DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA SPORTU

Warszawa, dnia 15 lipca 2020 r.
Poz. 46

ZARZADZENIE NR 11
MINISTRA SPORTUY

z dnia 14 lipca 2020 r.

w sprawie polityki rachunkowosci dla dysponenta III stopnia Ministerstwa Sportu w zakresie czesci 25 —
Kultura fizyczna

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351,
z pozn. zm.?), art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz 869, z pdzn.
zm?®) oraz rozporzadzania Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Sportu wprowadza si¢:

1) Polityke rachunkowosci dla dysponenta III stopnia Ministerstwa Sportu w zakresie czgsci 25 — Kultura
fizyczna — zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) wykaz kont syntetycznych dla dysponenta III stopnia Ministerstwa Sportu w zakresie czesci 25 — Kultura
fizyczna, wraz z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen oraz zasad tworzenia kont analitycznych —
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia;

3) wzér druku odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci w Ministerstwie Sportu wedlug stanu na
31 grudnia — zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 33 Ministra Sportu i Turystyki z dnia 20 grudnia 2018 r. w sprawie polityki
rachunkowosci dla dysponenta III stopnia Ministerstwa Sportu i Turystyki w zakresie czgsci 25 — Kultura
fizyczna, cz¢$ci 40 — Turystyka (Dz. Urz. Min. Spor. poz. 101).

D Minister Sportu kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura fizyczna, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Sportu (Dz. U.
22019 r. poz. 2380).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1495, 1571, 1655 i 1680 oraz
7 2020 1. poz. 568.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z2019r. poz. 1622, 1649 i 2020, oraz
22020 1. poz. 284, 374, 568 1 695.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.

Minister Sportu

Danuta Dmowska-Andrzejuk
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 11
Ministra Sportu
z dnia 14 lipca 2020 r.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
dla dysponenta Il stopnia
Ministerstwa Sportu w zakresie czeSci

25-Kultura fizyczna
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Rozdziat 1

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dysponenta I11 stopnia Ministerstwa
Sportu w zakresie czesci 25 — Kultura fizyczna

§ 1. Polityka rachunkowosci dla dysponenta Il stopnia Ministerstwa Sportu w zakresie czesci
25 — Kultura fizyczna, zwana dalej ,,Polityka rachunkowos$ci”, okre$la sposob prowadzenia
ksigg rachunkowych w tym zasady ewidencji finansowo-ksiegowej, zasady wyceny aktywow i
pasywoOw, zasady przetwarzania i ochrony danych.

§ 2. llekro¢ mowa jest o:
1) Ministerstwie lub jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Sportu,;

2) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Ministerstwa,
bedacego dysponentem |11 stopnia Ministerstwa;

3) Kierownictwie — nalezy przez to rozumie¢ cztonka kierownictwa, tj.: Ministra Sportu,
Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu w Ministerstwie lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa — zgodnie z zakresem czynnosci;

4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ departament lub biuro
w Ministerstwie, ktorego zadania zostaly okreslone w Regulaminie organizacyjnym
Ministerstwa,;

5) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora, zastepce dyrektora komorki
organizacyjnej albo inng osobe, ktorej powierzono kierowanie komoérka organizacyjna;

6) gtownym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ glownego ksiggowego dysponenta 11
stopnia Ministerstwa w Departamencie Ekonomiczno-Finansowym, zwanym dalej ,,DEF”’;

7) ustawie o rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pozn. zm.1);

8) ustawie o finansach publicznych —nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U.2019 r. poz 869 , z pozn. zm.?);

9) ustawie o podatku dochodowym od oso6b prawnych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
865 , z pozn. zm.%);

10) ustawie 0 VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 i 568);

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1495, 1571, 1655 i
1680 oraz z 2020 r. poz. 568

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1495, 1571, 1655 i
1680 oraz z 2020 r. poz. 568

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. 1018, 1309, 1358, 1495,
1571, 1572, 1649, 1655, 1798, 1978, 2020, 2200, 2217 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 183 i 695.
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11) rozporzadzeniu o sprawozdawczosci budzetowej — mnalezy przez to rozumie
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2019 r. poz 1393 i 1996 oraz z 2020 r. poz. 156);

12) rozporzadzeniu w sprawie KST — nalezy przez to rozumieé¢ rozporzadzenie Rady
Ministrow z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.
U. 2016 r. poz. 1864);

13) dokumencie ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ dowod ksiegowy zgodny z art. 21
ustawy o rachunkowosci;

14) aktywach —nalezy przez to rozumie¢ kontrolowane przez Ministerstwo zasoby majatkowe
o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstale w wyniku przesztych zdarzen, ktére
spowoduja w przysztosci wptyw do jednostki korzys$ci ekonomicznych;

15) zobowigzaniach — nalezy przez to rozumie¢ wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek
wykonania §wiadczen o wiarygodnie okreslonej warto$ci, ktére spowoduja wykorzystanie
juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki;

16) rezerwach — nalezy przez to rozumie¢ zobowigzania, ktorych termin wymagalnosci lub
kwota nie sg pewne;

17) okresie sprawozdawczym — nalezy przez to rozumie¢ okres, za ktory sporzadza si¢
sprawozdanie finansowe lub inne sprawozdania sporzadzane na podstawie ksiag
rachunkowych;

18) klasyfikacji zdarzen — nalezy przez to rozumie¢ przyporzadkowanie zdarzen
gospodarczych do grupy zdarzen bilansowych i wynikowych oraz okreslenie ich skutkow
finansowych dla sytuacji finansowej, majatkowej oraz wyniku finansowego jednostki;

19) dniu bilansowym — nalezy przez to rozumie¢ ostatni dzien roku obrotowego tj. 31 grudnia;

20) sprawozdaniu finansowym — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdania sporzgdzane zgodnie
z przepisem art. 45 ustawy o rachunkowosci;

21) sprawozdaniu budzetowym — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdania sporzadzane zgodnie
Z rozporzadzeniem o sprawozdawczosci budzetowej, rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej w ukladzie
zadaniowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 704), rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773);

22) srodkach trwatych, z wyjatkiem aktywow zaliczanych do inwestycji — nalezy przez to
rozumie¢ rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz rok, kompletne 1 zdatne do uzytku oraz przeznaczone na potrzeby jednostki,
ktorych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy
0 podatku dochodowym od o0séb prawnych, w tym réwniez stanowigce wtasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie
I przeznaczone na potrzeby jednostki;
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Rozdzial 2
Zasady rachunkowosci

§ 3. 1.W zakresie dysponenta Il stopnia Ministerstwa w ramach czesci 25 — Kultura fizyczna,
nalezy stosowac zasady rachunkowosci, przedstawiajgc rzetelnie 1 jasno sytuacj¢ majatkowsa
oraz finansowg, a takze wynik finansowy.

2. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje si¢ w sprawozdaniu
budzetowym i finansowym zgodnie z trescig ekonomiczng operacji.

3. Ewidencja finansowo-ksiegowa Ministerstwa w zakresie czesci 25 — Kultura fizyczna, jest
prowadzona dla obstugi realizowanych zadan w zakresie kultury fizycznej.

4. Ksiggi rachunkowe Ministerstwa prowadzi si¢ w siedzibie w Warszawie przy
ul. Senatorskiej 14, w DEF.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem sytemu informatycznego Quorum
firmy QNT z Gliwic od dnia 1 stycznia 2009 r.

6. Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w Biurze Dyrektora Generalnego, zwanym dalej
,BG”, w zakresie wprowadzania na stan ewidencji zakupionych sktadnikéw majatku
Ministerstwa oraz ich lokalizacji, a takze okreslania klasyfikacji srodkow trwatych zgodnie
Z rozporzadzeniem w sprawie KST.

§ 4. 1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujacy okres od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Dokumenty w rejestrach ksiggowych zamykane sg na koniec okresu sprawozdawczego tj.
do 10 dnia kolejnego miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym zaistniaty zdarzenia
gospodarcze. Ostateczne zamknigcie miesigca nastgpuje po zatwierdzeniu sprawozdan
w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa tj. po 20 dniu kolejnego miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym zaistnialy zdarzenia gospodarcze, z wyjatkiem grudnia,
ktory zamykany jest do 30 kwietnia roku nastepnego.

3. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego.
Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje w terminie do 30 kwietnia
roku nastgpnego. Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym
wylaczeniu mozliwosci dokonania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte
ksiggi rachunkowe.

§ 5. Celem rachunkowosci jest prowadzenie ksiegowej ewidencji zdarzen gospodarczych
W sposOb zapewniajacy:

1) wiarygodnos¢ ksiag, to jest ujecie w nich operacji gospodarczych w sposob rzetelny,
kompletny i sprawdzalny;

2) odzwierciedlenie wplywu operacji gospodarczych na zmiany majatku jednostki, jej
zobowigzan i wyniku finansowego;

3) odzwierciedlenie kosztow, przychodow, strat i zyskow;
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4) prezentacj¢ informacji koniecznych dla oceny biezacego i przysziego stanu finansowego
jednostki;

5) mozliwo$¢ sporzadzania okresowych oraz rocznych sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w uktadzie zadaniowym, z operacji finansowych i innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach;

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie Zz rozporzadzeniem o zasadach
rachunkowosci oraz planach kont, a takze innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych
przepisach.

§ 6. 1. W zakresie dysponenta 111 stopnia Ministerstwa dla czgsci 25 — Kultura fizyczna stosuje
si¢ nastepujace zasady rachunkowosci:

1) zasade kontynuacji, ktora zaklada, ze dzialalno$¢ bedzie prowadzona w dajacej si¢
przewidzie¢ przyszto$ci w niezmniejszonym istotnie zakresie;

2) zasade ciaglosci, ktora oznacza, iz w kolejnych latach beda:
a) jednakowo grupowane operacje gospodarcze,
b) wedtug tych samych zasad wyceniane aktywa i pasywa,
¢) tym samym sposobem ustalany wynik finansowy,
d) stosowane te same zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;

3) zasade podstawy memoriatowej, ktora oznacza konieczno$¢ ujecia w  ksiegach
rachunkowych wszystkich przypadajacych przychodéw 1 obcigzajacych kosztow
zwigzanych z tymi przychodami, jako dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaplaty;

4) zasad¢ wspotmiernosci, ktora oznacza konieczno$¢ zaliczenia do aktywow i pasywow
okresu sprawozdawczego kosztow i przychodow dotyczacych przysztych okresow oraz
przypadajacych na ten okres sprawozdawczy kosztow, ktore nie zostaly jeszcze
poniesione, z wyjatkiem biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych
z obowigzku wykonania przysztych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym Swiadczen
emerytalnych;

5) zasada kasowa budzetu, ktora oznacza, ze dochody i wydatki beda uyjmowane w ksiggach
i prezentowane w sprawozdaniach finansowych w zakresie faktycznych (kasowo
zrealizowanych) wptywow 1 wydatkow dokonanych na rachunkach dochodéw 1 wydatkow
budzetowych;

6) zasade¢ ostroznej wyceny, ktora oznacza, ze poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywow
wycenia si¢ stosujgc rzeczywiscie poniesione na ich nabycie ceny z zachowaniem zasady
ostroznosci, tj. uwzglednienia w wyniku finansowym: zmniejszenia wartosci uzytkowej
sktadnikow aktywow, wylacznie niewatpliwych pozostatych przychoddéw operacyjnych
i zyskow nadzwyczajnych, wszystkich poniesionych kosztow operacyjnych i strat
nadzwyczajnych oraz rezerw na znane ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen;
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7) zasadg istotno$ci, ktora oznacza mozliwo$¢ stosowania uproszczen w ramach przyjetych
zasad rachunkowosci, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wpltywu na rzetelnosé
I jasno$¢ przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego,
koniecznos¢ wyodrebnienia w rachunkowosci 1 wykazania w sprawozdaniach finansowych
wszystkich operacji, istotnych dla oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego.

Rozdzial 3
Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

§ 7. 1. W Ministerstwie dokonuje si¢ wyceny aktywow i pasywoOw na dzien bilansowy, wedtug
ich wartosci wynikajacej z prowadzonej ewidencji finansowo-ksiegowe;j.

2. Koszty dotyczace ponoszonych z gory wydatkdw w szczegdlnosci zakupu prenumeraty,
biletow, oplat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platnosci,
ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesigc roku obrotowego, nie podlegaja rozliczeniom
W czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztoéw ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacj¢ finansowa oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
I finansowej jednostki oraz wyniku finansowego. Operacje te ksieguje si¢ w catosci w kosztach
miesigca, w ktérym zostat dokonany zakup.

3. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug metod okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
zgodnie z przepisami szczegélnymi wydanymi na podstawie ustawy o finansach publicznych.

§ 8. 1. Srodki trwate obejmuja w szczegdInosci:

1) grunty (grupa 0), w tym réwniez prawo do wieczystego uzytkowania gruntow;

2) budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 1-2);

3) urzadzenia techniczne i maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania (grupa 3-6);
4) $rodki transportu (grupa 7);

5) inne $rodki trwate (grupa 8).

2. Sktadniki majatkowe spelniajace wszystkie kryteria zaliczania do S$rodkéw trwatych
przyjmowane s3 do ewidencji, dokonujac ich podzialu na grupy, podgrupy i rodzaje zgodnie
z rozporzadzeniem w sprawie KST. Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w BG.

3. Srodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote okreslong w art. 16f ust.
3 ustawy o podatku dochodowym od 0so6b prawnych finansuje si¢ ze srodkow pienieznych
przewidzianych na finansowanie inwestycji i ewidencjonuje si¢ na koncie 011 - $rodki trwate
wedtug rzeczywistych cen nabycia tj. cen zakupu brutto powigkszonych o koszty bezposrednio
zwigzane z zakupem 1 przystosowaniem do stanu zdatnego do uzywania w celu przekazania
srodkow trwatych do uzytkowania.

4. Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu, to warto$¢ poczatkowa tych srodkéw powieksza sie
0 sume¢ poniesionych kosztéw na ich ulepszenie (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
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adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,
w tym takze o wydatki na nabycie cze$ci sktadowych lub peryferyjnych, tylko wtedy, gdy suma
poniesionych kosztow w catym roku przekracza kwote okreslong w art. 16f ust. 3 ustawy
0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenie srodkow trwatych oblicza si¢ na koniec
roku obrotowego wedlug metody liniowej stosujac maksymalne stawki amortyzacyjne
wykazane w zalaczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. W przypadku
gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegl w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy lub
przekazaniu, odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ do konca miesigca, w ktorym byt
uzytkowany.

5. Ewidencje¢ iloSciowo-wartosciowa (ujmowang na koncie 013 — pozostate srodki trwate)
prowadzi si¢ dla pozostatych srodkow trwatych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
w art. 16f ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Do pozostaltych srodkéw
trwalych nie zalicza si¢ rzeczy ruchomych o niewielkiej warto$ci poczatkowej do kwoty
1.000,00 zt, wydawanych pracownikom do korzystania. Podlegaja one ewidencji ilosciowe;j
(nie ujmuje si¢ ich na koncie 013).

6. Meble 1 dywany, bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa oraz pozostate srodki trwate
0 wartosci poczatkowej nie przekraczajacej kwoty okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace oraz umarza
jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do ewidencji. Wymienione sktadniki majatkowe
ewidencjonuje si¢ na koncie 013 w wartosci poczatkowej okreslonej wedtug ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia, a umorzenie na koncie 072, z wyjatkiem:

1) mebli oraz dywandéw stanowigcych pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych,
ktore bez wzgledu na ich warto$¢ poczatkowa finansuje si¢ ze srodkow inwestycyjnych.
W przypadku, gdy ich warto$¢ przekracza kwotg okreslong w art. 16f ust. 3 ustawy
0 podatku dochodowym od oséb prawnych umorzenie stosuje si¢ zgodnie z zasadami
opisanymi w pkt 4 i ewidencjonuje na koncie 071. Natomiast, gdy ich warto$¢ poczatkowa
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych umarza si¢ je jednorazowo i ewidencjonuje na kontach 013 1 072.

2) godet, luster, wentylatorow biurkowych i stojacych, kalkulatoréw, specjalistycznych
zszywaczy i dziurkaczy do dokumentoéw, lamp oswietleniowych, map, czajnikow, ktore
bez wzgledu na warto$¢ nie sag ujmowane na koncie 013, a objete wylacznie ewidencja
ilosciowa 1 uyymowane bezposrednio w koszty.

7. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzywania wycenia si¢ nastepujgco:

1) w przypadku zakupu $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu — wedlug ceny
nabycia;

2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej;

3) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu;
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4) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokos$ci okreslonej w decyzji 0 przekazaniu.

8. Grunty nabywane w ramach tytulu inwestycyjnego przyjmowane sg na stan w momencie
nabycia. Warto$¢ budynkéw i budowli nabytych tgcznie z gruntem oraz koszt ich rozbiorki
obcigzajg wartos¢ inwestycji.

9. Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

10. Umarza si¢ jednorazowo w 100% ich wartosci i w catosci zalicza w koszty, w momencie
przyjecia do uzywania, pozostate srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 1.000,00 zt,
ale nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 16f ust.3 ustawy o podatku dochodowym od
0sOb prawnych.

11. Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji, zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji s3 odnoszone na fundusz jednostki.

12. Nowoprzyjete srodki trwale umarzane w czasie, amortyzuje si¢ poczawszy od nastepnego
miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto je do uzywania. Pozostale $rodki trwate spisuje si¢
W koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

13. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury, w tym zabytkow (obrazéw, dziet sztuki, rzezb,
grafik, rycin itp. - ewidencjonowanych na koncie 016) stanowigcych rzeczy ruchome, bedace
dzietem cztowieka, stanowigce S$wiadectwo minionej epoki, badz zdarzenia oraz dobra kultury
wspotczesne] bedacej dorobkiem wspotczesnie zyjacych pokolen, ktérych zachowanie lezy
W interesie spotecznym ze wzgledu na posiadang warto$¢ historyczng, artystyczng lub
naukowa.

14. Srodki trwate w budowie (inwestycje), zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy
0 rachunkowosci, wycenia si¢ na dzien bilansowy w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu
trwalej utraty wartosci.

15. Koszty srodkow trwatych w budowie (inwestycje) obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia)
zuzytych sktadnikéw rzeczowych, wykonanych robdt, warto§¢ swiadczen wilasnych oraz inne
koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci poczatkowej wytworzonych aktywow trwatych, w tym
rowniez:

1) koszty dokumentacji projektowej;

2) koszty ustug doradczych;

3) koszty badan geologicznych oraz pomiaréw geodezyjnych, przygotowania terenu pod
budowe, w tym koszty likwidacji $rodkoéw trwatych (pomniejszone o przychody
z likwidacji, w tym budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywaniem
nowych inwestycji);

4) koszty nadzoru, doradztwa;

5) optaty z tytulu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy;
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6) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug;

7) naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciggni¢tych zobowigzan, w tym
takze z tytulu zwloki w zaptacie;

8) opfaty (np. notarialne, sgdowe);
9) pozostate koszty zwigzane z realizacja inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).

16. Kary umowne i odszkodowania oraz przychody ze sprzedazy likwidowanych Srodkow
trwatych, uzyskane w trakcie realizacji inwestycji stanowig dochody budzetu panstwa.

17. Zapasy, rozumiane jako zakupione materialy, wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen
nabycia.

18. Zapasy ujmowane sa w ewidencji wedtug rzeczywistych cen nabycia brutto i ujmowane
w ewidencji w okresie, w ktorym je poniesiono.

§ 9. 1. Warto$ci niematerialne i prawne, zwane dalej ,,WNiP”, to nabyte przez jednostke,
zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznos$ci dluzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. Sa to w szczeg6lnosci: autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, know-how. Do wartosci niematerialnych
I prawnych, nie zalicza si¢ praw majatkowych, ktore w przysztosci nie spowoduja wptywu do
jednostki korzys$ci ekonomicznych.

2. WNIP wycenia si¢ w dniu przyjecia do uzywania oraz na dzien bilansowy wedlug
analogicznych zasad, jak przewidziane dla srodkéw trwatych.

3. Licencje na programy komputerowe i prawa autorskie amortyzuje si¢ przy zastosowaniu
stawki w wysokosci 50% (okres amortyzacji 24 miesigce). Pozostate warto$ci niematerialne
| prawne 0 wartosci powyzej 1.000,00 z1, ale nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 16f
ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych sg uznawane za koszty, umarzane
w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzytkowania.

4. WNIP umarzane jednorazowo finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace.

5. Nabyta aktualizacja programu lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona przez
osoby trzecie, niezwigzana z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich,
zaliczana jest bezpo$rednio w koszty bez wzgledu na jej wartos¢.

6. Modyfikacja oprogramowania, ktora wigze si¢ z udzieleniem nowej licencji lub
przeniesieniem praw autorskich stanowi samodzielny tytut warto$ci niematerialnych
I prawnych.

7.  Ksiggi inwentarzowe wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi BG.

8.  Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 - WNIP
umarzanych w czasie oraz na koncie 021 - WNiP umarzanych jednorazowo.

9.  Ewidencja szczegdtowa do kont 020 i 021 umozliwia:
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1)  obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych;
2)  podziat wg tytutow.
10. WNIP nie stanowig koszty wykonania strony internetowe;.

11. Zakupiona po wygasni¢ciu starej licencji nowa licencja na ten sam program komputerowy
stanowi odrebny, oddzielnie amortyzowany tytut WNIP.

12. Uaktualnienia oprogramowania stanowig nowa WNIiP jezeli spelniajg przestanki
okreslone w art. 3 ust.1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci.

13. W przypadku licencji wielostanowiskowej, do ktorej jest tylko jeden klucz, bedzie
stanowita WNIP jezeli spetnia przestanki art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci.

§ 10. 1. Naleznos$ci wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalnej, przy czym w przypadku braku
zaplaty nalezno$ci w terminie, na koniec kazdego kwartatu warto$¢ naleznosci powinna by¢
powigkszona o nalezne odsetki:

1) odsetki przypisane, a niezaptacone ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych pod datg
ostatniego dnia kwartatu, w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu, kwoty
naliczonych odsetek zwigkszaja nalezno$¢ dtuznika;

2) odsetki sg nalezne wtedy, kiedy ich naliczenie wynika z zawartej umowy miedzy
stronami, albo z obowigzujacych przepiséw prawnych;

3) w przypadku, gdy wierzyciel badz dhuznik kwestionuje istnienie rozrachunku, jego
wielko$¢, badz termin zaplaty i istnieje konieczno$¢ przeprowadzenia odpowiedniego
postgpowania w celu ustalenia tych okolicznosci przed odpowiednim organem,
rozrachunek staje si¢ roszczeniem i do chwili zakonczenia postgpowania o ustalenie
ostatecznej wielko$ci naleznosci jest roszczeniem spornym. Pod datg ztozenia pozwu do
sadu lub pod datg zgloszenia wierzytelnosci (naleznosci) do masy upadtosciowej, dokonuje
si¢ przeniesienia naleznosci z konta naleznos$ci na konto roszczen spornych i odsetek nie
nalicza sig.

2. Warto$¢ naleznosci budzetowych podlega aktualizacji z uwzglednieniem stopnia
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisoéw aktualizujacych ich warto$¢, nie
pozniej niz na dzien bilansowy w odniesieniu do:

1) posiadania naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci — do
wysokos$ci nalezno$ci nieobjetych gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznoSci,
zgloszonych likwidatorowi lub s¢dziemu komisarzowi w postgpowaniu upadto§ciowym;

2) posiadania nalezno$ci od dhuznikoéw, w stosunku do ktorych oddalony zostal wniosek
0 ogloszenie upadiosci, a majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw
postepowania upaditosciowego w pelnej wysokosci naleznosci;

3) dysponowania nalezno$ciami kwestionowanymi przez dluznikow lub gdy diuznicy
zalegajg z ich zaptata, natomiast ocena sytuacji majgtkowe;j i finansowej danego dtuznika
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wskazuje, ze $ciggniecie naleznosci w kwocie umownej nie jest mozliwe do wysokosci
niepokrytej skuteczng gwarancja lub innym zabezpieczeniem sptaty naleznosci;

4) naleznos$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznoSci przeterminowanych Iub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa ich nie$ciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalno$ci lub struktura odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

3. Odpisu aktualizujagcego dla nalezno$ci okreslonych w ust. 2 pkt 1-4 dokonuje si¢
indywidualnie dla kazdej nalezno$ci na podstawie przeprowadzonej analizy sytuacji
poszczegblnych dhuznikéw, na podstawie posiadanej dokumentacji z prowadzonej egzekucji
zaleglos$ci lub innych dokumentdéw uzasadniajacych dokonanie odpisu.

4. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika, z wyjatkiem
roszczen spornych i kwestionowanych, gdzie odpis aktualizujacy ustala si¢ do wysokosci
naleznosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem, wysoko$¢ odpisu
aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznos$ci wymagalnej do przedziatu
czasowego zalegania z platnoscig liczonego od dnia powstania wymagalnosci. Podzialom
czasowym przypisane sa stawki procentowe odpiséw aktualizujacych wyceng naleznosci, ktére
uwzgledniaja ryzyko braku regulacji naleznosci, wedlug podanych nizej warto$ci
procentowych:

1) do 1 roku —bez odpisu aktualizujacego,
2) powyzej 1 roku do 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 50%,
3) powyzej 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

5. Znaczny stopien prawdopodobienstwa niesciggalnosci nalezno$ci przeterminowanych lub
nieprzeterminowanych ustala si¢ w sposob jednolity dla wszystkich dluznikéw na podstawie
kryterium efektywnosci poszczegdlnych etapow dochodzenia nalezno$ci, poczawszy od
uptywu terminu do zaptaty okreslonego w wezwaniu do zapfaty.

6. W odniesieniu do naleznosci, o ktérych mowa w ust. 5:

1) do uptywu terminu okreslonego w wezwaniu do zaplaty naleznosci — nie dokonuje si¢
odpisu aktualizujacego;

2) po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w wezwaniu do zaptaty naleznosci —
dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego w wysokosci 25% niesptaconej naleznosci, przy czym
przez bezskuteczny uplyw terminu do zaptaty nalezy rozumie¢ takze nieztozenie
W powyzszym terminie wniosku o zastosowanie ulgi w sptacie naleznosci;

3) po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia sgdowego zasadzajacego od dluznika obowigzek
zaptaty nalezno$ci oraz dodatkowych kosztow sadowych 1 odsetek przy jednoczesnym
braku dobrowolnego spelnienia $§wiadczenia — dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego
w wysokosci 100% dodatkowych kosztow sadowych i odsetek;
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4) po stwierdzeniu bezskutecznosci egzekucji z majatku dhuznika — dokonuje si¢ odpisu
aktualizujacego w wysokosci 100% kwoty niesciagnietej naleznosci;

5) dopuszczalne jest roznicowanie termindéw zaptaty okreslonych w wezwaniu do zaptlaty
naleznos$ci w zalezno$ci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci lub struktury odbiorcow
(dluznikéw), przy czym dla dtuznikow bedacych osobami fizycznymi termin nie moze by¢
dtuzszy niz 30 dni, natomiast dla pozostatych dtuznikéw — nie moze by¢ dtuzszy niz 20

dni.

7. Bezskuteczno$¢ egzekucji z majatku dluznika stwierdzana jest w drodze postanowienia
komornika sagdowego lub pisemnej informacji uzyskanej od komornika sagdowego albo innego
organu egzekucyjnego, w tym na podstawie art. 760! Kodeksu postepowania cywilnego.

8. W przypadku nalezno$ci przeterminowanych, w stosunku do ktdérych zostala stwierdzona
bezskuteczno$¢ egzekucji, a nastgpnie ponownie wszczeto egzekucje, wysoko$¢ odpisu
aktualizujacego ustala si¢ indywidualnie bioragc pod uwage w szczego6lnosci wysoko$¢
dochodzonej nalezno$ci, zastosowane sposoby egzekucji, liczbe wierzycieli oraz
przedawnienie naleznosci.

9. Zasady okre$lone w ust. 3-7 nie majg zastosowania do naleznos$ci, w stosunku do ktorych
zachodzg przestanki, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-4.

10. W odniesieniu do nalezno$ci przeterminowanych i nieprzeterminowanych przypadajacych
od dhuznikow, w stosunku do ktorych ukonczono postgpowanie upadtosciowe lub umorzono
postepowanie upadtosciowe z uwagi na brak §rodkow na pokrycie kosztow tego postepowania
dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego w pelnej wysokosci naleznosci.

11. Jezeli dluznikiem jest spotka z ograniczong odpowiedzialnos$cia, zasady okre§lone w ust.
6 stosuje si¢ odpowiednio.

12. Naleznosci zabezpieczone hipoteka lub zastawem podlegaja odpisowi aktualizacyjnemu
W cze$ci niemajgcej pokrycia w ustanowionym zabezpieczeniu.

13. Dokonanie odpisu aktualizujgcego pozostaje bez uszczerbku dla realizacji, stosownie do
okolicznosci, obowigzku dochodzenia naleznosci zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa lub prawa do umorzenia nalezno$ci, pod warunkiem ziszczenia si¢
przestanek okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

14. Podstawg do ujgcia w ksiggach rachunkowych odpisow aktualizujacych jest wewnetrzny
dokument ksiggowy, wystawiony w oparciu o wyliczone wartosci okre§lone w zataczniku nr 3
do Polityki rachunkowosci.

15. Odpisy aktualizujace wartosci naleznosci powinny rowniez uwzgledniac te przestanki ich
dokonania, ktore wystapily po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego.

16. W kazdym przypadku naleznos$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja
dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich warto$¢, a jezeli nie dokonano odpiséw
aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokos$ci, zalicza si¢
do pozostatych kosztéw operacyjnych, z wyjatkiem odpisow od wartosci odsetek, te ktore
zalicza si¢ do kosztow finansowych.
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17. Odpisy aktualizujace moga by¢ rozwigzane, jezeli ustanie przyczyna, dla ktorej ich
dokonano, wowczas rownowarto$¢ catosci lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujacego zwicksza wartos¢ naleznosci i podlega zaliczeniu odpowiednio do
pozostatych przychodow operacyjnych lub do przychodow finansowych jesli dotyczy odsetek.

18. Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow aktualizujgcych
nie podlegajg aktualizacji wyceny.

§ 11. 1. Rezerwy tworzy si¢ na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie
zobowigzania, ktorych kwot¢ mozna w sposob uzasadniony i wiarygodny oszacowac,
W szczegdlnos$ci na straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytutu skutkow toczacego
si¢ postepowania sagdowego.

2. W oparciu o zasad¢ istotnosci rezerwe tworzy sie, o ile szacowana lacza warto$¢ rezerwy
W poszczegdlnych czg$ciach budzetowych przekroczy w danej czesci 1% sumy bilansowej
roku poprzedniego.

3. Rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
finansowych lub strat nadzwyczajnych, zaleznie od okolicznosci, z ktorymi przyszie
zobowigzania si¢ wigza.

4. Powstanie zobowigzania, na ktoére uprzednio utworzono rezerwg, zmniejsza rezerwe.

5. Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustalenia ryzyka uzasadniajacego ich
utworzenie, zwigkszaja na dzien, na ktory okazaty si¢ zbedne, pozostate przychody operacyjne,
przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

§12. 1. Zobowiazania ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedlug wartosci nominalne;.
2. Zobowiazania na koniec kazdego kwartatu wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty.

3. Zobowigzania, ktore w ciggu roku obrotowego ulegly przedawnieniu lub umorzeniu na dzien
bilansowy zalicza si¢ do pozostalych przychodéw operacyjnych lub odpowiednio do
przychodéw finansowych zaleznie od rodzaju dziatalnosci, ktorej dotycza, a zobowigzania
zwigzane z nierozliczong dzialalno$cig inwestycyjng — na zmniejszenie kosztéw Srodkow
trwalych w budowie.

§ 13. 1. Zapasy wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen nabycia, z zaokragleniem ceny
jednostkowej materiatu do pelnych groszy, co moze spowodowac powstanie niewielkich réznic
pomiedzy wartoscig dostawy materiatow a warto$cig ujeta w ewidencji magazynowej
i w ksiegach rachunkowych, roznice te sg ujmowane jako pozostate przychody lub koszty
operacyjne (tzw. zaokraglenia cen). Korekty kosztow wynikajacych z zaokraglen dokonuje si¢
nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Aktualizacj¢ zapasow przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego w drodze spisu
z natury. Odpisu aktualizujacego w wysokosci 100% wartosci dokonuje sie¢ w przypadku
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uptywu terminu waznosci, uszkodzenia lub zepsucia. Natomiast w przypadku braku rotacji
materialem/towarem komisja inwentaryzacyjna rozpatruje indywidualnie zasadnos$¢
I wysoko$¢ odpisu aktualizujgcego. Odpisy aktualizujace sg odnoszone w pozostate koszty
operacyjne.

3. Odpiséw aktualizujacych akcje i udzialy dokonuje si¢ na podstawie informacji o sytuacji
finansowej spdlek na ostatni dzien roku obrotowego uzyskanych od komorki wlasciwej
merytorycznie. Odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe (konto 073)
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 751 — koszty finansowe.

4. Na koniec kazdego kwartalu roku kalendarzowego oraz na dzien bilansowy, sktadniki
aktywow 1 pasywow w walucie obcej wycenia si¢ po obowigzujagcym na ten dzien $rednim
kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

§ 14. Departament Prawny, zwany dalej ,,DP”, przekazuje do DEF informacje o wyrokach,
pozwach i innych dokumentach majacych wptyw na sprawy zwigzane z windykacja/Scigganiem
naleznosci. Informacje te sa wykorzystywane m.in.: przy dokonywaniu odpisow
aktualizujacych, wycenianiu rezerwy.

§ 15. Srodki pienigzne w kasie, na rachunkach bankowych wycenia si¢ na dzien bilansowy
W warto$ci nominalnej.

§ 16. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych wycenia si¢ w wartosci nominalnej
sktadnikow zmniejszajacych 1 zwigkszajacych stan funduszu.

Rozdzial 4
Sposdéb prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 17. 1. Dla obshugi finansowo-ksiggowej dysponenta Il stopnia Ministerstwa w zakresie
czesci 25 — Kultura fizyczna, jest uzytkowany zintegrowany system Quorum firmy QNT —
Systemy Informatyczne sp. z 0.0. — eksploatowany od 1 stycznia 2009 r., ostatnia wersja
przyjeta do eksploatacji Quorum 2020/2/PS2.

2. System sktada si¢ z nast¢pujacych modutow:
1) Quorum F-K;

2) Quorum Place;

3) Quorum Kadry;

4) Quorum ST;

5) Quorum Magazyn;

6) Quorum Faktury;
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7) Quorum Kasa ZP;
8) Quorum AZF;

9) Qdeklaracje;

10) elK.

3. W ramach modutu finansowo-ksi¢gowego oraz modutu asystent zarzadzania finansowaniem
wydzielony jest dysponent Il stopnia Ministerstwa (rejestry ksiggowe, plan kont powigzany
Z poszczegolnymi, konkretnymi rejestrami).

4. W ramach moduléw mozliwe jest tworzenie, w miar¢ potrzeb jednostki, rejestrow
ksiegowych, ktore pozwalaja na grupowanie jednego rodzaju dokumentdéw, badz
wprowadzenie okreslonego rodzaju operacji.

5. Zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadany kolejny numer pozycji i umozliwiaja
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

6. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywane sag w sp0sdb zapewniajacy ich trwatos¢,
a obroty liczone sg w sposob ciagly. Wydruki komputerowe skladaja si¢ z automatycznie
numerowanych stron, obroty sumowane sg na kolejnych stronach w sposob ciagty, narastajaco.

7. W poszczegolnych modutach wprowadza si¢ okreslone uprawnienia dla przypisanych
rejestrow badz wykonywanych czynnosci w stosunku do 0sob zarejestrowanych do programu.

8. Przelewy bankowe dotyczace dziatalnosci budzetowej sporzadzane sg w asystencie
zarzadzania finansowaniem, nast¢gpnie zaciggane do modulu finansowo-ksiggowego
I eksportowane do Systemu Bankowosci Elektronicznej NBP firmy Sygnity S.A.

9. Przelewy bankowe dotyczace rachunku pomocniczego depozytowego sporzadza si¢ w
ramach programu BGK 24, w Banku Gospodarstwa Krajowego.

10.  Przelewy bankowe dotyczace dziatalnosci ZFSS sporzadzane sa w module place,
nastepnie eksportowane do Systemu Bankowosci Elektronicznej NBP firmy Sygnity S.A.

11. Dla potrzeb rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych stosowany jest program
,,Platnik™.

12. System QNT posiada odrgbne przepisy systemOw przetwarzania i zabezpieczania danych,
spetnia wymogi ustawy o rachunkowosci oraz innych aktow prawnych wymienionych w § 2
zatacznika nr 2 do Polityki rachunkowosci.

§ 18. 1. Ksiegi rachunkowe powinny odpowiada¢ warunkom okreslonym w art. 13 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

2. Dziennik stuzy do ewidencji, w porzadku chronologicznym, danych o operacjach
gospodarczych wedlug poszczegdlnych operacji.

3. Obroty dziennika za dany okres sprawozdawczy powinny by¢ zgodne z zestawieniami
obrotow 1 sald kont ksiegi gtownej. Zapisy dokonane w dzienniku powinny umozliwiaé¢ ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
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posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorym zostalty wprowadzone do
dziennika.

4. Whpis do ewidencji ksiggowej dokonywany jest z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu
poprzez:

1) zapis w porzadku chronologicznym w dzienniku;

2) zapis na poziomie analitycznym i réwnolegle wprowadzany zapis do ewidencji
syntetycznej.

5. Ewidencja kosztow jest prowadzona tylko w uktadzie rodzajowym.

6. W ewidencji ksiggowej ujmuje si¢ kwoty zobowigzan wynikajacych z przekazanych faktur,
rachunkow 1 innych dokumentéw ksiegowych sprawdzonych pod wzglgdem merytorycznym
W miesigcu sprawozdawczym. W przypadku dowodéw przekazanych do DEF w nastgpnym
miesigcu, do ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego przyjmuje si¢ dowody, ktoére
wplynety nie pdzniej niz do drugiego dnia kazdego miesigca, a w przypadku, gdy dzien ten
przypada w dzien wolny od pracy — do nastepnego dnia roboczego po tym dniu. Po tym terminie
dokumenty ujmowane sg w ewidencji ksiggowej w miesigcu, w ktorym wptynety do DEF.
Z wyjatkiem miesigca grudnia, gdzie dowody ksiggowe przyjmuje si¢ do dnia sporzadzenia
sprawozdan budzetowych rocznych.

7. Za wydruk z dziennikow uznaje si¢ przeniesienie tre$ci ksiag rachunkowych na
informatyczny nos$nik danych, zgodny z art. 13 ust. 6 ustawy o rachunkowosci.

§ 19. 1. Zapis ksiggowy zawiera:

1) date dokonania operacji gospodarczej np. date sprzedazy, dat¢ zakupu, datg wyptaty, date
wplaty;

2) okreslenie symbolu (zgodnie z ust. 2 niniejszego paragrafu) i numeru identyfikacyjnego
dowodu ksiggowego stanowigce podstawe zapisu oraz jego date, jesli rozni si¢ od daty
dokonania operacji gospodarczej okresu sprawozdawczego;

3) opis operacji zapisany w sposob zrozumialy;

4) kwote i datg zapisu pod ktorym ujeto dokument w ksiegach rachunkowych;
5) datge wptywu dowodu ksiegowego do komorki ksiegowej w DEF;

6) oznaczenie kont, ktorych dotyczy;

7) Kklasyfikacje w uktadzie tradycyjnym (rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowej)
I w uktadzie budzetu zadaniowego (pozycje planu rzeczowo — finansowego).

2. Przyjmuje si¢ nastepujace symbole grup rodzajowych dokumentow ksiegowych:

Lp. |[SYMBOL NAZWA

1. DP Dokumenty proste (dowody obce dotyczace dziatalnosci
budzetowej, faktury, rachunki, zlecenia, noty ksiggowe, listy
ptac, pisma z komorek merytorycznych)

2. WB Wyciag bankowy
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3. RK Raporty kasowe
4, PK Polecenie ksiegowania (dokumenty wewnetrzne jednostki)
o. UM Umowy

3. Symbole grup rodzajowych dokumentoéw ksiegowych moga by¢ uzupetniane lub zmieniane
w miar¢ potrzeb wynikajacych z przeprowadzanych operacji gospodarczych, bez koniecznos$ci
kazdorazowej aktualizacji Polityki rachunkowo$ci w danym roku budzetowym.

4. W zakresie kazdej z grup rodzajowych prowadzi si¢ rejestry dokumentow ksiegowych.
W zaleznos$ci od potrzeb numeracja w poszczegdlnych rejestrach moze by¢ nadawana
W okresach miesi¢gcznych badz rocznych.

5. Kazda grupa dokumentoéw, w zalezno$ci od potrzeb, jest przechowywana w odrebnych
segregatorach. Numeracja komputerowa jest zgodna z numeracja zamieszczong na
dokumentach ksiggowych (numer na dowodzie: symbol, rok, miesigc, nr dowodu).
W dzienniku nadawana jest numeracja roczna w odniesieniu do dokumentéow w ramach
kazdego rejestru ksiggowego.

Rozdzial 5
Plan kont oraz zasady jego funkcjonowania

§ 20. 1. Podstawg prowadzenia ksiag rachunkowych w Ministerstwie jest Zaktadowy plan kont
opracowany w oparciu 0 rozporzadzenie o zasadach rachunkowos$ci oraz planach kont,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Polityki rachunkowosci.

2. Plan kont dla cze¢sci 25 — Kultura fizyczna dysponenta 111 stopnia Ministerstwa obejmuje:
1) konta syntetyczne, w tym:

a) bilansowe,

b) pozabilansowe.
2) konta analityczne, prowadzone do kont syntetycznych, w tym:

a) bilansowe,

b) pozabilansowe.

3. Obowiazujace konta moga by¢ wuzupelniane w miar¢ potrzeb wynikajacych
z przeprowadzonych operacji gospodarczych o wlasciwe konta, zgodne z rozporzadzeniem
0 zasadach rachunkowosci oraz planach kont, bez konieczno$ci kazdorazowej aktualizacji
Polityki rachunkowos$ci w danym roku budzetowym.

4. Konta pozabilansowe nieuj¢te w rozporzadzeniu o szczeg6lnych zasadach rachunkowosci
sa w miar¢ potrzeb jednostki wprowadzane i1 zatwierdzane przez gtdéwnego ksiggowego.

§ 21. 1. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, ich obrotéw i sald zawartych
w:
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1) dziennikach (zawierajacych chronologiczny zapis, grupujacych zdarzenia gospodarcze wg
rodzaju):

a) rejestrow ksiegowych,

b) zbiorczych, zawierajgcych wszystkie rejestry ksiegowe dysponenta III stopnia
Ministerstwa,

2) ksigdze glownej (ewidencji syntetycznej), w ktorej obowigzuje uj¢cie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

3) ksiegach pomocniczych (ewidencji analitycznej uszczegdtowionych zapisow kont ksiggi
glownej);

4) zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych;
5) wykazach sktadnikow aktywow 1 pasywow.
2. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ z zastosowaniem narzg¢dzi informatycznych.

3. Za rownoznaczne z ksiggami rachunkowymi uznaje si¢ informatyczne zbiory danych
tworzace system finansowo-ksiegowy.

§ 22. 1. Konta ksiegi glownej stuzg do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych
w porzadku systematycznym, z uwzglednieniem tresci ekonomicznych:

1) na konta wprowadza si¢ salda poczatkowe aktywow i pasywow pod datg otwarcia ksiag
rachunkowych i nastepnie dokonuje si¢ zapiséw ksiggowych za kolejne miesigce,
rejestrujac jednoczesnie w dzienniku;

2) zapisoOw dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej, z uwzglgdnieniem poszczegdlnych
kont syntetycznych ksiggi gtowne;.

2. Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) stuzg do uszczegodtowienia zapiséw
ksiggowych na kontach syntetycznych ksiggi glowne;j:

1) konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w porzadku systematycznym, jako wyodrgbnione
zbiory danych do wybranych kont syntetycznych ksiggi gtowne;;

2) suma sald poczatkowych i obrotow ksigg pomocniczych powinna stanowi¢ saldo
poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta syntetycznego ksiggi glownej;

3) zapisow ksiggowych na kontach analitycznych dokonuje si¢ w sposob trwaty;
4) dowdd ksiggowy zawiera:
a) date dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu i datg¢ jego wystawienia,

C) opis operacji gospodarczej oraz jej warto$¢, jesli to mozliwe okreSlona takze
w jednostkach naturalnych,

d) kwote bedacg przedmiotem zapisu ksiggowego,
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e) wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),

f) podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania lub ,,symbol” osoby wprowadzajacej do
systemu;

5) za robwnowazny z zapisem ksiggowym na dokumencie uwaza si¢ zapis wygenerowany
przez system zawierajacy elementy okreslone w pkt 4.

3. Konta pozabilansowe petnig wytacznie funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
rejestrowane na tych kontach nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.

Rozdzial 6
Sprawozdawczo$¢

§ 23. 1. Sprawozdania budzetowe sg sporzadzane na podstawie ewidencji ksigg rachunkowych.
Nie stanowig sprawozdania finansowego w rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

2. Dla zachowania rzetelnos$ci sprawozdan budzetowych dokumenty wprowadzone do ksiag
rachunkowych sg akceptowane i zatwierdzane w systemie finansowo-ksiegowym w zakresie
srodkow budzetowych do 10 dnia miesigca, na dzien sporzadzenia sprawozdan, z wyjatkiem
sprawozdan rocznych, gdzie dokumenty sg akceptowane i zatwierdzane w systemie finansowo-
ksiggowym w zakresie srodkow budzetowych do 2 lutego roku nastepnego.

3. Po dokonaniu zatwierdzenia zaakceptowanego zestawienia obrotow i sald oraz weryfikacji
wprowadzonych zapisow do ksigg rachunkowych przez glownego ksiggowego okresy
sprawozdawcze sg zamykane w terminie okreslonym w § 4 pkt 2 zatacznika nr 1 do Polityki
rachunkowosci.

4. Sprawozdania miesigczne, kwartalne i roczne podpisuje Dyrektor Generalny oraz gtoéwny
ksiegowy lub osoby upowaznione.

5. Sprawozdania sporzadzane sg oddzielnie dla kazdego rodzaju $rodkow na podstawie
wlasnych ksigg rachunkowych.

6. Sprawozdania w uktadzie budzetu zadaniowego sporzadzane sa zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
w uktadzie zadaniowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 704).

§ 24. 1. Sytuacja finansowa i majatkowa Ministerstwa jest w sposob wierny i zgodny
Z rzeczywistoscig prezentowana w sprawozdaniu finansowym.

2. Sprawozdanie finansowe jest sporzadzane zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
rachunkowosci, sprawozdawczosci budzetowej oraz planéw kont tacznie dla obu czesci
budzetowych.

3. Bilans wykazuje stany aktywow i pasywow na dzien konczacy rok biezacy i stan na koniec
roku poprzedniego.
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4. Jezeli po sporzadzeniu, zatwierdzeniu i przekazaniu sprawozdania finansowego do
Ministerstwa Finansow jednostka otrzymatla informacje o zdarzeniach, ktére majg istotny
wplyw na dane wykazane w sprawozdaniu finansowym, to ich skutki ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, w ktorym jednostka otrzymata informacje.

5. Jezeli w danym roku obrotowym jednostka stwierdzita popelnienie w poprzednich latach
obrotowych btedu, w nastgpstwie ktorego nie mozna uzna¢ sprawozdania finansowego za rok
lub lata poprzednie za rzetelny, to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego btedu odnosi
si¢ na fundusz wlasny i wykazuje jako zysk lub strate¢ z lat ubiegtych.

6. Jezeli zdarzenia, ktére nastgpily po dniu bilansowym, nie powoduja zmiany stanu
istniejagcego na dzien bilansowy, to odpowiednie wyjasnienia zalacza si¢ odpowiednio do
bilansu lub do rachunku zyskéw i strat lub do zestawienia zmian w funduszu, jako informacje
uzupetniajace.

7. W rachunku zyskow i1 strat jednostka wykazuje oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty
oraz obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego za biezacy i poprzedni rok obrotowy.

8. Jednostka sporzadza poréwnawczy wariant rachunku zyskow i strat.

Rozdzial 7
Budzet zadaniowy

§ 25. 1. W systemie finansowo-ksiggowym prowadzona jest ewidencja wykonania budzetu
w uktadzie zadaniowym.

2. Ewidencja prowadzona jest za pomoca tzw. stownikdéw, ktéore mozna przypisa¢ do
wybranych kont funkcjonujacych w jednostce, zapewniajacych mozliwos¢ sporzadzania
sprawozdan budzetowych w uktadzie zadaniowym.

3. W ramach budzetu zadaniowego wydatki czgsci 25 — Kultura fizyczna planuje sie w
funkcjach 8, 11, 22.

4. Wydatki bezposrednio zwigzane z realizacja dziatan w ramach funkcji, 8 i 11 przypisywane
sg przez dyrektorow komorek organizacyjnych do dziatan realizowanych w ramach tych
funkcji. Wydatki z rozdziatu 75001, nieprzypisane bezposrednio do wskazanych funkcji,
dotyczace w szczeg6Olnosci koordynacji dziatalno$ci oraz obstugi administracyjnej
I technicznej, mogg by¢ ujmowane w funkcji 22.

5. Wynagrodzenia pracownikoéw wraz z pochodnymi od wynagrodzeh oraz PFRON
ewidencjonowane sg w ukladzie zadaniowym w programie kadrowo-ptacowym, zgodnie
zZ przypisanymi poszczegdlnym pracownikom dziataniami budzetu zadaniowego.

Rozdzial 8
Wykaz przyjetych uproszczen

§ 26. 1. W zasadach prowadzenia ksigg rachunkowych przyjmuje si¢ nastepujace uproszczenie:
na kontach ksiegowych ewidencje wartosci srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
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prawnych, srodkow trwatych w budowie (inwestycji), umorzenia i amortyzacji, prowadzi si¢
bez wskazywania czesci budzetowej. Uproszczenie to nie ma wptywu na tres¢ sprawozdania
finansowego oraz innych sprawozdan prezentujacych informacje dotyczace majatku trwatego.

§ 27. 1. Na koncie 998 — ,,zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” oraz na
koncie 999 - ,,zaangazowanic przysztych lat” ewidencja jest prowadzona na podstawie
podpisanych umoéw lub poniesionych wydatkéw, jezeli ich dokonanie nie wynikato z zawarte;j

umowy.

2. Rownolegle z zapisem wprowadzajacym dokonanie wydatku dokonywane sg zapisy na
kontach pozabilansowych 998 i 980.

3. Na koniec roku budzetowego konta pozabilansowe ulegaja zamknieciu, polegajacym na
przeniesieniu salda konta na drugg stron¢ tego konta, z wyjatkiem konta 999, ktére moze
wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

4. Wprowadzenie do ewidencji rozliczenia delegacji w walucie obcej dokonywane jest po
kursie historycznym, tj. po kursie faktycznie zastosowanym w dniu pobrania z banku dewiz na
wyplate zaliczki.

5. Sporzadzone korekty btednych zapisow ksiegowych sg wprowadzane wtasnym dowodem
ksiegowym (PK — polecenie ksiegowania). Btedy w zapisach poprawia si¢ przez wprowadzenie
do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko
zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi przy uzyciu storna czerwonego. Dokonanie zapisu
korygujacego polega na poprawieniu btednego zapisu poprzez zaksiegowanie btednej kwoty na
tych samych kontach i na tych samych stronach kont, na ktérych dokonano nieprawidtowego
zapisu, lecz z zastosowaniem liczb ujemnych.

6. Przeksiggowania r6znic wynikajacych z zaokraglen przy rozliczeniu podatku dochodowego
od 0s0b fizycznych dokonuje si¢ w koszty kwartalnie.

7. Rozliczenie kosztéw zakupu paliwa w trakcie podrézy stuzbowej zalicza si¢ do kosztow
delegaciji.

8. Kosztami zwigzanymi z zakupem materialow obcigza si¢ wlasciwe rodzajowo koszty okresu
sprawozdawczego, w ktorym zostaly poniesione.

9. Koszty zwigzane z podrozg stuzbowg osob niebedacych pracownikami Ministerstwa badz
realizujagcych zadania w ramach umoéw cywilno-prawnych zlecenie/o dzieto, klasyfikuje si¢
W paragrafie 430 ,,zakup ustug pozostatych”.

10. Jezeli przedmiotem zlecenia jest wykonanie ustugi z materiatow wykonawcy to wydatek
klasyfikuje si¢ do paragrafu 427 ,,ustugi remontowe” badz do paragrafu 430 ,,zakup ustug
pozostatych”. Pozostate koszty zwigzane z wykonaniem ustugi ksigguje si¢ w tym samym
paragrafie.

11. Jezeli zakup potaczony jest z wykonang ustuga zwigzang bezposrednio z zakupem np.
transportem, a koszt tej ustugi jest znacznie nizszy od warto$ci materiatu, woéwczas catos¢
kosztow klasyfikujemy w paragrafie 421 ,,zakup materialow 1 wyposazenia”.
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12. Koszty zwigzane z rezerwacja hoteli, optatami konferencyjnymi ponoszone sa na
podstawie dowodéw wewnetrznych, tj. pism otrzymywanych z komoérek organizacyjnych
merytorycznie odpowiedzialnych w tym zakresie.

13. Sktadki z tytutu cztonkostwa w organizacjach mi¢dzynarodowych oraz koszty z nim
zwigzane ewidencjonowane sg bezposrednio w koszty, na podstawie dowodow wewnetrznych,
tj. pism otrzymywanych z komorek organizacyjnych merytorycznie odpowiedzialnych w tym
zakresie.

14. W przypadku realizacji zadania, gdzie niemozliwe jest wyodrgbnienie poszczegdlnych
kosztéw rodzajowych, catkowity koszt ujety zostaje w kosztach realizacyjnych zadania
glownego.

15. Dopuszczalne jest przyjmowanie i przesylanie faktur w formie elektronicznej (e-faktury),
wystawionych 1 otrzymanych w dowolnym formacie -elektronicznym, zawierajacych
informacje zgodne z ustawa o VAT. Warunkiem koniecznym jest system zapewniajacy
autentycznos$¢ pochodzenia, integralno$¢ tresci oraz czytelnos¢ faktury.

16. Format e-faktury wybieraja podatnicy z zastrzezeniem, ze dokument nie moze byc¢

edytowalny.

17. W przypadku zwloki w zaptlacie nalezno$ci przez odbiorce, jezeli odsetki z tytutu
nieterminowej platno$ci nie przekrocza warto$ci dwukrotnej optaty za list polecony za
potwierdzeniem odbioru — odsetek tych nie nalicza sig.

18. Platnosci w ramach paragrafow 461, 460 i 458 wynikajace z wyrokow sagdowych lub
innych tytutlow wykonawczych mozna dokonywaé bez wczesniejszych zmian w planie
wydatkow.

19. Dopuszcza si¢ zawieranie umow barterowych, ktorych rozliczenie odbywa si¢ bez
przeplywu kasowego.

20. Wynagrodzenie z tytutlu zastgpstwa procesowego wyplacane jest w ramach $rodkow
finansowych wynikajacych z planu rzeczowo-finansowego, a wpltywy do jednostki z tytutu
naleznych kosztéw zastepstwa procesowego odprowadzane sg na rachunek dochodow Budzetu
Panstwa.

21. Dodatkowe koszty ponoszone na terenie Polski w trakcie podrozy stuzbowej krajowej
| zagranicznej, tj. optata za parking lub za $rodki komunikacji, w tym taksowki, kwalifikuje si¢
w paragrafie 441. Natomiast wydatki zwigzane z przejazdem taksowka, w zwigzku
z wykonywaniem obowiazkéw stuzbowych, na terenie m. st. Warszawy kwalifikuje si¢
w paragrafie 430.

22. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania dowodu zrodtowego, operacja
gospodarcza jest udokumentowana za pomocg dowodu ksiegowego zastepczego, Z wyjatkiem
operacji opodatkowanych podatkiem VAT i z wyjatkiem przypadkoéw wytaczonych przepisami
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2019 r w sprawie prowadzenia
podatkowej ksigegi przychodow i rozchodow (Dz. U. poz. 2544).
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23. Faktura inwestycyjna wystawiona w roku nastgpnym a dotyczaca roku poprzedniego,
otrzymana przed terminem sporzadzenia sprawozdan finansowych za rok ubiegty, jest
ksiggowana w ci¢zar naktadow inwestycyjnych roku poprzedniego.

24. Zasady dotyczace inwentaryzacji, gospodarowania majatkiem Ministerstwa oraz
prowadzenia kasy okreslone sag w odrebnych zarzadzeniach.

25. Zasady korzystania z kart ptatniczych uregulowane sa w odr¢bnym zarzadzeniu.

26. Naleznosci z tytulu przekroczenia limitu telefonicznego regulowane sg przez
poszczegolnych pracownikow na podstawie otrzymanych not obcigzeniowych wystawionych
na podstawie informacji otrzymanych z BG.

27. Dopuszczalne jest stosowanie zapisow ujemnych na kontach zespotu 4.

Rozdzial 9
Egzekwowanie naleznosci cywilnoprawnych

§ 28. 1 Na koniec kazdego kwartatu pracownik Wydziatu Ksiggowosci dysponenta Il stopnia
Ministerstwa w DEF sporzadza zestawienie nalezno$ci jednostki (w podziale wedlug
poszczegolnych dtuznikéw) oraz nalicza odsetki od naleznosci bezspornych i przypisuje je
w ksiggach rachunkowych dysponenta I11 stopnia.

2. Wobec dluznikéw posiadajgcych zobowigzania przeterminowane DEF, w porozumieniu
z DP podejmuje dziatania windykacyjne polegajace na wystaniu wezwania do zaptaty
nalezno$ci. Termin na uregulowanie naleznosci przez dtuznika okresla si¢ na nie dtuzszy niz 7
dni.

3. Wiasciwa komorka organizacyjna w porozumieniu z DEF wnioskuje do DP o skierowanie
sprawy na droge sadowa wraz z przedstawieniem catosci danych i posiadanych dokumentow
sprawy oraz doktadnie okreslong naleznoscia, ktora ma by¢ dochodzona.

4. DP przygotowuje powddztwo do sagdu w porozumieniu z komorka organizacyjng i z DEF na
podstawie przedstawionych danych lub dokumentéw oraz nastepnie po uzyskaniu tytulu
wykonawczego, w przypadku braku sptaty nalezno$ci przez dhuznika, przygotowuje wniosek
0 wszczecie egzekucji komornicze;.

5. Rozliczenie wplat na poczet §wiadczen pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym:

1) dhuznik, ktory ma wobec tego samego wierzyciela kilka dlugéw tego samego rodzaju moze
przy spetnieniu $wiadczen wskazac, ktory dtug chce zaspokoié;

2) wierzyciel w pierwszej kolejnosci rozlicza odsetki ustawowe, a nastepnie naleznos$¢
glowna.

§ 29. W sprawie umarzania, odraczania terminow lub rozktadania na raty splat naleznosci
0 charakterze cywilnoprawnym powstatych w zakresie dysponenta III stopnia Ministerstwa,
odpowiedzialna jest komodrka organizacyjna wlasciwa w sprawie, z ktorg zwigzana jest
nalezno$¢.
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Rozdzial 10
Przechowywanie dowodow ksiegowych

§ 30. 1. Dokumentacj¢ finansowo-ksiegowa, dowody ksiggowe i ksiegi rachunkowe
przechowuje sie w siedzibie Ministerstwa lub w archiwum Ministerstwa.

2. Dowody ksiegowe powinny by¢ na biezaco porzadkowane i uktadane w segregatorach
w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z prowadzonych ksigg rachunkowych.

3. Roczne sprawozdania budzetowe 1 finansowe podlegaja trwalemu przechowywaniu.
Dokumentacj¢ w pozostatym zakresie przechowuje sie:

1) ksiggi rachunkowe — 5 lat;

2) karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych, nie krocej jednak niz 50 lat;

3) dowody ksiggowe dotyczace srodkow trwalych w budowie, pozyczek, kredytow oraz
umow handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postgpowaniem karnym albo podatkowym — przez 5 lat, od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie
zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;

4) dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie krotszy
niz 5 lat, od uptywu jej waznosci;

5) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;
6) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat.

4. Okresy przechowywania okre§lone w ust. 3 oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po
roku obrotowym, ktoérego dane zbiory dotycza.

5. Ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, kopie sprawozdan finansowych nalezy
przechowywa¢ w nalezyty sposob 1 chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

6. Przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu komputera nalezy:

1) stosowac nosniki danych odporne na zagrozenia;

2) stosowac wiasciwe $rodki ochrony zewnetrznej;

3) systematycznie tworzy¢ rezerwowe kopie danych;

4) zapewni¢ ochrone przed nieupowaznionym dostepem do programéw komputerowych.

7. Dla dysponenta 111 stopnia Ministerstwa w zakresie czgsci 25 — Kultura fizyczna, sporzadza
sie:
1) zestawienie obrotow dziennika — za dany okres sprawozdawczy;

2) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej — nie rzadziej niz na koniec miesiaca;



Dziennik Urzgdowy Ministra Sportu -27- Poz. 46

3) zestawienia sald wszystkich kont pomocniczych (analityka) — na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych, (tj. na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego).

Rozdzial 11
Przetwarzanie i ochrona danych
§ 31. 1. Dostep do systemu finansowo-ksi¢gowego jest zabezpieczony w nast¢pujgcy sposob:
1) kazde konto z dostepem do systemu finansowo-ksiegowego przypisane jest jednemu
uzytkownikowi i chronione podwojnym logowaniem na poziomie systemu i aplikacji;

2) dostep do sieci systemu finansowo-Ksiggowego zabezpieczony jest unikalnym loginem
oraz hastem dostepu (z wymagang iloscig znakow zgodnie z zasadami obowigzujacymi w
Ministerstwie);

3) w systemie finansowo-ksieggowym kazdy uzytkownik ma zdefiniowana role
z uprawnieniami odpowiadajacymi wykonywanym zadaniom w Ministerstwie;

4) modut systemu finansowo-ksiegowego zainstalowany jest w serwerowni Ministerstwa;
5) dostep do serwerowni majg tylko osoby upowaznione;

6) mozliwo$¢ zalogowania do serwera systemu oraz modutu systemu finansowo-ksiegowego
posiadaja administratorzy systemu.

2. Codziennie wykonywana jest pelna kopia bazy danych modutu finansowo-ksiggowego i raz
w tygodniu umieszczana na no$niku zewngtrznym.

3. Kopie bazy danych wykonuje si¢ przed kazda modyfikacja bazy danych.

4. Po zakonczeniu roku budzetowego ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe i sprawozdania
finansowe zabezpiecza si¢ przed uszkodzeniem lub zniszczeniem, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem lub niedozwolonymi zmianami poprzez przechowywanie dokumentow
w zamknigtych szafach.

5. Tresci ksiag sg przenoszone regularnie na inny nos$nik danych zapewniajacy trwatos$¢ zapisu
informacji. Przeniesienia dokonuje si¢ narzedziami do wykonywania kopii zapasowych
srodowiska serwerowego. Backup systemu QNT jest robiony codziennie i raz w tygodniu
utrwalany na tasmie, ktora jest w cyklicznym nadpisywaniu co dwa tygodnie. Raz na miesigc
taSmy sg wyciagane i przenoszone do sejfu.

6. Uzytkownicy modutu finansowo-ksiggowego zabezpieczaja stanowiska pracy przed
niepowotanym dostgpem.

7. Dodawanie i usuwanie uzytkownikéw kontrolowane jest przez administratora systemu na
zasadach obowiazujacych w Ministerstwie.

8. Z uwagi na transakcyjno$¢ pracy wszystkie komputery podtacza si¢ do urzadzen typu UPS.

9. W celu ochrony przed zagrozeniami typu wirus, kon trojanski, spyware, addware, kazde
stanowisko pracy wyposazone jest w system antywirusowy zarzadzany centralnie przez
administratora systemu.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 11
Ministra Sportu
z dnia 14 lipca 2020 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA DYSPONENTA 111 STOPNIA
MINISTERSTWA SPORTU
W ZAKRESIE CZESCI 25 - KULTURA FIZYCZNA WRAZ Z PRZYJETYMI
ZASADAMI KLASYFIKACJI ZDARZEN ORAZ ZASAD TWORZENIA KONT
ANALITYCZNYCH

Konta bilansowe

Zespol 0 ,Majatek trwaly”

011 — $rodki trwate

013 — pozostate srodki trwate

016 — dobra kultury

020 — wartos$ci niematerialne i prawne

021 — pozostate warto$ci niematerialne i prawne

030 — dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 — odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
080 — $rodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 — kasa

130 — rachunek biezacy jednostki

135 — rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)
139 — inne rachunki bankowe

141 — $rodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych

222 — rozliczenie dochodéw budzetowych
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223 —rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — rozrachunki z budzetami

226 — dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — pozostate rozrachunki

245 — wplywy do wyjasnienia

290 — odpisy aktualizujace naleznosci

299 — ewidencja operacji na kartach ptatniczych w NBP
Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

300 — rozliczenie zakupu

310 — materiaty

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 — amortyzacja

401 — zuzycie materiatow i energii

402 — ustugi obce

403 — podatki i optaty

404 — wynagrodzenia

405 — ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 — pozostate koszty rodzajowe

410 — inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — przychody finansowe

751 — koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 — fundusz jednostki

810 — dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje
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840 — rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
860 — wynik finansowy

Konta pozabilansowe

910 — zobowigzania warunkowe

980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych

986 — plan finansowy dochodéw budzetowych

992 — zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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KONTA BILANSOWE - opis kont syntetycznych

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszeh warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
I wartosci poczatkowej $srodkoéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych,

2) przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych,
3) nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych,

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie Srodkdw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 011 ,,Srodki trwate”

Strona
L.p. |Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Przychody $rodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji (011 080
2.  [Warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkdéw(011 080
trwalych
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3. [Przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych 011 800
4.  |Nieodptatne przyjecie na stan nowych srodkéw trwatych 011 800
5.  |Nieodptatne otrzymanie uzywanych srodkow trwatych:
a) warto$¢ nieumorzona, 011 800
b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 011 071

6. |Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych na skutek
aktualizacji ich wyceny:

a) w zakresie warto$ci bilansowej, 011 800

b) w zakresie dotychczasowego umorzenia 011 071

7.  [Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji,
z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania:

a) wartos$¢ netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie), 800 011

b) dotychczasowe umorzenie 071 011

8.  |Zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych na skutek
aktualizacji ich wyceny:

a) w zakresie warto$ci bilansowej, 800 011

b) w zakresie dotychczasowego umorzenia 071 011

Konto 013 ..Pozostale SrodKi trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 016, wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalno$ci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
| warto§ci poczatkowej pozostatych s$rodkoéw trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajduja si¢ srodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przychody z zakupu pozostalych srodkow trwatych wedlug ceny[013 201
brutto
2. |Przychody pozostatych srodkéow trwatych w wyniku rozliczenial013 080
inwestycji
3. [Przychody pozostatych srodkéw trwatych ujawnionych w wyniku|013 760
inwentaryzacji niewymagajace postepowania wyjasniajacego
4.  |Przychody pozostatych $rodkow trwatych ujawnionych w wynikul013 240
inwentaryzacji po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego
5. |Przyjecie do uzytkowania nieodptatnie otrzymanych nowych(013 760

pozostalych  §rodkow  trwatych  od  innych  jednostek
organizacyjnych

6. [Nieodplatnie otrzymane uzywane pozostate §rodki trwate:

a) w formie darowizny od innych podmiotow i 0s6b wedlug wyceny|013 760
w protokole przyjecia,

b) od innych jednostek organizacyjnych 013 072

7. |Wycofanie pozostatych §rodkow trwatych z uzywania na skutek ich{072 013
likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nicodplatnego przekazania lub podniesienia dolnego przedziatu
wartos$ci, ponizej ktorego srodki te sg zaliczane do materiatow

8. |Stwierdzone niedobory pozostatych srodkow trwatych 072 013

Konto 016 ..Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

2) niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym

oszacowaniem ich warto$ci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych sie
w jednostce.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 016 ,,Dobra kultury”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przychod dobr kultury pochodzacy z zakupu wedtug ceny nabycia 016 201
2. [Przychod nieodptatnie otrzymanych dobr kultury wedlug warto$ci|016 201
wynikajacej z komisyjnego oszacowania
3. [Przychod dobr kultury ujawniony w wyniku inwentaryzacji wedhug|016 800
warto$ci wynikajacej z komisyjnego oszacowania
4. |Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych dobr kultury 800 016

Konto 020 ..WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie

zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie

umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych
| prawnych w warto$ci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

inwestycji

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przychody z zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych wedlug|020 201
ceny brutto
2. |Przychody wartos$ci niematerialnych i prawnych w wyniku rozliczenia/020 080
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3. |Nieodptatnie otrzymane warto$ci niematerialne i prawne 020 800

4. |Nieodplatnie otrzymane cze¢sciowo umorzone wartos$ci niematerialne i

prawne:
a) wartos¢ nieumorzona, 020 800
b) dotychczasowe umorzenie 020 071

5. |Zmniejszenie stanu wartos$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo w wyniku sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub
wycofania z uzytkowania:

a) warto$¢ netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie), 800 020

b) dotychczasowe umorzenie 071 020

Konto 021 Pozostale Wartosci Niematerialne i Prawne

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
warto$ci niematerialnych i prawnych niepodlegajacych ujeciu na koncie: 020 wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostki, ktoére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
W pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
| wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych znajdujagcych sie w uzywaniu,
Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) warto$ci niematerialne i prawne przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki wartosci niematerialnych i prawnych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 021 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:

1) wycofanie warto$ci niematerialnych 1 prawnych z uzywania na skutek likwidacji,
2) ujawnione niedobory warto$ci niematerialnych i1 prawnych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 021 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych
znajdujg si¢ wartosci niematerialne i prawne, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja
si¢ warto$ci niematerialne i prawne.

Konto 021 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ warto$ci niematerialnych
I prawnych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 021 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne”
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L.p.

Tre$¢ operacji

Strona

\Wn

Ma

Przychody z zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych wedtug
ceny brutto

021

201

Przychody wartosci niematerialnych 1 prawnych w wyniku
rozliczenia

021

080

Wartosci niematerialnych i prawnych ujawnionych w wyniku
inwentaryzacji niewymagajace postegpowania wyjasniajacego

021

760

Przychody wartosci niematerialnych 1 prawnych ujawnionych
W wyniku inwentaryzacji po przeprowadzeniu postgpowania
wyjasniajacego

021

240

Przyjecie do uzytkowania nieodptatnie otrzymanych nowych
warto§ci niematerialnych 1 prawnych od innych jednostek]
organizacyjnych

021

760

[Nicodptatnie otrzymane uzywane wartosci niematerialnych
I prawnych:

a) w formie darowizny od innych podmiotéw i os6b wedlug wyceny
w protokole przyjecia,

b) od innych jednostek organizacyjnych

021

021

760

072

Wycofanie warto$ci niematerialnych i prawnych z uzywania na
skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania lub podniesienia dolnego przedziahy
warto$ci, ponizej ktorego srodki te sg zaliczane do materiatow

072

021

Stwierdzone niedobory wartosci niematerialnych i prawnych

072

021

Zmniejszenie stanu warto$ci niematerialnych 1 prawnych
umarzanych jednorazowo w wyniku sprzedazy, nicodptatnego
przekazania lub wycofania z uzytkowania

072

021

Konto 030 ,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji

1 innych dlugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dhlugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci
poszczegbdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.
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Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
Wn Ma
1. [Wniesienie udziatow do spotki w formie pienigzne;j 030 130
2. |Objecie udzialow w spolce w zamian za wniesienie wktadu|030 800
niepieni¢znego (aportu) w postaci srodkow trwatych, warto$ci
niematerialnych 1 prawnych, $rodkéw trwalych w budowie
(inwestycji) lub mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
3. |[Zakup dlugoterminowych papierow wartosciowych 030 130
4. |Warto$¢ wykupionych papierow wartosciowych 751 030

Konto 071 ..Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe s3g dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stroniec Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolna ewidencj¢ szczegétows.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. [Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych 071 011

srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji w zwigzku ze
sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobor, nieodplatnym
przekazaniem lub wniesieniem wktadu niepieni¢znego (aportu).
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2. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wartos$ci|071 020
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, wycofanych
z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacjg, uznaniem za
niedobor, nieodptatnym przekazaniem lub wniesieniem w formie
wktadu niepieni¢znego (aportu)

3. |Zmniejszenie warto$ci umorzenia w zwigzku z dokonaniem urzgdowe;j|071 011
aktualizacji srodkow trwatych

4. |Naliczenie za rok budzetowy umorzenia podstawowych s$rodkow(400 071
trwatych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych

5. [Naliczenie umorzenia od $rodkéw trwatych oraz wartoscil400 071
niematerialnych i prawnych za okres od poczatku roku do konca
miesigca, w ktorym nastgpito wycofanie z eksploatacji

6. |Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych $rodkéw(011 071
trwatych
7. |Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych wartos$ci|020 071

niematerialnych i prawnych

8. |Zwigkszenie umorzenia w wyniku urzgedowej aktualizacji $rodk6éw|800 071
trwatych
9. |Umorzenie S$rodkow trwatych przejetych od zlikwidowanych(011 071

(potaczonych) jednostek

10. |Umorzenie wartosci niematerialnych 1 prawnych przejetych|020 071
od zlikwidowanych (potagczonych) jednostek

Konto 072 ..Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
W miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
I prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobodr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, wartosci
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niematerialnych 1 prawnych, dotyczace S$rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
I prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
W miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych §rodkow|072 013

trwatych umarzanych jednorazowo, wycofanych z eksploatacji
W zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobor lub
nieodptatnym przekazaniem

2. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia warto$cil072 021
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo, wycofanych
z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem
za niedobor lub nieodptatnym przekazaniem

3. Jednorazowe umorzenie przekazanych do uzytkowania pozostatych{401 072
srodkow trwalych, wartos$ci niematerialnych i prawnych

4. [Warto$¢ umorzenia otrzymanych nieodptatnie pozostatych srodkéw|013 072
trwalych
5. |Warto§¢  umorzenia  otrzymanych  nieodplatnie = warto$cif021 072

niematerialnych i prawnych

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stluzy do ewidencji odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych. Odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pozniej niz
na koniec okresu sprawozdawczego.

Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma — zwigkszenia stanu odpisow
Z tytulu trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 073 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
odpiséw do poszczegodlnych sktadnikow dlugoterminowych aktywéw finansowych wedtug
tytutow.

Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe (udziaty i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 073 ,.Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa
finansowe

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Odpis aktualizujagcy =z tytulu dlugotrwalej utraty wartosci|751 073
dtugoterminowych aktywow finansowych (akcji 1 udziatow)
2. |Przywrdcenie uprzednio utraconej warto$ci dlugoterminowych|073 750
aktywow finansowych (akcji 1 udziatow) do pierwotnej wartosci

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:
1) srodkow trwatych,
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkoéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczego6lnych obiektéw srodkow trwalych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow $rodkow trwatych
w budowie 1 ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
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Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma

1. [Koszty zwigzane z przygotowaniem inwestycji, optacone:
a) z rachunku biezacego, 080 130
b) z kasy, 080 101
c) z zaliczek wyptaconych pracownikom 080 234

2. |Koszty dokumentacji projektowej zlecone:
a) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg 080 201
b) osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto 080 234, 240

3.  |[Koszty $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) wynikajace z faktur|080 201
za roboty, dostawy i ustugi

4. |Obcigzajace koszty inwestycji, warto§¢ bilansowa budynkow|080 011
poddanych rozbidrce w zwiazku z prowadzong inwestycja (wartos¢
poczatkowa minus umorzenie)

5. [Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych w budowie(080 800
(inwestycji)

6. [Wartos¢  srodkéw  trwatych w  budowie  otrzymanych|080 800
od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

7. [Przekazanie do uzytkowania efektow inwestycyjnych w postaci:
a) srodkow trwatych, 011 080
b) wartosci niematerialnych i prawnych, 020, 021 1080
c) pozostalych srodkow trwatych 013 080

8. [Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkow trwatych|800 080
W budowie

9. |Warto$¢ wniesionych w formie wkladu niepieni¢znego (aportu)(800 080
srodkow trwatych w budowie

Konto 101 ..Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
—rozchody gotdéwki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w kasie,
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2) warto$ci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 101 ,,Kasa”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Podjecie gotowki do kasy z rachunkow bankowych 101 141
2. [Wptaty do kasy nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych{101 221
rozliczanych z budzetem i gromadzonych na wydzielonym
rachunku dochodow
3. |Wplaty do kasy nieprzypisanych naleznos$ci jednostek
budzetowych:
a) stanowigcych przychody z tytutu dochodow budzetowych, [101 720
b) stanowigcych pozostate przychody operacyjne, 101 760
c) odsetek z tytutu nieterminowych ptatnos$ci 101 750
4. |[Zwroty niewykorzystanych zaliczek wyplaconych wczesniej[101 234
pracownikom
5. |Gotowkowe wplaty do kasy wadiow przetargowych 101 240
6. [Odprowadzenie gotowki z kasy na rachunki 141 101
7. |Faktury z tytutu dostaw, robdt i ustug optacone bezposrednio[201 101
z kasy
8. [Wyptacone z kasy wynagrodzenia pracownikow i ekwiwalenty [231, 234 101
9. |Wyptacone z kasy pozyczki dla pracownikéw z zaktadowego|234 101
funduszu $wiadczen socjalnych
10. [Wyptacone z kasy zaliczki dla pracownikoéw 234 101
11. |Zwrot wydatkow z tytutu podrdzy stuzbowych oraz za uzywanie409 101
prywatnych samochodéw do celow stuzbowych
12. |Zwrot wydatkow poniesionych przez pracownikow zwigzanych|234 101
7 zakupem materiatow 1 ustug
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Konto 130 ..Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i1 dochodéw (wpltywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkow pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytutlu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podzialek klasyfikacji dochodoéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wtasciwym kontem.

3) z tytulu zwrotéw wydatkdéw poniesionych na podréze stuzbowe, w korespondencji z kontem
400.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdétowa wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespotow: 1,2,3,4,7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodoéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
Z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisOw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,
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2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Strona
L.p.[Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Wptyw dochodéw budzetowych panstwowych jednostek
budzetowych na rachunek dochoddw:
a) przypisanych, 130 221
b) nieprzypisanych 130 720
2. |Wplyw na rachunek dochodow z tytutu zwrotu wydatkéw, jezeli
zwrot nastepuje po uptywie roku budzetowego, w ktérym
wydatku dokonano:
a) zwroconych bezposrednio na rachunek dochodéw, 130 221
b) z rachunku wydatkoéw 130 141
3. |Zwroty nadptat i kwot nienaleznie pobranych, zmniejszajace|221 130
wykonanie dochodow budzetowych wraz z oprocentowaniem
uregulowanym odrebnymi przepisami
4. |Obustronny techniczny zapis ujemny na rachunku dochodéw|130 130
do operacji 3
5. |Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych|222 130
na odpowiedni rachunek dochodéw centralnego rachunku
biezacego budzetu panstwa
6. |Wplywy $rodkow pienigznych na rachunek wydatkow{130 223
od dysponenta wyzszego stopnia
7. |Wplywy z tytulu zwrotu wydatkéw dokonanych w tym samym(130 201
roku, w ktorym poniesiono wydatki
8. |Obustronny techniczny zapis ujemny na rachunku wydatkow (130 130
9. |Zwroty wydatkdbw poniesionych w  poprzednim roku/130 221
budzetowym dokonane na rachunek wydatkow
10. [Przekazanie wydatkéw, zwroconych na rachunek wydatkoéw{141 130
W nastgpnym roku budzetowym, na rachunek dochodow
11. [Przelew $rodkéw z rachunku wydatkow na zaktadowy funduszj405 130
swiadczen socjalnych
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12. [Zwroty $rodkow niewykorzystanych w danym roku budzetowym|223 130
na rachunek biezacy wydatkow dysponenta wyzszego stopnia

13. |Zwroty wydatkow poniesionych na podroze stuzbowe 130 409

14. |Przelew srodkow w walucie do migdzynarodowych organizacjil4d03 130
(sktadki)

Konto 135 ..Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma — wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pieni¢znych na rachunkach
bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 135 ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Wplyw $rodkow z tytulu dokonanych odpiséw na zaktadowy|135 851
fundusz $wiadczen socjalnych
2. |Splaty rat pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych:
a) pracownikom, 135 234
b) bylym pracownikom, emerytom i rencistom 135 240
3. |Wptlaty naleznosci stanowigcych przychody zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych:
a) przypisanych, 135 Konta
zespotu 2
b) nieprzypisanych 135 851
4. [Wptyw gotowki odprowadzonej z kasy na rachunek|135 141
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
5. |Odsetki od $rodkow znajdujacych si¢ na rachunkach|135 851
bankowych zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
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6. |Pozyczki z zakladowego funduszu S$rodkoéw socjalnych
przelane na rachunki bankowe:

a) pracownikow, 234 135
b) bytych pracownikoéw, emerytéw i rencistow 240 135
7. |Wyptaty z rachunku zakladowego funduszu $wiadczen|851 135

socjalnych obciazajgce bezposrednio ten fundusz

8. |Optacenie faktur zakupu towarow, ustug i innych §wiadczen|201 135
finansowanych z zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych

9. [Swiadczenia pieniezne dziatalnoéci socjalnej przekazane|234 135
na rachunki bankowe pracownikéw po potraceniu podatku
dochodowego od 0so6b fizycznych

10. |Podatek dochodowy od o0s6b fizycznych potracony[225 135
z wyptaconych $wiadczen odprowadzony na rachunek urzedu
skarbowego

11. |Wyptata gotéwki =z =zakladowego funduszu $wiadczen(141 135

socjalnych pobranych do kasy na wyplaty $wiadczen
i udzielonych pozyczek

Konto 139 ..Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencje obrotdow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wyltacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych §rodkdéw pieni¢znych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu §rodkéw

pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych znajdujacych

si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Wadia przetargowe i1 zabezpieczenia nalezytego wykonaniall139 240
umow wniesione w formie pienigznej
2. |Wplata na rachunek depozytowy przyjetych do kasy wadiow (139 141
3. |Wplyw sum na zlecenie 139 240
4. |Oprocentowanie srodkdw na rachunkach depozytowych i sum{139 240
na zlecenie
5. [Pobranie gotowki do kasy 141 139
6. [Koszty prowadzenia rachunkéw bankowych 240 139
7. |Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych 1 zabezpieczen|240 139
nalezytego wykonania umow wraz z dopisanymi odsetkami,
pomniejszonych o koszty prowadzenia rachunkow
8. [Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek|240 139
biezacy, w przypadkach okre§lonych w art. 46 ust. 5 ustawy
z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
9. |[Obcigzenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku 402 139
oplat za operacje dotyczace wyodrebnionych $rodkow
jednostek budzetowych
10. |Zobowigzania wobec wykonawcow 1 dostawcoé6w oplaconel201 139
z sum na zlecenie
11. |Rozliczenie kart Visa 234 139
12. |Zwrot niewykorzystanych srodkéw z sum na zlecenie 240 139
13. |Naliczone odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku{139 750
bankowym
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Konto 141 ..Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkdéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |[Wyplaty gotéwki z kasy na rachunki bankowe 141 101
2. [Wplyw do kasy gotowki pobranej z rachunkéw bankowych 101 141
3. [Przelewy $rodkéw z rachunkéw bankowych jednostek|141 Konta
budzetowych na inne rachunki bankowe tych jednostek zespotu 1
4.  |Wptywy s$rodkéw na rachunki bankowe z innych rachunkéw|Konta 141
Ministerstwa zespotu 1

Konto 201 ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 uslug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie

ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa uyymowane na
koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie nalezno$ci
I roszczen.

Ewidencja szczegdétowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe] oraz zapewnia ustalenie naleznosci 1 zobowigzan krajowych 1 zagranicznych
wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
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Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug
a) inwestycyjnej, 080, 011, 013,201
016, 020, 021
b) operacyjnej Konta zespotu|201
4
2. |Zaptata faktur zakupu dotyczacych wydatkow
finansowanych ze $rodkow z budzetu 201 130
3. |Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek(751 201
za zwloke w zaptacie
4. |Zobowigzania wobec dostawcoOw z tytulu wymaganych kar{761 201
umownych
5. |Roszczenia sporne z kontrahentami 201 240
6. [Faktury dostawcow krajowych (zakup materialow) 300 201

Konto 221 ,.Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
| zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikéw 1 podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
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Strona
L.p. {Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Przypis naleznosci Skarbu Panstwa inne niz odsetki 221 720
2. |Przypis innych niz odsetki nalezno$ci ubocznych na podstawie|221 720
dokumentu wptaty
3. |Przypis pozostatych naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych:
a) stanowigcych przychody zwigzane z podstawowa dziatalnoscigf221 720
jednostki,
b) stanowigcych pozostale przychody operacyjne, 221 760
c) dotyczacych odszkodowan od firm ubezpieczeniowych z tytutu[221 720
likwidacji skutkéw zdarzen losowych
4. |Odsetki od nieterminowej zaptaty nalezno$ci z tytutu dochodow|221 750
budzetowych przypisane na koniec kwartatu
5. [Zaptata nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych: 101 291
a) w formie wptat do kasy,
. _ 130 221
c) w formie wplat na rachunek biezacy
6. |Korekty zmniejszajace naleznosci z tytutlu  dochodow
budzetowych nicopodatkowanych VAT lub opodatkowanych
VAT w wartos$ci korekty wartosci faktury netto w zakresie:
a) przychodoéw zwigzanych z podstawowa dziatalnoscia jednostki,|720 221
b) sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych|760 221
I prawnych, §rodkow trwatych w budowie oraz materiatow
7. |Korekty zwigkszajace naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych
nieopodatkowanych VAT lub opodatkowanych VAT w wartos$ci
korekty warto$ci faktury netto w zakresie:
a) przychodow zwigzanych z podstawowg dziatalno$cig jednostki,[221 720
b) sprzedazy S$rodkow trwatych, wartosci niematerialnychf221 760
| prawnych, §rodkoéw trwatych w budowie oraz materiatow
8. |Zwroty nadptat naleznosci z tytutu dochodow budzetowych:
a) w formie wyptat do kasy, 221 101
b) w formie wyptat z rachunku biezacego jednostki 221 130
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Konto 222 ..Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. |Przelew dochodéw budzetowych zrealizowanych przez panstwowe|222 130

jednostki budzetowe na odpowiedni rachunek dochodow
centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa

2. [Przeksiggowanie, na koniec roku budzetowego, zrealizowanych|800 222
dochodow budzetowych Ministerstwa

3. [Zwrot niestusznie przekazanych dochodow budzetowych 130 222

Konto 223 ..Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci:

1) roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800,

2) okresowe przelewy s$rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkéw w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wptywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w korespondencji z kontem 130.
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Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Okresowe wptywy s$rodkow z rachunku dysponenta wyzszego|130 223
stopnia na wydatki objete planem wydatkow panstwowych jednostek
budzetowych
2. |Roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,|223 800
zrealizowanych wydatkow budzetowych
3. |Zwroty srodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym na|223 130
rachunek biezacy wydatkow dysponenta wyzszego stopnia

Konto 225 ..Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 225 , Rozrachunki z budzetami”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma

1. |Naliczone i potracone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy|[231 225
od o0sob fizycznych

2. [Przelewy na rachunki urzedéw skarbowych pobranych zaliczek
na podatek dochodowy od 0séb fizycznych z rachunku:

a) biezacego jednostki budzetowej, 225 130

c) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 225 135
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3. |Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych,[225 231
potragconych z wynagrodzen, w wyniku korekt zeznan podatkowych

4. |Zobowigzania podatkowe obcigzajagce koszty (podatek 0d403 225
nieruchomosci)

5. |Przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec budzetow z rachunku
biezacego 225 130

Konto 226 ..Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci dhugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnoSci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegblowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Strona
L.p. [Tres$¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przypis dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych 226 840
2. [Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych|221 226
w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy
3. |Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do naleznoscil226 221
dlugoterminowych

Konto 229 ..Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkoéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, splate 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotdéw, z ktorymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [|Potragcenie w listach ptac sktadek na Fundusz Ubezpieczen|231 229
Spotecznych ptaconych przez pracownikow
2. [Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracyj405 229
ptaconych przez pracodawce od wynagrodzen
3. [Naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze srodkéw ZUS 229 231
4.  |Przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wyptacone zasitki i zaptata
zobowigzan wobec PFRON: 229 130
5. |[Korekty zwigkszajace kwoty naliczonych sktadek ptaconych przez:
a) pracownikow, 231 229
b) pracodawce 405 229

Konto 231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienieznych 1 §wiadczen rzeczowych zaliczonych — zgodnie z odrgbnymi
przepisami — do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalezno$ci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych

umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanOw nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen zaliczanych do

wynagrodzen.
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Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto dziatalnosci biezacej|404 231
2. |Wynagrodzenia z umow zlecenia i o dzieto obcigzajace koszty|080 231
inwestycji
3. |Zasikki ptatne ze srodkoéw ZUS naliczone w listach ptac 229 231
4. |Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia:
a) z kasy, 231 101
b) z rachunku biezacego jednostki budzetowe;, 231 130
5. [Potracenia w listach ptac obcigzajace pracownika z tytutu:
a) zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych, 231 225
b) sktadek ZUS optacanych przez pracownika, 231 229
c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia osobowe, 231 240
d) sktadek i1 sptat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-{231 240
pozyczkowej,
e) splat pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, (231 234/240
f) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow,  |231 234
g) pozostatych zobowigzan pracownikéw (zajecia komornicze) 231 240

Konto 234 ..,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikoéw z tytutu niedoboréw 1 szkaod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkdéw pieni¢znych,
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Wyptacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkow
poniesionych za jednostke:
a) z kasy, 234 101
b) z rachunku biezacego Ministerstwa 234 130
2. [Naleznosci z tytulu wyptaconych pracownikom pozyczek
udzielonych ze $rodkow zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych:
a) z kasy, 234 101
b) z rachunku zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych|234 135
na rachunek bankowy pracownika,
3. [Naleznosci od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod 234 760
4. |Wydatki wylozone przez pracownikow na zakup materiatow| 300 234
przyjetych do magazynu:
5. [Wplyw na rachunek zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych|135 234
kwot potragconych z wynagrodzen pracownikOdw na poczet sptat rat
pozyczek
6. |Zwroty zaliczek niewykorzystanych przez pracownikow na wydatkilKonta 234
zespotu 4
7. [Wplaty pozostatych nalezno$ci od pracownikow Konta 234
zespotu 1
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Konto 240 ..Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
1 dlugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci 1 roszczenia oraz spftate
I zmniejszenie zobowigzan, a na stronic Ma — powstale zobowigzania oraz splate
I zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma

1. |Wptata na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i zabezpieczen(139 240
nalezytego wykonania uméw

2. |Wplyw sum na zlecenie 139 240

3. |Oprocentowanie $rodkdw na rachunkach depozytowych i sum|139 240
na zlecenie

4. |Zobowigzania z tytulu potracen dokonanych w listach ptac z innych|231 240
tytutow niz zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych
i sktadki ZUS obcigzajace pracownika (zajecia komornicze)

5. [Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych 1 zabezpieczen|240 139
nalezytego wykonania umow

6. |Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy,|240 760
W przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 5 ustawy z 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych

7. [Roszczenia sporne z tytulu wynagrodzen dochodzone przez|231 240
pracownikow na drodze sgdowe;j

8. |Roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami dochodzone201 240
przez nich na drodze sagdowej
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Konto 245 ..Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Strona
L.p. |Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Zwrot wplat naleznosci z tytulu dochodow budzetowych po
ich wyjasnieniu z rachunku biezacego, 245 130
2. [Niewyjasnione wptaty naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych na| 130 245
rachunek biezacy jednostki,

Konto 290 ..Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Odpisy aktualizujace watpliwe nalezno$ci jednostek budzetowych,|7/61 290
z wylaczeniem naleznosci z tytutu operacji finansowych
2. |Odpisy aktualizujace watpliwe nalezno$ci jednostek budzetowych(751 290
z tytutu operacji finansowych
3. |Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci zaktadowego funduszul851 290
Swiadczen socjalnych
4. |Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych
do wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych|290
dotyczacych naleznosci: 291
a) jednostek budzetowych,
b) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 290 240
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5. [Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizacyjnych naleznosci z tytutu
operacji finansowych ze wzgledu na wustanie przyczyn
uzasadniajacych ich dokonanie:
a) jednostek budzetowych, 290 750
b) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 290 851
6. [Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizacyjnych ze wzgledu
na ustanie przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie: 290 760
a) jednostek budzetowych, 290 853
b) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 290 851

Konto 299 ..Ewidencja operacji na kartach platniczyvch w NBP”

Konto 299 stuzy do ewidencji operacji bankowych dotyczacych zasilania oraz ptatnosci
realizowanych za pomocg karty ptatniczej NBP.

Na stronie Wn konta 299 ujmuje si¢ przekazywanie srodkéw finansowych, jako zasilenie karty

platniczej NBP, a na stronie Ma — ujmuje si¢ wydatki realizowane za pomoca karty ptatniczej
NBP.

Konto 299 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 299 ,,Ewidencja operacji na kartach ptatniczych w NBP”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Zasilenie karty platniczej NBP $rodkami finansowymi z rachunkul299 141
biezacego wydatki.
2. |Platnosci realizowane za pomoca karty ptatniczej NBP np. faktury 234 299
3. |Zwrot na koniec roku niewykorzystanych srodkow z karty ptatniczej{141 299
INBP na rachunek biezacy wydatki.

Konto 300 ..Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw (artykutow

spozywczych), robdt 1 ustug, a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatow, towardw
W drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sig:

1) faktury dostawcoéw krajowych 1 zagranicznych

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

warto$¢ przyjetych dostaw 1 ustug.
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Konto 300 nie moze wykazywac salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”

roku w cenach zakupu netto powigkszonych o VAT niepodlegajacy

odliczeniu

Strona
L.p. |[Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. [Przyjete do magazynu dostawy materialow niezafakturowane do koncal310 300

Konto 310 ..Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,

znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 310 ,,Materialy”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przyjecie zakupionych materiatdbw na stan magazynowy w cenie
zakupu lub cenie nabycia 310 201, 234
2. |Materiaty przyjete do magazynu z tytutu:
a) nieodptatnego otrzymania, 310 760
b) zlikwidowanych (polaczonych) jednostek 310 800
3. [Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne w magazynie materiatow:
a) nadwyzki, 310 240
b) niedobory 240 310
4. |Wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych materiatow (761 310
5. |Warto$¢ materialdow ustalona na koniec roku zwigkszajaca stan|310 401
zapasow

Konto 400 ..,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych

| warto§ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu
roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢

poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 400 ,,Amortyzacja”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Naliczenie na koniec roku odpiséw amortyzacyjnych od umarzanych| 400 071
stopniowo $rodkow trwatych
2. |Naliczenie na koniec roku odpisow amortyzacyjnych od umarzanych| 400 071
stopniowo wartos$ci niematerialnych i prawnych
3. |Przeksiggowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych na|860 400
wynik finansowy

Konto 401 ..Zuzycie materialdow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdow i energii na cele dziatalnos$ci
podstawowej, pomocniczej i ogblnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow 1 energii,
ana stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatdéw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materiatow 1 energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 401 ,,Zuzycie materiatow 1 energii”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. |Zuzycie materialdow wydanych z magazynu 401 310

2. |Zuzycie materiatow pochodzacych bezposrednio z zakupu (warto$¢
w cenie zakupu lub w cenie nabycia pomniejszona o VAT,
podlegajacy odliczeniu):

a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu, 401 201

b) za gotdéwke z udzielonych zaliczek lub ze $rodkéw wlasnychj401 234
pracownikow
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3. |Zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu i wody naf401 201
podstawie faktur VAT pomniejszonych o VAT podlegajacy
odliczeniu

4. |Zwrot do magazynu materialow wydanych do $wiadczenia ustug|310 401
lub wytworzenia produktow gotowych

5. Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do uzytkowanial401 072
pozostatych ST i WNiP

6. |Przeksiegowanie na koniec roku kosztow z tytutu zuzycial860 401

materiatdw i energii

Konto 402 ..Uslugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ushug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402

ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 402 ,,Ustlugi obce”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Zakup ustug odniesiony w ci¢zar kosztow rodzajowych (warto$¢ wi
cenie zakupu lub w cenie nabycia pomniejszona o VAT
podlegajacy odliczeniu):
a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu, 402 201
b) optaconych gotowka przez pracownikéw jednostekj4d02 234
budzetowych
2. [Prowizje i koszty bankowe pobrane przez bank z rachunku
biezacego jednostki budzetowej 402 130
3. |Zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie faktur{201 402
korygujacych otrzymanych w biezacym roku budzetowym
4. |Zapis czyszczacy do poz. 3 402 402
5. |Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytulu ustug obcych (860 402

Konto 403 ..Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od srodkow transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych
oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej 1 optaty
administracyjnej.



Dziennik Urzgdowy Ministra Sportu -63 -

Poz. 46

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 403 ,,Podatki 1 optaty”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Przypisane do zaplaty optaty obcigzajace koszty dziatalnoscif403 240
podstawowej
2. [Podatki i optaty nieprzypisane optacone:
a) z rachunku biezgcego jednostki budzetowe;, 403 130
b) gotowka z zaliczek wyptaconych pracownikom lub ze $rodkowl403 234
wlasnych pracownikow
3. [Koszty podatkowe (podatek od nieruchomosci) 403 225
4. |Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytutu podatkow i optat  |860 403

Konto 404 ..Wynagrodzenia”

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci

podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”

wynagrodzen

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Wynagrodzenia brutto naliczone w listach ptac na podstawie umoéw}404 231
o0 pracg, uméw zlecenia i o dzieto, umow agencyjnych i innych umow|
wynikajacych z odrebnych przepisow
2. [Korekty kosztow wynagrodzen w zwigzku z refundacja wydatkow |240 404
3. |Przeksiggowanie na koniec roku kosztow  poniesionych(860 404
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Konto 405 ..Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktoére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktoére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztoéw z tytulu ubezpieczenia spoltecznego
I Swiadczen na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. |Naliczenie skladek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracyjd405 229

ptaconych przez pracodawce od wynagrodzen dotyczacych
dziatalnosci operacyjnej

2. [Naliczenie odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych 405 130

3. [Zmniejszenie obcigzen na rzecz ZUS w zwiazku z refundacjal229 405
poniesionych wydatkow

4. [Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych kosztow z tytutu[860 405
ubezpieczen 1 innych $§wiadczen

Konto 409 ..Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400—-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
| zagranicznych podr6zy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnos$ci
finansowe;j 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma — ich
zmniejszenie oraz na dzieh bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto

860.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
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Strona
L.p.[Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych:
a) optacone z kasy, 409 101
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 409 130
c) przypisane do wyptaty lub pokryte z udzielonych zaliczek{409 234
na koszty podrézy stuzbowych
2. |Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych:
a) oplacone z kasy, 409 101
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowe;, 409 130
c) przypisane do zaplaty, 409 201
d) przeksiggowane z rozliczen migdzyokresowych kosztow 409 640
3. |Odprawy z tytulu wypadkow przy pracy:
a) wyptacone z kasy, 409 101
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 409 130
c) przypisane do wyptaty 409 234
4. [Pozostate koszty rodzajowe:
a) oplacone z kasy, 409 101
b) optacone z rachunku biezgcego jednostki budzetowej, 409 130
c) przypisane do zaplaty 409 Konta
zespotu 2
5. |Zmniejszenia pozostatych kosztow rodzajowych:
a) dokonane w formie zwrotu do kasy, 101 409
b) dokonane w formie wptaty na rachunek bankowy jednostkil130 409
budzetowej,
C) przypisane jako naleznosci od pracownikow, 234 409
d) przypisane jako pozostate nalezno$ci 240 409
6. |Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw{860 409
rodzajowych na wynik finansowy

Konto 410 ..Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 shuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-409. Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ W
szczegblnosci nagrody, stypendia i §wiadczenia dla 0s6b niebedacych pracownikami jednostki
oraz koszty przejazdu dla cztonkéw rad spotecznych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 410 ,.Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Strona
L.p. |Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. [Koszty przejazdu dla cztonkow rad spotecznych 410 240
2. |Nagrody resortowe dla trenerow i zawodnikow 410 240
3. |Swiadczenia olimpijskie 410 240
4. [Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztow z tytutu[860 410

innych $wiadczen finansowanych z budzetu

Konto 720 ..Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczego6lnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umoéow
mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma

1. [Przychody jednostek budzetowych z tytutu dochodow,
budzetowych, zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzgdowej 1 innych zadan zleconych ustawami 221 720

2. [Korekty zmniejszajace przychody jednostek budzetowych z tytutu
dochodow budzetowych, zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych
ustawami 720 221
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Korekty zwigkszajace przychody jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych, zwigzanych z wykonywaniem zadan|
z zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych
ustawami

221

720

Pozostate przychody panstwowych i samorzadowych jednostek]
budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych

221

720

Konto 750 ..Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczego6lnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akeji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych
I papierdw warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie roéznice
Kursowe.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

finansowy

Strona
L.p. {Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Dodatnie roznice kursowe od zwrdoconych zaliczek|234, 240 750
wyptaconych w walutach obcych
2. |Przypis odsetek od nieterminowych ptatnosci naleznosci z tytutu|221 750
dochodow budzetowych
3. |Przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych na wynik|750 860

Konto 751 ..Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akceji
I innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,

odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie,
odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy
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sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartoSciowych, ujemne roznice Kursowe,
Z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Ujemne réznice kursowe od zwrdoconych zaliczek wyptaconych
w walutach obcych 751 130
2. |Odpisy aktualizujace  watpliwe naleznosci  jednostek|751 290
budzetowych z tytutu operacji finansowych
3. |Przeksiggowanie na koniec roku kosztow operacji finansowych|860 751
na wynik finansowy

Konto 760 ,,Pozostale przvchody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,

4) réwnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
a takze od $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat §rodki pieni¢zne, w korespondenc;ji ze strong
Whn konta 800,

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Otrzymane darowizny rzeczowych skladnikow majatku
obrotowego:
a) materiaty, 310 760
b) pozostate srodki trwate 013 760

2. |Stwierdzone nadwyzki inwentaryzacyjne  zaliczone do
pozostatych przychodow operacyjnych materialow 310 760

3. [Przychody =z tytulu sprzedazy skladnikow majatkowych
(materiatow, §rodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych) 221,201  |760

4. [Otrzymane w formie pieni¢znej kary, odszkodowania oraz
darowizny 1 wplacone na rachunek biezacy jednostek
budzetowych 130 760

5. |Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodow|760 860
operacyjnych na wynik finansowy

Konto 761 ,.Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznos$ci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje
si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

na stron¢ Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.
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Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Wartos$¢ sprzedanych materialéw w cenach zakupu lub nabycia[761 310
materialow
2. |Nieodptatnie przekazane materialty w wartosci cen zakupu lub[761 310
nabycia
3. |Odszkodowania, kary 1 grzywny zaptacone przelewem|761 130
z rachunku biezacego jednostki budzetowej
4. |Odpisanie  nalezno$ci  przedawnionych,  umorzonych
I niesciggalnych z tytutu dochodow budzetowych 761 221
5. [Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego 761 240
6. [Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci od dhuznikéw 761 290
7. |Stwierdzone niedobory inwentaryzacyjne zaliczone
do pozostatych kosztow operacyjnych materiatow 761 310
8. [Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw|860 761
operacyjnych na wynik finansowy

Konto 800 ..Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma —jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie,

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
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7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

8) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
a takze od $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieni¢zne, w korespondenciji ze strong
Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) roéznice z aktualizacji wyceny $srodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
7) warto$¢ objetych akcji 1 udziatdéw,
8) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Strona
L.p.[Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Przeksiggowanie w roku nastgpnym straty bilansowej roku|800 860
ubieglego
2. |Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania Rb-27, zrealizowanych|800 222
dochodow budzetowych panstwowych jednostek budzetowych
3. [Nieodptatnie przekazane i sprzedane $rodki trwate, wartosci|800 Konta
niematerialne i prawne oraz inwestycje (warto$¢ bilansowa) zespotu 0
4. [Warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek 800 Konta
zespotu 2
5. |Warto$¢ wniesionych w formie wkladu niepieni¢znego (aportu)|800 Konta
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zespotu 0
srodkow trwatych w budowie
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6. |Przeksiggowanie w roku nastegpnym zysku bilansowego roku|860 800
ubieglego

7. [Przeksiggowanie na podstawie  okresowych  sprawozdan|223 800
jednostkowych Rb-28 zrealizowanych wydatkéw panstwowych
jednostek budzetowych

8. |Srodki z budzetu wykorzystane na finansowanie $rodkéw trwatych(810 800

w budowie, zakupu $rodkow trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

9. |Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate, warto$ci niematerialnelKonta 800
I prawne oraz $rodki trwate w budowie (inwestycje) zespotu 0

10. [Wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek

W postaci:
a) sktadnikow aktywow trwatych, Konta 800
zespotu 0
b) rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego, Konta 800
zespotu 3
c) naleznosci Konta 800
zespotu 2
11. [Wartos$¢ objetych akcji 1 udziatlow 030 800

Konto 810 ..Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkoéw budzetu na
finansowanie: $rodkow trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 8§10 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
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1. |Roéwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez panstwowe jednostki|810 800
budzetowe ze srodkdéw budzetu na finansowanie: srodkow trwatych
w budowie, zakupu $§rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych

2. |Przeksiggowanie na koniec roku budzetowego salda konta 810|800 810
W zakresie $srodkéw z budzetu wydatkowanych na finansowanie
inwestycji panstwowych jednostek budzetowych

Konto 840 ..Rezerwy i rozliczenia miedzvokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanie 1 zwickszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegodlnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn i1 Ma konta 840 ,Rezerwy 1 rozliczenia mig¢dzyokresowe
przychodoéw”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Utworzenie rezerwy na przyszte zobowiazania Skarbu Panstwa 761 840
inne niz odsetki
2. |Utworzenie rezerwy na wyplate przysztych zobowigzan z tytutu  |751 840
odsetek
3. |Rozwigzanie rezerwy na rzecz pozostatych kosztoéw operacyjnych (840 761
lub kosztéw finansowych 840 751
4. |Rozwigzanie rezerwy na rzecz powstalego zobowigzania 840 201

Konto 851 ..Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.
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Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedhug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 851 ,,Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Naliczone i przekazane na wyodrgbniony rachunek odpisy|135 851
na zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych
2. |Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku zaktadowego|135 851
funduszu $wiadczen socjalnych
3. [Naliczone oprocentowanie od udzielonych pozyczek 234 851
4. [Zakupy udokumentowane fakturami obcigzajace zaktadowy fundusz|851 201
$wiadczen socjalnych
5. |Swiadczenia socjalne wyptacone z kasy 851 101
6. |Bezzwrotne $§wiadczenia socjalne nalezne pracownikom jednostki|851 234
budzetowe;j

Konto 860 ..Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409,

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”
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Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przeniesienie poniesionych kosztoéw, ujmowanych w ciggu roku na|860 Konta
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405,409 1 410 zespotu 4
2. |Przeksiggowanie poniesionych w ciggu roku kosztow finansowych  [860 751
3. |Przeksiggowanie poniesionych w danym roku pozostatych kosztéw|860 761
operacyjnych
4. |Przeksiegowanie na koniec roku sumy uzyskanych przychodow(720 860
z tytulu dochodow budzetowych
5. [Przeksiggowanie zrealizowanych w ciggu roku przychodow(750 860
finansowych
6. [Przeksiggowanie na koniec roku pozostalych przychodow(/60 860
operacyjnych
7. [Przeniesienie straty bilansowej za ubiegly rok budzetowy[800 860
na zmniejszenie funduszu jednostki
8. [Przeniesienie zysku bilansowego za ubiegly rok budzetowy|860 800
na zwigkszenie funduszu jednostki
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 11

Ministra Sportu

z dnia 14 lipca 2020 r.

Odpisy aktualizujace wartos¢ nalezno$ci w Ministerstwie Sportu wedlug stanu na 31 grudnia........... roku
Dotyczy cze$ci budzetowe;j.............
Lp. | Nazwa Tytut Termin Kwota Kwota naleznosci | Podstawa odpisu | Kwota  odpisu | Warto$é Uwagi
dhuznika | naleznos$ci | wymagalnos$ci | naleznosci | przeterminowanych | (np.  likwidacja, | aktualizujacego | procentowa
naleznosci w zt w zt upadtosé) w zt odpisu
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