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SPRAWOZDANIE Z DZIAtALNOSCI KONTROLNEJ
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
ZA ROK 2023

I. Podstawy prawne dziatalnoéci kontrolnej w Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych.

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych jest uprawniony do kontroli:

— jednostek mu podlegtych lub przez niego nadzorowanych na podstawie ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 224),

— przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez
podmioty wymienione w art. 22 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164),

— podmiotéw, ktérym zlecono realizacje zadania publicznego w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego lub
o powierzenie realizacji zadania publicznego o ktérym mowa w art. 16 ust. 1 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.
22023 r. poz. 571).

Szczegbtowy sposdb przeprowadzania kontroli reguluje zarzadzenie nr 5 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Pafstwowych z 28 marca 2022 r. w sprawie kontroli przeprowadzanych
przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

Il. Organizacja dziatalnosci kontrolnej oraz wprowadzone w niej zmiany w okresie
sprawozdawczym.
Dziatalnoé¢ kontrolna Naczelnego Dyrektora Archiwéw Painstwowych prowadzona
byta na podstawie Planu kontroli na rok 2023, zatwierdzonego w dniu 13 grudnia 2022 r., w
ktérym wskazano do realizacji 6 kontroli. Korektg planu z dnia 3 marca 2023 r. zwigkszono
liczbe kontroli do 10 poprzez dodanie 4 kontroli przestrzegania przepisow o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach zaplanowanych do realizacji w:
e Polskiej Akademii Nauk Archiwum w Warszawie,
e Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie,
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e Instytucie Farmakologii Polskiej Akademii Nauk,
e Instytucie Historii Nauki im. Ludwika i Aleksandra Birkenmajerdw Polskiej
Akademii Nauk.

Ill. Liczba kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdawczym przez wszystkie
komorki organizacyjne i liczba skierowanych zawiadomien.

Kontrole
£
i
S
Planowe Pozaplanowe (o)
Liczba
kontroli rozpoczetych i zakoriczonych w okresie sprawozdawczym 1 0
kontroli rozpoczetych a niezakoriczonych w okresie sprawozdawczym 9 0
kontroli z poprzedniego okresu sprawozdawczego zakoriczonych w 3 o
okresie sprawozdawczym
whnioskéw do prokuratury w celu wszczecia
postepowania 0 0
o przygotowawczego
?
S
c
o
4
3
=X whnioskéw kontroleréw o wszczecie postepowan
< . 0 0
;— dyscyplinarnych
3
-
5]
>
c
©
3
B zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw o 0
& publicznych
innych zawiadomien (np. do CBA) 0 0

IV. Wykaz kontroli zaplanowanych i niezrealizowanych w roku sprawozdawczym.

Lp. Nazwa jednostki kontrolowanej Tytut kontroli
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V. Wyniki kontroli zakoczonych w roku sprawozdawczym.

0Ogdlna ocena kontroli

Nazwa
jednostki
kontrolowanej

Tytut kontroli

Pozytywna

Pozytywna z
uchybieniami

Pozytywna z
nieprawidtowosciami

Negatywna

Diecezja Ptocka

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1. Konserwacja zespotu XllI-
wiecznych dokumentéw
pergaminowych Archiwum
Diecezjalnego w Ptocku.

2. Konserwacja zespotu
dokumentoéw
pergaminowych Archiwum
Diecezjalnego w Ptocku -
Etap I.

Diecezja
Sandomierska

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1. Opracowanie zasobu
archiwalnego i
przygotowanie inwentarza
w postaci elektronicznej
zespotu akt Kurii

[Konsystorza Biskupiego w
Sandomierzu] [XVIII] XIX-
XXI w. - Etap | Akta ogdlne i
gospodarcze.

2. Opracowanie zasobu
archiwalnego i
przygotowanie inwentarza
w postaci elektronicznej
zespotu akt Kurii

[XVIIl] 1818-2020 - Etap 2.
3. Etap 3.

Diecezjalnej w Sandomierzu

Diecezjalnej w Sandomierzu

Fundacja Osrodka
KARTA

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:
1.,,Pomoc Zachodu” -
opracowanie unikatowych
dokumentdw, fotografii i
nagran z zasobu Archiwum
Fundacji Osrodka KARTA.
2. ,Solidarnos¢ - narodziny
ruchu” - opracowanie
unikatowych dokumentéw
dopetniajacych wspding
kolekcje Fundacji Osrodka
KARTA i Stowarzyszenia
"Archiwum Solidarnosci".
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Kolekcji dziennikéw

4. Opracowanie,
udostepnienie oraz

3. Opracowanie trzech
kolekcji archiwalnych:

Kolekgji dziennikow [
oraz

Kolekcji pamietnikow i
wspomnien rodzinnych

zabezpieczenie Kolekcji
Polskiej Akcji Humanitarnej.

Polska Akademia

narodowym zasobie
Nauk

Przestrzeganie przepiséw o

archiwalnym i archiwach

Ogoétem

VI. Wykaz kontroli rozpoczetych a nie zakonczonych w okresie sprawozdawczym.

Nazwa jednostki kontrolowanej

Tytut kontroli

Uwagi

Polska Akademia Nauk Archiwum w
Warszawie

Przestrzeganie przepisow o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach

Planowany termin zakoriczenia kontroli do
29.02.2024 .

Archiwum Nauki PAN i PAU w
Krakowie

Przestrzeganie przepisow o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach

Planowany termin zakonczenia kontroli do
30.03.2024 r.

Instytut Farmakologii Polskiej
Akademii Nauk

Przestrzeganie przepiséw o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach

Planowany termin zakonczenia kontroli do
30.03.2024 r.

Archiwum Paristwowe
w Rzeszowie

Realizacja zadan z zakresu przygotowan
obronnych i zarzadzania kryzysowego oraz
wypetnianie obowigzkowej ochrony
archiwum

Planowany termin zakonczenia kontroli do
29.02.2024r.

Archiwum Panstwowe
w Katowicach

Wybrane aspekty dotyczace
bezpieczenstwa teleinformatycznego

Planowany termin zakonczenia kontroli do
30.03.2024 .

Konwent Bonifratréw p.w. sw.
Floriana w Zebrzydowicach

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1) Konserwacja archiwaliéw
zebrzydowickich bonifratréw Konserwacja
archiwalidw zebrzydowickich bonifratrow.
2) Konserwacja czterech ksigg kasowych
oraz projektu budowy domu mieszkalnego

Planowany termin zakonczenia kontroli do
29.02.2024 r.

Fundacja Kultury i Dziedzictwa Ormian
Polskich

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1) Dziedzictwa Ormian Polskich. Petna
konserwacja najstarszych ormianskich
ksigg metrykalnych i opracowanie
ormianskiej spuscizny.

2) Archiwalia z Podola zaboru rosyjskiego —
konserwacja zabezpieczajaca.

Planowany termin zakoriczenia kontroli do
29.02.2024 .
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Instytut Historii Nauki im. Ludwika i
Aleksandra Birkenmajeréw Polskiej
Akademii Nauk

Przestrzeganie przepisdw o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach

Planowany termin zakoriczenia kontroli do
30.07.2024 r.

Archiwum Paristwowe
w Biatymstoku

Realizacja zadan z zakresu przygotowan
obronnych i zarzadzania kryzysowego oraz
wypetnianie obowigzkowej ochrony
archiwum

Kontrola zakoriczona w lutym 2024 r.

Vil.Istotne uchybienia i nieprawidtowosci, ktére skutkowaty sformutowaniem zalecen

pokontrolnych.

Nazwa jednostki
kontrolowanej

Tytut kontroli

Istotne uchybienia i nieprawidtowosci

Diecezja Ptocka

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1. Konserwacja zespotu
Xlll-wiecznych
dokumentéw
pergaminowych
Archiwum Diecezjalnego
w Ptocku.

2. Konserwacja zespofu
dokumentéw
pergaminowych
Archiwum Diecezjalnego
w Ptocku - Etap I

1. Brak doktadnych wycie¢ w podktadkach skontrolowanego
dokumentu sygn. CD 7 oraz zastosowanie podktadki z
niestandardowego materiatu bez dokumentacji dotyczacej jego
witasciwosci dla dokumentu sygn. CD 10.

Diecezja Sandomierska

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1. Opracowanie zasobu
archiwalnego i
przygotowanie
inwentarza w postaci
elektronicznej zespotu
akt Kurii Diecezjalnej w
Sandomierzu
[Konsystorza Biskupiego
w Sandomierzu] [XVIII]
XIX-XXI w. - Etap | Akta
ogodlne i gospodarcze.

2. Opracowanie zasobu
archiwalnego i
przygotowanie
inwentarza w postaci
elektronicznej zespotu
akt Kurii Diecezjalnej w
Sandomierzu [XVIII]
1818-2020 - Etap 2.

3. Etap 3.

[y

. Brak na stronie tytutowej inwentarza formuty wymaganej w
regulaminie konkursu w 2021 r.

2. Niewielkie rozbieznosci miedzy opisami niektérych jednostek
archiwalnych zawartymi w inwentarzu archiwalnym a ich
zawartoscia.

3. Niewielkie pomytki w paginacji, pozostawianie pierwotnej paginacji,
a sporadyczne takze foliacji.

4. Pozostawianie w jednostkach archiwalnych nielicznych czesci
metalowych i plastikowych.

5. Umieszczanie na oryginalnych oktadkach jednostek archiwalnych

etykiet z ich opisami, czasem cze$ciowo zastaniajgcych oryginalne

opisy.

Fundacja Osrodka KARTA

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:
1.,,Pomoc Zachodu -
opracowanie

1. Nie stwierdzono.
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unikatowych
dokumentow, fotografii
i nagran z zasobu
Archiwum Fundacji
Osrodka KARTA.

. ,Solidarnos¢ - narodziny

N

ruchu" - opracowanie
unikatowych
dokumentow
dopetniajgcych wspding
kolekcje Fundacji
Osrodka KARTA i
Stowarzyszenia
"Archiwum
Solidarnosci".

3. Opracowanie trzech
kolekcji archiwalnych:
Kolekcji dziennikéw
097 R R
Kolekcji dziennikow
[
I ora: Kolekgji
pamietnikow i
wspomnien rodzinnych
[ o]

5% S|

4. Opracowanie,
udostepnienie oraz
zabezpieczenie Kolekcji
Polskiej Akcji
Humanitarnej.

1. Nie prowadzono jednego (zbiorczego) dziennika dla przesytek
przychodzgcych, bowiem przesytki wptywajgce byty od razu
rozdzielane na poszczegdlne komorki organizacyjne Kancelarii PAN
przy wykorzystaniu formularza ,wykazy wptywdéw”; ewidencja
wptywdw byta prowadzona odrebnie na kazdy dzieri i rozpoczynata
sie zawsze od numeru 1.

2. Niekiedy opisy nie zawieraty petnych haset klasyfikacyjnych i nie
byty rozbudowane o dodatkowe informacje nt. zawartosci teczki,
nie kazda teczka czy segregator byta oznaczona wtasciwg kategorig

archiwalna.
Przestrzeganie przepisow o 3. Rzadko rejestracja spraw odbywata sie na podstawie e-maili (bez
Polska Akademia Nauk narodowym zasobie wzgledu na to czy byta to przesytka przychodzgca czy wychodzaca,
archiwalnym i archiwach czyli inicjowana w Kancelarii PAN); wiadomosci tekstowe przesytane

za posrednictwem poczty elektronicznej uwazano zazwyczaj za
przesytki ,mniej wazne”.

4. Sposdb postepowania z dokumentacjg w Zespole Audytu i Kontroli
Wewnetrznej; w ww. komdrce organizacyjnej odbywato sie
niszczenie dokumentacji spraw zakonczonych bez uzyskania
uprzednio zgody Dyrektora Archiwum Akt Nowych.

5. Stosowanie nieprawidtowej kwalifikacji archiwalnej w Zespole
Audytu i Kontroli Wewnetrznej dla dokumentacji zrédtowej z
zakresu audytu wewnetrznego; akta, ktére niszczono w komdrce

organizacyjnej byty nazywane przez pracownikéw ,,dokumentacjg
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roboczg” i posiadaty kategorie archiwalng B5, ktéra jednak nie
zostata ustalona formalnie z Dyrektorem Archiwum Akt Nowych.

6. Zalegtoéci w przekazywaniu dokumentacji spraw zakoriczonych do
archiwum zaktadowego, co uznano za nieprawidtowos¢; komdérkami
organizacyjnymi, ktére dotychczas nie przekazaty zadnej
dokumentacji do archiwum zaktadowego Kancelarii PAN byty:
Zesp6t Audytu i Kontroli Wewnetrznej oraz Zespot Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych, Zespét Zamdwien
Publicznych oraz Biuro ds. Komunikacji i Informacji Naukowej
(dawne Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki).

7. W Biurze Upowszechniania i Promocji Nauki oraz Biurze
Komunikacji i Informacji Naukowej, nie udato sie ustali¢ — przez
pracownikéw udzielajacych informacji — miejsca przechowywania
spiséw zdawczo-odbiorczych dokumentacji przekazanej dotychczas
do archiwum zaktadowego.

8. Pozostate komorki organizacyjne, z wyjatkiem Zespotu
Gospodarczego — Dziennika Podawczego oraz Biura Organizacyjno-
Majatkowego — o ile byty w posiadaniu ewidencji — posiadaty spisy
jedynie z podpisem osoby przejmujacej dokumentacje do archiwum
zaktadowego.

9. Dokumentacja niearchiwalna spraw zakonczonych zgromadzona w
archiwum zaktadowym Kancelarii PAN nie byta przechowywana
oddzielnie od materiatéw archiwalnych.

10. Pracownicy archiwum zaktadowego nie dysponowali spisami
zdawczo-odbiorczymi materiatéw archiwalnych przekazanych do
Archiwum PAN, cho¢ do ich przekazywania — jak ustalono podczas
kontroli PAN Archiwum w Warszawie — dochodzito w przesztosci.

11, Powszechne byto sporzadzanie spiséw zdawczo-odbiorczych i
tym samym porzadkowanie dokumentacji spraw zakoriczonych, nie
przez pracownikéw przekazujgcych dokumentacje z komérek
organizacyjnych do archiwum zaktadowego, a przez firmy
zewnetrzne oraz przez pracownikéw archiwum zaktadowego
Kancelarii PAN; konsekwencjg takiej praktyki byto to, ze
przewazajgca wiekszo$¢ spiséw zdawczo-odbiorczych nie zostata
opatrzona podpisami 0séb, ktére dokumentacje wytworzyty lub
przekazaty do archiwum zaktadowego a jedynie podpisami
pracownikéw archiwum zaktadowego, ktérzy dokumentacje
przejeli.

12. Zte warunki przechowywania materiatéw archiwalnych w
pomieszczeniu na poziomie -2 PKiN, ktory byt stabo oswietlony, miat
zakurzone akta i p6tki oraz niezamieciong podtoge, a na
betonowych scianach wisiaty pajeczyny.

13. We wszystkich pomieszczeniach archiwum zaktadowego
znajdowaty sie nieuporzadkowane akta.
14. Drzwi do kazdego z trzech pomieszczen stanowigcych

archiwum zaktadowe nie byty wzmocnione, do czego zobowigzywat
§ 11 pkt 4 instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego.

15: Regaty i p6tki we wszystkich pomieszczeniach archiwum
zaktadowego nie zostaty ponumerowane, do czego zobowigzywat
§ 12 ust. 1 pkt 1 ust. 2 instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego; co prawda w pomieszczeniu w
Patacu Staszica ponumerowano regaty jezdne, jednak zastosowano
tu liczby arabskie, co nie byto zgodne z ww. przepisem.
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16. Temperatury we wszystkich pomieszczeniach czesto
przekraczaty gérna granice 18°C, okreslong w zatgczniku do
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego.

17. Archiwum zaktadowego Kancelarii PAN nie przekazywano
materiatdow archiwalnych do wtasciwego archiwum PAN.

ZATWIERDZAM

dr Pawet Pietrzyk
Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych
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