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zawarta W dniu ...cevevevnenennnn pomiedzy Skarbem Panstwa Nadlesnictwem Stawa Slgska
w Stawie, zwanym w dalszej tresci umowy ,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez

Nadlesniczego — Wiestawa Daszkiewicza

..................................................... , Zwanym w dalszej treSci umowy ,Zleceniobiorcg”.

§1
Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie czystosci w budynkach administracyjnych

Nadlesnictwa Stawa Slgska przy ul. Niewidziajty 1A.

§2

1. Powierzchnia budynkéw podlegajgca sprzataniu wynosi 734,10 m?, a w jej skiad
wchodza:

1) parter budynku biurowego - w tym toalety, pokoje biurowe, pomieszczenie archiwum,
kottownia, pomieszczenia socjalne, sala narad i ciggi komunikacyjne,

2) schody wewnatrz budynku,

3) | pietro budynku biurowego - w tym toalety, pokoje biurowe, pomieszczenia socjalne i
ciggi komunikacyjne,

4) schody wejsciowe do budynku administracyjnego i do czesci w ktorej znajduje sie
kancelaria lesnictwa,

5) pomieszczenie kancelarii le$nictw Gola i Polanica w budynku garazowo-
gospodarczym.

2. Po wyjSciu ostatniego pracownika Zleceniodawcy, pracownik Zleceniobiorcy
zobowigzany jest do zakluczenia drzwi wejsciowych do lokalu od srodka i zabezpieczenia
ich kazdorazowo przy wyjsciu na zewnatrz lokalu. Po zakonczeniu pracy pracownik
Zleceniobiorcy sprawdza stan lokalu (zamyka okna, gasi Swiatto itp.), zaklucza drzwi
wejsciowe oraz uzbraja system alarmowy.

3. Zleceniobiorca bedzie wykonywat ustuge codziennie od poniedziatku do pigtku (za wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy) w przedziale czasowym pomiedzy godz. 14:00 a 19:00,
badz w razie potrzeb w innych godzinach uzgodnionych ze Zleceniodawca.

4. Ustuga obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

1) codzienne sprzatanie pokoi biurowych, pomieszczen socjalnych, zespotow
sanitarnych oraz kottowni (zamiatanie, odkurzanie, mycie podtdg),

2) codzienne sprzatanie korytarzy, klatek schodowych, ciggow komunikacyjnych oraz
balkonu (zamiatanie, odkurzanie, mycie podtég, opréznianie popielniczek),

3) mycie okien cztery razy w roku w okresie do 20.03; 20.06; 20.09; 20.12, oraz w razie

potrzeby (w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego),



4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

codzienne wycieranie kurzu z mebli biurowych (biurek, stotéw) wraz z konserwacjg
ich powierzchni drewnianych przy uzyciu przeznaczonych do tego preparatow (srodki
do czyszczenia i polerowania mebli drewnianych),

wycieranie kurzu z kaloryferow, lamp, parapetow, drzwi, kontaktow, aparatow
telefonicznych, szaf (gorne partie), co najmniej raz w tygodniu,

czyszczenie szyb w drzwiach wejsciowych i innych powierzchni szklanych wewnatrz
budynku — wedtug potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz w tygodniu,

codzienne oprdznianie koszy na smieci, segregacja odpadow i wynoszenie ich do
pojemnikow na odpady,

sprzatanie pomieszczenia archiwum 1 raz w miesigcu (w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za ww. pomieszczenie),

sprzatanie pomieszczenia kasy codziennie— przed godzing 15:00 w obecnosci
kasjerki,

codzienne uzupetnianie: papieru toaletowego, mydla w plynie, odswiezaczy
powietrza, recznikdéw papierowych,

codzienna dezynfekcja muszli klozetowych i pisuaréw,

codzienne czyszczenie armatury i mycie scian z ptytkami ceramicznymi,

minimum raz w miesigcu czyszczenie fug miedzy ptytkami ceramicznymi,

mycie lodéwek 1 raz na miesigc wraz usuwaniem przeterminowanych artykutéw
spozywczych,

podlewanie kwiatow doniczkowych w budynku administracyjnym,

konserwacja powierzchni z gresu specjalnym preparatem konserwujgcym 2 razy

w roku.

. Zleceniobiorce obowigzuje bezwzgledny obowigzek nieujawniania informacji, do ktorych

moze mie¢ dostep przy wykonywaniu czynnos$ci okreslonych niniejszg umowa.

§3

Prace okreslone w § 2 ust. 4 Zleceniobiorca wykonywa¢ bedzie przy uzyciu wtasnego

sprzetu i wkasnych srodkéw czystosci.

Prace okreslone w § 2 ust. 4 wykonywane bedg przez pracownikéw Zleceniobiorcy.

3. W celu wykonania zlecenia Zleceniodawca umozliwi osobom zatrudnionym przy

wykonywaniu zlecenia objetego niniejszg umowsg, dostep do pomieszczen, w ktérych

wykonywane majg by¢ prace okreslone w § 2.

Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy dostep do zrodet prgdu i wody w celu

umozliwienia wykonywania prac objetych niniejszg umowsa.



5.

6.

Zleceniodawca udostepnieni pracownikom wykonujgcym zlecenie pomieszczenie
gospodarcze, jednakze Zleceniobiorca zobowigzany jest na wtasny koszt zorganizowac
i przygotowacC stanowiska pracy w sposob zapewniajgcy zatrudnionym przez siebie
pracownikom bezpieczne i higieniczne warunki pracy, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy w catosci lub w czesci
innym podmiotom, ani dokonaé cesji praw wynikajgcych z umowy bez uprzedniej

pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§4

Umowa zostata zawarta na czas okre$lony i obowigzuje od dnia 01.01.2025 r. do dnia
31.12.2025 .

§5
Strony ustalajg zryczaltowane, miesieczne wynagrodzenie Zleceniobiorcy w kwocie
o] (11 (o T (stownie: ....coeiiiiie, ).
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Zleceniobiorcy w terminie 14 dni od

daty ztozenia przez Zleceniobiorce faktury z_wpisang podstawg prawng zwolnienia z

podatku VAT (zapis obowigzuje w przypadku zwolnienia Zleceniobiorcy z podatku VAT).
Faktury wystawiane bedg po wykonaniu ustugi za dany miesigc z datg ostatniego dnia
tego miesigca i dostarczane bedg Zleceniodawcy wraz z informacjg o liczbie godzin
wykonania czynnosci wynikajgcych z niniejszej umowy w danym miesigcu.

Z zastrzezeniem postanowien ust. 7 przelewy bedg dokonywane na rachunek bankowy

nr........... , zgtoszony w urzedzie skarbowym jako rachunek zwiazany z prowadzong

dziatalnoscig _gospodarczg dedykowany rozliczeniom w_systemi Split Payment (zapis

obowigzuje w przypadku jezeli Zleceniobiorca jest czynnym podatnikiem podatku od
towardw i ustug VAT). Za date ptatnosci faktury uwaza sie date dyspozycji przelewu
Srodkow finansowych na konto Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca bedzie prowadzi¢ ewidencje czasu wykonywania czynnosci i przedktadac
ja Zleceniodawcy kazdorazowo z wystawiang fakturg na ustugi.

Zleceniodawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug

VAT (jezeli dotyczy) i posiada numer identyfikaciji podatkowej NIP: .........................

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towarow i ustug VAT i posiada
numer identyfikacji podatkowej NIP: 925-000-88-75.

Zleceniobiorca przy realizacji umowy zobowigzuje postugiwa¢ sie rachunkiem

rozliczeniowym o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Prawo Bankowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 2488 z pd6zn. zm.) zawartym w

wykazie podmiotdw, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towardw i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z pdzn. zm.).

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy przy zaptacie Wynagrodzenia
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bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a ust. 1

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2024

r. poz. 361 z pézn. zm.). (jezeli dotyczy).

§6
Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkody powstate w wyniku

realizacji przedmiotu zaméwienia.

§7
Zleceniobiorca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw i obowigzkéw wynikajgcych

Z niniejszej umowy.

§8

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest uwzglednia¢ uwagi dotyczgce wykonywania umowy
zgtaszane przez Zleceniodawce.

2. Zleceniodawca ma prawo do kontroli prawidtowosci wykonanych przez Zleceniobiorce
prac w ramach niniejszej umowy.

3. W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonej kontroli Zleceniodawca stwierdzi, ze
Zleceniobiorca nie wykonuje Iub nienalezycie wykonuje przedmiot umowy,
o stwierdzonych zaniedbaniach Zleceniodawca niezwtocznie poinformuje Zleceniobiorce.

4. Jezeli Zleceniobiorca, mimo poinformowania przez Zleceniodawce o niewykonaniu lub
nienalezytym wykonaniu ustugi sprzatania, nie usunie wskazanych przez Zleceniodawce

uchybien, zostanie obcigzony karg umowng, w wysokosci okreslonej w § 9 ust. 1 umowy.

§9

1. Zleceniobiorca za nieusuniecie uchybien wskazanych przez Zleceniodawce (§ 8) zaptaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 5% kwoty miesiecznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 5 ust. 1, za kazdy taki przypadek.

2. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy oraz
rozwigzaniu umowy z przyczyn wskazanych w § 10, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
zaptacenia kary umownej w wysokosci 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

3. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniodawcy,
Zleceniodawca zobowigzuje sie do zaptacenia kary umownej w wysokosci 10%
miesiecznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

4. W przypadku opoznienia Zleceniodawcy w regulowaniu naleznosci za wykonane prace,
Zleceniobiorca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek, a takze do
rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, z winy Zleceniodawcy, w przypadku

opdznienia w regulowaniu naleznos$ci przekraczajgcego 30 dni.



5. Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego z catkowitej kwoty
wynagrodzenia miesiecznego okreslonego w § 5 ust. 1 naleznosci z tytutu kar
umownych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu.

6. W przypadku gdy wysokos¢ wyrzgdzonej szkody przewyzsza wysokos¢ ustalonych kar
umownych stronom przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na

zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§ 10
Zleceniodawcy przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym
w terminie 30 dni od dnia, w ktorym Zleceniodawca dowiedziat sie o okolicznosciach
uzasadniajgcych rozwigzanie niniejszej umowy, w przypadku trzykrothego stwierdzenia

nienalezytego wykonania ustug w trakcie trwania niniejszej umowy.

§11
1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze dalsze wykonywanie
umowy nie lezy w interesie Skarbu Panstwa, ktérego majatkiem zarzadza
Zleceniodawca, moze on odstgpic od umowy w terminie miesigca od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach, bez dalszych skutkéw prawnych.
W takim przypadku Zleceniobiorca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia za czas
wykonywania umowy do dnia jej rozwigzania.
2. Przepisy ust. 1 majg odpowiednie zastosowanie réwniez w razie wystgpienia braku

srodkdéw, uniemozliwiajgcego Zleceniodawcy dalsze finansowanie przedmiotu umowy.

§12
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu

wypowiedzenia.

§13

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§14
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

§ 15

Integralng czes¢ umowy stanowi oferta Zleceniobiorcy.

§ 16
Wszelkie spory wynikte z niniejszej umowy, podlegajg pod rozstrzygniecie witasciwego sadu

powszechnego wg siedziby Zleceniodawcy.



§17
Umowa zostata sporzgadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia wsparcia Zamawiajagcemu w zakresie realizaciji

obowigzku informacyjnego, o ktorym mowa w art. 14 Rozporzgadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, poprzez poinformowanie

swoich pracownikow, podwykonawcow i innych oséb, ktérych dane osobowe przekazat

Zamawiajgcemu w zwigzku ze ztozeniem oferty w ramach ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego, ze w stosunku do ww. danych:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Administratorem danych osobowych jest Nadle$nictwo Stawa Slgska z siedzibg

w Stawie przy ul. Niewidziajty 1, 67-410 Stawa, e-mail:

slawaslaska@zielonagora.lasy.gov.pl, tel. 68 356 6229. Z Inspektorem Ochrony

Danych mozna skontaktowa¢ sie na adres e-mail: iod@comp-net.pl.

Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego (imie i nazwisko, stanowisko, numer uprawnieh, dane
kontaktowe, okres i rodzaj zatrudnienia, i inne wymagane w celu realizacji zamoéwienia)
w sposob gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.
Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
jego rozstrzygnieciem, jak rowniez, zawarciem umowy z Wykonawcg oraz jej realizacja,
udokumentowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia i jego archiwizacji.
Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostepniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostepie do
informaciji publicznej.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego bedg przechowywane zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujagcym u Zamawiajgcego.

Niezaleznie od postanowien pkt 1.5. powyzej, w przypadku zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawcg, Panstwa dane osobowe bedg
przetwarzane do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
0 udzielenie zamowienia mogg zostaé przekazane podmiotom przetwarzajgcym dane
w imieniu administratora danych osobowych np. podmiotom $wiadczgcym ustugi
doradcze, w tym ustugi prawne, i konsultingowe, firmom zapewniajgcym niszczenie
materiatow itp.

Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczgce danych osobowych nie bedag

podejmowane w sposbéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

Osoba, ktorej dotyczg pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego

postepowania dane osobowe, ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO;

2) do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

3) do zgdania od Zamawiajgcego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego;

4) whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)
w przypadku uznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym,;

niepodanie okreslonych danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci ubiegania sie

przez Wykonawce o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy.

Osobie, ktérej dane osobowe zostaly pozyskane przez Zamawiajgcego w zwigzku

z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nie

przystuguije:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b,
d lub e RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych

osobowych, a to z uwagi na fakt, ze podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Dane osobowe moga by¢ udostepniane organom publicznym i urzedom panstwowym lub
innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa lub wykonujgcych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej, w szczegolnosci do podmiotow prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec
Zamawiajgcego.

Dane osobowe zostaty udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

(data i podpis Wykonawcy)



