ZARZADZENIE NR 15
GLOWNEGO GEODETY KRAJU
7 dnia 24 wrze$nia 2020 r

w sprawie zasad realizacji Projektu ,,Udoskonalenie uslug wykorzystujacych dane
przestrzenne Republiki Moldawii zgodnie ze standardami UE” oraz powolania
Zespohu do jego realizacji

Na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne
i kartograficzne (t.j. Dz. U. 22020 r. poz.276, 284, 782, 1086) w zwiagzku z § 2 ust. 2 zatacznika
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie nadania statutu
Gtownemu Urzgdowi Geodezji i Kartografii (Dz. U. 2017, poz. 2487) ) oraz w celu zapewnienia
sprawnej realizacji umowy ,Improving Spatial Data Services in the Republic of Moldova
following EU standards” - MD 16 ENI OT 01 19 (dalej ,,umowa blizniacza”), zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady realizacji Projektu ,,Udoskonalenie ustug
wykorzystujacych dane przestrzenne Republiki Motdawii zgodnie ze standardami UE”,
zwanego dalej ,,Projektem”, w szczegdlnosci:

1) zasady realizacji umowy blizniaczej Nr MD 16 ENI OT 01 19 ,,Improving Spatial Data
Services in the Republic of Moldova following EU standards”, podpisanej w dniu 25
czerwca 2020 r., zwanej dalej ,,Umowa Blizniacza”;

2) zasady dysponowania srodkami finansowymi na realizacj¢ Projektu, w tym $rodkami na
zarzadzanie Projektem;

3) zasady delegowania Ekspertow ze strony GUGIiK.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Beneficjencie — oznacza Agencje ds. Gospodarki Ladowej i Katastru Republiki Motdowy,
wskazang w Umowie Blizniaczej;

2) BDG — oznacza Biuro Dyrektora Generalnego GUGIK;

3) Budzecie Projektu — oznacza $rodki finansowe na realizacj¢ Projektu ujete w zataczniku
A3 ,,Budget” do Umowy Blizniaczej;

4) Ekspercie — oznacza pracownika GUGiK wyznaczonego do realizacji zadan zwigzanych
z Projektem,;

5) GUGIK - oznacza Gtéwny Urzad Geodezji 1 Kartografii, Mtodszego Partnera Projektu;

6) SWZ — oznacza Departament Strategii, Wspotpracy Zagranicznej oraz Informacji
Publicznej GUGIK;

7) Kierowniku Projektu — oznacza osobe wskazang w umowie blizniaczej do pelnienia
funkcji kierownika projektu z ramienia GUGIK;

8) Zastgpcy Kierownika Projektu — oznacza wyznaczonego przez Kierownika Projektu
pracownika GUGIK;

9) Sekretarzu Projektu — oznacza osob¢ delegowana z SWZ do zadan administracyjno-

technicznych wynikajgcych z Umowy Blizniaczej i Umowy Konsorcyjnej;

10) SGA — oznacza Panstwowy Urzad Geodezji z siedziba w Zagrzebiu z Republiki
Chorwacji, Wiodacego Partnera Projektu;

11) Misji — oznacza zagraniczny wyjazd stuzbowy lub spotkanie zdalne;

12) podrgczniku projektow blizniaczych — oznacza dokument Komisji Europejskiej
zawierajacy informacje dotyczace przygotowania i realizacji projektéw blizniaczych
(Institution Building in The Framework of European Union Policies. Common Twinning



Manual, wersja z 2017, aktualizowana w 2018) oraz zalecenia MSZ z 28 stycznia 2020;

13) Porozumieniu — oznacza Porozumienie pomiedzy SGA i GUGIK, dotyczace wspotpracy
partnerow w celu realizacji Umowy Blizniaczej, podpisane 21 lipca 2020 r.;

14) Srodkach na zarzadzanie Projektem — oznacza $rodki finansowe ujete w budzecie Projektu
jako Twinning Project Suport Costs (TMC),

15)Srodkach posrednich — oznacza 6% calkowitych kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich zgodnie z zapisami podrgcznika projektéw blizniaczych.

§ 3. 1. W celu sprawnej realizacji Projektu powotuje si¢ Zespot w sktadzie:

1) Waldemar Izdebski — Kierownik Projektu, Lider Projektu z Polski, ekspert;
2) Ewa Surma — Zast¢pca Kierownika Projektu, ekspert;
3) Marcin Grudzien — ekspert, kierownik komponentu 4;
4) Michat Fijatkowski - ekspert;
5) Adam Jabtonski — ekspert;
6) Piotr Perz - ekspert;
7) Matgorzata Syputa - ekspert
8) Renata Pitat - Sekretarz Zespotu.
2. Kierownik Projektu moze zaprasza¢ do udziatu w pracach Zespotu innych pracownikoéw

GUGIK. Listg os6b wspotpracujacych z Zespotem prowadzi Sekretarz Zespotu.

3. Struktura zarzadzania projektem jest prowadzona zgodnie z metodyka PRINCE 2.

§ 4. 1. Odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ Projektu ponosi Kierownik Projektu.

2. Kierownik Projektu koordynuje catoksztatt prac merytorycznych i organizacyjnych
zwigzanych z realizacja Projektu wykonywanych przez poszczego6lne komorki organizacyjne
GUGIK, zgodnie z Umowa Blizniaczg oraz zapisami podrgcznika projektow blizniaczych,
a w szczegolnosci:

1) planuje 1 organizuje proces realizacji Projektu zgodnie z przyjetym harmonogramem
rzeczowo — finansowym;

2) sporzadza we wspotpracy z BDG 1 SWZ oraz zaangazowanymi komorkami
organizacyjnymi GUGIK raporty z realizacji Projektu;

3) okresla zagrozenia dla realizacji zadan wynikajacych z Projektu.

3. Kierownik Projektu wyznacza pracownikoéw GUGIK do realizacji zadan biezacych
Projektu.

4. Srodki wymienione w § 9 pkt. 6 uruchamia Dyrektor Generalny GUGIK.

§ 5. 1. Zadania merytoryczne Projektu realizuje Kierownik Projektu, Zast¢pca Kierownika
Projektu i Eksperci.
2. Obstuge finansowo-ksiggowa 1 techniczng Projektu w ramach budzetu Projektu
opisanego w Umowie Blizniaczej, zapewnia BDG — w szczegolnosci w zakresie:
1) prowadzenia polityki rachunkowosci;
2) prowadzenia pomocniczego rachunku bankowego, otwartego w Narodowym Banku
Polskim, przeznaczonego do dokonywania operacji finansowych z srodkéw przekazanych
w ramach Umowy Blizniaczej;
3) rozliczania diet i $wiadczen pieni¢znych (m.in. dodatkdw zadaniowych) otrzymywanych
przez Ekspertow z tytutu realizacji Projektu;
4) odprowadzania sktadek ZUS i podatku dochodowego od ptatnosci, o ktérych mowa w ust.
2 niniejszego paragrafu;
5) sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowe;;
6) dokonywania ptatnosci wynikajacych z realizacji Umowy Blizniaczej po ich zatwierdzeniu
pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika Projektu.
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3. Obsluge organizacyjno — techniczng Projektu w ramach budzetu Projektu opisanego
w Umowie Blizniaczej, w tym $rodkéw na zarzadzanie Projektem, zapewnia SWZ —
w szczegblnosci w zakresie:
1) organizacji podrozy stuzbowych Ekspertow;
2) organizacji wizyt studyjnych, spotkan i konferencji;
3) realizacji zadan zwigzanych z audytem 1 promocj3.

4. Obstluge prawna Projektu zapewnia Zespdt radcow prawnych BDG GUGIK,
w szczegllnosci poprzez sporzadzanie opinii prawnych, w tym opiniowanie pod wzgledem
prawno-redakcyjnym projektow umoéw, decyzji, porozumien 1iinnych dokumentow
powodujacych powstanie zobowigzan finansowych.

§ 6. 1. BDG przygotowuje kopie dokumentéw finansowych dotyczace wykorzystania
srodkow finansowych na realizacj¢ Projektu na koniec miesigca 1 przedktada je Zastgpcy
Kierownika Projektu do 20 dnia nastepnego miesigca.

2. Koncowy raport finansowy dotyczacy wykorzystania $rodkow finansowych na
realizacj¢ Projektu jest sporzadzany w terminie 30 dni po zakonczeniu realizacji Projektu.

3. Czastkowe raporty finansowe z wykorzystania $rodkow dotyczace $rodkow
finansowych na realizacj¢ Projektu beda sporzadzane po szdstym i dwunastym miesigcu
realizacji Projektu.

§ 7. 1. Podstawa dysponowania srodkami na zarzadzanie Projektem jest plan wydatkow.

2. Plan wydatkdw opracowywany jest przez Zastgpcg Kierownika Projektu
w porozumieniu z Glowna Ksiggowa w ciggu 15 dni od daty wejscia w zycie zarzadzenia
1 zatwierdzany jest przez Gtownego Geodete Kraju.

§ 8. Do srodkow na zarzadzanie projektem, ktorymi dysponuje Urzad zalicza si¢ tzw. Twinning
Project Support Costs wynoszace 136% S$wiadczen przyznanych Urzedowi z tytulu realizacji
zadan projektowych przez polskich ekspertow w kraju beneficjenta (ang. Flat Daily Allowance)
pomniejszonych o 20% w wyniku Porozumienia z SGA oraz koszty posrednie.

§ 9. Srodki na zarzadzanie Projektem przeznaczone sg na pokrycie kosztow zwigzanych

z realizacjg Projektu w kraju i zagranica zgodnie z Umowa Blizniacza i podrgcznikiem

projektéw blizniaczych, w szczegolnosci na:

1) pokrycie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, fundusz pracy pracownikow GUGIK
wykonujacych zadania w Projekcie — w czg$ci obciazajacej pracodawce;

2) pokrycie kosztow wyjazdoéw zagranicznych wg stawek zgodnych z przepisami Unii
Europejskiej w zakresie realizacji projektéw blizniaczych;

3) pokrycie kosztow ubezpieczenia w zakresie kosztow leczenia, nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 zniszczenia badz utraty bagazu w trakcie wyjazdow zagranicznych Ekspertow;

4) pokrycie kosztow delegacji stuzbowych krajowych zwigzanych z realizacjg Projektu;

5) pokrycie kosztow zmiany rezerwacji biletow lotniczych w uzasadnionych przypadkach;

6) nagrody, dodatki zadaniowe dla pracownikéw GUGIK obstugujacych Projekt;

7) pokrycie r6znic kursowych;

8) oplaty i prowizje bankowe;

9) ushugi informatyczne;

10) ustugi doradcze;

11) usthugi pocztowe, kurierskie, telekomunikacyjne;

12) zakup materiatow;

13) wydatki zwigzane z przygotowaniem, monitorowaniem misji, organizacja wizyt
studyjnych, spotkan i konferencji;



14) wydatki reprezentacyjne;
15) wydatki niekwalifikowane Projektu.

§ 10. 1. Delegowanie Eksperta w zagraniczng podréz stuzbowa nastepuje na podstawie
wniosku Kierownika Projektu, zgodnie z harmonogramem dziatan i budzetem Projektu
okreslonymi w Umowie Blizniacze;j.

2. Wzor wniosku Kierownika Projektu o delegowanie pracownika GUGIK w zagraniczng
podroz stuzbowa, stanowi Zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Kierownik Projektu przekazuje Ekspertowi wniosek o delegowanie w zagraniczng
podroz stuzbowa okreslajacy daty podrdzy 1 opis zadania do zrealizowania, co najmniej na 14
dni przed terminem misji. W przypadku misji ad-hoc zwigzanej z realizacja biezacych zadan
projektu, termin ten moze zosta¢ skrocony.

4. Wniosek kierowany jest do SWZ w celu organizacji podrozy stuzbowe;.

§ 11. 1. Ekspertowi za wykonanie misji przystuguja diety i $wiadczenia pieni¢zne zgodnie
ze stawkami zawartymi w Umowie Blizniaczej wyptacane na konto wskazane przez Eksperta.
Wynagrodzenie Eksperta wyptacane jest w formie dodatku zadaniowego. Koszty w/w
wynagrodzenia pokrywa budzet Projektu.

2. Eksperci biorgcy udzial w realizacji dziatan projektowych w panstwie beneficjenta
otrzymujg diety pobytowe w wysokosci okreslonej przez Komisj¢ Europejska.

3. Dzialania Projektu wykonywane sa w ramach delegacji stuzbowych finansowanych ze
srodkow Projektu. Ekspertowi przystuguje zwrot kosztow zakupu biletu lotniczego na
podstawie oryginatlu faktury, w wysokosci nieprzekraczajacej stawek zawartych w budzecie
Projektu.

4. Diety sa wyptacane w formie zaliczek przed rozpoczg¢ciem misji.

5. Rozliczenie wykonania misji dokonywane jest na podstawie formularza
rozliczeniowego, ktoérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

6. Do formularza rozliczeniowego Ekspert zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty, zgodnie
z wykazem dokumentow, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3, w tym sprawozdanie z wyjazdu,
ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

7. Ekspert zobowigzany jest do przedstawienia dokumentow, o ktorych mowa w ust. 6,
w terminie 14 dni po powrocie z zagranicznej podrdzy stuzbowe;j.

8. Swiadczenia pieniezne przekazywane sa przez BDG na wskazane przez Eksperta konto,
w terminie 14 dni od rozliczenia wykonania misji.

9. Diety 1 $wiadczenia pieni¢zne pomniejszone s3 o nalezny podatek i1 skladki na
ubezpieczenie spoteczne i1 zdrowotne w czesci obcigzajacej pracownika.

§ 12. 1. Rozliczenie misji przygotowawczej do realizacji Projektu ujetej w budzecie
Projektu i zrealizowanej w okresie do dnia wejscia w zycie Zarzadzenia nastgpi na wniosek
Kierownika Projektu na zasadach, o ktorych mowa w § 11 w terminie 14 dni od dnia jego
wejscia w Zycie.

2. Rozliczenie misji Ekspertow zrealizowanych w okresie do dnia wejscia w Zycie
Zarzadzenia nastgpi na wniosek Kierownika Projektu na zasadach, o ktérych mowa w § 11 ust.
w terminie 14 dni od dnia jego wejscia w zycie.

§ 13. W sprawach nieuregulowanych w Zarzadzeniu zastosowanie maja uregulowania
zawarte w podreczniku projektow blizniaczych, a w przypadku spraw nieuregulowanych
w podreczniku projektow blizniaczych — postanowienia zarzadzen obowiazujacych w GUGIK.



§ 14. Dokumentacja Projektu podlega przechowywaniu 1 archiwizacji zgodnie
z wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi przechowywania 1 archiwizacji dokumentacji
obowigzujacymi w GUGIK, nie krocej jednak niz przez okres 7 lat od daty przestania przez

Komisje Europejska oficjalnej informacji o zamknieciu Projektu i od daty koncowej ptatnosci
w Projekcie.

§ 15. Zarzadzenie obowigzuje do dnia zakonczenia dziatan objetych Umowa Blizniacza.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GLOWNY GEODETA KRAJU

dr hab. inz. Waldemar Izdebski



UZASADNIENIE

Wspolpraca blizniacza (ang. twinning) jest to program powstaly z inicjatywy Komisji
Europejskie; w 1998 r., ktorego gtownym celem jest wspieranie instytucji publicznych oraz
przyczynianie si¢ do rozwoju nowoczesnej administracji w panstwach objetych programami
finansowanymi przez Komisj¢ Europejska. Wspolpraca blizniacza polega na przekazywaniu
krajowi biorcy pomocy, doswiadczen kraju dawcy, zwigzanych z implementacja prawa UE,
a takze pozwala nawigzywac dlugotrwale kontakty migdzy partnerami wspotpracy.

W celu zapewnienia sprawnej realizacji Umowy Blizniaczej ,,Udoskonalenie ustug
wykorzystujacych dane przestrzenne Republiki Moldawii zgodnie ze standardami UE” oraz
majagc na uwadze prawidlowa koordynacje zadan wynikajacych z powyzsze] umowy
blizniaczej, wynikla potrzeba wydania zarzadzenia, okreS$lajacego zasady zarzadzania
powyzszym Projektem.

Projekt Zarzadzenia oprocz zasad realizacji Umowy Blizniaczej reguluje rowniez kwestie
dysponowania $rodkami finansowymi, w tym m.in. $rodkami na zarzadzanie Projektem,
delegowania Ekspertow oraz przedstawienia raportu z prac Ekspertow dla Kierownika Projektu
a takze powolanie w GUGIK zespotu ds. realizacji Projektu.

Zarzadzenie dotyczy:

1) celu kontroli zarzadczej okreslonego w art. 68 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdzn.zm. dotyczacego skutecznosci 1 efektywnosci dziatania;

2) standardu kontroli zarzadczej; okreslonego w rozdziale II lit. A pkt3 (Struktura
organizacyjna) zalacznika do Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r.
(poz. 84) w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansé6w publicznych.
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