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NACZELNA DYREKCIA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli DKN.0701.3.2016
11:Ioa ;::(;;;i;is ° Archiwum Akt Nowych
. 80wl Hankiewicza 1, 02-103 Warszawa
archiwum
, Ksztaltowanie narodowego zasobu archiwalnego oraz
Temat kontroli . -y .
gromadzenie materialéw archiwalnych
Tryb kontroli Zwykly
Okeres objety Od 1 stycznia 2015 1. do 30 czerwea 2016 .
kontrolg

Termin realizacji
kontroli

Od 17 pazdziernika do 18 listopada 2016 1.

— Pawlak - specjalista w Departamencie
Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego,
’ — speqjalista w Departamencie

Kontrolerzy Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego,
' - - referendarz w Departamencie
Ksztaltowania Narodowego Zasobu Archiwalnego.
Formalnoprawne Archiwum Akt Nowych dziata na podstawie:
odsta P 1. Statutu nadanego decyzja Nr 18 Naczelnego Dyrektora
po WY Archiwéw Paristwowych z dnia 29 lipca 2016 r.
dziatalnosci . . . .
, 2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Akt Nowych
archiwum. . .
wprowadzonego zarzadzeniem nr 10 Dyrektora Archiwum
Akt Nowych z dnia 6 maja 2013 r.
Dyrektor Archiwum Akt Nowych
Zastegpca Dyrektora ds. opracowania, przechowywania
Kierownictwo i nadzoru archiwalnego
archiwum Zastepca Dyrektora ds. informacji naukowej, udostepniania

i archiwéw spotecznych

Zastepca Dyrektora ds. administracyjnych

[Akta kontroli: 1 - 32]
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1. Organizacja i kompetencje poszczegdlnych stanowisk pPracy w sprawach
z zakresu nadzoru archiwalnego.

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 2 obowiazujacego regulaminu organizacyjnego
Archiwum Akt Nowych zadania Archiwum z zakresu nadzoru nad narastajgcym
zasobem archiwalnym wykonuje Oddziat II - Ksztaltowania narastajgcego zasobu
archiwalnego. Szczegétowe zadania okredlone zostaty w § 14 ust. 2 ww. regulaminu.
Korespondencja Archiwum w sprawach nadzoru archiwalnego podpisywana jest
przez  dyrektora Archiwum Ilub zastepce  dyrektora ds. opracowania,
'przechowywania i nadzoru archiwalnego na podstawie upowaznienia dyrektora
Archiwum,

W Archiwum rejestracja spraw dokonywana jest w kancelarii, jednakze
dokumentacja gromadzona jest w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych.

[Akta kontroli: 33 - 34]

2. Obsada kadrowa w zakresie realizacji nadzoru archiwalnego.

W Archiwum sprawy z zakresu realizacji nadzoru archiwalnego wykonuje:
p - kierownik, p. , — archiwista,
o3 ~ kustosz, p. ~ - kustosz, p.

starszy archiwista, p. ™ | — starszy archiwista oraz p.

— archiwista. Po$wiadczenie bezpieczeristwa w zakresie dostepu do

informacji niejawnych z klauzulg ,Scisle tajne” posiadaja: p. g -
ip -+ z Klauzula ,tajne”: p. - . P
oraz p. ) - Wszyscy pracownicy s3 okresowo szkoleni
z zakresu konserwagji przez pracownika Oddziatu VII - Konserwacji Archiwaliéw.
Pracownicy zatrudnieni s na pelnych etatach. Czynnie biora réwniez udziat
w szkoleniach organizowanych m. in. przez NDAP, NAC, IT w Administracj,
NOVA SKILLS, Centrum Promocqji Informatyki sp. z 0.0. i Centrum Szkoleniowe
Informacja Publiczna oraz konferencjach organizowanych m. in. przez NDAP, NAC,
Uniwersytet M. Kopernika w Toruniu i SAWS.

[Akta kontroli: 35 - 66)

3. Baza lokalowa i wyposazenie techniczne wykorzystywane przy realizacji zadan
z zakresu nadzoru archiwalnego.

Pracownicy wykonujacy sprawy z zakresu nadzoru archiwalnego zajmuja
6 pomieszczern biurowych na drugim pietrze budynku Archiwum przy
ul. Hankiewicza 1 w Warszawie. Dodatkowo jeden z pracownikéw Oddziatu
Nadzoru zajmuje pokdj innego oddziatu. Kazdy z pracownikéw ma dostep do
Internetu. Pokoje zamykane sa na klucz. Budynek posiada instalacje alarmowsa,
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monitoring oraz dozér fizyczny. Dokumentacja nadzorcza znajduje sie
w pomieszczeniach pracownikéw i jest przechowywana w szafach biurowych.

4. Ustalanie jednostek organizacyjnych jako wytwarzajacych materialy
archiwalne w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 .

W 2015 r. dyrektor Archiwum zgodnie z zapisami decyzji Nr 1 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 27 maja 2002 r. w sprawie zasad
isposobu ustalania przez archiwa panstwowe panstwowych  jednostek

organizacyjnych, jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek

organizacyjnych, w ktdrych tworzy sie archiwa zakladowe, zmienionej
zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafistwowych z dnia 13
sierpnia 2009 r., zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panistwowych
z dnia 8 lutego 2011 r. oraz zarzadzeniem Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Pafistwowych z dnia 7 kwietnia 2014 r., wystapil z wnioskami o ustalenie
3 podmiotéw. W tym samym roku Naczelny Dyrektor Archiwéw Panistwowych
ustalii na wniosek dyrektora Archiwum 2 jednostki organizacyjne, jako
wytwarzajace materialy archiwalne wchodzace do panistwowego  zasobu
archiwalnego, tj. Biuro Rzecznika Ubezpieczonych oraz Centralny Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, nad ktérymi Archiwum otrzymalo
nadzor archiwalny.

Do 30 czerwca 2016 r. dyrektor Archiwum zgodnie z przepisami zarzadzenia
nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 12 lutego 2016 r.
w sprawie trybu ustalania panstwowych jednostek organizacyjnych, jednostek
samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych jako
jednostek organizacyjnych, w ktérych postaja materialy archiwalne, przestal do
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych wyniki ekspertyz archiwalnych
iopinie Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji dotyczace 2 jednostek
organizacyjnych. Do 30 czerwca 2016 r. Naczelny Dyrektora Archiwéw
Pafistwowych ustalit 4 jednostki organizacyjne, jako wytwarzajace materiaty
archiwalne wchodzace do parnistwowego zasobu archiwalnego, nad ktSrymi
Archiwum otrzymato nadzér archiwalny, tj. Ministerstwo Energii, Ministerstwo
Infrastruktury i Budownictwa, Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Sro'dlqdowej oraz Prokurature Krajowa.

Z danych z systemu NiKA wynika, ze Archiwum nie wykreslito
w kontrolowanym okresie zadnej jednostki organizacyjnej spod nadzoru
archiwalnego. Dane te sa jednak niezgodne ze stanem faktycznym, gdyz wykreslono
w tym czasie 5 jednostek, jednak ze wzgledu na to, ze nie wprowadzono w systemie
NiKA roku wykreslenia, generowane wykazy pokazuja zafalszowany obraz danych.

W trakcie kontroli zapoznano sig ze sposobem prowadzenia spraw z zakresu
ustalania pafstwowych jednostek organizacyjnych i samorzadowych jednostek
organizacyjnych tworzacych materialy archiwalne wchodzace do panistwowego
zasobu archiwalnego (symbol klasyfikacyjny: 410) dotyczacych nastepujacych
jednostek organizacyjnych:




- BGK Nieruchomogci S.A. (11.410.1.2015),

- Paristwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy (11.410.3.2015),

- Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa (IL.410.5.2015, z powodu bledu
przeniesiona pod znak: 11.410.7.2015),

- Izba Architektéw RP (I1.410.2.2016),

- Prokuratura Generalna (11.410.3.2016),

- Polska Orkiestra Sinfonia Tuventus (I1.410.6.2016 i 11.410.10.2016).

W sprawach prowadzonych w 2015 r. nie stwierdzono zadnych
nieprawidtowosci, sprawy prowadzone byly zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Natomiast w sprawach prowadzonych od dnia wejécia w zycie zarzadzenia nr 2
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panistwowych z dnia 12 lutego 2016 r. do dnia 30
czerwca 2016 r. zaobserwowane nieprawidlowodci jeszcze przed kontrola
wyjasniono droga korespondencyjna pomiedzy Archiwum a Naczelnym
Dyrektorem Archiwéw Panstwowych.

Podczas kontroli stwierdzono, ze od dnia wejScia w zycie zarzadzenia nr 2
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 12 lutego 2016 r. do dnia 30
czerwca 2016 r. Archiwum aktywnie realizowato jego zapisy w zakresie
dokonywania systematycznego rozpoznania potencjalnych wytwdércéw materiatéw
archiwalnych wchodzacych do panstwowego zasobu archiwalnego. Wzorowo takze
zalatwiano sprawe dotyczaca weryfikadji statusu Izby Architektéw RP (11.410.2.2016).

5. Ewidencja nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz organizacja
i usytuowanie archiwow zaktadowych w nadzorowanych przez Archiwum
jednostkach organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca
2016 r.

Procedura ewidencjonowania jednostek organizacyjnych, w ktérych powstaja
materialy archiwalne wchodzace do paristwowego  zasobu archiwalnego
uwzgledniata postanowienia instrukcji stanowiacej zalacznik nr 2 do decyzji Nr 1
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 27 maja 2002 r.

Wykazy jednostek nadzorowanych w danym roku kalendarzowym
wykonane zostaty w formie wydrukéw z bazy danych NADZOR i podpisane zostaty
przez dyrektora Archiwum, a nie jak stanowi § 4 ust. 3 zalacznika nr 2 do ww.
decyzji - kierownik komérki ds. nadzoru archiwalnego. Zgromadzono je w teczce
»411 - Ewidengja panistwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych”.
Wykaz panistwowych  jednostek organizacyjnych, jednostek samorzadu
terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych zobowigzanych do
utworzenia i prowadzenia archiwum zakladowego za rok 2015 pochodzi z dnia
5 stycznia 2016 r. wedlug stanu na dzier 31 grudnia 2015 r. i obejmuje 236 jednostek
organizacyjnych. Liczba jednostek z tego wykazu nie zgadza sie jednak z wykazem
z systemu NiKA, ktéry wskazuje, ze do 31 grudnia 2015 r. Archiwum miato pod
nadzorem 231 jednostek organizacyjnych. Rozbieznosci wynikaja w faktu, ze
Archiwum wykreslito w kontrolowanym okresie 5 jednostek organizacyjnych,




jednak nie wprowadzono w systemie NiKA roku wykreslenia, dlatego tez
generowane wykazy pokazuja zafatszowany obraz danych.

[Akta kontroli: 61 - 79]

6. Przepisy kancelaryjne i archiwalne w jednostkach organizacyjnych
z wlasciwosci Archiwum w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 r.

W trakcie kontroli zapoznano sie ze sposobem prowadzenia spraw z zakresu
uzgadniania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, w tym z przykladowo
wybranymi  przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi zatwierdzonymi
(uzgodnionymi) przez Archiwum:

- komplet normatywéw kancelaryjno - archiwalnych dla Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego (I1.420.20.2015) przestany do wiadomoéci z Naczelnej
Dyrekdji Archiwdw Panistwowych,

- komplet przepiséw kancelaryjno — archiwalnych dla Instytutu Psychologii PAN
(11.420.46.2015),

- komplet przepiséw kancelaryjno - archiwalnych dla Urzedu Komunikagji
Elektronicznej (I1.420.71.2015),

- komplet normatywéw kancelaryjno — archiwalnych dla Instytutu Teatralnego im.
Z. Raszewskiego (11.420.12.2016),

- komplet normatywéw kancelaryjno - archiwalnych dla Generalnej Inspekgji
Ochrony Danych Osobowych (I1.420.14.2016).

W trakcie kontroli ustalono, ze uzgodnienia w zakresie opiniowania
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych prowadzone byly w trybie konsultagji
osobistych, telefonicznych, a takze droga elektroniczna. Z analizy spraw wynika, ze
zatatwiane byly one na biezaco.

Dodatkowo pod uwage wzieto wezedniej przeprowadzone analizy przepisow
kancelaryjnych i archiwalnych przesylanych do wiadomosci Naczelnej Dyrekgji
Archiwéw Panstwowych m. in.:

- komplet normatywéw kancelaryjno - archiwalnych dla Centralnego Laboratorium
Ochrony Radiologicznej (11.420.44.2015),

- instrukcja kancelaryjna i instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwum zakladowego Miedzynarodowego Instytutu Biologii Molekularnej
i Komorkowej (11.420.54.2015),

- komplet normatywéw kancelaryjno ~ archiwalnych dla Instytutu Biotechnologii
Przemystu Rolno — Spozywczego im. prof. Waclawa Dabrowskiego (11.420.62.2015),

- instrukcja kancelaryjna i instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego (I1.420. 63.2015),

- komplet normatywéw kancelaryjno - archiwalnych dla Instytutu Ochrony
Srodowiska Panistwowego Instytutu Badawczego (11.420.66.2015),

- komplet normatywdéw kancelaryjno - archiwalnych dla Krajowego Osrodka
Wspierania Edukacji Zawodowej i Ustawicznej (11.420.68.2015),
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- zmiany do jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Patentowego RP
(11.420.15.2016),
- zmiany do instrukcji kancelaryjnej Polskiego Centrum Akredytacji (I1.420.16.2016).

Z przegladu ww. akt spraw dotyczacych zatwierdzania (uzgadniania)
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych wynika m. in., ze: w zatwierdzanych
(uzgadnianych) instrukcjach kancelaryjnych zwracano uwage na sprawy z zakresu
rejestracji dokumentacji w jednostce, obiegu dokumentéw, stosowania systemu
kancelaryjnego, przepiséw dotyczacych reorganizacji lub likwidacji jednostki,
w jednolitych rzeczowych wykazach zwracano uwage na tytuly haset, kwalifikacje
i klasyfikacje haset.

Uzgadniane (zatwierdzone) przepisy kancelaryjne i archiwalne pod
wzgledem merytorycznym nie budzily zastrzeze. Natomiast stwierdzone
nieprawidtowosci dotycza przede wszystkim stosowanych podstaw prawnych, na
mocy ktérych byly one uzgadniane (zatwierdzane). W wielu przypadkach
zastosowana podstawa prawna, na podstawie ktdrej uzgadniane (zatwierdzane) byly
przepisy kancelaryjne i archiwalne byta niejednolita, a zatem nieprawidlowa, np. ,§
6 ust. 2 dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.z
2015 r. poz. 1446)” - np. sprawy zarejestrowane pod znakami I1.420.46.2015,
11.420.62.2015, ,na podstawie art. 2 ustawy z dnia 20 marca 2015 r. 0 zmianie ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r., poz. 566)” — np.
sprawa zarejestrowana pod znakiem 11.420.54.2015. Szczegdlne zaniepokojenie
wzbudza fakt, iz akta spraw byly niekompletne i przechowywane w réznych
miejscach, co stwarza chaos organizacyjny. Ponadto przekazywane do Naczelnej
Dyrekgi Archiwéw Paristwowych karty informacyjne sporzadzane byly na
nieaktualnym wzorze Karty informacyjnej.

7. Kontrole archiwalne i monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych
w okresie od 1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 .

W 2015 r. pracownicy wykonywali kontrole w archiwach zakladowych na
podstawie rocznych upowaznieri do kontroli. Natomiast w roku 2016 upowaznienia
byly wydawane jednorazowo do kazdej kontroli zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.
1506, z poin. zm.). Podczas kontroli stwierdzono jednak, ze przy wskazywaniu
okresu waznoéci upowaznienia uzywano nieprecyzyjnego sformutowania, np.
Upowaznienie jest wazne od dnia 27 czerwca 2016 r. do dnia zakoticzenia kontroli
poswiadczonego stosownym wpisem w ksigice kontroli jednostki. (11.421.54.2016). Zwrot
ten uzywany byl we wszystkich skontrolowanych upowaznieniach wydanych
w 2016 r. Jednoczesnie w protokotach kontroli generowanych z systemu NiKA
podawane byly dzienne daty skrajne waznosci upowaznienia.

Kontrole w jednostkach nadzorowanych przeprowadzane byly na podstawie
wczesniej sporzadzonego planu  kontroli, zaopiniowanego przez Komisje
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Metodyczng, a nie Komisje Archiwalnej Oceny Dokumentagji i zatwierdzonego
przez dyrektora Archiwum,.
W trakcie niniejszej kontroli sprawdzany byt sposéb wykonywania kontroli
archiwalnych na przykladzie kontroli wybranych archiwéw:
- Instytut Nauk Geologicznych Polskiej Akademii Nauk (I1.421.1.2015),
- Instytutu Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej im. M. Natecza (I1.421.3.2015),
- Archiwum Gléwne Akt Dawnych (11.421.11.2015),
- Urzad Regulacji Energetyki (11.421.14.2015),
- Biuro Nasiennictwa Lesnego (11.421.15.2015),
- Centrum Informacyjne Edukagji (11.421.16.2015),
- Instytutu Studiéw Politycznych PAN (11.421.13.2015),
- Instytutu Farmaceutyczny (11.421.18.2015),
- Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (11.421.20.2015),
- Instytut Pracy i Spraw Socjalnych (11.421.21.2015),
- Glowny Inspektorat Sanitarny (11.421.24.2015),
- Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (11.421.31.2015),
- Instytutu Optyki Stosowanej (11.421.33.2015),
- Instytutu Chemii Organicznej PAN (11.421.35.2015),
- Centrum Projektéw Informatycznych (11.421.38.2015),
- Polskich Linii Kolejowych S.A. (11.421.48.2015),
- Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych (11.421.50.2015),
- Polskiej Organizacji Turystycznej (11.421.51.2015),
- Instytutu Maszyn Matematycznych (I1.421.53.2015),
- Instytut Chemii Przemystowej im. Prof. I. Moécickiego (I1.421.54.2015),
- Centralnego Osrodka Sportu (I1.421.56.2015),
- Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (11.421.57.2015),
- Polskiej Akademii Nauk (I1.421.59.2015),
- Osrodka Rozwoju Polskiej Edukadji za Granica (I1.421.61.2015),
- Instytutu Historii Nauki PAN (11.421.4.2016),
- Przewozy Regionalne sp. z o.0. (11.421.6.2016),
- Centrum Informatyki Statystycznej (11.421.10.2016),
- Instytutu Teatralnego (11.421.11.2016),
- Polskie Pracownie Konserwacji Zabytkéw S.A. (11.421.13.2016),
- Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej (I1.421.14.2016),
- Agencji Rezerw Materiatowych (I1.421.20.2016),
- Bankowego Funduszu Gwarancyjnego (11.421.22.2016),
- COBRO Instytutu Badawczego Opakowan (11.421.23.2016),
- Centralnego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (I1. 421 .26.2016),
- Sadu Najwyzszego (11.421.28. 2016)
- Generalnej Dyrekgji Ochrony Srodowiska (11.421.32.2016),
- Krajowego Biura Wyborczego (11.421.34.2016),
- Instytutu Muzyki i Tarica (11.421.39.2016),
- Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad (I1.421.47.2016),
- Agencji Rozwoju Przemystu (11.421.49.2016),




- Biura Rzecznika Praw Obywatelskich (11.421.51.2016),
- Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci (I1.421.52.2016),
- Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego (I11.421.54.2016).

Zarowno protokoly jak i wystapienia pokontrolne, w zaleznosci od
sporzadzajacych je os6b przedstawiaty zréznicowany stopiert poprawnosci. Niektére
z protokotéw np. 11421.11.2015, 11421.15.2015, 11.421.21.2015, I1.421.31.2015,
11.421.38.2015,  I1421.57.2015, 11.421.20.2016, 11.421.23.2016, 11.421.47.2016,
11.421.49.2016 byly wyczerpujace, wszelkie uchybienia, ktdre wystepowaly
w jednostkach kontrolowanych, zostaly wypunktowane i opisane szczegolowo.
Jednak wsrdd skontrolowanych protokotéw stwierdzono réwniez takie, ktére byly
lakoniczne, zbyt ogdlne i mato precyzyjne (11.421.20.2015, 11.421.4.2016, 11.421.14.2016,
11.421.32.2016).

Podczas kontroli stwierdzono réwniez, ze w skontrolowanych
zawiadomieniach o kontroli wydawanych w 2016 r. podawana byla bledna
(niekompletna) podstawa prawna kontroli, tj. art. 21 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
onarodowym zasobie archiwalnym i archiwach (I1.421.4.2016, I1.421.11.2016,
11.421.23.2016, 11.421.26.2016, 11.421.34.2016, 11.421.39.2016, 11.421.54.2016). W czterech
przypadkach stwierdzono brak zawiadomienia w aktach sprawy (I1.421.54.2015,
11.421.22.2016, 11.421.53.2016, 11.421.54.2016).

8. Dzialalnos¢ i obstuga Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji w okresie od
1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 r.

Zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 1 zarzadzenia Nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu
dziatania komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach panistwowych,
Archiwum posiada wspdlnag Komisje Archiwalnej Oceny Dokumentacji
z Narodowym Archiwum Cyfrowym.

W 2015 r. odbyly sie trzy, a w 2016 r. cztery posiedzenia Komisji Archiwalnej
Oceny Dokumentacji, na ktérych gtéwnie zajmowano sie sprawami dotyczacymi
ustalaniem jednostek pod nadzér archiwalny oraz wartoéciowaniem dokumentagji.
Akta spraw byly kompletne i prawidtowo prowadzone. Zawieraty zawiadomienie
O posiedzeniu, protokoly z posiedzenia, listy obecnosci i uchwaty. Po kazdym
posiedzeniu komplet dokumentéw zgodnie z ww. zarzadzeniem przesylany byt do
Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Paristwowych.

: [Akta kontroli: 80 - 88]

9. Wyrazanie zgody na niszczenie dokumentacji niearchiwalnej w okresie od
1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 r.

W trakcie kontroli sprawdzany byt sposéb wydawania zgod przez Archiwum
na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej na przykladzie zgdéd wybranych
jednostek:




- Polskie Koleje Paristwowe S. A. (11.413.1.2015),

- Bank Gospodarstwa Krajowego (11.413.3.2015),

- Poczta Polska 5.A. Centrum Poczty Oddziat Rejonowy w Zamosciu (11.413.6.2015),
- Poczta Polska S.A. Centrum Sieci Pocztowej Oddziat Rejonowy w Krosnie
(I1.413.11.2015),

- Kancelaria Prezesa Rady Ministréw (11.413.21.2015),

- Kancelaria Prezesa Rady Ministréw (11.413.22.2015),

- Instytut Reumatologii im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher (I1.413.30.2015),

- Narodowy Bank Polski (11.413.39.2015),

- Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej (I1.413.45.2015), _

- Poczta Polska 5.A. Centrum Obstugi Finansowej Centralny Osrodek Rozliczeniowy
Wydziat Abonamentu RTV Sekcja Kartoteka RTV w Olsztynie (I1.413.59.2015),

- Agencja Rozwoju Przemystu (11.413.105.2015),

- Krajowa Rada Polskiej Izby Urbanistéw (II. 413.150.2015),

- Naczelny Sad Administracyjny (I1.413.252.2015),

- Giéwny Geodeta Kraju (11.413.287.2015),

- Centralny Zarzad Stuzby Wieziennej (11.413.331.2015),

- Fundacja ,Fundusz Wspdtpracy ” (I1.413.355.2015),

- Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (I1.413.371.2015),

- Centralny Zarzad Stuzby Wieziennej (11.413.398.2015),

- Polskie Koleje Paristwowe S. A. (11.413.2471.2015),

- Narodowy Bank Polski (I1.413.2481.2015),

- Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji (11.413.2487.2015),

- Naczelny Sad Administracyjny (11.413.20.2016),

- Instytut Technologii Materiatéw Elektronicznych (11.413.123.2016),

- Instytut Historii Nauki PAN (11.413.154.2016),

- Centrum Projektéw Europejskich (11.413.338.2016),

- Gléwny Inspektor Transportu Drogowego (11.413.548.2016)

- Centralny Zarzad Stuzby Wieziennej (11.413.582.2016),

- Polski Instytut Sztuki Filmowej (11.413.765.2016),

- Urzad Komisji Nadzoru Finansowego (I1.413.1154.2016),

- Ministerstwo Rozwoju (I1.413.1206.2016)

- Bank Gospodarstwa Krajowego (II. 413.1780.2016),

- Gaz - System S. A. (11.413.1836.2016),

- Ministerstwo Finanséw (11.413.1899.2016),

- Krajowa Rada Sadownictwa (11.413.1901.2016)

- Wydziat Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w Kluczborku (I1.413.1902.2016),

- Ministerstwo Edukacji Narodowej (11.413.1961.2016),

- Poczta Polska S.A. Centrum Poczty Oddzial Rejonowy w Stupsku (I1.413.1990.2016),
- Krajowe Centrum Hodowli Zwierzat (11.413.1991.2016).

Pracownicy Archiwum wykonujacy zadania z zakresu nadzoru prowadzili
sprawy dotyczace wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.
Zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydawane byly przez dyrektora
Archiwum. Na podstawie przegladu wybranych akt spraw z okresu od 1 stycznia
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2015 r. do 30 czerwca 2016 r. stwierdzono, ze zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej posiadaty pieczatke Archiwum, znak sprawy, numer zgody (kolejny
numer z rejestru zgod) i rok, w ktérym zgoda zostala wydana, nazwe jednostki
organizacyjnej, dla ktdrej zgoda zostala wydana oraz - obok podstawy prawnej
wydania zgody - odniesienie do wniosku, dla ktérego zgoda zostata wydana (4.
date, znak wniosku) i iloé¢ dokumentacji w m.b. Na zgodach znajdowat sie takze
podpis dyrektora Archiwum, miejscowos¢ i data wydania oraz piecze¢ okragta
Archiwum. Stwierdzono, ze zgody wydawane byly na rzeczywista ilosé
dokumentacji, o jaka wnioskowat podmiot zewnetrzny.

Sprawy z zakresu brakowania dokumentacji niearchiwalnej byty zatatwiane
bez zbednej zwloki. Pracownicy Archiwum zatatwiajac wnioski ocenili je pod
wzgledem formalnym i merytorycznym. Wnioski byly skrupulatnie analizowane,
kilkakrotnie pracownicy nadzoru zwracali uwage na blednie sporzadzone wnioski.

Powainym uchybieniem jest brak sporzadzonych notatek z ekspertyz
dotyczacych wartosciowania dokumentacji, ktére przeprowadzane byly przed
wydaniem zgody. Wyniki ekspertyzy zaznaczano jedynie na konkretnym spisie
w konkretnej pozycji bez jakiegokolwiek uzasadnienia nadanej kwalifikacji
archiwalnej.

Kontroli poddano takze akta nastepujacych spraw z zakresu zmian
kwalifikacji archiwalnej dokumentadji oraz jej okreélania: 11.414.8.2015, I1.141.10.2015,
11.414.232015, 11.414.25.2015, 11.414.26.2015, 11.414.27.2015,  11.414.28.2015,
11.414.29.2015,  11.414.30.2015, 11.414.31.2015, 11.414.32.2015, 11.414.33.2015,
11.414.34.2015, 11.414.35.2015, 11.414.8.2016, 11.414.9.2016, 11.414.10.2016.

W wyniku ich kontroli stwierdzono podobnie jak podczas ww.
wartodciowania dokumentacji, ze w wiekszosci przypadkéw przeprowadzania
ekspertyz archiwalnych dokumentacji kat. BE nie sporzadzano notatek
uzasadniajacych przekwalifikowywanie tych akt. Ustaleniami ekspertyz byly jedynie
nanoszone otdwkiem na spisach zmiany kategorii archiwalnych oraz pismo
przewodnie. Wyniki pozostatych ekspertyz zawieraly wyczerpujace notatki.

10. Brakowanie dokumentacji z zasobu wlasnego Archiwum w okresie od 1
stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 1.

W okresie od 1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. nie brakowano
dokumentacji z zasobu wlasnego.

11. Przejmowanie materialéw archiwalnych do Archiwum w okresie od 1 stycznia
2015 r. do 30 czerwca 2016 .

Oddziat II wykonuje czynnoéci kontrolne z zakresu prawidlowosci
opracowania oraz stanu przygotowania materialéw archiwalnych podlegajacych
przekazaniu, we wspétpracy z Oddziatem III - Ewidengji i Przechowywania Zasobu,
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a takze Oddzialem VII - Konserwacji Archiwaliéw. Czynnosci te prowadzone sa
prawidlowo.

W zwiazku z tym, ze Oddziat II zajmuje si¢ jedynie pierwszym etapem
przejmowania, czyli sprawdza czy materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu do
Archiwum byty prawidlowo przygotowane, akta spraw tego Oddziatu zawieraty
jedynie zawiadomienie o zamiarze przekazania materialéw archiwalnych wraz ze
spisami zdawczo-odbiorczymi oraz korespondencje z Archiwum dotyczaca uwag
lub ich braku do przestanych spiséw (IL511.22.2015, 11.511.42.2016, 11.511.10.2016,
11.511.21.2016). Rejestracje akt juz przejetych prowadzi Oddziat I1I.

12. Poradnictwo metodyczne Archiwum oraz konsultacje w okresie od 1 stycznia
2015 r. do 30 czerwca 2016 r.

W 2015 r. oraz Oddzial IT Archiwum udzielit 1133 konsultacji pisemnych,
osobistych, telefonicznych iw formie elektronicznej, od 1 stycznia do 30 czerwca
2016 r. konsultacji tych udzielit 641. Byly one zapisywane w rejestrach konsultacji, pod
znakiem akt 11401, prowadzonych indywidualnie przez kazdego pracownika na
stanowisku pracy. Sprawy z zakresu poradnictwa metodycznego w okresie od
1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. dotyczyly m.in. rejestrowania spraw
w  systemie bezdziennikowym, prawidlowego funkcjonowania archiwum
zakladowego, systemu EZD, nowych regulacji prawnych, zmian klauzuli tajnosci,
okreséw przechowywania dokumentacji. Sprawy prowadzone byly prawidiowo i
bez zbednej zwtoki.

13. Kursy i szkolenia prowadzone przez pracownikéw Archiwum w okresie od 1
stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 r.

W roku 2015 pracownicy nadzoru przeprowadzili szkolenia i instruktaze
m. in. dla nastgpujacych podmiotéw zewnegtrznych:

- Biuro Krajowej Izby Urbanistéw,

- Centralna Komisja Egzaminacyjna,

- Sad Okregowy w Warszawie,

- Polskie Centrum Akredytagji,

- Instytut Optyki Stosowanej,

- Przedsigbiorstwo Paristwowe ,, Porty Lotnicze”,
- Agencja Bezpieczenistwa Wewngtrznego,

- Polska Grupa Energetyczna S. A.

Do 30 czerwca 2016 r. pracownicy nadzoru przeprowadzili szkolenia
i instruktaze m. in. dla nastepujacych podmiotéw zewnetrznych:

- Instytut Badania Rynku, Konsumpdji i Koniunktur,
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- Polska Akademia Nauk Centrum Astronomiczne,
- Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcéw Pracy,
- Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej,
- Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
- Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
[Akta kontroli: 89 - 95]

14. Stan dokumentacji z realizacji zadaf nadzoru archiwalnego (w tym teczek
zbiorczych jednostek organizacyjnych).

Catos¢ dokumentacji z realizacji zadan nadzoru archiwalnego (w tym teczek
zbiorczych jednostek organizacyjnych) przechowywana byla w pomieszczeniach
pracownik6w. Sprawdzeniu poddano teczki Przewozéw Regionalnych Sp. z. o. o.
oraz Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej. Na pismach wpltywajacych do Archiwum
odciskana byla pieczatka wplywu, umieszczano takze dekretacje dyrektora
Archiwum oraz wpisywano znak sprawy. Pracownicy przygotowujac projekty pism
umieszczali na nich swoje inicjaly. Teczki zbiorcze do 31 grudnia 2012 r. prowadzone
byly zgodnie z przyjetymi zasadami. Od 1 stycznia 2013 r. nie prowadzono teczek
zbiorczych, a akta spraw przechowywane byly w konkretnych klasach
obowiazujacego jednolitego rzeczowego wykazu akt. Stan dokumentadji z reahzaql
zadan nadzoru archiwalnego nie budzil zastrzezer.

15. Wspolpraca z podmiotami, ktérych materialy archiwalne wchodza w sklad
ewidencjonowanego niepafistwowego zasobu archiwalnego w okresie od
1 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2016 .

W Archiwum wspdlpraca z podmiotami, ktérych materialy archiwalne
wchodza w sklad ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego
za]mu]e si¢ glownie Oddzial V Archiwéw spotecznych. Jak wynika z wyjasnieri
p-- kierownika Oddziatu I Opracowania zasobu, ktéry udzielit
wyjasnien w  zastgpstwie kierownika Oddzialu V, wspélpraca (gléwnie
zjednostkami o charakterze militarnym, wojskowym) dotyczyta nawigzywania
kontaktu i przejmowania materiatéw archiwalnych. Sprawy z zakresu np.
wartosciowania akt, opiniowania przepiséw prowadzone byly przez Oddziat II.
Archiwum przedstawito kontrolujacym wykaz, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 i 3
zarzadzenia Nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 10 grudnia
2012 r. w sprawie wspolpracy archiwéw paristwowych z podmiotami, ktérych
materialy archiwalne wchodza w sklad ewidencjonowanego niepanstwowego
zasobu archiwalnego. Jednak nie speial on wszystkich wskazanych w ww.
zarzadzeniu kryteridw: brakuje okreélenia formy prawnej dziatania podmiotu oraz
zwigzlego okreslenia dziatalnoéci podmiotu. Natomiast ustalono, ze zgodnie z § 8
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ww. zarzadzenia wykaz podmiotéw zataczono do sprawozdania rocznego
Archiwum za rok 2015.

Kontrolujagcym nie udato sie ustalié, ktéry oddziat jest odpowiedzialny za
realizacj¢ porozumieni o wspétpracy zawieranych pomiedzy Naczelnym Dyrektorem
Archiwow Panistwowych a podmiotami, ktérych materiaty archiwalne wchodza
w skiad ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego, w ktérych
Archiwum zostalo wskazane jako wiasciwe do tej wspélpracy (porozumienie
o wspolpracy z Fundacjag Osrodka KARTA, porozumienie o wspotpracy z Naczelng
Izba Pielegniarek i Poloznych i porozumienie o wspétpracy z Fundacja Centrum im.
prof. Bronistawa Geremka). Jak wynika z przedstawionych wyjaénien wspoOlprace te
realizuje ten oddziat, ktéry zajmuje si¢ dana dziedzing okreslonej w porozumieniach
wspolpracy, np. opiniowaniem przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych,
wartosciowaniem dokumentagji, przejmowaniem materialéw archiwalnych, pomoca
merytoryczna przy opracowywaniu, ewidencjonowaniu i zabezpieczaniu
materiatow archiwalnych itp. Jednoczenie stwierdzono na podstawie przestanej do
NDAP notatki ze spotkania z dnia 18 lutego 2015 r. w Fundacji Centrum im. prof.
Bronistawa Geremka, ze w realizacji porozumienia z ww. fundacja brat udziat Oddziat I,
czego jednak nie udalo si¢ potwierdzi¢ w rozmowie z p. " . " kierownikiem
tego oddziatu.

Niejasnosci  dotyczace komérki organizacyjnej Archiwum koordynujacej
wspolprace z ww. podmiotami wynikaly z nachodzacych na siebie kompetencji
Oddziatu Il i Oddziatu V w zakresie nawiagzywania wspétpracy z podmiotami, ktérych
materiaty archiwalne wchodza w sklad ewidencjonowanego niepanistwowego
zasobu archiwalnego (§14 ust. 2 pkt 13 i ust. 5 pkt 5 regulaminu organizacyjnego
Archiwum).

[Akta kontroli: 96 - 108]
Uwagi ogodlne:

W trakcie kontroli stwierdzono, ze duzym uchybieniem byta niekompletnosé akt
spraw, brakujace pisma kontrolujacy odnajdywali w aktach innej sprawy dotyczacej
tego samego podmiotu (I1.410.6.2015 i I1.420.23.2015, 11.422.2.2016).

Dodatkowo pisma czgsto posiadaty bledne znaki spraw, np. sprawa ustalenia
pod nadzér archiwalny Polskiej Orkiestry Sinfonia Iuventus, znak: I1.410.6.2016:
zawiadomienie o ekspertyzie pod znakiem: I1.420.10.2016, przestanie do NDAP jej
wynikéw pod znakiem: 11.410.10.2016 (na egz. Archiwum recznie poprawiono znak
na 11.420.10.2016), informacje dotyczace dalszego procedowania sprawy ustalenia
wysytano do Polskiej Orkiestry Sinfonia Iuventus pod znakiem: I1.420.10.2016,
odpowiedz w tej sprawie z NDAP zarejestrowano pod znakiem: I1.410.5.2016,
odpowiedz do NDAP pod znakiem: 11.410.10.2016, kolejne informacje dotyczace
dalszego procedowania sprawy ustalenia w NDAP wysytano do Polskiej Orkiestry
Sinfonia Iuventus pod znakiem: 11.420.10.2016, pismo do Polskiej Orkiestry Sinfonia
Iuventus z podzigkowaniem za przestane informacje pod znakiem: I1.410.6.2016.
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Jednoczesnie podczas kontroli stwierdzono, ze sprawy pod wzgledem
merytorycznym w wigkszosci przypadkéw prowadzone byly prawidlowo i bez
zbednej zwloki.

[Akta kontroli: 109 - 186]

Podsumowanie:
Ustalenia kontroli w zakresie ksztattowania narodowego zasobu archiwalnego
oraz gromadzenia materialéw archiwalnych wykazaly nastepujace uchybienia:

1) brak w systemie teleinformatycznym NiKA dat wykreslenia podmiotéw spod
nadzoru archiwalnego;

2) podpisanie przez Dyrektora Archiwum wykazu jednostek nadzorowanych
w 2015 r. wykonanego w formie wydruku z bazy danych NADZOR, zamiast
przez kierownika komorki ds. nadzoru archiwalnego;

3) wskazywanie blednej podstawy prawnej, na mocy ktérej uzgadniane
(zatwierdzane) byly przepisy kancelaryjne i archiwalne, w pismach przewodnich
oraz na stemplach przystawianych na ww. przepisach;

4) sporzadzanie kart informacyjnych na ich nieaktualnym wzorze;

5) wskazywanie nieprecyzyjnego sformulowania przy okreslaniu okresu
waznosci upowaznienia: [...] do dnia zakoficzenia kontroli poswiadczonego
stosownym wpisem w ksigZce kontroli jednostki.;

6) zaopiniowanie planéw kontroli przez Komisj¢ Metodyczna, a nie Komisje
Archiwalnej Oceny Dokumentacji;

7) sporzadzanie, w niektérych przypadkach, zbyt lakonicznych, zbyt ogdlnych
i mato precyzyjnych protokotéw kontroli;

8) podawanie w zawiadomieniach o kontroli wydawanych w 2016 r. blednej
(niekompletnej) podstawy prawnej kontroli lub ich brak w aktach sprawy na
dzien przeprowadzania niniejszej kontroli;

9) brak notatek z ekspertyz dotyczacych wartoéciowania dokumentadji, ktére
przeprowadzane byly przed wydaniem zgody na brakowanie i z ekspertyz
archiwalnych dokumentagji kat. BE;

10)wykaz podmiotéw ze sfery ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu
archiwalnego, z ktérymi wskazane jest kontynuowanie lub nawigzanie
wsplipracy na podstawie zarzadzenia Nr 16 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Paristwowych z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie wspGlpracy
archiwéw paristwowych z podmiotami, ktérych materialy archiwalne
wchodza w sklad ewidenconowanego niepanstwowego zasobu
archiwalnego, nie by} prowadzony zgodnie z § 5 i 6 ww. zarzadzenia;

11)brak komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za koordynacje wspdtpracy
zpodmiotami, ktérych materialy archiwalne wchodza w sklad
ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego, w tym za
realizacje postanowieri porozumieri o wspélpracy zawieranych przez NDAP,
co wynika z nachodzacych na siebie kompetendji Oddziatu II i Oddziatu V
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w zakresie nawigzywania wspdlpracy z ww. podmiotami (§14 ust. 2 pkt 13
iust. 5 pkt 5 regulaminu organizacyjnego Archiwum);

12) niekompletnosci akt spraw i przechowywania poszczegélnych dokumentéw
pod innymi znakami dotyczacymi tego samego podmiotu;

13)rézne znaki spraw (takze pod wzgledem rzeczowym) na dokumentach
w obrebie jednej sprawy.

Przedstawiajac powyzsze uwagi wnosze¢ o realizacje nastepujacych zalecen:

1) uzupelnienie dat wykreslenia jednostek organizacyjnych spod nadzoru
archiwalnego w systemie NiKA - zalecenie wykonano;

2) podpisanie, zgodnie z § 4 ust. 3 zatacznika nr 2 do decyzji Nr 1 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 27 maja 2002 r., obowiazujacej
wdniu 31.12.2015 r, wykazu jednostek nadzorowanych w 2015 r.
wykonanego w formie wydruku z bazy danych NADZOR przez kierownika
komorki ds. nadzoru archiwalnego; (spis, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 ww.
decyzji dotyczy podmiotéw zobowiazanych do utworzenia i prowadzenia
archiwdéw zakladowych i proponowanych do ustalenia jako wytwarzajace
panstwowy zaséb archiwalny);

3) sporzadzanie kart informacyjnych na ich aktualnym wzorze, stanowigcym
zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie sposobu postgpowania
przy okreslaniu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych wydawanych przez
organy i kierownikéw jednostek organizacyjnych w porozumieniu
z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Paristwowych;

4) okreflanie okresu waznosci w upowaznieniach do kontroli poprzez uzywanie
dziennych dat skrajnych;

5) precyzyjne opisywanie w protokotach kontroli szczegétowego jej zakresu,
sposobu przeprowadzenia i zZrédila pozyskania informacji; wszystkie gtéwne
punkty z kontrolowanego zakresu powinny zosta¢ opisane w protokole, przy
czym opis powinien dotyczy¢ zaréwno prawidlowych dziatann podmiotu jak
i uchybien w tym zakresie;

6) podawanie w zawiadomieniach o kontroli prawidiowej podstawy prawnej
kontroli; umieszczanie w aktach sprawy, w przypadku kazdej kontroli,
zawiadomienia o kontroli wysylanego do jednostki pismem lub notatki
informujacej, iz jednostke powiadomiono w inny sposéb;

7) sporzadzanie kazdorazowo notatek z ekspertyz dotyczacych warto$ciowania
dokumentacji, ktére przeprowadzane byly przed wydaniem zgody na
brakowanie oraz z ekspertyz archiwalnych dokumentagji kat. BE, poniewaz
nanoszenie na spisach jedynie zmian kategorii archiwalnych nie moze by¢
uznane za uzasadnienie nadania innej kategorii archiwalnej, nie wiadomo
bowiem jaka dokumentacja kryla si¢ pod tytutami wymienionymi w spisach
i dlaczego uznano, ze powinna ona zosta¢ przekwalifikowana;

8) przestrzeganie zapisdw zarzadzenia Nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Paristwowych z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie wspdlpracy archiwéw
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pafistwowych z podmiotami, ktérych materiaty archiwalne wchodza w skiad
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego;

9) wskazanie komoérki organizacyjnej, ktéra jest odpowiedzialna za koordynacje
wspdlpracy z podmiotami, ktdrych materiaty archiwalne wchodza w skiad
ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu archiwalnego, w tym za
realizacje postanowiert porozumieri o wspdlpracy zawieranych przez NDAP,
w ktorych wskazano Archiwum jako wiasciwe do tej wspdtpracy; oczekuje
zmiany zapisow w regulaminie organizacyjnym Archiwum;

10)rzeczowe klasyfikowanie dokumentéw, np. jezeli ekspertyza archiwalna
przeprowadzana jest w zwiazku z czynnosciami zwigzanymi z ustalaniem
danego podmiotu jako jednostki organizacyjnej, w ktdrej powstaja materialy
archiwalne wchodzace do parstwowego zasobu archiwalnego (nawet jezeli
decyzja o jej przeprowadzeniu zapadta w wyniku procedowania innej
sprawy), to jej wyniki powinny znalez¢ si¢ w aktach sprawy dotyczacej jej
ustalenia pod nadzor;

11) przestrzeganie zapisoéw zarzadzenia Nr 18 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie instrukdi kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukdji w sprawie organizacji zakresu
dzialania archiwéw zaktadowych w archiwach panstwowych, w szczegdnosci
Rozdziatu 3 Oddziatu 4 zatacznika nr 1, dotyczacego rejestracji spraw i sposobu
ich dokumentowania.

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracfi rzqdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092),
o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych nalezy powiadomic¢ w terminie do 30 kwietnia 2017 r.

NACZELNY DYREKTOR
Jch;wow Panstwowych
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