ZATWIERDZAM

Lublin, dnia ...... 2020rr.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej
w Swidniku

§1

Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Swidniku, zwana dalej ,Powiatowa Stacjg”, dziata na

podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 z pdin.
zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295 z pdzn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2006 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.)

wraz z aktami wykonawczymi;

4) Statutu,
5) niniejszego Regulaminu,
6) innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
§2
1. Powiatowa Stacja jest jednostka budietowg bedacg podmiotem leczniczym finansowanym

z budzetu panstwa, w stosunku do ktérego uprawnienia podmiotu tworzgcego posiada Wojewoda
Lubelski.
2. Powiatowa Stacja finansowana jest z budzetu panstwa.

§3

Siedziba Powiatowej Stacji miesci sie w Swidniku przy Al. Lotnikéw Polskich 1.
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Powiatowa Stacja dziata na obszarze powiatu swidnickiego.
§5

Do podstawowych celéow Powiatowej Stacji nalezy obstuga Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Swidniku, poprzez realizacje zadan z zakresu zdrowia publicznego, a w szczegélnosci:
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i uciazliwosci

sSrodowiska,

2) zapobieganie powstawaniu chordb, w tym zakaznych i zawodowych,
3) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych,
4) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej z zakresu zdrowia publicznego,
5) promocja zdrowia i oswiata zdrowotna.

§6

1. Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjq zadan
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, a w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych

czynnosci wynikajgcych z zadan natozonych na Painstwowych Inspektoréw Sanitarnych,

2) opracowywanie ocen i analiz Srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci,

3) dziatalno$¢ przeciwepidemiczna,

4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno - sanitarnego,

5) wydawanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu administracyjnym

i postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

6) przygotowywanie wnioskdw w sprawach wykroczen do wtasciwych sgdéw,

7) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci na
rzecz promocji zdrowia,

8) opracowywanie planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowe] Stacji

9) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych i finansowych oraz pracowniczych.

2. Powiatowa Stacja prowadzi postepowanie w sprawach choréb zawodowych w | instancji.

§7

W Powiatowe] Stacji wdrozony i realizowany jest System Zarzadzania Jakoscia, ktérego podstawowym

celem jest zagwarantowanie wysokiej jakosci Swiadczonych ustug kontrolnych.

§8

Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniong organizacyjnie dziatalno$¢ wykraczajaca poza zakres
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dziatalnosci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajagcg miedzy innymi na S$wiadczeniu ustug,

a uzyskane z niej dochody gromadzi na rachunku dochoddéw budzetowych.

§9

1. Powiatowa Stacja jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

2. Dziatalnoscia Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, bedacy
jednoczesnie Dyrektorem Stacji.

3. Dyrektor Powiatowej Stacji wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow

Powiatowej Stacji.

§10

1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny kieruje Powiatowg Stacjg przy pomocy Gtéwnego
Ksiegowego, kierownikéw komérek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk.
2. Podczas nieobecnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jego obowigzki petni
Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego lub inny upowazniony pracownik.
3. Dla zapewnienia prawidtowej realizacji zadan Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze:

1) powotywac zespoty zadaniowe, w sktad ktérych mogg wchodzi¢ pracownicy Powiatowej Stacji,

2) powierzac pracownikom Powiatowej Stacji koordynowanie zadan zwigzanych z prowadzeniem

spraw realizowanych przez Powiatowg Stacje.
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W skfad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komérki organizacyjne i stanowiska pracy:

1. Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny kierowany przez Gtéwnego Ksiegowego, w sktad ktdrego
wchodza:
1) Stanowisko ds. Kadr i Ekonomicznych,
2) Stanowisko ds. Administracyjnych.

2. Oddziat Nadzoru Sanitarnego kierowany przez Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, w skfad

ktérego wchodza:

1) Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego,
2) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych,
3) Stanowisko Higieny Komunalnej,
4) Stanowisko Higieny Dzieci i Mfodziezy,
5) Stanowisko Higieny Pracy,
6) Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.
3. Stanowisko Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia,
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Stanowisko ds. obstugi Sekretariatu,

Stanowisko ds. Informatyki,

Stanowisko Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych,
Stanowisko ds. Obstugi Prawnej,

Stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego.

8§12

Pracy oddziatéw i sekcji kierujg kierownicy, ktérzy wykonujg zadania w zakresie merytorycznego dziatania

oddziatéw i sekcji, w ramach upowazniel udzielonych przez PaiAstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego.

§13

Do zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad realizacjg ustawowych zadan

2) kierowanie pracg Powiatowej Stacji,

3) wydawanie zarzadzen w sprawach dotyczacych organizacji i funkcjonowania Powiatowej
Stacji,

4) okreslanie Polityki Jakosci,

5) zatwierdzanie programoéw dziatania oraz szczegétowych plandw pracy komdérek

organizacyjnych Powiatowej Stacji,

6) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej oraz podejmowanie decyzji w tym zakresie,

7) wydatkowanie srodkéw budzetowych i pozabudzetowych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, dysponowanie funduszami ptac, premii, Swiadczen socjalnych i innych,

8) nadzor nad realizacjg zakupdow Powiatowej Stacji w ramach ustawy o zamodwieniach
publicznych,

9) zapewnienie zabezpieczenia zaktadu przed pozarem, tj. wyposazenie go w odpowiedni
sprzet ppoz. | wymaganych procedur,

10) zabezpieczenie sktadnikdéw majgtkowych w zaktadzie przed kradziezg i zniszczeniem,

11) nadzor nad gospodarkg materiatowg w zakresie petnego zaopatrzenia Powiatowej Stacji
na rzecz dziatalnosci podstawowej i ustugowej, ustalanie i kontrolowanie norm zuzycia
materiatowego,

12) nadzoér nad gospodarka sktadnikami majatkowymi Powiatowe] Stacji oraz przestrzeganie
zasad oszczednego gospodarowania tymi sktadnikami,

13) nadzor nad zatatwianiem skarg i wnioskdw od ludnosci,

14) nadzoér nad ochrong danych osobowych,



15) nadzér nad ochrong informacji niejawnych,

16) nadzoér nad wykonawstwem plandw pracy,
17) nadzor nad koordynacjg szkolenia pracownikéw nadzoru,
18) nadzér nad sporzgdzaniem zbiorczych sprawozdan, wystgpien, ocen stanu sanitarnego dla

potrzeb jednostek nadrzednych oraz jednostek samorzadu terytorialnego,

19) nadzorowanie zadan z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego,
20) nadzér nad prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi i egzekucyjnymi,
21) nadzér nad zadaniami Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych Obrony Cywilnej
i Spraw Obronnych.
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1. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego, bedacego jednoczesnie kierownikiem Oddziatu Ekonomicznego

i Administracyjnego, nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkéw Powiatowej Stacji,

2) wykonywanie dyspozycji Srodkéw pienieznych,

3) opracowywanie planu finansowego,

4) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym Powiatowej Stacji,
5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych

operacji gospodarczych i finansowych,

6) terminowe wdrazanie procedur postepowania egzekucyjnego wobec dtuznikow,

7) organizowanie zasad obiegu dokumentéw finansowych w Powiatowej Stacji,

8) podpisywanie dokumentdéw dotyczacych poszczegdlnych operacji finansowych,

9) kierowanie pracq Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego,

10) prowadzenie terminowych rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych i innymi

instytucjami,

11) analiza wykorzystania sSrodkéw przydzielonych z budzetu i sSrodkéw pozabudzetowych,
12) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiza,
13) wykonywanie innych czynnosci okreslonych przepisami ustawy o finansach publicznych

i obowigzujgcymi przepisami prawa,

14) prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji.

2. Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy w szczegdélnosci:
1) W ramach dziatan w zwigzku z zamdwieniami publicznymi:

a) udziat w opracowywaniu planu zamoéwien publicznych, koordynowanie i nadzér nad
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zamoéwieniami publicznymi w Powiatowej Stacji,
b) udzielenie instruktazu pracownikom Powiatowej Stacji w zakresie procedur zamoéwien
publicznych,
c) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamdéwieniach publicznych,
d) analiza stosowanych procedur i wnioskowanie odpowiednich zmian,
e) opracowanie i opiniowanie materiatdw dotyczacych zamdwien publicznych (wybor
procedury, konstrukcji specyfikacji oraz innych materiatdw dotyczacych zamodwien
publicznych),
f)  opracowywanie projektow umodw dotyczacych zamdwien publicznych i wspdtpraca w tym
zakresie z radcg prawnym,
g) kontrola poprawnosci ogtoszen kierowanych przez Powiatowa Stacje do Biuletynu
Zamoéwien Publicznych, a takie zamieszczanych na tablicy ogtoszenn oraz na stronie
internetowej,
h) sporzadzanie rocznych wartosciowych planéw zamoéwien publicznych,
i)  wybdr trybu postepowania o udzielenie zamodwienia i opracowanie stosownej
dokumentacji,
j)  udziat w pracach Komisji Przetargowej,
k) opracowywanie wnioskéw do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych oraz prowadzenie
postepowan zwigzanych z protestami i odwotfaniami,
I)  analizowanie rynku oferentéw w zakresie dostaw i ustug,
m) prowadzenie rejestru zamowien publicznych oraz przechowywanie dokumentacji
dotyczacej udzielonych zamdwien,
n) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie udzielanych
zamowien.

2) W ramach zadan zwigzanych z Bezpieczeristwem i Higieng Pracy oraz p. poz.:
a) przeprowadzanie kontroli warunkdéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy,
b) biezgce informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen,
c¢) wykonywanie czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikow
zgodnie z przepisami o ochronie przeciwpozarowej,
d) wnioskowanie i gromadzenie srodkéw niezbednych do udzielania pierwszej pomocy,
gaszenia pozarow i ewakuacji pracownikdw,
e) zapewnienie tgcznosci ze stuzbami zewnetrznymi wyspecjalizowanymi w szczegdlnosci
w udzielaniu pomocy w nagtych wypadkach, ratownictwa medycznego oraz ochrony

przeciwpozarowej,



f) udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowanych
obiektéw budowlanych lub ich czesci, w ktérych przewiduje sie pomieszczenia pracy, urzadzen
majacych wptyw na warunki pracy i bezpieczenstwo pracownikéw,

g) przygotowywanie i opiniowanie szczegétowych instrukcji dotyczacych bezpieczeristwa
i higieny pracy na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

h) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkdw przy pracy oraz opracowywaniu
whnioskéw wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkdéw oraz zachorowan na
choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskdw,

i) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, wigzgcego sie z wykonywang praca.

3. Do zadan Stanowiska ds. Kadr i Ekonomicznych nalezy w szczegdlnosci:
1) planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych, rekrutacja, dobdr i rozmieszczenie kadr,
2) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, w tym przygotowywanie
dokumentacji dotyczgcej spraw rentowych i emerytalnych,
3) prowadzenie statystyki danych kadrowych w zakresie zatrudniania i zwalniania

pracownikéw,

4) sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu zatrudniania, czasu pracy, ruchu
kadrowego,
5) prowadzenie ewidencji urlopdw pracowniczych: wypoczynkowych, szkoleniowych,

okolicznosciowych, bezptatnych, okreséow sktadkowych i niesktadkowych pracownikéw, badan
profilaktycznych pracownikéw oraz innych wymaganych ewidencji,

6) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw Powiatowej Stacji,

7) sporzadzanie informacji o zatrudnianych w Powiatowej Stacji osobach niepetnosprawnych
dla potrzeb Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

8) obliczanie stazu pracy w celu przyznania dodatkéw za wieloletnig prace, przyznania
nagrod jubileuszowych, ustalenia wymiaru urlopow wypoczynkowych,

9) wydawanie upowaznien dla pracownikéw Powiatowej Stacji oraz prowadzenie
stosownych ewidencji,

10) prowadzenia spraw dotyczacych podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez
pracownikéw,

11) wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie zatrudniania w Powiatowej Stacji

pracownikbw w ramach prac interwencyjnych, przygotowania zawodowego i stazy dla

bezrobotnych,
12) wspotpraca ze szkotami i uczelniami w zakresie organizacji praktyk dla uczniéw
i studentow,
13) prowadzenie spraw dotyczgcych rozktadu czasu pracy oraz nadzér i kontrola nad
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dyscypling pracy,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem, wyréznianiem i nagradzaniem oraz
odpowiedzialnoscig porzgdkowa pracownikéw Powiatowej Stacji,

15) prowadzenie ewidencji pracownikéw, akt osobowych, wydawanie legitymacji stuzbowych,
ubezpieczeniowych oraz zaswiadczen potwierdzajgcych status pracownikow,

16) prowadzenie spraw socjalnych pracownikdéw Powiatowej Stacji,

17) zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz

sptaty zobowigzan,

18) wystawianie faktur (rachunkéw) za sprzedane ustugi,

19) prowadzenie ksigg inwentarzowych majatku ruchomego Powiatowej Stacji,

20) obliczanie wynagrodzen oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

21) prowadzenie spraw dotyczgcych postepowania mandatowego,

22) prowadzenie spraw dotyczgcych postepowania egzekucyjnego wobec dtuznikéw,
23) obstuga kasowo - bankowa.

4. Do zadan Stanowiska ds. Administracyjnych nalezy w szczegélnosci:
1) zaopatrywanie Powiatowej Stacji we wszelkiego rodzaju sprzet, aparature, materiaty,
odczynniki, druki i inne przedmioty niezbedne do funkcjonowania Powiatowej Stacji,
2) nadzér nad prawidtowg eksploatacjg nieruchomosci, instalacji, sprzetu i aparatury wraz
z zapewnieniem niezbednych napraw i remontoéw,

3) nadzér nad srodkami transportu i ich racjonalnym wykorzystaniem.

8§15

1. Do zadan Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie i koordynowanie pracy podlegtych sekcji i stanowisk pracy,
2) planowanie, realizowanie, analizowanie i nadzorowanie dziatalnosci kontrolnej
Powiatowej Stacji,
3) realizacja polityki jakosci,
4) rozpatrywanie skarg i wnioskow dotyczacych zagadnien zwigzanych z zakresem
dziatalnosci,
5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz ocen stanu higieniczno-sanitarnego
i sprawozdan z dziatalnosci podlegtych sekcji i stanowisk pracy,
6) planowanie i organizowanie szkolen merytorycznych dla pracownikéw oddziatu nadzoru
sanitarnego,

7) koordynowanie pracy w sekcjach i stanowiskach funkcjonujgcych w strukturze ONS.



2. Do zakresu dziatania Sekcji Nadzoru Przeciw Epidemicznego nalezy w szczegdlnosci:
1) rozpoznawanie i monitorowanie sytuacji epidemiologicznej oraz udziat w systemach
wczeshego powiadamiania o zagrozeniu epidemicznym,
2) opiniowanie procedur zapewniajgcych ochrone przed zakazeniami oraz chorobami
zakaznymi,
3) koordynacja dziatan zapobiegawczych w szczegélnosci w zakresie opracowywania
programow zapobiegania chorobom zakaznym oraz planéw przeciwepidemicznych,
4) wspdtpraca z zainteresowanymi stuzbami i jednostkami organizacyjnymi miasta Swidnika
i powiatu sSwidnickiego w zakresie opracowywania i upowszechniania procedur zapobiegania
zakazeniom szpitalnym i postepowania w przypadku wystgpienia szczegdlnie niebezpiecznych
chordéb zakaznych
5) podejmowanie natychmiastowych dziatan przeciwepidemicznych w przypadku ataku
bioterrorystycznego lub wystgpienia choréb wysoce zakaznych szczegélnie niebezpiecznych,
6) koordynacja dziatan przygotowujacych struktury Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
i powiatu swidnickiego do likwidacji skutkéw ataku bioterrorystycznego oraz wystgpienia epidemii
chordb wysoce zakaznych i szczegélnie niebezpiecznych,
7) prowadzenie rejestru zakazen i zachorowan na choroby zakaZine, podejrzen oraz
przypadkéw stwierdzenia dodatniego wyniku badania laboratoryjnego,
8) przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych oraz podejmowanie czynnosci majgcych
na celu ograniczenie szerzenia sie zakazen i choréb zakaznych,
9) kierowanie na obowigzkowe badania sanitarno-epidemiologiczne osdb podejrzanych
o zakazenie lub chorobe zakaZng a takze nosicieli ozdrowiericdw oraz osoby narazone na zakazenie
przez stycznosé,
10) ustalanie rocznych zapotrzebowan na szczepionki, przechowywanie i zaopatrywanie w nie
Swiadczeniodawcéw prowadzacych szczepienia,
11) prowadzenie rejestru zgtoszen niepozgdanych odczyndw poszczepiennych,
12) sporzadzanie okresowych analiz stopnia uodpornienia dzieci i mtodziezy na terenie
dziatania Powiatowej Stacji,
13) propagowanie szczepien zalecanych,
14) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego

wptywu czynnikdw i zjawisk biologicznych na zdrowie ludzi,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem ognisk zbiorowych zatru¢
pokarmowych,

16) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych,

17) opracowywanie programoéw i planéw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej,
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przekazywanie ich do realizacji zaktadom opieki zdrowotnej oraz kontrola realizacji tych programéw
i planéw,

18) nadzor i kontrola publicznych i niepublicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, gabinetéw
lekarskich oraz innych obiektdw swiadczacych ustugi medyczne w zakresie sanitarno-higienicznym

i przeciwepidemicznym,

19) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru,

20) rozpatrywanie interwencji w zakresie wtasciwosci rzeczowej Sekcji,

21) rejestracja i przetwarzanie danych statystycznych dotyczacych zakazed i choréb
zakaznych,

22) nadzér nad szczepieniami ochronnymi w ramach PSO oraz prowadzenie dystrybucji

i tancuch chtodniczego szczepionek.

3. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych nalezy

w szczegolnosci:
1) nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty dziatajgce na rynku spozywczym przepisow
prawa zywnos$ciowego poprzez przeprowadzanie urzedowych kontroli w zakresie bezpieczenstwa
zywnosci w odniesieniu do zywnosci pochodzenia zwierzecego znajdujgcych sie w handlu
detalicznym,
2) ocena przestrzegania w zaktadach zywnos$ciowo-zywieniowych zasad dobrej praktyki
higienicznej i produkcyjnej (GHP/GMP) oraz wdrazania systemu HACCP,
3) nadzér nad suplementami diety, Srodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia
zywieniowego i wzbogacanymi poprzez kontrole przestrzegania warunkéw wprowadzania ich do
obrotu,
4) nadzor nad stosowaniem substancji dodatkowych, aromatéw i rozpuszczalnikéw poprzez
kontrole ich stosowania w trakcie produkcji zywnosci oraz pobdr probek w ramach urzedowe;j
kontroli,
5) kontrola przestrzegania warunkéw produkcji i wprowadzania do obrotu naturalnych wdd
mineralnych, naturalnych wéd zrédlanych i wod stotowych,
6) kontrola wprowadzania do obrotu oraz stosowania do produkcji przetworéw grzybowych
oraz srodkéw spozywczych zawierajgcych grzyby, grzybéw uprawnych oraz grzybéw rosngcych
w warunkach naturalnych, swiezych lub suszonych,
7) kontrola zywnosci genetycznie zmodyfikowanej oraz organizmdéw genetycznie
zmodyfikowanych przeznaczonych do wykorzystania jako zywnos¢,
8) nadzoér nad sezonowymi zaktadami zywnosci i zywienia ze szczegdlnym uwzglednieniem

obiektéw zlokalizowanych przy trasach turystycznych,
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9) powiadamianie o niebezpiecznej zywnosci oraz materiatach i wyrobach przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscia w ramach sieci Systemu Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej
Zywnosci i Paszach (RASFF) oraz monitorowanie dziatan zmierzajagcych do wycofania
niebezpiecznych produktow,

10) pobdr prébek zywnosci,

11) prowadzenie dochodzen w przypadkach wystgpienia ognisk zbiorowych zatrué
pokarmowych, opracowywanie i analiza dokumentacji,

12) przeprowadzanie urzedowych kontroli materiatéw i wyrobdw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig,

13) kontrola warunkéw zdrowotnych produkcji i obrotu przedmiotami uzytku, materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig, kosmetykami oraz innymi wyrobami
mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi,

14) rejestracja i zatwierdzanie zaktadéw produkujgcych lub wprowadzajgcych do obrotu
zywnos¢ pochodzenia niezwierzecego oraz wprowadzajgcych do obrotu produkty pochodzenia
zwierzecego, nieobjetych urzedowa kontrolg organéw Inspekcji Weterynaryjnej,

15) rejestracja podmiotéw dziatajgcych na rynku spozywczym w odniesieniu do dziatalnosci
w zakresie dostaw bezposrednich, urzadzen dystrybucyjnych do sprzedazy zywnosci
w opakowaniach, obiektéw lub urzadzen ruchomych lub tymczasowych uprzednio dopuszczonych
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w innym panistwie Unii Europejskiej, zaktadéw
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie posrednictwa w sprzedazy zywnosci ,na
odlegtos¢” (sprzedazy wysytkowej),

16) prowadzenie rejestru zaktadéw podlegajgcych urzedowej kontroli organéw Paristwowej
Inspekcji Sanitarnej oraz uaktualnianie na biezgco danych zawartych w rejestrze,

17) wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru zaktadéw,

18) powiadamianie oraz monitorowanie dziatan majgcych na celu wycofanie z rynku
kosmetykdw nie spetniajgcych wymagan w ramach funkcjonowania Europejskiego Systemu Szybkiej
Wymiany Informacji o Produktach Niebezpiecznych — RAPEX,

19) dokonywanie analiz w zakresie warunkow produkcji, przetwarzania, magazynowania
i obrotu zywnoscig, materiatow i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig i kosmetykdéw
oraz w zakresie bezpieczenstwa zdrowotnego produkowanej, przetwarzanej, magazynowanej
i wprowadzanej do obrotu zywnosci oraz materiatdw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia,

20) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci pionu higieny zywnosci, zywienia i przedmiotéw

uzytku oraz opracowywanie raportéw, meldunkdéw i informacji zgodnie z wytycznymi GIS,
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21) praca w systemie informatycznym ,SBZ II” (System Bezpieczenstwa Zywnosci),
systematyczne wprowadzanie danych dotyczacych obiektéw objetych nadzorem w zakresie
okre$lonym przez system ,SBZ I1”,

22) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru,

23) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, Inspekcja Weterynaryjng i innymi

organami kontrolnymi w zakresie bezpieczenstwa zywnosci,

24) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej merytorycznej dziatalnosci Stacji,
25) nadzér nad importem docelowym,
26) nadzor nad warunkami zywienia dzieci i mtodziezy w placéwkach oswiatowo-

wychowawczych oraz podczas trwania wypoczynku zimowego i letniego dzieci i mtodziezy,
27) podejmowanie dziatan w zwigzku z interwencjami w zakresie produkcji lub wprowadzania

do obrotu srodkdw spozywczych.

4. Do zakresu dziatania Stanowiska Higieny Komunalnej nalezy w szczegdélnosci:
1) prowadzenie kontroli sanitarnych w zakresie zgodnosci istniejgcego stanu sanitarnego
z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi higieny Srodowiska ludzi, a zwtaszcza czystosci
powietrza, gleby oraz wody,
2) prowadzenie czynnosci kontrolowanych w ramach nadzoru nad obiektami uzytecznosci
publicznej w tym obiektami hotelarskimi, turystyczno-wczasowymi, zaktadami kosmetycznymi,
fryzjerskimi, pralniczymi, dworcami autobusowymi, kolejowymi, srodkami transportu, urzadzeniami

wodociggowymi, basenami kapielowymi,

3) prowadzenie monitoringu jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
4) prowadzenie bazy danych urzadzen wodociggowych, basendw oraz kapielisk,
5) nadzorowanie jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz wody

w kapieliskach i basenach na terenie dziatania Powiatowej Stacji i dokonywanie ocen z tym
zwigzanych,

6) dokonywanie ocen stanu sanitarnego obiektéw uzytecznosci publicznej, drég oraz
Srodkow transportu publicznego,

7) wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczacych innych elementéw srodowiska
i bytowania ludzi w zakresie ustalonych odrebnymi przepisami,

8) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru,

9) prowadzenie obowigzujgcych na Stanowisku rejestrow, wykazéw oraz ewidencji
i dokumentaciji,

10) pobieranie do badan prébek ze szczegdlnym uwzglednieniem wody przeznaczonej do
spozycia oraz probek z basendw kagpielowych, kapielisk,

11) przygotowywanie harmonogramow kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych
12



i wydawanie ocen,
12) rozpatrywanie interwencji w zakresie wtasciwosci rzeczowej Stanowiska Higieny

komunalnej.

5. Do zakresu dziatania Stanowiska Higieny Dzieci i Miodziezy nalezy w szczegdlnosci:
1) Kontrola warunkéw sanitarno-higienicznych w obiektach edukacji, opieki, wychowania
dzieci i mtodziezy, w tym w szkotach, przedszkolach, innych formach wychowania przedszkolnego,
placéwkach oswiatowo-wychowawczych, ztobkach, klubach dzieciecych, a takze w szkotach
wyzszych, internatach, bursach, warsztatach szkolnych.
2) Kontrola warunkdw realizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad uczniami w szkotach.
Nadzér nad bezpieczenstwem uzytkowania urzgdzen stanowigcych wyposazenie sal lekcyjnych,
ciggdw komunikacyjnych, pracowni i $wietlic, pomieszczen higieniczno-sanitarnych, szatni, sal
gimnastycznych wraz z zapleczem, sal zaje¢ ruchowych, boisk szkolnych.
3) Ocena realizacji wymogdéw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji
chemicznych i ich mieszanin w placdwkach nauczania i wychowania.
4) Nadzér nad bezpieczenstwem uzytkowania urzadzen stanowigcych wyposazenie sal
lekcyjnych, warsztatow szkolnych praktycznej nauki zawodu, burs i internatéw, a takze
mikroklimatem pomieszczen.
5) Ocena $rodowiska szkolnego, w tym ocena rozktadu zajec lekcyjnych, ergonomia mebli
szkolnych i przedszkolnych, pomiary temperatury.
6) Prowadzenie kontroli placéwek nauczania i wychowania oraz szkét wyzszych w zakresie
zabezpieczen chronigcych przed urazami, dziataniem czynnikéw szkodliwych dla zdrowia oraz
kontroli dokumentacji medycznej zatrudnionego personelu.
7) Nadzdr sanitarny nad warunkami wypoczynku dzieci i mtodziez, prowadzenie monitoringu
bazy wypoczynku Ministerstwa Edukacji Narodowej.
8) Prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru.
9) Przygotowywanie harmonogramoéw kontroli, sporzadzanie sprawozdan, meldunkdow, ocen
i informacji z prowadzonej dziatalnosci kontrolnej zgodnie z wytycznymi GIS.
10) Prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu jakosci.
11) Wspdtpraca z wiadzami samorzagdowymi oraz innymi jednostkami organizacyjnymi
i instytucjami na rzecz poprawy warunkéw srodowiska nauczania i wychowania.
12) Wydawanie opinii i decyzji sanitarnych.
13) Rozpatrywanie interwencji dotyczacych stanu sanitarno-higienicznego placéwek

nauczania i wychowania.
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14) Prowadzenie dziatalnosci  edukacyjno-informacyjnej w  placdwkach nauczania

i wychowania.

6. Do zakresu dziatania Stanowiska Higieny Pracy nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy a zwitaszcza
zapobieganie powstawaniu choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,
2) prowadzenie kontroli w zakresie warunkdw higienicznych i zdrowotnych srodowiska pracy
oraz bezpieczenstwa i higieny pracy, dotyczacych substancji i preparatéw niebezpiecznych,
prekursoréw narkotykowych, substancji i preparatéw o dziataniu rakotwdrczym lub mutagennym,
czynnikdw biologicznych, produktéw biobdjczych, srodkdw ochrony roslin, detergentéw,
3) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru oraz
chordéb zawodowych,
4) administrowanie bazg danych w zakresie choréb zawodowych z terenu dziatania
Powiatowe] Stacji, oraz bazg danych dotyczacych substancji, preparatéw Iub proceséw
technologicznych o dziataniu rakotwdérczym lub mutagennym,
5) identyfikacja czynnikdw szkodliwych dla zdrowia wystepujgcych w srodowisku pracy,
6) zapobieganie i eliminowanie negatywnego dla zdrowia wptywu czynnikdw chemicznych,
fizycznych i biologicznych wystepujgcych w sSrodowisku pracy,
7) uczestnictwo w programach profilaktycznych dla grup zawodowych o najwiekszej
zapadalnosci na choroby zawodowe,
8) wspotpraca z Panstwowq Inspekcja Pracy, Inspekcjg Weterynaryjng i innymi inspekcjami,
Policja, Wojewddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy i zaktadami opieki zdrowotnej sprawujgcymi
opieke profilaktyczng nad pracownikami,
9) przygotowywanie planu kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych,
10) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu jakosci,
11) rozpatrywanie interwencji w zakresie wtasciwosci rzeczowej Stanowiska,
12) sprawowanie nadzoru w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw zakazu wytwarzania
i wprowadzania do obrotu srodkéw zastepczych i we wspdtpracy z Inspektorem do spraw

Substancji Chemicznych,

13) nadzor i przestrzeganie przepisow z zakresu legalnego zastosowania nowych substancji
psychoaktywnych,
14) prowadzenie dziatan administracyjno-prawnych w trybie obowigzujgcych przepiséw

majace na celu znaczne zmniejszenie dostepnosci sSrodkéw zastepczych,

14



15) prowadzenie rejestru przypadkéw zatrué srodkami zastepczymi lub nowymi substancjami
psychoaktywnym, w tym zgondw oraz wprowadza¢ dane do rejestru Gtdwnego Inspektora
Sanitarnego. Wspétpraca z podmiotami leczniczymi w aspekcie raportowania,

16) prowadzenie monitoringu rynku substancji psychoaktywnych, dziatania rozpoznawcze
i czynnosci kontrolne w zakresie ,,nowych narkotykéw” i prekursoréw narkotykéw kat. 2 i 3,

17) sprawowanie nadzoru pod katem przestrzegania przepisdw i zasad bezpieczerstwa
i higieny pracy podczas prac zwigzanych z usuwaniem badZ zabezpieczaniem wyrobéw

zawierajgcych azbest.

7. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegolnosci:

1) udziat w procedurze uzgadniania dokumentdw wymagajgcych przeprowadzenia
strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko,

2) udziat w postepowaniu zmierzajgcym do wydania decyzji o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach,

3) uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
kierunkdw  zagospodarowania  przestrzennego oraz ustalanie  warunkéw  zabudowy
i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych,

4) udziat w przekazywaniu do uzytkowania obiektow budowlanych i zgtaszanie sprzeciwu
przeciwko uruchomieniu wybudowanego lub przebudowanego zaktadu pracy lub innego obiektu
budowlanego, jezeli w toku wykonywania czynnosci stwierdzona zostata mozliwos¢ wystgpienia
zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi,

5) opiniowanie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczgcych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych,

6) wydawanie zaswiadczen, opinii na podstawie przepiséw szczegdlnych,

7) wspotpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz organami nadzoru
budowlanego w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania,

8) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu jakosci,

9) rozpatrywanie interwencji w zakresie wtasciwosci rzeczowej Stanowiska.

8§16

1. Do zakresu dziatania Stanowiska Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w szczegdlnosci:

1) wytyczanie kierunkéw oraz koordynowanie realizowanych dziatan z zakresu oswiaty
zdrowotnej i promocji zdrowia,

2) opracowywanie, realizowanie i monitorowanie programéw prozdrowotnych,
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3) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziata na rzecz zdrowia poprzez organizowanie
akcji masowych imprez prozdrowotnych,
4) opracowywanie materiatéw edukacyjnych, organizowanie i prowadzenie szkolen,
konferencji o tematyce prozdrowotnej,
5) wspotpraca z administracjg rzadowga, samorzadowsg, organizacjami i stowarzyszeniami
oraz srodkami masowego przekazu w zakresie dziatan na rzecz zdrowia mieszkaricéw powiatu,
6) gromadzenie i udostepnianie zainteresowanym instytucjom i osobom prywatnym pomocy
dydaktycznych, materiatéow informacyjnych o tematyce prozdrowotnej oraz prowadzenie
poradnictwa w tym zakresie,
7) ksztattowanie wtasciwych zachowan i postaw prozdrowotnych oraz pobudzanie
aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz zdrowia poprzez:

a. dobdr tematyki oddziatywan oswiatowo-zdrowotnych,

b. przygotowywanie i wdrazanie programoéw edukacyjnych ogdlnopolskich, wojewddzkich

i powiatowych,

c. wypracowywanie metod i form oddziatywania,

d. monitorowanie przedsiewzie¢ prozdrowotnych,

e. promowanie programow edukacyjnych.

8) opracowywanie projektéw plandw pracy i sprawozdan z dziatalnosci Stanowiska OZiPZ

817

1. Do zadan Stanowiska ds. obstugi Sekretariatu nalezy w szczegélnosci:

1
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rejestrowanie i przekazywanie zgodnie z wiasciwoscig i kompetencjami skarg, wnioskow i zazalen
wptywajacych do Powiatowej Stacji,

koordynowanie obiegu dokumentéw oraz prowadzenie spraw kancelaryjnych i archiwum,
prowadzenie rejestru protokotdw z narad organizowanych przez Dyrektora Powiatowej Stacji,
prowadzenie rejestru i gospodarki pieczgtkami Powiatowej Stacji,

obstuga poczty papierowe;j i elektronicznej.

2. Do zadan Stanowiska ds. Informatyki nalezy w szczegdélnosci:

1) administrowanie i monitorowanie lokalnej sieci komputerowej,

2) instalowanie, aktualizacja i nadzér nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem
systemowym i specjalistycznym,

3) konfiguracja i instalacja sprzetu komputerowego oraz urzadzen peryferyjnych,
z wyfaczeniem aparatury specjalnej,

4) serwis sprzetu komputerowego w zakresie podstawowym,
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5) modernizowanie i rozbudowa zestawdow komputerowych,

6) monitorowanie wykorzystania sieci i ewentualnych zagrozen,
7) archiwizowanie danych udostepnionych w sieci,

8) nadzorowanie polityki bezpieczeristwa danych,

9) administrowanie kontami poczty internetowej,

10) wspomaganie uzytkownikéw,

11) redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej.

3. Do zadan Stanowiska ds. Obstugi Prawnej nalezy w szczegdlnosci:
1) opiniowanie decyzji i innych aktéw administracyjnych wydawanych przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
2) opiniowanie projektéw umoéw cywilnoprawnych zawieranych przez Panstwowego
Inspektora Sanitarnego,
3) udzielanie porad prawnych oraz sporzgdzanie opinii prawnych zwigzanych z biezgca
dziatalnoscig Powiatowej Stacji,
4) zastepstwo prawne i procesowe Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w postepowaniu sgdowym i administracyjnym,
5) opiniowanie dokumentéw (statuty, regulaminy, zarzadzenia) regulujacych organizacje
wewnetrzng Stacji,
6) udziat w aktualizacji przepisdow prawnych,

7) przeprowadzanie okresowych szkolen z zakresu aktualizacji przepisdw prawnych.

4. Do zadan Stanowiska Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych Obrony Cywilnej i Spraw

Obronnych nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie, wdrazanie oraz biezgca aktualizacja dokumentacji obronnosci i obrony
cywilnej,

2) nadzorowanie wykonywania planu obrony cywilnej,

3) planowanie i organizowanie szkolen pracownikéw z zakresu obrony cywilnej,

4) planowanie i zaopatrywanie w sprzet OC,

5) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci z zakresu spraw OC,

6) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

7) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

8) kontrola informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
9) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentdw,

10) opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,
11) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

17



§18

Do zadan Stanowiska ds. Archiwum Zaktadowego nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z poszczegdlnych komodrek
organizacyjnych i stanowisk pracy na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych,

2) przechowywanie i zabezpieczanie przyjetej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidenciji,
3) porzgdkowanie przechowywanej dokumentacji, przyjetej w latach wczesniejszych
w stanie nieuporzagdkowanym,

4) udostepnianie przechowywanej dokumentacji,

5) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego, w przypadku wznowienia
sprawy w komarce organizacyjnej, czy stanowisku pracy,

6) przeprowadzanie skontrum dokumentacji,

7) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwania w dokumentacji informacji na
temat oséb, zdarzen czy problemodw,

8) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej, udziat w komisyjnym brakowaniu
oraz przekazywanie dokumentacji na makulature lub do zniszczenia po uzyskaniu zgody Archiwum

Panstwowego w Lublinie.
§19
Zmiany postanowien niniejszego regulaminu wymagajg formy wtasciwej dla jego nadania.
§20

Szczegdtowy schemat organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidniku zawiera

zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
§21

Traci moc regulamin organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem nr 9/2009 Dyrektora PSSE w Swidniku
zdnia 21-12-2009 r., w sprawie regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Swidniku.

§22

Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Lubelskiego Panstwowego

Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Lublinie.
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