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INSTRUKCJA DLA KUPUJĄCYCH

1. Nazwa i siedziba jednostki – organizatora przetargu:

Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Łodzi,

Adres: ul. Irysowa 2, 91-857 Łódź 

Telefon: 42 233 96 00, Fax: 42 233 96 08 internet:www.gddkia.gov.pl

Adres:  e-mail: sekretariatlodz@gddkia.gov.pl

2. Miejsce i termin przeprowadzenia przetargu: 

Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Łodzi 

ul. Irysowa 2, 91-857 Łódź

Dnia 17.06.2024, godz. 11.00 pokój nr 70. Otwarcie ofert nastąpi o godz. 11.30

Sprzedaż prowadzona jest w trybie pisemnego przetargu publicznego, zwanego dalej 

„przetargiem” Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 października 2019 roku w 

sprawie szczegółowego sposobu gospodarowania niektórymi składnikami majątku 

skarbu Państwa (tj. Dz.U. z 2022 poz. 998, dalej jako: Rozporządzenie).

Przedmiotem przetargu jest zbycie zużytego majątku ruchomego – Sprzedaż 

zużytych składników majątku -sprzęt drukujący, skanujący, kopiujący.

3. Oznaczenie postępowania:

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: O/ŁO.F-

2.2103.5.2024. 

Oferenci powinni we wszystkich kontaktach ze Sprzedającym powoływać się na wyżej 

podane oznaczenie.

4. Przedmiot sprzedaży można obejrzeć po wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu 

terminu z pracownikiem Oddziału (p. Karol Jarzyna tel. 42 233 97 43) w dni robocze 

tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-14:00

5. Charakterystyka przedmiotu sprzedaży:

Zadanie 
nr. Nazwa składnika Numer 

inwentarzowy
Stan techniczny

Cena 
wywoławcza 

brutto
Wadium 

1 Drukarka HP 6980 NCG800001528

Urządzenie 
uszkodzone, do 
wymiany zespół 

napędowy karetki 
głowic drukujących, 
głowice drukujące.

16,00 zł 1,60 zł



2 drukarka KYOCERA 
FS-C5250DN NCG800002133

Urządzenie 
uszkodzone- do 

wymiany zespoły 
bębnów K M C Y, 

zespoły wywołujące 
K, M, C, Y, zespół 

napędu dozowania 
tonerów

64,00 zł 6,40 zł

3 drukarka HP 9800 NCG800002260

Urządzenie 
uszkodzone, do 
wymiany zespół 

napędowy karetki 
głowic drukujących, 
głowice drukujące 

oraz rolki 
pobierające papier.

16,00 zł 1,60 zł

5 drukarka HP 1012 NCG800002318

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, rolki 
pobierania papieru.

12,00 zł 1,20 zł

7 drukarka HP 1020 NCG800002337

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, rolki 
pobierania papieru, 
koła napędu zespołu 

bębna i tonera.

16,00 zł 1,60 zł

9 drukarka HP P1005 NCG800002342

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, rolki 
pobierana papieru

12,00 zł 1,20 zł

10 drukarka HP P1005 NCG800002343

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, płyta 
formatera

15,20 zł 1,52 zł

11 drukarka HPLJ P1005 NCG800002352

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, rolki 
pobierania papieru 

oraz płytę formatera.

8,00 zł 0,80 zł

12
Urządzenie 

wielofunkcyjne OKI 
MC362dn

NCG800003329

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 
bębnów, rolki 

pobierające papier 
oraz zespół skanera.

40,00 zł 4,00 zł



13
Urządzenie 

wielofunkcyjne 
Kyocera FS 116 MFP

NCG800003400

Urządzenie 
uszkodzone- do 

wymiany generator 
wysokiego napięcia i 

zużycie modułu 
bębna.

24,00 zł 2,40 zł

14 drukarka OKI C531dn NCG800003527

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 
bębnów K, M, C, Y 
oraz zespół pasa 
transferowego.

24,00 zł 2,40 zł

15 drukarka OKI C531dn NCG800003528

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 
bębnów K, M, C, Y 
oraz zespół płyty 

wysokiego napięcia

40,00 zł 4,00 zł

16 drukarka OKI 
MC362dn NCG800003535

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 
bębnów, rolki 

pobierające papier 
oraz uszkodzenie 

podajnika DP.

32,00 zł 3,20 zł

17 drukarka OKI 
MC362dn NCG800003536

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 
bębnów, pas 

transferowy oraz 
wyświetlacz.

24,00 zł 2,40 zł

18
Urządzenie 

wielofunkcyjne 
Samsung

NCG800007585

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, rolki 
podajnika DP, rolki w 

kasecie oraz płytę 
sterującą skanera

24,00 zł 2,40 zł

19 urządzenie Lexmark NCG800011528

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespoły 
bębnów K, C, zespół 

wywołujący K

160,00 zł 16,00 zł



20 urządzenie 
wielofunkcyjne HP NCG800011529

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany płyta 

główna sterująca 
oraz zużycie zespołu 

utrwalającego

72,00 zł 7,20 zł

21 drukarka HP 840C NCG800011540

Urządzenie 
uszkodzone- zużycie 

wielu części 
eksploatacyjnych.

8,00 zł 0,80 zł

23
drukarka 

atramentowa HP 
 K7100

NCG800013125

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

napędowy przesuwu 
karetki oraz 

podawania papieru.

16,00 zł 1,60 zł

25 drukarka HP LJ PRO 
CM1415FN NCG800013959

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany płyta 

główna sterująca 
oraz zużycie zespołu 
utrwalającego i pasa 

transferowego.

48,00 zł 4,80 zł

26 fax Canon JX 200 NCG800013962

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany płyta 

główna sterująca.

12,00 zł 1,20 zł

27 stolik pod 
kserokopiarkę NCG800014019

Wyeksploatowany 
(stolik pod 
urządzenie 

wielofunkcyjne z poz. 
56)

204,96 zł 20,50 zł

29 Drukarka Canon 
IP4500 NCG800014566

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

napędowy karetki 
głowic drukujących 

oraz głowice 
drukujące.

8,00 zł 0,80 zł

30 Drukarka HP 7660 NCG800014568

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

napędowy karetek 
głowic drukujących, 
głowice drukujące.

12,00 zł 1,20 zł

31 Drukarka HP 5652 NCG800014572

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

napędowy karetki 
głowic drukujących, 

zespół odsysania 
nadmiaru tuszu.

8,00 zł 0,80 zł



32
drukarka 

atramentowa HP 
 K7100

NCG800014730

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

napędowy przesuwu 
karetki, zużycie rolek 

oraz uszkodzenie 
wejścia USB.

16,00 zł 1,60 zł

33 Skaner MUSTEK NCG800014731

Urządzenie 
uszkodzone- do 

wymiany 
uszkodzenie czytnika 

CCD

32,00 zł 3,20 zł

37 Drukarka NCG800014983

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany napęd 

przesuwu karetki z 
tuszami, brak 

zasilacza

8,00 zł 0,80 zł

38 drukarka OKI NCG800015051

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 
pasa transferowego 
oraz zespół bębnów.

16,00 zł 1,60 zł

39
Urządzenie 

wielofunkcyjne HP 
L7680

NCG800015293

Urządzenie 
uszkodzone- do 

wymiany głowice 
drukujące, rolki 

pobierające papier 
oraz płytę sterującą 

skanera.

8,00 zł 0,80 zł

40 Drukarka HP 7960 NCG800015305

Urządzenie 
uszkodzone- do 

wymiany wiele części 
eksploatacyjne.

16,00 zł 1,60 zł

41 Drukarka HP - 
atramentowa NCG800015676

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany napęd 

karetki głowicy, płyta 
sterująca skaner 

wraz z lampą 
skanera.

16,00 zł 1,60 zł

42 Kopiarka Canon NCG800015678

Urządzenie 
uszkodzone- do 

wymiany zespół płyty 
głównej sterującej, 

zespół bębna z 
zespołem 

wywołującym.

12,00 zł 1,20 zł

43 Drukarka Samsung NCG800015679

Urządzenie 
uszkodzone- do 

wymiany zespół płyty 
zasilacza i płyty 

8,00 zł 0,80 zł



sterującej

44 Drukarka do 
komputera NCG800015762

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany płyta 

główna oraz zasilacz.

8,00 zł 0,80 zł

45 Drukarka LaserJet 
1000 NCG800016203

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, silnik 
napędowy, rolki 

pobierające papier.

12,00 zł 1,20 zł

46 Drukarka HP OJ 6000 NCG800016208

Urządzenie 
uszkodzone- do 

wymiany głowice 
drukujące, rolki 

pobierające papier.

16,00 zł 1,60 zł

47 Drukarka HP 1100 NCG800016241

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 
utrwalający, koła 
napędu zespołu 
bębna i tonera.

8,00 zł 0,80 zł

48 Drukarka LaserJet 
1200 NCG800016245

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 
utrwalający, koła 
napędu zespołu 

bębna i tonera oraz 
rolki toru przejścia 

papieru ( połamane)

8,00 zł 0,80 zł

49 Drukarka  BROTHER  NCG800016330

Urządzenie 
uszkodzone-do 
wymiany zespół 
utrwalający, pas 

transferowy rolek w 
kasecie na papier 
oraz uszkodzenie 

wejścia LAN

65,00 zł 6,50 zł

50 Drukarka Laser Jet 
1020 NCG800016385

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, rolki 
pobierania papieru 

oraz płytę formatera.

16,00 zł 1,60 zł

51 Kyocera KM-2035 STG800002853

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 
bębna, zespół 

wywołujący, rolki w 

64,00 zł 8,00 zł



kasecie oraz zespół 
płyty wysokiego 

napięcia.

52
zespół do kopiowania 

dwustronnego+ 
podajnik

NCG800014103

Urządzenie 
uszkodzone- 
podajnik jest 
mechanicznie 

uszkodzony. W 
trakcie likwidacji 
urządzenie, do 

którego jest 
kompatybilne.

53
urządzenie 

wielofunkcyjne 
Muratec MFX C3400

STG800002865

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespoły 
bębnów K, M, C, Y, 

zespoły wywołujące 
K, M, C, Y, rolki w 

kasetach i podajniku 
DP.

80,00 zł 8,00 zł

54 kopiarka Konica 7228 STG800006633

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 
bębna, zespół 

wywołujący, rolki w 
kasetach i podajniku 
DP oraz zespół płyty 
sterowania skanera.

96,00 zł 9,60 zł

55 Kyocera M6526cdn STG800012295

Urządzenie 
uszkodzone- do 

wymiany zespoły 
bębnów K,M,C,Y , 

zespól pasa 
transferowego , 

zespoły wywołujące 
K, M, C, Y, zespół 

napędu dozowania 
tonerów.

96,00 zł 9,60 zł

56 kserokopiarka MITA 
D.G3060 STG800013679

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 
bębna, zespół 
wywołujący.

8,00 zł 0,80 zł

57 Kyocera KM1650 STG800015857

Urządzenie 
uszkodzone- do 
wymiany zespół 

utrwalający, zespół 

56,00 zł 5,60 zł



bębna, zespół 
wywołujący oraz 
rolki w kasecie.

Składniki majątku z zadania 51 i 52 to urządzenia, które ze względu na to że 

stanowią zespół urządzeń mogą być sprzedane tylko w komplecie.

Przedmioty sprzedaży znajdują się w siedzibie Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg 

Krajowych i Autostrad w Łodzi, ul. Irysowa 2, 91-857 Łódź.

6. Warunkiem przystąpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokości 10% 

ceny wywoławczej sprzedawanego składnika rzeczowego majątku ruchomego ( dla 

każdego zadania wadium jest wskazane w tabeli z pkt.5 )

6.1 Wadium należy wnieść przelewem na rachunek bankowy Sprzedającego, które 

należy wpłacić na konto w Banku Gospodarstwa Krajowego, nr 46 1130 1163 0014 7106 

0790 0004 do dnia 17.06.2024 r. do godz. 11.00  Komisja przetargowa, niezwłocznie po 

otwarciu ofert sprawdzi, czy oferenci wnieśli wadium w wymaganej wysokości, w przypadku 

braku wadium na rachunku bankowym w określonym terminie oferta zostanie odrzucona. 

6.2 Wadium złożone przez oferentów, których oferty nie zostały wybrane lub zostały 

odrzucone, zwraca się w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub 

odrzucenia oferty.

6.3 Wadium złożone przez nabywcę zalicza się na poczet ceny. 

6.4 Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy oferent, który wygrał przetarg, 

uchyli się od zawarcia umowy sprzedaży

7. Oferta pisemna złożona w toku przetargu powinna zawierać:

a) imię, nazwisko i miejsce zamieszkania lub nazwę  oraz siedzibę oferenta, adres e-

mail;

b) oferowaną cenę netto oraz brutto;

c) oświadczenie oferenta, że zapoznał się ze stanem przedmiotu przetargu lub że 

ponosi odpowiedzialność za skutki wynikające z rezygnacji z oględzin;

d) dowód wniesienia wadium;

e) Numer rachunku bankowego, na który należy zwrócić wadium w przypadku gdy 

oferta nie zostanie wybrana lub zostanie odrzucona.

7.1 Dokument stanowiący ofertę musi być czytelny. Wszelkie korekty zapisów 

dokonywane przez oferenta na drukach (skreślenia, poprawki, itp.) powinny być 

zaparafowane przez oferenta. 

7.2 Oferta musi być sporządzona w języku polskim.



7.3 Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami składa się w zaklejonej kopercie w 

miejscu i terminie określonym w niniejszym ogłoszeniu. Koperta powinna być 

opisana:

Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Łodzi 
z dopiskiem

„Sprzedaż zużytych składników majątku-sprzęt drukujący, skanujący, 

kopiujący.

Nie otwierać przed dniem 17.06.2024 r. do godz. 11.30”

8. Termin składania ofert: 17.06.2024 r. do godz. 11.00

9. Termin otwarcia ofert: 17.06.2024 r. godz. 11.30

10. Miejsce składania i otwarcia ofert: Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad 

Oddział w Łodzi, ul. Irysowa 2, 91-857 Łódź, parter , Kancelaria.

11. Oferent pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert. 

12.    Oferent może dokonać zmiany lub wycofania oferty pod warunkiem, że Sprzedający 

otrzyma pisemne powiadomienie: o wprowadzeniu zmian - opakowane i opisane jak 

podano w pkt. 7, 7.1 – 7.3  z dopiskiem „ZMIANA”; lub o wycofaniu oferty, przed terminem 

określonym w pkt. 8

13. Komisja przetargowa wybiera oferenta, który zaoferował najwyższą cenę. 

14.    W przypadku wycofania się oferenta, którego oferta została wybrana, z podpisania 

umowy, tj. nie podpisanie jej w ciągu 14 dni od daty rozstrzygnięcia przetargu, wadium 

nie podlega zwrotowi, a obowiązek podpisania umowy przechodzi na oferenta, którego 

ważna oferta zawierała w kolejności najkorzystniejszą cenę sprzedaży przedmiotów. 

15. W przypadku, w którym kilku oferentów zaoferowało tę samą cenę, komisja 

przetargowa będzie kontynuować przetarg w formie aukcji między tymi oferentami, 

zgodnie z § 28-34 Rozporządzenia. 

16. Komisja przetargowa odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) została złożona po wyznaczonym terminie, w niewłaściwym miejscu lub przez 

oferenta, który nie wniósł wadium; 

2) nie zawiera danych i dokumentów, które zostały określone w pkt.7 lub są one 

niekompletne, nieczytelne lub budzą inną wątpliwość, zaś złożenie wyjaśnień mogłoby 

prowadzić do uznania jej za nową ofertę. 

3) cena podana w ofercie jest niższa niż cena wywoławcza. 

4) o odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwłocznie oferenta. 

17. Złożenie jednej ważnej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu. 

18. Umowa sprzedaży zostanie zawarta w ciągu 14 dni od dnia otwarcia ofert. 



19. Nabywca jest zobowiązany zapłacić cenę nabycia w terminie nie dłuższym niż 7 dni 

od dnia zawarcia umowy sprzedaży. 

20. Odbiór przedmiotów będących przedmiotem przetargu 

1) Wydanie przedmiotu sprzedaży nastąpi niezwłocznie po zapłaceniu przez nabywcę 

ceny nabycia. 

2) Warunkiem odbioru przedmiotu jest dokonanie 100 % zapłaty zgodnie ze złożoną 

ofertą. Kwota powinna być pomniejszona o wpłacone wadium. Przedmiot zostanie wydany 

oferentowi po okazaniu dokumentu w/w wpłaty. 

3) Odbiór przedmiotu nastąpi z miejsca składowania ( podanego w § 2), niezwłocznie 

po dokonaniu zapłaty kwoty, o której mowa w § 2 wzoru umowy, lecz nie później niż w 

ciągu 14 dni od dnia wpłaty kwoty z umowy, po wcześniejszym ustaleniu terminu odbioru 

z przedstawicielami sprzedającego. 

4) W przypadku nie odebrania zakupionego przedmiotu w wyznaczonym terminie, 

Sprzedający nie odpowiada za zakupiony przedmiot

5) Brak zapłaty wynagrodzenia w wyznaczonym terminie lub nieodebranie 

przedmiotu sprzedaży w terminie wskazanym w umowie, skutkować będzie rozwiązaniem 

umowy (warunek rozwiązujący) z dniem wyznaczonym na wykonanie ww. zobowiązania 

przez SPRZEDAJACEGO w pisemnym wezwaniu skierowanym do KUPUJACEGO. 

6) Transport przedmiotu i jego załadunek odbywał się będzie na koszt Kupującego. 

Odbiór powinien nastąpić zgodnie z zapisami § 4 wzoru umowy. 

7) Transport będzie realizowany osobiście lub przez przewoźnika działającego w 

imieniu i na rzecz Kupującego. Przed odbiorem przedmiotu sprzedaży, Kupujący 

zobowiązany jest do dostarczenia do Oddziału upoważnienia do odbioru przedmiotu 

sprzedaży oraz zaopatrzenia przewoźnika w kopię tego upoważnienia (jeśli transport 

następuje przez przewoźnika). 

21. Wszelkie dodatkowe informacje dot. procedury przetargu można uzyskać od P. 

Karola Jarzyny – tel. 42 233 97 43

22.   Organizatorowi przetargu przysługuje prawo zamknięcia przetargu bez wybrania 

którejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny

Ochrona danych osobowych:
Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest 
Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad, ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa, tel. 
(022) 375 88 88, e- mail:kancelaria@gddkia.gov.pl.
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z 
Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@gddkia.gov.pl.
Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego wyłączonego spod stosowania przepisów ustawy - Prawo 
zamówień publicznych oraz w celu archiwizacji.
Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi zarządzenie 
Nr 49 Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad z dnia 18 października 2013 r. 
w sprawie realizacji zamówień publicznych wyłączonych spod stosowania przepisów ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych przez Generalną Dyrekcję Dróg 
Krajowych i Autostrad (z późn. zm.). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z którym zostanie 



zawarta umowa, podstawę przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej ,,Rozporządzeniem RODO", gdy 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zawartej umowy.   
Dane osobowe mogą być ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym, 
a także podmiotom przetwarzającym dane na podstawie zawartych umów.
Dane osobowe Wykonawcy, będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a 
następnie 5 lat, począwszy od dnia 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po 
zakończeniu okresu obowiązywania umowy. Okresy te dotyczą również Wykonawców, 
którzy złożyli oferty  i  nie zostały one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi 
Wykonawcami umowy).
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych, a także na warunkach 
określonych w przepisach Rozporządzenia RODO, prawo sprostowania danych, ich 
usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego. 
Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić 
Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 
zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może 
wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty.  
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