ZAPYTANIE OFERTOWE

l. Nazwa i adres zamawiajgcego

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Departament Programéw Pomocowych

ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest udzielenie wsparcia doradczego na terytorium Ukrainy w przygotowaniu
programéw kompleksowej odbudowy (dalej zwanych PKO) dla 2 miejskich wspodlnot terytorialnych -
Szostka i Konotop. Wsparcie doradcze stanowi element projektu Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej nr DWR/ADM 2022/001/3 pn. ,Wsparcie administracji publicznej na Ukrainie w
implementacji Panstwowej Strategii Rozwoju Regionalnego na lata 2021-2027 w obszarze rozwoju i
rewitalizacji obszarow miejskich - kontynuacja”. Projekt jest wspoéffinansowany w ramach polskiej

wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.
Zamawiajacy dzieli zamowienie na 2 czesci:

1. Cze$¢ 1 - udzielenie wsparcia doradczego z zakresu urbanistyki, architektury i planowania
przestrzennego, wspierajgcego wspolnote terytorialng Szostka i wspdlnote terytorialng Konotop w

opracowaniu PKO;

2. Czes¢ 2 - udzielenie wsparcia doradczego z zakresu rozwoju spofteczno-gospodarczego,

wspierajgcego wspolnote terytorialng Szostka i wspdélnote terytorialng Konotop w opracowaniu PKO.

lll.  Opis Przedmiotu Zaméwienia — w zatgczniku nr 1
IV.  Termin realizacji zaméwienia
Czas trwania wspoétpracy: od dnia zawarcia umowy do 16 grudnia 2024 r.
V.  Warunki udziatu
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy:

1. wykazg, ze dysponujg osobg spetniajgcg tacznie nastepujgce warunki:

a) Dla czesci 1 - jeden ekspert lokalny z zakresu urbanistyki, architektury i planowania
przestrzennego, ktéry musi spetnia¢ wszystkie ponizsze warunki:

— posiada wyksztatcenie wyzsze - tytut zawodowy magistra lub magistra inzyniera lub
réwnowazny w przypadku ukonczenia zagranicznej uczelni (dyplom ukonczenia
studiéw wyzszych jednolitych lub studiéw drugiego stopnia),

— postuguje sie jezykiem ukraifskim jako jezykiem ojczystym,
— posiada znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2,

— w okresie realizacji zamdwienia na state przebywa na terenie Ukrainy,



— w okresie ostatnich piec¢ lat przed uptywem terminu skfadania ofert petnit role
moderatora w minimum 2 moderowanych dyskusjach/szkoleniach/warsztatach
/wystgpieniach publicznych, odpowiadajgcych tematykg przynajmniej jednemu z
tematow wiodgcych (urbanistyka, architektura i planowanie przestrzenne),

— w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem sktadania ofert brat udziat jako cztonek
zespotu doradczego w projekcie miedzynarodowym dotyczgcym rewitalizacji lub
rozwoju miast,

— w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert zapewniat (jako
ekspert wiodgcy lub czionek zespotu doradczego) doradztwo metodologiczne i
merytoryczne w tworzeniu co najmniej jednego dokumentu strategicznego w zakresie
urbanistyki lub architektury lub planowania przestrzennego,

— w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert opracowat, jako
autor lub wspétautor, ekspertyze lub analize w obszarze planowania przestrzennego
i/lub urbanistyki i/lub architektury.

b) Dla czesci 2 - jeden ekspert z zakresu rozwoju spoteczno-gospodarczego, ktéry musi
spetnia¢ wszystkie ponizsze warunki:

— posiada wyksztatcenie wyzsze - tytut zawodowy magistra lub magistra inzyniera, lub
rownowazny w przypadku ukonczenia zagranicznej uczelni (dyplom ukonczenia
studiow wyzszych jednolitych lub studiéw drugiego stopnia),

— postuguje sie jezykiem ukrainskim jako jezykiem ojczystym,
— posiada znajomosc jezyka angielskiego na poziomie min. B2,
— w okresie realizacji zamdwienia na state przebywa na terenie Ukrainy,

— w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert petni¢ role
moderatora w minimum 2 moderowanych dyskusjach/szkoleniach/warsztatach
/wystgpieniach publicznych, odpowiadajgcych tematykg przynajmniej jednemu ze
wskazanych zagadnien spoteczno-gospodarczych: ekonomia, ochrona $srodowiska,
rynek pracy, budownictwo mieszkaniowe, infrastruktura, zdrowie,

— w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem sktadania ofert brat udziat jako cztonek
zespotu doradczego w projekcie miedzynarodowym dotyczgcym rewitalizacji lub
rozwoju miast,

— w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert zapewniat (jako
ekspert wiodacy lub cztonek zespotu doradczego) doradztwo metodologiczne i
merytoryczne w tworzeniu co najmniej jednego dokumentu strategicznego w zakresie
rozwoju spoteczno-gospodarczego,

— w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert opracowat, jako
autor lub wspétautor, ekspertyze lub analize w obszarze rozwoju spoteczno-
gospodarczego.

2. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 1 lit. a-b
wykonawca sktada wraz z ofertg Wykaz ekspertéw, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.



W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w pkt 2 wykonawca
sktada oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

VI. Kryteria oceny oferty

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny ofert (1% = 1pkt):

Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
Cena (tgczna cena brutto realizacji zamdwienia) 50
Potencjat kadrowy 50

1. CENA: 50% (0-50 pkt.)

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

-------------------- x 50 = liczba punktow

Cena badanej oferty

2. POTENCJAL KADROWY: 50% (0-50 pkt.)

Punkty za kryterium ,Potencjat kadrowy osob skierowanych do realizacji zamdwienia” zostang
przyznane w skali punktowej do 50 pkt na podstawie Opis wiedzy i doswiadczenia kazdej z osob,
sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego. Punkty
zostang przyznane za doswiadczenie ponad minimum okre$lone w warunku udziatu. Do oceny
bedzie brane pod uwage doswiadczenie wskazanych przez Wykonawce osdb w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

a) Dla czesci 1 - ekspert z zakresu urbanistyki, architektury i planowania przestrzennego

2 punkty - za wudzial jako cztonek =zespotu doradczego w projekcie
miedzynarodowym dotyczgcym rewitalizacji lub rozwoju miast — tgcznie
maksymalnie 10 punktéw (za wskazanie 5 projektow),

2 punkty - za zapewnienie (jako ekspert wiodgcy lub cztonek zespotu doradczego)
doradztwa metodologicznego i merytorycznego w tworzeniu dokumentu
strategicznego w zakresie urbanistyki lub architektury lub planowania
przestrzennego- tgcznie maksymalnie 10 punktéw (za wskazanie 5 dokumentéw),

4 punkty - za petnienie roli moderatora w 1 Ilub 2 moderowanych
dyskusjach/szkoleniach/warsztatach /wystgpieniach publicznych w obszarze
urbanistyki lub architektury lub planowania przestrzennego

lub

5 punktéw — za petnienie roli moderatora w 3 lub wiecej moderowanych
dyskusjach/szkoleniach/warsztatach /wystgpieniach publicznych w obszarze
urbanistyki lub architektury lub planowania przestrzennego

b) Dla czesci 2 - ekspert z zakresu rozwoju spoteczno-gospodarczego

2 punkty - za wudziat jako cztonek =zespotu doradczego w projekcie
miedzynarodowym dotyczacym rewitalizacji lub rozwoju miast — fgcznie
maksymalnie 10 punktéw (za wskazanie 5 projektow),



— 2 punkty - za zapewnienie (jako ekspert wiodgcy lub cztonek zespotu doradczego)

doradztwa metodologicznego i merytorycznego w tworzeniu dokumentu
strategicznego w zakresie rozwoju spoteczno-gospodarczego — tgcznie
maksymalnie 10 punktéw (za wskazanie 5 dokumentow),

4 punkty — za pefnienie roli moderatora w 1 Ilub 2 moderowanych
dyskusjach/szkoleniach/warsztatach /wystgpieniach publicznych o obszarze
rozwoju spoteczno-gospodarczego

lub

5 punktéw — za petnienie roli moderatora w 3 lub wiecej moderowanych
dyskusjach/szkoleniach/warsztatach /wystgpieniach publicznych o obszarze
rozwoju spoteczno-gospodarczego.

Badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt we wszystkich kryteriach oceny ofert.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

VII. Wymagania wobec oferty

1. Oferta musi zawieraé nastepujgce dokumenty:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem wskazanym w Zatgczniku nr 2
do Zapytania ofertowego;

Wykaz osob, zgodnie ze wzorem wskazanym w Zataczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego;

Podpisany formularz o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie z ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu tylko jedng oferte i
zaproponowac tylko jedng cene. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty
lub oferty zawierajacej rozwigzania wariantowe albo alternatywne spowoduje jej
odrzucenie.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim lub jezyku angielskim.

2. Cena musi by¢ wyrazona w euro (EUR) z dokfadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku. Cena powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie. Wykonawca musi uwzgledni¢ w
cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania zaméwienia i
zawiera¢ wszystkie elementy wymienione w formularzu kalkulacji ceny stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

VIIl.  Termin sktadania ofert oraz inne informacje kontaktowe

Oferte nalezy przestaé¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:



grzegorz.pragert@mfipr.gov.pl i lukasz.wilkowski@mfipr.gov.pl, w terminie do dnia 6 maja 2024 r., do
godz. 9:00 (CEST) wpisujgc w temacie wiadomosci: ,ustuga ekspertow lokalnych - projekt
ukrainski 2024”.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Osoby do kontaktu :

Grzegorz Pragert

adres e-mail: grzegorz.pragert@mfipr.gov.pl
Departament Programéw Pomocowych
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Tel. 22 273 75 62

tukasz Wilkowski

adres e-mail: lukasz.wilkowski@mfipr.gov.pl
Departament Programéw Pomocowych
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Tel. 22 273 70 63

IX. Informacje dodatkowe

1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

2.. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte, do negocjaciji
warunkéw zamowienia, a takze do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

4. Pod uwage beda brane jedynie oferty Wykonawcdow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert nieodpowiadajgcych tresci zapytania (i
jego zatgcznikéw).

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zbadania czy cena zaoferowana przez Wykonawce za
realizacje zamowienia bgdz jego elementéw nie jest razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia. W przypadku watpliwosci ciezar udowodnienia, ze zaoferowana cena nie jest razgco
niska bedzie spoczywat na Wykonawcy. Jezeli Zamawiajgcy pomimo wyjasnien i ewentualnych
dowoddéw ziozonych przez Wykonawce uzna, ze zaoferowana cena za realizacje zamoéwienia bgdz
jego elementoéw jest razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia odrzuci takg oferte.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli zawiera btedy w obliczeniu ceny
lub kosztu.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli jej zlozenie stanowi czyn
nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych.

10. Zamawiajacy hie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, polegajacych na powtérzeniu tego
samego rodzaju zamowien lub jego elementéw.

11. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, zgodnie z zatgczonym wzorem.

X.  Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r., dalej: ,RODO”, informujemy, ze administratorem danych przetwarzanych w celu wyboru
wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Minister Funduszy i Polityki Regionalne;.
Szczegotowe informacje na temat przetwarzania Parnstwa danych osobowych przekazujemy w
zatgczonej Informacji dotyczgcej przetwarzania danych osobowych.

W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktorej
dane dotyczg (np. gdy Wykonawca wskazuje osoby wyznaczone do wykonania zamowienia),
Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotyczg informaciji, o ktérych mowa w
art. 14 RODO, znajdujacych sie w zalgczonej Informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych.

Xl.  Zalaczniki

Zatacznik nr 1 - Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatgcznik Nr 2 - Wz6r Formularza ofertowego

Zatgcznik Nr 3 - Wz6r wykazu osob skierowanych do realizacji zaméwienia
Zatgcznik Nr 4 - Wzér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
Zatgcznik Nr 5 - Wzér umowy

L A

Zatgcznik nr 6 - Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych



