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1. Wstep

Kazdy dostawca danych do ZSRIR musi zosta¢ zarejestrowany w Departamencie
Przetworstwa i Rynkéw Rolnych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi przez
administratora ZSRIR.

Otrzymuje on komplet danych, ktdére umozliwiajg podtaczenie sie do centralnego
serwera danych w celu dostarczania informacji. Sg to:

- identyfikator,

- hasto umozliwiajgce wejscie do systemu,

- adres Internetowy, pod ktdéry nalezy sie podtgczyc.

Ponadto, w ramach programu komputerowego, kazdemu dostawcy danych beda
przypisane formularze, za pomocg ktdérych bedzie mogt przekazywac dane.

Udostepnianie danych odbywac sie bedzie z zachowaniem tajemnicy danych
indywidualnych podmiotéw gromadzonych w ramach badan rynkowych, w
formie uniemozliwiajgcej identyfikacje firmy. Informacje indywidualnych dostawcow
beda przetwarzane i w postaci koncowej - zagregowanej prezentowane na poziomie
regionu lub ogdinopolskim.

2. Wymagania sprzetowo — programowe

Dostawca powinien posiada¢ komputer z zainstalowanym systemem Windows 95 lub
98 lub NT wraz z przegladarkg Internetowa. Musi posiadac dostep do Internetu
bezposrednio, lub przez modem.

W instrukcji przedstawiono zestaw stron Internetowych bedacy kompleksowym
serwisem Internetowym pozwalajgcym na zdalne wprowadzanie danych do bazy
danych ZSRIR.

Na kolejnych stronach opisane sg czynnosci oraz zasady prowadzace do poprawnego
i efektywnego korzystania z tego serwisu.

3. Logowanie

Przesytanie danych na serwer MRiIRW rozpoczynamy od zalogowania sie:

W tym celu nalezy:

Krok 1 Uruchomi¢ przegladarke Internetowa.

Krok 2 Poda¢ adres Internetowy serwera wskazanego przez
administratora ZSRIR,

% http://infor.minrol.gov.pl/scripts/mis.dll/login lub

% http://195.116.118.149/scripts/mis.dll/login

Krok 3 Wocisnac klawisz ,,ENTER".

Otworzy sie strona, na ktdrej nalezy sie zalogowac, aby rozpocza¢ prace.
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Krok 4 W polu "Uzytkownik" nalezy wpisa¢ przydzielony identyfikator, a w
polu "Hasto" przydzielone hasto dostepu.
Krok 5 Nacisna¢ przycisk "WYSLIJ" w celu potaczenia sie z serwerem

ZSRIR.

Jezeli identyfikator badZz hasto wpisane sg btednie, to po prdbie potaczenia sie z
serwerem centralnym w MRIRW, pojawia sie komunikat o niepoprawnie wpisanych
danych. Nalezy wodwczas powtdrnie wpisa¢ dane identyfikujgce dostawce. Po
kilkukrotnych nieudanych prébach nalezy skontaktowac sie z administratorem ZSRIR.
Uwaga!

Ze stron Internetowych mozZna wysfa¢ poczte elektroniczng do
administratora ZSRIR. W tym celu mozZna nacisng¢ napis Departament
Przetworstwa i Rynkow Rolnych. Uruchomiony zostanie domysiny program
obstugi poczty elektronicznej.

4. Opis wprowadzania danych

Poprawne zalogowanie sie umozliwia dostep do bazy i rozpoczecie pracy.

Kazdy dostawca ma dostep do zestawu formularzy, ktére mu zostang przydzielone.
Dla przyktadowego dostawcy danych z zakfaddw jajczarskich, strona poczatkowa
moze wygladac jak ekran pokazany nizej:
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]Formatka ]rficzba

Skup jaj spozywczych [1—

Sprzedaz jaj spozywczych klasy A “-ﬂ—

Dalej

N

&1 L [ Intemet

Na ekranie tym znajdujg sie 3 elementy:

- lista formularzy,

- pole ,Liczba” — ktdre okresla ilos¢ wprowadzanych formatek dla danego formularza,
- przycisk ,Dalej” — wudostepnia okresSlong wczesniej liczbe formatek dla
wprowadzania danych,

Krok 6 Dla wybranych formularzy wpisujemy liczbe formatek.

Liczba formatek jest rowna liczbie towaréw dla kazdego formularza, ktora wynika z
listy towaréw do monitorowania ( z zawiadomienia)

Krok 7 Wciskamy przycisk "DALEJ"

Zostanie teraz wygenerowana strona w przegladarce, na ktorej znajdg sie wszystkie
pozgdane formatki.

Krok 8 Wybrac ,,PRACUJ W TRYBIE OFFLINE” z menu plik przegladarki.

Uwaga ! Krok 8 nie dotyczy dostawcow posiadajacych stale f3acze z
Internetem.

Teraz nastepuje automatyczne roztgczenie z Internetem i mozna rozpoczac
wprowadzanie danych.

W zaleznosci od wybranego formularza otrzymujemy nastepujgce ekrany:
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Krok 9 Przystepujemy do wypetniania poszczegdlnych formatek.

Dostawca danych moze wypetnic¢ formatki na 2 sposoby:

a) kompletnie wypetni¢ wszystkie dane (wowczas caty zestaw informacji zostanie
zapisany do bazy danych Zrodfowych),

b) wypetnic tylko nazwe dowolnego towaru na jednej formatce (oznacza to
przestanie formatek pustych - program komputerowy odnotuje ten fakt, Ze
informacja za dany okres zostata przez danego dostawce przestana, a tym samym
da ekspertowi pewnosc, Ze dostawca nie zapomniat przestac danych).

Punkt (b) bedzie miat zastosowanie jedynie w sytuacji, kiedy dostawca danych z
rozZnych przyczyn nie posiada do przestania Zadnych danych.

W sytuacji kiedy dostawca wybierze wiecej formatek niz potrzeba i wysle czeS¢ nie
wypetnionych, program zaakceptuje réwniez formatki z niewypetnionymi polami
jednak formatki takie nie bedg zapisywane do bazy danych zrédtowych.



Przedstawiony na ekranie zestaw danych do wprowadzenia na formatce jest
wynikiem projektu eksperta. Ekspert towarowy okresla, jakie kategorie towardw,
jakie kategorie informacji oraz w jakich jednostkach miary muszg by¢ wpisywane na
formatce. Wszystkie w/w informacje przechowywane sg w centralnej bazie danych
zrodtowych w MRiRW.

Podczas wypetniania kolejnych pol, nalezy uwzglednia¢ nastepujgce ich
wiasciwosci:

a) pola od dnia do dnia - mozna pozostawi¢ domysine daty lub wpisa¢ daty
okreSlajgce przedziat czasowy, z ktdérego pochodzg przesytane dane,
Format daty wyglada nastepujgco: RRRR.MM.DD - i dotyczy okresu 1 tygodnia -
od poniedziatku do niedziell,

b) pole towar - nazwe towaru nalezy wybra¢ z rozwijanej listy (dostawca nie moze
samodzielnie wpisa¢ swojej nazwy towaru).

c) pola typu cena oraz waluta - nalezy wpisaC cene oraz wybrac z listy walute
PLN, cena musi odpowiadac¢ jednostce miary jakg wprowadzamy, przyktadowo:
jesli dla jaj spozywczych wage skupionych jaj podajemy w tonach, to i cene tych
jaj nalezy podac w zt za 1 tone. S3 to pola numeryczne o dtugosci maksymalnie 5
cyfr przed przecinkiem i 2 cyfry po przecinku (np. 123,01 23,5 lub 38 lub
4567.01),

d) pole tonaz i jedn. miary - nalezy wpisac iloS¢ w jednostce miary, w ktérej
podano cene jednostkowg (patrz punkt c), Sg to pola numeryczne o diugosci 11
cyfr przed przecinkiem i 2 cyframi po przecinku (np. 123,13 lub 133,00 lub 0.09
lub 12345678,99 lub 123),

e) pole komentarz — moze pozostaC niewypetnione. Stuzy do przekazywania
dodatkowych informacji np. dotyczacych wyjasnien duzych wahan cen lub sytuacji
podazowo - popytowej, max. dtugo$¢ 100 znakdw alfanumerycznych.

Omowione juz pola jednostek miar, ceny, przeznaczenia oraz wagdi sg to tzw. pola
typu wybor -ktére wybieramy z rozwijanej listy, dostawca moze wybrac tylko jedng z
mozliwych opciji.

Uwaga:

W formatkach naleZy obowigzkowo wypeftnic wszystkie pola z wyjatkiem
pola komentarz, ktore jest nieobowigzkowe.

Po wypetnieniu uzyskamy nastepujgcy ekran.
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Krok 10 Przed wystaniem wszystkie wprowadzone dane nalezy zweryfikowacd
pod katem ich poprawnosci.

W tym celu mozliwe jest drukowanie danych zawartych na poszczegdinych
formatkach. Stuzy do tego przycisk "DRUKUJ".

Krok 11 Po weryfikacji danych nalezy wybrac przycisk ,ZAPISZ DANE".

W przypadku pracy w trybie "off line”, spowoduje to pojawienie sie monitu o
potaczenie z Internetem.

Uwaga ! Nie dotyczy dostawcow korzystajacych z f{acza statego z
Internetem.



Strona sieci Web jest niedostepna w tivbie offline

@ Zadana strona sieci Web rie jest dostepna w tivbie ofline.
Aby ogladad te strone, klikni pravcizk Potacz.

Fozoztarn v tipbie offline

Krok 12  Wybra¢ przycisk ,POLACZ".
Spowoduje to nawigzanie pofgczenia z Internetem oraz wystanie danych.
Uwaga:

Nie jest moZzZliwe powtorne uZycie raz wystanego zestawu formatek
(naciskajac przycisk wstecz w przegladarce).

Poprawne dane zostang zapisane w bazie danych w MRIRW, dostawca otrzymuje
komunikat potwierdzajacy wysytke, (jesli wysytka nie zostanie przestana - ukaze sie
ekran ze stosownym komunikatem) i pojawi sie nastepujacy ekran.
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W pierwszym wierszu uzyskamy komunikat o liczbie zapisanych formularzy w bazie
ZSRIR.

Znaczenie przyciskow:

"Nastepne formularze” - powrdt do listy formularzy i umozliwienie wprowadzania
nastepnych danych.

" Koniec wprowadzania" - zakonczenie pracy.

W przypadku duzej liczby formatek, zaleca sie ich wysytke dzielagc je na grupy, np.
wg formularzy, wykorzystujgc przycisk " Nastepne formularze”.

Uwaga:

1. W systemie separatorem dziesietnym jest przecinek. Dozwolone jest
JjednakzZe uzywanie kropki, ktora automatycznie zostanie zamieniona na
przecinek.

2. Nie jest obowigzkowe wpisywanie czesci dziesietnej. JezZeli zostanie
ona pominieta czesciowo lub w calosci to system automatycznie wstawi
zera w miejsca niewypeftnione. Np. wpisana cena 11 zostanie
zamieniona na 11,00 a 45.6 na 45,60.

Krok 13 Po wypetnieniu i przestaniu wszystkich informacji wciskamy przycisk
"Koniec wprowadzania".

5. Komunikaty bledow

W przypadku wystania przez dostawce zestawu formatek, w ktorym jest cho¢ jeden
btad, caly zestaw bedzie zwrdcony jako btedny. Zatem dokonanie weryfikacji moze
znaczgco skréci¢ czas wystania meldunku.

Gdy jakakolwiek dana jest btedna, pojawia sie na ekranie komunikat opisujacy
formatke i typ btednej informacji. Takg informacje mozemy oczywiscie wydrukowac
wykorzystujgc standardowg opcje przegladarki Internetowej "Plik", "Drukuj", w celu
pomocy przy korektach danych. Proponuije sie przed wystaniem danych wydrukowac
wysytane dane lub zesktadowal je w oddzielnym katalogu na dysku lokalnym w
celach archiwizacji (opcja "Plik"," Zapisz jako").

Dostawca, ktory zorientowat sie, ze popetnit btad juz po wystaniu informacji do bazy
danych, moze skontaktowac sie z ekspertem towarowym lub administratorem ZSRIR,
w celu wyjasnienia przyczyny. Administrator lub ekspert ma mozliwo$¢ poprawienia
danych Zrédtowych.

Spis komunikatéw btedow:

- niepoprawna liczba - oznacza zty format wprowadzanej liczby, mozna uzywac
tylko cyfr i znaku kropki lub znaku przecinka,

- nalezy wypetnic wszystkie dane - oznacza, ze nalezy uzupetni¢ na formatce pola
niewypetnione,
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- Inne komunikaty w jezyku angielskim - nalezy skontaktowac sie z administratorem
ZSRIR w celu wyjasnienia przyczyny, moze nig by¢ zmiana konfiguracji komputera
lokalnego lub w MRIRW lub inne.

Ponizej przedstawiono przyktady popetnionych btedéw wraz z komunikatami.
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Formatka: Sprzedaz jaj spozywczych klasy A (1)

Daty pokrywaja sie z danymi przestanymi : 2002-11-04 - 2002-11-10

Data poczatkowa: 2002-11-04

Wprowadzono juz te dane dla tej daty poczatkowe;

Data koncowa: 2002-11-10

Wprowadzono juz te dane dla tej daty koficowe;]

Wrac | popraw

N

|&] Gotowe [ | | Intemet

Wyzej przedstawiony ekran pokazuje btagd wynikajacy z proby wystania po raz drugi
danych za ten sam okres.

Gdy z jakichkolwiek powodow, dane wystane do bazy ZSRIR, muszg zostac
ponownie przestane, ekspert towarowy ma mozliwos¢ usuniecia
okreslonej partii danych. Dopiero woéwczas dostawca ma mozliwos¢
ponownego wprowadzenia danych za ten sam okres czasu.
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cena: 35

Podana cena rézni si¢ od ostatnio wprowadzonej o wigcej niz 40%. Ostatnia cena to 20 PLIY.

Wrac | popraw
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Wyzej przedstawiony ekran pokazuje btad przedstawiajgcy sytuacje wpisania ceny,
ktora zbyt duzo rdzni sie od poprzednio wprowadzonej.

Wprowadzana na formatce cena jest poréwnywana z ceng wprowadzong ostatnio do
bazy danych przez tego samego dostawce. Aby cena byta sprawdzana, muszg by¢
spetnione nastepujgce warunki:

e ta sama formatka dla tego samego formularza,

e dane dotycza doktadnie tego samego towaru

Dopuszczalny procent réznicy pomiedzy wprowadzang, a ostatnig ceng jest ustalany
przez eksperta towarowego ZSRIR. W przypadku przekroczenia dopuszczalnej zmiany
ceny wyswietlany jest komunikat informacyjny (ekran powyzej) z ostatnig cena.

Ceny wprowadzone w innej walucie sg przeliczane (wg kursu wprowadzanego przez
administratora), rowniez podlegajg kontroli.

Dostawca ma mozliwo$¢ poprawienia ceny lub wystania wprowadzonych danych z
niezmieniong ceng.
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UWAGA/!

Komunikat o podaniu ceny roZnigcej sie od ostatnio wprowadzonej o
podany przez eksperta % ma na celu unikniecie przypadkowych bifedow.
Po _1-krotnym jego wyswietleniu wystanie tej formatki bedzie mozZliwe a
dane zostang zapisane w bazie jako poprawne.
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