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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres
Archiwum Panstwowe w Plocku

kontrolowanego
. E ul. Kazimierza Wielkiego 9b, 09-400 Ptock
archiwum
Podstawa Art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

prawna kontroli zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553, 730)

— starszy specjalista w Departamencie

Archiwistyki, upowaznienie Nr 15/2019 zdnia 15 kwietnia

2019r. wydane przez Naczelnego Dyrektora Archiwow

) Panstwowych,
Kontrolujacy - .
— starszy specjalista w Departamencie

Archiwistyki, upowaznienie Nr 16/2019 zdnia 15 kwietnia
2019r. wydane przez Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panstwowych.

Data rozpoczecia
i zakonczenia 24-26 kwietnia 2019 r.

kontroli

Ocena dzialalnosci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym

kontrola, w tym stwierdzone nieprawidlowosci.

Archiwum Panstwowe w Plocku w kontrolowanym okresie prowadzito

ewidencje przechowywanego zasobu archiwalnego zgodnie z zarzadzeniem nr 7



Naczelnego Dyrektora Archiwow Panistwowych dnia 30 stycznia 2018 r. (z p6zn. zm.)

w sprawie ewidencjonowania zasobu archiwalnego w archiwach panstwowych.

W okresie objetym kontrola stwierdzono, ze ksiegi ubytkéw oraz przesuniec
miedzyzespolowych dla Centrali i oddziatow AP Plock prowadzone byly
prawidlowo, zgodnie z ww. zarzadzeniem nr 7 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panistwowych. Usterki opisane w pkt. 2 i 3 Protokotu Kontroli miaty charakter jedynie
formalny.

Nalezy podkresli¢ ogolng starannos$¢ i poprawnos¢ prowadzenia ww. ksiag
w AP Plock, szczegdlnie fakt podawania informacji nieobowigzkowych oraz
informacji o efektach programu retrokonwersji pomocy archiwalnych.

Spisy zespotow i zbioréw archiwalnych oraz spisy aktualnych skarbowych
srodkow ewidencyjnych do zespotdéw i zboréw archiwalnych nie zostaly poddane
badaniu, gdyz po wejsciu w zycie ww. zarzadzenia nr 7 z dnia 30 stycznia 2018 r.
generowane s one w sposob automatyczny w systemie ZoSIA. Zgodnie z § 12 ww.
zarzadzenia karty zespotow (zbioréw) archiwalnych wiaczono do odpowiednich
teczek zespotow (zbiorow).

Egzemplarze skarbowe srodkéw ewidencyjnych i pomocy archiwalnych,
sporzadzone w postaci papierowej zostaty, podobnie jak karty zespotdéw (zbiorow)

archiwalnych odtozone do wtasciwych teczek zespotow.

Podczas kontroli sprawdzono realizacje, w zakresie ewidencji, decyzji
wydawanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych w sprawie
scalania rozbitych zespoléw archiwalnych, na podstawie zarzadzenia nr 8 Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych z 22 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia
wytycznych  dotyczacych  zasad postegpowania z zespotami rozbitymi,
przechowywanymi w archiwach panstwowych. Sprawdzono wszystkie sprawy
dotyczace przejecia akt z zasobu Archiwum Panstwowego w Lodzi oraz Archiwum
Panstwowego w Warszawie. Zespoly przejete zostaly na podstawie protokotow
zdawczo-odbiorczych, badz spisow  zdawczo-odbiorczych, jak  réwniez
z inwentarzami kartkowymi lub ksigzkowymi, ktére znalazlty si¢ wraz pozostata
dokumentacja w teczkach zespotéw. Wszystkie przejecia zostaly poprawnie
odnotowane w ksiedze nabytkéw, a opisy zespoldéw w ZoSIA zawieraty aktualne dane
o scalonych zespotach.

Na podstawie skarbowych egzemplarzy srodkdéw ewidencyjnych i pomocy
archiwalnych zweryfikowano poprawnos¢ retrokonwersji pomocy archiwalnych
i srodkéw ewidencyjnych do kilku wybranych zespotéw z Centrali Archiwum.
Stwierdzono, ze ich zawartos¢ zostala przeniesiona do ZoSIA, a dane w niektérych
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przypadkach byly w czasie retrokonwersji korygowane lub uzupelniane. Jedynie
w przypadku zespotu nr 50/445/0 — , Powiatowa Wielobranzowa Spotdzielnia Pracy
w Gostyninie” z lat 1950-1963 stwierdzono, ze stanowi go w catosci dokumentacja
niearchiwalna (151 jednostek, 0,20 m.b.) ujetych na spisie zdawczo-odbiorczym.
Nie zostata ona przekwalifikowana, przez co w opisie zespotu figuruje informacja, Ze
ogolny rozmiar zespotu to 0j.a., 0,00 m.b. Opisy wszystkich jednostek ze spisu zostaty
jednak poprawnie przeniesione do ZoSIA.

Ocena dzialalnosci Archiwum Panstwowego w Plocku w zakresie ewidencji
materialow archiwalnych, w tym réwniez realizacji programu retrokonwersji oraz
scalen zespolow rozbitych jest pozytywna.

Zalecenia dotyczace sposobu usuniecia nieprawidlowosci oraz ich

terminy:

1. Dokonanie korekt i uzupelnien danych w srodkach ewidencyjnych, w ktorych
stwierdzono niezgodnosci i braki podane w czesci 2 i 3 Protokotu kontroli.
Termin wykonania zalecenia: 29.11.2019 r.

2. Przekwalifikowanie na kat. A dokumentacji niearchiwalnej stanowiacej zesp6t

nr 50/445/0 — ,,Powiatowa Wielobranzowa Spoétdzielnia Pracy w Gostyninie”
(151 jednostek, 0,20 m.b.).

Termin wykonania zalecenia: 29.11.2019 r.

Prosze o poinformowanie o wykonaniu powyzszych zaleceni pokontrolnych.

Pouczenie:

Stosownie do art. 21c. ust 4. ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
dyrektorowi  Archiwum  przystuguje prawo do zgloszenia pisemnych
umotywowanych zastrzezen do oceny i zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz zlozenia dodatkowych wyjasnien i przedstawienia dodatkowej
dokumentacji; zastrzezenia zgtasza si¢ pisemnie w terminie 21 dni od dnia otrzymania

wystapienia pokontrolnego.
dr Pawet Pietrzyk
BN/RG
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