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Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) na przygotowanie publikacji
przedstawiajgcej efekty realizacji Programu Polska Wschodnia 2014-2020

I.  Przedmiot zamdéwienia
Przygotowanie publikacji (albumu) podsumowujgcej efekty realizacji Programu Polska Wschodnia

2014-2020 (POPW).

Wykonawca przeprowadzi sesje zdjeciowa projektéw zrealizowanych z udziatem srodkéw POPW,
a nastepnie na tej podstawie przygotuje publikacje w formacie elektronicznym oraz do druku.

Publikacja w formie albumu (zdjecia z krétkim opisem) obejmie 12 wybranych projektéw POPW.

Il. Cel zamodwienia
Celem zamdwienia jest promocja efektéw wykorzystania sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach

POPW, w szczegdlnosci:

e zapewnienie ogétowi spoteczeristwa informacji na temat projektéw wspétfinansowanych

z Funduszy Europejskich w ramach POPW,

e budowanie pozytywnych skojarzen, emocji i odczué¢ mieszkaicow Polski, zapewnienie
szerokiej akceptacji spotecznej dla dziatar rozwojowych realizowanych przy pomocy

Funduszy Europejskich,

e pokazanie dobrych praktyk w realizacji waznych inwestycji z Funduszy Europejskich

w Polsce Wschodniej,

e podniesienie poziomu Swiadomosci spoteczerstwa na temat réznorodnosci obszarow
wspieranych z Funduszy Europejskich i wptywu efektéw wdrazania FE na rozwaj

makroregionu Polski Wschodnie;.

lll. Zadanie Wykonawcy
1. Zadanie obejmuje wykonanie zdjec projektow, opracowanie kreatywne, merytoryczne
i graficzne publikacji (albumu) w wers;ji elektronicznej oraz w wersji do druku (tylko

przygotowanie do druku, bez wydruku). Publikacja bedzie promowata efekty realizacji

Programu Polska Wschodnia (POPW).
2. Album w wersji elektronicznej bedzie sktadac sie z:

e krotkiego wstepu o POPW;




e gtdwnej czesci albumu — podzielonej na rozdziaty odnoszace sie do dziatan POPW,
w ktdrych bedg zdjecia i krétkie opisy (prostym jezykiem) 12 projektow zrealizowanych

z dofinansowaniem POPW — po 2 zdjecia kazdego projektu wraz z opisem;
e spisu tresci —w formie interaktywnej — klikniecie bedzie przenosito do wybranej strony.

3. Wykonawca zrealizuje zadanie na podstawie przekazanej przez Zamawiajgcego listy

zrealizowanych projektéw POPW.

4. Zadanie zostanie zrealizowane w ciggu 60 dni od podpisania umowy.

Szczegotowy zakres zadania

1. Opracowanie koncepcji merytorycznej i graficznej albumu.

a. Album zostanie zaprojektowany w sposob atrakcyjny dla odbiorcy, w jednej, spdjnej

konwencji graficznej i tekstowej.

b. Koncepcja graficzna powinna uwzglednia¢ pogrupowanie projektéw wedtug

poszczegdlnych obszaréw tematycznych POPW.

C. Informacje dotyczace POPW, z ktorych Wykonawca moze korzystaé przygotowujac tresc

albumu, znajduja sie na stronie: http://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-

programie/zasady/

d. Kolorem przewodnim albumu (réwniez oktadki) bedzie kolor fioletowy (kolor POPW).

e. Zamawiajgcy zastrzega, ze bedzie mogt zgtasza¢ uwagi do czesci tekstowej i graficznej

albumu dowolng liczbe razy, do uzyskania pozgdanego efektu.

2. Zdjecia projektow

a. Wykonawca wykona zdjecia w sposéb, ktdry najlepiej oddaje charakter danego projektu
i jego przeznaczenie oraz pokazuje jak Fundusze Europejskie zmienity zycie mieszkancow
Polski Wschodniej, np. zdjecia plenerowe, w tym z ,lotu ptaka” z uzyciem drona lub
podnosnika, pejzazowe, panoramiczne.

b. Materiat bedzie obejmowac fotografie produktow oraz miejsc, w ktérych projekty zostaty
zrealizowane. Zdjecia powinny mie¢ charakter reportazowy, pokazujacy dany projekt
w sposob ciekawy i nieszablonowy. Muszg przedstawiac inwestycje w przestrzeni
spotecznej i/ albo kontekst uzytkowania, np. zdjecie drogi musi pokazywac poruszajace
sie po niej pojazdy, zdjecie dworca — podrdznych, aplikacji — osobe z niej korzystajacg,

innowacyjnych paneli podtogowych — osoby chodzgce po nich w domu. Zdjecia musza
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C.

prezentowad kontekst projektu i jego uzytkowanie — z udziatem ludzi. Niedopuszczalne sg
zdjecia, w ktdérych nie bedzie przedstawione rzeczywiste przeznaczenie
inwestycji/produktu, np. autobus stojgcy w zajezdni (projekt transportu miejskiego),
pusta hala produkcyjna (projekt wsparcia przedsiebiorczosci), pusty peron kolejowy
(projekt kolejowy).

Do wykonania zdjeé¢ pokazujgcych uzytkowanie projektow Wykonawca moze zatrudnié
statystéw. Zdjecia powinny by¢ wykonane w jednolitej konwencji artystyczne;.
Wykonawca wykona tgcznie nie mniej niz 120 zdjeé, tj. po min. 10 zdje¢ dla kazdego
projektu, ktore przedstawiajg efekty inwestycji w réznych ujeciach i uwzgledniajg
elementy charakterystyczne dla danego obiektu / obszaru/produktu. W przypadku
projektéw transportowych niezbednym wymogiem jest zrealizowanie w puli zdjec
rowniez minimum 5 zdje¢ (dla kazdego z projektéw) ,,z lotu ptaka” z wykorzystaniem
drona lub podnosnikow.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste 20 wybranych projektow. Lista ta postuzy
Wykonawcy jako punkt wyjsciowy. Zamawiajacy zaktada, ze nie wszystkie projekty z listy
znajdg sie w albumie. W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca w porozumieniu

z Zamawiajgcym wybiorg projekty, dla ktérych bedzie mozliwe wykonanie materiatu
zdjeciowego. W wyjatkowych przypadkach mozliwa tez bedzie zamiana projektu z listy
na inny — za zgodg Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia powierzonej przez Zamawiajgcego bazy
danych osobowych uczestnikdw i przedstawicieli projektow.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego liste lokalizacji oraz ramowy
harmonogram planowanych prac.

Wykonawca jest zobowigzany do samodzielnej wspotpracy z beneficjentami projektow
przedstawianych w albumie, tgcznie z pozyskiwaniem wszelkich niezbednych zgdd na
sesje zdjeciowe, w tym wykorzystanie wizerunku osdb przedstawianych na zdjeciach.
Zamawiajgcy, na prosbe Wykonawcy, moze wystawic list intencyjny w celu utatwienia
kontaktu z beneficjentami.

Wykonawca we wtasnym zakresie zapewni transport do miejsc realizacji sesji
zdjeciowych.

Wykonawca pojedzie we wskazane miejsce realizacji projektu (wg listy projektow)

i przygotuje materiat zdjeciowy (przeprowadszi sesje zdjeciowg).



Do wykonania zdje¢ Wykonawca uzyje profesjonalnego sprzetu fotograficznego,

m.in. odpowiedniego sprzetu oswietleniowego, blendy fotograficznej, statywu itp.
Zdjecia zostang wykonane w kolorze, w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi, w formacie
surowym RAW oraz w rozmiarze oryginalnym lub skadrowanym dla plikow TIFF/JPEG.
Ostatecznego wyboru fotografii, ktére zostang zamieszczone w publikacji Wykonawca
dokona za akceptacjg Zamawiajgcego — wybodr fotografii nastgpi na etapie sktadu
albumu.

Wykonawca pozyska zgode na postugiwanie sie danymi osobowymi, wizerunkiem
opisywanych/ fotografowanych oséb, a takze fotografiami obiektéw, makiet, itp.
Wszystkie zdjecia wykorzystane w albumie muszg posiadac krétki opis alternatywny

w jezyku polskim.

3. Opisy projektow

a.

Przy opisywaniu projektow Wykonawca zwrdci szczegdlng uwage na atrakcyjng dla
czytelnikéw forme, przystepny i zrozumiaty jezyk.

Opis projektu powinien by¢ krétki — okoto 600 znakdw ze spacjami i dostepny dla
szerokiego grona odbiorcéw — napisany prostym jezykiem, zrozumiatym dla oséb

o réznym poziomie wiedzy, réwniez dla oséb majacych niewielkg wiedze na temat
funduszy europejskich i branzy, ktérej dotyczy dany projekt.

Wykonaweca sukcesywnie (partiami) bedzie przekazywat opisy (teksty) do akceptacji

merytorycznej Zamawiajgcego.

4. Sktad albumu do druku:

Zadaniem Wykonawcy bedzie:

a.

Komputerowy sktad i famanie tekstu oraz przygotowanie publikacji wraz z oktadka do
druku, obejmujace opracowanie komputerowe zdjec i grafiki.

Dwukrotna korekta techniczna (sprawdzenie zgodnosci sktadu z oryginatem oraz
wyznaczenie i poprawienie ewentualnych btedow technicznych powstatych na etapie
sktadania) oraz wprowadzenie korekty wydawniczej (wprowadzenie ewentualnych
poprawek merytorycznych zgtoszonych przez Zamawiajacego).

Dostarczenie Zamawiajgcemu publikacji po sktadzie, w wersji elektroniczne;j.
Dostarczenie wszystkich roboczych materiatéw do akceptacji odbywac sie bedzie drogg

elektroniczng poprzez e-mail lub chmure.



V. Wymagania dotyczace tekstu i grafiki
1. Tekstizgody

a. Przy realizacji zadania Wykonawca bedzie stosowac wytyczne poradnika jezykowego
»Jak pisa¢ o Funduszach Europejskich?” Elektroniczna wersja przewodnika jest

zamieszczona na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.2007-

2013.gov.pl/dzialaniapromocyjne/Documents/Jak pisac o Funduszach Europejskich 1

20810.pdf

b. Opisy przygotowywane przez Wykonawce muszg byé materiatami autorskimi — tj. nie
moga pochodzi¢ z innych publikacji przygotowanych przez Wykonawce lub innych

zrodet.

c. Wykonawca pozyska zgode od przedstawicieli opisywanego projektu na postugiwanie sie
danymi osobowymi, wizerunkiem fotografowanych oséb, a w przypadku wykorzystania
pozyskanych zdjeé — zgode na ich publikacje. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu

oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych udzielenie powyzszych zgéd.

d. Autorskie prawa majgtkowe wraz z prawami zaleznymi do wszystkich tekstéw, zdjec
i elementow graficznych (rysunkdw, grafiki, infografik) zamieszczonych w publikacji

przechodzg na Zamawiajgcego.

2. Specyfikacja techniczna pliku do druku

a. Plik musi by¢ dostosowany do wydruku broszury o nastepujgcych parametrach:
e Format: 210 mm x 210 mm,
e  Ustawienia druku:
- oktadka: 4 + 0 lub 4+4
- $rodek:4+4
e Liczba stron — powinna uwzgledniac po 2 strony na kazdy projekt (na rozktadéwce)
oraz pozostate strony (w tym: wstep i spis tresci)
e  Oprawa: zeszytowa
b. Projekt czwartej strony okfadki musi zawieraé zestawienie znakéw POPW, RP, UE, wraz
z informacjg o finansowaniu publikacji ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach EFRR
i informacja: ,,egzemplarz bezptatny”. Pliki znakdw graficznych mozna znalez¢ na stronie:
http://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-

oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/
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3. Dostepnosé

Publikacja powinna by¢ dostepna — zaréwno w wersji elektronicznej, jak i drukowanej — dla
0s6b z niepetnosprawnosciami. Musi spetnia¢ wymagania WCAG 2.0, w szczegdlnosci:

a. musi uwzgledniaé czcionke na poziomie minimum 11 pkt;

b.  zdjeciai grafiki musza by¢ opisane;

szerokos¢ wiersza nie moze przekraczac¢ 80 znakéw;

o

d. odstepy miedzy wierszami w akapitach musza wynosi¢ przynajmniej 1,5 wysokosci linii,
a odlegtos¢ miedzy akapitami jest przynajmniej 1,5 razy wieksza niz ta pomiedzy
wierszami;

e. w wersji elektronicznej rozmiar tekstu moze zostaé powiekszony do 200% bez uzycia
technologii wspomagajacych, nie wymagajac od uzytkownika, chcgcego odczytaé caty
wiersz, przesuwania tekstu w poziomie przy zmaksymalizowanym oknie ekranu;

f. wizualne przedstawienie tekstu, lub obrazu tekstu w wersji elektronicznej musi posiadaé
kontrast wynoszacy przynajmniej 4,5:1;

g. kolory na pierwszym planie oraz kolory tta w wersji elektronicznej moga by¢ zmienione

przez uzytkownika.

VI. Przekazanie materiatow

Po zakonczeniu prac Wykonawca zarchiwizuje komplet materiatéw: publikacji (w wersji elektronicznej

i w wersji do druku) oraz zdjeé na dysku zewnetrznym i przekaze Zamawiajgcemu.

Archiwum bedzie zawierato:

a. publikacje w wers;ji:

e PDF screen i press oraz w wersji otwartej, do edycji Adobe In Design, na potrzeby
publikacji na stronie internetowej;

e PDF kompozytowy (wedtug ustalen), jak rowniez w wersji otwartej,
do edycji (format Adobe InDesign) i przekazania jej do druku;

b. wszystkie zdjecia — réwniez te niewykorzystane ostatecznie w albumie; zdjecia bedg
pogrupowane w katalogi — oddzielny folder dla kazdego projektu; w kazdym folderze
znajdzie sie min. 10 zdje¢ projektu.

Zdjecia bedg w formatach jpg i tiff w dwdch rozmiarach:
- rozmiar min. 4 288 x 2848 px 300 dpi,
- rozmiar min. 1024 x 768 px 72 dpi

c. opisy projektéw w plikach word, rtf;


http://www.fdc.org.pl/wcag2/#fullscreenwindowdef

d. grafike poza zdjeciows, o ile powstanie w toku realizacji zaméwienia:
e w tym infografiki w wersji otwartej, do edycji np. w formacie EPS;
e w przypadku sytuacji zdalnego tworzenia grafik/ infografik poprzez kreator online,
Wykonaweca przekaze je Zamawiajgcemu -w formacie umozliwiajgcym ich pdzniejszg

edycje (format Adobe llustrator lub Adobe In Design).
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