REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W POZNANIU

Poznan, 10.04.2024 r.

WOP.261.15.2024.KS

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamodwienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.1605 ze zm.) — w mys| art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy nie stosuje sie do zamowien, ktorych wartoS¢ nie przekracza wartosci 130000
ztotych.

Zamawiajacy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Poznaniu,
ul. T. Kosciuszki 57, 61-891 Poznan, NIP 7781459285

l. Przedmiot zaméwienia i warunki realizacji zaméwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen siedziby
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu o tgcznej powierzchni 1796 m?
znajdujgcych sie na parterze oraz pietrach od | do Il plus pomieszczenie ok. 20 m? na
pietrze 4 oraz archiwum o powierzchni 71,68 m? w budynku przy ul. Tadeusz Kosciuszki
57 w Poznaniu.

1. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

— codziennego mycia i odkurzania powierzchni podtdg oraz usuwania z wyktadzin plam
i innych zabrudzen,

— codziennego odkurzania mebli biurowych, sprzetu biurowego i komputerowego,
monitorow,

— utrzymania w czystosci drzwi, o0Scieznic, wylgcznikdw Swiatta i tabliczek
informacyjnych oraz parapetéw,

— codziennego mycia toalet (umywalek, baterii, sedeséw, desek sedesowych, pisuarow,
szczotek do wc i pojemnikdw na szczotki, itp.) oraz utrzymania w czystosci luster,
koszy na $mieci, pojemnikow na mydto, papier toaletowy i reczniki papierowe,

— biezgcego uzupetniania w toaletach mydta w ptynie, kostek zapachowych, biatego

papieru toaletowego, biatych recznikow papierowych,

— codziennego oprézniania koszy na Smieci, pojemnikdw niszczarek i pojemnikow do
segregacji odpadow oraz wymianie workéw z tworzywa (w pojemnikach do segregacji
odpadoéw nalezy stosowaé worki przezroczyste),

— wynoszenia Smieci do wyznaczonych miejsc i segregowania ich w odpowiednich
pojemnikach, zgodnie z obowigzujgcym regulaminem gminy w tym zakresie,

— codziennego mycia zlewozmywakéw oraz mebli w pomieszczeniach kuchennych,
wycierania blatdw oraz uzupetniania biatych recznikéw papierowych,

— mycia okien dwa razy do roku,

— odkurzania regatow w archiwum co trzy miesigce,

— odkurzania i mycia podtogi w archiwum co miesiac,

— odkurzania i mycia klatki schodowej,

— mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi jeden raz w miesigcu.
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2. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni $rodki chemii gospodarczej i
srodki higieniczne oraz bedzie uzywat wtasnych urzgdzen niezbednych do wykonania
przedmiotu zaméwienia.

3. Srodki czystosci uzywane do sprzatania muszg byé ekologiczne, nie wydzielajace
draznigcych zapachoéw.

4. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do zamykania
siedziby urzedu (w dni pracy urzedu), nie wczesniej niz o godz. 18:00.

Ill. Czas trwania zamowienia

Od 1 maja 2024 r. do 30 kwietnia 2026 r.

IV. Sposéb przygotowania oferty:
1) oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim,

2) oferte nalezy ztozy¢é na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego,

3) wartos¢ wykonania zamdéwienia nalezy poda¢ w kwocie brutto, podana cena
powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,

V. Termin do ktérego nalezy ztozy¢ oferte:

Oferta powinna by¢ przestana do dnia 19 kwietnia 2024 r., do godz. 15:00. Przestanie
oferty po wyznaczonym terminie skutkuje jej odrzuceniem.
VI. Forma zlozenia oferty:

Oferte mozna ztozy¢ na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania, w jeden z

nastepujgcych sposobdw:

— w wersji pisemnej (oryginat) do siedziby RDOS w Poznaniu przy ul. T. Kosciuszki 57,
61-891 Poznan lub

— drogg elektroniczng na adres: sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl
— osoba do kontaktu: Katarzyna Szynkiewicz tel. 510413004

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg tresci wzoru umowy. Umowa stanowi
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

VII. Sposéb wyboru oferty (kryteria oceny):

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:
1) cena brutto — 90% (1%= 1punkt)

Punktacja za kryterium ,cena” obliczona bedzie zgodnie ze wzorem:



gdzie: P - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie,
Cmin. — cena najnizsza oferty brutto sposrod wszystkich ocenianych ofert,
Cor. — cena ocenianej oferty brutto.

2) Zatrudnienie pracownikéw na podstawie umowy o prace — 10% (1%=1 punkt)

Punktacja za kryterium ,zatrudnienie na podstawie umowy o prace” obliczona bedzie
wedtug:

Zatrudnienie pracownikow na podstawie 10 pkt

umowy o prace

Brak mozliwosci zatrudnienia pracownikow 0 pkt

na podstawie umowy o prace

Przeliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryteriach oceny wymienionych powyze;.

VIlIl.Spos6b dokonania ptatnosci

Przelew na konto Wykonawcy na podstawie prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku.

IX. Uwagi koncowe

1.

wn

Przed zlozeniem oferty Zamawiajacy umozliwi _zainteresowanym
Wykonawcom dokonanie ogledzin pomieszczen urzedu w godz. od 8:00 do
15:00 po wczesniejszym zawiadomieniu Zamawiajacego tel. 510413004.
Rozliczenia pomiedzy stronami bedg odbywaty sie w PLN.

Niniejsze zapytanie ofertowe oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez
Zamawiajgcego zmienione lub odwotane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia rozpoznania cenowego bez
dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zagdania od wykonawcy, ktérego oferta
zostanie wybrana dokumentow potwierdzajgcych:

- mozliwos¢ wykonania zamoéwienia,

- jako$ci oferowanych materiatow,

- wiarygodno$¢.

Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym
fakcie wszystkich Wykonawcow.

Zamawiajgcy informuje, Zze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie
przystugujg srodki ochrony prawnej okre$lone w ustawie z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo Zamowien Publicznych.

X. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Regionalng Dyrekcje
Ochrony Srodowiska w Poznaniu

1.Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w
Poznaniu z siedzibg w Poznaniu przy ul. T. Kosciuszki 57, 61-891 Poznan, e-mail:
sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl.




2. Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego nastepuje za pomocg adresu
e-mail: iod.poznan@poznan.rdos.gov.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b oraz w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

4. Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji zamoéwienia i wykonania umowy,
a brak zgody na podanie danych osobowych uniemozliwi udzielenie zamodwienia
publicznego.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, ktorych one dotycza,
przystugujg nastepujgce uprawnienia:

1) zgdanie od administratora dostepu do danych osobowych,

2) zadanie od administratora sprostowania danych osobowych,

3) zadanie od administratora usuniecia danych osobowych,

4) zgdanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

6) wniesienie skargi do organu nadzorczego — do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

6. Przekazane dane osobowe nie bedg wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane w
innym celu niz realizacja zamodwienia i wykonanie umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia
posiadanych danych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane mogg zostac
przekazane innym organom publicznym, o ile:

1) sg one upowaznione do tego obowigzujgcymi przepisami,
2) realizujg obowigzek prawny cigzgcy na administratorze danych osobowych,

3) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym,

4) w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi danych
osobowych.

7. Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich. Dane zbierane przez Administratora
Danych nie bedg poddawane profilowaniu.

8. Dane przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji zamowienia i wykonania
umowy oraz obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow prawa.

9. Polityka prywatnosci dostepna jest pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-
poznan/polityka-prywatnosci.
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VII. Zalgczniki do zapytania ofertowego
1.Zatgcznik nr 1 — projekt umowy

2. Zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy



