PROKURATURA OKREGOWA
W PRZEMY$SLU Przemyé§l, dnia 17 listopada 2023 r.

37-700 Przemysl ul. Waygarta 8
Tel. 16 678 97 77

OGLOSZENIE

O KONKURSIE NA STAZ URZEDNICZY
W PROKURATURZE REJONOWEJ W PRZEWORSKU

Prokurator Okregowy w PrzemySlu, dzialajac na podstawie art. 190 ustawy
z dnia 28 stycznia 2016 roku Prawo o prokuraturze ( Dz. U z 2023 roku, poz. 1360 )
w zw. z art. 3 b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sgdow
i prokuratury ( Dz. U. z 2018 roku, poz. 577 ) oglasza konkurs na staz urzg¢dniczy

w Prokuraturze Rejonowej w Przeworsku.
Podstawowe dane:
1. Sygnatura konkursu 3035-4.1111.6.2023
2. Ilo$é wolnych stanowisk — jedno stanowisko w wymiarze 1 etatu
3. Przewidywany termin zatrudnienia: grudzien 2023 r.
4. Zatrudnienie w ramach umowy o prace na czas okreslony

Wytoniony w drodze konkursu kandydat odbywa staz urzg¢dniczy, ktory ma na
celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowigzkow
urzednika w prokuraturze, trwa 6 miesigcy i kofczy si¢ egzaminem. Od
Odbywania stazu urzedniczego zwolnione sia osoby, ktore ukonczyly aplikacje

0goblng, sedziowska i prokuratorska.

Prokurator Okregowy w Przemyslu moze réwniez zwolni¢ z obowigzku
odbywania stazu urzedniczego lub jego czgéci osobg wybrang w drodze
konkursu, ktora wykaze sie wymagang programem stazu urzgdniczego wiedza
teoretyczng, w szczeg6lno$ci znajomoscig organizacji i funkcjonowania
prokuratury, umiejgtnosciami stosowania tej wiedzy w praktyce oraz
znajomosci 1hetod i techniki biurowej ( art. 3 i 3 a Ustawy o pracownikach

sadow i prokuratury Dz. U. z 2028 poz. 577 )



5. Miejsce pracy: Prokuratura Rejonowa w Przeworsku ul. Studzianska la,

37- 200 Przeworsk

Wymagania konieczne dla kandydata:

Wymagania dla kandydata na zastepstwo urzednika w prokuraturze okresla
art. 2 pkt 1 - 6 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sgdéw
i prokuratury ( Dz. U. z 2018 roku, poz. 577 ) oraz Rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk
i szczegélowych zasad wynagradzania urzednikow i innych pracownikéw sadéw
i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego ( Dz. U. 2023 poz. 2016 ), tzn. na

staz urzedniczy moze by¢ przyjeta osoba, ktora:

- posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
- posiada nieposzlakowang opinig,
- nie byla karana za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

- przeciwko ktorej nie jest prowadzone postepowanie $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

- ktéra ma co najmniej wyksztalcenie $rednie oraz zdany egzamin
maturalny,

- posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowiazkéw urzednika,

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku urzedniczym.

Wymagania pozadane:

- znajomos¢ aktéow prawnych zwigzanych z funkcjonowanie jednostki

organizacyjnej Prokuratury,

- ogdlnych zagadnien ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach

sadow i prokuratury ( Dz. U. z 2018 roku, poz. 577 )



- ogblnych zagadnien Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia
3 marca 2016 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow oraz
innych dzialéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych

prokuratury,

- samodzielno$é, odpowiedzialno$é, rzetelnos¢ i obowiazkowos¢,
- kreatywnos¢,

- umiejetnos$¢ pracy w zespole,

- umiejetno$¢ organizacii pracy,

- odpornos¢ na stres,

- komunikatywno$¢,

- wysoka kultura osobista,

- znajomos$¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejetno$¢ postugiwania sig
sprzetem komputerowym ( pisania na komputerze ).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- przepisywanie na komputerze decyzji merytorycznych i innych pism
procesowych,

- protokotowanie  czynnosci  procesowych — wykonywanych  przez
prokuratorow,

- ewidencjonowanie i rejestrowanie wplywajacych i sporzadzanych
dokumentéw procesowych i innych pism,

obstuga Portalu Wewnetrznego Prokuratury

- sporzadzanie wezwan i zawiadomien,

- porzgdkowanie materiatu aktowego,

- przygotowanie do ekspedycji akt i pism,

- wykonywanie czynnosci zwiazanych z archiwizowaniem akt,
- obsluga kserokopiarki, faksu i e-maila,

- wykonywanie innych czynno$ci sekretarskich na polecenie kierownika
sekretariatu lub uprawnionego prokuratora.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:



Kandydaci winni ztozy¢ w terminie do dnia 24 listopada 2023 r. w siedzibie
Prokuratury Okregowej w Przemy$lu osobiscie w godzinach od 7.30 do 14.00 lub
drogg pocztows (za date ztozenia uwaza si¢ date stempla pocztowego) powolujac si¢

na sygnature konkursows, nastepujgce dokumenty :

1. Wniosek o dopuszczenie do konkursu z podaniem sygnatury konkursu;
2. Kwestionariusz osobowy i aktualne zdjecie ;

3, Zyciorys;

4. Oryginat lub urzedowo po$wiadczony odpis dyplomu ukoficzenia szkoty Sredniej
wraz z dokumentem potwierdzajacym zdany egzamin maturalny lub odpis dyplomu
ukoficzenia studiéw pierwszego stopnia i uzyskania tytulu zawodowego lub odpis
dyplomu ukonczenia wyzszych studiow w Polsce albo za$wiadczen o egzaminie

magisterskim,

5. O$wiadczenie kandydata o niekaralnodci oraz ze nie jest prowadzone przeciwko
niemu postepowanie karne o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub

o przestgpstwo skarbowe;

6. Oswiadczenie kandydata o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych

dla celow rekrutacji.

7. Potwierdzona klauzula informacyjna — o$wiadczenie dotyczace ochrony danych

osobowych
Informacje dodatkowe:

1. Kandydaci na staz urzgdniczy moga sklada¢ réwniez inne dokumenty
potwierdzajgce ich do$wiadczenie zawodowe, posiadane uprawnienia
i umiejgtnosci.

2. Skladane o$wiadczenia winny by¢ wlasnorecznie podpisane przez

kandydata,



3. Wiszelkie braki w dokumentach stwierdzajacych spelnienie przez kandydata
warunkéw formalnych, nie beda podlegaty zadnym dziataniom ze strony

Prokuratury zmierzajacym do ich uzupelnienia, czy wyjasnienia.

4. Adres pod ktory nalezy sktada¢ dokumenty :
Prokuratura Okregowa
ul. Waygarta 8
37-700 Przemysl

5. Konkurs na zastepstwo urzednika sktada si¢ z trzech etapow :

- etapu pierwszego polegajacego na weryfikacji wnioskow pod wzglgdem spetnienia

wymogdéw formalnych przystapienia do konkursu

- etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu oceniajacy :

a) znajomo$é przepiséw regulujgcych ustrdj i organizacje prokuratury i zagadnien

wymienionych jako niezbgdne dla stanowiska urzednika (pisemny test),

b) umiejetnoéei postugiwania sie komputerem, w tym korzystania z pakietu aplikacji
biurowych
(ocena w skali od 1 do 10)

do III etapu konkursu dopuszczone zostang osoby, ktore uzyskaja co najmniej 6 pkt
w etapie drugim.

- etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej na temat ustroju i organizacji
sagdownictwa i prokuratury, wiedzy z zakresu konstytucji oraz podstaw prawa

(ocena w skali od 1 do 5)

6. Lista kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu konkursu ze
wskazaniem miejsca, daty i godziny jego rozpoczecia zostanie zamieszczona na
siedem dni przed terminem rozpoczgcia drugiego etatu konkursu na stronie

internetowej Prokuratury Okrggowej W Przemyslu https://www.gov.pl/web/po-

przemysl w zakladce Aktualnosci - Oferty pracy



7. Konkurs przeprowadzi Komisja powotana przez Prokuratura Okrggowego
w Przemy$lu Zarzadzeniem z dnia 17 listopada 2023 r. sygn.

3035-4.021.62.2023.

PROKURATOR OKREGOWY
JACEK STASZCZAK

wyk. /AC



