Lubaczéw, dnia 16.02.2023 r.

PSSA0441.1.2023

Archiwum Panstwowe w Przemyslu
ul. Lelewela 4, 37-700 Przemysl

SPRAWOZDANIE Z DZIAY.ALNOSCI
ARCHIWUM ZAKEADOWEGO POWIATOWE] STACJI SANITARNO-
EPIODEMIOLOGICZNE] W LUBACZOWIE
Z TRADYCYJNYM SYSTEMEM KANCELARYJNYM ZA 2022 ROK

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACY]JNE]
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lubaczowie

ul. Mickiewicza 45
37-600 Lubaczéw

2. IMIE, NAZWISKO, STANOWISKO SEUZBOWE ARCHIWISTY

R6j Elzbieta — zastgpca archiwisty zakladowego

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Archiwum zakladowe usytuowane jest w siedzibie PSSE na I pictrze w czesci Oddzialu
Laboratotyjnego, przy ul. Mickiewicza 45 w Lubaczowie,. Skiada si¢ 2 jednego pomieszczenia
o tacznej powierzchni 15,5 m®. Lokal posiada centralne ogrzewanie. W pomieszczeniu znajduja
si¢ regaly metalowe, stolik, krzesto, gasnica proszkowa, czujnik ognia i dymu, termohigrometr.
Na oknach jest folia antywlamaniowa oraz zamontowane sa zaluzje wewnetrzne. Drzwt do
pomieszczenia wyposazone sa w zamek z szyfrem.




4. DOKUMENTACJA PRZEJETA DO ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

ILOSC PRZEJETE] DOKUMENTAC]L

. MATERIALY ARCHIWALNE DOKUMENTACJA
gﬁéﬁéﬁggﬁg (KAT.A) NIEARCHIWALNA (KAT.B)
PRZEKAZUJACE] floé¢ wmb lo$é w iloéé wmb ilo$c w
DOKUMENTAC]E: jednostkach jednostkach
archiwalnych archiwalnych
Zaktadowy Fundusz Swiadczed |- - 0,01 1
Socjalnych
Sekcja Finansowo- Ksiggowa 1,5 72
Sekcja Administracyjna 0,07 17
Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy | 0,02 7 0,1 57
Sekcja Higieny Pracy 0,37 167
Sanitarny Nadzér Zapobiegawcezy 0,5 39
Sekcja Statystyka 0,42 |56
Sekcja Epidemiologia 0,3 22
Oddziat Laboratoryjny 1,96 114
Sekretariat Panstwowego 0,04 21
Inspektora Sanitarnego
5. UDOSTEPNIANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH
ilo$¢ udostepnionych jednostek archiwalnych liczba os6b korzystajacych z matetiatéw
archiwalnych

6. WYPOZYCZANIE MATERIAL.OW ARCHIWALNYCH Z
ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

ilos¢ udostepnionych jednostek archiwalnych

7. ILOSC MATERIALOW ARCHIWALNYCH PRZEKAZANYCH DO
ARCHIWUM PANSTWOWEGO

ilosé w mb

los¢ w jednostkach archiwalnych

8. ILOSC WYBRAKOWANE] DOKUMENTAC]JI NIEARCHIWALNE]

illo$é w mb

ilos¢ w jednostkach archiwalanych

13

1651




9. UWAGI

Otrzymalismy zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nr 168/2021 oraz
77/2022 . Sporzadzono protokél ze zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej (ok. 13 mb).
Wylaczone teczki ze spisu przekwalifikowano na kategori¢ A (1,1mb).

Zostata przeprowadzona kontrola Archiwum Zakladowego dnia 27.09.2022r. przez
pracownika Archiwum Panstwowe w Przemyslu.

Trwaja prace zwigzane z usuwaniem nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli.
Kontynuowana jest stata wspélpraca z Archiwum Panstwowym w Przemyslu.

Znajdujace si¢ na stanie Archiwum Zaktadowego teczki przekwalifikowano z kat. B25 na
kat. A w ilosci 277 jednostek archiwalnych ( 3,26 mb). Powyzszej dokumentacji nadano
nowe sygnatury archiwalne, wedtug nowego wykazu akt obowiazujacego od 1.10.2022r.
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Otrzymuja :
1. Adresat j/w (poczta elektroniczna- e-PUAP) ;
2. ala







