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sygn. naboru 3010-4.1112.2.2023

OGLOSZENIE

Prokurator Okregowy w Toruniu

oglasza nabor

na zastepstwo inspektora
w 7 Wydziale Budzetowo — Administracyjnym
Prokuratury Okregowej w Toruniu

Liczba wolnych miejsc 1
Wymiar czasu pracy pelen etat
Miejsce zatrudnienia i pracy Prokuratura Okregowa w Toruniu

7 Wydzial Budzetowo — Administracyjny

Miejsce przeprowadzenia naboru Prokuratura Okregowa w Toruniu
ul. Grudziadzka 45
87-100 Torun

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
e planowanie, prowadzenie i rozliczanie caloksztattu spraw dotyczacych
zamoOwien na ustugi w wartosci nieprzekraczajacej 130.000 z1,
e prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z utrzymaniem i zarzadzaniem flotg
pojazdéw uzytkowanych w jednostkach prokuratury okregu torunskiego,
e prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych ewidencji ilosciowej wyposazenia

Jednostek prokuratury okregu torunskiego.



Wymagania stawiane kandydatom:
v' niezbedne:

+ wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia,

* petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

* nieposzlakowana opinia,

+ niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

* przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku i prace
przy komputerze w pelnym wymiarze godzin,

* biegla znajomos$¢ obshugi komputera, w tym praktyczne umiejetnosci
wykorzystania pakietu MS Office,

* umiejetnos¢ pracy w zespole.

v" dodatkowe:

 preferowane wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia o kierunku
ekonomicznym lub z zakresu administracji publiczne;j,

« umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,

 umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu,

» obowigzkowosé,

 kreatywnos¢,

 odpornos$¢ na stres,

» wysoki poziom wiedzy ogélnej i kultury osobistej,

* 0golna znajomos¢ polskiego systemu prawnego.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. list motywacyjny 1 C.V. ze wskazaniem sygnatury naboru podanej
w ogloszeniu oraz numeru telefonu kontaktowego;

2. kwestionariusz personalny*;

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie (oryginaty
do wgladu);

4. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje (§wiadectwa pracy,
opis stanowisk, zakresy czynnosci, zaSwiadczenia, opinie i inne dokumenty);

5. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych*;



6. oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe*;

7. oSwiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie
0 przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe*;

8. oswiadczenie kandydata, ze posiada nieposzlakowang opinie*;

9. potwierdzenie zapoznania kandydata z klauzulg informacyjng o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji*;

10. potwierdzenie zapoznania kandydata z klauzulg informacyjng, zgodnie z art. 13
ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych*;

11. kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé — w przypadku oséb
niepelnosprawnych.
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* pliki do pobrania pod ogloszeniem

Oswiadczenia powinny by¢ podpisane wlasnorecznie przez kandydata

Prokuratura Okregowa w Toruniu nie osigga wskaznika 6 % zatrudnienia osob
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spoleczne;j
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w zwiazku z czym — stosownie do tresci
art. 3b ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 765) pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie
niepelnosprawnej, o ile spetnia wymagania na dane stanowisko.

Oferta kierowana jest do osob niepelnosprawnych, lecz w dwupictrowym
budynku Prokuratury Okregowej w Toruniu przy ul. Grudzigdzkiej 45 nie ma windy.

Nabor sklada sie z dwoch etapow:

etap I selekcja wstepna zgloszen kandydatow pod katem spelnienia
wymogdw formalnych przystapienia do naboru;

etap II rozmowa kwalifikacyjna.
Dokumenty nalezy zlozy¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej w Toruniu,

ul. Grudzigdzka 45 lub przesta¢ pocztag na powyzszy adres w_terminie do dnia
7 wrzesnia 2023 r. ze wskazaniem sygnatury naboru 3010-4.1112.2.2023.

Inne informacje:

e oferty doreczone lub przestane po terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu
nie beda rozpatrywane (decyduje data dorgczenia lub data stempla pocztowego);



e kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru zostang powiadomieni
0 terminie i miejscu jego przeprowadzenia poprzez umieszczenie informacji
na tablicy ogloszen i stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Toruniu
WWW.gov.pl/po-torun ;

e dokumenty zlozone w procesie rekrutacji przez kandydatow, ktérzy nie zostali
zakwalifikowani do zatrudnienia oraz nie zostali wytonieni na liste rezerwowa,
podlegajg zniszczeniu przez Komisje, po uptywie 7 dni od dnia ogloszenia
wynik6w naboru, natomiast dokumenty zlozone w procesie rekrutacji
przez kandydatow, ktorzy zostali wylonieni na liste rezerwowa, podlegaja
zniszczeniu, po uplywie 12 m-cy od dnia ogtoszenia wynikéw naboru;

e informacja o naborze zostanie usunig¢ta ze strony internetowej Prokuratury
Okregowej w Toruniu www.gov.pl/po-torun, po uptywie 12 m-cy od dnia
ogltoszenia wynikow naboru;

e dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu (56) 61-17-649.

Torun, dnia /[fsierpnia 2023 .



