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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

na operacje w zakresie dziatania
,Promowanie kapitatu ludzkiego i tworzenie sieci kontaktéw”,
o ktéorym mowa w art. 50 rozporzadzenia nr 508/2014
w ramach Priorytetu 2 , Wspieranie akwakultury zréwnowazonej sSrodowiskowo,
zasobooszczednej, innowacyjnej, konkurencyjnej i opartej na wiedzy",
zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”

A. ZALECENIA OGOLNE|

1. Przed wypetnieniem Whniosku o dofinansowanie, zwanego dalej Whnioskiem, nalezy zapoznaé sie
z zasadami udzielania pomocy finansowej dla dziatania ,Promowanie kapitatu ludzkiego i tworzenie sieci
kontaktéw” okreslonymi m.in. w:

a) ustawie z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrGwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948),
zwanej dalej ,ustawa”;

b) rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 28 lutego 2017r.
w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej oraz
wysokosci stawek tej pomocy na realizacje dziatan w ramach Priorytetu 2 - Wspieranie akwakultury
zréwnowazonej Srodowiskowo, zasobooszczednej, innowacyjnej, konkurencyjnej i opartej na wiedzy,
zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 515) zwanym dalej
,rozporzadzenie”;

c) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 2328/2003, nr 861/2006, nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.5.2014, str. 1, z pdzn. zm.) zwanym
dalej ,rozporzadzenie nr 508/2014”;

d) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UEL 347 2 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.) zwanym dalej ,rozporzadzenie nr 1303/2013";

e) rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 25 stycznia 2017 r.
w sprawie warunkdéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania
whioskow o ptatnos¢ w ramach programu finansowanego z udziatem s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 189);

f) niniejszej Instrukcji.

2. W ramach jednego naboru wnioskéw o dofinansowanie Wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek
o dofinansowanie na jedng operacje.

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce w ramach jednego naboru kilku wnioskéw o dofinansowanie
na jedng operacje, ARiMR (dalej Agencja) rozpatruje wniosek, ktory:
a) pierwszy zostat ztozony do Agencji - w przypadku ztozenia wiecej niz jednego Wniosku nie w tym
samym dniu.
b) zawiera nizszg warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy - w przypadku ztozenia przez Wnioskodawce
wiecej niz jednego Wniosku w tym samym dniu.
Na operacje objete pozostatymi Wnioskami Agencja odmawia przyznania pomocy. Art. 16 ustawy stosuje
sie odpowiednio.
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2a. O pomoc finansowgq na realizacje operacji, Wnioskodawca moze ubiegac¢ sie tylko dwa razy w danym
roku kalendarzowym.

3. Po wypetnieniu Wniosek nalezy opatrzy¢ datg i podpisem pod sekcja VII. ,OSWIADCZENIA”.
Przed ztozeniem Whniosku nalezy upewnic sie, czy:

a) wypetnione zostaty wszystkie wymagane pozycje (w przypadku braku informacji - np. Wnioskodawca
nie posiada adresu poczty elektronicznej - w odpowiednim polu nalezy wstawi¢ kreske, o ile
instrukcja nie wskazuje inaczej);

b) zgromadzone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z wykazem zatgcznikdw w sekgcji
VI. ,,ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINASOWANIE”).

4. Pola (wybierz z listy) nalezy wypetnié poprzez dokonanie wyboru wtasciwej odpowiedzi z listy rozwijane;.
W sytuacji gdy Wnioskodawca nie dokona wyboru i pozostawi w polu wyboru odpowied? ,,(wybierz
z listy)”, moze zosta¢ wezwany przez ARIMR do usuniecia brakow.

5. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach i
rubrykach, nalezy doda¢ odpowiednia ilo$¢ tabel/rubryk w sekcjach wniosku, ktérych te informacje
dotycza.

Instrukcja wstawiania dodatkowych wierszy w tabelach Wniosku:

a) zaznaczy¢ wiersze, ktore chcemy powieli¢ - dodaé, poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszki i
zaznaczenie odpowiedniej ilos¢ wierszy, ktére chcemy powieli¢ (przesuwajac kursor po numerach
wierszy z wcisnietym lewym przyciskiem myszki) (nalezy zwréci¢ uwage aby wiersze byty zaznaczone
cate, a nie tylko obszar wydruku lub pojedyncze komérki);

b) na zaznaczonym obszarze klikngé prawym przyciskiem myszki i wybra¢ z listy polecenie , kopiuj”, po
wykonaniu polecenia skopiowany obszar zostanie oznaczony ramkg;

c) nastepnie klikng¢ prawym przyciskiem myszy (nic nie odznaczajgc na zaznaczonym polu) i zrozwijanej
listy wybra¢ polecenie ,wstaw skopiowane komodrki”. Skopiowane komérki zostang
dodane - wstawione do tabeli.

W przypadku koniecznosci dodania/powielenia kolejnych wierszy, opisane powyzej czynnosci nalezy
powtdrzyc.

6. We wniosku wystepujg nastepujgce rodzaje pol:

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowo wypetniana przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

- [POLE OBOWIAZKOWE] - pole obowigzkowo wypetniane przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych;

- [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] - pole wypetniane przez Wnioskodawce w przypadku, gdy go
dotyczg;

- [POLE NIEOBOWIAZKOWE] - pole nieobowigzkowe;

- [POLE WYPELNIONE NA STALE] - pole niepodlegajgce modyfikacjom;

- [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR] - pole wypetniane przez pracownika Agencji;

- [POLE WYPELNIONE NA STALE] - pole niepodlegajgce modyfikacjom.

7. Whniosek w formie pisemnej, w postaci papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w
oddziale regionalnym Agencji wtasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji.
Za oddziat regionalny ARiIMR wtasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji operacji uznaje sie:

a) oddziat regionalny ARIMR na obszarze ktdrego realizowana bedzie operacja lub wieksza czes¢
operacji (kosztowo), w przypadku gdy operacja bedzie realizowana na obszarze wiecej niz
jednego oddziatu regionalnego lub

b) oddziat regionalny wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy/ lidera konsorcjum.

Whioskodawca dokonuje wyboru czy wniosek sktada do oddziatu regionalnego ARIMR okreslonego w pkt
a) czy w pkt b).
Whiosek nalezy ztozy¢:
= osobiscie przez Wnioskodawce
= przez osobe upowazniong przez Wnioskodawce, albo
= przesytkg rejestrowang nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisOw prawa pocztowego (tj. przez Poczte Polskg S.A; w tym rowniez za posrednictwem firmy
Pocztex-Kurier Poczty Polskiej).
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8.

Data ztozenia Wniosku.

W przypadku ztozenia Wniosku:

- osobiscie przez Wnioskodawce lub przez osobe upowaziniong przez Wnioskodawce, ztozenie
Whiosku potwierdzane jest na pismie; potwierdzenie zawiera date i godzine ztozenia Whniosku i jest
opatrzone pieczecig ARIMR oraz podpisane przez osobe przyjmujagca Wniosek; datg ztozenia jest
data ztozenia Wniosku w Agencji (udokumentowana na sktadanym Whniosku);

- przesytka rejestrowang nadana w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisdbw prawa pocztowego (w tym réwniez za posrednictwem firmy Pocztex-Kurier Poczty
Polskiej), datg ztozenia Wniosku jest data stempla pocztowego;

- przez innego operatora, niz Poczta Polska S.A, za date ztozenia Wniosku uznaje sie date wpltywu
dokumentacji do ARiMR.

Do Whniosku dotgcza sie dokumenty, w formie pisemnej w postaci papierowe] potwierdzajgce dane
zawarte we Whniosku, okreslone w sekcji VI ,,ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE”.
Dokumenty dotgcza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika
Agencji, lub podmiot ktéry wydat dokument, lub poswiadczonych przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym lub adwokatem.

10. Whniosek jest oceniany przez Agencje, w sposob okreslony w rozporzadzeniu, w zakresie:

11.

12.

- poprawnosci sporzadzenia i ztozenia;
- zgodnosci planowanej operacji z celami dziatania, w ramach ktérego ma byc¢ realizowana operacja;
- celowosci udzielenia pomocy na realizacje planowanej operacji.

Whiosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli:

a) nie zawiera adresu albo nazwy lub siedziby i adresu Wnioskodawcy

b) nie zawiera zestawienia rzeczowo-finansowego operacji (nie wypetnienie sekcji Va. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII lub sekcji Vb. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII
bedzie traktowane jako BRAK ZESTAWIENIA) lub wnioskowanej kwoty pomocy (pole 11 sekc;ji lll. OPIS
PLANOWANEJ OPERACII)

c) nie jest zgodny z dziataniem lub typem operacji lub zakresem operacji, o ktérych mowa w ogtoszeniu
Prezesa Agencji o naborze Wnioskéw o dofinansowanie;

d) zostat ztozony w terminie innym niz okreslony w ogtoszeniu Prezesa Agencji o naborze Wnioskdéw
o dofinansowanie;

e) zostat ztozony w terminie okreslonym w ogtoszeniu Prezesa Agencji, o naborze Wnioskéw o
dofinansowanie, ale wptynat do Agencji po uptywie 14 dni od dnia zakonczenia terminu sktadania
whioskéw o dofinansowanie;

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt b - e Agencja poinformuje Wnioskodawce, w formie pisemnej w
postaci papierowej, o pozostawieniu Wniosku bez rozpatrzenia i przyczynach pozostawienia Wniosku bez
rozpatrzenia.

Rozpatrzenie Wniosku o dofinansowanie:

12.1 Na podstawie danych zawartych we Wniosku Agencja sporzadza liste Wnioskdw do dalszej oceny w oparciu
o kryteria wyboru operacji - na podstawie sumy punktéw za poszczegdlne kryteria wyboru operacji wskazane
przez Wnioskodawce we Whniosku (kolejnos¢ wniosku o dofinansowanie na liscie ustala sie od operacji, ktéra
uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, do operacji, ktéra uzyskata najnizszg liczbe punktow; w przypadku
operacji o tej samej liczbie punktéw, o kolejnosci wniosku o dofinansowanie na liscie decyduje kwota
whioskowanej pomocy, przy czym pierwszenstwo uzyskuje operacja z nizszg kwotg wnioskowanej pomocy;
w przypadku operacji o tej samej liczbie punktéw i o tej samej wysokosci kwoty wnioskowanej pomocy
pierwszenstwo na liscie uzyskuje wniosek o dofinansowanie, ktdry zostat ztozony jako pierwszy).

12.2 Po sporzadzeniu listy Wnioskéw:

- Prezes Agencji podaje te liste do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej administrowanej przez
Agencje;

- Agencja dokonuje oceny Wnioskéw umieszczonych na tej lisScie w ramach limitu srodkow finansowych,
do ktérego moze zostac przyznana pomoc w ramach danego naboru; w przypadku Wnioskéw, ktére nie
mieszczg sie w limicie srodkéw dla danego naboru, Agencja informuje wnioskodawce, w formie pisemnej
w postaci papierowej, o wstrzymaniu biegu terminu rozpatrywania wniosku.

12.3 W przypadku gdy Wniosek wymaga uzupetnienia (zawiera braki lub nie dotagczono do niego co najmniej
jednego z dokumentéw okreslonych w zataczniku do rozporzadzenia) lub wymaga wyjasnien, Wnioskodawce
wzywa sie, w formie pisemnej w postaci papierowej, do uzupetnienia Wniosku (do usuniecia brakow lub
ztozenia wyjasnien), w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
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12.4 W przypadku gdy Wnioskodawca pomimo wezwania, o ktérym mowa w pkt 12.3, nie uzupetnit Wniosku (nie
usunat brakéw lub nie ztozyt wyjasnien) w wyznaczonym terminie, Agencja ponownie wzywa Wnioskodawce,
w formie pisemnej w postaci papierowej, do uzupetnienia Wniosku (do usuniecia brakéw lub ztozenia
wyjasnien), w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, chyba ze zachodzg niebudzace watpliwosci
przestanki nieprzyznania pomocy.

12.5 W przypadku gdy Wnioskodawca pomimo ponownego wezwania, o ktérym mowa pkt 12.4, nie uzupetnit
Whniosku (nie usunat brakéow lub nie ztozyt wyjasnien) w wyznaczonym terminie, Agencja odmawia przyznania
pomocy. Art. 16 ustawy stosuje sie odpowiednio.

12.6 W przypadku wystgpienia we Wniosku oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych Agencja moze
dokonac ich poprawy, jednoczesnie informujac Wnioskodawce, w formie pisemnej w postaci papierowe;j,
o wprowadzonych zmianach.

12.7 Uzupetnienie Wniosku (usuniecie brakéw lub ztozenie wyjasnien) nie moze powodowac zwiekszenia kwoty
whnioskowanej pomocy lub zmiany zestawienia rzeczowo-finansowego, z wyjgtkiem zmian wynikajacych
z wezwan Agencji.

12.8 Wezwanie przez Agencje Wnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w
sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o dofinansowanie do czasu
wykonania przez Wnioskodawce tych czynnosci.

12.9 Jezeli w trakcie rozpatrywania Whniosku jest niezbedne uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii lub zajdg
nowe okolicznosci budzgce watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy, termin rozpatrywania Wniosku
wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii lub wyjasnienia tych okolicznosci, o czym
Agencja informuje Wnioskodawce, w formie pisemnej w postaci papierowe;.

13. Strony oraz inne osoby uczestniczgce w postepowaniu, sg obowigzane przedstawia¢ dowody oraz sktadac
wyjasnienia co do okolicznosci sprawy zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek; ciezar
udowodnienia faktu spoczywa na osobie, ktdra z tego faktu wywodzi skutki prawne.

14. Do postepowan w sprawach przyznawania pomocy stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego dotyczace wtasciwosci miejscowej organdéw, wytgczenia pracownikéw organu,
doreczen i wezwan, udostepniania akt, a takze skarg i wnioskéw, o ile przepisy ustawy nie stanowig
inaczej.

15. Whnioskodawca przekazuje Agencji, w formie pisemnej, informacje o zmianach w zakresie danych
zawartych we Wniosku niezwtocznie po ich zaistnieniu.

16. Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie
przyznania pomocy i wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami
Kodeksu cywilnego dotyczgcymi terminow:

JArt. 111§ 1. Termin oznaczony w dniach koniczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. JeZeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktory nazwg
lub datq odpowiada poczqgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu
nie byfo - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin
uptywa z poczgtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. JeZeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzieri uznany ustawowo za wolny od
pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobotg.”?

1 Powyzej przytoczone przepisy nalezy interpretowac w nastepujacy sposéb:
= dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem potnocy. Przyktadowo, termin dokonania
czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pdtnocg ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego (Poczta Polska),
= termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin lub zobowigzujace do
dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia),
= w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np. od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie);

- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktory odpowiada nazwg poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od
$rody do korica dnia nastepnej srody); zakoniczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada
datg poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajgcemu dacie
poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastepuje z koricem ostatniego dnia danego miesiaca
(np. 1-miesieczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakoriczy sie z koricem dnia 30 kwietnia);

= za dni ustawowo wolne od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Krdli, pierwszy i drugi dzieri Wielkiej Nocy, 1 maja
- Swieto Paristwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzier Zielonych Swigtek, dzien Bozego Ciafa, 15 sierpnia -
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B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW

WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
Potwierdzenie przyjecia przez ARiMR /pieczec/ i podpis osoby przyjmujacej [POLE WYPELNIA PRACOWNIK
ARiIMR]

data, godzina przyjecia [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiMR]
znak sprawy [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiMR]

I. CEL ZtOZENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Z listy rozwijanej nalezy wybrac wtasciwy cel ztozenia Wniosku:
- uzyskanie pomocy finansowej w ramach PO ,,Rybactwo i Morze” lub
- korekta ztozonego wniosku o dofinansowanie.
Pole , korekta ztozonego wniosku o dofinansowanie” Wnioskodawca powinien wybra¢, jezeli dokonuje zmian
Whiosku wczesniej juz ztozonego.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY
1. Rodzaj wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwy rodzaj:

- organ publiczny;
- osoba prawna;
- osoba fizyczna;
- osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg;
- wspodlnicy spotki cywilnej;
- organizacja rybakow;
- organizacje producentow;
- organizacje pozarzgdowe;
- o$rodek badawczy/Uniwersytet;
- IST%
- mieszany.

2. Szczegétowe dane wnioskodawcy/céw [POLE OBOWIAZKOWE]
Pola punktu 2.1:
W polu 2.1.1. nalezy wpisa¢ odpowiednio imie i nazwisko lub nazwe Whnioskodawcy | (pierwszego)
zgodnie z zaswiadczeniem witasciwego organu administracji, badZz organu zatozycielskiego. Osoba
prawna/Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej wpisuje petng, oficjalng nazwe,
pod jaka podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy zostat zarejestrowany, zgodnie z wpisem do
Krajowego Rejestru Sgdowego. Nalezy zwrdéci¢ uwage na wpisanie wystepujgcych w nazwie myslnikéw,
cudzystowdw, znakdw specjalnych.
W polach 2.1.2, 2.1.3, 2.1.4. nalezy podaé¢ odpowiednio REGON, numer NIP, nr KRS, jezeli dotycza
Whioskodawcy, w przeciwnym przypadku nalezy wstawic kreski.
Adres Whnioskodawcy (siedziba) lub adres jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej
nalezy poda¢ w polu 2.1.5. Pole adres wnioskodawcy jest polem obowigzkowym.
Wszystkie dane nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym.
Pola punktu 2.2. Wnioskodawca Il (drugi) nalezy wypetnic¢ analogicznie, jak pola pkt 2.1. jesli dotycza.
Zgodnie z § 31 ust. 2 rozporzadzenia pomoc moze byé przyznana w formie refundacji poniesionych
kosztéw kwalifikowalnych w wysokosci do 90% tych kosztéw pod warunkiem spetnienia facznie
ponizszych kryteridw, o ktérych mowa w art. 95 ust. 3 lit. a rozporzadzenia nr 508/2014:

Whiebowziecie Najéwietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia -
pierwszy i drugi dziert Bozego Narodzenia;
= przesuniecie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wytacznie obliczania zakoriczenia terminu na wykonanie

czynnosci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy finansowej, sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni kalendarzowe,

kolejne miesigce lub lata.

2 ,JST” oznacza - jednostka samorzadu terytorialnego
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- operacja jest w interesie zbiorowym;

- pomoc jest przyznawana zbiorowemu beneficjentowi;

- projekt ma innowacyjne wtasciwosci, w stosownych przypadkach, na szczeblu lokalnym.
Pole 2.3. Warunki wspétpracy podmiotéow wymienionych w pkt 2.1. i 2.2. zostaty uregulowane w:
[POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY, w przypadku Whnioskodawcy zbiorowego (§ 31 ust. 2
rozporzadzenia)].
Nalezy podac tytut i date zawarcia dokumentu regulujgcego warunki wspoétpracy podmiotéw
stanowigcych Wnioskodawce zbiorowego, wymienionych w pkt 2.

3. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy poda¢ adres do korespondenciji, jezeli jest inny niz adres siedziby. W przypadku Wnioskodawcy
zbiorowego pole ,,Adres do korespondencji” jest POLEM OBOWIAZKOWYM.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we
Whiosku adres do korespondencji, za wyjatkiem sytuacji gdy pole to pozostanie niewypetnione,
woéwczas korespondencja bedzie wysytana na adres siedziby Wnioskodawcy (pole 2.1.5.).

Jesli Wnioskodawca ustanowit petnomocnika, nalezy zawsze wypetnia¢ to pole podajac adres do
korespondencji petnomocnika.

4. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy poda¢ dane o0séb reprezentujagcych Whnioskodawce zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dofgczonych dokumentach.

5. Dane petnomocnika Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W imieniu Wnioskodawcy moze wystepowac petnomocnik, ktdremu Wnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej
tresci w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.
Dane dotyczgce petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do Whniosku petnomocnictwem.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa ogdlnego lub do wykonywania okreslonych czynnosci (w
tym dotyczacej odbioru korespondencji) cata korespondencja bedzie kierowana na adres
ustanowionego petnomocnika.

W przypadku udzielenia petnomocnictwa kilku petnomocnikom korespondencja bedzie kierowana na
adres wytagcznie jednego z nich, wskazanego we Whniosku.

6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Whnioskodawca moze wyznaczyé osobe uprawniong do kontaktu z Agencjg w sprawie obstugi technicznej
Whiosku i kontaktéw roboczych z Agencjg. W zwigzku z powyzszym w wydzielonych polach nalezy
wpisac dane osoby uprawnionej do kontaktu.

Nalezy mieé na uwadze, ze w przypadku gdy Wnioskodawca nie wskaze osoby uprawnionej do kontaktu
informacje o stanie weryfikacji wniosku nie bedg udzielane pracownikom firmy, konsultantom i innym
osobom poza Whnioskodawcg / petnomocnikiem / osobg upowaznionym do reprezentowania.

7. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci - numer/numery prowadzonej dziatalnosci wedtug Polskiej

Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Na podstawie dokumentéw rejestrowych podmiotu nalezy wpisaé numer/numery prowadzonej
dziatalnosci wedtug Polskiej Kwalifikacji Dziatalnosci (PKD) oraz przedmiot dziatalnosci.

8. Kategoria wielkosci przedsiebiorstwa [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole nalezy wypetnié, jesli Wnioskodaweca jest przedsiebiorstwem.

Whioskodawca bedacy przedsiebiorstwem nalezgcym do jednej z kategorii MSP, zaznacza wtasciwe pole
(8.1 /8.2 / 8.3) okreslajace kategorie wielkosci przedsiebiorstwa (MSP), zgodnie z Zaleceniem Komisji z
dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji przedsiebiorstw mikro, matych i srednich (2003/361/WE) oraz
wypetnia ,,Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa”
- stanowigce zatgcznik do Wniosku (formularz udostepniony przez Agencje).

W przypadku gdy Wnioskodawca nie nalezy do kategorii MSP zaznacza wtedy pole 8.4 i nie jest
zobowigzany wéwczas do wypetnienia i ztozenia ,,Oswiadczenia podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie
pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa”.

Ill. OPIS PLANOWANEJ OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Zakres operacji obejmuje rozwéj [POLE OBOWIAZKOWE]
Pomoc w ramach dziatania promowanie kapitatu ludzkiego i tworzenie sieci kontaktow przyznaje sie na
realizacje operacji majacych na celu rozwdj:
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- szkolen zawodowych,

- nowych umiejetnosci zawodowych,

- uczenia sie przez cate zycie.
W polu tym nalezy wskazac zakres operacji poprzez wstawienie znaku ,x” w polu przy odpowiednim
punkcie.

2. Tytut operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ tytut nadany operacji. Tytut operacji powinien by¢ jednobrzmigcy we wszystkich
dokumentach, w ktdérych jest do niego odwotanie.

3. Cel operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
Cel operacji musi by¢ zgodny z Programem Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”, w tym przypadku
powinien brzmiec: ,rozwdj szkolen zawodowych, nowych umiejetnosci zawodowych i uczenia sie przez
cate zycie”.

4. Szczegotowy opis operacji (w tym okreslenie kosztéw) [POLE OBOWIAZKOWE]

W opisie nalezy szczegdétowo opisaé operacje, zadania ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji.
Zadanie to jedna lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, obejmujgcych dostawe,
robote lub ustuge majacg byé przedmiotem nabycia, pochodzaca od jednego dostawcy lub wykonawcy
o scisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze obejmowac zaréwno
jeden przedmiot, jak i catg partie, robota moze sktadac¢ sie z jednej roboty badz kilku robét, a ustuga
moze skfadaé sie z jednej ustugi bgdz kilku rodzajow ustug.
Opis zadania powinien zawiera¢ m.in:

a) pozycje zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i nazwe zadania;

b) wyszczegdlnione elementy sktadowe zadania, w tym:

- okreslenie czy sg to koszty limitowane, o ktérych mowa w § 35 oraz § 36 ust. 4 rozporzadzenia
(jesli realizacja operacji przewiduje takie koszty),

- informacje o realizacji tych elementéw przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie (jesli
zostaty zrealizowane przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie) ;

c) rodzaj zakupywanych ustug i materiatow (produktéw);

d) opis zadania w aspekcie organizacyjnym i technicznym, zawierajgcy podstawowe
parametry/cechy;

e) sposob wyliczenia (kalkulacji) ceny:

- podstawg wyliczenia (kalkulacji) ceny sg dokumenty potwierdzajgce planowane koszty
operacji, o ktdrych mowa w ust. 6 pkt 3 Zatgcznika nr 4 do rozporzadzenia (np. wydruk oferty
albo wydruk z cennika, ze strony internetowej potencjalnego wykonawcy),

- podmioty, ktore sg zobowigzane do przeprowadzenia zamdwienia publicznego na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2015 poz.
2164, z poin. zm.) wramach realizacji operacji, mogg ztozy¢ dokumenty zwigzane z
planowanym lub przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

- dla naktadéw rzeczowych wniesionych w formie prac konstrukcyjnych wartos¢ kosztow
kwalifikowanych ustala sie w kosztorysie inwestorskim sporzadzonym metodg kalkulacji
szczegdtowej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w
sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. poz. 1389).

Opis powinien umozliwié jednoznaczng identyfikacje przedmiotu, czasu i miejsca realizacji zadania oraz
Zrédta cen.

W przypadku uzyskania oferty w walucie innej niz PLN, planowane koszty wynikajgce z tej oferty nalezy
przeliczy¢ zgodnie z kursem sprzedazy Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia wystawienia oferty.
Jezeli NBP nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do przelicze nalezy zastosowaé kursy
$rednie NBP z dnia wystawienia oferty.

W przypadku, gdy na etapie ubiegania sie o dofinansowanie dokonano juz zakupu na podstawie faktur
wystawionych w walutach obcych, jako koszt kwalifikowalny nalezy wskazaé wartos¢ wydatku
wynikajgcego z danej faktury (nie kosztu ksiegowego), tj. wartos¢ waluty obcej (np. EURO) przeliczonej
na PLN po kursach zapftat, po ktérych zostat rozliczony wydatek i zaksiegowany w ksiegach rachunkowych

PO RYBY 2014-2020, Strona 7z 12
IW-2.6/1z



zgodnie z polityka rachunkowosci przedsiebiorstwa wraz z krétkim opisem sposobu wyceny wydatkéw
wyrazonych w walutach obcych. Jednoczesnie nalezy przedstawi¢ oswiadczenie, ze przedstawiony
sposéb wyceny wydatku w walutach jest zgodny z prowadzong w przedsiebiorstwie politykg
rachunkowosci.

Opis operacji powinien zawierac réwniez szczegétowe uzasadnienie wyboru poszczegdlnych kryteriow
wyboru operacji.

5. Skrdcony opis operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy w skrécie zawrzec opis operacji.

6. Wskaznik realizacji celu operacji [POLE NIEOBOWIAZKOWE]

7. Dane monitoringowe - rodzaj nauczania [POLE OBOWIAZKOWE]
W polu Rodzaj nauczania zostaty wymienione wszystkie mozliwe rodzaje nauczania w ramach
przedmiotowego dziatania. Kolumna ,gtéwny” jest polem obowigzkowym. W tej kolumnie
Whnioskodawca wybiera tylko jeden rodzaj nauczania, natomiast kolumna , dodatkowy” jest polem
nieobowigzkowym. W tej kolumnie Wnioskodawca ma mozliwos¢ wybrania wiecej niz jednego
dodatkowego rodzaju nauczania.
Jako ,,gtéwny” rodzaj nauczania nalezy wybraé ten rodzaj, ktéry generuje najwiekszg wartos¢ kosztéw
kwalifikowalnych.
W pkt 8.7. nalezy podaé wartos¢ liczbowg — pracownikéw przygotowujacych i prowadzacych szkolenie.

8. Miejsce realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wskaza¢ wszystkie miejsca realizacji operacji, pod ktérymi operacja bedzie realizowana.
W przypadku gdy realizacja operacji bedzie wiecej niz w jednym miejscu nalezy, nalezy powieli¢ pola
zgodnie z zasadg okreslona w czesci A pkt 5.

9. Data rozpoczecia realizacji operacji (miesigc / rok) [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac date rozpoczecia realizacji operacji w uktadzie miesigc/rok.

10. Data zakoniczenia realizacji operacji (miesigc / rok) [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podaé date zakoriczenia operacji w uktadzie: miesigc/rok. Dla operacji wieloetapowych datg
zakonczenia realizacji operacji bedzie data zakonczenia realizacji ostatniego etapu.
Ponadto nalezy mieé na uwadze, ze zgodnie z art. 65 ust. 6 rozporzadzenia nr 1303/2013 operacje nie
mogg zosta¢ wybrane do dofinansowania jesli zostaty one fizycznie ukoriczone lub w petni zrealizowane
przed przedtozeniem Whniosku, niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane
przez Beneficjenta.

11. Wnioskowana kwota pomocy (w zt) [POLE OBOWIAZKOWE]
W polu 11.6 nalezy odznaczy¢ wnioskowany poziom refundacji kosztéw kwalifikowalnych
dofinansowania.
Poziom refundacji kosztéw kwalifikowalnych - zgodnie z § 31 ust. 1 rozporzadzenia pomoc na realizacje
operacji w ramach dziatania ,,Promowanie kapitatu ludzkiego i tworzenie sieci kontaktéw” przyznaje sie
w formie refundacji poniesionych kosztéw kwalifikowalnych w wysokosci do 50% tych kosztéw, a w
przypadku gdy operacja jest realizowana przez podmiot zbiorowy (zbiorowego beneficjenta), pomoc
przyznaje sie w wysokosci do 90% kosztow kwalifikowalnych.
Whioskowang kwote pomocy w _ztotych nalezy podaé z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku. Zaokraglajac liczbe do dwdch miejsc po przecinku nalezy zastosowal ponizsze zasady
matematyczne:

1) jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest cyfra z zakresu od 0 do 4, to nalezy zaokragli¢ z niedomiarem;
2) natomiast jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest cyfra z zakresu od 5 do 9, to nalezy zaokragli¢ z
nadmiarem.

12. Wnioskowana kwota zaliczki (w zt) [POLE NIEOBOWIAZKOWE]
Nalezy podaé wnioskowang kwote zaliczki dla poszczegdlnych etapdw oraz sume - kwote wnioskowanej
zaliczki dla catej operaciji.

PO RYBY 2014-2020, Strona 8z 12

IW-2.6/1z



13.
14.
15.
16.

Nalezna kwota pomocy (w zt) [POLA WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]
Nalezna kwota zaliczki (w zt) [POLA WYPELNIA PRACOWNIK ARiMR]
Zrédta finansowania operacji (w zt) [POLA WYPEENIA PRACOWNIK ARIMR]

Promocja operacji - dziatania informacyjne i promocyjne, proporcjonalne do rozmiaru operacji [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac zamierzone dziatania komunikacyjne, proporcjonalne do rozmiaru operacji, majgce na celu
informowanie ogdétu spoteczenstwa o celach operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

W ramach podejmowanych dziatan nalezy wykorzysta¢ Ksiega Wizualizacji Znaku Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” PO RYBY 2014-2020, ktéra znajduje sie na stronie internetowej
administrowanej przez ARiMR oraz na stronie internetowej urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego
do spraw rybotéwstwa.

IV. KRYTERIA WYBORU OPERACII [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

UWAGA

Informacje podane w tej Sekcji bedg podstawg do sporzadzenia listy rankingowej, o ktérej mowa w § 43 ust.
1 rozporzadzenia. W zwigzku z powyzszym nalezy zwrdcic szczegdlng uwage podczas wypetniania tej Sekcji,
gdyz zgodnie z § 45 ust. 3 rozporzadzenia aktualizacja listy rankingowej jest dokonywana wyfacznie
w przypadku, gdy z nowych danych wynika, ze wniosek o dofinansowanie powinien znajdowac sie na dalszej
pozycji na liscie niz pierwotnie ustalona.

Kryteria wyboru operacji do dofinansowania zostaty okreslone w pkt VIII zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia.
O znaczeniu kryteriéw wyboru operacji szerzej pisano w pkt 13.1 czesci A ,ZALECENIA OGOLNE” tej instrukcji.
Punkty sg przyznawane za nastepujace kryteria:

1.

2.

Whnioskodawca jest jednostkg (maksymalnie 35 pkt):
1.1. realizujaca statutowo zadania z zakresu rozwoju rybactwa srédlgdowego przez okres dtuzszy niz
10 lat przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie — 35 pkt;
1.2. realizujaca statutowo zadania z zakresu rozwoju rybactwa srdédlgdowego przez okres od 7 do 10
lat przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie — 25 pkt;
1.3. realizujacga statutowo zadania z zakresu rozwoju rybactwa srédlgdowego przez okres od 5 do 7
lat przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie — 15 pkt.
Whnioskodawca posiada doswiadczenie w zakresie organizacji szkolen lub konferencji w obszarze
rybactwa $rédlgdowego (maksymalnie 35 pkt):
2.1. przez okres dtuzszy niz 10 lat przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie — 35 pkt;
2.2. przez okres dtuzszy niz 7 do 10 lat przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie — 25 pkt;
2.3. przez okres od 5 do 7 lat przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie — 15 pkt.
Dostep do rozpowszechnianych informacji (maksymalnie 30 pkt):
3.1. operacja przewiduje udziat co najmniej 150 oséb w ramach jednego szkolenia lub konferencji —

30 pkt;

3.2. operacja przewiduje udziat od 100 do 149 oséb w ramach jednego szkolenia lub konferencji — 25
pkt;

3.3. operacja przewiduje udziat od 50 do 99 osdéb w ramach jednego szkolenia lub konferencji — 20
pkt.

Odznaczenie pola obok danego kryterium spowoduje wyswietlenie sie odpowiedniej dla tego kryterium
liczby punktéw w polu , liczba punkéw” (zgodnie z pkt VIl zatacznika nr 3 do rozporzgdzenia).
W polu 4. Suma uzyskanych punktédw wyswietli sie automatycznie.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Dostepne sg dwie wersje zestawienia rzeczowo-finansowego — wnioskodawca wybiera i wypetnia jedno:

e Va. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII — zestawienie nalezy wypetni¢ w przypadku
gdy tylko jeden podmiot bedzie realizowat operacje.
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e Vb .ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII — zestawienie nalezy wypetni¢ w przypadku
gdy co najmniej dwa podmioty bedg realizowaé operacje.

W zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy wyszczegdlnic zakres robot do realizacji, dostaw i ustug
wraz z okresleniem miernikdw rzeczowych w podziale na zadania. Zadanie jest rozumiane jako odrebna
pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji: dostawa od jednego dostawcy okreslonej ilosci
przedmiotu lub wyspecyfikowanej grupy przedmiotdw o S$cisle okreslonym przeznaczeniu lub
funkcjonalnosci, robota budowlana mogaca skfadaé sie z jednej roboty badz kilku robét o tym samym
przeznaczeniu, ustuga mogaca sktadaé sie z jednej ustugi badZz kilku rodzajow ustug o tym samym
przeznaczeniu.

Wypetnienie zestawienia:

1) Nalezy wybra¢ wnioskowany poziom refundacji kosztow kwalifikowalnych — poprzez wybranie z listy
rozwijalnej wnioskowany poziom.

2) Nalezy podac daty rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych etapdw operacji w uktadzie: miesigc/rok.
Daty rozpoczecia pierwszego i zakonczenia ostatniego realizowanego etapu powinny by¢ zgodne
odpowiednio z datami wpisanymi odpowiednio w polach 9i 10 sekgji Ill ,,OPIS PLANOWANEJ OPERACIJI".
Dla operacji:

- jednoetapowych datg rozpoczecia realizacji operacji jest data rozpoczecia realizacji etapu |, a datg
zakonczenia realizacji operacji bedzie data zakonczenia realizacji etapu |,

- wieloetapowych datg rozpoczecia realizacji operacji jest data rozpoczecia realizacji etapu |, a datg
zakonczenia realizacji operacji bedzie data zakonczenia realizacji ostatniego z przewidzianych
etapow.

Zgodnie z § 51 ust 4 rozporzgdzenia operacja moze by¢ realizowana nie wiecej niz w czterech etapach,
a wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym
poniesienie przez beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatnosc
koricowa, nastgpi w terminie:

1) 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy - w przypadku operacji realizowanych w kilku etapach,

2) 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy - w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie
- lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.
Whniosek o ptatnos¢ posrednig sktada sie w terminie 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie.

3) Wszystkie koszty ujete w zestawieniu nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zaokraglajac liczbe do dwdch miejsc po przecinku nalezy zastosowaé ponizsze zasady matematyczne:

a) jesli pierwszg odrzucong cyfra jest cyfra z zakresu od 0 do 4, to nalezy zaokragli¢ z niedomiarem;
b) natomiast jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest cyfra z zakresu od 5 do 9, to nalezy zaokragli¢
z nadmiarem.

4) W kolumnie 2 nalezy okresli¢ zakres rzeczowy zadan (elementdw) sktadajgcych sie na realizacje operacji.

5) W kolumnie 3 i 4 nalezy okresli¢ mierniki rzeczowe dla zadan (elementéw) wyszczegélnionych
w kolumnie 2.

6) W kolumnie 5 nalezy podac wartos¢ zadania ogotem (z VAT) wyszczegdlnionego w kolumnie 2; wartosci
wpisane w kolumnie 5 stanowig sume wartosci wpisanych w kolumnach 6 i 7. W przypadku uzyskania
oferty w walucie innej niz PLN nalezy postepowac zgodnie z zaleceniem zawartym w pkt 4 sekcji Il ,,OPIS
PLANOWANEJ OPERACJI”.

7) W kolumnie 6 nalezy podaé wartos¢ kosztow kwalifikowalnych ogéotem bez VAT, nawet jezeli VAT jest

kosztem kwalifikowalnym.
UWAGA! W przypadku gdy podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ostatnig pozycjg w kolumnie 2
w danym etapie realizacji operacji, powinien by¢ podatek VAT wyszczegdlniony dla kazdego z zadan
(elementdow) sktadowych zakresu rzeczowego, np. ,,VAT dla pozycji 1, 2, ..., n”. Wartos$¢ podatku VAT
nalezy wpisa¢ w kolumnie 6, natomiast w kolumnach 5 i 7 nalezy wstawi¢ ,.zera”, a 3 i 4 kreski.

8) W kolumnie 7 nalezy podac¢ wartos¢ kosztéw niekwalifikowalnych, w tym podatku VAT, jesli jest kosztem
niekwalifikowalnym.

9) Pod kazdym etapem nalezy wpisa¢ sumy dla danego etapu oraz na koncu zestawienia sume dla catej
operacji.

10) W przypadku braku wolnych wierszy do wpisywania kolejnych zadan nalezy uzupetnic tabele o brakujaca
liczbe wierszy zgodnie z ,,Instrukcjg wstawiania dodatkowych wierszy w tabelach Wniosku” zawartg w
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pkt 5 czeéci A.,ZALECENIA OGOLNE” niniejszej instrukcji. W zestawieniu rzeczowo-finansowym
dopuszczalne jest usuniecie wierszy zbednych (nie wypetnionych).

W przypadku uzyskania oferty w walucie innej niz PLN nalezy postepowac zgodnie z zaleceniem
zawartym w pkt 4 sekgcji lll ,OPIS PLANOWANEJ OPERACII”.

VI. ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1)

2)

3)

4)

5)

Do Whniosku nalezy zatgczy¢ odpowiednie dla specyfiki operacji dokumenty wymienione w niniejszej
sekcji Wniosku.

W tej sekcji nalezy odznaczyé, ktére z wymienionych we Wniosku dokumentéw zostaty dotgczone do
Whiosku poprzez wstawienie znaku ,X” w kolumnie TAK lub jesli dany dokument nie zostanie
zataczony, poniewaz nie dotyczy operacji/wnioskodawcy, wstawienie znaku ,X” w kolumnie ND (nie
dotyczy). W przypadku postawienia znacznika w kolumnie TAK nalezy wpisac liczbe zatgczonych
dokumentdw.

Dokumenty dofacza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika

Agencji, podmiot, ktéry wydat dokument, lub poswiadczonych przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym lub adwokatem.

Zatgcznik oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT uzupetnia kazdy podmiot ktéry bedzie ubiegat sie
o kwalifikowalnos$¢ podatku VAT w ramach realizowanej operacji.

W przypadku:

- dostarczenia oryginatdow, pracownik kancelaryjny oddziatu regionalnego ARIMR, na prosbe
whnioskodawcy sporzadza ich kopie, poswiadcza je za zgodnos¢ z oryginatem i oddaje oryginaty
dokumentéw Whnioskodawcy;

- dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczyé wykonane przez ttumacza
przysiegtego ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski;

- przestania Wniosku wraz z zatgcznikami drogg pocztowg, dokumenty zataczone do Whniosku
w formie oryginatéw zostang dotgczone do akt sprawy; oryginaty dokumentéw mogg zostaé
zwrdocone Whnioskodawcy na jego pisemng prosbe; w takim przypadku pracownik ARIMR
sporzadza ich kopie, poswiadcza je za zgodno$¢ z oryginatem i oddaje oryginaty dokumentéw
whnioskodawecy lub odsyta oryginaty zatgczonych dokumentdw listem poleconym;

- gdy Wnioskodawca ustanowit petnomocnika, do Wniosku nalezy dotaczy¢ oryginat albo kopie
petnomocnictwa poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Agencji, podmiot,
ktéry wydat dokument, lub poswiadczonych przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie
petnomocnika bedgcego radcg prawnym lub adwokatem; petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone
w formie pisemnej w postaci papierowej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

Dokumentami potwierdzajgcymi planowane koszty operacji mogg by¢ w szczegdlnosci dokumenty
wskazane w sekcji lll, w polu Szczegdfowy opis operacji przy opisie sposobu wyliczenia (kalkulacji) ceny.

UWAGA! Szczegétowy program szkolenia i harmonogram realizacji operacji, powinien zawiera¢ m.in.
nastepujgce informacje:
a. tytut lub nazwe (konferencji, szkolenia, seminaridow, stazy, wyjazdéw studyjnych, spotkan lub

kampanii informacyjnych itp.),

b. termin rozpoczecia i zakoniczenia operacji (konferencji, szkolenia, seminariéw, stazy, wyjazdow

studyjnych, spotkan lub kampanii informacyjnych itp.),

c. miejsce realizacji operacji (doktadny adres),
d. formy i metody realizacji operacji (konferencji, szkolenia, seminariéw, stazy, wyjazdéw studyjnych,

spotkan lub kampanii informacyjnych itp.),

e. zakres programowy operacji (konferencji, szkolenia, seminariéw, stazy, wyjazdéw studyjnych,

spotkan lub kampanii informacyjnych itp.),

f. planowang liczbe uczestnikéw lub odbiorcéw szkolenia,
g. planowane materiaty szkoleniowe, srodki dydaktyczne, promocyjne stosowane w zaleznosci od

specyfiki operacji,

h. wykaz wyktadowcéw/ekspertdw uczestniczacych w szkoleniu,

zasady zakwaterowania i wyzywienia uczestnikéw szkolenia, seminariow, targow, itp.
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W przypadku realizacji cyklu konferencji, szkolen, seminaridw, stazy, wyjazdéw studyjnych, spotkan lub
kampanii informacyjnych itp. Szczegétowy program szkolenia nalezy przedstawic¢ oddzielnie dla kazdej
konferencji, szkolenia, seminaria, stazy, wyjazdéw studyjnych, spotkan lub kampanii informacyjnych itp.
wchodzacego w sktad tego cyklu. UWAGA! Wnioskodawca zobowigzany jest do informowania oddziatu
regionalnego ARIMR o zmianach dotyczacych szczegétowego programu szkolenia, w tym termindw
rozpoczecia i zakonczenia oraz miejsca realizacji konferencji, szkolen, seminaridow, stazy, wyjazdow
studyjnych, spotkan lub kampanii informacyjnych itp. oraz aktualizacji informacji w tym zakresie. O
ewentualnych zmianach dotyczacych Szczegétowego Programu szkolenia nalezy poinformowac oddziat
regionalny ARiMR nie pdzniej niz na 5 dni przed datg rozpoczecia konferencji, szkolen, seminariéw,
stazy, wyjazdow studyjnych, spotkan lub kampanii informacyjnych itp.

VIl. OSWIADCZENIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przed ztozeniem podpisu pod wnioskiem (w sekcji VII.) nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ zamieszczonych we
Whiosku danych m.in. z ustawg, rozporzadzeniami i niniejszg instrukcja.

Informacje zawarte we Wniosku oraz jego zatacznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym. Skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikajg z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137 z pdzn. zm.).

Po zapoznaniu sie z trescig o$wiadczen, nalezy wpisa¢ w polu data: date w formacie dzie-miesigc-rok oraz
w polu: podpis 0s6b reprezentujgcych wnioskodawce / petnomocnika ztozyé w wyznaczonym miejscu pieczeé
imienng i parafe albo czytelne podpisy wnioskodawcy albo oséb reprezentujgcych wnioskodawce albo
petnomocnika.
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