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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

na swiadczenie na rzecz Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej ustugi
polegajgcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 2- dniowych szkolen z zakresu
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych

(nr post epowania BDG-V.2611.76.2019.MD)

Rozdziatl 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Zamawiajgcym jest:
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
ul. Wspdélna 2/4
00-926 Warszawa
Tel. 22 273 70 00
Strona internetowa: https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/zamowienia-

publiczne
1.2 Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadz one jest na

podstawie przepisOw art. 1380 ustawy z dnia 29 styc  znia 2004 r. Prawo
zamowie n publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) dotycz gcych zamowie n
na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi

1.3 Wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych w odniesieniu do zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegolne
ustugi.

1.4 Uzyte w niniejszym ogtoszeniu o zamoéwieniu (oraz w zatgcznikach) terminy majg
nastepujgce znaczenie:
a) ,ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U. z 2019 r., poz. 1843),

b) ,Ogtoszenie” — niniejsze Ogtoszenie o zamowieniu,
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c) ,zamowienie” — zamoOwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat opisany w
Rozdziale 2 niniejszego Ogloszenia o zamdwieniu,
d) ,postepowanie” — postepowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego,
ktérego dotyczy niniejsze Ogtoszenie o zamowieniu,
e) ,zamawiajgcy”’ — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej.
1.5 Wykonawca powinien dokfadnie zapoznac sie z niniejszym Ogtoszeniem o

zamowieniu i ztozy¢ oferte zgodnie z jego wymaganiami.

Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie na rzecz Ministerstwa Funduszy i
Polityki Regionalnej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 2-
dniowych szkolen z zakresu stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2.2 Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

2.3 Szczegotowy Opis Zadania zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia o
zamowieniu.

2.4 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwienia, o ktdrym mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy, polegajgcego na przeprowadzeniu szkoleh. Zamawiajgcy
moze udzieli¢ zamdwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
maksymalnie do kwoty 2 000 000 PLN netto.

Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Szkolenia bedg realizowane do momentu zrealizowania ustug za kwote okreslong w §

3 ust. 1 umowy, jednak nie dtuzej niz przez 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Rozdziat 4
WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
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4.1 nie podlegajg wykluczeniu,

4.2 speltniajg nastepujgce warunki dotyczgce:

4.2.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.

4.2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowe:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.

4.2.3zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze:
4.2.3.1 w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert
(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie)
nalezycie wykonat ustuge/ustugi polegajgca/ce na organizacji co najmniej 5
szkolen/konferenciji/warsztatéw dla co najmniej 15 os6b kazde;
4.2.3.2 dysponuje lub bedzie dysponowat trenerem, ktory bedzie
uczestniczyt w wykonywaniu zamowienia, ktéry w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzit szkolenia lub
warsztaty z zakresu stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych lub ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych, w wymiarze 30 dni szkoleniowych.
Przez dzien szkoleniowy nalezy rozumie¢ szkolenie lub warsztat, ktére
tacznie spetniajg nastepujgce kryteria:
- prowadzony w jednym dniu kalendarzowym,
- dla jednej grupy uczestnikow,
- trwajgcy co najmniej 5 godzin zegarowych nie wliczajgc przerw.

4.3 Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

4.4 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w
postepowaniu, o ktorych mowa w pkt 4.2.3 Ogtoszenia o zamowieniu, w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego
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czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacii

finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru

prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.
4.5 Zamawiajgcy jednoczes$nie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt

4.4 Ogtoszenia wystgpi wytgcznie w przypadku kiedy:

4.5.1 wykonawca, ktéry polega na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotow
udowodni zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamowienia;

4.5.2 zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

4.5.3 w odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach
innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sg wymagane.

4.5.4 Ze zobowigzania lub innych dokumentow potwierdzajgcych udostepnienie
zasobow przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w
szczegolnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

- sposOb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego;

- czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do

warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji

Iceland M

Liechtenstein Norway
Norwaygrants grants 4



Fundusze Unia Europejska | "™
Eu ropejskie Fundusz Spéjnosci .
Pomoc Techniczna MINISTERSTWO FUNDUSZY

| POLITYKI REGIONALNEJ
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane
zdolnosci dotycza.

4.6 Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo w formie
pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza) nalezy dotgczyc¢ do oferty.

4.7 W przypadku wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
warunki okreslone w pkt 4.2.3 musi spetnia¢ co najmniej jeden wykonawca
samodzielnie lub wszyscy wykonawcy tgcznie.

4.8 Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow:

4.8.1ktorzy nie wykazali, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w pkt 4.2

4.8.2 ktérzy nie wykazg, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art.
24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy,

4.8.3wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Rozdziat 5
WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY

5.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu,
okreslonych w Rozdziale 4 oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia,
wykonawcy musz g ztozy¢ wraz z ofert g nast epujgce oswiadczenia i
dokumenty:

5.1.1 aktualne na dzieh sktadania ofert oswiadczenia w zakresie wskazanym w
Zatgczniku Nr 3 i 4 do Ogtoszenia o zamowieniu. Informacje zawarte w
oSwiadczeniach bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca
nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w
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postepowaniu. Oswiadczenia te wykonawca sktada zgodnie ze wzorami
stanowigcymi Zatgcznik Nr 3 i 4 do Ogtoszenia 0 zamowieniu

5.1.2 W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez wykonawcow
o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 5.1.1 sktada kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie. O$wiadczenia te majg
potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

5.1.3 Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz
spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw
udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w
o$wiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 5.1.1.

5.1.4 zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktdrym mowa w pkt 4.5.114.5.4
Ogtoszenia o zamoéwieniu — jezeli wykonawca polega na zasobach lub
sytuacji podmiotu trzeciego.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, jest zobowigzany do
przekazania zamawiajgcemu oswiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt

23 ustawy. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawic

dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia

konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia
stanowi Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia o zamowieniu

Dokumenty sktadane na wezwanie zamawiaj gcego. Zamawiajgcy przed

udzieleniem zamdéwienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej

oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie,

aktualnych na dzien ztozenia, nastepujgcych oswiadczen lub dokumentow:
a) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
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rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;
b) wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatlgczeniem
dowodow, okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie,
sporzgdzonego zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do Ogtoszenia o zamoéwieniu
Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane nalezycie sa:
— referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonywane;
— oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow,
o ktérych mowa powyzej. Jesli wykonawca sktada oswiadczenie,
zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania
poswiadczenia;
c) formularza osobowego, ze wskazaniem jednego trenera skierowanego
przez wykonawce do realizacji zamowienia wraz z informacjami na temat
jego kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania
zamowienia, w zakresie wykonywanych przez niego czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tym trenerem, sporzgdzonego
zgodnie z Zalgcznikiem nr 7 do Ogtoszenia o zamoOwieniu
UWAGA!
W ww. formularzu osobowym musi zosta € wskazany trener wymieniony
przez wykonawc e w pkt 3 Formularza ofertowego, stanowi gcego
Zatacznik nr 8 do Ogtoszenia 0 zamowieniu.
d) dokumentow dotyczgcych podmiotu trzeciego, w celu wykazania braku
istnienia wobec niego podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie, w
jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby, warunkéw udziatu w

postepowaniu — jezeli wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego.
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Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktdérych mowa w pkt 5.3 a)
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa
w pkt 5.3 a) zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do
jego reprezentaciji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc,
zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby. Terminy okreslone powyzej stosuje sie.
Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktorych mowa w pkt 5.1.1
Ogtoszenia o zamdéwieniu, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub do udzielenia wyjasnieh w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.
Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,

podmiot na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
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wspolnie ubiegajgcy sie o udzielnie zamowienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 5.1.1 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.
Pozostale oswiadczenia i dokumenty dotyczgce wykonawcy/wykonawcow
wystepujgcych wspalnie i innych podmiotow, na ktérych zdolnosciach lub
sytuacji polega wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy
skladane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z
ttumaczeniami na jezyk polski.
W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w Rozdziale V Ogtoszenia o zamowieniu w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i
bezptatnych baz danych, zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. Jezeli oswiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym sg sporzgdzone w jezyku
obcym wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk
polski.
llekro¢ w Ogtoszeniu o zamowieniu, a takze w zatgcznikach do Ogtoszenia o
zamowieniu wystepuje wymaog podpisywania dokumentow lub oswiadczen lub
tez potwierdzania dokumentoéw za zgodnos$¢ z oryginatem, nalezy przez
to rozumie¢ ze oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem
(podpisami) osoby (0s6b) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji ktérego wykonawca polega,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na
zasobach lub sytuacji ktérego wykonawca polega na podstawie petnomocnictwa.
Podpisy wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w
sposob pozwalajgcy zidentyfikowaé osobe podpisujgcg. Zaleca sie opatrzenie
podpisu pieczgtkg z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgcej.
W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnosc¢ z oryginatem, na

dokumentach tych muszg sie znalez¢ podpisy wykonawcy, wedtug zasad, o
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ktorych mowa w pkt 5.11-5.12 oraz klauzula ,za zgodno$¢ z oryginatem”. W
przypadku dokumentow wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodnosc¢ z
oryginatem kazda strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢
sie na jednej ze stron wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 5.11 w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza nalezy dotgczy¢ do

oferty.

Rozdziat 6
WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.
Zamawiajgcy hie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Ogtoszenia o zamdwieniu.

Oferta (wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzgdzona w sposob czytelny.
Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej
sporzadzeniu muszg by¢ parafowane przez wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgca
wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym
rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy.
Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca wykonawce lub

wykonawcow wystepujgcych wspolnie) dziata na podstawie petnomocnictwa,
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petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z
oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.

7.10 Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument sktadajgcy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w
jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7.11 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

7.12 Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane.

7.13 Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta
podpisana lub parafowana przez wykonawce.

7.14 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, co do ktérych wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez
wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji”.

Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazag¢, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdInosci
okreslajgc, w jaki sposéb zostaly spetnione przestanki, o ktérych mowa w art.
11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz. U. z 2018 ., poz. 419, 1637), zgodnie z ktérym przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie:
- informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza,
- ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow
nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osob,
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- o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi
podjat, przy zachowaniu nalezytej starannos$ci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale

spiete i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4

ustawy.

Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierac:

a) Formularz Ofertowy sporzgdzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 8 do Ogtoszenia o zamowieniu,

b) oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 5.1.1 Ogtoszenia o zamdwieniu wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 i 4 do Ogtoszenia o zaméwieniu

c) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcow
wystepujgcych wspalnie), o ile oferte sktada petnomocnik,

d) zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w pkt 4.5.1i4.5.4
Ogtoszenia o zamdwieniu — jezeli wykonawca polega na zasobach lub
sytuacji podmiotu trzeciego,

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposob

uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawartoscig bez naruszenia

zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujgce oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu, adres e-mail wykonawcy,

b) Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Biuro Dyrektora Generalnego,
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

c) OFERTA — ,Swiadczenie na rzecz Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 2-
dniowych szkolen z zakresu stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych”, nr postepowania BDG-V.2611.76.2019.MD”,

d) Nie otwiera ¢ przed dniem 07.02.2020 r. do godz. 11:00.

Rozdziat 8
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SKLADANIE | OTWARCIE OFERT

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7
8.8

Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w Rozdziale 5 nalezy ztozy¢ w
terminie do dnia 07.02.2020 r. do godziny 10:00 w Ministerstwie Funduszy i
Polityki Regionalnej, 00-926 Warszawa, ul. Wspolna 2/4, (Kancelaria Gtéwna
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej). Oferty mozna sktadac od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8:15 -16:15.

Decydujgce znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty w miejsce wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wystania przesytkg
pocztowg lub kurierska.

Przy sktadaniu ofert, w celu zachowania terminu, o ktérym mowa w pkt 8.1, nalezy
uwzgledni¢ fakt objecia budynku, w ktérym nalezy ztozy¢ oferte, systemem
kontroli dostepu.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.02.2020 r. o0 godzinie 11:00 w siedzibie
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, Warszawa, Wspélna 2/4, pokoj nr
2001A.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty, pod warunkiem, ze
zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
musi by¢ ztlozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, w kopercie
oznaczonej jak w pkt 7.17 z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA”.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac oferte, poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby)
uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na wkasnej stronie
internetowej (https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/zamowienia-publiczne)
informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
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8.9 Oferty zlozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 8.1, zostang niezwtocznie

zwrocone wykonawcom.

Rozdziat 9
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od terminu skfadania ofert.

9.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrécic sie do wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz o
60 dni.

Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1 Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru

stanowigcego Zatacznik Nr 8 do Ogtoszenia 0 zamdwieniu cene brutto za:

a) przeszkolenie jednej osoby (2-dniowe szkolenie wraz z wyzywieniem, bez

kosztéw noclegu ze $niadaniem);
b) zapewnienie w trakcie szkolenia petli indukcyjne;j.

10.2 Cena za zapewnienie petli indukcyjnej, o ktérej mowa w pkt 10.1 lit. b) obejmuje
koszty zapewnienia tego rozwigzania technicznego podczas jednego 2-
dniowego szkolenia. Informacje o potrzebie zapewnienia petli indukcyjnej
wykonawca uzyska na etapie rekrutacji. Cena ta bedzie doliczana do ceny
szkolenia, o ktérej mowa w pkt 10.1 lit. a, dla kazdego szkolenia, podczas
ktdrego zapewniono petle indukcyjng. Cena za zapewnienie petli indukcyjnej
musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz

dwa miejsca po przecinku.
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Cena za przeszkolenie jednej osoby musi by¢ wyzsza niz 0,00 zt i musi by¢
wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnos$cig nie wiekszg niz dwa miejsca

po przecinku.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki

wynikajgce z obowigzujgcych przepisow.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢
bez kwoty podatku

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Rozdziat 11
BADANIE OFERT

111

11.2

11.3

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene lub czesci
sktadowe ceny wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwréci sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodow dotyczgcych wyliczenia ceny.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek,
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c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszenia o
zamowieniu, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwitocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

11.4 Zamawiaj acy zastrzega sobie, ze moze najpierw dokona € oceny ofert, a
nast epnie zbada €, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona ja ko
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spe  tnia warunki udziatu
W post epowaniu.

11.5 Zamawiaj gcy informuje, ze bedzie stosowat przepisy ustawy prawo
zamowie n publicznych dot. odrzucenia oferty, wykluczenia wy konawcy

oraz uniewa znienia post epowania.

Rozdziat 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

12.1 Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie
nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 Cena 20
2 Jakos$c¢ 80

12.2 Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny
ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

12.3 Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
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Chiwx BROHCE,..
C — [ ML ML IEI])

€S, x 850 +CF,

gdzie:

C — suma punktéw za kryterium ,Cena”

CSnin — Najnizsza zaoferowana cena brutto za przeszkolenie jednej osoby

CPmin — Najnizsza zaoferowana cena brutto za zapewnienie petli indukcyjnej

podczas jednego szkolenia

CS, — cena brutto za przeszkolenie jednej osoby oferty ocenianej

CP, — cena brutto za zapewnienie petli indukcyjnej podczas jednego szkolenia
oferty ocenianej

850 — szacunkowa liczba oséb uczestniczgcych w szkoleniu, przyjeta do

obliczenia punktacji

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc

po przecinku.

,

Punkty za kryterium ,Jako $¢€” zostang przyznane w skali punktowej do 80
punktéw, na podstawie ustnej prezentacji tematu. Prezentacja zostanie
przeprowadzona przez jednego trenera wskazanego w Formularzu
Ofertowym , sporzgdzonym zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 8

do Ogtoszenia o zamdéwieniu

12.4.1 Temat prezentacji: Nieprawidtowo $ci w zamowieniach publicznych.  Trener

moze w prezentacji omowi¢ wybrane aspekty tematu. Ujecie tematu powinno

zostac¢ dostosowane do przewidzianego czasu prezentacji, tj. 30 minut.

12.4.2 Zamawiajgcy oceni prezentacje tematu oraz odpowiedz trenera, zgodnie

z okreslong ponizej punktacja, ktorg otrzyma oferta Wykonawcy w kryterium

,Jakosc¢”.
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12.4.3 W przypadku nieobecnosci trenera na prezentacji, otrzyma on w kryterium
,~Jakosc¢” 0 pkt. Jezeli trener w kryterium ,Jako $¢€” nie uzyska co najmnigj

50 pkt, oferta w kryterium ,Jako  $¢€” otrzyma O pkt .

12.4.4 Zamawiajgcy bedzie oceniat kryterium ,Jakos$¢” w skali punktowej od 0 do 80

pkt w nastepujacych podkryteriach:

1) umiejetno$¢ zainteresowania odbiorcéw tematem, utrzymania ich uwagi
na meritum prezentacji przez caly czas jej trwania oraz przeprowadzenie

prezentacji w sposob interesujgcy dla odbiorcow — do 27 pkt;

2) jasnosé/zrozumiatosc przekazu — czy sposoéb przekazywania informacji
przez trenera umozliwia ich zrozumienie (na poziomie merytorycznym)
a struktura wypowiedzi pozwala na dostrzezenie logicznych zaleznosci
pomiedzy przekazywanymi informacjami, czy przekaz nie jest chaotyczny
i nie powoduje zgubienia watku prezentacji, czy wypowiedzi trenera nie
zawierajg sprzecznosci, czy nie pozostawiajg watpliwosci jakie jest

stanowisko trenera — do 27 pkt;

3) zarzadzanie czasem prezentacji — czy trener wykorzystuje czas
prezentacji na realizacje jej celu, czyli przekazania wiedzy na dany temat
oraz czy trener ujat temat w przewidzianym czasie prezentaciji, tj. 30 min.
—do 8 pkt;

4) tempo prowadzenia prezentacji — czy nie jest zbyt monotonne,
powodujgce znuzenie u odbiorcow, a jednoczesnie nie nazbyt szybkie,
zapewniajgce mozliwosc¢ sledzenia i rozumienia (na poziomie jezykowym)

wypowiedzi trenera — do 9 pkt;

5) jakosc¢ przekazu prezentacji - czy sita glosu trenera jest na odpowiednim
poziomie (powinien by¢ dobrze styszalny, nie méwi¢ zbyt cicho lub zbyt
gtosno), czy mowa ciata trenera sprzyja koncentracji na prezentowanej

tresci — do 9 pkt;

Punkty w kryterium ,Jakos¢” bedg przyznane na podstawie ankiet wypetnionych
przez 10 0sob — bieglych oraz cztonkéw komisji przetargowej. Przy
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przyznawaniu punktoéw (ocenie prezentacji) w podkryteriach zostanie
wyciggnieta srednia arytmetyczna punktow przyznanych w ankietach trenerowi

(dla kazdego podkryterium $rednia arytmetyczna zostanie wyliczona osobno).

12.4.5 Organizacja procesu przeprowadzenia prezentacji. Prezentacje bedg
przeprowadzane w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Wspolnej
2/4. Termin prezentacji zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego, w

porozumieniu z Wykonawcami, zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami:

1) Prezentacje zostang przeprowadzone po sprawdzeniu przez
Zamawiajgcego czy oferty ztozone w postepowaniu nie podlegajg

odrzuceniu.

2) Zamawiajgcy po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1
opublikuje na swojej stronie internetowej, na ktorej dostepne sg
dokumenty dotyczgce niniejszego postepowania, informacje (liste) o
doktadnym terminie przeprowadzenia prezentacji przez trenerOw oraz

przesle te informacje na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie.

3) Trenerzy, co do zasady, beda przeprowadzali prezentacje zgodnie z
kolejnoscig wptywu ofert do Zamawiajgcego, tzn. jako pierwszy
prezentacje bedzie przeprowadzat trener wskazany w ofercie Wykonawcy,
ktory ztozyt oferte jako pierwszy. Zamawiajgcy moze ustali¢ inng kolejno$é
przeprowadzania prezentacji, w szczegolnosci w przypadku wskazania

przez Wykonawce wraz z ofertg preferowanego terminu prezentacji'.

4) Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu przeprowadzenia prezentacji.
Wykonawca moze ztozy¢ wniosek o zmiane terminu prezentacji (dalej
~wniosek”) nie pdzniej niz do konca dnia nastepujgcego po dniu
opublikowania listy przez Zamawiajgcego, zgodnie z pkt 2. Wykonawca

wskaze we wniosku inny proponowany termin (w dniach, w ktérych

! Wykonawca moze wskazac¢ preferowany termin prezentacji w punkcie 4 Formularza Ofertowego.
Podanie preferowanego terminu nie jest obowigzkowe. Zamawiajgcy wezmie podany termin pod uwage
w miare mozliwosci. Podany termin powinien by¢ dniem roboczym (od poniedziatku do pigtku) w okresie
od 17 lutego do 6 marca 2020 roku (planowany przez Zamawiajgcego okres prowadzenia prezentacji,
przy czym nalezy pamietac, ze ostateczny termin prezentacji bedzie zalezat od przeprowadzenia przez
Zamawiajgcego czynnosci, o ktérych mowa w punkcie 1).
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prowadzone bedg prezentacje, w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego jako rezerwowe lub w innych dniach i godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego w ciggu maksymalnie 2 tygodni
przypadajgcych bezposrednio po ostatnim dniu prowadzenia prezentacii,

wskazanym na liscie, o ktérej mowa w pkt 2).

Zamawiajacy, najpdézniej w dniu nastepujgcym po dniu, w ktérym
Wykonawcy mogg zgtaszac¢ wnioski 0 zmiane terminu prezentacji, do
godz. 16.00 wyrazi zgode na zmiane terminu przeprowadzenia prezentacji

lub wskaze nowy termin przeprowadzenia prezentacji.

Prezentacje bedg sie odbywaty w dniach roboczych (od poniedziatku do
pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy). Prezentacje bedg
sie odbywaty od godz. 9.00 do godz. 15.00.

Prezentacje bedzie mégt przeprowadzi¢ wytgcznie jeden trener, wskazany
w pkt 3 Formularza Ofertowego, zgodnie z Zatgcznikiem nr 8 do
Ogtoszenia. W przypadku wskazania przez wykonawce wiecej niz jednego
trenera, prezentacje bedzie mogt przeprowadzi¢ pierwszy trener wskazany
przez Wykonawce w pkt 3 Formularza Ofertowego, zgodnie z

Zatgcznikiem nr 8 do Ogtoszenia.

W celu potwierdzenia tozsamosci treneréw, przed przystgpieniem do
prezentacji trenerzy sg zobowigzani okaza¢ Zamawiajgcemu jeden z
nastepujgcych dokumentéw: dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy.

Kazdy z trenerow bedzie przeprowadzat prezentacje samodzielnie.

Czas do dyspozyciji trenera na przeprowadzenie prezentacji wynosi 30

minut.

Trener moze przedstawicC prezentacje w formie elektronicznej.
Zamawiajgcy zapewni: flipchart z flamastrami lub tablice suchoscieralng
oraz rzutnik wraz z laptopem. Na laptopie bedzie zainstalowany pakiet
Microsoft Office 2010 Standard oraz Adobe Acrobat Reader. Zamawiajgcy
nie odpowiada za poprawnosc¢ pod wzgledem technicznym prezentacji w
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formie elektronicznej (np. niesprawny nosnik danych). Trener moze uzyé
wlasnego laptopa, ktory bedzie posiadat wyjscie D-Sub (VGA),
umozliwiajgce poditgczenie laptopa do rzutnika. Zamawiajgcy nie
dopuszcza podczas prezentacji stosowania przez trenera technik
polegajgcych na bezposredniej interakcji z osobami oceniajgcymi.
Natomiast trener moze zademonstrowac stosowane przez niego podczas
szkolen techniki na interakcje z uczestnikami szkolenia. W trakcie

prezentacji trenerowi nie bedg zadawane pytania przez osoby oceniajgce.

11) W trakcie prezentacji w sali, w ktorej bedzie sie ona odbywata, moze
przebywaé wytgcznie trener prowadzgcy prezentacje oraz osoby

oceniajgce lub inne osoby upowaznione przez kierownika Zamawiajgcego.

12) Zamawiajgcy zastrzega, ze bedzie nagrywat prezentacje w celach
dokumentacyjnych.

12.5 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj.
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w
pkt 12.1.

Rozdziat 13
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

13.1 Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

13.2 O wyborze najkorzystniejszych ofert zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu, a takze zamiesci te informacje na wiasnej

stronie internetowej (https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/zamowienia-

publiczne).
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Rozdziat 14

INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

14.1 Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadacé
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania
wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych
do oferty.

14.2 W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow. Umowa taka
winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspétdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego
okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego

cztonkow do czasu wykonania zamoéwienia.

Rozdziat 15

WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Rozdziat 16
POSTANOWIENIA UMOWY

16.1 Wz6r umowy stanowi Zatgcznik Nr 2 do Ogtoszenia o zaméwieniu (Istotne
postanowienia umowy).
16.2 Z wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie

zawarta umowa, na warunkach, o ktérych mowa w pkt 16.1.
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16.3 Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy,
na podstawie art. 144 ustawy, w sposob i na warunkach szczegoétowo

opisanych w Zalgczniku nr 2 do Ogtoszenia o zamowieniu.

Rozdziat 17
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJA SNIEN | ZMIAN TRESCI OGLOSZENIA O

ZAMOWIENIU

17.1 Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci Ogtoszenia o zamdéwieniu.

17.2 Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, bez ujawniania zrodta zapytania
poprzez zamieszczenie takiej informacji na wtasnej stronie internetowe;j

(https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/zamowienia-publiczne), pod

warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamowieniu wptynat do
zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.
W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamowieniu wptynie
do zamawiajgcego po uptywie tego terminu, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
pozostawienia wniosku bez odpowiedzi.

17.3 Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
Ogtoszenia 0 zamdwieniu. Zmiane Ogtoszenia 0 zamoOwieniu zamawiajgcy

zamiesci na wtasnej stronie internetowej (https://www.gov.pl/web/fundusze-

regiony/zamowienia-publiczne).

17.4 Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia o zamdéwieniu nieprowadzgcej do
zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuzy termin skiadania ofert i
poinformuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano Ogtoszenie o zamdwieniu
oraz zamiesci takg informacje na wlasnej stronie internetowej

(https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/zamowienia-publiczne).
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17.5 W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Ogtoszenia o zamowieniu a trescig
udzielonych wyjasnien i zmian, jako obowigzujgcg nalezy przyjac¢ tres¢ informacji

zawierajgcej pozniejsze oswiadczenie zamawiajgcego.

Rozdziat 18
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z
WYKONAWCAMI

18.1 Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

18.2 W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje (zwane dalej ,korespondencijg”) zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.

18.3 Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg korespondencje drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony potwierdza fakt jej
otrzymania.

18.4 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce,
zamawiajgcy domniema, ze korespondencja wystana przez zamawiajgcego na
adres email, podany przez wykonawce, zostata mu doreczona w sposob
umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.

18.5 Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na
adres:

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Biuro Dyrektora Generalnego

ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

e-mail: zamowienia@ mfipr.gov.pl

18.6 W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem wykonawcy powinni
postugiwac sie znakiem postepowania: BDG-V.2611.76.2019.MD
18.7 Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami:
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Marzena Dachowska — Biuro Dyrektora Generalnego
Wydziat Zamowien Publicznych,
e-mail: zamowienia@mfipr.gov.pl

Godziny pracy od 8.15 do 16.15, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Rozdziat 19
INFORMACJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

19.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 2 0ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzgdzenie 2016/679")
informujemy, ze:

* Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia
postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Minister Funduszy i
Polityki Regionalnej z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 w Warszawie.

» Dane osobowe mogg zostac¢ ujawnione wtasciwym organom (w tym np.
odpowiednim organom Unii Europejskiej, Najwyzszej I1zbie Kontroli, Krajowe]
Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym wykonawcom oraz kazdemu
kto jest zainteresowany zgodnie z zasadg jawnosci postepowania),
upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

» (Osobom, ktore w postepowaniu o udzieleniu zamowienia publicznego podaty
swoje dane osobowe przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich
sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art. 6
ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale
konieczne do prowadzenia postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji
umowy.

» Osobom, ktore w postepowaniu podaty swoje dane osobowe przystuguje
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

» Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzgdzenia
2016/679 w zw. z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien

publicznych, art. 6 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia 2016/679 — w odniesieniu do
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danych osobowych osoby bedgcej strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lite
rozporzgdzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w
celu i zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.
» Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania i wynosi odpowiednio:
- 4 lata od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
- jezeli czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez caty czas
trwania umowy i okresu jej rozliczania,
- w przypadku zamowien wspoffinansowanych ze srodkéw UE przez okres, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzagdzenia nr
1303/2013.
- w zakresie okreslonym w przepisach o archiwizacji — do czasu
przeprowadzania archiwizacji dokumentaciji.

» Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - [IOD@mfipr.gov.pl

» Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

19.2 W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposoéb inny
niz od osoby, ktorej dane dotyczg, wykonawca zobowigzany jest do podania
osobie, ktorej dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia
2016/679 zawierajgcej informacje wskazane ponizej:

Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych oso bowych

Administrator Danych: Minister Funduszy i Polityki Regionalnej , ul. Wspdlna
2/4, 00-926, Warszawa,

e-mail: kancelaria@mfipr.gov.pl

Inspektor Ochrony Danych — e-mail: iod@mfipr.gov.pl

Informacje dotycz ace przetwarzanych danych osobowych

» Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie
umowy oraz realizacja umowy dotyczgcej niniejszego postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego.
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» Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzgdzenia
2016/679 w zw. z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzgdzenia 2016/679 — w odniesieniu do
pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezbednym do zawarcia i
realizacji umowy.
» Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres odpowiednio:
- 4 |lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
- jezeli czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez caty czas
trwania umowy i okresu jej rozliczania,
- w przypadku zamowien wspoffinansowanych ze srodkéw UE przez okres, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzgdzenia nr
1303/2013,
- w zakresie okreslonym w przepisach o archiwizacji — do czasu
przeprowadzania archiwizacji dokumentaciji.

« Zrédlo pochodzenia danych?:

» Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie,
doswiadczenie, email oraz numer telefonu.

» Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy.
» Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty
wykonawcy lub rozwigzanie umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

Odbiorcy danych osobowych

» Dane osobowe mogg zostac przekazane do organizacji miedzynarodowej, w
tym do uprawnionych organéw Unii Europejskiej.

* Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Prawa osoby, ktérej dane dotycz a

Osobom, ktorych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania

0 udzieleniu zamowienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje

2 W tym miejscu natey uzupetnt zrédto pochodzenia danych osobowych (jest nim npkatawca, ktéry

przekazuje dane Zamawiagmu).
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prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych
przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzgdzenia 2016/769 — prawo
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyziji, w tym profilowaniu

Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

19.3 W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1 — 3
rozporzgdzenia 2016/679, wymagatoby niewspétmiernego wysitku, zamawiajacy
moze zgdac od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegoélnosci podania daty lub

nazwy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdziat 20
ZAt ACZNIKI DO OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

Integralng czescig Ogtoszenia o zamdwieniu sg zatgczniki:

Zalgcznik Nr 1 — Szczegdtowy Opis Zadania (SOZ)

Zalgcznik Nr 2 — wzér umowy (Istotne postanowienia umowy)

Zatgcznik Nr 3 — wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatgcznik Nr 4 — wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zalgcznik Nr 5 — wzér informaciji o tym, ze wykonawca nie nalezy/nalezy do grupy
kapitatowej

Zatgcznik Nr 6 — wzor wykazu ustug

Zatgcznik nr 7 — wzor formularza osobowego

Zalgcznik Nr 8 — wzor Formularza Ofertowego
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