Warszawa, dnia 29 wrzes$nia 2021

Departament Innowacji i Rozwoju

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Edukacji i Nauki, ul. Wspo6lna 1/3, 00-529  Warszawa
(NIP: 7011010460, REGON: 387796051) informuje, ze prowadzi postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, do ktorego nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych. Zamoéwienie dot. Obstugi programu ,Doktorat Wdrozeniowy” w zakresie
administracyjnym.

Opis przedmiotu zamowienia:

Zamowienie dot. obstugi programu ,,Doktorat Wdrozeniowy” w zakresie administracyjnym w
okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021 r. (zgodnie z przebiegiem harmonogramu
realizacji projektu w ramach umow cywilno-prawnych).

Przewidywana czasochtonno$¢ zlecanych ustug we wskazanym okresie wynosi: 350 h.

Kod CPV zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien:

75112100-5 Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu

Warunki udzialu w postepowaniu
Wymagania dotyczace wykonujacego ustuge:

1.  wyksztalcenie: co najmniej Srednie
2.  umiejetnos$¢ postugiwania si¢ programami pakietu Microsoft Office (poziom przynajmniej
srednio zaawansowany) Word i Excel.

Niespelnienie ktoregokolwiek z powyzszych warunkéw udzialu w postepowaniu skutkowaé

bedzie odrzuceniem oferty.

Weryfikacja spetnienia powyzszych warunkéw nastgpi na podstawie o$§wiadczenia dotyczgcego
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu (Czg$¢ 11 Formularza ofertowego).

Inne wymagania:

Wykonawca zobowigzany bedzie do osobistego wykonywania zadan lub w przypadku oferty
wykonawcy niebedacego osobg fizyczna, musi zapewnié realizacje catego przedmiotu zamowienia
przez osobe wskazang do realizacji zamowienia.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku zainteresowania wykonaniem ushugi, prosimy o zlozenie
oferty poprzez przestanie skanu wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do zapytania lub w formie dokumentu elektronicznego podpisanego
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

Oferty nalezy przesyla¢ na adres izabela.witkowska@mein.gov.pl w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 3.10.2021 r.




Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.
Pytania do przedmiotowego zamdwienia nalezy sktada¢ do dnia 1.10.2021 na ww. adres mailowy.

Kryteria oceny ofert

Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie: cena 100 %

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamdwienia bez konieczno$ci
podania przyczyny.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu nastapi na podstawie informacji zawartych w
przestanym formularzu ofertowym. W przypadku ofert przedstawiajacych taka cene, Wykonawcy
zostang poproszeni o zlozenie ofert dodatkowych. Skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127
z 23.05.2018, str. 2), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Edukacji i Nauki;

¢ dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji i Nauki: Ministerstwo
Edukacji i Nauki, ul. Wspoélna 1/3, 00-529 Warszawa, adres e-mail: inspektor@mein.gov.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym Z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jak
réwniez zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze
udokumentowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego i jego archiwizacji;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, podmioty zapewniajace
obstuge informatyczng Ministerstwa

e Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane do czasu ustania celu jakim jest wykonanie
umowy, a nastgpnie, jesli chodzi o materialy archiwalne, zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna
Ministerstwa Edukacji i Nauki oraz przepisami o archiwizacji dokumentow — przez okres co
najmniej 5 lat od dnia przekazania ich do archiwum Ministerstwa Edukacji i Nauki.;

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
niezbedne do zawarcia umowy;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

o na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana danych
osobowych;

o napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;

o prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
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