znak sprawy: PZ-POR-A.213.4.12.2024
Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

PROJEKT UMOWY
Zawarta W dniu eeeeeeeeeeeseceseesencnnnnes 1w Poznaniu pomiedzy:

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu,
ul. Marcelinska 90 reprezentowana przez:

Zwanym dalej Wykonawcg,
tacznie zwanymi dalej Stronami.

§1
Przedmiot umowy

1. Wykonawca sprzedaje a Zamawiajgcy sukcesywnie w miare swoich potrzeb kupuje artykuty
biurowe, zwane dalej tez asortymentem/towarem. Asortyment, szacunkowg ilos¢ oraz ceny
towaru w czasie obowigzywania umowy — z zastrzezeniem ust. 4 oraz 5 niniejszego paragrafu
okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy stanowigcy integralng jej czes¢.

2. Artykuty biurowe bedgce przedmiotem niniejszej umowy sg faktycznie nowe (tzn. nienoszace
znamion uzytkowania), petnowartosciowe, wolne od wad, dobrej jakosci, starannie wykonane,
spetniajgce minimalne parametry techniczne okreslone w zatgczniku nr 1.

3. Podane w zataczniku nr 1 wielkosci naktadow/ilosci poszczegdlnych artykutéw sg wielkosciami
szacunkowymi obliczanymi wedtug prognozowanych potrzeb jednostki w tym zakresie i nie s3
wigzace dla Zamawiajgcego. Rzeczywista liczba zamdéwionych w czasie trwania umowy
artykutéw biurowych moze ulec zmianie przy czym, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do
zamawiania towaru w dowolnych ilosciach — do wyczerpania wartosci umowy. Dokonane zmiany
nie spowodujg zwiekszenia wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 umowy.
Zamawiajacy nie gwarantuje minimalnej liczby zamawianego w trakcie obowigzywania umowy
asortymentu i z tego tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia finansowe lub prawne.

4. Zamawiajacy w czasie trwania umowy dopuszcza mozliwos¢ zakupu takze innych niz
wymienione w zatgczniku nr 1 artykutéw biurowych, niezbednych do zabezpieczenia
prawidtowej dziatalnosci jednostki a bedacych w ofercie sprzedazy Wykonawcy. W przypadku
zaistnienia takiej sytuacji asortyment bedzie wyceniany przez Wykonawce. Wartoscé
zamoéwionych w ten sposob artykutdw bedzie wyczerpywad wartos¢ umowy.

5. Zamawiajgcy dopuszcza dostawe artykutéw réwnowaznych tylko w pozycjach zatgcznika nr 1
gdzie przy opisie produktu podano okreslenie ,lub réwnowazny”. Okreslenie ,lub réwnowazny”
oznacza, ze Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzanie rownowazne tj. inny niz wskazany poprzez znak
towarowy produktu pod warunkiem, ze bedzie on spetniat lub bedzie charakteryzowat sie takimi
samymi lub lepszymi parametrami/funkcjonalnosciami niz wskazane przez Zamawiajgcego;
nazwe handlowa nalezy traktowaé jako informacje uscislajacg, dookreslajgcg wymagania
Zamawiajgcego co do jakosci produktu.

Tw przypadku, gdy umowa zostanie podpisana w formie elektronicznej komparycja umowy zostanie dostosowana do tej formy.
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Dostawa artykutu réwnowaznego kazdorazowo wymaga zgody Zamawiajgcego. Zgoda badz
odmowa wyrazana bedzie przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego zgodnie z § 2 ust. 1
umowy.
§2
Realizacja dostaw

Przedmiot umowy bedzie realizowany poprzez sukcesywne dostawy na biezgco wedtug
aktualnych potrzeb Zamawiajacego na podstawie odrebnych zamoéwien sktadanych drogg
elektroniczng lub telefoniczng przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego. Wykonawca
wskazuje jako wiasciwy do sktadania zaméwien adres e-mail: ...cooeeiciiiiiieiecnee, lub tel.

0 N

3)
Zmiana wskazanych oséb, bedzie odbywac sie poprzez pisemne zgtoszenie i nie stanowi
Zmiany umowy.
Wykonawca w godz. 7:30-15:00 zobowigzany bedzie do dostarczenia na wifasny koszt
zamawianych artykutéw i ich wniesienia do pomieszczen wskazanych przez upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego w siedzibie lub oddziale PIP OIP w Poznaniu. Adresy jednostek
Zamawiajgcego, do ktérych odbywac bedga sie dostawy artykutéw:
= Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marceliska 90
60-324 Poznan
= Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Koninie
ul. Bankowa 14
62-500 Konin
= Panistwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Lesznie
ul. Spétdzielcza 2H
64-100 Leszno
= Panistwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Pile
ul. Dzieci Polskich 26
64-920 Pita
= Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Ostrowie Wilkp.
ul. Grabowska 29
63-400 Ostrow Wikp.
Zamawiajgcy wymaga aby realizacja dostaw odbywata sie w ciggu 5 dni roboczych liczac od
nastepnego dnia po zgtoszeniu zapotrzebowania przez uprawnionych pracownikow
Zamawiajgcego. Przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych wymienionych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1920 tj.).
W uzasadnionych przypadkach strony moga uzgodnié¢ inny niz wskazany w ust. 4 termin na
realizacje dostawy, w szczegdlnosci gdy zamdwienie obejmuje artykuty nie objete wykazem z
zatgcznika nr 1.
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10.

11.

12.

Wykonawca ponosi ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia towaru do momentu jego
wydania upowaznionemu pracownikowi PIP OIP w Poznaniu / upowaznionemu pracownikowi w
Oddziatach Zamawiajgcego.
§3

Wynagrodzenie i zasady dokonywania pfatnosci
Warto$€ UMOWY WYNOSI: ceeeereereeraeeseeseessensnnes zt brutto (sfownie: ..., ).
Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie za faktycznie dostarczony przedmiot umowy.
Wykonawca po kazdej zrealizowanej dostawie wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT.
Z tytutu zatadunku, transportu i roztadunku artykutéw Wykonawcy nie przystuguje odrebne
wynagrodzenie.
Wynagrodzenie za poszczegdlne, faktycznie zrealizowane dostawy artykutéw biurowych bedzie
ptatne z dotfu, na podstawie faktury VAT prawidtowo wystawionej przez Wykonawce, w formie
przelewu na jego rachunek bankowy podany na fakturze w terminie 21 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury. Za dzied zapfaty uznaje sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Przelew wierzytelnosci wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Wykonawca gwarantuje, ze ceny jednostkowe netto, okreslone w zatgczniku nr 1 sg niezmienne
przez caty okres trwania umowy, z zastrzezeniem mozliwosci ich zmiany w sytuacji o ktorej
mowa w § 8 ust. 2 umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania kwoty wynagrodzenia okreslonego w
umowie (catosciowego wynagrodzenia Wykonawcy), spowodowanego mniejszym niz
przewidywane zapotrzebowanie i w tych warunkach Wykonawcy nie przystuguje prawo do
roszczen w stosunku do Zamawiajgcego, jak rowniez Wykonawca nie ma prawa zada¢ dokonania
zakupu uzupetniajgcego do wartosci tego wynagrodzenia.
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.
Strony wytgczajg stosowanie do niniejszej umowy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o
ktéorych mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prawnym (tj. Dz.U. 2020, poz. 1666).
Wykonawca o$wiadcza, iz numer rachunku, o ktérym mowa w ust. 4 nalezy do Wykonawcy i jest
rachunkiem rozliczeniowym, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. - Prawo Bankowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 2488 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé, ze zapfata wynagrodzenia nastepowaé bedzie =z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej pfatnosci, o ktdrym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaru i ustug (Dz. U. z 2024 r., poz. 361).
W przypadku braku mozliwosci zastosowania zaptaty w sposob okreslony w ust 10, w
szczegolnosci  zwrotu przez bank/SKOK kwoty objetej przelewem z zastosowanym
,Komunikatem przelewu” Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za nieterminowg
zaptate do momentu zawiadomienia Zamawiajgcego o mozliwosci dokonania zaptaty z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomic
Zamawiajgcego niezwtocznie o wystgpieniu mozliwosci wskazanej wyzej.

84

Czas trwania umowy

1. Termin realizacji zamdwienia przez okres 12 miesiecy, od daty zawarcia umowy lub do

wczesniejszego wyczerpania wartosci przedmiotu umowy okreslonej w § 3 ust. 1 w zaleznosci
ktdre z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

W przypadku zajscia okolicznosci, ktdre nie byly znane w momencie wszczecia postepowania i
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie wszczecia postepowania lub wynikajacych z
przedtuzenia rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia poprzedzajgcego zawarcia
umowy mozliwa jest zmiana terminu rozpoczecia obowigzywania umowy. Przewiduje sie, ze
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6)

dokonane przesuniecie terminu przystgpienia do Swiadczenia ustugi bedzie nie dtuzsze niz o czas
niezbedny na usuniecie przeszkdd powodujgcych niemoznos¢ rozpoczecia wykonywania
zamoéwienia w terminie przewidzianym przez Zamawiajgcego.

§5
Reklamacje
W przypadku dostawy artykutéw niezgodnych z przedmiotem zamodwienia/umowy lub/i
wczesniejszymi ustaleniami Stron badz innymi btedami lub wadami, Zamawiajgcy ma prawo
zrezygnowac z zamodwienia i w konsekwencji nie odebraé przedmiotu zamdwienia lub wyznaczy¢
Wykonawcy dodatkowy termin na usuniecie wad i ponowng dostawe zamdwienia, w takim
przypadku odbidr zamdwienia nastapi po usunieciu wad. Wykonawca wymieni wadliwy produkt
na wolny od wad lub dostarczy brakujacg ilo$¢ towaru w terminie do 3 dni roboczych od daty
otrzymania reklamaciji.
Reklamacje beda zgtaszane na wskazany przez Wykonawce adres e-mail: ...ccccocvevvvvevevnnnnnne. lub
tel v,

§6
Kary umowne

Strony umowy postanawiajg, ze wigzgcg je formg odszkodowania bedg kary umowne.

Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w dostawie zamdwienia, w wysokosci 5% wartosci brutto
niedostarczonego towaru,

2) za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w dostawie towaru wolnego od wad w wysokosci 5%
wartosci brutto reklamowanego towaru,

3) w przypadku odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia przez ktéragkolwiek ze Stron z
przyczyn za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 5% catosci wynagrodzenia brutto, wskazanego w
§ 3 ust. 1 umowy.

taczny limit kar umownych, jakich Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy ze wszystkich
tytutdw przewidzianych w ust. 2, wynosi 30 % catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w
§ 3 ust. 1.
Zamawiajgcy uprawniony jest do potrgcania kar umownych z jakiejkolwiek naleznosci
przystugujacej Wykonawcy od Zamawiajgcego, w tym poprzez dokonanie zaptaty w kwocie
odpowiednio nizszej w stosunku do zobowigzania wynikajgcego z faktury VAT, na co Wykonawca
wyraza zgode albo poprzez wystawienie stosownej noty obcigzeniowej. O naliczeniu kary
umownej Wykonawca bedzie informowany pisemnie lub e-mailowo - wskazujac przyczyny jej
naliczenia. W przypadku nie zakwestionowania pisemnie lub e-mailem przez Wykonawce
podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej w terminie 5 dni od otrzymania ww.
informacji, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca nie kwestionuje podstaw do naliczenia kary
umownej i wyraza zgode na potrgcenie. W przypadku zakwestionowania przez Wykonawce
podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej Wykonawca zobowigzany jest wskazaé
przyczyny powyzszego.

Jezeli szkoda poniesiona przez Zamawiajgcego przewyzszy kwote kar umownych bedzie on

uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy — na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego -

odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywistej szkody.

§7
Rozwigzanie umowy
Umowa moze zostac rozwigzana z pisemnym porozumieniem stron — w kazdym czasie.
Kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia dokonanego w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci ze skutkiem na
koniec miesigca kalendarzowego, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu.
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3. Umowa moze zostaé rozwigzana pisemnie przez Zamawiajacego przed uptywem terminu jej
obowigzywania, za 1 miesiecznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego w sytuacji zmniejszenia lub nieprzyznania Zamawiajgcemu $rodkow
finansowych w budzecie w 2024 lub 2025 roku wysokosci umozliwiajacej sfinansowanie
zamdwienia.

4. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym tj. bez zachowania
terminu, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, w przypadku niewykonania i/lub
nienalezytego wykonania przez Wykonawce umowy, w szczegélnosci w sytuacji co najmniej
czterokrotnej wadliwej dostawy zamawianych artykutéw (np. wady produktow, nieterminowosé
dostaw). Rozwigzanie umowy nastepuje z dniem doreczenia pisma rozwigzujgcego na adres
wskazany w umowie. W przypadku braku odbioru pisma za date doreczenia uznaje sie date
pierwszego awiza.

5. Niezaleznie od postanowienia opisanego powyzej w ust. 3 Zamawiajgcemu przystuguje prawo
odstgpienia od umowy w catosci lub czesci, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci jednak
nie pdzniej niz do ostatniego dnia obowigzywania umowy, w przypadku:

1) zaprzestania dziatalnosci, likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania
przedsiebiorstwa Wykonawcy,
2) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany

sposobu jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu, na
dokonanie zmiany,
3) W razie zaistnienia zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim
przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy.
6. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na piSmie i powinno
zawierad uzasadnienie.
§8
Zmiany umowy
1. Zamawiajacy przewiduje zmiany w zawartej Umowie, w stosunku do tresci oferty, dotyczace
przedmiotu niniejszego zapytania oraz terminu ptatnosci i terminu realizacji Umowy w
nastepujacych przypadkach:

1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa majacych wplyw na realizacje
przedmiotu Umowy ten sposoéb, ze czynig wykonanie Umowy na dotychczasowych zasadach
niecelowym, niezgodnym z wymaganiami lub niemozliwym, przy czym zmiany Umowy
dokonane mogg by¢ tylko w zakresie niezbednym do zastosowania Umowy do
wprowadzonych zmian przepiséw.

2) W przypadku zaistnienia uzasadnionych przyczyn technicznych i funkcjonalnych
powodujgcych konieczno$é zmiany sposobu wykonywania Umowy;

3) zmian organizacyjnych lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w tym zmian w strukturze
organizacyjnej;

4) zaistnienia sity wyiszej; (sita wyisza — zdarzenie lub potgczenie zdarzern obiektywnie
niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonanie czesci lub catosci
zobowigzan wynikajgcych z umowy, ktérych Strony nie mogty przewidzieé¢ i ktérym nie
mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie z nalezyta
starannoscig ogdlnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych, w
szczegblnosci powddz, pozar, trzesienie ziemi i inne kleski zywiotowe, epidemie, pandemie,

5) zmiany miejsca Swiadczenia ustugi w przypadku zmiany lokalizacji Zamawiajgcego;
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§9

Poufnos¢ informacji
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajgcego oraz wszelkich innych informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
Umowy lub przy okazji wykonywania Umowy w szczegdlnosci, co do tresci dokumentéw
udostepnianych dla wykonania Umowy oraz konsultacji prowadzonych z Zamawiajagcym z
wyjatkiem danych i informacji, ktdre zgodnie z obowigzujgcym prawem mogg by¢ ujawnione lub
gdy ujawnienia ww. danych zazada uprawniony organ w przewidzianej prawem formie i tresci,
jednakze tylko w niezbednym zakresie.
Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania kazdej z oséb, przy pomocy ktérych wykonuje
Umowe i ktére bedg miaty dostep do informacji wskazanych w ust. 1, o wynikajgcych z Umowy
obowigzkach w zakresie zachowania poufnosci, a takze do skutecznego zobowigzania i
egzekwowania od tych osdb obowigzkéw w zakresie zachowania poufnosci. Za ewentualne
naruszenia tych obowigzkdw przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jak za
wtasne dziatania.
Ustanowione Umowg zasady zachowania poufnosci informacji, jak réwniez przewidziane w
Umowie kary umowne z tytutu naruszenia zasad zachowania poufnosci informacji, obowigzuja
zaréwno podczas wykonania Umowy, jak i 5 lat po jej wygasnieciu.
Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5.000,00 zt za kazdy przypadek
naruszenia zasad zachowania poufnosci informacji. Zastrzezenie wyzej wymienionej kary
umownej nie wyklucza dochodzenia odszkodowania przenoszgcego jej wysokos$¢ na zasadach
ogolnych.

§10

Postanowienia koricowe
Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z
wyjatkiem zmian osdb o ktérych mowa w § 2 ust. 2 umowy.
Strony zobowigzujg sie do wzajemnego pisemnego informowania o wszelkich zmianach danych,
ktére moga wptywaé na wystawianie i obieg faktur, ich ksiegowanie (takich jak nazwa firmy,
adres, numer konta itp.) lub zaistnienia jakichkolwiek innych okolicznosci uniemozliwiajgcych
biezgcy kontakt z Wykonawca. Kazda ze Stron przyjmie na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie
negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnych danych.
Wykonawca o$wiadcza, ze przed zawarciem niniejszej umowy wypetnit obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) oraz w
zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym wobec kazdej osoby fizycznej, od ktérej dane
osobowe bezposrednio lub posrednio Wykonawca pozyskat w celu wpisania jej do tresci umowy
jako dane osoby reprezentujgcej Wykonawce lub dziatajgcej w jego imieniu przy realizowaniu
umowy. Wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do dziatania przy
wykonywaniu umowy o0sdb innych niz wymienione w jej tresci, najpdzniej wraz z przekazaniem
Zamawiajgcemu danych osobowych tych osdb, zrealizowaé obowigzki informacyjne w trybie art.
13 lub art. 14 RODO oraz okreslone w zapytaniu ofertowym.
Powstate w trakcie realizacji umowy spory bedg w pierwszej kolejnosci rozpatrywane na drodze
polubownej, a w przypadku niemoznosci ich rozstrzygniecia zostang skierowane na droge
postepowania sgdowego przed Sagdem powszechnym wtasciwym dla siedziby Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.
Wszystkie spory wynikte na tle wykonywania niniejszej umowy strony deklarujg rozwigzywac w
drodze negocjacji.
Z ostroznosci strony ustalajg, ze w razie braku rozwigzania sporu w drodze negocjacji, zostanie
on rozstrzygniety przez Sad powszechny miejscowo witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
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8. Umowa zostata sporzagdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy / Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej, w dniu podpisania
przez ostatnig ze Stron.?

9. Integralng czes¢ Umowy stanowig zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Formularz rzeczowo-cenowy
2) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zamawiajgcy Wykonawca

2 Niepotrzebne skrzesli¢
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