GIB PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY

OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W POZNANIU

Poznan, 21 pazdziernika 2024 r.

UNP: PZ-24-79337
PZ-POR-A.213.4.13.2024.1

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu z siedzibg przy
ul. Marcelinskiej 90, 60-324 Poznan zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

Dostawa artykutéw biurowych dla Pannstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy

1.

2.

w Poznaniu i podlegtych oddziatdw w Koninie, Lesznie, Ostrowie WIikp., Pile.

Nazwa oraz adres zamawiajgcego:
Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marceliniska 90
60-324 Poznan
tel. 61/ 628 40 00,
e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek -pigtek 7:30-15:30

Termin, miejsce i sposob sktadania ofert:

2.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na formularzach zgodnych z dotgczonymi

do niniejszego zapytania ofertowego wzorami stanowigcymi zatgcznik nr 1 i 2. Oferta ma
posiadac date sporzgdzenia oraz ma byé podpisana przez osobe wskazang w dokumentach
KRS/CEIDG. W przypadku podpisania oferty przez inng osobe nalezy do oferty zatgczy¢
stosowne petnomocnictwo.

2.2 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje, iz

wszystkie z nich nie bedga podlegaty ocenie.

2.3 Pisemng oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie do dnia

30.10.2024 r. do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego, kancelaria, budynek PGK 1, parter.
Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrdcone przez Zamawiajgcego.

2.4 Oferta ma znajdowac sie w kopercie zaklejonej i opisanej: ,,Dostawa artykutéw biurowych dla

Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu i podlegtych
oddzialow w Koninie, Lesznie, Ostrowie WIkp., Pile. Nie otwiera¢ przed dniem
30.10.2024 r., godz. 11:15”. Dla utatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez
Zamawiajgcego koperta powinna by¢ oznaczona takze pieczatkg firmowa Wykonawcy.

60-324 Poznan, ul. Marcelinska 90, tel. 61 628 40 00, e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl, www.poznan.pip.gov.pl
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Zamawiajgcy moze potwierdzi¢ przyjecie oferty na kopii pisma Wykonawcy skfadajacego
oferte.

2.5 W przypadku, gdy Wykonawca chce wysta¢ oferte pocztg, nalezy oferte umiesci¢ w zaklejonej

i opisanej w sposdb jak wyzej kopercie, nastepnie zaklejong koperte wtozy¢ do kolejnej koperty
i ostemplowac zgodnie z wymogami dotyczacymi wystania listu pocztg oraz dodatkowo
umiesci¢ napis: ,Dostawa art. biurowych dla Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Poznaniu i podlegtych oddziatéw. Nie otwiera¢ przed dniem 30.10.2024
r.,godz. 11:15”. W przypadku braku ww. informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej nie
otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

2.6 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2.7 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
2.8 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest dostawa petnowartosciowych, fabrycznie nowych artykutéw

biurowych (tzn. nienoszacych znamion uzytkowania), dobrej jakosci i wolnych od wad,
spetniajgcych parametry wskazane w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania. Artykuty
biurowe dostarczane bedg na podstawie zaméwien okreslajgcych asortyment danej dostawy,
sktadanych na biezgco (tj. wg potrzeb Zamawiajgcego) drogg elektroniczng lub telefoniczna
przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego.

3.2 Wykonawca w godz. 7:30-15:00 zobowigzany bedzie do dostarczenia (bezptatny transport lub

koszt w cenie oferty) zamawianych artykutéw i ich wniesienia do pomieszczenn wskazanych
przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego w siedzibie lub oddziale PIP OIP w Poznaniu.

Adresy jednostek Zamawiajgcego:

=  Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marceliiska 90
60-324 Poznan
=  Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Koninie
ul. Bankowa 14
62-500 Konin
=  Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Lesznie
ul. Spétdzielcza 2 H
64-100 Leszno
= Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Pile
ul. Dzieci Polskich 26
64-920 Pita
=  Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Ostrowie Wlkp.
ul. Grabowska 29
63-400 Ostréow Wikp.



3.3 Wykonawca ponosi ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia towaru do momentu jego
wydania upowaznionemu pracownikowi PIP OIP w Poznaniu / upowaznionemu pracownikowi
w Oddziatach Zamawiajgcego.

3.4 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (okreslenie przedmiotu) zawiera zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego, bedacy formularzem rzeczowo-cenowym do niniejszego zapytania
ofertowego.

4. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia:

4.1 Termin realizacji zaméwienia przez okres 12 miesiecy, od daty zawarcia umowy lub do
wczesniejszego wyczerpania wartosci przedmiotu umowy w zaleznosci, ktére z tych zdarzen
nastgpi wczesniej.

4.2 W przypadku zajscia okoliczno$ci, ktdre nie byty znane w momencie wszczecia postepowania i
ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie wszczecia postepowania lub wynikajgcych z
przedfuzenia rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia poprzedzajgcego zawarcia
umowy mozliwa jest zmiana terminu rozpoczecia obowigzywania umowy. Przewiduje sie, ze
dokonane przesuniecie terminu przystgpienia do swiadczenia ustugi bedzie nie dtuzsze niz o
czas niezbedny na usuniecie przeszkéd powodujgcych niemoznosé rozpoczecia wykonywania
zamoéwienia w terminie przewidzianym przez Zamawiajacego.

5. Istotne zasady realizacji zamdéwienia:
5.1 Szczegétowe zasady realizacji zamdwienia okreSlone zostaty we ,Wzorze umowy”
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

6. Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omytek w ofertach:

6.1 W przypadku nie przedtozenia wymaganych dokumentéw lub przedfozenia dokumentéw
wadliwych / zawierajgcych btedy lub nie potwierdzajgcych spetnianie warunku udziatu w
postepowaniu okreslonego w pkt. 10.2 Zamawiajacy zwréci sie do Wykonawcy o ich
uzupetnienie w okresSlonym terminie. Jezeli Wykonawca nie uzupetni prawidtowo
dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy ma prawo wezwac
nastepnego sposrédd najwyzej ocenianych Wykonawcdw do zfozenia dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.2 Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé¢ Wykonawce do ztozenia, w
okre$lonym terminie, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty i/lub wymaganych
dokumentdéw o ktérych mowa w pkt 10.2 zapytania.

6.3 Zamawiajacy bedzie uprawniony do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych
polegajgcych na btednych obliczeniach matematycznych a w konsekwencji wprowadzonych w
ten sposéb zmian poprawi koricowag wartosé oferty. Przy poprawianiu oczywistych omytek
rachunkowych Zamawiajgcy za prawidtowe uzna jednostkowe ceny netto, okreslone przez
Wykonawce w formularzu rzeczowo-cenowym (Zatgcznik nr 1).

6.4 Zamawiajgcy oprocz poprawienia omytek rachunkowych szerzej opisanych w pkt. 6.3
uprawniony bedzie réwniez do poprawy drobnych omytek nie majgcych wptywu na tresé
ztozonej oferty (np. poprawa oczywistych omytek pisarskich, uzupetnienie numeru telefonu).

6.5 Zamawiajacy nie dopuszcza wprowadzenia zmiany w stosunku do wskazanej w ofercie stawki
podatku VAT. Btedne podanie stawki podatku VAT Zamawiajacy uzna, jako omytke, ktérej nie
mozna poprawic i odrzuci oferte jako zawierajgcg btagd w obliczeniu ceny.

7. Zasady odrzucenia ofert:

7.1 Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

7.2 W przypadku nieprzedtozenia wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 10.2
zapytania lub ztozenia dokumentéw zawierajacych btedy Zamawiajgcy zwrdci sie do
Wykonawcy o ich uzupetnienie w okreslonym terminie. Jezeli Wykonawca nie uzupetni




prawidtowo dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jego oferta nie bedzie
podlegata ocenie (zostanie odrzucona),

7.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia, w
wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty i/lub wymaganych
dokumentdéw o ktérych mowa w pkt. 10 zapytania.

7.4 Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z przepisami ustawy o
podatku od towardw i ustug spowoduje odrzucenie oferty.

7.5 Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcéw w stosunku do ktdérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych: (...) w art. 7 ust. 1 ,Ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507)” — Zatgcznik nr 5.

8. Termin zwigzania ofertg:

8.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni, tj. 29.11.2024 r. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie w dniu nastepnym po terminie sktadania ofert.

8.2 Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego.

9. Kryterium wyboru ofert oraz opis sposobu obliczania ceny:
9.1 Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:
Cena brutto — 100%

9.2 Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu z najnizszg ceng
brutto za wykonanie catosci zamdwienia, spetniajgca wszystkie warunki okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym, zawierajgca wszystkie wymagane dokumenty.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza.

9.3 Podana cena moze by¢ zakoniczona ostatnig cyfrg przed przecinkiem a w przypadku podania
cyfr po przecinku ma by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku. Zaokraglenia majg by¢
wykonane zgodnie z zasadami matematyki.

Zasada 1: jedli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktdras z cyfr od 0 do 4, to nalezy zaokragli¢ z
niedomiarem (czyli wartosci dziesietne pozostajg bez zmian);

Zasada 2: natomiast jesli pierwsza odrzucong cyfrg jest ktéras z cyfr od 5 do 9, to nalezy
zaokragli¢ z nadmiarem.

9.4 Cena podana w ofercie ma by¢ podana w PLN, zaokrgglona z doktadnoscig jak w pkt. 9.3 i musi
zawiera¢ wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z prawidtowym i petnym wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

9.5 Wykonawca, jako cene oferty w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do zapytania),
zobowigzany jest podac wyrazong w ztotych polskich (PLN) fgczng cene brutto za wykonanie
catosci zamdwienia, zgodna z taczng wartoscig brutto okreslong w formularzu rzeczowo-
cenowym. Ponadto, Wykonawca w formularzu rzeczowo-cenowym ma poda¢ ceny
jednostkowe netto, ceny jednostkowe brutto, wartosci netto i wartosci brutto za poszczegdlne
artykuty biurowe oraz faczng warto$¢ netto a takze brutto za dostawe wszystkich
wymienionych w zatgczniku nr 1 artykutow we wskazanych przez Zamawiajgcego ilosciach, tak
obliczona kwota stanowic bedzie cene oferty.

9.6 Przy wyliczaniu wartosci przedmiotu zamodwienia publicznego Wykonawca zobowigzany jest
zastosowac wtasciwg stawke podatku od towardw i ustug (VAT) w wysokosci obowigzujgcej w
dniu sktadania ofert.

9.7 Przez ,cene oferty” Zamawiajgcy rozumie wynagrodzenie (z podatkiem VAT) stanowigce tgczny
koszt wykonania zamdwienia, uwzgledniajgcy inne opfaty a takze ewentualne upusty i rabaty
tj. w szczegolnosci koszt zakupu i dostawy wskazanego w formularzu rzeczowo-cenowym
(Zatacznik nr 1) asortymentu do wskazanych miejsc na zasadach szczegétowo opisanych w




niniejszym zapytaniu. W przypadku zastosowania opustu ceny ma on by¢ wyrazony w ztotych
polskich (PLN), a cena oferty ma by¢ podana po jego uwzglednieniu.

9.8 Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

9.9 W sytuacji nie stawienia sie upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego na zawarcie umowy, Zamawiajacy uprawniony jest
dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominieciem oferty uprzednio
wybrane;j.

10. Wymagane dokumenty:

10.1 Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy ztozone w formie oryginatu lub w formie
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce - w przypadku, gdy osoba
podpisujgca oferte nie jest osobg wskazang w aktualnym odpisie z wtasciwego rejestru lub
CEIDG jako osoba uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

10.2W zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajgcy wymaga zataczenia do oferty (zgodnie z zatgcznikiem nr 4) wykazu
zrealizowanych zamoéwien, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, dwdch zamowien (tj. odrebnych
uméw i/lub kontraktéw) o charakterze odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego
zamowienia tj. sukcesywnej (biezgcej/regularnej) dostawie artykutéw biurowych w okresie
obejmujgcym co najmniej 6 m-cy, na kwote nie mniejszg niz 50 000zt z podatkiem VAT (kazde
zamoéwienie liczone osobno), wraz z zatgczeniem dowodow, ze dostawy te zostaty wykonane
nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sg poswiadczenia od podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawa byta realizowana np. referencje lub inne dokumenty, z ktérych wynika prawidtowos¢
realizacji zamoéwienia przez Wykonawce.

10.3 Jezeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ dowoddéw o ktérych
mowa powyzej moze przedstawi¢ wtasne oswiadczenie. W przypadku gdy Zamawiajacy jest
podmiotem na rzecz, ktérego dostawy wskazane w wykazie byty realizowane, Wykonawca nie
ma obowigzku przedktadaé¢ dowoddw. W przypadku dostaw wykonywanych, ktére wykazywat
bedzie Wykonawca, warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli do uptywu terminu sktadania
ofert cze$¢ zamowienia w ramach umowy/kontraktu juz faktycznie wykonana spetnia wymogi
Zamawiajgcego okreslone w pkt 10.2.

10.4 W przypadku spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy do oferty dotgczy¢ umowe spotki
lub uchwate wspdlnikéw zezwalajacg Wykonawcy na zawarcie umowy, jezeli wartosé oferty
przekracza dwukrotng warto$é kapitatu zaktadowego spétki — art. 230 kodeksu spotek
handlowych (j.t. Dz.U. z 2024, poz. 18 ze zm.) dotyczy tylko podmiotu, ktéry ma siedzibe na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej — w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej z zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe upowazniona.

10.5 Oswiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (j.t. Dz.U. z 2024 r., poz. 507) — Zatgcznik nr 5.

11. Reklamacje:
W przypadku dostawy artykutéw biurowych niezgodnych z przedmiotem zamdwienia/umowy

lub/i wczesniejszymi ustaleniami Stron badz innymi btedami lub wadami Zamawiajgcy ma
prawo zrezygnowac z zamowienia i w konsekwencji nie odbiera¢ przedmiotu zamédwienia lub
wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin na usuniecie wad i ponowng dostawe zamdwienia,
w takim przypadku odbidér zamdéwienia nastgpi po usunieciu wad.



12. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
12.1Dodatkowych informacji udziela:
e Magdalena Nowak-Stankowska, tel. 61/628-40-21
e Agnieszka tozinska, tel. 61/628-40-21
12.2Zamawiajacy akceptuje forme porozumiewania sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej tj. pocztg elektroniczna: kancelaria@poznan.pip.gov.pl
12.3Dokumenty, oswiadczenia przekazywane przez Wykonawce w formie pisemnej nalezy
kierowac¢ na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan.

13. Pozostate informacje

13.1W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania, publikujgc informacje o jego zmianach na stronie internetowej,
na ktérej udostepnione jest zapytanie ofertowe.

13.2Wykonawca mozie zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Jezeli wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienia wptynie w terminie
pozniejszym Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia. Udzielenie wyjasnien odbywa sie poprzez zamieszczenie tresci pytania oraz
odpowiedzi na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone jest zapytanie ofertowe.

13.3Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
Zamowien Publicznych (j.t. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320).

13.4Wykonawca, ktdorego oferte wybrano jako najkorzystniejszg, zostanie powiadomiony o
sposobie i terminie podpisania umowy.

14. Klauzula informacyjna o mozliwosci uniewaznienia postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega, iz moze odwotaé postepowanie o udzieleniu zamdwienia w
kazdym czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego
w takim przypadku zadne roszczenia.

15. Informacja o przetwarzaniu danych
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016br. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1),
dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w Poznaniu
z siedziba: ul. Marceliriska 90, 60-324 Poznan, tel. 61/628 40 00;

e administrator powofat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosc
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod@poznan.pip.gov.pl;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepiséw prawa w oparciu o ustawe
o dostepie do informacji publicznej, inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow
ogdlnych, oraz inne jednostki organizacyjne PIP,

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r poz. 1270 ze zm.) w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamdwienia, zawarcia i realizacji umowy o zamdwienie.
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Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego,
nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdéwien publicznych, numer postepowania
PZ-POR-A.213.4.13.2024,

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Okres przechowywania danych
reguluje Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowej Inspekcji Pracy stanowigcy zatgcznik nr
2 do Zarzadzenia nr 76/18 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia w nim udziatu, a w
przypadku wyboru Pani/Pana oferty do zawarcia i wykonania umowy o zamodwienie.
Odmowa podania powyzszych danych, uniemozliwiataby udziat Pani/Pana w postepowaniu
i zawarcia umowy.

e Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej,

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmianq wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmianqg postanowien umowy oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentacji zwiqzanej z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

16. Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz rzeczowo-cenowy

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych zamoéwien
Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy



