Zarzadzenie nr 18

Nadlesniczego Nadlesnictwa Czaplinek
z dnia 03 czerwca 2024 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 35 Nadlesniczego Nadlesnictwa
Czaplinek z dnia 20 lipca 2023 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
organizacyjnego Nadlesnictwa Czaplinek

NK.012.01.2024

Na podstawie:

art. 35 ust. 1 pkt 3 ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 roku (Dz.U. z 2024
r., poz. 530 z pézn. zm.).

§ 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18.05.1994 r. w sprawie nadawania Statutu
Panstwowemu Gospodarstwu LeSnemu Lasy Panstwowe;

zarzgdzenia nr 90 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
12.12.2012 roku, w sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego
nadlesnictwa (znak EO-014-24/2012);

zarzagdzenia nr 36 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
19.10.2017 roku, w sprawie zmiany zarzgdzen dotyczacych ramowych
regulaminéw organizacyjnych jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych
— biura Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych oraz nadle$nictw (znak
OR.013.35.2017) zarzadzam co nastepuje:

§1.
. Zmienia sie tre$¢ zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 35 NadleSniczego
Nadle$nictwa Czaplinek i tres¢:
- § 7 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
W skiad biura nadlesnictwa, wchodzg nastepujgce komorki
organizacyjne:
a. Dziat Gospodarki Lesnej (ZG) kierowany przez zastepce nadlesniczego
~ symbol Z
b. Dziat Finansowo — Ksiegowy (KF) kierowany przez gféwnego
ksiegowego— symbol K
c. Dzial Administracyjno-Gospodarczy (SA) kierowany przez
sekretarza nadlesnictwa— symbol S
d. Posterunek Strazy Lesnej kierowany przez starszego straznika
lesnego pefnigcego funkcje komendanta Posterunku Strazy Lesnej —
symbol NS
e. Samodzielnych stanowisk pracy:
o Inzynierowie nadzoru— symbol NN1, NN2



o stanowisko ds. pracowniczych- symbol NK”

- § 8 otrzymuje brzmienie:

. »~Nadlesniczemu podlegajg bezposrednio:

1) zastepca nadlesniczego

2) inzynierowie nadzoru

3) giéwny ksiegowy

4) sekretarz nadlesnictwa

5) starszy straznik lesny petnigcy funkcje komendant Posterunku Strazy
Lesnej

6) stanowisko ds. pracowniczych

7) wyznaczeni przez nadlesniczego pracownicy nadlesnictwa w zakresie
prowadzenia spraw dotyczgcych:

e bezpieczenstwa i higieny pracy,

e obronnosci i ochrony informacji niejawnych

e ochrony danych osobowych”

- § 10 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,Nadlesniczego zastepuje w czasie jego
nieobecnosci zastepca nadlesniczego, a w przypadku jego nieobecnosci
— wyznaczony przez nadlesniczego inny pracownik. Zakres zastepstwa
ustala nadlesniczy. Osoba zastepujgca pefni powierzong funkcje w czasie
nieobecnosci osoby zastepowanej”.

- § 19 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 1. ,,Dziat Gospodarki Lesnej - kierowany
przez zastepce nadlesniczego (Z)”.

- §19 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,Do zadan Dziatu nalezy realizacja zadan
Z zakresu uzytkowania lasu, marketingu, w tym fakturowania drewna.
Zastepca nadlesniczego w szczegoélnosci:

1) nadzoruje i prowadzi sprawy zwigzane ze sprzedaza drewna i obrotem
materiatfowym;

2) nadzoruje i prowadzi zadania caloksztattu gospodarki le$nej, zgodnie
z zafozeniami planu urzadzenia lasu;

3) nadzoruje i prowadzi sprawy certyfikacji gospodarki lesnej.

4) nadzoruje i prowadzi sprawy dotyczace stanu posiadania, ewidencji
gruntéw oraz ich udostepniania;

5) prowadzii nadzoruje catoksztalt zagadnien zwigzanych z utrzymaniem
spéjnosci, funkcjonalnosci i bezpieczenstwa SILP oraz SIP z obsfuga
systemu informatycznego nadlesnictwa i urzadzen peryferyjnych oraz
internetowych portali;



N

6) wykonywanie zadan w zakresie zwalczania szkodnictwa lesnego, ktére
okres$lajg odpowiednie zapisy w ustawie o lasach i aktualnie
obowigzujgca instrukcja ochrony lasu przed szkodnictwem lesnym
stanowigca zafgcznik do zarzadzenia Dyrektora generalnego Lasow
Panstwowych w sprawie ochrony lasow przed szkodnictwem;

7) realizuje zadania z zakresu:

¢ nasiennictwa, selekcji i -._ézkélkarstwa;-

e hodowli lasu; g L

e ochrony lasu;

e ochrony przeciwpozarowej;

o turysfyki;

e ochrony przyrody;

e gospodarki fowieckiej;

e urzadzania lasu;

e udostepniania gruntow;

e administrowania systemem informatycznym;
e melioracji wodnych;

e komunikacji spolecznej;

e prowadzenia spraw certyfikacji gospodarki lesnej
e edukacji przyrodniczo-lesnej”

- § 19 pkt 3 — uchylony

- § 22 E. otrzymuje brzmienie: ,,1. Starszy straznik lesny p.f Komendanta
Posterunku Strazy Lesnej prowadzi sprawy obronnosci, ochrony
informacji niejawnych i sprawy kancelarii tajnej zgodnie z odpowiednimi
przepisami i instrukcjami. Realizuje zadania majgce zwigzek z
przygotowaniem nadlesnictwa do zadan na wypadek zagrozen
zewnetrznych i stanéw wyjgtkowych.

2.Starszy straznik lesny p.f Komendanta Posterunku Strazy Lesnej
prowadzi oddziat kancelarii niejawnej w nadlesnictwie i petni jednoczesnie
funkcje Kierownika oddziatu kancelarii niejawnej RDLP w Szczecinku”.

Zmienia sie zalgcznik nr 1— schemat organizacyjny

Zmienia sie zatacznik nr 3 — wykaz oséb uprawnionych do stosowania
funkcji ,,GLOBAL”.

Kierownicy komorek organizacyjnych zapoznajg pracownikéw z trescig
niniejszego zarzadzenia.

. Kierownicy komérek organizacyjnych dostosujg organizacje wewnetrzng do

przyjetych ustalen i wprowadzg zmiany do zakreséw czynnos$ci podlegtych
pracownikow.



6. Gtowny ksiegowy dokona ewentualnych zmian w instrukcji obiegu dokumentéw
i ich kontroli wewnetrznej, uwzgledniajgcych ustalenia regulaminu o ktérym
mowaw § 1.
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Zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1 — schemat organizacyjny
2. Zatgcznik nr 3 — wykaz oséb do stosowania funkcji global

Do wykonania:

1. Z,K,S,NS - celem przekazania podlegtym pracownikom
2. NN1, NN2,NK
3. ala

Do wiadomosci:

1. RDLP Szczecinek



- Norbert WONS; )
- Tomasz LUBCZYNSKI;
- Tomasz tASTOWKA

Infrastruktura = Inwentarz - Podziat inw. dla syst.p > System planéw->Global

- Agnieszka GRZYMALA;
- Anna tUKOMSKA;

- Artur KOWALIK;

- Edyta KRUSZONA;

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Kinga MICHALOWSKA,
- Maciej SZTORC,;

- Mariusz ZALEWSKI;

- Norbert WONS;

- Tomasz LUBCZYNSKI;
- Tomasz tASTOWKA

Rejestrator lesniczego 2> Rejestr Odebranego Drewna (ROD) - Global

- Jerzy MLODZIK;

- Korneliusz KNITTER,;

- Jerzy KESICKI;

- Krzysztof WALICKI,

- Grzegorz GAJDA;

- Anna KESICKA,

- Bartosz PANASIUK;

- Ryszard ROLKA;

- Piotr OLESZKIEWICZ;
- Mirostaw TOBOLA;

- Matgorzata KUDELKA,;
- Kacper KOTLOWSKI;

- Mateusz GRZELAK;

- Piotr CHORAZEWSKI;
- Zbigniew PTAK;

- Hubert KOWALCZYK;

- Grzegorz SUCHONSKI,
- Beata WIELGORKA,;

- tukasz GIERSZEWSKI;
- Maciej ZUREK,;

- Marcin SZULC;

- Arkadiusz LEBIECKI;

- Arkadiusz DASZKIEWICZ,
-Dariusz SIWINSKI

SILP Web - Infrastruktura = Amortyzacja - Naliczenie amortyzacji = Global

- Agnieszka GRZYMALA,;
- Artur KOWALIK;

- Kinga MICHALOWSKA;
- Mariusz ZALEWSKI

SILP Web = Infrastruktura - Amortyzacja -2 Kartoteka amortyzacji-=> Global

- Agnieszka GRZYMALA;
- Artur KOWALIK;

- Kinga MICHALOWSKA;
- Mariusz ZALEWSKI






Zatgeznik nr 3
do Regulaminu organizacyjnego

Wykaz pracownikéw uprawnionych do uzywania funkcji ,GLOBAL” w
aplikacji LAS

Planowanie = Pozycje planu 2> Global

- Agnieszka GRZYMALA,
- Anna tUKOMSKA;

- Artur KOWALIK;

- Edyta KRUSZONA;

- Katarzyna KLISZCZAK,;
- Kinga MICHALOWSKA,
- Maciej SZTORC;

- Mariusz ZALEWSKI;

- Norbert WONS;

- Tomasz LUBCZYNSKI;
- Tomasz LASTOWKA

Planowanie 2 Projektowanie = Planowanie i optymalizacja 2 Global

- Agnieszka GRZYMALA,
- Anna tUKOMSKA,;

- Anna TODYS;

- Artur KOWALIK;

- Roman LECKO;

- Edyta KRUSZONA;

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Kinga MICHALOWSKA,
- Maciej SZTORC,;

- Marek BANASZEK;

- Mariusz ZALEWSKI;

- Norbert WONS;

- Tomasz LUBCZYNSKI;
- Tomasz tASTOWKA

Planowanie - Projektowanie = Planowanie i optymalizacja 2 Z-Global

- Agnieszka GRZYMALA,;
- Anna LtUKOMSKA;

- Anna TODYS;

- Artur KOWALIK;

- Roman LECKO;

- Edyta KRUSZONA,

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Kinga MICHALOWSKA,
- Maciej SZTORC,;

- Marek BANASZEK;

- Mariusz ZALEWSKI;

- Norbert WONS;

- Tomasz LUBCZYNSKI;



- Tomasz tASTOWKA
Planowanie - Umowy na dotacje = Global

- Anna LtUKOMSKA;
- Anna TODYS;

Planowanie = Umowy zamoéwienia publiczne 2 Global

- Agnieszka GRZYMALA,
- Anna LUKOMSKA;

- Anna TODYS;

- Artur KOWALIK;

- Ewa JEZIORNA;

- Jolanta LECH;

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Kinga MICHALOWSKA;
- Mariusz ZALEWSKI;

- Norbert WONS;

- Tomasz LUBCZYNSKI:
- Tomasz t ASTOWKA:

- Tomasz SWIDERSKI

Gospodarka Lesna - Ewidencja 2 Wycena majatku > Zatwierdzanie

- Roman LECKO;

- Marek BANASZEK;

- Norbert WONS;

- Tomasz LUBCZYNSKI

Gospodarka Towarowa = Przychéd/rozchod towaréw = Zlecenia = Global

-Agnieszka GRZYMALA;
- Anna tUKOMSKA,;

- Anna TODYS;

- Artur KOWALIK;

- Roman LECKO;

- Ewa JEZIORNA;

- Jolanta LECH;

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Kinga MICHALOWSKA,;
- Maciej SZTORC,;

- Marek BANASZEK;

- Mariusz ZALEWSKI

Gospodarka Towarowa - Przychéd/rozchéd towaréw > Korekty faktur VAT -> Global

- Agnieszka GRZYMALA,
- Anna LtUKOMSKA,;

- Anna TODYS;

- Artur KOWALIK;

- Roman LECKO;

- Ewa JEZIORNA;

- Jolanta LECH;

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Kinga MICHALOWSKA,
- Maciej SZTORC;



- Marek BANASZEK;
- Mariusz ZALEWSKI

Gospodarka Towarowa - Przychéd/rozchdd towaréw = Umowa = Global

- Agnieszka GRZYMALA,;
- Artur KOWALIK;

- Roman LECKQO;

- Ewa JEZIORNA;

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Kinga MICHALOWSKA,
- Maciej SZTORC,

- Marek BANASZEK;

- Mariusz ZALEWSKI

Gospodarka Towarowa = Przychéd/rozchéd towaréw = Umowa -> Rozliczenie
pozycji > Global

- Roman LECKO,;

- Ewa JEZIORNA,

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Maciej SZTORC;

- Marek BANASZEK

Gospodarka Towarowa - Przychéd/rozchéd towaréw - Magazyn drewna > Global

- Roman LECKO;

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Maciej SZTORC,;

- Marek BANASZEK

Gospodarka Towarowa = Przychéd/rozchéd towarow -> Magazyn drewna -
Rozliczenie pozycji 2 Global

- Roman LECKO;

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Maciej SZTORC,;

- Marek BANASZEK

Gospodarka Towarowa - Przychéd/rozchdd towaréw > Zrywka i wywoéz drewna >
Global

- Roman LECKO;

- Katarzyna KLISZCZAK,
- Maciej SZTORC;

- Marek BANASZEK

Gospodarka Towarowa = ZUL - Protokoét odbioru robét > Global

- Agnieszka GRZYMALA;
- Roman LECKO;

- Katarzyna KLISZCZAK,;
- Kinga MICHALOWSKA,
- Maciej SZTORC,;

- Marek BANASZEK;

- Norbert WONS;

- Tomasz LUBCZYNSKI:



- Tomasz tASTOWKA
Gospodarka Towarowa = Funkcje specjalne - Miesigczne obliczenia TKW = Global

- Anna LUKOMSKA,;

- Roman LECKO;

- Katarzyna KLISZCZAK,;
- Maciej SZTORC;

- Marek BANASZEK

Gospodarka Towarowa = Przychéd/rozchéd towarow - Przychéd mater. i UU
Global

- Anna LUKOMSKA;
- Anna TODYS;

- Roman LECKO;

- Ewa JEZIORNA;

- Jolanta LECH;

- Maciej SZTORC,;

- Marek BANASZEK

Kadry - Ptace >Absencje = Global

- Anna TODYS;
- Edyta KRUSZONA

Kadry - Ptace 2 WR - Global

- Anna TODYS;
- Edyta KRUSZONA

Kadry - Place - Kartoteka zarobkowa - Global

- Anna TODYS;
- Edyta KRUSZONA

Finanse i Ksiggowos¢ - Zarzadzanie ksiegowoscig 2 Ksiegowanie = Global

- Anna tUKOMSKA;
- Anna TODYS;

- Ewa JEZIORNA;

- Jolanta LECH;

- Maciej SZTORC

Finanse i Ksiggowos¢ - Zarzadzanie ksieggowoscia = Ustugi wewnetrzne i arkusze
kalkulacyjne -> Przeksiegowanie ustug wewnetrznych - Global

- Anna LUKOMSKA;
- Anna TODYS

Pozostate moduly - Notatnik > Zestawienie wykonanych prac = Zatwierdz

- Agnieszka GRZYMALA;
- Anna TODYS;

- Roman LECKO;

- Katarzyna KLISZCZAK;
- Kinga MICHALOWSKA;
- Marek BANASZEK;
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