Zgorzelec, dnia 12 listopada 2024 roku

OGLOSZENIE - INFORMACIA O WOLNYCH MIEJSCACH PRACY DLA
PRACOWNIKOW ETATOWYCH I NIEPELNOETATOWYCH ORAZ
ZATRUDNIONYCH NA CZAS OKRESLONY - 2

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgorzelcu prowadzi nabér :

na stanowisko: Inspektora do spraw administracyjno - technicznych
w komarce organizacyjnej: ADM

umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy/ w-npiepetnym-wiymiarze
€zasu-praey , na zastepstwo;
wynagrodzenie od 4400,00 do 5940,00 brutto

wymagania:

1) znajomos¢ zagadnien dotyczgcych:
a) zamowien publicznych

b) prowadzenia spraw socjalnych,

c) ubezpieczen,

d) czasu pracy kierowcy,

- 2) staz pracy : 3 lata

Do zadan inspektora bedzie nalezato miedzy innymi:

1) Prowadzenie  dokumentacji w zakresie administracyjno-
technicznym.

2) Dokonywanie  zakupu  wyposazenia  trwatego  urzadzen
technicznych, materiatéw i pomocy biurowych, drukéw, formularzy
i sSrodkow rzeczowych na potrzeby dziatalnosci Stacji.

3) Przygotowywanie przetargdw zwigzanych z remontami, zakupami
zwigzanymi z dziatalnoscig laboratoriéw i transportem i
przestrzeganie zasad ustawy o zamoéwieniach publicznych.

4)  Zabezpieczenie i nadzorowanie wyposazenia technicznego Stacji
i nadzorowanie stuzb obstugi porzgdkowe;j.

5) Prowadzenie ewidencji pieczeci urzedowych.

6) Nadzoér nad prawidtowoscig sporzgdzania i prowadzeniem rejestru
kart samochodowych.

7) Przygotowywanie umow.

8) Prowadzenie zaktadowego archiwum.

9) Prowadzeniem spraw zwigzanych z archiwizacja.

10) Prowadzenie gospodarki odziezg ochronng i robocza.

11) Organizacja i prowadzenie spraw zwigzanych z OC i zarzgdzaniem
kryzysowym.

12) Sporzadzanie sprawozdarn dla potrzeb statystyki w zakresie
prowadzonej dziatalnosci.

13) Otwieranie Stacji, wydawanie kluczy.



e wyksztatcenie: wyisze
e wymagane dokumenty:
a) CV - prosimy o niezamieszczanie zdjecia w CV.
b) przebieg dotychczasowego zatrudnienia (kwestionariusz dla osoby
ubiegajacej sie o zatrudnienie),
c) kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan
niezbednych w zakresie wyksztatcenia,
d) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
jesli w sktadanych dokumentach znajdujg sie dane inne niz
wymieniono powyzej, poprzez podpisanie oswiadczenia o tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych innych niz
wymienione w art. 22* §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu przeprowadzenia postepowania
rekrutacyjnego.

-

Termin sktadania dokumentéw uptywa z dniem: 20 listopada 2024r.

(7 dni roboczych).

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu w sekretariacie lub pocztg na
adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgorzelcu,
ul. Warszawska 11, 59-900 Zgorzelec.( Koperta z dopiskiem , Nabdr na
stanowisko Inspektora do spraw administracyjno technicznych”)

Dokumenty:

-ztozone/nadestane po terminie( dla przesytek pocztowych liczy sie data
stempla pocztowego);

-niepodpisane dokumenty aplikacyjne tj. CV, oswiadczenie zgoda na
przetwarzanie danych osobowych, nie bedg rozpatrywane i zostang
komisyjnie zniszczone.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgorzelcu zastrzega sobie
prawo do kontaktu oraz przeprowadzenie rozméw tylko z wybranymi
kandydatami.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne, ktérzy po analizie
dokumentdw zostang zakwalifikowania do kolejnego etapu naboru,
zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng. O terminie rozméw

kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie
lub e-mailem.

Andrzej Kellner



Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r.

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb aktualnej i przyszlych rekrutacji

Zgodnie z art.13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowa Stacja Sanitarno —
"Epidemiologiczna w Zgorzelcu ul. Warszawska 11

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych iod.psse.zgorzelec@sanepid.gov.pl

* 3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji —
na podstawie Art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r. oraz Kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg od rozpoczecia rekrutacji do uptywu 3
miesi¢cy od podpisania umowy o prace z wybrang osobg

5) Posiada Pani/Pan prawo do zagdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w
dowolnym momencie

6) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

7) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa w pozostatym
zakresie jest dobrowolne

8) Pani/Pana dane beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w formie
profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji bedzie odbywato sie na zasadach
okreslonych w regulaminie rekrutacji , konsekwencja takiego przetwarzania bedzie kontakt
tylko z wybranymi kandydatami.



