D.110.8.2024.1P

ZARZADZENIE Nr 08/2024

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olegnie
Z dnia 24.10.2024 r.
w sprawie wprowadzenia Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszeh prawa
1 podejmowania dzialan nastepezych oraz prowadzenia Rejestru zgloszefi wewngtrznych
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olegnie

Na podstawie:
1. art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Pahstwowej Inspekeji Sanitarnej
(tj. Dz.U. 22024 1. poz. 416),
2. § 5 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Olesnie stanowigcego
zalgcznik do zarzadzenia nr 98/20 Wojewody Opolskiego z dnia 10.09.2020r.,
3. art. 24 ust. 1 oraz art. 29 ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz. U. 22024 r. poz. 928),

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olegnie (zwanej dalej PSSE w Oleénie)
wprowadza si¢ wewnetrzng procedure dokonywania zgloszefi naruszen prawa i podejmowania
dziala: nastepezych, zwana dalej ,,procedura zgloszefi wewnetrznych”, stanowiacg Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia. - '

§2.

1. Do czymnosci zwigzanych z obstuga zgloszef wewngetrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
~Zgloszeniami”, a w tym w szczegélnosci do ich przyjmowania, weryfikacji, podejmowania
dziatan nastgpczych, kontaktu z sygnalisty oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, a takze do
przekazywania zainteresowanym informacji na temat procedury zgloszet wewngtrznych, wyznacza
sig pracownikéw PSSE w Olesnie zajmujacych stanowiska:

a) Starszego Specjalisty ds. administracyjnych,

b) Zastepcy Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Olesnie,

¢) Radcy Prawnego,

- zwanymi dalej ,,osobami upowaznionymi”.
2. Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Olesnie udzieli osobom
upowaznionym stosownego pisemnego upowaznienia.
3. Do czynnosci zwigzanych z obstugg konkretnych zgloszen moga byé wyznaczane zgodnie
z procedurg zgloszefi wewnetrznych inne, anizeli wskazane w ust: 2 powyzej, osoby, ktére beda
posiadaé pisemne upowaznienie do czynnosci zwiazanych z obshuga zgloszen.
4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 powyzej s3 obowiazane do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgloszen, oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace.



. §3.
Dyrektor PSSE w Oleénie w dniu wydania upowaznien, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, upowazni na
pi$mie Zastegpce Dyrektora PSSE w Olesnie do wykonywania czynnosci zastrzezonych zgodnie
z procedurg zgloszehh wewnetrznych lub zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw dla Dyrektora PSSE w Olesnie, a to na wypadek sytuacji, w ktorej zgloszenie bgdzie
dotyczyto Dyrektora PSSE w Oleénie/ Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Olesnie. :

§ 4.
Pracownicy PSSE w Olesnie sa obowigzani do udzielania osobom upowaznionym wnioskowanej
przez te osoby pomocy w przeprowadzaniu czynno$ci przewidzianych procedurg zgloszef
wewnetrznych.

§5.

1. Zgloszenia podlegaja rejestracii w Rejestrze zgloszefi wewngtrznych, zwanym dalej
LJrejestrem”.
2. Wzor rejestru stanowi Zakgeznik nr 2 do Zarzadzenia.
3. Osoba upowazniona zajmujgca stanowisko Starszego Specjalisty ds. admmistracyjnych
prowadzi rejestr w sposéb zapewniajgey integralnoéé i ochrong danych, w tym poufnos¢ danych
sygnalisty i osoby, ktérej dotyczy zgloszenie. W przypadku gdy osoba, o ktorsj mowa w zdaniu
poprzednim — zgodnie z przepisami procedury — zostala wylaczona z rozpairywania danego
zgtoszenia — Dyrektor PSSE w Olesnie wskazuje inng osobg do dokonania wpiséw w rejestrze
w zakresie danego zgloszenia.
4. Dostep do rejestru posiadaja:

1) osoby upowaznione;

2) Dyrektor PSSE w Olesnie, a w przypadku okreSlonym w § 3, z wylaczeniem danych
osobowych sygnalisty.
5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.
6. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze sa przechowywane przez okres 3 lat po
zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dziatania nastgpcze, lub po zakoficzeniu
postepowar zainicjowanych tymi dziataniami.

§o.

Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwiazan technicznych umozliwiajacych dokonywanie
zgloszen w postaci elektronicznej w sposéb uniemozliwiajacy uzyskanie dostepu do informacji
o mnaruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniajgcych ochrong danych osobowych
sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzecie] wskazane] w zgloszeniu
odpowiada pracownik PSSE w Olesnie zajmujacy si¢ sprawami informatycznymi. Do osoby tej
stosuje sie odpowiednio obowigzek zachowania w tajemnicy, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, jesh
przy okazji wykonywania ww. czynnosci powziglaby wiedze o informacjach i danych osobowych
zwiagzanych ze zgloszeniami.

§7.

1. Zarzadzenic wraz 7 Zatacznikami podaje sie do wiadomosei wszystkim pracownikom PSSE
w Oleénie oraz zamieszcza sig na stronie internetowej PSSE w Olesnie.

2. Osobie ubiegajacej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji, Dyrektor PSSE
w Olesnie przekazuje informacjg o procedurze zgloszen wewnetrznych, w tym o osobach
upowaznionych, wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.



§8.

Procedurg zgloszen wewnetrznych stosuje sie od dnia 01.11.2024 r., a w zakresie rozdziatu 7 od
dnia 25 grudnia 2024 r.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od ogloszenia.

Zalacznik nr 1 — Procedura zgloszen wewnetrznych w PSSE w Olesnie,
Zatacznik nr 2 — Wzor Rejestru zgloszen wewngtrznych.
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