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Instrukcja wypetniania wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem zwigzanego z czescig inwestycji
»A.1.4.1. Wsparcie w zakresie przetwarzania lub wprowadzania do obrotu produktéw rolnych,
spozywczych, rybotéwstwa lub akwakultury”

w ramach
»Wsparcia organizacji zajmujacych sie redystrybucjg zywnosci na cele spoteczne”
finansowanych ze srodkéw planu rozwojowego Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci (KPO)

Przed wypetnieniem wniosku Ostateczny Odbiorca Wsparcia ubiegajgcy sie o wsparcie (dalej
Whioskodawca) zobowigzany jest zapoznac sie z zasadami udzielania wsparcia w ramach czesci inwestycji
nr 4 ,Wsparcie organizacji zajmujacych sie redystrybucjg zywnosci na cele spoteczne”, okreslonymi m.in.
w:

1. Regulaminie wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci (KPO) (dalej Regulamin) z dnia 30.03.2023 r;
2. Niniejszej instrukcji.

Przed ztozeniem wniosku konieczne jest zapoznanie sie ze wzorem umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem

z planu rozwojowego udostepnionym w nastepujacej lokalizacji: https://www.gov.pl/web/arimr/dzialanie-4-
wsparcie-organizacji-zajmujacych-sie-redystrybucja-zywnosci-na-cele-spoleczne2 .

1. Whniosek o objecie przedsiewziecia wsparciem, zwany dalej ,,wnioskiem” sktada sie wytgcznie na formularzu
udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwang dalej ,,ARiMR” na stronie
internetowej www.gov.pl/web/arimr. Do wniosku nalezy dotgczy¢ zataczniki, zgodnie z listg zatgcznikéw
okreslong w sekcji 19 wniosku Informacje o wymaganych dokumentach, ktérych posiadanie zostanie
zweryfikowane na etapie przyznawania wsparcia. Wniosek moze zostac¢ ztozony tylko w czasie trwania
naboru. Wnioski ztozone po terminie naboru Agencja pozostawi bez rozpatrzenia, o czym poinformuje
Whioskodawce.

2. Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznac sie z zasadami udzielania wsparcia w ramach czesci inwestycji
nr 4 ,Wsparcie organizacji zajmujacych sie redystrybucjg zywnosci na cele spoteczne” oraz niniejszg
instrukcjg. Wniosek o objecie przedsiewziecia wsparciem nalezy ztozy¢ kompletny i poprawny. Umozliwi to
pracownikom ARiIMR jego sprawng obstuge oraz skrdci czas jego oceny.

3. W momencie sktadania wniosku Wnioskodawca musi posiadaé nadany numer identyfikacyjny w systemie
ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane dotyczagce Whnioskodawcy sg inne niz dane w EP,
Whioskodawca powinien niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje danych do wtasciwego Biura Powiatowego ARIMR.
Brak zgodnosci danych bedzie powodowat koniecznos¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach
odmowe objecia przedsiewziecia wsparciem w ramach ww. dziatania.

4. Uzyskanie wsparcia bedzie mozliwe, jezeli:

- wniosek jest kompletny i poprawny oraz zawiera wszystkie niezbedne zatgczniki wymienione w § 2 ust. 3
Regulaminu;

- Wnioskodawca spetnia warunki udzielenia wsparcia;
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- przedsiewziecie spetnia wszystkie horyzontalne kryteria wyboru przedsiewzieé, o ktérych mowa w § 6
Regulaminu.

Prawdziwosé przedstawionych danych zawartych w Oswiadczeniach, stanowigcych zataczniki do wniosku
o objecie przedsiewziecia wsparciem oraz innych dokumentéw dostarczanych wraz z formularzem ww.
whniosku moze zostaé zweryfikowana przez ARiIMR oraz inne organy kontroli Rzeczypospolitej Polskiej oraz
Komisji Europejskiej rowniez po zawarciu umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem. W przypadku
stwierdzenia rozbieznosci ARIMR ma prawo wezwac do ztozenia wyjasnien albo dokonania korekty albo
Zadania zwrotu nienaleznych ptatnosci i stosowania kar.

Whiosek wraz z wymaganymi zatgcznikami, nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym przez Prezesa ARIMR
w ogtoszeniu o naborze wnioskéw zamieszczonym na stronie internetowej ARiMR. Ogtoszenie o naborze jest
publikowane nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym dniem rozpoczecia terminu sktadania tych wnioskdéw.

. W jednym naborze wnioskéw Whnioskodawca moze ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek pod warunkiem, ze

dotyczy on innego przedsiewziecia i do wysokosci limitu, dla jednego ostatecznego odbiorcy wsparcia.
W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce w ramach naboru wnioskéw wiecej niz jednego wniosku
w odniesieniu do tego samego zakresu, ARIMR rozpatruje wytgcznie wniosek, ktéry wptynat jako pierwszy.
Pozostate wnioski tego samego Wnioskodawcy w odniesieniu do tego samego zakresu rzeczowego ARIMR
pozostawia bez rozpatrzenia, o czym informuje Wnioskodawce.

Pod pojeciem przedsiewziecia nalezy rozumiec element inwestycji realizowany przez ostatecznego odbiorce
wsparcia zmierzajgcy do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem
i korncem realizacji.

Whniosek mozna ztozy¢ w formie papierowej lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ARIMR
(zwanej dalej skrytkg ePUAP). Wniosek w formie papierowej bedgcy wydrukiem wersji elektronicznej
formularza podpisany przez Wnioskodawce, osobe/osoby uprawnione do reprezentacji lub petnomocnika
wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w Oddziale Regionalnym ARiIMR zwanym dalej ,,OR ARiIMR”
wtasciwym dla miejsca realizacji przedsiewziecia. Wniosek sktada sie osobiscie albo przez upowazniong osobe
albo przesytka rejestrowang nadang w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896, 1933 i 2042) lub w
placowce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej. Adresy
Oddziatéw Regionalnych ARIMR znajdujg sie na stronie internetowej administrowanej przez ARIMR —
www.gov.pl/web/arimr.

10. Sktadanie dokumentdow za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ARiIMR wymaga posiadania

przez Whnioskodawce profilu zaufanego oraz konta na elektronicznej Platformie Ustug Administracji
Publicznej (tzw. ePUAP) dostepnej pod adresem internetowym https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-
klienta). Wniosek oraz wymagane zataczniki - po zalogowaniu do tej platformy - sktadane sg poprzez wybranie
Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego w Katalogu spraw (instrukcja postepowania zamieszczona jest na
stronie ARIMR (https://www.gov.pl/web/arimr/uslugi-arimr-na-e-puap) i przestanie pisma (wraz z
zatgcznikami) na skrytke ePUAP Centrali ARiMR: /ARIMR/SkrytkaESP.

11. W przypadku odrecznego wypetniania wniosku (forma papierowa), gdy zakres niezbednych informacji nie

miesci sie w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach
(np. kopie stron wniosku, kopie stron formularzy zatgcznikow) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu
dotycza oraz z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dofagczona. Dodatkowe strony
nalezy podpisac oraz opatrzy¢ datg i dotgczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza

12. Jesli Wnioskodawca wypetnia wniosek oraz opracowane przez ARIMR formularze w wersji elektronicznej

KPO

(Ms Excel), to w przypadku braku miejsca na wpisanie informacji, ktére planuje poda¢ Whnioskodawca,
mozliwe jest zwiekszenie wysokosci wierszy w celu uzyskania miejsca na ich podanie. Dokumenty
udostepnione przez ARIMR w formacie Ms Word nie posiadajg ograniczen co do mozliwosci zwiekszania
miejsca w tabelach bgdz ramkach przeznaczonych do wpisywania tekstu.
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13. W przypadku sktadania dokumentéw przez Whnioskodawce/petnomocnika Wnioskodawcy/osobe
upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy w wersji papierowej:

- wniosek i zatgczniki do wniosku sporzgdzane na formularzach udostepnionych przez ARIMR lub tez
dokumenty wytworzone przez Wnioskodawce sktadane w formie papierowej muszg zawiera¢ podpisy oraz
daty ich ztozenia w wyznaczonych do tego miejscach. W przypadku ustanowienia petnomocnika nie jest
wymagane, aby dokumenty wymagajgce ztozenia podpisu byty podpisywane przez wytacznie przez
petnomocnika, gdyz Wnioskodawca ustanawiajgc petnomocnika nie utracit zdolnosci prawnej do
podpisywania dokumentéw w danej sprawie. Ten sposdb postepowania ma zastosowanie do dokumentow,
ktére zostaty pobrane ze strony internetowej ARIMR, nastepnie wypetnione odrecznie i podpisane,
jak i do dokumentéw ktére zostaty pobrane ze strony internetowej ARiIMR, wypetnione elektronicznie a
nastepnie wydrukowane i podpisane.

- kopie dokumentdéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem
przez Wnioskodawce, osobe/osoby uprawnione do reprezentacji lub petnomocnika.

14. W przypadku sktadania dokumentow przez Wnioskodawce/petnomocnika Wnioskodawcy/osobe
upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy w formie elektronicznej poprzez skrytke ePUAP:

- mozna sktada¢ do podmiotéw publicznych dokumenty podpisane podpisem zaufanym. W zwigzku z tym
whniosek i zatgczniki do wniosku sporzadzane na formularzach udostepnionych przez ARIMR lub tez
dokumenty sporzadzone przez Wnioskodawce (inne niz formularze okreslone przez ARiIMR) sktadane
poprzez skrytke ePUAP powinny zawieraé¢ podpis zaufany, jesli w danym formularzu wskazano na
koniecznos¢ ztozenia podpisu. Nie jest wymagane, aby podpis zaufany umiesci¢ w wyznaczonym do tego
w formularzu miejscu, gdyz mechanizm podpisywania dokumentéw podpisem zaufanym domyslnie
zamieszcza ten podpis w prawym goérnym rogu pierwszej strony dokumentu. Pismo ogdlne, przy ktérym
sktadane beda dokumenty w wersji elektronicznej réwniez powinno by¢ podpisane podpisem zaufanym.
Zaleca sie, aby dokumenty sktadane poprzez skrytke ePUAP sporzgdzane byty w formacie .pdf, co pozwala
na poprawne ich podpisanie podpisem zaufanym.

- wniosek i zataczniki do wniosku sporzadzane na formularzach udostepnionych przez ARIMR lub tez
dokumenty wytworzone przez Wnioskodawce sktadane poprzez skrytke ePUAP jako zatgczniki do wniosku
moga by¢ opatrzone przez Wnioskodawce/petnomocnika Wnioskodawcy/osobe upowazniong do
reprezentowania Wnioskodawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem osobistym,
o ile dana osoba taki podpis posiada.

- zatgczniki dotyczace osdb trzecich sporzadzane na formularzach udostepnionych przez ARiIMR muszg by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
osoby, ktérej dotyczg, a nastepnie dotgczone do pisma ogdlnego. Pismo ogdlne musi by¢ podpisane przez
Whioskodawce/petnomocnika Wnioskodawcy/osobe upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy
podpisem zaufanym, a nastepnie przekazywane jest przez skrytke ePUAP (nalezgcg do Wnioskodawcy lub
jego petnomocnika lub osoby reprezentujgcej Wnioskodawce) jako catos¢ dokumentacji do ARIMR;

- dokumenty wydane przez inne podmioty (np. oferty) mogg by¢ przekazywane za posrednictwem skrytki
ePUAP (jako zatgcznik do pisma ogdlnego) w formie skanu - odwzorowania cyfrowego dokumentu w formie
papierowej. Taki dokument powinien zawiera¢ w swojej tresci identyfikator (tj. znak sprawy nadany przez
organ administracji wydajgcy dokument) pozwalajgcy na jednoznaczne stwierdzenie jego autentycznosci
oraz byé potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem. Potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem odbywa sie
poprzez ztozenie przez Wnioskodawce/petnomocnika Wnioskodawcy/osobe upowazniong do
reprezentowania Wnioskodawcy podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego na
danej kopii elektronicznej dokumentu sporzadzonego jako skan w formacie .pdf. W sytuacji powziecia przez
ARIMR watpliwosci co do autentycznosci zatgczonej do wniosku dokumentacji Wnioskodawca zostanie
wezwany do ztozenia poprawnego dokumentu w ramach ztozenia wyjasnien.

Jezeli dokumentacja sktadana jest przez osobe trzecig niebedacg petnomocnikiem/osobg upowazniong do

reprezentowania z wykorzystaniem profilu zaufanego tej osoby, wniosek i zatgczniki do wniosku sporzadzane

na formularzach udostepnionych przez ARIMR (w tym zatgczniki dotyczgce osdb trzecich podpisane przez te
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osoby podpisem kwalifikowalnym, zaufanym albo osobistym) lub tez dokumenty wytworzone przez
Whioskodawce bedace zatgcznikiem do pisma ogdlnego powinny by¢ opatrzone (kazdy z dokumentéw)
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
Whioskodawcy/petnomocnika Wnioskodawcy/osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy.
W przypadku dokumentéw wydawanych przez inne podmioty, kopie tych dokumentéw powinny by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce/petnomocnika Wnioskodawcy/osobe
upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy, a nastepnie zatgczone w formie skandw.

Zgodnie z zapisami § 4 ust. 10 Regulaminu wyboru przedsiewzie¢ Wnioskodawca otrzymuje wezwanie
w formie papierowej. Powyzsze oznacza, ze w sytuacji, w ktdrej podczas wysytania pisma ogdlnego do ARiIMR
checkbox Rezygnuje z doreczania pism na skrzynke ePUAP (GOV) nie zostat zaznaczony, to mimo tego faktu
ARiIMR bedzie kierowaé korespondencje w formie papierowej przesytka pocztows.

15.0 terminowosci ztozenia wniosku decyduje data ztozenia dokumentéw w ARIMR, a w przypadku ztozenia
whniosku przesytka rejestrowang nadang w polskiej placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu
art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placdwce podmiotu zajmujgcego sie
doreczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej, za dzien ztozenia wniosku uznaje sie dzien,
w ktdrym nadano te przesytke (data stempla pocztowego). W przypadku ztozenia wniosku poprzez skrytke
ePUAP o terminowosci decyduje data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu
teleinformatycznego ARIMR. Potwierdzeniem jego dostarczenia jest automatycznie utworzone urzedowe
poswiadczenie odbioru (UPO) wystawione przez ARIMR, ktdre Wnioskodawca otrzymuje na skrytke ePUAP,
z ktérej wystat wniosek.

16. W przypadku ztozenia wniosku nieprawidtowo wypetnionego lub bez wymaganych zatacznikéw, ARIMR
jednokrotnie wzywa, w formie pisemnej (przesytka pocztowa) albo za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej ARIMR (skrytki ePUAP), Wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania.

17. W przypadku stwierdzenia podczas oceny przedsiewziecia koniecznosci ztozenia wyjasnien, ARIMR
jednokrotnie wzywa Whnioskodawce do ztozenia wyjasnier w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.

18. Brakujgce dokumenty i wyjasnienia nalezy dostarczy¢ na adres wskazany w pismie wzywajgcym
Whioskodawce do uzupetnienia. Jezeli Wnioskodawca nie uzupetnit/usunat wszystkich brakéw i nie ztozyt
wyjasnien wskazanych przez ARIMR ocena wniosku zostanie dokonana w oparciu o dokumenty posiadane
przez ARiMR.

19. W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:

- osobiscie lub przez osobe upowazniong, o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentow
w ARIMR;

- przesytka rejestrowang za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu
art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce podmiotu zajmujacego sie
doreczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej polskiej, o terminowosci ich ztozenia decyduje data
nadania (data stempla pocztowego);

- w przypadku ztozenia dokumentdw za pomocgy innego operatora pocztowego lub poczty kurierskiej
o terminowosci ztozenia dokumentéw decyduje data wptywu dokumentéw do ARIMR;

- ztozonych w formie dokumentu elektronicznego przestanego na elektroniczng skrzynke podawcza
w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57) (tzw. skrytka e-PUAP) na skrytke e-PUAP Centrali
ARIMR: /ARIMR/SkrytkaESP.

20. Obliczanie i oznaczanie termindw w toku postepowania o objecie wsparciem nastepuje zgodnie z
przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (z. U. z 2022 r. poz. 1360, 2337,
2339,z 2023 r. poz. 326)
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Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach czesci inwestycji
»Wsparcie organizacji zajmujgcych sie redystrybucja zywnosci na cele spoteczne" bedy miaty
w szczegdblnosci nastepujgce przepisy k.c. dotyczgce termindw:

,Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu
terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koniczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwg lub
datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto —
w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa z poczatkiem
ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktdry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.”

Powyzsze przepisy nalezy interpretowad w nastepujacy sposéb: dziert rozumiany jest jako doba (24 godziny),
przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pdtnocy. Przyktadowo, termin dokonania czynnosci
zostanie dotrzymany, jezeli przed pétnocg ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej
placowce pocztowej operatora pocztowego lub w placdwce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej. Termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujgcego
po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin lub zobowigzujgce do dokonania w danym
terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia brakow). W przypadku terminéw
dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach: poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz
w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie, rozpoczynajgce termin (np. dokonanie
ptatnosci, od ktérej liczy sie 3 letni okres wywigzywania sie ze zobowigzan umowy); zakonczenie terminu
okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego
terminu (np. od $rody do konca dnia nastepnej srody). Zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub
latach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu, jesli nie jest
mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia
odpowiadajacego dacie poczgtkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoriczenie terminu
nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1 miesieczny termin zapoczatkowany w dniu 31
marca zakonczy sie z koricem dnia 30 kwietnia). Za dziert ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele,
1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Swieto Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzierh Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto
Paristwowe, 3 maja — Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzieri Zielonych Swiatek, dziert Bozego
Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Najéwietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada
— Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzieri Bozego Narodzenia. Przesuniecie
terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytgcznie obliczania zakoriczenia terminu na
wykonanie czynnosci. Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach czesci inwestycji
»Wsparcie organizacji zajmujgcych sie redystrybucjg zywnosci na cele spoteczne" sg terminami ciggtymi, co
oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata. W zwigzku z powyzszym,
kiedy termin na dokonanie danej czynnosci uptywa w dniu wolnym od pracy lub w sobote, czynnosc
dokonana w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym od pracy lub po sobocie, bedzie uznana za dokonang
w terminie

21. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:
- wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku dotyczgce Wnioskodawcy,

- sktadany w wersji papierowej wniosek zostat wtasnorecznie podpisany przez Wnioskodawce albo osoby
reprezentujgce Wnioskodawce albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu w sposdb
czytelny (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng) oraz opatrzony pieczecig firmy (o ile
posiada).

ARiIMR rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskéw (do tego terminu nie wlicza sie
czasu na uzupetnienia i wyjasnienia), a gdy przedsiewziecie zostato skierowane do przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych w miejscu jego realizacji, termin ten wydtuza sie o 60 dni.
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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny — [POLE WYPE£NIA PRACOWNIK ARiIMR]

Znak sprawy - [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiIMR]

STRONA DANE O WNIOSKODAWCY
Pole WNIOSEK DOTYCZY NABORU W RAMACH:

Inwestycja Al1.4.1. Inwestycje na rzecz dywersyfikacji i skracania tancucha dostaw produktéw rolnych
i spozywczych oraz budowy odpornosci podmiotéw uczestniczgcych w tancuchu

Czesc¢ inwestycji Wsparcie organizacji zajmujacych sie redystrybucjg zywnosci na cele spoteczne
(Pola uzupetnione przez ARiIMR)

SEKCJA 1 - CEL ZtOZENIA

Wstawic ,X” w ten kwadrat, ktéry okresla cel, w jakim sktada sie formularz, tzn. w pole o tresci:

Ztozenie wniosku — jesli Wnioskodawca ubiega sie o objecie przedsiewziecia wsparciem
Korekta wniosku — jesli Wnioskodawca, na wezwanie ARiMR, sktada korekte do wczesniej ztozonego wniosku.

I. Identyfikacja podmiotu
SEKCJA 2 - DANE WNIOSKODAWCY

Pole Rodzaj Wnioskodawcy
Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole. Wnioskodawcg moze byc¢ organizacja pozarzadowa, o ktérej mowa w art.
3 ust. 2 i ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
wykonujgca dziatalno$¢ w zakresie nieodptatnego przetwarzania, przechowywania, redystrybucji zywnosci
na cele spoteczne lub wydawania bezptatnych positkdw, ktérej dziatalnos$¢ nie jest nastawiona na osigganie
zysku.
Pole Data rozpoczecia wspieranej dziatalnosci
Nalezy wpisac date rozpoczecia wspieranej dziatalnosci w formacie (dzien-miesigc-rok)

SEKCJA 3 - DANE IDENTYFIKACYJNE

Pole Nazwa podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie

Nalezy wypetnic to pole zgodnie ze statutem organizacji.

Pola numer identyfikacyjny (EP), NIP, REGON, KRS

Nalezy wpisac:

v" numer identyfikacyjny nadany Wnioskodawcy, zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym

systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 2001, 2727,z 2023 r. poz. 412).

KPO Al.4.1 4/22/01 6 | Strona



ARiMR
Instrukcja wypeiniania Wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem

Jest to pole obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow i musi byé wypetnione odpowiednimi danymi. Pomoc
przyznaje sie Wnioskodawcy, jezeli ma on nadany numer identyfikacyjny w trybie przepiséw ustawy o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdéw o przyznanie ptatnosci.

v NIP
v' REGON
v" KRS

Pole adres siedziby podmiotu
W tej czesci nalezy wpisaé nastepujgce dane:

Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowos¢
Kod pocztowy
Ulica

Nr domu

Nr lokalu

SNENENENENE NENEN

Powyzsze dane identyfikacyjne i adresowe muszg by¢ tozsame z danymi, ktére pochodzg z bazy EP, ktéra jest
obstugiwana przez ARIMR. W przypadku niezgodnosci danych, Wnioskodawca zobowigzany jest do ich
uaktualnienia poprzez ztozenie do Biura Powiatowego ARIMR wniosku o wpis do ewidencji producentéw w zakresie
zmiany danych, dostepnego pod linkiem: https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-
producentow? .

Pole adres do korespondencji (jesli jest inny niz podany adres siedziby podmiotu)

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz aktualny adres siedziby podmiotu. Wszelka
korespondencja bedzie wysytana na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca
ustanowit pethomocnika, wéwczas w tej sekcji nalezy wskazac adres petnomocnika.

W przypadku zataczenia do wniosku petnomocnictwa, nalezy zaznaczy¢ jego dotaczenie w czesci wniosku VI/
Informacje o zatgcznikach w pozycji 12 Inne niezbedne zatgczniki - jeZeli zaistnieje koniecznos¢ potwierdzenia
spetnienia warunkéw niezbednych do udzielenia wsparcia dodatkowym dokumentem, innym niz dotgczone do
wniosku listy zatgcznikdw.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca ustanowit petnomocnika, a do wniosku nie dotgczyt petnomocnictwa wszelka
korespondencja bedzie kierowana na adres siedziby podmiotu.

Pole Dane osdb uprawnionych do reprezentacji
Nalezy wpisaé dane osdb reprezentujgcych Wnioskodawce zgodnie z wpisem do Rejestru Przedsiebiorcéw w KRS.
Podane dane powinny mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych. Jezeli w przypadku sporzgdzania

papierowej wersji wniosku brakuje miejsca na wpisanie danych wszystkich oséb reprezentujacych Wnioskodawce,
nalezy zamiescié¢ je na dodatkowych stronach i dotgczy¢ do wniosku.
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SEKCIJA 4 - Dane petnomocnika Wnioskodawcy

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem wsparcia, realizacja przedsiewziecia oraz jego rozliczeniem w imieniu
Whnioskodawcy moze wystepowac petnomocnik Wnioskodawcy, ktéremu Whnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa.

Zataczone do wniosku petnomocnictwo musi by¢ sporzgdzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci,
w sposob niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik Wnioskodawcy jest umocowany. Dane
dotyczace petnomocnika Wnioskodawcy powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa, w tym dotyczgcego odbioru korespondencji, cata korespondencja
bedzie kierowana na adres ustanowionego petnomocnika.

W przypadku podania we wniosku danych petnomocnika niezbedne jest wypetnienie przez te osobe klauzul zgody
zawartych w czesci 22 wniosku Zgoda petnomocnika na przetwarzanie danych osobowych.

SEKCJA 5 - Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Wskazanie przez Wnioskodawce osoby uprawnionej do kontaktu, w jego imieniu z ARIMR, w sprawach biezacych,
dotyczacych przedsiewziecia, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujgcych te osobe. Nalezy
mie¢ na uwadze, ze w przypadku, gdy Wnioskodawca nie wskaze osoby do kontaktu, informacje o stanie weryfikacji
wniosku nie bedg udzielane pracownikom firmy, konsultantom i innym osobom poza
Whnioskodawca/petnomocnikiem/osobom upowaznionym do reprezentowania.

Jesli Wnioskodawca zamierza kontaktowad sie z ARIMR osobiscie, badz za posrednictwem wskazanego w Sekcji 5
petnomocnika pola w sekcji 4 nalezy pozostawié niewypetnione.

W przypadku podania we wniosku danych osoby uprawnionej do kontaktu niezbedne jest wypetnienie przez te
osobe klauzul zgody zawartych w czesci 23 wniosku Zgoda osoby uprawnionej do kontaktu na przetwarzanie danych
osobowych.

Il. Informacje o przedsiewzieciu
SEKCJA 6 - OGOLNE INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU

- kazdy Wnioskodawca wypetnia te czes¢ wniosku.

Pole Nazwa przedsiewziecia
W polu Wnioskodawca wpisuje nazwe planowanego do wykonania przedsiewziecia uwzgledniajgcy jego specyfike
np.:
- budowa, w tym rozbudowa i nadbudowa, przebudowa lub remont budynku do nieodptatnego
przechowywania, przygotowania, redystrybucji zywnosci na cele spoteczne lub wydawania bezptatnych
positkdw przez organizacje,
-zakup i instalacja nowych maszyn i urzadzen lub wyposazenia do nieodptatnego przechowywania,
przetwarzania, przygotowania, redystrybucji zywnosci na cele spoteczne lub wydawania bezptatnych
positkow,
- zakup nowych srodkéw transportu wykorzystywanych do gospodarki magazynowej oraz do redystrybucji
zywnosci na cele spoteczne lub wydawania bezptatnych positkow.
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Pole Cel inwestycji KPO, w ktdrego realizacje wpisuje sie przedsiewziecie

Warto$¢ wpisana we wniosku na state:
- Wzmocnienie systemu redystrybucji zywnosci.

Pole Realizacja przedsiewziecia przyczyni sie do osiggniecia wskaznika celu
Wartos¢ wpisana na state: 1

Pole Opis przedsiewziecia
W tym polu Wnioskodawca wpisuje w sposdb syntetyczny m. in.:

Termin realizacji przedsiewziecia, krétki opis sposobu realizacji przedsiewziecia - opis powinien zawierac¢ np. rodzaje
robot budowlanych, niezbednych do realizacji przedsiewziecia, przewidywane zakupy maszyn i urzgdzen uzywanych
w procesie produkcyjnym.

Tre$¢ wpisana w opisie przedsiewziecia powinna by¢ syntetyczna i zbiezna z dokumentacjg zatgczong do wniosku
tj. z Opisem przedsiewziecia oraz czescig wniosku Plan finansowy przedsiewziecia.

SEKCJA 7 - Informacje o przedsiewzieciu zwigzane z kryteriami premiujacymi

Szczegdtowy opis kryteridéw wyboru przedsiewzied i kryteriow premiujacych oraz sposoéb ich weryfikacji przez ARiIMR
zawarty jest w § 6 Regulaminu odpowiednio w Tabeli 1 Horyzontalne kryteria wyboru przedsiewziec¢ i w Tabeli 2
Kryteria premiujqce.

O kolejnosci kierowania wniosku do rozpatrzenia decyduje suma uzyskanych punktéw przyznanych na podstawie
ponizszych kryteriéw premiujgcych.

Niespetnienie ktdregokolwiek kryterium premiujagcego wskazanego ponizej, nie powoduje wykluczenia
przedsiewziecia z dalszej oceny i tym samym nie skutkuje brakiem mozliwosci wsparcia srodkami z planu
rozwojowego.

1. Prowadzenie dziatalnosci spotecznej

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, jesli przez okres co najmniej 2 lat kalendarzowych przed ztozeniem wniosku
Whnioskodawca nieprzerwanie prowadzit dziatalno$¢ w zakresie nieodptatnego przechowywania, przetwarzania,
przygotowania lub redystrybucji zywnosci lub wydawania nieodptatnych positkéw.

2. Przedsiewziecie jest realizowane na terenie powiatow o niekorzystnej sytuacji na rynku pracy

Pole zaznaczane jest przez Wnioskodawce. Podstawg do nadania punktacji s3 dane GUS - stan w koricu grudnia
2022 r.: Bezrobotni zarejestrowani i stopa bezrobocia. Plik z danymi GUS, z ktdrego nalezy skorzystac jest
zamieszczony w nastepujgcej lokalizacji: https://www.gov.pl/web/arimr/nabor-wnioskow-od-1-czerwca-2023-r-
do-30-czerwca-2023-r2

Nalezy postuzy¢ sie danymi z Tablicy 1a Liczba bezrobotnych zarejestrowanych oraz stopa bezrobocia wedtug
wojewddztw i powiatow, ktéra zwiera Srednig stopy bezrobocia dla Polski oraz bezrobocie rejestrowane w
powiatach.
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3. Przedsiewziecie jest realizowane w powiatach, w ktorych wystepowaty Paristwowe Gospodarstwa Rolne
(PGR)

Do poprawnego zaznaczenia tego pola Wnioskodawca moze pomocniczo postuzyc¢ sie danymi wykazem powiatow,
w ktorych zlokalizowane byty Panstwowe Gospodarstwa Plik z danymi dostepny na stronie ARIMR zawierajgcej
informacje o naborze oraz dokumenty aplikacyjne: https://www.gov.pl/web/arimr/nabor-wnioskow-od-1-czerwca-
2023-r-do-30-czerwca-2023-r2

SEKCJA 8 - Informacje o przedsiewzieciu zwigzane z kryteriami horyzontalnymi

Wszystkie kryteria wyboru przedsiewziec, o ktérych mowa w § 6 Regulaminu, w Tabeli 1 muszg by¢ spetnione
przez Wnioskodawce. Niespetnienie ktdregokolwiek kryterium powoduje wykluczenie przedsiewziecia z dalszej
oceny itym samym skutkuje brakiem mozliwosci wspoétfinansowania srodkami KPO. We wniosku zostaty
zamieszczone tylko te kryteria horyzontalne, co do ktérych wymagana jest deklaracja ze strony Wnioskodawcy.
Spetnienie pozostatych kryteridw premiujgcych weryfikowane jest przez pracownikdw ARIMR na podstawie
informacji zawartych we wniosku oraz zatgcznikach.

1. Zachowanie zgodnosci z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasadgq rownosci szans kobiet
i mezczyzn

Mozliwe dwie odpowiedzi do wyboru: Tak, Nie.

Produkty bedace wynikiem dziatalnosci podlegajgcej wsparciu w zakresie systemu redystrybucji zywnosci s3
neutralne w stosunku do tych zasad, w szczegdlnosci w zakresie obszaréw, zgodnie z nastepujgcymi objasnieniami,
ze przedsiewziecie:

v' nie ogranicza réwnego dostepu do zasobdw (towardw, ustug, infrastruktury) ze wzgledu na pteé,
pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub przekonania, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje
seksualng,

v ma niedyskryminacyjny charakter, co oznacza konieczno$¢ stosowania zasady uniwersalnego
projektowania iracjonalnych usprawnield zapewniajgcych dostepnosé oraz mozliwosci korzystania ze
wspieranej infrastruktury;

v jest zgodne z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn,

v zapewnia dostepnos¢ produktéw przedsiewziecia dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku uznania, ze produkty, towary lub ustugi majg charakter neutralny w stosunku do zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji oraz zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn, nalez zaznaczy¢ TAK

2. Zgodnosc z zasadg ,,niewyrzadzania znaczacej szkody srodowisku”?

Mozliwe dwie odpowiedzi do wyboru: Tak, Nie.

Przy wypetnianiu kryterium nr 2 Zgodnos$¢ z zasadg ,,niewyrzgdzania znaczgcej szkody sSrodowisku” (DNSH — ,,do no
significant harm”), wypetniany jest podpunkt a) przedsiewziecie dotyczy termomodernizacji budynkow. Ww.
podpunkt jest wypetniany wytgcznie w sytuacji, w ktérej w zakresie rzeczowym przedsiewziecia zamieszczono
koszty remontu potaczonego z modernizacja. Dla tego rodzaju inwestycji budowalnych, przy zaznaczeniu
podpunktu a) konieczne jest podanie w pozycji 8.1 kosztéow roboét budowalnych zwigzanych z termomodernizacjq.

3. Zgodnosc z zasada zrbwnowazonego rozwoju — racjonalne wykorzystywanie zasobow naturalnych

Mozliwe dwie odpowiedzi do wyboru: Tak, Nie
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Zasada zréwnowazonego rozwoju jest zachowana, jezeli w ramach przedsiewziecia zaktada sie podejmowanie
dziatan ukierunkowanych na:

- racjonalne gospodarowanie zasobami,

- ograniczenie presji na srodowisko,

- podnoszenie swiadomosci ekologicznej spoteczeristwa.

4. Zgodnosc z zasadg dtugotrwatego wptywu przedsiewziecia na wydajnosc i odpornosc gospodarki polskiej

Kryterium uwaza sie za spetnione, jesli efekty zrealizowanego przedsiewziecia bedg utrzymywane do dnia uptywu
3 lat od dnia zawarcia umowy.

5. Brak podwdjnego finansowania

W tym punkcie Wnioskodawca potwierdza, ze przedsiewziecie nie bedzie realizowane z udziatem innych srodkéw
publicznych, co oznacza wypetnienie powyzszego kryterium.

8.1 Koszty termomodernizacji

Nalezy podaé koszty termomodernizacji w przypadku zaznaczenia lit. a w kryterium nr 2 Zgodnos$¢ z zasadg
»hiewyrzadzania znaczacej szkody srodowisku” (DNSH —,,do no significant harm”) w przypadku zaplanowania robot
budowalnych w zakresie remontu potgczonego z modernizacj3. Koszty termomodernizacji powinny by¢ wydzielone
w kosztorysie inwestorskim na roboty budowalne w czytelny sposéb (np. jako element scalony).

Poprzez termomodernizacje budynku rozumiemy dziatania, ktérych celem jest zmniejszenie zapotrzebowania

budynku na energie cieplng tj. ocieplenie przegréd zewnetrznych budynku, modernizacje systemu grzewczego
i wentylacyjnego oraz wymiane okien i drzwi zewnetrznych.

SEKCJA 9 — Terminy realizacji etapow przedsiewziecia

Przedsiewziecie moze by¢ realizowane maksymalnie w 4 etapach. W tej sekcji nalezy wpisaé zaréwno liczbe etapow,
jak réwniez terminy ich realizacji, przy czym realizacja przedsiewziecia trwa nie dtuzej niz 18 miesiecy od dnia
zawarcia umowy i nie dtuzej niz do 31 pazdziernika 2025 r.

lll. Lokalizacja przedsiewziecia

Przez lokalizacje przedsiewziecia, rozumiana jest nieruchomos$¢ uzytkowana przez Wnioskodawce, na ktorej
prowadzi dziatalno$¢ zwigzang z przedsiewzieciem, na ktore ubiega sie o wsparcie.

10.1 Lokalizacja przedsiewziecia niezwigzanego trwale z nieruchomoscia

Nalezy wypetni¢ we wszystkich polach dotyczacych Wnioskodawcy. Dopuszczalne jest niewypetnienie w zakresie
nazwy ulicy numeru domu/lokalu, w sytuacji gdy dana lokalizacja nie jest oznaczona nazwa ulicy/numerem lokalu

10.2 Lokalizacja przedsiewziecia niezwigzanego trwale z nieruchomoscia
Whnioskodawca zobowigzany jest wpisa¢ do tabeli te dziatki ewidencyjne, na ktérych bedzie realizowane
przedsiewziecie trwale zwigzane z nieruchomoscig. Wypetniajgc te czes¢ wniosku nalezy zwrdcic szczegdlng uwage,

aby wszystkie informacje zawrze¢ w odpowiednich rubrykach.

IV. Plan finansowy
SEKCIJE — 11 - 14 Plan finansowy przedsiewziecia
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Wazne: Wsparcia udziela sie na przedsiewziecie, ktére nie zostato zakonczone przed dniem ztozenia wniosku.

Uwaga: realizacja przedsiewziecia nie moze trwaé dtuzej niz 18 miesiecy od dnia zawarcia umowy i nie dfuzej niz do
dnia 31 pazdziernika 2025 r.

Pole Nazwa zadania

W tym polu Whnioskodawca wpisuje nazwe zadania ktdra powinna charakteryzowac catg grupe zawartych w nim
kosztéw.

Zadanie to: jedna lub kilka pozycji w planie finansowym przedsiewziecia obejmujgcych dostawe, robote lub ustuge,
majacy by¢ przedmiotem nabycia, pochodzacg od jednego dostawcy lub wykonawcy o Scisle okreslonym
przeznaczeniu lub funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze obejmowac zaréwno jeden przedmiot, jak i catg partie,
robota budowlana moze sktada¢ sie z jednej roboty budowlanej badz kilku robdt budowlanych, a ustuga moze
sktadacd sie z jednej ustugi badz kilku rodzajéw ustug.

Przyktadowo w polu wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego mozna wpisac:

Budowa budynku do nieodptatnego przechowywania i redystrybucji zywnosci na cele spoteczne;
Zakup maszyn i urzadzen do przygotowywania i wydawania positkéw na cele spoteczne.

Pole Rodzaj kosztu

W tych wierszach, zamieszczany jest rodzaj kosztéw, ktére mogg by¢ objete wsparciem. W wersji elektronicznej
whiosku wiersz rodzaj kosztu zawiera liste rozwijang rodzajéw kosztow zgodnie z okreslong w § 1 ust. 6 Regulaminu
wyboru przedsiewzie¢. Oznacza to, ze jesli Wnioskodawca wybierze np. rodzaj kosztu: Zakup nowych maszyn,
urzadzen lub wyposazenia do nieodptatnego przechowywania, przetwarzania, przygotowania, pakowania zywnosci
na cele spoteczne lub wydawania bezptatnych positkdbw, to w wierszach ponizej (Wyszczegdlnienie zakresu
rzeczowego) wpisuje pozycje zakresu rzeczowego zwigzane z ww. rodzajem kosztu.

W przypadku odrecznego wypetniania wniosku rodzaj kosztu Wnioskodawca wpisuje w pole oznaczone wielkg literg
zgodnie z listg rodzajow kosztow okreslong w § 1 ust. 6 Regulaminu wyboru przedsiewzie€.

Pole Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego

W wierszach Wnioskodawca wpisuje podaje nazwe konkretnego elementu zakresu rzeczowego przedsiewziecia.
Przyktadowo:

- Zakup pieca konwekcyjnego,

- Zmywarka z funkcjg wyparzania.

Pole llos¢ (liczba)

Poszczegdlne pozycje planowane do zrealizowania w ramach przedsiewziecia nalezy opisa¢ w taki sposéb, zeby
mozliwa byta identyfikacja miernikdéw rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba)

Pole Jednostka miary
W tym polu nalezy wpisaé jednostki miary: m?, m3, sztuk, komplet, ha, kg, ton, mb, wedtug kosztorysu.

Pole: Wartos$¢ netto
Wartos$¢ netto danej pozycji zakresu rzeczowego przedsiewziecia.

Pole: VAT
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Nalezy wpisaé wartos¢ podatku VAT danej pozycji zakresu rzeczowego.

Pole: Koszty ogdlne (KO)

Koszty ogdlne s3 to koszty bezposrednio zwigzane z przygotowaniem i realizacjg przedsiewziecia, takie jak honoraria
architektéw, inzynieréw, studia wykonalnosci, opis przedsiewziecia, koszty uzyskania niezbednych pozwolen oraz
koszt zwigzany z dziataniami informacyjno-promocyjnymi.

Nalezy pamietac, ze koszty te nie moga stanowic wiecej niz 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych w ramach
przedsiewziecia.

Pole: Suma kosztow ETAPU
W tym polu podawane s3 koszty realizacji danego etapu, jest to suma kosztow inwestycyjnych i kosztéw ogdlnych.
Pole: Suma kosztow przedsiewziecia

Tabela ta znajduje sie w Planie finansowym przedsiewziecia poczawszy od etapu Il. Stanowi sume kosztow
okreslonych dla etapéw i wypetniania jest narastajgco. Np. jesli przedsiewziecie jest realizowane w 3 etapach, to w
Planie finansowym przedsiewziecia dla etapu Il w tabeli Suma kosztéw PRZEDSIEWZIECIA bedzie to suma etapow |
-111.

Wazne!
Dodatkowe objasnienia do elementdéw zakresu rzeczowego przedsiewziecia:

Koszty:

a) zakupu nowych $rodkéw transportu spetniajgcych wymagania techniczne oraz normy niskiej emisji spalin,
ktore sg przeznaczone do nieodptatnego przewozu zywnosci:

- ktorej transport powinien odbywac sie w szczegdlnych warunkach, takich jak: izotermy, chtodnie, ruchome
punkty redystrybucji zywnosci lub wydawania bezptatnych positkéw,

- w ramach gospodarki magazynowej, takich jak: wozki widtowe lub podnosniki;

b) zakupu i wdrozenia systeméw informatycznych, zakupu oprogramowania i nowego sprzetu informatycznego
do zarzadzania procesami logistycznymi zwigzanymi z nieodptatng redystrybucjg zywnosci na cele spoteczne
lub wydawaniem bezptatnych positkdw;

nie moga stanowi¢ wiecej niz 50 % pozostatych kosztéw kwalifikowalnych w ramach przedsiewziecia.

W czesci 14. Plan finansowy przedsiewziecia etap 1V zamieszczono dodatkowe tabele pomocnicze:

- Tabele 14.1 do obliczania proporcji kosztéw ogdlnych (Ko) do pozostatych kosztow kwalifikowalnych w ramach
przedsiewziecia, zwanych kosztami inwestycyjnymi (Ki). Aby poprawnie obliczy¢ 50% udziat kosztéw zakupu
$rodkéw transportu (ST) oraz zakupu i wdrozenia systemdéw informatycznych i zakupu oprogramowania oraz
sprzetu komputerowego (Sl) nalezy w pierwszej kolejnosci oszacowacé udziat kosztéw ogdlnych (Ko) w pozostatych
kosztach realizacji przedsiewziecia zwanych kosztami inwestycyjnymi (Ki), tj. zweryfikowa¢ czy koszty ogdlne nie
przekraczajg limitu 10 % pozostatych kosztow kwalifikowanych.

- Tabele 14.2 do obliczania udziatu kosztéw zakupu nowych $rodkéw transportu (ST) oraz zakupu i wdrozenia
systemoéw informatycznych, zakupu oprogramowania i nowego sprzetu informatycznego (SlI). Tabele pozwalajg na
obliczenie procentowego udziatu kosztéw ST i SI w pozostatych kosztach przedsiewziecia, co pozwoli zachowaé ww.
wskazany maksymalny udziat 50%. W przypadku przekroczenia tego udziatu nalezy odpowiednio zmniejszy¢
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wartosci zakupu ST oraz SI w wyszczegdlnieniu kosztéw dla danego etapu/etapéw, a nastepnie ponownie
zweryfikowaé, czy poziom kosztéw ogdlnych nie przekracza limitu 10 % pozostatych kosztéw kwalifikowanych.
Ww. tabele nalezy traktowac jako narzedzie pomocnicze do oszacowania obu zaleznosci procentowych, tj. proporcji
kosztéw ogdlnych (Ko) w pozostatych kosztach przedsiewziecia oraz udziatu kosztow zakupu srodkéw transportu
(ST) i kosztéw ,informatycznych” (SI) w catkowitych kosztach kwalifikowalnych przedsiewziecia. Wypetnienie ww.
tabel nie jest obligatoryjne, istotne natomiast jest podanie poprawnym wartosci kosztéw kwalifikowalnych w
Planie finansowym przedsiewziecia.

v' W przypadku zakupu $rodka transportu uzupetniajac cze$¢ Informacja o wymaganych dokumentach nalezy
pamietaé, aby przedstawiona oferta/oferty zawieraty informacje poswiadczajgce spetnianie przez ten srodek
transportu norm niskiej emisji (lub zero emisyjnosci) — dotyczy sytuacji, w ktérych srodek transportu napedzany
jest wtasnym napedem.

Zakupione samochody ciezarowe oraz inne pojazdy ciezkie powinny by¢ wytgcznie samochodami:

a) bezemisyjnymi — zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 11 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2019/1242: pojazd ciezki nieposiadajgcy silnika spalinowego wewnetrznego spalania lub
posiadajacy silnik spalinowy wewnetrznego spalania, z ktérego emisje nie przekraczajg 1 g CO2/km;

b) niskoemisyjnymi — zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 pkt 12 Rozporzadzenia (UE) 2019/1242: pojazd
o poziomie emisji CO2 mniejszym niz potowa wartosci emisji odniesienia CO2 dla wszystkich pojazdéw
w podgrupie pojazddw, do ktérej nalezy ten pojazd ciezki; wartosci referencyjne rdznig sie w zaleznosci
od typu samochodu ciezarowego lub

c) pojazdami LNG/CNG, napedzanymi biogazem/biometanem.

Zakupione pojazdy dostawcze o kategorii N1 (o dopuszczalnej masie catkowitej DMC < 3,5 t) powinny by¢
samochodami:
a) bezemisyjnymi, tj. nieposiadajgcymi silnika spalinowego wewnetrznego spalania lub posiadajgcymi silnik
spalinowy wewnetrznego spalania, z ktérego emisje nie przekraczajg 1 g CO2/km;
b) niskoemisyjnymi o maksymalnej emisji do 25 g CO2/km tj. potowa dopuszczalnej wartosci emisji zgodnie
z dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1161 z dnia 20 czerwca 2019 r. zmieniajgca
dyrektywe 2009/33/WE w sprawie promowania ekologicznie czystych i energooszczednych pojazdéw
transportu drogowego;
c) pojazdami LNG/CNG, napedzanymi biogazem/biometanem.

v W przypadku planowanego zakupu pompy ciepta, systeméw fotowoltaicznych, stonecznych systeméw
grzewczych, instalacji chtodniczych oraz w przypadku planowanego zakupu samego kotta lub pieca na
biomase nalezy dostarczy¢ po 2 oferty na kazde urzadzenie, przy czym nie wymaga sie dodatkowo
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego.

v" W przypadku wystepowania w kosztorysach maszyn/urzadzen (np. urzadzenia oczyszczalni $ciekdw, stacje
transformatorowe, rozdzielnice, agregaty pragdotwdrcze, wagi samochodowe i inne) nalezy dla kazdego z nich
dostarczy¢ po 2 oferty, a w przypadku urzgdzen np. sanitarnych wskazaé zrédto wyceny typu: oficjalne cenniki
budowlane.

v Zafaczane pliki dokumentdw takich jak np. oferty, kosztorysy nalezy odpowiednio zatytutowaé nazwg danego
kosztu wymienionego w planie finansowym wniosku np. jesli koszt dotyczy pakowaczki, wéwczas nazwy
zeskanowanych ofert w PDF powinna nosi¢ nazwy: ,pakowaczka oferta nr 1”.

h=
=
I
=
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Obowigzkowe dokumenty, ktére sktadane s3 z wnioskiem w przypadku realizacji robét budowalnych
wskazanych we wniosku przedstawiono na ponizszej ilustracji:

Roboty budowane rozpoczete Roboty budowlane rozpoczete Roboty budowlane nie zostaty
po 1 lutego 2020 r. po 1 lutego 2020 r. rozpoczete a Wnioskodawca nie
i zakoriczone najpézniej i niezakoriczone w dniu ztozenia ponidst jeszcze kosztéw ich
w dniu ztozenia wniosku. whniosku realizacji, natomiast zakonczenie

realizacji robét nastapi nie
péiniej niz do dnia 31 grudnia
2025r.

Faktury i dowody zaptaty zawierajace tylko kwalifikowalny zakres oraz
dokument/opis okreslajacy zakres wykonanych robot’

. h przed
bot rozpoczetyc
e wniosku kosztorys
ylko dia planowanych do

agany b ‘
v poniesienia kosztow

Uwag: ..
dniem ziozenia

Kosztorys inwestorski na roboty budowlane sporzadzony metoda
kalkulacji upmszczcm(—zj2

Objasnienia do ilustracji:

! Jezeli na fakturze wystepuje zakres, ktdry nie dotyczy robodt budowlanych, lub faktura dotyczy budynku,
w przypadku ktérego powierzchnia pomieszczen socjalnych i administracyjnych wynosi wiecej niz 10% obiektu
podstawowego lub na fakturze wystepuje zakres niezwigzany z przedmiotem inwestycji, to koszty kwalifikowalne
we whniosku nalezy pomniejszy¢ o wartos¢ niekwalifikowalnego zakresu;

2 W rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robo6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(Dz. U.z2021r. poz. 2458).

Jezeli w ramach wniosku Wnioskodawca przedstawia poniesione koszty robét budowlanych, na etapie wniosku
o ptatnos¢ zobowigzany bedzie do ztozenia kosztorysu powykonawczego, obejmujgcego swym zakresem catos$é
inwestycji, ktory uwzgledniat bedzie rowniez faktury zatgczone do wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem.

V Wykaz faktur

SEKCJA 15 — Wykaz faktur dla kosztow realizacji przedsiewziecia poniesionych przed dniem zlozenia
wniosku

W tej tabeli Wnioskodawca jest zobowigzany do wykazania wszystkich faktur obejmujgcych koszty, zwigzane
z realizacjg przedsiewziecia objetego wsparciem, poniesione przed dniem ztozenia wniosku, jednak nie wczesniej
niz od dnia 01.02.2020 r. Kosztem kwalifikowalnym sg koszty poniesione przez Wnioskodawce nie wczesniej niz od
dnia 01.02.2020 r. i nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika 2025 r. przy czym koszty poniesione przed ztozeniem
whniosku beda refundowane jedynie w przypadku przedsiewzie¢ niezakoriczonych w dniu sktadania wniosku.

W tabeli nalezy uzupetnic pola:
e Nr dokumentu,
e Date wystawienia dokumentu,
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e Nazwe towaru, ustugi lub pozycji na dokumencie,

e Pozycje w planie finansowym,

e Date zapfaty,

e Kwote netto,

e Kwote podatku VAT,

e Kwote zaptaty,

e Sposdb zaptaty (przelew, karta)

e Kwota wydatkow kwalifikowalnych (kwota netto, podatek VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym)

W polu Pozycja w planie finansowym nalezy wpisa¢ tylko jedng pozycje planu finansowego w nastepujgcym
formacie "E1,Z1,P3", co oznacza nr etapu, nr zadania, nr pozycji. Jezeli dana faktura odnosi sie do kilku pozycji nalezy
ja w wykazie faktur wymienic¢ wielokrotnie.

Koszty kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostang poniesione w formie bezgotéwkowej.
Oznaczenia w Wykazie faktur: P — przelew, K — karta.

VI Wsparcie finansowe

SEKCJA 16 — Wnioskowane wsparcie dla przedsiewziecia
Koszty realizacji etapéw

Na tej stronie nalezy wpisa¢ koszty dla catego przedsiewziecia.
e Koszty netto (suma),
e Koszty brutto (suma),
e Poziom wsparcia — wsparcie w ramach dziatania 4 udzielane jest na poziomie 100% kosztéw
kwalifikowalnych przedsiewziecia,
e Wsparcie z KPO - jest to wartos¢ wsparcia w ramach KPO przystugujgca Wnioskodawcy w ramach danego
etapu realizacji przedsiewziecia.

SEKCJA 17 - Wnioskowana kwota wsparcia

W tym polu nalezy wskaza¢ sume wszystkich pol wsparcie z KPO w polu 17 Wnioskowane wsparcie dla
przedsiewziecia.

SEKCJA 18 - Zaliczka

Mozliwos¢ uzyskania zaliczki na realizacje przedsiewziecia dotyczy wytacznie przedsiewzieé nierozpoczetych przed
dniem ztozenia wniosku i Wnioskodawcéw, ktérzy wystgpili o przyznanie i wyptate zaliczki we wniosku (nie dotyczy
ponoszenia kosztdw ogdlnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 6 pkt-8 Regulaminu dotyczacych przygotowania do
realizacji przedsiewziecia).

Czy Whnioskodawca wnioskuje o zaliczke?

Zaliczka jest przyznawana w wysokosci do 50% wartos$ci wsparcia, jednak w kwocie nie wyzszej niz 1 000 000 zt.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,Tak” nalezy wskaza¢:
e Wartos¢ wnioskowane;j zaliczki
e  Wartosc¢ kosztéow ogolnych poniesionych przed dniem ztozenia wniosku, jesli zostaty poniesione;
e Numer wyodrebnionego rachunku bankowego albo rachunku prowadzonego w spétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, na ktory bedzie przekazana zaliczka. Wnioskodawca podaje wtasciwy numer
rachunku, na ktéry majg by¢ przekazane srodki z tytutu zaliczki.
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Waine! Ww. rachunek powinien by¢ przeznaczony wytacznie do obstugi zaliczki. Wnioskodawca bedzie
zobowigzany do wykorzystania zaliczki zgodnie z przeznaczeniem, przez co nalezy rozumie¢ wykonanie zakresu
rzeczowego przedsiewziecia zgodnie zumowa, co bedzie weryfikowane na podstawie transakcji przeprowadzonych
z wyodrebnionego rachunku bankowego. Srodki z tytutu wyptaconej zaliczki nie moga by¢ wydatkowane na
pokrycie kosztédw kwalifikowalnych poniesionych przed dniem jej wypfaty.

Odsetki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki na ten rachunek
podlegajg rozliczeniu we wniosku o ptatnosé lub podlegajg zwrotowi na podany w Umowie o objecie przedsiewziecia
wsparciem rachunek bankowy Polskiego Funduszu Rozwoju (PFR).

Zabezpieczeniem zaliczki i nalezytego wykonania przez ostatecznego odbiorce wsparcia zobowigzan okreslonych
w umowie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowag sporzadzong na formularzu
udostepnionym przez Agencje, najpdzniej przed wyptatg zaliczki lub ztozeniem pierwszego wniosku o pfatnosé.
Ztozenie zabezpieczenia jest warunkiem wyptaty wsparcia lub zaliczki.

Czy przed dniem zlozenia wniosku poniesiono wylacznie koszty ogélne?

Woypftata zaliczki jest mozliwa jedynie w sytuacji, w ktorej Wnioskodawca przed dniem ztozenia wniosku ponidst
wylacznie koszty ogdlne. W przypadku poniesienia kosztéw inwestycyjnych przed dniem ztozenia wniosku, zaliczka
nie moze by¢ przyznana.

Wartos$¢ kosztow ogolnych poniesionych przed dniem zlozenia wniosku:

Nalezy wpisaé¢ wysokos¢ kosztdw ogdlnych poniesionych przed dniem ztozenia wniosku, gdyz wartos¢ ta bedzie
niezbedna do obliczenia kwoty zaliczki, o ktdrg moze ubiegac sie Wnioskodawca.

Wysokos¢ wnioskowanej zaliczki:

Nalezy pamietaé, ze wysokos¢ zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% kwoty wsparcia, jednakze przed ostatecznym
wskazaniem kwoty zaliczki nalezy te wartos¢ pomniejszy¢ o koszty ogdlne poniesione przed dniem ztozenia
whiosku.

SEKCJA 19 - Informacje o wymaganych dokumentach

W kolumnie Liczba zatgcznikéw nalezy wpisa¢ odpowiednio liczbe zatgczonych dokumentéw oraz w zaleznosci od
tego czy dany zatacznik dotyczy Whnioskodawcy lub realizowanego przedsiewziecia, nalezy zaznaczyé poprzez
wstawienie znaku ,X” w odpowiednie pole.

Zatgczniki do wniosku sktadane na formularzach okreslonych przez ARIMR nalezy zatgczy¢ w oryginale. Kopie
dokumentdéw nalezy dotgczy¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnos$c¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy
sie 0 objecie przedsiewziecia wsparciem.

Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ na formularzach udostepnionych przez ARiMR:

1. Opis przedsiewziecia;

2. Oswiadczenie wtasciciela albo wspdtwtasciciela nieruchomosci lub jej czesci o wyrazeniu zgody na
realizacje przedsiewziecia, w przypadku, gdy bedzie ono realizowane na nieruchomosci
niestanowigcej wiasnosci Whioskodawcy albo stanowigcej przedmiot
wspotwitasnosci/wspotposiadania Wnioskodawcy;

3. Oswiadczenie, ze w okresie 3 lat od podpisania umowy budynki, budowle, maszyny, urzadzenia i srodki
transportu nie bedg wykorzystywane do swiadczenia dziatalnosci odptatne;j.

4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na ztozenie wniosku o objecie wsparciem oraz na zawarcie
umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego zgodnie z reprezentacjg
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Whioskodawcy — jesli Wnioskodawca jest osobg prawng lub jednostkg nieposiadajgcg osobowosci
prawne;.

Sposbb podpisywania dokumentéw zostat szczegétowo omédwiony w czesci Informacje dotyczgce sktadania wniosku
niniejszej instrukgcji.

Dotgczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia, itp.
uznawane sg przez ARiIMR za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do wniosku nie okreslono
inacze;j.

Dotgczane do wniosku dokumenty powinny zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.

W przypadku dokumentédw sporzadzanych w jezyku obcym nalezy dotaczyé ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.

1. Statut organizacji bedacej Wnioskodawcg;

2. Zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie osobowosci prawnej wydane na podstawie art. 217 kpa przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji — dotyczy organizacji nie zarejestrowanej jako
organizacja pozytku publicznego w Krajowym Rejestrze Sadowym, ktdrej cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3. Opis przedsiewziecia — na formularzu udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez
Agencje;

4. Dokument albo dokumenty potwierdzajace posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, na ktérej
bedzie realizowane przedsiewziecie, z wyjgtkiem przypadkdéw, gdy stan prawny do nieruchomosci jest
mozliwy do ustalenia na podstawie systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 25 ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2023 r. poz. 146);

5. Umowa z wihascicielem dzierzawionej nieruchomosci lub umowa najmu zawarta na czas nie krétszy niz do
dnia uptywu 3 lat od dnia zawarcia umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem, zapewniajgcy utrzymanie
efektéw przedsiewziecia;

W przypadku, gdy nieruchomos¢, na ktorej realizowane jest przedsiewziecie znajduje sie w posiadaniu zaleznym
nalezy przedtozy¢ kopie umowy dzierzawy, najmu lub uzyczenia nieruchomosci, na podstawie ktérej podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy posiada te nieruchomosé.

Powyzsze dokumenty nalezy dotgczy¢é w kazdym przypadku, nawet jesli przedsiewziecie nie jest trwale zwigzana
z nieruchomoscig (np. zakup maszyn).

Umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne powinna jasno okresla¢ powierzchnie
dzierzawy oraz dzierzawione zabudowania znajdujace sie na tej nieruchomosci Ponadto obowigzkowo powinna by¢
zawarta na okres co najmniej 3 lat od dnia zawarcia umowy.

6. Oswiadczenie witasciciela albo wspétwiasciciela nieruchomosci lub jej czesci o wyrazeniu zgody na realizacje
przedsiewziecia, w przypadku, gdy bedzie ono realizowane na nieruchomosci niestanowigcej wtasnosci
Whnioskodawcy albo stanowigcej przedmiot wspotwtasnosci/wspétposiadania Wnioskodawcy, sporzgdzone
na wzorze opracowanym i udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez Agencje;

W przypadku, gdy przedsiewziecie jest realizowane na nieruchomosci niestanowigcej wtasnosci Wnioskodawcy albo
stanowigcej przedmiot wspotwtasnosci/wspotposiadania Whnioskodawcy Whnioskodawca zobowigzany jest
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przedfozy¢ wraz z wnioskiem o wsparcie oswiadczenia witasciciela albo wspétwiasciciela nieruchomosci lub jej czesci
0 wyrazeniu zgody na realizacje przedsiewziecia na formularzu udostepnionym na stronie administrowanej przez
Agencje.

7. Kosztorys inwestorski w przypadku, gdy przedsiewziecie dotyczy budowy, rozbudowy, nadbudowy,
przebudowy lub remontu potgczonego z modernizacjg;

W przypadku, w ktérym przedsiewziecie obejmuje inwestycje polegajacg na budowie, rozbudowie, nadbudowie,
przebudowie lub remoncie potgczonym z modernizacja Wnioskodawca wraz z wnioskiem o wsparcie zobowigzany
jest przedtozy¢ kosztorys inwestorski opracowany metodg kalkulacji uproszczonej wykonany zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2021 r., poz. 2458) — oryginat + wersja
elektroniczna.

Kosztorys powinien by¢ sporzadzony w uktadzie odpowiadajgcym Planowi finansowemu przedsiewziecia.
Wyliczenia w kosztorysie inwestorskim muszg uwzglednia¢ wartosci netto (bez VAT). Wartos¢ kosztorysowg robot
budowlanych (catkowitg) nalezy podaé w cenach netto (bez VAT). Kosztami kwalifikowalnymi sg koszty budowy,
rozbudowy, nadbudowy, przebudowy lub remontu potgczonego z modernizacjg budynkéw przeznaczonych do
nieodptatnego przechowywania, przetwarzania, przygotowania, redystrybucji zywnosci na cele spoteczne lub
wydawania bezptatnych positkdw wraz z towarzyszacymi pomieszczeniami socjalnymi i administracyjnymi
stanowigcymi integralng czes¢ budynkéw stuzgcych dziatalnosci objetej wsparciem, w czesci nieprzekraczajacej 10%
catkowitej powierzchni tych budynkéw i nie wiecej niz 50 m2.

Kosztorys inwestorski powinien uwzgledniaé podstawowe roboty budowlane. Poprzez roboty podstawowe nalezy
rozumie¢ minimalny zakres prac, ktére po wykonaniu sg mozliwe do odebrania pod wzgledem ilosci i wymogow
jakosciowych oraz uwzgledniajg przyjety stopien zagregowania robdt. Cena jednostkowa robdt budowlanych jest
sumg kosztéw bezposrednich robocizny, materiatéw i sprzetu oraz kosztéw posrednich i zysku, wyliczong na
jednostke przedmiarowg robdét podstawowych.

Wyliczenia w kosztorysie inwestorskim muszg uwzglednia¢ wartosci netto (bez VAT). Wartos¢ kosztorysowg robot
budowlanych (catkowitg) nalezy poda¢ w cenach netto (bez VAT). Roboty budowlane w pomieszczeniach
administracyjnych sg kosztem kwalifikowalnym w przypadku, gdy stanowig integralng czes¢ obiektéw
podstawowych w czesci nieprzekraczajgcej 10% i nie wiecej niz 50 m? catkowitej powierzchni tych budynkoéw.
Dozwolona powierzchnia administracyjna powinna by¢ wyliczona w odniesieniu do czesci budynku, ktéra jest
wykorzystywana w zakresie niezbednym do realizacji przedsiewziecia.

W sytuacji, gdy udziat powierzchni administracyjnej w powierzchni catkowitej netto budynku przekracza 10%
powierzchni tego budynku nalezy wyliczy¢ wskaznik procentowy okreslajgcy udziat powierzchni kwalifikowalnej
(zawierajacej 10% udziat powierzchni biurowej w powierzchni catkowitej netto budynku) w catkowitej powierzchni
netto

8. Kopie 2 ofert lub innych dokumentéw potwierdzajgcych rozeznanie rynku w odniesieniu do kazdego
planowanego kosztu, ktdrego wysokosé przekracza 20 000 ztotych netto;

W przypadku, gdy przedsiewziecie dotyczy zakresu innego niz budowa, rozbudowa, nadbudowa, przebudowa lub
remont potgczony z modernizacjg Wnioskodawca zobowigzany jest przedtozyé wraz z wnioskiem o wsparcie kopie
2 ofert przyktadowych ofert dotyczacych nabycia rzeczy lub ustug otrzymanych od réinych dostawcéw lub
wykonawcéw. Przedstawiane oferty powinny pochodzi¢ od wiarygodnych podmiotéw. Za wiarygodne podmioty
nalezy rozumiec¢ oferentow, ktérzy posiadajg realne mozliwosci zrealizowania danego zadania np. bedacych
producentami, przedstawicielami handlowymi, dealerami dobr bedacych przedmiotem oferty.
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9. Kopie faktur wraz z dowodami zaptaty dla kosztéw poniesionych przed ztozeniem wniosku o objecie
wsparciem — jesli dotyczy;

W przypadku wykazania we wniosku o wsparcie kosztéw poniesionych przed dniem ztozenia wniosku jednak nie
wczesniej niz od dnia 01.02.2020 r. Wnioskodawca jest zobowigzany do wykazania wszystkich faktur obejmujgcych
koszty, zwigzane z realizacjg przedsiewziecia objetego wsparciem, poniesione w tym okresie.

Kosztem kwalifikowalnym sg koszty poniesione przez Wnioskodawce nie wczesniej niz od dnia 01.02.2020 r. i nie
poézniej niz do dnia 31 pazdziernika 2025 r. przy czym koszty poniesione przed ztozeniem wniosku beda
refundowane jedynie w przypadku przedsiewzieé niezakonczonych w dniu sktadania wniosku.

10. Oswiadczenie, ze w okresie 3 lat od podpisania umowy budynki, budowle, maszyny, urzadzenia i Srodki
transportu nie bedg wykorzystywane do swiadczenia dziatalnosci odptatnej, sporzadzone na wzorze
opracowanym i udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez Agencje;

11. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na ztozenie wniosku o objecie wsparciem oraz na zawarcie umowy
o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego zgodnie z reprezentacjg Wnioskodawcy — jesli
Whioskodawca jest osobg prawng lub jednostka nieposiadajgcg osobowosci prawnej;

Oswiadczenie to sktadane jest zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi w KRS lub innym dokumencie np.
status organizacji.

Oswiadczenie nalezy przedtozyé wraz z wnioskiem o wsparcie, jezeli wniosek w imieniu podmiotu ubiegajacego sie
o objecie wsparciem sktada petnomocnik lub podmiot ubiegajacy sie o objecie wsparciem upowaznit petnomocnika
do zawarcia umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem.

12. Inne niezbedne zafaczniki - jezeli zaistnieje koniecznos$é potwierdzenia spetnienia warunkéw niezbednych
do udzielenia wsparcia dodatkowym dokumentem, innym niz dotgczone do wniosku

W tej pozycji nalezy zaznaczy¢ ztozenie petnomocnictwa, jesli ustanowiono petnomocnika.

SEKCJA 20 — Oswiadczenia i zobowigzania podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie

Oswiadczenia nalezy opatrze¢ datg i podpisem Whnioskodawcy albo osoby reprezentujgcej Wnioskodawce albo
jezeli Wnioskodawca udzielit stosownego petnomocnictwa ustanowionego petnomocnika.

Pole 21 - OSWIADCZENIE WOBEC ARIMR O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH 0OSOB
FIZYCZNYCH

W przypadku, w ktéorym w dokumentacji przekazywanej przez Wnioskodawce wraz z wnioskiem zostang wskazane
dane osobowe 0s6b trzecich bedacych osobami fizycznymi (np. osoba sporzadzajgca kosztorys inwestorski),
Whioskodawca oswiadcza, ze poinformowat lub poinformuje te osoby o zasadach przetwarzania ich danych przez
ARiIMR. Powyzsze polega wydrukowaniu i przekazaniu tej osobie/tym osobom klauzuli informacyjnej znajdujace;j sie
w czesci wniosku 21.2 Klauzula do Oswiadczenia wobec ARIMR o wypetnieniu obowigzku informacyjnego w
odniesieniu do innych 0sob fizycznych. Klauzula moze by¢ rowniez przekazana w wersji elektronicznej np. za pomoca
poczty email. ARIMR nie wymaga od Wnioskodawcy przekazania dowoddw wykonania tych czynnosci.

Uwaga!: ztozenie ww. oswiadczenia jest dobrowolne.

SEKCJA 22 — Zgoda pelnomocnika \Wnioskodawcy na przetwarzania danych osobowych
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W przypadku ustanowienia petnomocnika nalezy przedtozy¢ podpisang przez petnomocnika zgode na

przetwarzanie danych osobowych. Dane, co do ktérych wymagana jest zgoda zostaty oznaczone we wniosku
gwiazdka.

SEKCJA 23 — Zgoda osoby uprawnionej do kontaktu na przetwarzanie danych osobowych

W przypadku wskazania we wniosku osoby uprawnionej do kontaktu nalezy przedtozy¢ podpisang przez osobe
upowazniong do kontaktu zgode na przetwarzanie danych osobowych. Dane, co do ktérych wymagana jest zgoda
zostaty oznaczone we wniosku gwiazdka.

KPO Al1.4.1 4/22/01 21 | Strona



