ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Strzelinie
zwany dalej ,,Regulaminem” okresla:
1) zasady kierowania Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Strzelinie;
2) organizacj¢ wewngetrzng Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Strzelinie;
3) zakres dziatania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Strzelinie.

§ 2. 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Strzelinie, zwana dalej ,,Powiatows
Stacja”, jest podmiotem leczniczym, w stosunku do ktdrego uprawnienia podmiotu
tworzgcego, w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci leczniczej, posiada Wojewoda
Dolnoslaski.

2. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedacg podmiotem leczniczym
finansowanym z budzetu panstwa.

§ 3. Powiatowa Stacja dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.U. 22019,
poz. 59 z p6zn. zm.);

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (t.j. Dz.U. 2020 r., poz. 295
z pdzn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz.U. z 2019 r., poz. 869
z pdézn. zm.);

4) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewoddztwie
(tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1464);

5) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Strzelinie nadanego przez
Wojewodg Dolnoslaskiego Zarzadzeniem Nr 232 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 17
sierpnia 2020 r. w sprawie nadania statutow Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroctawiu oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym
polozonym na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego;

6) niniejszego Regulaminu;

7) aktow prawa wewnetrznego okreslajacych funkcjonowanie Powiatowej Stacji.

§ 4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:



1)

2)

3)

4)

3)

6)

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumieé Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Strzelinie;

Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Strzelinie;

komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki wskazane

w Rozdziale 111, § 6, pkt 1-3;

samodzielnych stanowiskach i stanowiskach — nalezy przez to rozumieé
samodzielne stanowiska pracy i stanowiska pracy wskazane w Rozdziale III, § 6, pkt
2e,2f,4,5,6,7,8;

powiatowej stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczng w Strzelinie;

PIS — nalezy przez to rozumie¢ Pafistwowa Inspekcj¢ Sanitarng — wyspecjalizowana
instytucj¢ wykonujaca zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie

kontroli i nadzoru nad warunkami higieny w roznych dziedzinach zycia.



§5.1.
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ROZDZIAL 11
ZASADY KIEROWANIA POWIATOWA STACJA

Powiatowa Stacja dziata pod bezposrednim kierownictwem Dyrektora Powiatowej
Stacji.
Powiatowy Inspektor, bgdacy Dyrektorem Powiatowej Stacji, kieruje Powiatows

Stacja przy pomocy:

1) Gldéwnego Ksiggowego;
2) Kierownika Oddziahu Kontroli i Nadzoru;
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4.

1)

2)

W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora,a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan,
kompetencje Powiatowego Inspektora jako organu wiadzy publicznej wykonuje
na podstawie odrebnego upowaznienia kierownik Oddziatu Kontroli i Nadzoru.
Umocowanie to obejmowaé moze w szczegblnosci wydawanie w imieniu
Powiatowego Inspektora decyzji administracyjnych oraz innych aktow
administracyjnych, a takze wykonywanie w imieniu Powiatowego Inspektora
czynnosci w toku postgpowania sgdowo-administracyjnego oraz egzekucji
administracyjne;j.
W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan,
kompetencje Powiatowego Inspektora jako Dyrektora Powiatowej Stacji wykonywac
moze na podstawie odrebnych upowaznien:
Kierownik Oddziatlu Kontroli i Nadzoru — w zakresie czynnosci z zakresu prawa
pracy, z tym zastrzezeniem, ze dziatania w zakresie nawigzywania i rozwigzywania
stosunkéw pracy, okreslania wysokosci placy zasadniczej oraz innych skiadnikow
wynagrodzenia, a takze wydawania zarzadzen, moga nastgpi¢c wylgcznie
po wczesniejszym uzgodnieniu z Powiatowym Inspektorem;
Kierownik Oddzialu Kontroli i Nadzoru: w zakresie nawiagzywania i rozwigzywania
stosunkow pracy,
a) w zakresie okreslania wysokosci placy zasadniczej oraz innych skladnikéw
wynagrodzenia,
b) w zakresie wydawania zarzadzen, w sytuacjach braku mozliwosci kontaktu

z Powiatowym Inspektorem.



3) Kierownik Oddziatu Kontroli i Nadzoru w pozostatym zakresie (w szczegdlnosci
dotyczacym sktadania oswiadczent woli w stosunkach cywilno-prawnych).

5. Powiatowy Inspektor — Dyrektor Powiatowej Stacji moze, w drodze odrebnych
upowazniefi, umocowa¢ innych pracownikéw do dziatania w jego imieniu, a takze
moze powierzy¢ wykonywanie kompetencji Powiatowego Inspektora réwniez
w innych sytuacjach, niz okreslone w ust. 3, 4.

6. Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegajg bezposrednio
komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wymienione w Rozdziale II,
§6pkt1,2,3,4,5,6,7,8.

7. Komorkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 4 pkt 3 kierujg kierownicy.

8. Kierownik komorki organizacyjnej oraz pracownik na samodzielnym stanowisku
pracy, o ktérym mowa w § 4 pkt 5 odpowiadaja za prawidlows organizacje i realizacje
zadan wynikajacych z ich zakresu dziatania.

9. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej zastepstwo petni
Wwyznaczona przez niego osoba, a w czasie nieobecnosci pracownika na samodzielnym
stanowisku pracy zastgpstwo pelni osoba wyznaczona przez Dyrektora Powiatowej

Stacji.



ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA POWIATOWEJ STACJI

§ 6. W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Odzial Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Ekonomiczno Finansowa
b) Sekcja Administracyjno-Techniczna,
2) 0Oddziat Kontroli i Nadzoru
a) Sekcja Epidemiologii
b) Sekcja Higieny Komunalnej
c) Sekcja Bezpieczefistwa Zywnosci i Produktéw Kosmetycznych
d) Sekcja Zdrowia Publicznego i Promocji Zdrowia
¢) Stanowisko do Spraw Higieny Pracy i Choréb Zawodowych
f) Stanowisko do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
3) Odzial Laboratoryjny:
a) Laboratorium Mikrobiologii Klinicznej z Pozywkamia,
4) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy - Gtéwny Ksiegowy;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy Petnomocnika do Spraw Informacji Niejawnych;
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8) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Informatyki.



ROZDZIAL 1V
ZAKRES DZIAY.ANITA POWIATOWEGO INSPEKTORA
1 ZAKRES DZIALANIA
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podlegtej mu Powiatowej Stacji,
a w szczegolnosci:
1) wykonuje zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
2) realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru nad
warunkami:
a) higieny srodowiska,
b) higieny pracy w zaktadach pracy,
¢) higieny proceséw nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreacji,
€) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych,
f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniaé personel medyczny, sprzet
oraz pomieszczenia, w ktorych sg udzielane swiadczenia zdrowotne
—w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci
i ucigzliwosci Srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chor6b, w tym chor6b
zakaznych i zawodowych;
3) wydaje decyzje administracyjne z zakresu jego wiasciwosci;
4) wydaje zarzadzenia;
5) wspoldziata z whasciwymi organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz
organizacjami pozarzagdowymi;

6) wykonuje inne zadania okreslone przepisami.

2. Powiatowy Inspektor, jako Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowsa Stacja, koordynuje i kontroluje jej dziatalnos¢;
2) zapewnia warunki do skutecznego dziatania Powiatowej Stacji;
3) ponosi odpowiedzialnos$¢ za rezultaty dziatania Powiatowej Stacji;
4) reprezentuje Powiatowa Stacj¢ na zewnatrz;

5) wydaje zarzadzenia.



§ 8.

ROZDZIAL V
OGOLNY ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEJ STACJI

Do ogélnych zadan Powiatowej Stacji nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

2) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;

3) opracowywanie ocen i analiz sSrodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

4) prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej;

5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-
sanitarnego;

6) wspdldzialanie z jednostkami organizacyjnymi administracji rzadowe;j
i samorzagdowej w zakresie zapobiegania zagrozeniom zycia lub zdrowia, a takze
zapobiegania kleskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz
zwalczania i usuwania ich skutkéw na zasadach okreslonych w przepisach
odrebnych;

7) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie innych czynnosci
W postgpowaniu administracyjnym i egzekucyjnym w administracji;

8) przygotowywanie projektow wnioskow o ukaranie oraz skladanie wnioskéw
do sagdow rejonowych;

9) opracowywanie dokumentacji zwigzane] ze wszczgciem i prowadzeniem przed
sadami cywilnymi spraw o wyegzekwowanie wierzytelnosci;

10) opracowywanie dokumentacji zwiazanej z Wwszczynaniem i prowadzeniem
dochodzenia oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu karnym,
wedlug odrgbnych przepisow;

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

12) zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji;

13) wykonywanie zadan obronnych, przedsigwzig¢ z zakresu obrony cywilnej oraz
zarzadzania kryzysowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

14) udziat w powiatowych oraz wojewddzkich ¢wiczeniach i treningach z zakresu spraw

obronnych i zarzadzania kryzysowego organizowanych przez jednostki nadrzedne.



ROZDZIAL VI

ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
POWIATOWEJ STACJI

§ 9. 1. Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego w zakresie Sekcji

Ekonomiczno -Finansowej nalezy:

1)
2)
3)
4)
3)
6)

7
8)
9)

sporzadzanie planéw finansowych Powiatowej Stacji;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Powiatowej Stacji;

obstuga finansowa Powiatowej Stacji;

windykacja naleznosci budzetowych Powiatowej Stacji;

sporzadzanie list plac i zasitkéw pracownikow Stacji;

zapewnienie terminowej wyplaty wynagrodzenia za prace oraz $wiadczen naleznych
pracownikom Powiatowej Stacji;

prowadzenie rozliczen z ZUS, z urzgdem skarbowym, z PFRON;

sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczgcych wynagrodzen;

terminowa obstuga zobowigzan Powiatowej Stacji;

10) obstuga systemu informatycznego Trezor w zakresie przewidzianym dla Powiatowej

Stacji.

2. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego w zakresie Sekcji
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2)

3)

Administracyjno-Technicznej nalezy:

prowadzenie catosci spraw zwiazanych z gospodarkg nieruchomosciami Powiatowej
Stacji;

przyjmowanie, przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji, prowadzenie jej
ewidencji i klasyfikacji wg kategorii archiwalnej, przekazywanie materiatow
archiwalnych do archiwum panstwowego oraz brakowanie dokumentacji nie
archiwalnej;

opracowywanie planéw, organizowanie i zabezpieczanie wykonawstwa, obshugi

w zakresie remontow i inwestycji oraz opracowywanie stosownej sprawozdawczosci

4) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych oraz

dokonywanie kasacji i fizycznej likwidacji;



5) rozliczanie kosztéw eksploatacyjnych samochodéw bedacych wilasnoscig Powiatowej
Stacji;

6) nadzo6r nad wykonawcami ustug w zakresie ochrony budynkéw i utrzymania
czystosci;

7) realizowanie polityki kadrowej i placowe;j;

8) prognozowanie, planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych;

9) prowadzenie obshugi spraw osobowych pracownikéw oraz informowanie o prawach
1 obowiazkach pracowniczych;

10) prowadzenie oraz nadzér nad prawidlowym przebiegiem procesu rekrutacji;

11) prowadzenie catosci spraw zwiazanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku
pracy, przebiegiem zatrudnienia pracownikow Powiatowej Stacji;

12) wspélpraca z Powiatowym Urz¢dem Pracy, oraz innymi urzedami w zakresie
zatrudniania;

13) wystawianie legitymacji stuzbowych i upowaznien;

14) naliczanie podwyzek ptac;

15) prowadzenie rejestru archiwizowanych akt osobowych;

16) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy i zasad etyki zawodowej;

17) przygotowywanie dokumentéw wymaganych przez ZUS zwigzanych z przejsciem
pracownikéw na emeryture, rente;

18) wspotdziatanie z kierownikami komorek organizacyjnych oraz zwigzkami
zawodowymi dziatajacymi w Powiatowej Stacji w dziedzinie rozwigzywania spraw
pracowniczych i zapobiegania powstawaniu konfliktéw indywidualnych i zbiorowych;

19) rejestrowanie delegacji podrozy stuzbowych pracownikéw Powiatowej Stacji.

§ 10. Do zadan Oddziatu Kontroli i Nadzoru w zakresie Sekcji Epidemiologii nalezy:

1) prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej, przeciwepidemicznej oraz nadzorczej
w zakresie zakazen i chordb zakaznych;

2) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad podmiotami dziatajgcymi w systemie ochrony
zdrowia;

3) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw
z zakresu administracji publicznej, wynikajacych z realizacji zadan dziah;

4) dokonywanie analiz i ocen sytuacji epidemiologicznej powiatu strzelinskiego
w zakresie zakazen i chordb zakaZnych;

5) prowadzenie rejestrow powiatowych zakazen i chorob zakaznych: HIV, AIDS,
gruzlicy, chorob szerzacych si¢ droga ptciowas;

6) prowadzenie dochodzen w ogniskach zakazen i chordb zakaznych i pasozytniczych;
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7) sporzadzanie ocen i analiz dotyczacych zakazen szpitalnych;

8) dystrybucja preparatéw szczepionkowych dla potrzeb realizacji Programu Szczepien
Ochronnych obowiazkowych i zalecanych;

9) sprawowanie nadzoru nad realizacjg szczepiefi ochronnych;

10) sporzadzanie ocen i analiz wykonawstwa szczepien w powiecie;

11) rejestracja i analiza zglaszanych niepozadanych odczynéw poszczepiennych (NOP);

12) udziat w aktualizacji powiatowego planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii
choréb zakaznych;

13) udziat w prowadzeniu nadzoru nad chorobami zakaznymi w systemie SENTINEL;

14) udzial w szkoleniach w pionie epidemiologii;

15) prowadzenie statystyki medycznej zakazen i choréb zakaznych objetych
obowigzkiem zglaszania;

16) nadzorowanie wprowadzania nowych systeméw teleinformatycznych: EPI BAZA —
nadzér epidemiologiczny, ROE (Rejestr Ognisk Epidemicznych), SRWE (System
Rejestracji Wywiadéw Epidemiologicznych), ESNDS (Elektroniczny System
Nadzoru nad Dystrybucja Szczepionek).

§ 11. Do zadan Oddziatu Kontroli i Nadzoru w zakresie Sekcji Higieny Komunalnej nalezy:

1) nadzér nad warunkami higieniczno-sanitarnymi:

a) obiektéw uzytecznosci publicznej,

b) Srodkéw transportu publicznego,

¢) obiektéw i urzadzen stuzacych do zaopatrzenia w wode przeznaczona do spozycia
przez ludzi;

2) nadzor nad jakoscia:

a) wody do spozycia,

b) wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, na
plywalniach i basenach kapielowych (ptywalniach),

¢) cieplej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego i podmiotéw leczniczych
wykonujacych swiadczenia zdrowotne calodobowe;

3) rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskéw i petycji w sprawach dotyczacych
higieny komunalne;j;

4) opracowanie informacji i ocen dotyczgcych:

a) jakosci wody przeznaczonej do spozycia oraz jakosci wody w kapieliskach,
miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, na ptywalniach i basenach
kapielowych,
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b) stanu sanitarnego obiektow uzyteczno$ci publicznej oraz miejsc i obiektéw
turystycznych na terenie powiatu strzelifiskiego;

5) przetwarzanie i aktualizacja danych do Systemu Monitoringu Jako$ci Wody
(WODA-EXCEL) zwigzanych z jakoscia wody przeznaczonej do spozycia przez
ludzi, z ujg¢ wody wykorzystywanej na potrzeby zaopatrzenia ludnosci w wode do
spozycia oraz jakoscia wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli, na ptywalniach i basenach kapielowych oraz wody
cieplej w budynkach zamieszkania zbiorowego i podmiotéw leczniczych
wykonujgcych $§wiadczenia zdrowotne catodobowe — ich gromadzenie, weryfikacja,
analiza, ocena, raportowanie;

6) opracowanie i aktualizacja harmonograméw pobierania proébek  wody
w wodociagach, na ptywalniach, w kapieliskach i w zakresie badafi wykonywanych
na obecnos¢ bakterii z rodzaju Legionella;

7) informowanie konsumentow o jako$ci wody przeznaczonej do spozycia oraz
sporzadzanie komunikatéw o jakosci wody w kapieliskach i miejscach okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli;

8) prowadzenie i aktualizacja internetowego serwisu kgpieliskowego;

9) obstluga portalu internetowego ,,Monitoring Jako$ci Sanitarnej Wody™;

10) uczestniczenie w udzielaniu przez PPIS w Strzelinie zgody na zastosowanie nowych
technologii uzdatniania wody;

11) udzielanie zgody na odstepstwo od wymaganej jakosci parametru wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi ;

12) opiniowanie wnioskéw dotyczacych zatwierdzania systemu jako$ci prowadzonych
badan wody w laboratoriach spoza PIS;

13) pobor probek wody do badania w ramach monitoringu jakosci wody do spozycia
przez ludzi oraz do badania sanitarnego jakosci wody w kapieliskach i basenach
kapielowych;

14) Opracowywanie ocen jakosci wody w oparciu o otrzymane sprawozdania z badan.

§ 12. Do zadan Oddziatu Kontroli i Nadzoru w zakresie Sekcji Bezpieczenistwa Zywnosci
i Produktow Kosmetycznych nalezy:
1) realizacja zadan Powiatowego Inspektora jako organu I instancji w zakresie nadzoru
nad warunkami zdrowotnymi Zzywnosci, zywienia, w tym produkcji, transportu,

przechowywania, sprzedazy zywnosci oraz warunkow zywienia zbiorowego;
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

ponadto sprawowanie nadzoru w zakresie materialéw i wyrobéw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig z przepisami unijnymi oraz produktami kosmetycznymi;
wspoluczestnictwo w kontrolach zwigzanych z oceng jakosci zdrowotnej $rodkow
spozywczych, materialtéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia
oraz produktéw kosmetycznych;

wdrazanie w powiecie ,,Planu pobierania probek i badania zywnosci w ramach
urzedowej kontroli zZywnosci i monitoringu” oraz przygotowywanie sprawozdan
z jego realizacji, w tym w systemie EpiBaza;

wydawanie decyzji o zastosowaniu kar pieni¢znych w zakresie nadzoru nad
warunkami zdrowotnymi zywnosci, Zywienia;

uczestniczenie w dziatalnosci profilaktycznej oraz w zwalczaniu ognisk zatrué
pokarmowych;

podejmowanie dziatan w ramach systemu RASFF oraz AAC — analiza ryzyka, ocena
ryzyka;

podejmowanie dziatafi w ramach systemu RAPEX dotyczacych produktéw
kosmetycznych;

wspolpraca z innymi organami Kkontroli pafistwowej w dziedzinie produkcji,
dystrybucji i przechowywania zywnosci oraz materialéw i wyrobéw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscia oraz produktami kosmetycznymi,

pobor prébek zywnosci i produktow kosmetycznych do badaf laboratoryjnych;

10) opracowywanie orzeczen z przeprowadzonych badan probek zywnosci

i produktow kosmetycznych w oparciu o otrzymane sprawozdania z badan.

§ 13. Do zadan Oddziatu Kontroli i Nadzoru w zakresie Sekcji Zdrowia Publicznego

1)

2)

3)

4

1 Promocji Zdrowia nalezy:

realizacja zadan PIS w zakresie nadzoru nad warunkami higieny w szkotach i innych
placéwkach oswiatowo-wychowawczych, opiekuniczych, szkotach wyzszych
oraz osrodkach wypoczynku i rekreacji;

przygotowywanie informacji i ocen z zakresu warunkéw zdrowotnych i stanu
higieniczno-sanitarnego i technicznego nadzorowanych placowek;

inicjowanie dzialan w celu zapobiegania powstawania choréb zakaznych
1 niezakaznych, ochrony zdrowia dzieci i mlodziezy przed wplywem warunkéw
szkodliwych i ucigzliwych;

inspirowanie, organizowanie i prowadzenie dziafalnosci informacyjnej i edukacyjne;j

na rzecz grup dziecigco-mtodziezowych i spolecznosci dorostych;

13



5) prowadzenie dziatan o$wiatowo-zdrowotnych poprzez opracowanie i wdrazanie
interwencji programowych i nieprogramowych;

6) realizacja programéw edukacyjnych z zakresu o$wiaty zdrowotnej i promocji
zdrowia poprzez szkolenia tematyczne we wspolpracy ze specjalistami w dziedzinie
nauk medycznych i przedstawicielami organizacji pozarzagdowych;

7) opracowywanie materialtéw edukacyjnych, gromadzenie i udostgpnianic pomocy
metodycznych i dydaktycznych;

8) opracowywanie, wdrazanie, monitorowanie i ocena realizowanych przedsiewzieé
z zakresu zdrowia publicznego i promocji zdrowia;

9) udzielanie pomocy wspélrealizatorom dzialan prozdrowotnych przy wdrazaniu,
realizacji dzialan programowych, interwencjach nieprogramowych,

i przeprowadzanych imprezach i akcjach prozdrowotnych;

10) wspdlpraca z organami samorzadowymi, instytucjami, organizacjami
pozarzagdowymi, mediami, a takze z innymi partnerami w ramach podejmowanych
dziatan prozdrowotnych realizowanych na terenie powiatu strzelifiskiego;

11) wspétudzial w opracowywaniu, rozprowadzaniu, nadzorowaniu badan ankietowych
oraz w analizowaniu wynikéw badan dotyczacych zdrowia skierowanych do
uczniow réznego poziomu ksztalcenia, rodzicow, opiekunéw, studentow.

§ 14. Do zadan Oddziatu Kontroli i Nadzoru w zakresie Stanowiska do Spraw Higieny
Pracy i Choréb Zawodowych nalezy:
1) nadzér nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych:

a) warunkow higieny pracy,

b) wprowadzania do obrotu i stosowani w dziatalnosci zawodowej substancji
i mieszanin chemicznych,

¢) wprowadzania do obrotu prekursor6w narkotykéw kategorii 2 i 3,

d) wprowadzania do obrotu produktéw biobojczych i substancji czynnych
przeznaczonych do stosowania w produktach biobdjczych oraz ich stosowania
w dziatalnosci zawodowej,

€) Srodké6w powierzchniowo czynnych i detergentow zawierajacych s$rodki
powierzchniowo czynne,

f) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu $rodkéw zastepczych i nowych
substancji psychoaktywnych,

2) nadzdr i koordynacja dziatan w sprawach choréb zawodowych;

3) zbieranie i przetwarzanie informacji z zaktadoéw pracy o czynnikach rakotwérczych;

4) opracowywanie informacji i ocen dotyczacych:
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a) warunkéw higieny pracy, w tym oceny narazenia zawodowego,

b) chordb zawodowych,

¢) podejrzen zatrué (w tym zgon6éw) srodkami zastgpczymi i nowymi substancjami
psychoaktywnymi,

d) stanu sanitarnego powiatu w zakresie:
—zagrozen zawodowych, w tym choréb zawodowych;
— zagrozen zdrowia publicznego stwarzanych przez $rodki zastepcze, nowe

substancje psychoaktywne, prekursory narkotykow kat. 2 i 3, substancje

chemiczne, ich mieszaniny, produkty biobdjcze i detergenty;

5) wspolpraca z innymi inspekcjami, stuzbami, organami w zakresie zadan Stanowiska.

§ 15. Do zadan Odzialu Kontroli i Nadzoru w zakresie Stanowiska do Spraw

Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) wdawanie opinii na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu

2)

3)

4)

informacji o S$rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko w sprawach:
a) mozliwosci odstapienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddzialywania na
srodowisko,
b) zakresu i stopnia szczegétowosci informacji wymaganych w prognozie
oddziatywania na $rodowisko,
c) zakresu raportu o oddziatywaniu przedsiewzigcia na Srodowisko,
d) potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na sSrodowisko,
e) Srodowiskowych uwarunkowan realizacji przedsigwziecia,
f) projektow studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy,
g) projektow miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego;
wdawanie opinii i uzgodnien na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie w sprawach dopuszczenia obiektu
budowlanego do uzytkowania;
wydawanie opinii na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska w  sprawach projektéw planéw remediacji  historycznego
zanieczyszczenia powierzchni ziemi;

wydawanie opinii odno$nie dokumentacji projektowej.

§ 16. Do zadan Odziatu Laboratoryjnego w zakresie Laboratorium Mikrobiologii Kliniczne;j

z Pozywkarnig nalezy:
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1)

2)

3)
4)

3)
6)
7
8)
9

utrzymanie i doskonalenie sytemu zarzadzania zgodnie z norm¢ PN-EN ISO/IEC
17025 ,,0g6lne wymagania dotyczace laboratoriow badawczych i wzorcujgcych”;
wykonywanie badan laboratoryjnych koniecznych do wypelniania zadan
wynikajacych z ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;

utrzymywanie w sprawnosci technicznej infrastruktury laboratoryjne;j;

wykonywanie badan laboratoryjnych materialéw pobranych od o0séb chorych
i podejrzanych o ostre choroby zakazne ( zatrucia pokarmowe, w tym salmonellozy,
czerwonke bakteryjng) oraz ozdrowiencow, nosicieli pateczek jelitowych z rodzaju
Salmonella, Shigella i 0s6b ze stycznosci;

wykonywanie obowigzkowych badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych;
oznaczanie wrazliwosci na antybiotyki wyhodowanych szczep6w bakteryjnych;
oznaczanie Escherichia coli patogennych w biegunkach u dzieci do lat dwéch;
oznaczanie Strepptococcus o i § — hemolizujacych;

wspotpraca z komérkami nadzorowymi, oraz innymi podmiotami;

10) wykonywanie obowiazkowych badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych;

11) wspdlpraca z Oddziatem Epidemiologii w przypadku wystgpienia zagrozen

w zakresie chor6b zakaznych.

§ 17. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy - Gtéwny Ksiegowy nalezy:

b

2)

3)

4)

3)

6)

7

nadzor nad caloksztaltem prac wykonywanych przez Oddzial Ekonomiczny
i Administracyjny;

organizacyjny i merytoryczny nadzér oraz kontrola nad prowadzeniem
rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
podejmowanie decyzji w sprawie zaciggania przez Powiatowg Stacje zobowigzar
finansowych i1 dokonywanie oceny celowosci ich =zaciagania w zakresie
powierzonym przez Dyrektora Powiatowej Stacji;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczgcymi
zasad prowadzenia gospodarki finansowej jednostek sektora finans6w publicznych
W sposOb zapewniajacy ich wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem;

organizacyjny i merytoryczny nadzor nad pobieraniem, odprowadzaniem

i poddawanie procesowi windykacji dochodéw budzetowych, zgodnie z trybem
okreslonym w przepisach dotyczacych zasad gospodarki finansowej jednostek
sektora finansow publicznych;

sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz planéw budzetowo — finansowych
i sprawozdan z budzetu zadaniowego Powiatowej Stacji;

przeprowadzanie analizy wykonania $rodkéw budzetowych i pozabudzetowych;
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8) akceptacja pod wzgledem finansowym umoéw zawieranych przez Powiatows Stacje;

9) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

10) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

11) udzial w opracowywaniu projektéw przepiséw wewne¢trznych wydawanych przez
Dyrektora Powiatowej Stacji dotyczacych spraw finansowych oraz planéw
zamOwieft publicznych, planéw przedsigwzigé inwestycyjnych, zakupow
i dokumentow rozliczeniowych;

12) obstuga systemu informatycznego Trezor w zakresie przewidzianym dla Powiatowej
Stacji’

13) obstuga programéw ,,FK”, ,PLATNIK”, i ,, Place™;

W zakresie budzetu zadaniowego:

14) monitorowanie wykonania planowanych wartosci miernikéw oraz uaktualnianie

planu;

15) sporzadzanie kart ewaluacji w zakresie wykonania miernikow;

16) ocena skutecznosci i efektywnosci realizacji celéw za pomocg przyjetych miernikow.
§18 Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw zarzadzen, regulaminow,
wzordw formularzy, projektow decyzji i postanowien i innych pism zwigzanych
z postgpowaniem administracyjnym w sprawach prowadzonych przez komorki
organizacyjne — otrzymanych od Powiatowego Inspektora oraz kierownikéw
komorek organizacyjnych;

2) udzielanie porad, opinii prawnych i wyjasnien pracownikom Powiatowej Stacji
z zakresu ich merytorycznej dziatalnosci;

3) udzielanie instruktazu pracownikom Powiatowej Stacji w zakresie postgpowania
mandatowego;

4) opracowywanie pozwow, Srodkéw zaskarzenia 1 innych pism procesowych
w postepowaniach przed sadami powszechnymi i administracyjnymi oraz
komornikami, a w razie potrzeby takze przed innymi organami, w toku postgpowan,
w ktorych strong jest Powiatowa Stacja lub Powiatowy Inspektor;

5) reprezentacja Powiatowej Stacji lub Powiatowego Inspektora na rozprawach i innych
posiedzeniach sagdowych;

6) wystepowanie o nadanie klauzuli wykonalnosci orzeczeniom sadowym;
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7) prowadzenie nadzoru prawnego nad egzekucja nalezno$ci przyshugujacych
Powiatowej Stacji;
8) przygotowywanie, na potrzeby Powiatowej Stacji, nowych wzoréw formularzy,
umow i innych dokumentow;
9) informowanie Powiatowego Inspektora i Dyrektora Powiatowej Stacji
o uchybieniach prawnych, stwierdzonych faktach istotnego naruszenia
obowiazujacych przepisow w toku dziatalnosci Powiatowej Stacji oraz ewentualnych
skutkach tych uchybieni i naruszen;
10) udzielanie informacji o obowigzujgcych przepisach prawnych;
11) opracowywanie projektu statutu Powiatowej Stacji oraz zmian do statutu;
12) opracowywanie projektu Regulaminu oraz zmian do Regulaminu;
13) koordynowanie prac zwigzanych z nadaniem statutu i zmian do statutu;
14) koordynowanie prac zwiazanych z zatwierdzaniem Regulaminu oraz zmian
do Regulaminu;
15) prowadzenie szkolen dla komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji
(wg zapotrzebowania), z przepis6w prawa oraz sposobow rozwigzywania trudnosci
wynikajacych z realizacji biezacych zadan statutowych;
16) opracowywanie sprawozdania z przebiegu rozpatrywania skarg i wnioskow;
17) opracowywanie informacji o problemach w realizacji zadan statutowych oraz
propozycji nowelizacji aktow prawnych w celu usprawnienia funkcjonowania PIS;
18) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Inspektora
i Dyrektora Stacji.
§ 19. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych
nalezy:
1) informowanie administratora oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy przepiséw Unii Europejskiej
i prawa krajowego z zakresu ochrony danych osobowych i doradzanie im w tej
sprawie;
2) monitorowanie przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych oraz polityk
administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych;
3) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych oraz podejmowanie
dziatan zwickszajacych $swiadomos$¢ pracownikow biorgcych udzial w operacjach

przetwarzania;
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4)

5)

6)
7
8)

wspotdziatanie z administratorem danych w zakresie wdrozenia odpowiednich
i skutecznych Srodkéw technicznych jak réwniez organizacyjnych majacych
zapewni¢ bezpieczenstwo danych osobowych;

opracowywanie dokumentacji i procedur z zakresu ochrony danych osobowych,
wdrazanie ich i aktualizacja;

wyjasnianie incydentéw zwiazanych z naruszeniem ochrony danych osobowych;
prowadzenie ,,Rejestru czynnosci przetwarzania”;

prowadzenie ,,Rejestru kategorii czynnosci przetwarzania”.

§ 20. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Informatyki nalezy:

1))
2)
3)

nadzor nad dedykowanymi systemami informatycznymi dziatajagcymi w PIS;
obstuga informatyczna;

konsultacje i opiniowanie zakup6w sprzgtu i oprogramowania dla Powiatowej Stacji.

§ Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Pelnomocnika do Spraw Informacji

Niejawnych nalezy:

1y

2)

3)

4)

S)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego;

ochrona systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne;

kontrola informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlno$ci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczego6lnosci
szacowania ryzyka;

opracowanie planu ochrony informacji niejawnych w Powiatowej Stacji

i nadzorowanie jego realizacji.
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ROZDZIAL VII

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 22.1. Schemat Organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu

2. Wykaz symboli komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
Powiatowej Stacji stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zmiany Regulaminu wchodza w zycie w trybie okre$lonym dla jego ustanowienia.

4. Traci moc Regulamin Organizacyjny zatwierdzony przez Wojewod¢ Dolnoslgskiego
dnia 4 stycznia 2010 roku wprowadzony Zarzadzeniem nr 01/DYR./10 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu z dnia 8 lutego
2010 r w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Strzelinie.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Dolnoslaskiego.

/__,—-‘G-\ n
podpis i piecz¢¢ Radcy Prawnego podpis i pieczgé Dyrektora
Powiatowej Stacji Powiatowej Stacji
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