Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 110, 12021
Dyrektora PSSE w Kolobrzegu z dnia 23 marca 2021 r.

REGULAMIN
ORGANIZACYJINY
POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

W KOLOBRZEGU
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 110, 1.2021
Dyrektora PSSE w Kolobrzegu z dnia 23 marca 2021 r.

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kolobrzegu (zwana dalej ,,Powiatows
Stacja™) jest jednostkg budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu
panistwa, wstosunku do ktérego uprawnienia podmiotu tworzgcego posiada Wojewoda
Zachodniopomorski.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kotobrzegu ma siedzibe w Kolobrzegu przy
ul. Warynskiego 8.

Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest Powiat kotobrzeski.

Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie czynnodci zwigzanych z realizacjg zadan
nalezgcych do Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

Podstawowym celem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i biezgcego
nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej
w zakresie choréb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami $rodowiska,
a takze prowadzenie dziatalnoéci w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia.

§ 2
Gospodarka finansowa Powiatowej Stacji prowadzona jest w formie jednostki budzetowej.
. Zroédlem finansowania Powiatowej Stacji sg $rodki z budzetu panstwa.

Powiatowa Stacja moze pozyskiwaé¢ srodki finansowe z tytulu sprzedazy ustug zleconych.
Srodki te stanowia dochéd budzetu pafstwa.

§3

Dziatalnoscia Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Kotobrzegu (zwany dalej: "Powiatowym Inspektorem™) - Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Kolobrzegu przy pomocy Gléwnego Ksiggowego oraz
kierownikow komorek organizacyjnych.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 110. 1.2021
Dyrektora PSSE w Kolobrzegu z dnia 23 marca 2021 r.

2. Gléwny Ksiegowy oraz kierownicy komérek organizacyjnych, wykonujgc zadania wyznaczone
przez Powiatowego Inspektora zapewniaja w powierzonym zakresie ~kompleksowe
rozwigzywanie probleméw wynikajgcych z realizacji zadan i kontrolujg dziatalno$¢ podlegtych
komérek organizacyjnych. W tym zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ za sposob realizacji
powierzonych zadan.

3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora Powiatowa Stacja kieruje, a takze wykonuje
wszystkie czynnos$ci zastrzezone do kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego —
Dyrektora Powiatowej Stacji, upowazniony pisemnie pracownik.

4. Za System Zarzadzania Jakoscia w Powiatowej Stacji odpowiada Gtéwny Specjalista
ds. Systemu Jakosci.

Rozdzial 2

ORGANIZACJA PRACY
§4

W sktad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujgce komoérki organizacyjne i stanowiska pracy:
1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny;
2) Oddzial Nadzoru Sanitarnego;
3) Stanowisko Pracy ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Stanowisko Pracy Glownego Ksiggowego;
5) Stanowisko Pracy Gtownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci;
6) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
7) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych;
8) Stanowisko Pracy Archiwisty.

§5

1. Powiatowy Inspektor w zwigzku z realizacjg zadan do niego nalezacych moze powotaé komisjg
ekspertow, w szezegolnodei dla oceny dokumentacji projektowe;.

2. Powiatowy Inspektor do realizacji szczegélnie istotnych zagadnien problemowych moze
wyznaczyé swych pelnomocnikéw lub koordynatorow.

§6

1. Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje pracodawce w stosunku do pracownikéw Powiatowe;j
Stacji.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 110. 1.2021
Dyrektora PSSE w Kolobrzegu z dnia 23 marca 2021 r.

2. W sprawach pracowniczych i socjalnych Dyrektor Powiatowej Stacji dziala w porozumieniu
z organizacja zwigzkowa dzialajgcq w Powiatowej Stacji na podstawie izgodnie zustawg
o zwigzkach zawodowych.

§7

1. Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlega bezposrednio: Oddzial
Nadzoru Sanitarnego, Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci,
Stanowisko Pracy ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia, Stanowisko Pracy Inspektora
Ochrony Danych Osobowych, Stanowisko Pracy Radcy Prawnego, Stanowisko Pracy
Gléwnego Ksiegowego, Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny, Stanowisko Pracy
Archiwisty.

2. Powiatowy Inspektor moze udzielié upowaznienia do wydawania w jego imieniu opinii,
postanowien i decyzji administracyjnych wylacznie — pracownikom podlegtej mu Stacji

zatrudnionym na stanowiskach kierownikéw komorek organizacyjnych.

3. Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia W sprawach innych niz okreslone
w ust. 2 wyznaczonemu pracownikowi.

§8
Zakres obowigzkéw pracownikéw Powiatowej Stacji ustala Dyrektor Powiatowej Stacji.
§9

1. Komorka organizacyjng zarzadza kierownik, a w czasie jego nieobecnosci wyznaczony
pracownik.

2. W Systemie Zarzadzania Jakoscig, funkcje kierownika ds. jakosci oraz kierownikow
technicznych i ich zastepcow pelnia pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Powiatowej
Stacji.

Rozdzial 3
ZADANIA WSPOLNE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 10

Poszczegdlne komorki organizacyjne Powiatowej Stacji oraz stanowiska pracy wykonujg czynnosci
zwigzane z realizacjg zadan powierzonych Powiatowemu Inspektorowi, a w szezeg6lnoscei:

Strona 4/ 18



D

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 110. 1.2021
Dyrektora PSSE w Kolobrzegu z dnia 23 marca 2021 r.

prowadza sprawy zwigzane z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

przygotowuja projekty decyzji i podejmujg inne czynnosci w postgpowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji jako organ pierwszej
instancji;

opracowuja projekty planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji
w swoim zakresie dzialania;

rozpatruja wplywajace do Powiatowe]j Stacji interwencje i wnioski oraz przygotowujg
projekty odpowiedzi;

wspolpracuja z Oddziatlem Ekonomicznym i Administracyjnym przy opracowywaniu
niezbednych danych do dokumentacji zwiazanej z udzielaniem zaméwien publicznych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz uczestniczg w pracy komisji przetargowych
powolanych przez Powiatowego Inspektora;

wspolpracuja z organami administracji rzadowej i samorzgdowej oraz instytucjami,
organizacjami, stowarzyszeniami i mediami;

przestrzegaja warunkéw bezpieczenistwa 1 higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej,
ochrony informacji niejawnych oraz polityki bezpieczenstwa informacji, w tym danych
osobowych.

Rozdzial 4

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA, ZADANIA I STRUKTURA WEWNETRZNA

KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

ODDZIAL EKONOMICZNY I ADMINISTRACYJNY

§11

Do zadaf Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:

D
2)

3)

4)

5)

6)

organizowanie i zabezpieczenie obstugi: sekretariatu, poczty, itp;

administrowanie budynkami Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej,
zabezpieczenie mienia;

prowadzenie dziatalnosci inwestycyjnej, remontéw kapitalnych i biezacych,
konserwacja oraz naprawa sprzetu i urzadzen;

organizowanie i prowadzenie postgpowania z zakresu zamowiefi publicznych we
wspblpracy z komérkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy Powiatowej Stacji,
ktérych zamowienia dotycza;

zakup i rozdzial materialéw biurowych, srodkéw czystoscei i innych na potrzeby komorek
organizacyjnych i stanowisk pracy Powiatowej Stacji;

zapewnienie wlasciwych warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz czuwanie nad
porzadkiem i estetyka;
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7) realizacja zaméwien na sprzet, aparature, materiaty eksploatacyjne, inne zglaszane przez
komérki organizacyjne i stanowiska pracy Powiatowej Stacji;

8) prowadzenie ewidencji wyposazenia;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z transportem, wykorzystaniem samochodow stuzbowych,
ewidencja i rozliczaniem paliwa;

10) prowadzenie gospodarki odpadami;

11) prowadzenie gospodarki drukami scistego zarachowania;

12) pobieranie, wydawanie oraz rozliczanie mandatow;

13) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy i jego ustaniem oraz
rejestracja zatrudnienia;

14) prowadzenie akt osobowych pracownikow;

15) prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy;

16) ustalenie i przestrzeganie prawa pracownikéw do urlopu, nagrod jubileuszowych,
dodatkéw i innych $wiadezen pracowniczych.

17) wspotpraca z Zaktadem Ubezpieczenn Spolecznych w zakresie rozliczania skladek,
Urzedem Skarbowym w zakresie rozliczen podatkowych, Pafstwowym Funduszem
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych w zakresie sktadek oraz sporzgdzanie deklaracji
rozliczeniowych, Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie organizacji stazu i innych
sprawach;

18) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez pracownikow;

19) sporzadzanie list ptac;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja szkolefi pracownikow.

ODDZIAL NADZORU SANITARNEGO
§ 12
W sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego wchodza:
1) Sekcja Epidemiologii,
2) Sekcja Higieny Komunalnej;
3) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku;
4) Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy;

5) Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy;
6) Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.

Sekcja Epidemiologii
§ 13

Do zadan Sekeji Epidemiologii nalezy dziatalno§é przeciwepidemiczna, a w szczegdInosci:
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1) opracowywanie programéw i planéw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciw
epidemicznej oraz przekazywanie ich do realizacji podmiotom leczniczym w rozumieniu
przepiséw o dziatalnosci leczniczej oraz kontrola realizacji tych programéw i planow;

2) weryfikowanie i rejestrowane zachorowann na choroby zakazne w oparciu
o Miedzynarodowsg Statystyczng Klasyfikacj¢ Chorob i Probleméw Zdrowotnych
(ICD-10);

3) dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych na terenie dziatalnosci Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kotobrzegu;

4) przeprowadzanie wywiadéw epidemiologicznych dotyczgcych poszczegélnych chorob
zakaznych;

5) nadzor nad statymi i czasowymi nosicielami pateczek schorzen jelitowych, wirusowych
zapalen watroby, analiza sytuacji epidemiologicznej, wdrazanie odpowiedniego
postepowania przeciwepidemicznego;

6) realizowanie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w ogniskach chorob
zakaznych poprzez sprawowanie biezgcego nadzoru i prowadzenie dzialai majacych na
celu weczesne wykrycie i likwidacje ognisk szczegolnie niebezpiecznych chordb
zakaznych;

7) prowadzenie dochodzen i sporzadzanie opracowan w ogniskach choréb zakaznych;

8) prowadzenie dochodzeh i sporzadzanie opracowan w ogniskach zbiorowych zatru¢
pokarmowych;

9) wydawanie zalecen, zarzadzen i decyzji administracyjnych dotyczacych zapewnicnia
bezpieczenistwa epidemiologicznego w rejonie nadzorowanym przez Powiatowego
Inspektora;

10) sprawowanie nadzoru nad zakazeniami zakladowymi i drobnoustrojami alarmowymi
w tym ocena dziatalnosci zespotdéw do spraw kontroli zakazen zaktadowych;

11) prowadzenie we wspélpracy z innymi stuzbami zwlaszcza z Pafstwowa Inspekeja
Weterynaryjng dochodzefi epidemiologicznych majgcych na celu zapobieganie
i zwalczanie chorob odzwierzgeych i pasozytniczych;

12) prowadzenie statystyki chordb zakaznych poprzez sporzadzanie raportow (tygodniowych,
dwutygodniowych, miesigcznych, kwartalnych, rocznych) o zachorowaniach
i podejrzeniach zachorowan na wybrane choroby zakazne;

13) ustalenie zakresu i terminéw szczepien ochronnych oraz sprawowanie nadzoru
w tym zakresie poprzez: sprawowanie nadzoru nad wykonawstwem szczepien
ochronnych w punktach szczepieti w tym kontrole stanu uodpornienia dzieci i miodziezy
zgodnie z kalendarzem szczepien; wlasciwe przechowywanie szczepionek; nadzor nad
whasciwym wyposazeniem punktow szczepien; prawidlowe prowadzenie dokumentac;ji;

14) prowadzenie dziatan wobec o0sOb uchylajgcych si¢ od obowigzku wykonania
obowigzkowych szczepien ochronnych;

15) zbiorcze planowanie ilosci i rodzaju preparatéw szczepionkowych, przewidzianych do
realizacji programu obowigzkowych szczepien ochronnych oraz dystrybucja szczepionek
dla Powiatu kotobrzeskiego;

16) prowadzenie nadzoru nad uodpornieniem populacji w ramach obowigzkowych szczepien
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ochronnych ze szczegblnym uwzglednieniem monitorowania zachowania cigglosci
taficucha chtodniczego;

17) sprawowanie nadzoru nad uodpornieniem populacji w ramach obowigzkowych szczepien
ochronnych poprzez podejmowanie dziatan wobec 0s6b uchylajgcych sig od
obowigzkowych szczepien ochronnych;

18) kontrola dziatalnogci podmiotow leczniczych pod wzglgdem zapewnienia warunkow
higieniczno-sanitarnych;

19) przyjmowanie probek do badan w kierunku nosicielstwa pateczek Salomenlla, Shigella
0s6b fizycznych, 0séb ze stycznodei i ozdrowieficOw przy Scistej wspdlpracy z Dzialem
Laboratoryjnym Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczecinie Oddzial
Laboratoryjny w Koszalinie;

20) przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych/wywiadow/raportéw w  chorobach
zakaznych i dokumentowanie tych dziatan w obowigzujacych dla nadzoru systemach
elektronicznych, w tym: Elektronicznym Systemie Wywiadéw Epidemiologicznych
(ESWE) oraz systemie Epibaza administrowanym przez Narodowy Instytut Zdrowia
Publicznego — Panstwowy Zaktad Higieny, a takze opracowanie dokumentacji ognisk
choréb przenoszonych droga pokarmowa, w tym w systemie Rejestracji Ognisk
Epidemicznych (ROE).

Sekcja Higieny Komunalne;j
§ 14
Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad obiektami i urzadzeniami uZytecznosci publicznej,
zamieszkania zbiorowego i mieszkalnymi, w tym nad:
a) podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ lecznicza;
b) domami pomocy spotecznej;
¢) zaktadami fryzjerskimi, kosmetycznymi, tatuazu i odnowy biologicznej;
d) podmiotami §wiadczacymi ustugi w zakresie udostgpniania solarium;
¢) hotelami, motelami, pensjonatami, domami wypoczynkowymi, campingami, polami
namiotowymi i innymi obiektami w ktorych $wiadczone sg ustugi hotelarskie;
f) ustepami publicznymi i og6élnodostgpnymi;
g) dworcami autobusowymi, dworcami i stacjami kolejowymi;
h) noclegowniami;
i) $rodkami transportu komunikacji publicznej (kolejowej, drogowej);
j) innymi obiektami uzytecznosci publicznej;
2) sprawowanie nadzoru na monitoringiem jako$ci wody, w tym nad:
a) obiektami i urzgdzeniami wodociggowymi,
b) plywalniami oraz basenami kapielowymi i rehabilitacyjnymi;
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¢) kapieliskami morskimi i miejscami okazjonalnie wykorzystywanymi do kapieli;
nadzor nad chowaniem zwlok i szczatkéw ludzkich, nad ich przewozem, a takze
ekshumacjg i miejscami chowania zmartych;

nadzoér nad gospodarka odpadami w podmiotach leczniczych;

opracowywanie danych statystycznych ze swojej dzialalnosci oraz oceny stanu
sanitarnego;

opiniowanie i nadzér nad imprezami masowymi;

prowadzenie postepowafi administracyjnych wynikajacych z prowadzonych czynno$ci
kontrolnych w zakresie sprawowanego nadzoru sanitarnego;

pobor probek wody i prowadzenie wszelkiej dokumentacji z tym zwigzane;.

Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku

§ 15

Do zadan Sekeji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku nalezy:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7)

kontrola przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,

w szczegdlnoscei dotyczacych:

a) warunkéw produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz
warunkéw zywienia zbiorowego;

b) nadzoru nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

¢) warunkéw zdrowotnych produkcji materiatéw i obrotu materiatami i wyrobami
przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig, produktami kosmetycznymi oraz innymi
wyrobami moggcymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;

d) nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku
o produktach kosmetycznych;

sprawowanie nadzoru nad pobieraniem prébek zywno$ci, materialow i wyrobow

przeznaczonych do kontaktu z zywno$cia, probek sanitarnych 1 produktow

kosmetycznych;

monitoring suplementéw diety, zywnodci dla okreslonych grup oraz $rodkow

spozywezych — wzbogaconych — wprowadzanych po raz pierwszy do obrotu

na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem informacji dla sieci powiadamiania

o produktach niebezpiecznych - ,, RASFF”;

sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem informacji dla sieci powiadamiania

o produktach kosmetycznych wprowadzanych do obrotu - ,, RAPEX”;

sprawowanie nadzoru nad $rodkami spozywczymi pod katem zgodnosci

z obowiazujacymi przepisami prawa dla nowej zywnosci i nowych sktadnikéw zywnoscei

oraz zywnosci i skladnikow zywnosci genetycznie zmodyfikowanych;

sprawowanie nadzoru nad obrotem grzybami na targowiskach i w innych miejscach ich
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sprzedazy;

8) sprawowanie nadzoru nad organizowaniem i prowadzeniem akcji w celu poprawy stanu
sanitarnego zakladéw produkujgcych, przetwarzajgcych, wprowadzajacych do obrotu
i transportu srodkéw spozywezych - przeprowadzanie czynnosci zapobiegawczych lub
kontrolnych w przypadku zagrozenia bezpieczefistwa sanitarnego i niezwloczne
przekazywanie informacji w tym zakresie do organéw wyzszego stopnia;

9) sprawowanie nadzoru nad eksportem i importem Zywnosci oraz materialow
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig, ktérych jakos¢ zdrowotna nie
odpowiada obowigzujacym przepisom i moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia i zycia
ludzi;

10) udziat w przygotowaniach imprez masowych i zabezpieczaniu sanitarnym ich przebiegu;

11) przygotowywanie projektéw decyzji 1 wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postepowaniem administracyjnym pierwszej instancji w zakresie higieny zywnosci,
zywienia i przedmiotdéw uzytku;

12) przygotowywanie projektéw decyzji 1 wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postepowaniem administracyjnym pierwszej instancji w zakresie higieny zywnosci,
zywienia i przedmiotdéw uzytku;

13) rozpatrywanie skarg, wnioskow i interwencji konsumentow;

14) nadzor nad stosowaniem systemu TRACES-NT;

15) wspolpraca zinnymi stuzbami kontrolnymi oraz Policja w zakresie nadzoru nad
bezpieczenstwem zywnosci;

16) udzial w czynnosciach kontrolnych zwigzanych z prowadzonym dochodzeniem
epidemiologicznym w przypadku wystapienia zatrucia pokarmowego Iub zatrucia
chemicznego, w tym wspotpraca z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowe]
Stacji;

17) sprawowanie ~ nadzoru  nad  przestrzeganiem  obowigzkéw  wynikajgcych
z przepiséw ustawy o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych;

18) organizowanie, prowadzenie i uczestniczenie w szkoleniach ~wewngtrznych
i zewnetrznych;

19) opracowywanie zasadniczych przedsigwzig¢ i zamierzen oraz sporzagdzanie sprawozdan
z ich realizacji.

Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy
§ 16
Do zadan Stanowiska Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy sprawowanie nadzoru nad
warunkami higieny oraz pobytu dzieci w wieku do lat 3, dzieci w placowkach wychowania

przedszkolnego, oraz dzieci i mlodziezy w szkotach, placowkach o$wiatowo-wychowawczych,
szkotach wyzszych oraz osrodkach wypoczynku, a w szczegdlnosci:
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
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podejmowanie dziatan ukierunkowanych na zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego
i zdrowotnego dzieciom i miodziezy poprzez sprawowanie biezgcego nadzoru nad
warunkami higieniczno-sanitarnymi zgodnie z obowigzujaca procedurg kontroli;
sprawowanie nadzoru w zakresie higieny procesow nauczania i wychowania;
podejmowanie dziatan zmierzajgcych do rozwigzywania probleméw higieny dzieci
i mlodziezy zwigzanych z warunkami higieniczno-sanitarnymi w nadzorowanych
placoéwkach;

prowadzenie postepowania administracyjnego w zakresie nadzoru nad warunkami
higieny oraz pobytu dzieci w wicku do lat 3, dzieci w placowkach wychowania
przedszkolnego, oraz dzieci i miodziezy w szkolach, placéwkach o$wiatowo-
wychowawczych, szkotach wyzszych oraz osrodkach wypoczynku;

dokonywanie oceny warunkéw higieniczno-sanitarnych w placéwkach przeznaczonych
na pobyt dzieci i mlodziezy;

podejmowanie wspolpracy z organami zatozycielskimi nadzorowanych placowek
w celu poprawy warunkoéw higieniczno-sanitarnych;

wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy Powiatowej
Stacji w zakresie zagadniefi zwigzanych zadaniami Stanowiska Pracy do Spraw Higieny
Drzieci i Mtodziezy.

Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy

§17

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Higieny Pracy nalezy sprawowanie nadzoru sanitarnego

w zakresie kontroli przestrzegania przepisoéw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne,

w szczegolnosei dotyczacych:

1)

2)

3)

warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy, a zwlaszeza zapobiegania powstawaniu
choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy;

przestrzegania przez producentdw, importeréw, osoby wprowadzajgce do obrotu,
stosujgce lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby
w rozumieniu przepiséw ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach
(obowigzkéw wynikajacych z tej ustawy oraz z rozporzgdzen Wspoélnot Europejskich
w niej wymienionych);

przestrzegania przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 1 3
obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii rozporzadzenia
(WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréw narkotykowych oraz rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia
22 grudnia 2004 r. okreslajacego zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotykow
pomiedzy Wspélnota a panstwami trzecimi;
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4) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
srodkow zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy
o przeciwdziataniu narkomanii;

5) kontroli przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjezych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowe;j;

6) kontroli przestrzegania przepisow o przeciwdzialaniu narkomanii, dotyczacych
prowadzenia przez przedsigbiorcow dzialalnosci w zakresie wytwarzania, przetwarzania,
przerabiania, przywozu, wywozu,  wewnatrzwspdlnotowe;j dostawy  lub
wewngtrzwspdlnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji
psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

7) spetniania przez podmiot kontrolowany obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 23r ust. 3
i 4 ustawy Prawo energetyczne;

8) kontrolowanie przygotowania pracodawcow pod katem przestrzegania przepisow
i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy podczas prac zwigzanych z usuwaniem badz
zabezpieczeniem wyrobow zawierajacych azbest;

9) przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie zdrowia przed
nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych;

10) nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczgcych substancji, preparatow, czynnikow
lub procesow technologicznych o dziataniu rakotwoérczym lub mutagennym
w $rodowisku pracy;

11) nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych badan i pomiaru czynnikow
szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy;

12) nadzoru nad warunkami pracy i stanem zdrowia pracownikéw narazonych na czynniki
biologiczne w §rodowisku pracy;

13) prowadzenie dziatan z zakresu promocji zdrowia w $rodowisku pracy;

14) prowadzenie aktualnej dokumentacji zaktadéw pracy, wymagajacych nadzoru nad
warunkami pracy;

15) opracowywanie ocen i analiz w zakresie $rodowiska pracy zachorowan na choroby
zawodowe oraz ich rejestracja;

16) przygotowywanie projektow decyzji 1 wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postepowaniem administracyjnym w pierwszej instancji w sprawach dotyczacych
warunkow higieniczno-sanitarnych w srodowisku pracy i choréb zawodowych;

17) opracowywanie danych statystycznych zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem;

18) wspolpraca z Panstwowa Inspekcja Pracy, Panstwowa Straza Pozarng, Komenda
Powiatowg Policji, Krajowa Administracjg Skarbowa, Prokuratura, Panstwowsa Inspekcjg
Weterynaryjna, Wojewddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy w Koszalinie, Instytutem
Medycyny Pracy w Lodzi, Starostwem Powiatowym, Urzgdami miast i gmin, Inspekcja
Ochrony Roslin.
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Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

§ 18

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy kontrola
i nadzor sanitarny w zakresie lokalizacji, zagospodarowania terenu, rozwigzan projektowych
inwestycji i ich realizacji, a w szczeg6lnoscei:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

uzgodnienia dotyczace odstgpienia od przeprowadzania strategicznej oceny
oddziatywania na $§rodowisko;

uzgodnienie zakresu i stopnia szczegélowosci informacji wymaganych w prognozie
oddzialywania na $§rodowisko;

opiniowanie projektow studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz projektow miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego gminy wraz z prognoza oddziatywania na $rodowisko;

wydanie opinii co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigcia na
srodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby — co do zakresu raportu
o oddziatywaniu przedsigwzigcia na srodowisko;

wydanie opinii w sprawie zakresu raportu o oddzialywaniu przedsigwzigcia na
srodowisko;

wydanie opinii w sprawie uzgodnienia warunkéw realizacji przedsigwzigcia przed
wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;

wydanie opinii przed wydaniem postanowienia przez regionalnego dyrektora ochrony
srodowiska w sprawie uzgodnienia warunkow realizacji przedsigwzigcia w ramach
ponownej oceny oddziatywania na srodowisko;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych;

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektu budowlanego;

10) kontrola inwestycji w trakcie budowy.

STANOWISKA PRACY

Stanowisko Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia

§19

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy inicjowanie,

organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie dzialalno$ci w zakresie promocji zdrowia
1 profilaktyki choréb, a w szczegdlnoscei:

1)

inicjowanie i wytyczanie kierunkéw przedsigwzigé zmierzajacych do zaznajamiania
spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny
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3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)
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i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejgtnosci udzielania
pierwszej pomocy;

wytyczanie kierunkéw oraz koordynowanie realizowanych na terenie powiatu dziatan
w zakresie o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;

opracowywanie, realizowanie i monitorowanie programow prozdrowotnych;
opracowywanie materiatow edukacyjnych, organizowanie i prowadzenie szkolen
i konferencji na tematy prozdrowotne;

wspolpraca z administracjg rzgdows, samorzgdows, organizacjami i stowarzyszeniami
oraz $rodkami masowego przekazu w zakresie dziatan na rzecz zdrowia mieszkancow
powiatu;

gromadzenie i udostgpnianic zainteresowanym osobom i instytucjom pomocy
dydaktycznych, materialéw informacyjnych o tematyce zdrowotnej;

pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

realizacja interwencji programowych koordynowanych przez Departament Promocji
Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej Glownego Inspektoratu Sanitarnego;

realizacja interwencji nieprogramowych nakierowanych na lokalne potrzeby powiatu;

10) analizowanie sytuacji zdrowotnej na terenie powiatu z uwzglednieniem danych

demograficznych, epidemiologicznych oraz sytuacji spolecznej;

11) ocena dziatalnosci w zakresie o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia prowadzonej przez

szkoty i inne placéwki oswiatowo wychowawcze, szkoly wyzsze oraz Srodki masowego
przekazu, zaktady opieki zdrowotnej, instytucje i organizacje;

12) przestrzeganie zakazéw palenia tytoniu w nadzorowanych obiektach.

Stanowisko Pracy Gtownego Ksiegowego

§ 20

Do zadan Stanowiska Pracy Gléwnego Ksiggowego nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7

8)

prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
prowadzenia gospodarki finansowe] jednostek sektora finanséw publicznych w sposob
zapewniajgcy ich wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem;

organizacyjny i merytoryczny nadzor i kontrola nad pobieraniem, odprowadzaniem

i poddawaniem procesowi windykacji dochodéw budzetowych, zgodnie z trybem
okreslonym w przepisach dotyczacych zasad gospodarki finansowej jednostek sektora
finansow publicznych;

sporzadzanie dokumentacji zasad polityki rachunkowosci Powiatowej Stacji,
sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Powiatowej Stacji,

nadzor nad zadaniami wykonywanymi przez Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny;
przeprowadzanie, zgodnie z wytycznymi, analizy wykonywania srodkéw budzetowych
i pozabudzetowych;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
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9)

Do zadan

)

2)
3)
4)
)

6)
7

8)
9

10)

11)
12)
13)

14)
15)
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operacji gospodarczych i finansowych;
akceptacja pod wzgledem finansowym uméw zawieranych przez Powiatowa Stacje.

Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci

§ 21

Stanowiska Pracy Gloéwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci nalezy:

koordynacja i nadzér nad pracami zwigzanymi z wdrazaniem i utrzymaniem aktualnego
systemu zarzadzania jakosciag w Powiatowe] Stacji w oparciu 0 wymagania normy PN-EN
ISO/IEC 17020;

opiniowanie dokumentéw Systemu Jakosci: Ksiegi Jakosci i Procedury Ogdlne
w Oddziale Nadzoru Sanitarnego;

nadzor nad aktualizacja dokumentéw Systemu Jakosci i wprowadzanymi zmianami
w Ksiegach Jakosci i Procedurach Ogdlnych Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

udzial w formulowaniu celéw jakosci i wynikajgcych z nich zadan w dzialalnosci
nadzorowej;

opiniowanie rocznych programéw auditbw oraz udzial w przeprowadzanych
w Powiatowej Stacji w Oddziale Nadzoru Sanitarnego;

przygotowywanie planu przegladu zarzadzania w Oddziale Nadzoru Sanitarnego;
nadzorowanie i ocena realizacji ustalen z przeglagdéw zarzadzania Oddzialu Nadzoru
Sanitarnego;

przechowywanie zapisow z przegladdéw zarzadzania Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;
analizowanie zgloszonych niezgodnosci dotyczacych Systemu Jakosci w komérkach
organizacyjnych Powiatowej Stacji wspdlpracujgcych z Oddziatem Nadzoru Sanitarnego;
udzial w ustalaniu dzialan korygujacych i zapobiegawczych dotyczgeych Systemu Jakosci
w komérkach organizacyjnych Powiatowej Stacji wspotpracujacych z Oddziatem Nadzoru
Sanitarnego;

udzial w ocenie skutecznosci wykonywanych dziatan korygujacych i zapobiegawczych
w komorkach wspoétpracujgeych z Oddziatem Nadzoru Sanitarnego;

okreslanie zakresu szkolen dla pracownikéw Oddziatu Nadzoru Sanitarnego dotyczgcych
Systemu Jakosci,

prowadzenie i organizowanie szkolen dla Oddzialu Nadzoru Sanitarnego Powiatowej
Stacji w zakresie obowigzujacego systemu jakosci;

wprowadzenie i realizacja kontroli zarzadczej w Powiatowej Stacji;

sporzgdzanie rocznych i wynikajgcych z zalecen biezgcych sprawozdan z zakresu Systemu
Jakosci dla Dyrektora Powiatowej Stacji i Glownego Inspektora Sanitarnego.

Stanowisko Pracy Radcy Prawnego
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§ 22

Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1y
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9
10)

11)

opiniowanie projektow decyzji, postanowien i pism procesowych w postgpowaniu
administracyjnym,;

opracowywanie pozwow w sprawach cywilnych 1 innych pism procesowych
w prowadzonych postgpowaniach cywilnych i karnych;

opracowywanie wewetrznych aktoéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
Powiatowej Stacji;

opracowywanie projektow regulaminéw Powiatowej Stacji 1 projektéw zmian do
regulaminéw;

reprezentacja Powiatowej Stacji w postepowaniu sgdowym i administracyjnym;
przeprowadzania szkolenia personelu Powiatowej Stacji w zakresie obowigzujgcych
aktualnych przepisow og6lnych oraz dotyczacych dziatalno$ci Stacji;

prowadzenie ewidencji 1 sprawozdawczosci w zakresie ustalonym przez obowigzujace
przepisy;

udzielanie porad i opinii prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
zawieranych uméw i innych czynnosci podejmowanych w ramach dziatalnosci
Powiatowej Stacji;

zalatwianie skarg i zazalen skierowanych do Powiatowej Stacji;

informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz kierownikow
komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji o zmianach w obowigzujagcym stanie
prawnym, dotyczacym dzialania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz interpretowanie
przepisow i prowadzenie szkolen w tym zakresie;

informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o uchybieniach
w dzialalnosci komérek organizacyjnych i stanowisk pracy Powiatowej  Stacji
w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien.

Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych

§23

Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy:

1)

2)

3)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, 0 obowiazkach spoczywajgcych na nich na mocy przepiséw
0 ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania przepisoéw o ochronie danych oraz polityk administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowiazkéw, dzialania zwickszajgce $wiadomosé, szkolenia personelu uczestniczgcego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
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monitorowanie jej wykonania,

petnienie funkcji punktu kontaktowego oraz wspdlpraca z organem nadzorczym
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami;
kontrolowanie zakresu przedmiotowego 1 podmiotowego przetwarzania danych
w komorkach organizacyjnych Powiatowej Stacji;

pelnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
przystugujacych im praw.

Stanowisko Pracy Archiwisty

§ 24

Do zadan Stanowiska Pracy Archiwisty nalezy:

D

2)

3)

4)

prowadzenie archiwum zaktadowego, w tym w szczegdlnosci:

a) przejmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z komorek organizacyjnych
i stanowisk pracy Powiatowej Stacji;

b) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie
jej ewidencji;

c) przeprowadzanie skontrum dokumentacji;

d) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji;

e) udostepnianie przechowywanej dokumentacji, wycofywanie dokumentacji ze
stanu archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia sprawy w komdrce
organizacyjnej;

f) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji
informacji na temat osob, zdarzen czy problemow;

g) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udzial w jej
komisyjnym brakowaniu;

h) przekazywanie wybrakowanej dokumentacji do zniszczenia i nadzorowanie
przebiegu procesu utylizacji;

i) przygotowanie materiatow archiwalnych do przekazania i udzial w ich
przekazaniu do wlasciwego archiwum panstwowego;

sporzgdzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci archiwum zaktadowego i stanu

dokumentacji w archiwum zaktadowym;

wspolpraca z komorkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy Powiatowej Stacji

w zakresie udzielania wyja$nien, stuzgcych prawidlowemu przygotowaniu

dokumentacji do przekazania do archiwum zaktadowego;

prowadzenie szkolen dla pracownikéw Powiatowej Stacji w zakresie archiwizacji

dokumentow.

Rozdzial 5

Strona 17/ 18



Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 110. 1.2021
Dyrektora PSSE w Kolobrzegu z dnia 23 marca 2021 r.

WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI LECZNICZYMI

§25

1. Powiatowa Stacja wspoldziala z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie prawidlowosei
diagnostyki i cigglo$ci postgpowania, w szczegodlnosci poprzez:

D)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

kierowanie na badania do jednostek orzeczniczych I i II stopnia w celu wydania
orzeczenia o rozpoznaniu choroby zawodowej albo o braku podstaw do jej rozpoznania;
wystgpowanie do jednostek orzeczniczych Il stopnia o konsultacje specjalistyczne
w sprawach choréb zawodowych;

nadzorowanie wykonania obowigzkéw poddania si¢ badaniom sanitarno-
epidemiologicznym,  hospitalizacji, izolacji,  kwarantannie = lub  nadzorowi
epidemiologicznemu;

przyjmowanie zgloszen rozpoznania zakazenia, zachorowania na chorobe zakazng lub
zgonu z powodu tych chor6b lub uzyskania dodatniego wyniku badah w kierunku
biologicznych czynnikéw chorobotworczych;

zaopatrywanie w szczepionki $wiadczeniodawcow prowadzacych szczepienia;

zlecanie badan laboratoryjnych niewykonywanych w Powiatowej Stacji;

wspolprace w zakresie promocji zdrowia oraz dziatalnosci o§wiatowo zdrowotne;.

2. Szczegdtowe zasady wspoldzialania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie okreslonym
w ust 1, okreslajg przepisy prawa oraz postanowienia uméw zawartych pomiedzy tymi
podmiotami a Powiatowa Stacja.

Rozdzial 6

POSTANOWIENIE KONCOWE

§ 26

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu
organizacyjnego.

§27

Zmiany do niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej i mogg zosta¢ wprowadzone
wylacznie w trybie wlasciwym dla wprowadzenia Regulaminu.
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