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OGLOSZENIE O NABORZE WYKONAWCY DO PROJEKTU

,Budowanie struktur dla integracji cudzoziemcéw w Polsce”

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na wykonanie sktadu (opracowania redakcyjnego) oraz
opracowanie projektu graficznego publikacji podsumowujacej projekt nr 15/1-2015/BK-
FAMI pt. ,Budowanie struktur dla integracji cudzoziemcéow w Polsce”,
wspotfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Krajowego
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j
Adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa
E-mail sekretariat.dps@mrpips.gov.pl, tel.: 22 461 12 77

I1l. KWALIFIKACJE WYMAGANE

1. Doswiadczenie zawodowe w obszarze projektow graficznych.

2. Udokumentowane doswiadczenie w przygotowywaniu projektéw graficznych
poprzez przedstawienie projektéw graficznych, ktérych osoba sktadajgca oferte
jest autorem lub wspétautorem.

IV. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie sktadu (opracowania redakcyjnego) oraz
opracowanie projektu graficznego publikacji podsumowujacej projekt pt. ,Budowanie
struktur dla integracji cudzoziemcéow w Polsce” w oparciu o dokumenty dotychczas
przygotowane w ramach jego realizacji.

Wykonania sktadu tekstu (opracowanie redakcyjne) polega na:

- przygotowaniu wczesniej dostarczonego tekstu tak, aby spetniat wymagania publikacji
w formie ksigzkowej w formacie A4.

- przygotowaniu tekstu zgodnie z jego ukfadem (tj. ujednolicenie rozdziatow,
podrozdziatdw, podpunktéw ) oraz ewentualna korekta tekstu — (np. ujednolicenie czcionki,
usuwanie tzw. ,,wdéw”, , bekartéw”).

Opracowanie projektu graficznego polega na:

- opracowaniu koncepcji graficznej publikacji;

- przygotowaniu publikacji w ramach zaakceptowanej przez zamawiajgcego koncepcji
graficznej.

Przedmiot zamdwienia musi spetniaé wymogi zaktadu poligraficznego w kwestii jego
wydrukowania. Projekt graficzny publikacji nalezy przekazac¢ w pliku produkcyjnym w wersji
edytowalnej oraz w pliku PDF.

Tekst zrodtowy zostanie udostepniony w pliku doc (MS Word) w formacie A4 liczacym do
150 stron.

Wykonaniu sktadu bedzie:

- w formacie A4,

- z grafikg nie mniejsza niz 300dpi,
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- ze spadami 3mm poza formatem.

Warunki realizacji przedmiotu zamdéwienia

Przewidywany czas realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 16.03.2020 r.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany okresu, w ktérym realizowana bedzie ustuga
w ramach zawartej z Wykonawcga umowy.

Zamawiajgcy podpisuje umowy na podstawie witasnych wzordw umodéw stosowanych
w Ministerstwie (umowa cywilnoprawna).

Przekazanie dzieta nastgpi na podstawie protokotu odbioru wraz z prawami autorskimi
na okreslonych w umowie polach eksploataciji.

Zamawiajacy zamierza wybrac jednego Wykonawce.

Maksymalna kwota, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na wynagrodzenie wynosi
5 000 zt brutto.

Wynagrodzenie ptatne bedzie po dokonaniu przez Zamawiajgcego odbioru przedmiotu
zamoéwienia okreslonego w pkt IV.

V. KRYTERIA PRESELEKCJI (w postepowaniu dwuetapowym beneficjent okresla wg jakich
kryteriow sporzadzi liste kandydatow, ktérych zaprosi do dalszego etapu)

Oferty, ktore spetnia wymagania formalne, poddane beda ocenie merytorycznej. Osoba,
ktdra uzyska najwyziszg liczbe punktéw zostanie zaproszona do MRPiPS w celu podpisania
umowy.

VI. KRYTERIA OCENY

I. ETAP — maksymalna liczba punktéw w ramach kryteriéw 1-3 wynosi 100

1. Kryterium nr 1: Cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zamdéwienia - 50%
Zamawiajgcy przyzna punkty w ramach kryterium nr 1 przyporzadkowujgc ofercie
najkorzystniejszej (najnizsza cena) maksymalng liczbe punktéw, tj. 40. Kazdej nastepnej
ofercie Zamawiajacy przyporzadkuje liczbe punktéw proporcjonalnie mniejszg, stosujac
wzor:

Cena najnizsza Cnin
............................. x 50 = liczba punktow
Cena badanej oferty C,

2. Kryterium nr 2: Doswiadczenie zawodowe w obszarze projektow graficznych — 25%
Zamawiajacy przyzna punkty w ramach kryterium nr 2 biorgc pod uwage wskazang przez
Wykonawce liczbe lat doswiadczenia zawodowego w obszarze projektowania graficznego
w tym skfadu tekstow.

......... x 25 = liczba punktéw

D, — liczba lat doswiadczenia zawodowego w obszarze grafiki komputerowej wykazanych przez
badanego Wykonawcy

Dmax — hajwyzsza liczba lat doswiadczenia zawodowego w obszarze grafiki komputerowej
w ramach badanych ofert
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3. Kryterium nr 3: Liczba przedstawionych projektéw graficznych — 25%

Zamawiajacy przyzna punkty w ramach kryterium nr 3 biorgc pod uwage liczbe projektow,
z zakresu projektéw graficznych, ktérych Wykonawca byt autorem lub wspdtautorem,
wykonanych w ostatnich 10 latach:

......... x 25 = liczba punktéw

Dn — liczba projektow graficznych wykazanych przez badanego Wykonawce
Dmax — najwyzsza liczba projektéw graficznych w ramach badanych ofert

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra spetni wszystkie wymogi
zapytania ofertowego oraz uzyska najwiekszg liczbe punktow w ww. kryteriach.

VII. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczen
i dokumentow)

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);
Do oferty nalezy zataczyc¢:
- karte kandydata na Wykonawce (zat. nr 2);
- oswiadczenie (zat. nr 3);
-CV;
- list motywacyjny z oswiadczeniem, ze osoba sktadajgca oferte jest autorem lub
wspotautorem projektéw graficznych przedstawionych w ramach przedmiotowego
ogtoszenia; - kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie kwalifikacji wymaganej —
doswiadczenia w przygotowywaniu projektéw graficznych -
- probka przygotowanych projektéw graficznych oraz (jezeli jest to mozliwe) przekazanie
adresu strony internetowej, pod ktérym mozna oceni¢ inne projekty graficzne
przygotowane przez osobe sktadajgcg oferte (rowniez te, w ktorych osoba sktadajgca oferte
jest wspotautorem).
2. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21 lutego 2020 r., do godz. 16.00 (liczy sie data
wptywu) do siedziby Zamawiajgcego: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
Departament Pomocy i Integracji Spotecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa
z dopiskiem ,Oferta na sktad oraz projekt graficzny publikacji w ramach projektu
Budowanie struktur dla integracji cudzoziemcdéw w Polsce w ramach FAMI”.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) ztozong przez Wykonawce niespetniajgcego wymagan okreslonych w ogtoszeniu;
3) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
4) zawierajaca btedy niebedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamoéwienia.
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6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIIl. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie VI.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBY DO KONTAKTU

Osoby do kontaktu:

Paulina Babis: tel. 22 661 17 03; e-mail: paulina.babis@mrpips.gov.pl

oraz

Michat Korzeniowski: tel. 22 661 13 20; e-mail: michal.korzeniowski@mrpips.gov.pl

X. DODATKOWE INFORMACIE
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50%
wartosci zamowienia okres$lonej w umowie z wykonawcg, zwigzanej ze zwiekszeniem
zakresu zamoéwienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajacg udzielenie zamowienia i zawarcie umowy;
4) w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu sporzadzania
niniejszego zapytania ofertowego.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej do zawarcia umowy.
4. Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zawiera umowy na podstawie wtasnych
wzoréw umow.
5. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

XI. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji mogg by¢ udostepniane przez
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w celu monitoringu, sprawozdawczosci
i audytu realizowanego projektu, wytgcznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia
powyzszych czynnosci lub ich przedstawicielom zgodnie rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L.119.1
z4.05.2016).

Zataczniki do ogtoszenia:
1. Formularz ofertowy;
2. Karta kandydata na Wykonawce;
3. Oswiadczenie.
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