DZIENNIK URZEDOWY

Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 31 sierpnia 2023 r.
Poz. 21
ZARZADZENIE NR 21/2023
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 31 sierpnia 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia gospodarki mandatowej

w Inspekcji Transportu Drogowego

Na podstawie art. 52 ust. 1 w zwigzku z art. 54 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201, z p6zn. zm. V) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego oraz Wojewodzkich Inspektoratach

Transportu Drogowego wprowadza si¢ Zasady prowadzenia gospodarki mandatowej, stanowigce

zalagcznik do zarzadzenia.

1))

2)

3)
4)

5)

2. Zasady prowadzenia gospodarki mandatowej okreslaja:

Zasady poboru serii i numeréw mandatow karnych generowanych przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego oraz bloczkoéw mandatowych;

Zasady dystrybucji serii i numeréw mandatow karnych generowanych przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego oraz bloczkéw mandatowych;

Zasady rozliczania z wykorzystanych odcinkéw mandatow karnych;

Zasady rozliczania z wykorzystanego przydziatu pobranych serii i numeréw mandatéw karnych
generowanych przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego;

Zasady rozliczania bloczkow mandatowych.

§ 2. Odpowiedzialnymi za wdrozenie i wykonywanie niniejszego zarzadzenia sg kierujacy

jednostkami organizacyjnymi Inspekcji Transportu Drogowego, ktore sa uprawnione do naktadania

grzywien w drodze mandatu karnego i1 Dyrektor Biura Finansowego w Gléwnym Inspektoracie

Transportu Drogowego.

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 760, 919, 1123, 11931 1195.
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§ 3. Do rozliczenia mandatéw karnych generowanych przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego oraz bloczkéw mandatowych za okresy rozliczeniowe uptywajace przed dniem

wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 28/2015 Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego z dnia
7 sierpnia 2015 r. w sprawie ustalenia Zasad rozprowadzania i rozliczania bloczkow mandatowych,
Zasad rozdysponowania przydziatu serii oraz numeréw mandatéw karnych generowanych przy pomocy
systemu teleinformatycznego oraz dokumentacji i ewidencji grzywien za wykroczenia $cigganych
w postepowaniu mandatowym w Gtownym Inspektoracie Transportu Drogowego oraz Wojewddzkich

Inspektoratach Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD poz. 28 oraz z 2019 r. poz. 9).

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2023 roku, z wyjatkiem § 38 pkt 2 oraz § 41,
§ 42 zatacznika do zarzadzenia, ktére wchodza w zycie z pierwszym dniem nastgpnego miesigca po dniu

uruchomienia Systemu Teleinformatycznego Centralnej Ewidencji Naruszen 2.0.

Gtoéwny Inspektor Transportu Drogowego: Alvin Gajadhur
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)]
2)

Zatacznik do zarzadzenia nr 21/2023
Gtownego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 31 sierpnia 2023 r.

Zasady prowadzenia gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu Drogowego

DZIAL 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Zasady prowadzenia gospodarki mandatowej okreslone w niniejszych Zasadach obowigzuja:
komorki organizacyjne GITD 1 WITD odpowiedzialne za prowadzenie gospodarki mandatowej;
komorki organizacyjne GITD i WITD uprawnione do naktadania grzywien w drodze mandatu

karnego.

§ 2. W Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego oraz Wojewddzkich Inspektoratach

Transportu Drogowego, przy nakladaniu mandatu karnego, obowigzuje zasada wykorzystywania

systemow teleinformatycznych oraz bloczkow mandatowych.

)]

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

§ 3. llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

BF — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng GITD witasciwg do prowadzenia spraw
dotyczacych gospodarki mandatowe;;

bloczkach mandatowych — rozumie si¢ przez to 20 formularzy mandatu karnego, utozonych
z zachowaniem cigglo$ci numeracji;

CPD CANARD - rozumie si¢ przez to Centrum Przetwarzania Danych Centrum Automatycznego
Nadzoru nad Ruchem Drogowym, bedace dedykowanym systemem teleinformatycznym
wykorzystywanym do realizacji zadan GITD;

drukach $cistego zarachowania — rozumie si¢ przez to niewypeknione formularze mandatu karnego,
do czasu ich wypetienia badz zniszczenia, ktore podlegaja zaewidencjonowaniu w ksiedze
drukéw $cistego zarachowania;

Dyrektorze IAS — rozumie si¢ przez to organ Krajowej Administracji Skarbowej wlasciwy
do zaopatrywania w formularze mandatu karnego oraz przydziatu serii i numeréw mandatow
karnych generowanych przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego;

EZD — rozumie si¢ przez to system teleinformatyczny stuzacy do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja w GITD;

formularzu mandatu karnego — rozumie si¢ przez to druk skladajacy si¢ z 5 odcinkow: A, B, C, D,
E, oznaczony serig i numerem, umieszczony w zespolonym pakiecie, w postaci bloczka
mandatowego;

GITD — rozumie si¢ przez to Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego;
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

grzbietach bloczkéw mandatowych — rozumie si¢ przez to zestawienia bloczkéw mandatowych
zaewidencjonowanych w i-SEM;

Instrukcji — rozumie si¢ przez to Instrukcj¢ Eksploatacji Internetowego Systemu Ewidencji
Mandatow;

1-SEM — rozumie si¢ przez to Internetowy System Ewidencji Mandatow stuzacy do zarzadzania
mandatami, w komorkach organizacyjnych GITD i WITD;

jednostce upowaznionej — rozumie si¢ przez to komorki organizacyjne GITD lub WITD
uprawnione do naktadania grzywien w drodze mandatu karnego, lub odpowiedzialne
za prowadzenie gospodarki mandatowej, lub upowaznione do poboru serii 1 numerow
generowanych przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego oraz do poboru bloczkow
mandatowych;

kierowniku jednostki — rozumie si¢ przez to Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego oraz
Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego;

kierujacym jednostka upowazniong — rozumie si¢ przez to osobg¢ kierujagca pracami jednostki
upowaznionej lub jego zastepce;

kierujacym Wydziatem — rozumie si¢ przez to osobe kierujgca pracami Wydziatu;

ksiedze jednostki upowaznionej — rozumie si¢ przez to ksiege drukow Scistego zarachowania,
w ktorej prowadzona jest ewidencja bloczkéw mandatowych, bedacych na stanie jednostki
upowaznionej;

ksiedze Wydzialu — rozumie si¢ przez to ksiggi drukow S$cistego zarachowania, w ktorych
prowadzona jest ewidencja serii 1 numerow mandatow karnych generowanych przy wykorzystaniu
systemu teleinformatycznego oraz bloczkow mandatowych, bedacych na stanie Wydziatu;
mandatach anulowanych — rozumie si¢ przez to nieprawomocne mandaty karne, rozliczane przez
jednostki upowaznione;

okresie rozliczeniowym — rozumie si¢ przez to dany miesigc, w ktorym natozone zostaly mandaty
karne podlegajace rozliczeniu lub dany kwartat, w ktérym zostaly wykorzystane przydzielone serie
1 numery mandatéw karnych generowanych przy wykorzystaniu systemow teleinformatycznych;
pieczeci urzedowe] — rozumie si¢ przez to metalows, tloczong pieczeé okragla zawierajaca
posrodku wizerunek orla ustalony dla godla Rzeczypospolitej Polskiej, a w otoku napis
odpowiadajacy nazwie podmiotu uprawnionego do uzycia urzedowej pieczeci;

rejestrze mandatéw karnych — rozumie si¢ przez to przekazane przez jednostk¢ upowazniong
zestawienia z wykazem natozonych w danym okresie rozliczeniowym mandatow karnych
w podziale na ich rodzaj;

rejestrze mandatéw karnych CPD CANARD — rozumie si¢ przez to przekazane przez jednostke
upowazniong zestawienie z wykazem natozonych w danym okresie rozliczeniowym mandatow

karnych w podziale na ich rodzaj i podstawe prawna;
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23)

24)

25)

26)

27)

28)
29)
30)

31)

32)

33)

seriach 1 numerach mandatéw karnych — rozumie si¢ przez to formularze odcinkéw mandatow
karnych wystawionych z bloczkéw mandatowych oraz mandatéw karnych generowanych przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego;

ST CEN - rozumie si¢ przez to System Teleinformatyczny Centralnej Ewidencji Naruszen 2.0;
TBD MK - rozumie si¢ przez to system teleinformatyczny shluzacy do obstugi gospodarki
mandatowej oraz do prowadzenia dziatan windykacyjnych naleznosci w GITD;

upowaznionym pracowniku — rozumie si¢ przez to osob¢ upowazniong, w komorkach
organizacyjnych GITD lub WITD, do ztozenia zapotrzebowania i odbioru serii i numeréw
mandatow karnych lub bloczkéw mandatowych:.

uprawnionym pracowniku — rozumie si¢ przez to osobg¢ odpowiedzialng, w komodrkach
organizacyjnych GITD lub WITD, za prowadzenie gospodarki mandatowej lub osobe uprawniong
do naktadania grzywien w drodze mandatéw karnych;

WITD - rozumie si¢ przez to Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego;

Wydziale — rozumie si¢ przez to wydziat do spraw gospodarki mandatowej w BF;
zapotrzebowaniu — rozumie si¢ przez to druk wystawiony przez kierujacego jednostka
upowazniong, na przydziat okreslonej liczby bloczkéw mandatéw karnych lub zakresu serii
1 numeréw mandatéw karnych generowanych przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego;
zapotrzebowaniu elektronicznym — rozumie si¢ przez to wniosek sktadany do Dyrektora IAS
o przydzial zakresu serii i numeré6w mandatow karnych generowanych przy wykorzystaniu
systemu teleinformatycznego lub przydziat bloczkow mandatow karnych;

zbiorczym rozliczeniu — rozumie si¢ przez to wykaz przekazanych przez jednostke upowazniong
bloczkéw mandatowych, odcinkow mandatéw karnych kredytowanych, zaocznych i gotdowkowych
oraz mandatéw anulowanych, nalozonych w danym okresie rozliczeniowym;

zestawieniu bloczkow — rozumie si¢ przez to przekazane przez jednostke upowazniong zestawienie

zawierajace wykaz bloczkoéw mandatowych wykorzystanych w danym okresie rozliczeniowym.

§ 4. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej odpowiedzialny za prowadzenie gospodarki

mandatowej odpowiada za prowadzenie ksiegi drukdéw $cistego zarachowania, w szczegolnos$ci poprzez:

1))
2)
3)

4)

oznaczenie ksiegi pieczatka jednostki upowaznionej 1 wpisanie daty zalozenia ksiegi,
ponumerowanie stron kartek ksiggi jednostki upowaznionej;

przesznurowanie wszystkich ponumerowanych stron ksiggi i oplombowanie w sposob
uniemozliwiajacy usunigcie, dodanie lub wymiang znajdujacych si¢ w niej kartek;

umieszczenie pieczeci urzedowej jednostki upowaznionej, na pasku papieru trwale przyklejonym
do ostatniej strony ksiegi oraz do sznurka przechodzacego przez wszystkie kartki ksiegi, w taki

sposob, aby czes$¢ odcisku pieczeci znajdowata si¢ na stronie ksiegi poza paskiem papieru;
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5) wypehienie, odpowiednio ostatniej strony ksiegi, podpisanie przez Glownego Ksiggowego

1 kierujacego jednostka upowazniong oraz umieszczenie pieczatki jednostki upowaznione;.

§ 5. W przypadku zmiany uprawnionego pracownika jednostki upowaznionej, o ktorym mowa
w § 4, zostaje sporzadzony protokot zdawczo-odbiorczy przekazania 1 przyjecia dokumentow
dotyczacych prowadzenia gospodarki mandatowej, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych

Zasad, 1 jest przechowywany wraz z ksigga jednostki upowaznione;.

§ 6. 1. Wpisy w ksiedze jednostki upowaznionej lub ksiedze Wydzialu dokonywane sg czytelnie,
bez zamazywania i usuwania btednych wpisow, z zachowaniem chronologii dat przychodu i1 rozchodu,
wraz z podaniem serii 1 numeru pierwszego oraz ostatniego formularza mandatu karnego.

2. Btedny wpis w ksiedze jednostki upowaznionej lub ksiedze Wydziatlu przekresla si¢ tak, aby byt
on mozliwy do odczytania, a nastgpnie umieszcza si¢ obok niego dat¢ i podpis osoby dokonujacej
korekty.

3. W przypadku stwierdzenia btednego wpisu z datg wczesniejsza niz w dniu weryfikacji,
sporzadza si¢ i trwate dolacza do ksiggi notatke stuzbowa wyjasniajaca zaistniatg sytuacj¢ podpisang
przez kierujacego jednostka upowazniong albo kierujacego Wydzialem wraz z adnotacja wskazujaca

numer pozycji w ksiedze, pod jaka dokonano prawidtowego wpisu.

§ 7. Bloczki mandatowe przechowuje si¢ w sposdb zapewniajacy ochrone przed zniszczeniem,
utratg lub zaginigciem, w pomieszczeniu zamknigtym, w miar¢ mozliwosci w kasie lub szafie
metalowej. Uprawnieni pracownicy jednostki upowaznionej odpowiedzialni s3, odpowiednio

za nalezyte ich zabezpieczenie, przechowywanie, wykorzystywanie oraz prawidtowe rozliczanie.

§ 8. Kierujacy jednostka upowazniong odpowiedzialny jest za prawidtowe prowadzenie gospodarki
mandatowej jednostki upowaznionej, w tym do dokonywania kontroli prowadzonej ksiggi jednostki

upowaznionej.

§ 9. 1. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej odpowiedzialny za prowadzenie gospodarki
mandatowe]j odpowiedzialny jest za rozliczenie 0s6b upowaznionych do naktadania grzywien w drodze
mandatow karnych z pobranych i wykorzystanych bloczkéw mandatowych.

2. Zakazuje si¢ dokonywania wszelkich zmian na oryginale druku prawomocnego mandatu
karnego, gdyz jest to druk $cistego zarachowania niepodlegajacy wymianie. Zmiana moze by¢ dokonana

w formie przewidzianej prawem, jako uzupetienie mandatu, pozostajgcego w niezmienionej formie.

§ 10. 1. Bloczki mandatowe bedace na stanie magazynowym jednostki upowaznionej, objete s nie
rzadziej niz raz do roku inwentaryzacja przeprowadzang w drodze spisu z natury, obowigzkowo
na koniec roku kalendarzowego.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zobowigzany jest Wydziat 1 jednostki upowaznione.



Dziennik Urzedowy
Gltownego Inspektoratu Transportu Drogowego -7- Poz. 21

3. Do zespotow spisowych powotanych do przeprowadzenia inwentaryzacji bloczkow
mandatowych nie powoluje si¢ 0s6b odpowiedzialnych za ich wydawanie, rozliczanie lub prowadzenie

ewidencji bloczkow w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

§ 11. Szczegdlowy sposdb 1 termin przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 10, okresla

kazdorazowo kierownik jednostki.

§ 12. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej odpowiedzialny za prowadzenie gospodarki
mandatowej sporzadza roczne zestawienie liczby oraz warto$ci nalozonych i rozliczonych mandatow
karnych i przekazuje do Wydziatu w celach sprawozdawczych, nie p6zniej niz do dnia 31 stycznia roku
nastepujacego po roku podlegajacym rocznemu zestawieniu, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2

do niniejszych Zasad.

DZIAL 11

Przepisy szczegolne

Rozdziat 1
Zasady poboru serii i numeréw mandatow karnych generowanych przy wykorzystaniu
systemu teleinformatycznego oraz bloczkow mandatowych
§ 13. Uprawniony pracownik Wydziatu monitoruje liczbe wykorzystanych drukow $cistego
zarachowania oraz serii 1 numerow mandatow karnych bedacych na stanie Wydziatu, w celu

zabezpieczenia zadan Inspekcji Transportu Drogowego.

§ 14. Okreslajac prognoze¢ zapotrzebowania elektronicznego albo zapotrzebowanie elektroniczne,
uprawniony pracownik Wydziatu przeprowadza analize uwzgledniajaca okolicznosci, ktore moga
wptyna¢ na wykorzystanie serii i numerow mandatéw karnych generowanych przy wykorzystaniu

systemu teleinformatycznego lub na bloczki mandatowe w okresie, ktorego dotyczy planowanie.

§ 15. Wynik analizy, o ktérej mowa w § 14, upowazniony pracownik Wydziatu przedstawia
w formie notatki stuzbowej, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszych Zasad. Zaakceptowana
notatka przez kierujacego Wydziatem 1 Dyrektora BF lub jego zastepce stanowi podstawe do zgloszenia
prognozy zapotrzebowania elektronicznego albo  zapotrzebowania elektronicznego przez

upowaznionego pracownika Wydziatu.

§ 16. Upowazniony pracownik Wydziatu sktada do Dyrektora IAS prognoze zapotrzebowania albo

zapotrzebowanie, o ktérych mowa w § 15, zgodnie z zasadami okreslonymi przez Dyrektora IAS.

§ 17. 1 Po otrzymaniu informacji o zrealizowaniu przez Dyrektora IAS zlozonego
zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 16, upowazniony pracownik Wydzialu uzgadnia termin odbioru

zamoOwienia, zgodnie z zasadami okreslonymi przez Dyrektora IAS.
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2. Przed odbiorem zamowienia, upowazniony pracownik Wydzialu weryfikuje poprawnosc
zamowienia, w szczegolnosci w zakresie liczby 1 poprawnos$ci wydanych formularzy lub serii i numerow

mandatow karnych generowanych przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego.

§ 18. Po dostarczeniu do Wydziatu poprawnie zrealizowanego zamdwienia, uprawniony pracownik

Wydzialu niezwtocznie ewidencjonuje przychod w ksiedze Wydziatu.

Rozdziat 2
Zasady dystrybucji serii i numeréw mandatéw karnych generowanych przy wykorzystaniu
systemu teleinformatycznego oraz bloczkow mandatowych

§ 19. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej monitoruje liczbe wykorzystanych drukow
Scistego zarachowania oraz serii i numeréw mandatow karnych, bedacych na stanie jednostki

upowaznionej, w celu zabezpieczenia ciggtosci zadan jednostki.

§ 20. 1. Okreslajac na wniosek Wydziatu prognoze zapotrzebowania na bloczki mandatowe,
uprawniony pracownik jednostki upowaznionej przeprowadza analize¢, uwzgl¢dniajaca okolicznosci,
ktére moga wplynaé na ich wykorzystanie w okresie, ktorego dotyczy planowanie.

2. Okreslajac zapotrzebowanie na serie 1 numery mandatéw karnych generowanych przy
wykorzystaniu ST CEN lub CPD CANARD, uprawniony pracownik jednostki upowaznionej analizuje
stan numeréw w powyzszych systemach.

3. Okres$lajac zapotrzebowanie na bloczki mandatowe, uprawniony pracownik jednostki

upowaznionej analizuje stan posiadanych bloczkéw mandatowych w danej jednostce.

§ 21. Wynik analizy, o ktérej mowa w § 20 ust. 1, uprawniony pracownik jednostki upowaznionej
przedstawia w formie notatki stuzbowej, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszych Zasad.
Zaakceptowana przez kierujacego jednostka upowazniong notatka stanowi podstawe do zgloszenia

do Wydzialu prognozy zapotrzebowania.

§ 22. Upowazniony pracownik jednostki upowaznionej sktada do Wydzialu zapotrzebowanie,
o ktorym mowa w § 20 ust. 2 i 3, na adres: gospodarkamandatowa@gitd.gov.pl. Wzdr zapotrzebowania

stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszych Zasad.

§ 23. 1. Uprawniony pracownik Wydzialu realizuje niezwlocznie zapotrzebowanie, o ktorym
mowa w § 22, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia ztozenia zapotrzebowania.

2. Uprawniony pracownik Wydziatu weryfikuje liczbe drukow $cistego zarachowania bedacych
na stanie Wydziatu ze zlozonym zapotrzebowaniem, z zachowaniem ciggtosci numeréw formularzy

mandatéw karnych.
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§ 24. 1. Uprawniony pracownik Wydzialu, po przygotowaniu zapotrzebowania, ustala
zupowaznionym pracownikiem jednostki upowaznionej termin odbioru zapotrzebowania,
korespondencyjnie przy pomocy adresu e-mail: gospodarkamandatowa@gitd.gov.pl.

2. Upowazniony pracownik jednostki upowaznionej odbiera zapotrzebowanie na podstawie
dolaczonego oryginatu zapotrzebowania, o ktorym mowa w § 22.

3. Upowazniony pracownik jednostki upowaznionej potwierdza swoje upowaznienie do odbioru
drukéw Scistego zarachowania poprzez okazanie legitymacji pracowniczej lub dowodu tozsamosci.
Nastepnie weryfikuje zgodnos$¢ zapotrzebowania ze zlozonym zamédwieniem.

4. W przypadku odbioru drukéw S$cistego zarachowania innej jednostki upowaznionej,
upowazniony pracownik okazuje imienne upowaznienie wydane przez kierujagcego jednostka

upowazniong dokonujaca danego zapotrzebowania.

§ 25. 1. Jeden egzemplarz zapotrzebowania pozostaje w Wydziale jako dowod rozchodu drukow
Scistego zarachowana, ktéry podlega niezwlocznemu wpisowi do ksiegi Wydziatu 1 odpisaniu w TBD
MK.

2. Drugi egzemplarz zapotrzebowania pozostaje w jednostce upowaznionej, jako dowod przychodu
drukéw Scistego zarachowania, ktory podlega niezwlocznemu wpisowi do ksiegi jednostki

upowaznionej i zaewidencjonowaniu w i-SEM, zgodnie z Instrukcja.

§ 26. 1. Formularze mandatéw karnych pobranych bloczkow mandatowych przez jednostki
upowaznione podlegaja odpowiednio oznaczeniu pieczecig urzgdowa organu naktadajacego mandat.

2. Uprawniony pracownik Wydziatu, przed wydaniem bloczkéw mandatowych upowaznionemu
pracownikowi jednostki upowaznionej, bedacej komorka organizacyjng GITD, oznacza wlasciwe
odcinki formularzy mandatoéw piecze¢cig urzgdowa GITD.

3. Po otrzymaniu bloczkéw mandatowych, uprawniony pracownik WITD oznacza je pieczgcia

urzedowg jednostki upowaznionej, w sposéb umozliwiajacy jej identyfikacje.

§ 27. 1. Formularze mandatéw karnych, ktore nie sg opatrzone pieczgcig urzedowa jednostki
upowaznionej, nie moga by¢ wykorzystane 1 podlegaja zwrotowi do uprawnionego pracownika
jednostki upowaznionej, w celu uzupetienia brakéw formalnych.

2. Bloczek mandatowy, po uzupekieniu brakéw formalnych, o ktérych mowa w ust. 1, podlega

wykorzystaniu.

§ 28. 1. Bloczki mandatowe, w ktorych formularze mandatéw karnych sa niekompletne
lub uszkodzone, podlegaja zwrotowi do Wydziatu, na podstawie sporzadzonej notatki stuzbowe;.

2. Jednostka upowazniona przeprowadza kazdorazowo postepowanie wyjasniajace, na podstawie
ktorego ustala okolicznosci 1 przyczyne zidentyfikowanych nieprawidlowosci, 1 sporzadza wyjasnienie

w formie notatki stuzbowe;.
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3. Notatke stuzbowa, o ktorej mowa w ust. 2, przektada si¢ kierujgcemu jednostka upowazniona,
w celu weryfikacji i akceptacji zaistniatej sytuacji.

4. Kierujacy jednostka upowazniong wystepuje do Dyrektora BF z wnioskiem o wyrazenie zgody
na zwrot bloczka mandatowego i przyjecie na stan magazynowy Wydzialu. Do wniosku nalezy dotaczy¢
dokumentacje z postgpowania wyjasniajacego, ktéra wskazuje przestanki sporzadzenia takiego wniosku.

5. Po wyrazeniu zgody przez Dyrektora BF lub jego zastgpce, bloczek mandatowy zostaje

zwrocony do Wydziatu.

Rozdziatl 3

Zasady rozliczania z wykorzystanych mandatow karnych

§ 29. 1. Miesigcznemu rozliczeniu podlegaja:

1) odcinki prawomocnych mandatow karnych, natozonych =z bloczka mandatowego
lub wygenerowanych przy wykorzystaniu ST CEN, przeznaczone dla organu rozliczajacego
formularz;

2) formularze nieprawomocnych mandatow karnych, wygenerowanych przy wykorzystaniu ST CEN;

3) mandaty karne wygenerowane przy wykorzystaniu CPD CANARD, ktore nie podlegaja
zaewidencjonowaniu w systemie i-SEM.

2. Jednostki upowaznione zobowigzane s3 do rozliczania wykorzystanych odcinkéw mandatow
karnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, lub mandatoéw karnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3.

3. Odcinki mandatéw karnych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, podlegaja niezwlocznemu
zaewidencjonowaniu w i-SEM, zgodnie z Instrukcja, nie pézniej niz do 5. dnia od wystawienia mandatu
karnego, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Odcinki prawomocnych mandatéw karnych, natozonych z bloczka za naruszenia ujawnione przy
pomocy urzadzen rejestrujagcych w rozumieniu ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu

drogowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1047, z poézn. zm.?), s3 oznaczone w i-SEM, jako ,,Mandat S.C.”.

§ 30. 1. Uprawniony pracownik do naktadania grzywien w drodze mandatu karnego przekazuje
na biezagco odcinki mandatow karnych, o ktérych mowa w § 29 ust. 1 pkt 1, do uprawnionego
pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie gospodarki mandatowej jednostki upowaznione;.

2. Do odcinkéw mandatow karnych, o ktorych mowa w § 29 ust. 1 pkt 1, z wylaczeniem odcinkow
mandatow karnych, o ktérych mowa w § 29 ust. 4, dorgczanych droga korespondencyjna, dotacza si¢
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki poleconej
zawierajace] druk mandatu karnego lub kopi¢ niedorgczonej przesytki, na podstawie ktérej mandat

uznano za prawomocny.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 919, 1053, 1088, 1123, 1193,
123411394,
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3. Rozliczenie odcinkéw mandatéw karnych, o ktorych mowa w ust. 2, nastepuje niezwtocznie
po stwierdzeniu uprawomocnienia mandatow, nie pozniej niz do 2 miesi¢cy, od daty ich nadania
w placowce pocztowe;].

4. Rozliczenie odcinkéw mandatéw karnych optaconych kartg platnicza przy uzyciu terminala
lub innym instrumentem ptatniczym, nastepuje wraz z dotagczeniem wydrukow potwierdzenia zaplaty.

5. Rozliczenie mandatéw karnych wygenerowanych przy wykorzystaniu CPD CANARD nastgpuje
niezwlocznie po stwierdzeniu uprawomocnienia mandatow.

6. Rozliczenie odcinkoéw mandatéw karnych gotéwkowych, nastepuje wraz z dotgczeniem
potwierdzenia dokonania wptaty na rachunek bankowy GITD, zgodnie z warto$cig przekazanych
w rozliczeniu mandatéw karnych.

7. W przypadku pojedynczego przelewu na rachunek bankowy GITD uprawniony pracownik
jednostki upowaznionej dotgcza potwierdzenie wptaty. Dyspozycje dokonania przelewu zawierajg serie
1 numery mandatow karnych. W przypadku przelewu zbiorczego dotacza sie szczegotowa specyfikacje,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 6 do niniejszych Zasad.

8. Wptat, o ktérych mowa w ust. 6 1 7, dokonuje si¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz
w ciggu 7 dni roboczych od daty nalozenia mandatu karnego gotowkowego.

9. W zbiorczym rozliczeniu za dany okres rozliczeniowy uwzglednia si¢ jedynie mandaty karne
gotowkowe, za ktore dokonano wptaty w miesiagcu zgodnym z data catkowitej wplaty.

10. Mandaty karne zaoczne umieszcza si¢ w rejestrze mandatow karnych wraz z mandatami

karnymi kredytowanymi, wraz z informacjg o dacie dokonania wptaty na rachunek bankowy GITD.

§ 31. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej, odpowiedzialny za prowadzenie gospodarki
mandatowej, weryfikuje pod katem formalno-prawnym przekazane odcinki mandatow karnych,

o ktérych mowa w § 30.

§ 32. Pracownik, o ktorym mowa w § 31, odpowiednio:

1) w zakresie mandatow karnych natozonych z bloczka lub wygenerowanych przy wykorzystaniu
ST CEN — ewidencjonuje odcinki, ktore stanowig podstaw¢ do rozliczenia w danym okresie
rozliczeniowym, nast¢pnie zgodnie z Instrukcja sporzadza i generuje przy pomocy i-SEM zbiorcze
rozliczenia oraz rejestry odcinkéw mandatow karnych wykorzystanych w danym okresie
rozliczeniowym, ktérych wzory stanowig zalgczniki nr 7-13 do niniejszych Zasad,

2) w zakresie mandatow karnych wystawionych przy wykorzystaniu CPD CANARD — sporzadza
zbiorcze rozliczenia oraz rejestry odcinkow mandatéw karnych wykorzystanych w danym okresie

rozliczeniowym, ktérych wzory stanowig zatgczniki nr 11 1 14-15 do niniejszych Zasad.

§ 33. 1 Pracownik, o ktorym mowa w § 31, w przypadku ujawnienia nieprawidlowosci,

przeprowadza czynno$ci wyjasniajace w celu umozliwienia rozliczenia odcinka zgodnie z § 32.
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2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podstawa do rozliczenia w danym okresie
rozliczeniowym beda stanowity odcinki wraz z dotaczong dokumentacja, w szczegdlnosci w postaci:
1) w zakresie prawomocnych mandatéw karnych — postanowienia o sprostowaniu omytki pisarskiej,
stanowiska kierujgcego jednostka upowazniona, ktérej pracownik natozyt wadliwie mandat karny;
2) w zakresie nieprawomocnych mandatow karnych — notatki sluzbowej, postanowienia
o stwierdzeniu braku prawomocnosci lub orzeczenia sadu.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, pracownik, o ktorym mowa w § 31, w oparciu
o notatke stuzbowa, przedstawia do rozliczenia, odpowiednio:
1) w przypadku mandatu karnego natozonego przy wykorzystaniu ST CEN — formularze danego
mandatu karnego;
2)  w przypadku mandatu karnego natozonego z bloczka — formularze danego mandatu karnego, ktore

podlegaja rozliczeniu zgodnie z zasadami dotyczacymi rozliczania bloczkow mandatowych.

§ 34. 1. Pracownik, o ktorym mowa w § 31, przesyta do Wydziatu dokumentacje, o ktérej] mowa
w § 32, poprzez i-SEM 1 w postaci pliku w formacie .xIsx na adres e-mail
gospodarkamandatowa@gitd.gov.pl.

2. Dokumentacj¢ obejmujaca mandaty karne wygenerowane przy wykorzystaniu CPD CANARD
przesyta si¢ w postaci pliku w formacie .xIsx na adres e-mail gospodarkamandatowa@gitd.gov.pl.

3 Przekazanie do Wydzialu dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, nast¢puje nie podzniej niz
do 5. dnia miesigca nastepujacego po okresie rozliczeniowym.

4. W przypadku, kiedy termin przypada na dzieh uznany ustawowo za wolny od pracy

lub na sobote, termin ten uptywa w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym ten dzien.

§ 35. 1. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej przekazuje do Wydzialu w formie
papierowej dokumentacj¢, o ktérej mowa w § 32 pkt 1, wraz z pismem przewodnim i odcinkami
przeznaczonymi dla organu rozliczajacego formularz.

2. Przekazanie dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1, nastepuje nie po6zniej niz do 12. dnia miesigca
nastgpujacego po okresie rozliczeniowym.

3. W przypadku, kiedy termin przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy
lub na sobote, termin ten uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.

4. Brak natozenia mandatéw karnych w danym okresie rozliczeniowym, nie zwalnia jednostki
upowaznionej z obowigzku przekazania do Wydziatu dokumentacji, o ktérej mowa w § 32 oraz § 35

ust. 1, z wykazanym stanem ,,0”.

§ 36. W przypadku:
1) wydania osobie ukaranej odcinka mandatu karnego innego niz dla niego przeznaczonego —

rozliczeniu podlegaja odcinki, w ktérych posiadaniu pozostaje jednostka upowazniona, wraz
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z dolaczong notatkg sluzbowa wyjasniajacag przyczyne zaistniatej sytuacji, podpisang przez
kierujacego jednostka upowazniong;

2) wydania wszystkich odcinkéw mandatu karnego osobie ukaranej — rozliczeniu podlegaja serie
inumery mandatu, na podstawie o$wiadczenia upowaznionego pracownika do naktadania
grzywien w drodze mandatu karnego, podpisanego przez kierujacego jednostka upowazniona.
Oswiadczenie musi zawiera¢ wszystkie cechy 1 dane mandatu karnego, w tym dane osoby ukarane;j
oraz kopi¢ protokolu kontroli, jesli taki dokument zostal sporzadzony w trakcie prowadzonej
kontroli;

3) przedarcia lub innego uszkodzenia odcinka mandatu karnego — rozliczeniu podlegaja odcinki
z trwale dotaczong notatka stuzbowa wyjasniajaca przyczyng zaistniatej sytuacji, podpisang przez
kierujacego jednostka upowazniong. Notatka musi zawiera¢ wszystkie cechy i dane mandatu
karnego, w tym dane osoby ukaranej oraz kopi¢ protokotu kontroli, jesli taki dokument zostat
sporzadzony w trakcie prowadzonej kontroli;

4) zaginigcia odcinka mandatu karnego, rozliczeniu podlegaja odcinki w trybie okre§lonym w § 47.

§ 37. 1. Uprawniony pracownik Wydziatu niezwtocznie weryfikuje dokumentacje, o ktérej mowa
w § 321§ 35 ust. 1, w zakresie zgodnosci liczby 1 wartosci.

2. Uprawniony pracownik Wydziatu, potwierdza podpisem, odpowiednio zgodno$¢ lub jej brak,
na dokumentacji, o ktorej mowa w § 35 ust. 1. Nastepnie niezwlocznie przekazuje ja do uprawnionego
pracownika jednostki upowaznionej za posrednictwem adresu e-mail, i dla komorek organizacyjnych
GITD — za posrednictwem EZD, a oryginat pozostawia w aktach spraw Wydziatu.

3. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci, uprawniony pracownik Wydzialu sporzadza
na dokumentacji stosowne adnotacje i podpisem potwierdza czesciowa zgodno$¢ przekazanej
dokumentacji, a w pozostatym zakresie wnosi do uprawnionego pracownika jednostki upowaznionej

o przeprowadzenie czynno$ci wyjasniajacych wskazanych w § 33.

Rozdziat 4
Zasady rozliczania z wykorzystanego przydzialu pobranych serii i numerow mandatow karnych

generowanych przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego

§ 38. Kwartalnemu rozliczeniu podlegajg wykorzystane z pobranego przydziatu serie i numery
mandatéw karnych generowanych przy wykorzystaniu:
1) CPD CANARD;
2) STCEN.

§ 39. 1. Upowazniony pracownik Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym
jako jednostki upowaznionej w zakresie CPD CANARD, po zakonczeniu kazdego kwartatu, weryfikuje

pod katem formalno-prawnym wykorzystany przydziat pobranych serii i numeréw mandatéw karnych
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generowanych przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego w danym okresie rozliczeniowym
i sporzadza protokdt rozliczenia oraz specyfikacje, ktoérych wzory stanowig zataczniki nr 16-17
do niniejszych Zasad.

2. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci pracownik, o ktérym mowa w ust. 1, przeprowadza
czynnosci wyjasniajace w celu umozliwienia rozliczenia przydziatu.

3. Przekazanie do Wydzialu dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, nastgpuje nie podzniej niz
do 15. dnia miesigca nastepujacego po okresie rozliczeniowym, za posrednictwem EZD i w postaci pliku
w formacie .xIsx na adres e-mail gospodarkamandatowa@gitd.gov.pl.

4. W przypadku, kiedy termin przypada na dzieh uznany ustawowo za wolny od pracy

lub na sobote, termin ten uptywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

§ 40. 1. Uprawniony pracownik Wydziatu niezwtocznie weryfikuje dokumentacje, o ktérej mowa
w § 39 ust.1, w zakresie zgodnosci liczby.

2. Uprawniony pracownik Wydziatu, potwierdza podpisem, odpowiednio zgodno$¢ lub jej brak,
dokumentacji, o ktorej mowa w § 39 ust. 1. Nastepnie przekazuje do podpisu do kierujacego Wydziatem
i do Dyrektora BF lub jego =zastgpcy. Podpisang dokumentacj¢ przekazuje niezwlocznie
za posrednictwem EZD do pracownika, o ktérym mowa w § 39 ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci uprawniony pracownik Wydziatu sporzadza
na dokumentacji stosowne adnotacje i podpisem potwierdza czesciowa zgodno$¢ przekazanej
dokumentacji, a w pozostatym zakresie wnosi do pracownika, o ktorym mowa w § 39 ust. 1,

o przeprowadzenie czynno$ci wyjasniajacych, o ktérych mowa w § 39 ust. 2.

§ 41. 1. Upowazniony pracownik Biura Nadzoru Inspekcyjnego, jako jednostki upowaznionej
w zakresie ST CEN, po zakonczeniu kazdego kwartatu, w systemie ST CEN sporzadza zestawienia,
ktérych wzory stanowia zalaczniki nr 18 1 19 do niniejszych Zasad.

2. Przekazanie do Wydziatu dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1, nastepuje nie pozniej niz
do 15. dnia miesigca nast¢pujacego po okresie rozliczeniowym, za posrednictwem EZD i1 w postaci pliku
w formacie .xIsx na adres e-mail gospodarkamandatowa@gitd.gov.pl.

3. W przypadku, kiedy termin przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy

lub na sobote, termin ten uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.

§ 42. 1. Uprawniony pracownik Wydziatu niezwtocznie weryfikuje dokumentacje, o ktorej mowa
w § 41 ust. 1.

2. Uprawniony pracownik Wydziatlu, potwierdza podpisem, odpowiednio zgodno$¢ lub jej brak,
dokumentacji, o ktérej mowa w § 41 ust. 1. Nastepnie przekazuje do podpisu do kierujagcego Wydziatem
1 do Dyrektora BF lub jego =zastepcy. Podpisang dokumentacje przekazuje niezwlocznie

za posrednictwem EZD do pracownika, o ktérym mowa w § 41 ust. 1.
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3. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci uprawniony pracownik Wydziatu sporzadza
na dokumentacji stosowne adnotacje i podpisem potwierdza czesciowa zgodno$¢ przekazanej
dokumentacji, a w pozostatym zakresie wnosi do uprawnionego pracownika jednostki upowaznionej,
ktorej dotyczy nieprawidtowos¢, o przeprowadzenie czynnosci wyjasniajacych, w celu umozliwienia

rozliczenia przydziatu dla tej jednostki.

Rozdzial 5

Zasady rozliczania bloczkow mandatowych

§ 43. 1. Rozliczeniu podlegaja bloczki mandatowe:
1)  w catosci wykorzystane;
2) wykorzystane czgsciowo;
3) niewykorzystane w catosci.
2. Jednostki upowaznione zobowigzane s3 do rozliczania bloczkéw mandatowych, o ktorych mowa

w ust. 1.

§ 44. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej odpowiedzialny za prowadzenie gospodarki
mandatowej, przydziela bloczki mandatowe, dokonuje zapisow w ksiggach jednostek upowaznionych
oraz w i-SEM, zgodnie z Instrukcja jako rozchdd, przypisujac bloczek mandatowy do konkretnej osoby

uprawnionej do naktadania grzywien w drodze mandatow karnych.

§ 45. 1. Uprawniony pracownik do naktadania grzywien w drodze mandatow karnych zwraca
uprawnionemu pracownikowi jednostki upowaznionej odpowiedzialnemu za prowadzenia gospodarki
mandatowej:

1) bloczek mandatowy w catosci wykorzystany — w miesigcu wykorzystania ostatniego odcinka;
2) bloczek mandatowy wykorzystany czgsciowo lub niewykorzystany w calo$ci — niezwlocznie
po ujawnieniu przyczyny braku dalszej mozliwos$ci korzystania z bloczka mandatowego.

2. W przypadku niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, uprawniony pracownik
do nakladania grzywien w drodze mandatow karnych zwraca bloczek z dotagczong notatka stuzbowa
wyjasniajacg przyczyn¢ uchybienia terminu, podpisang réwniez przez kierujgcego jednostka
upowazniong.

3. Uprawnionym pracownikom do naktadania grzywien w drodze mandatéw karnych zakazuje si¢

przekazywania innym pracownikom bloczkéw mandatowych, o ktorych mowa ust. 1 pkt 2.

§ 46. 1. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej odpowiedzialny za prowadzenie
gospodarki mandatowej weryfikuje pod katem formalno-prawnym bloczki mandatowe, o ktorych mowa

w § 45 ust. 1.
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2. W przypadku ujawnienia nieprawidlowosci, uprawniony pracownik jednostki upowaznionej
przeprowadza czynnosci wyjasniajace w celu umozliwienia rozliczenia bloczkéw mandatowych.

3. Przychod w zakresie bloczkow mandatowych, o ktérych mowa w § 45 ust. 1 pkt 2, podlega
niezwlocznemu wpisowi do ksiegi jednostki upowaznione;.

4. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej tworzy w i-SEM, zgodnie z Instrukcja, paczki
grzbietow bloczkow mandatowych, wedlug zestawienia, ktoérego wzér stanowi zalgcznik nr 10
do niniejszych Zasad. Dodatkowo w zakresie bloczkow mandatowych, o ktérych mowa w § 43 ust. 1
pkt 2 lub pkt 3, ich rozchod podlega niezwlocznemu wpisowi do ksiegi jednostki upowaznione;.

5. Uprawniony pracownik jednostki upowaznionej przekazuje do Wydzialu dokumentacjg, o ktorej
mowa w ust. 4, poprzez i-SEM 1 w postaci pliku w formacie .xlsx na adres e-mail:
gospodarkamandatowa@gitd.gov.pl.

6. Przekazanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 4, nastepuje nie pdzniej niz do 5. dnia miesigca
nastepujacego po okresie rozliczeniowym.

7. W przypadku, kiedy termin przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy

lub na sobote, termin ten uptywa w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

§ 47. 1. Uprawniony pracownik Wydziatu niezwtocznie weryfikuje dokumentacje, o ktorej mowa
w § 46 ust. 5, w zakresie zgodnosci liczby 1 wartosci.

2. Uprawniony pracownik Wydziatu monitoruje jednostki upowaznione w zakresie prowadzenia
rozliczen z pobranych i wykorzystanych bloczkow mandatowych na podstawie poréwnania zestawienia
przestanego przez jednostke z raportem przedstawiajacym stan bloczkow, ktory jest tworzony w TBD

MK.

§ 48. 1. Upowazniony pracownik jednostki upowaznionej przekazuje do Wydzialu w formie
papierowej dokumentacjg, o ktorej mowa w § 46 ust. 5, wraz z pismem przewodnim i bloczkami
podlegajacymi rozliczeniu.

2. Przekazanie dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1, nastepuje nie po6zniej niz do 12. dnia miesigca
nastgpujacego po okresie rozliczeniowym.

3. W przypadku, kiedy termin przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub

na sobote, termin ten uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

§ 49. 1. W przypadku zniszczenia lub zaginigcia bloczka mandatowego, kierujacy jednostka
upowazniong przeprowadza kazdorazowo postgpowanie wyjasniajace.

2. Wyznaczone przez kierujacego jednostka upowazniong osoby, inne niz odpowiedzialne
za prowadzenie gospodarki mandatowej jednostki upowaznionej, przeprowadzaja inwentaryzacj¢

w drodze spisu z natury, ustalajgc seri¢ 1 numer brakujacych bloczkow mandatowych.
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3. Uprawniony pracownik, na ktorego stanie znajdowat si¢ zniszczony lub zagubiony bloczek
mandatowy, sporzadza notatke stuzbowa wyjasniajaca przyczyne¢ zniszczenia lub zagubienia bloczka
mandatowego.

4. W oparciu o wyniki postgpowania wyjasniajacego kierujacy jednostka upowazniong decyduje
0 sposobie zatatwienia sprawy, a nast¢pnie wystepuje do Dyrektora BF z wnioskiem o wyrazenie zgody
na rozliczenie zniszczonego lub zagubionego bloczka mandatowego.

5. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, dotagcza si¢ dokumentacj¢ zgromadzong w toku
przeprowadzonego w ramach nadzoru stuzbowego postepowania wyjasniajacego, ktéra wskazuje
przestanki sporzadzenia takiego wniosku.

6. W przypadku, kiedy zachodzi podejrzenie popelnienia przestgpstwa, np. kradziezy, kierujacy
jednostka upowazniong powiadamia odpowiednie organy §cigania.

7. W przypadku zaginigcia odcinka mandatu karnego, ust. 1-6 stosuje si¢ odpowiednio.
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Zalacznik nr 1 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu

Drogowego
pieczatka jednostki upowaznionej
Protokot
zdawczo-odbiorczy przekazania i przyj¢cia dokumentéw dotyczacych prowadzenia gospodarki
mandatowej
sporzadzony wdniu ....................... IV ettt et e
(nazwa jednostki)

Przekazano i przyjeto nastgpujace dokumenty dotyczace prowadzenia gospodarki mandatowe;.

1) e

imi¢ 1 nazwisko pracownika jednostki imi¢ 1 nazwisko pracownika jednostki

Przekazaniu podlega/ja ............cccoevviiiiiiin.l. w liczbie .......stlownie .........................L.
rodzaj dokumentu/druku

Zatwierdzit (data i podpis kierujgcego komorkq organizacyjng)
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pieczatka jednostki upowaznionej

Zalacznik nr 2 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu

Drogowego

zarok...

Zestawienie z nalozonych i rozliczonych odcinkéw mandatéow karnych

Mandaty karne bloczkowe
Mandaty karne bloczkowe zaewidencjonowane Mandaty karne ST CEN
& w CPD CANARD
(=% 7}
- 2
> Kredytowane Gotowkowe Kredytowane Gotowkowe Kredytowane Gotowkowe
Liczba| Wartos¢ Liczba Wartos¢ Liczba Wartosé Liczba Wartos¢ Liczba Wartosé Liczba Wartosé

1. styczen
2. luty
3. marzec
4. | kwieciei
5. maj
6. czerwiec
7. lipiec
8. sierpien
9. wrzesien
10. | pazdziernik
11. listopad
12. grudzien

RAZEM

Sporzadzit dnia

Przyjat dnia
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Zalacznik nr 3 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

Notatka sluzbowa
w sprawie przeprowadzonej prognozy zapotrzebowania / zapotrzebowania *
na bloczki mandatowe oraz serie i numery mandatéw karnych
generowanych przy wykorzystaniu systemow teleinformatycznych

Wdniu............... zostala przeprowadzona analiza stanu magazynowego, w wyniku ktorej liczba:
e bloczkdéw mandatowych w magazynie wynosi ........ Szt.

e serii 1 numeréw mandatow karnych generowanych przy wykorzystaniu systemow
teleinformatycznych w magazynie wynosi ........ szt.

Z przeprowadzonych analiz przez komorki organizacyjne GITD i WITD (zgodnie z zalaczonym
zestawieniem) wynika, ze prognozowane zapotrzebowanie na bloczki mandatowe narok ......cceeeeveeee.
wyniesie .......... SZt.

W celu zabezpieczenia odpowiedniej liczby bloczkéw mandatowych oraz serii 1 numeréw mandatow
karnych generowanych przy wykorzystaniu systemow teleinformatycznych wnioskuj¢ o zlozenie
zapotrzebowania do Dyrektora IAS na:

eeeeee. 8Zt. bloczké6w mandatowych

eeeeee. Szt serii 1 numerdw mandatow karnych generowanych przy wykorzystaniu systemow

teleinformatycznych

Sporzadzit (uprawniony pracownik Wydziatu) Sprawdzit (kierujacy Wydziatem) Zatwierdzit (kierujacy komorka organizacyjna)

“niepotrzebne skresli¢

Tabela 1. Zestawienie deklarowanych przez jednostki zapotrzebowan na serie i numery mandatow karnych
generowanych przy wykorzystaniu systemow teleinformatycznych

liczba

Lp. Jednostka ,
numerow

1.

SUMA

Tabela 2. Zestawienie deklarowanych przez jednostki zapotrzebowan na bloczki mandatowe

Lp. Jednostka szt. bloczkow
1.

SUMA

Tabela 3. Wynik przeprowadzonej analizy zapotrzebowania na bloczki mandatowe

Analiza szt. bloczkow

Prognoza zapotrzebowania GITD na rok .....

Prognozowana liczba bloczkéw niezbednych do wymiany na nowy wzor
Z zamawianej liczby pozostanie w GITD:

- bloczki z nadrukiem

- bloczki czyste

Prognoza rocznego wykorzystania bloczkéw na podstawie zuzycia w ...... r.

Rezerwa przewidziana na zabezpieczenie w przypadku awarii systemow
teleinformatycznych wykorzystywanych do generowania mandatow karnych
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Zalacznik nr 4 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

(pieczatka/nazwa jednostki sktadajacej prognoze)

MiejSCOWOSC. . vvuveiiiannann, ,dnia.................. r.

Notatka sluzbowa
w sprawie przeprowadzonej prognozy zapotrzebowania

na bloczki mandatowe

W dniu.......... zostala przeprowadzona analiza w oparciu o stan magazynu oraz dotychczasowe
zuzycie, w wyniku ktorej prognozujemy zapotrzebowanie na  bloczki mandatowe

narok.......... w liczbie ........ sztuk.

Sporzadzit (uprawniony pracownik jednostki upowaznionej) Zatwierdzit (kierujacy jednostka upowazniong )
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Zalacznik nr 5 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu

Drogowego

dnia .................

(pieczatka jednostki upowaznione;j)
Zapotrzebowanie nr ........
nazwa jednostki upowaznionej

O 1. na bloczki mandatéw karnych*
sktada zapotrzebowanie na ............. szt. (stownie: ................. ) bloczkéw mandatow karnych.
Do 0dbioru UpOWaZNIa SI€.....ccueevueerereeieiierieeeesee e eeeieereeiee e legitymujacego/a si¢ legitymacja pracownicza
lub dowodem tozsamosci ....................
O 2. na serie i numery mandatéow karnych generowanych przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego*
sktada zapotrzebowanie na ................. szt. (stownie: ...l ) numeréw mandatow
generowanych przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego.
Do 0dbioru UpOWAZNIA SI€.....ccuverueerererieiierieeee e e ereie e iee e legitymujacego/a si¢ legitymacja pracownicza

lub dowodem tozsamosci ....................

podpis kierujacego jednostka upowazniong

Warszawa, dnia ............ccouveennnn...

Wydano .................... sztuk (stownie: ................. ):

O 1. bloczkéw mandatéow karnych*
O 2. numeréw mandatow karnych*

Od seria nr do seria nr

Od seria nr do seria nr

WYAAL: e e e

imi¢ i nazwisko podpis

imi¢ i nazwisko podpis

* zaznaczyé wiasciwe
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Zalacznik nr 6 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

pieczatka jednostki upowaznionej

Specyfikacja nr ... wplaconych do GITD w dniu ...

mandatow karnych gotowkowych

Seria i numer

Data nalozenia Kwota
mandatu

=
?

el Bl
—| | ©| 0| QN N B W=

—
\S]

—
[98)

—
B

—
9]

—
(o)

—
-

—
o0

—
O

[}
(e

RAZEM

Kwota taczna wplaty.......................... zt.
(stownie).......coooviiiiii
W zatgczeniu dowod wplaty nr ...

Sporzadzit dnia Przyjat dnia
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Zalacznik nr 7 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

pieczatka jednostki upowaznione;j

Rejestr nr .... prawomocnych mandatow karnych gotowkowych
natoZonych z bloczka / generowanych przy wykorzystaniu ST CEN*

za miesiac ...

Lp.|manda | upravomocnenia | K70t Nemiske | bt dokopans
karnego mandatu karnego

1.

2

3

4

5

6.

7

8

9

10.
RAZEM:

Whptacono na rachunek bankowy GITD prowadzony w NBP.

Kwota taczna wplaty — .................. (stownie: .................. )

W zalaczeniu odcinki mandatéw karnych gotéwkowych i dowody wptat.

Sporzadzit dnia Przyjat dnia

* niepotrzebne skresli¢




Dziennik Urzedowy
Gltownego Inspektoratu Transportu Drogowego -25- Poz. 21

Zalacznik nr 8 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

pieczatka jednostki upowaznione;j

Rejestr nr .... prawomocnych mandatow karnych kredytowanych
natoZonych z bloczka / generowanych przy wykorzystaniu ST CEN*

Za miesiac ...

Seria i numer Data Kwota Nazwisko Adres
. PESEL e e . . .
Lp mandatu uprawomocnienia mandatu 1 imi¢ zamieszkania
ukaranego
karnego mandatu karnego karnego ukaranego ukaranego
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
RAZEM:

W zatgczeniu odcinki mandatow karnych kredytowanych.

Sporzadzit dnia Przyjat dnia

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 9 do Zasad prowadzenia

gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu

Drogowego

pieczatka jednostki upowaznionej

Rejestr nr .... mandatow karnych anulowanych
natozonych 7 bloczka / generowanych przy wykorzystaniu ST CEN*

Za miesiac ...

Seria i numer Rodzaj mandatu karnego

Lp mandatu Data mandatu
karnego karnego Kredytowany Gotowkowy

Uwagi

10.

W zataczeniu odcinki mandatow karnych anulowanych.

Sporzadzit dnia Przyjat dnia

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 10 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

pieczatka jednostki upowaznionej

Zestawienie nr ... bloczkow mandatowych
z seria i numerem mandatow karnych nalozonych z bloczka

za miesiac ...

Seria i nr Liczba odcinkéw Liczba odcinkéw Liczba odcinkéw Liczba odcinkéw mi:s‘;i%:fg:ﬁth
Lp. | mandatéw karnych | mandatéw karnych | mandatéw karnych | mandatéw karnych | mandatéw karnych losci Uwagi

w bloczku od - do w bloczku kredytowanych gotowkowych anulowanych niew;:«f:zys tanych
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Sporzadzit dnia Przyjat dnia
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Zatagcznik nr 11 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

pieczatka jednostki upowaznionej

Zbiorcze rozliczenie nr ...
z pobranych i wykorzystanych serii i numerow mandatow karnych
generowanych przy wykorzystaniu ST CEN / CPD CANARD*

Za miesigc ...

Lp. Wyszczegdlnienie Liczba serii i numeréw mandatéw karnych
1 2 3
1 Stan przed rozliczeniem
' (z ostatniego rozliczenia)
2. Pobrano z GITD
3. Razem (1 +2)
4 Wykorzystane numery
) (5+8+9)
5. Liczba numeréw anulowanych
Liczba serii oraz numer6w mandatow
6. . . )
pozostajacych do rozliczenia (3-4)
7 Liczba i wano§c prawomocnych Liczba Wartodé
mandatoéw karnych
8. Prawomocne mandaty karne gotéwkowe
0. Prawomocne mandaty karne kredytowane
Wartos$¢ wptat dokonanych na rachunek
10. GITD tytulem mandatéw karnych
gotowkowych
Sporzadzit dnia Zatwierdzit dnia
Sprawdzono i przyjeto w Wydziale ..........coooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
Przyjat dnia

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 12 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu

Drogowego

Poz. 21

pieczatka jednostki upowaznionej

Rejestr nr ... prawomocnych mandatow karnych gotowkowych / kredytowanych*
nalozonych z bloczka za wykroczenia ujawnione za pomocg urzadzen rejestrujacych
i zaewidencjonowanych w CPD CANARD

za miesiac ...

Seria i Data Kwota PESEL Nazwisko Data
Lp.| numer |uprawomocnienia | mandatu ukaranego i imie ksiegowania ? ‘;:‘vsr KOdrI;(:IiISlngy Po:i:vtvarga
mandatu mandatu karnego ukaranego wplaty* prawy P 4 P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

RAZEM:

Whptlacono na rachunek bankowy GITD prowadzony w NBP kwota tgczna wptaty — ...................

(stownie: ................... )*

W zatgczeniu odcinki mandatow karnych gotowkowych i dowody wptat. / W zalgczeniu odcinki mandatow

kredytowanych i dowody wptat.*

Sporzadzit dnia

Przyjat dnia

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 13 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

pieczatka jednostki upowaznionej
Zbiorcze rozliczenie nr ...

mandatow karnych nalozonych z bloczka za wykroczenia ujawnione
bez pomocy / za pomocg* urzadzen rejestrujacych
zaewidencjonowanych w i-SEM / CPD CANARD*

za miesiac ...

Lp. WYSZCZEGOLNIENIE ILOSC UWAGI

Stan bloczkow przed rozliczeniem
(z ostatniego rozliczenia)

2. Pobrano bloczki z GITD

3. Razem (1 + 2)

4, Wykorzystane bloczki w catosci
5. Wykorzystane bloczki cze$ciowo
6. | Bloczki niewykorzystane w cato$ci
. Liczba bloczkow do rozliczenia

w nastgpnym miesigcu (3-4-5-6)

Liczba niewykorzystanych

8. odcinkéw mandatow karnych w
bloczku mandatowym
9 Liczba odcinkéw mandatow

karnych anulowanych

Liczba i warto$¢ prawomocnych
10. mandatow karnych natozonych Liczba Wartos¢
W miesigcu rozliczeniowym

. gotowkowych i-SEM *

kredytowanych i-SEM *

i gotowkowych CPD CANARD *

kredytowanych CPD CANARD *

Wartos¢ dokonanych wptat do
13. | GITD z tytutu mandatow karnych
gotowkowych

Sporzadzit dnia Zatwierdzit dnia

Sprawdzono 1 przyjeto W Wydziale..........oeviiiiiiiiiiii i
Przyjat dnia
* niepotrzebne skresli¢
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pieczatka jednostki upowaznione;j

Zalacznik nr 14 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

Rejestr nr ... prawomocnych mandatow karnych gotowkowych / kredytowanych*

nalozonych za wykroczenia ujawnione za pomoca urzgadzen rejestrujacych

generowanych przy wykorzystaniu CPD CANARD

za miesiac ...

Lp.| momer | spravomoeionis | mandatn | PESEL | i | Namer | Kod podstany | Podtava
mandatu mandatu karnego ukaranego
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
RAZEM:
Whptlacono na rachunek bankowy GITD prowadzony w NBP: kwota tgczna wplaty — .............. (stownie:

Sporzadzit dnia

* niepotrzebne skresli¢.

Przyjat dnia
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Zalacznik nr 15 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

pieczatka jednostki upowaznionej

Rejestr nr ........ numerow mandatow karnych anulowanych
generowanych przy wykorzystaniu CPD CANARD

za miesiac ...

.. Data

Lp. Seria i numer wygenerowania | Numer sprawy Uwagi
mandatu mandatu

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Sporzadzit dnia Przyjat dnia



Dziennik Urzedowy

Gltownego Inspektoratu Transportu Drogowego -33- Poz. 21
Zalacznik nr 16 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

pieczatka jednostki upowaznionej

PROTOKOL ROZLICZENIA

serii i numeréw mandatow karnych generowanych przy wykorzystaniu CPD CANARD wydanych
na podstawie zapotrzebowan w okresie od ..........c..... d0 couveennannnn..
wedlug stanu na dzien ................

Wdniu ............... zweryfikowano stan serii i numerdéw przydzielonych do generowania mandatow
karnych przy wykorzystaniu CPD CANARD.

Stwierdzono, ze na dzien ............ stan pobranych z Wydziatu serii....... 1 numerow ......... mandatow
wynosi tacznie ............. numerow.

W zataczniku do niniejszego protokotu przedstawiono zbiorcze zestawienie w podziale na zrealizowane
zapotrzebowania.

Pelny wykaz nierozliczonych serii i numerow mandatow karnych z poszczegdlnej puli wedlug stanu na
dzien ............... zostat zataczony do protokotu w postaci pliku w formacie xIsx.

Stan liczby nierozliczonych serii i numeréw mandatéw jest zgodny ze stanem koncowym wykazanym
w rozliczeniu nr .....z dnia ......... z pobranych i wykorzystanych serii 1 numerow mandatéw karnych
generowanych przy wykorzystaniu CPD CANARD (kopia w zalaczeniu).

Sporzadzit Sprawdzit Zatwierdzit
(uprawniony pracownik jednostki upowaznionej) (kierujacy jednostka upowazniong) (kierujacy komorka organizacyjna)
Data wptywu do Wydziatu ....................

Informacja Wydzialu dotyczaca potwierdzenia wykazanego stanu liczby nierozliczonych serii
1 numeréw mandatow (zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat):

O zgodne

O niezgodne

Sprawdzit Sprawdzit Zatwierdzit
(uprawniony pracownik Wydziatu) (kierujacy Wydziatem) (Dyrektor BF)
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 17 do Zasad prowadzenia
gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu
Drogowego

Zalacznik do Protokolu rozliczenia serii i numeréw mandatéw karnych generowanych przy wykorzystaniu
CPD CANARD wydanych na podstawie zrealizowanych zapotrzebowan

1. Numer zapotrzebowania oraz data wydania

Razem

2. Liczba pobranych numeréw mandatéw karnych

3. Zakres numeracji

4. Liczba rozliczonych z Wydzialem numerow
mandatéow karnych, w tym:

a. Rozliczone - kredytowane

b. Rozliczone - gotowkowe

Status mandatow
rozliczonych

¢. Rozliczone - anulowane
bez zwrotu serii i numeru do puli (ANL)

5. Liczba nierozliczonych z Wydzialem numeréw
mandatéw karnych, w tym: !

a. Niedorgczone (NDOR)

b. Przekazane do Operatora Pocztowego
(PCTPK)

c. Potwierdzenie nadania (PCTPN)

d. Przygotowane do wysytki (PCTPR)

e. Uniewaznione (UNW)

Status mandatéw nierozliczonych

f. Utworzone (UTW)

g. Zatwierdzone (ZAT)

h. Odrzucone przez Zewngtrznego Operatora
Korespondencji (ZOKOD)

1. Przyjete przez Zewngtrznego Operatora
Korespondencji (ZOKPJ)

j. Przekazane do Zewngtrznego Operatora
Korespondencji (ZOKPK)

k. Dorgczone (DOR)

1. Uznane za dor¢czone (DORU)

m. Mandat karny anulowany
bez zwrotu serii i numeru do puli (ANL)

n. WOLNE

Razem liczba numeréw mandatéw karnych

rozliczonych i nierozliczonych (suma pkt 4 i 5)
[

! Objasnienie statusow mandatow karnych nierozliczonych w pkt 5:

a - Niedor¢czone (NDOR) - Mandat karny zostat zwrocony do nadawcy i nie bylo podstaw do uznania go za prawomocny.

b - Przekazane do Operatora Pocztowego (PCTPK) - Mandat kary zostat przekazany do operatora pocztowego. Jest to status analogiczny do

ZOKPK, ale dotyczy pism wysylanych lokalnie, nie przez Zewngtrznego Operatora Korespondencji (ZOK).

¢ - Potwierdzenie nadania (PCTPN) - Zostato potwierdzone nadanie mandatu karnego.

d - Przygotowane do wysyltki (PCTPR) - Dotyczy korespondencji wysytanej lokalnie. Pismo zostato wydrukowane i oczekuje na przygotowanie do
wysytki (PCTPK).

e - Uniewaznione (UNW) - Mandat karny zostat uniewazniony i nie zostat nadany. Numer mandatu karnego zostat zwrécony do puli.

f - Utworzone (UTW) - Zostata utworzona inicjalna wersja mandatu karnego, ktora oczekuje na zatwierdzenie.

g - Zatwierdzone (ZAT) - Mandat karny zostat zatwierdzony i oczekuje na przekazanie do Zewngetrznego Operatora Korespondencji (ZOKPK).

h - Odrzucone przez Zewngtrznego Operatora Korespondencji (ZOKOD) - Mandat karny zostat odrzucony przez ZOK. Najczgéciej powodem tego jest
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niewtasciwy format kodu pocztowego lub kraj, do ktérego korespondencja nie jest obstugiwana.

i - Przyjete przez Zewngtrznego Operatora Korespondencji (ZOKPJ) - Mandat karny zostat przekazany ZOK, ktory potwierdzit jego przyjecie.

j - Przekazane do Zewngtrznego Operatora Korespondencji (ZOKPK) - Mandat kamny zostal przekazany do ZOK, ktory nie potwierdzit jeszcze jego
przyjecia.

k - Dorgczone (DOR) - Mandat karny zostat dorgczony i zostato to potwierdzone Zwrotnym Potwierdzeniem Odbioru.

1 - Uznane za dorgczone (DORU) - Mandat karny nie zostat dorgczony, jednak w procesie "Obstugi zwrotow nieodebranej korespondencji" zostat uznany
za dostarczony.

m - Mandat karny anulowany bez zwrotu serii i numeru do puli (ANL) - Mandat karny zostal wystany do osoby ukaranej, jednak nie jest on prawomocny,
co zostalo potwierdzone postanowieniem o stwierdzeniu braku prawomocnosci lub postanowieniem sadu o uchyleniu mandatu.

n - WOLNE - numer i seria mandatu karnego nie jest powiazany z zadnym mandatem karnym i pozostaje w puli do wykorzystania.

(sporzadzit) (zatwierdzit)



Zatacznik nr 18 do Zasad prowadzenia gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu Drogowego

Zestawienie pobranego przydzialu serii i numeréw mandatéow karnych

Pobrany przydzial
Lp. Nr zapotrzebowama Seria Numer od Numer do Razem Data przekazania do ST CEN
przydzialu
1
Nieprzypisane
Lp. Seria Numer od | Numerdo | Razem | Data dodania
1
Przypisane
Lp. WITD Seria Numer od | Numer do Razem Data dodanla Data przypisania Aktualny Pozostglo z | Liczba zwrogonych do
przydziatu przydziatu numer przydziatu przydziatu
1
Wykorzystane
. Imig i Status mandatu
Lp. WITD Seria Numer Data Rodzaj Kod . Kwota mandatu Nazwisko Obywatelstwo Prawomocny/uchylony
mandatu wykroczenia ukaranego

ukaranego /anulowany
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Zatacznik nr 19 do Zasad prowadzenia gospodarki mandatowej w Inspekcji Transportu Drogowego

Zestawienie wszystKkich pobranych przydzialéw serii i numeréw mandatéw karnych

Numer Razem Liczba Liczba Liczba wykorzystanych
Lp. zapotrzebowania Seria Numer od Numer do Data dodania nieprzypisanych przypisanych yrorzystany

przydziatu (szt) (szt.) (szt.) (szt.)




