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Zapytanie o szacunkowg wartos¢ zamoéwienia

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej planuje realizacje szkolenia ,Na progu
nowej perspektywy finansowej - praktyczne szkolenie dotyczgce ksztatcenia
umiejetnosci prezentacji i komunikowania o Programie Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki” dla pracownikow Departamentu Programéw Wsparcia
Innowacji i Rozwoju. W zwigzku z tym w celu oszacowania wartosci zamowienia prosze o
udzielenie informacji na temat szacunkowej ceny netto i brutto realizacji tego Zamowienia.

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem Zamdwienia jest merytoryczne przygotowanie i zrealizowanie szkolenia pt.
.,Na progu nowej perspektywy finansowej — praktyczne szkolenie dotyczgce ksztatcenia
umiejetnosci prezentacji i komunikowania o Programie Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki”.

2. Cele szkolenia

Planujgc szkolenie, ktérego zakres tematyczny zostato okreslony przez cele informacyjne i
komunikacyjne, wyszlismy z zatozenia, ze kazdy z pracownikow DIR jest réwniez
.,ambasadorem” nowego Programu i odpowiada za jego wizerunek zaréwno ws$rod
pracownikow instytucji systemu wdrazania jak i wsrdéd przedsiebiorcow, pracownikow
jednostek naukowych, partneréw spotecznych. Ponadto wielu naszych pracownikow
prowadzi szkolenia i spotkania informacyjne, proponowany temat szkolenia pozwoli im
podnies¢ kompetencje w zakresie komunikacji. Nie bez znaczenia jest réwniez to, ze tak
okreslony temat szkolenia pozwoli w ciekawy i angazujgcy sposéb zapoznac sie
pracownikom w petny sposéb z zatozeniami merytorycznymi i wdrozeniowymi catego
programu.

3. Zadania Wykonawcy

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

3.1. Przygotowanie koncepcji merytorycznej i szczegotowego planu szkolenia.

3.2.Wybér i uzasadnienie form i narzedzi szkoleniowych w kontekscie tematu
szkolenia i potrzeb pracownikdw Departamentu Programow Wsparci Innowacji i
Rozwoju.

3.3.Przeprowadzenie szkolenia w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

3.4. Zapewnienie minimum dwdch treneréw, z ktorych kazdy, w ciggu ostatnich 4 lat
przed terminem sktadania ofert, lub jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy to w tym okresie, zrealizowat co najmniej 5 szkolen z zakresu promoc;ji i
komunikacji.



3.5. Przygotowanie i dostarczenie materiatéw szkoleniowych/merytorycznych.

4. Informacje o szkoleniu

Szkolenie bedzie obejmowato co najmniej nastepujgce zagadnienia:
1) Jak ciekawie mowi¢ o dostepnej w ramach FENG ofercie wsparcia?
2) Jak umiejetnie selekcjonowac informacje, tak aby dotrze¢ z przekazem do
konkretnej grupy odbiorcow?
3) W jaki sposdéb budowaé przekaz, aby byt interesujgcy dla odbiorcy — jak
rozpoznawac jego potrzeby informacyjne i komunikacyjne?
4) Jak kazdy z pracownikow moze przyczynic¢ sie do budowania i wzmacniania marki
Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki?

Wykonawca powinien zaproponowac narzedzia szkoleniowe w raz z uzasadnieniem do

kazdego ze wskazanych zagadnien oraz wskaza¢ co najmniej dwa dodatkowe
zagadnienia uzupetniajgce wskazany zakres tematyczny szkolenia.

5. Ramowy harmonogram szkolenia

Dzien |

8:30 zbidrka na parkingu przy ul. Wspdlnej

8:30 -10:30 przejazd na miejsce szkolenia

10:30 - 11:00 zakwaterowanie

11:00 — 12:00 spotkanie otwierajgce szkolenie

12:00 — 13:30 obiad

13:30 — 15:30 | czes¢ szkolenia

15:30 — 16:00 przerwa

16:00 — 17:30 Il czes¢ szkolenia

17:30 — 18:30 czas wolny

18:30 — 01:00 kolacja podsumowujgca pierwszy dzien spotkania zrealizowana zgodnie
z propozycjg Wykonawcy zawartg w formularzu Ofertowym

Dzien |l

9:15-10:15 $niadanie

10:15 - 11:00 wymeldowanie

11:00 — 12:30 podsumowanie szkolenia
12:30 - 13:30 obiad

13:30 — 15:30 powrdét do Warszawy

Szkolenie potrwa minimum 6 godzin zegarowych, w tym minimum 4,5 godziny
zegarowej pierwszego dnia i 1,5 godziny drugiego dnia.

6. Termin realizacji zamoéwienia




23-24 wrzesnia 2021 r. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia szkolenia o dwa
tygodnie tj. do dni 7-8 pazdziernika 2021 r., jesli nastgpig okolicznosci, na ktore
Zamawiajgcy nie ma obiektywnego wptywu. O zmianie terminu Zamawiajgcy niezwtocznie
powiadomi Wykonawce.

7. Miejsce szkolenia

Szkolenie odbedzie sie w osrodku poza Warszawg wybranym przez Zamawiajgcego
jednak nie dalej niz 150 km od siedziby Zamawiajgcego (ul. Wspélna 2/4, Warszawa).

8. Wytyczne ogdlne

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

8.1.1 Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacii
zamowienia,

8.1.2 Zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie z obowigzujgcym
stanem prawnym.

8.1.3 Przestrzegania wymogow dotyczgcych zasad wizualizacji wskazanych w
dokumentach dostepnych na stronie: https://www.poir.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promociji-i-oznakowania-projektow-w-
programie-1/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/,

8.1.4 Realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,Wytycznymi w_zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i _mezczyzn w_ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020" w
szczegolnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych -
.otandardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020 w_zakresie
materiatdw multimedialnych oraz transmisji on-line”.

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno — prawne wobec

podmiotéw z nim wspdtpracujgcych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego

zamdwienia.

Wykonawca ma obowigzek zapozna¢ sie z aktualng upubliczniong wersjg

Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki dostepng na stronie

poir.gov.pl: https://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/fe-dla-nowoczesnej-

gospodarki/konsultacje-spoleczne-feng/

Po podpisaniu umowy zostang zorganizowane dwa spotkanie robocze, w trakcie
ktorych Wykonawca bedzie zobowigzany uczestniczy¢. Spotkania zostang
zorganizowane przez Zamawiajgcego w formie wideokonferencji. Terminy spotkan
zostang uzgodnione po podpisaniu Umowy. Jedno ze spotkah bedzie dotyczyto
aktualnej wersji Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki,
drugie spotkanie koncepcji i realizacji szkolenia.

W razie potrzeby Wykonawca wezmie udziat w wiecej niz w jednym spotkaniu z
Zamawiajgcym.

Przygotowanie materiatdw szkoleniowych/ merytorycznych (w tym wydruk
prezentacji, C¢wiczen/zadan do czesci warsztatowej etc.) oraz certyfikatow
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ukonczenia szkolenia oznakowanych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
opisanymi w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spéjnosci na lata 2014-2020” oraz KIW.

8.7.Wykonawca zapewni niezbedne materialy pomocnicze do przeprowadzenia

szkolenia (dtugopisy, notesy papierowe/zeszyty oraz inne wynikajgce z koncepciji
szkolenia).

8.8. Obowigzkiem Wykonawcy jest wydrukowanie, przeprowadzenie oraz analiza
Arkuszy Indywidualnej Oceny Szkolenia (AIOS). Wzoér ankiety Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy na wskazany przez Wykonawce adres
e-mail.

8.9.Obowigzkiem Wykonawcy jest przygotowanie raportu z realizacji szkolenia
opracowanego na podstawie AIOS. Raport powinien zawiera¢: oryginaty list
obecnosci, kopie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia,
dokumentacje badania poziomu efektywnosci szkolenia (oryginaty wypetnionych
ankiet). Raport zostanie przekazany Zamawiajgcemu w terminie 10 dni roboczych
od dnia zakonczenia szkolenia.

8.10. Zamawiajgcy moze zarezerwowac miejsce noclegowe dla Wykonawcy, ale
nie optaca kosztow transportu i pobytu Wykonawcy w miejscu realizacji szkolenia.
Wykonawca moze zorganizowac transport i pobyt we wtasnym zakresie w innym
miejscu niz docelowe miejsce szkolenia, w odlegto$ci umozliwiajgcej terminowg
realizacje szkolenia.

Prosimy o przekazanie informacji o szacunkowej wartosci brutto i netto realizacji ustugi
do dnia 22 lipca 2021 r. na adres aleksandra.ratajczak@mfipr.gov.pl.



