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§ 1 Cel dokumentu

Celem dokumentu jest ustalenie zasad zdalnego dostepu do zasobdéw teleinformatycznych GUGIK, w tym
Systemow Informatycznych GUGIK (SIG), Aktywnej Sieci Geodezyjnej (ASG - EUPOS) oraz zapewnienie
bezpiecznego dostepu do informacji przetwarzanych w GUGIK.

§ 2 Zakres dokumentu
1. Dokument okreéla:
1) tryb przyznawania zdalnego dostepu do zasobéw teleinformatycznych GUGIK;
2) zasady korzystania oraz administracji zdalnym dostepem do zasobow teleinformatycznych GUGIK.

2. Do stosowania dokumentu zobowigzane sg osoby, ktére wnioskujg lub uzyskaty zdalny dostep do zasobdéw
GUGIK oraz osoby realizujgce wnioski i odpowiedzialne za nadzér nad infrastrukturg teleinformatyczng
GUGIK.

§ 3 Stownik uzytych terminéw

Tabela 1 Zastosowane pojecia i skréty

ACC Administrator Centrum Certyfikacji

ASG - EUPOS System teleinformatyczny wspomagania pomiaréw satelitarnych i nawigaciji
ASI Administrator Systemu Informatycznego

CERTYFIKAT Certyfikat elektroniczny wystawiony przez Centrum Certyfikacji GUGIK

Dz Dysponent Zasobu
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EZD Elektroniczne Zarzgdzanie Dokumentacjg
GGK Gtéwny Geodeta Kraju

GUGIK Gtoéwny Urzad Geodezji i Kartografii

HPSM platforma umozliwiajgca zarzadzanie ustugami

incydent bezpieczehstwa

pojedyncze zdarzenie lub seria zdarzeh, ktoére zagrazajg bezpieczenstwu
informaciji

I0D Inspektor Ochrony Danych

PDF standard umozliwiajgcy wyswietlanie dokumentéw niezaleznie od
oprogramowania, sprzetu lub systemu

RPW Rejestru Pism Wptywajgcych

SIG Systemy Informatyczne GUGIK - zbiér oprogramowania i narzedzi
skfadajgcych sie na poszczegdlne Systemy

Utrzymanie Zewnetrzna firma utrzymaniowa

VPN Prywatna Sie¢ Wirtualna

§ 4 Tryb przyznawania dostepu

1.
2.

Zdalny dostep do zasobéw GUGIK jest realizowany za pomocg ustug lub certyfikatow.

Za czynnosci techniczne zwigzane z nadaniem dostepu do zasobéw teleinformatycznych znajdujgcych sie
w siedzibie GUGIK oraz Systemoéw Informatycznych GUGIK (SIG) i ASG - EUPOS, odpowiedzialni sg
Administratorzy Systeméw Informatycznych (ASI) lub Administratorzy Centrum Certyfikacji (ACC) GUGIK
nadzorowani przez witasciwych Dysponentéw Zasobow (DZ). ASI i ACC wyznaczani sg przez Giéwnego
Geodete Kraju (GGK) na wniosek Dyrektora komorki organizacyjnej GUGIK, bedgcego DZ dla danego
systemu teleinformatycznego lub obszaru zasobdw.

W celu uzyskania zdalnego dostepu do zasobéw teleinformatycznych znajdujacych sie w siedzibie GUGIK,
osoby zainteresowane sktadajg pisemny Whiosek o przyznanie / zmiane / cofniecie uprawnier zdalnego
dostepu do systeméw informatycznych Gtéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii, , zgodny ze wzorem
zawartym w zatgczniku nr 1 do niniejszego dokumentu lub/i Whiosek o przyznanie/ zmiane cofniecie
uprawnieni zdalnego dostepu do portalu ZSIN, zgodny ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 2 do
niniejszego dokumentu, Whiosek o przyznanie/ zmiane cofniecie uprawnien zdalnego dostepu do narzedzi
Centrum Analiz Przestrzennych Administracji Publicznej (CAPAP), zgodny ze wzorem zawartym
w zatgczniku nr 3 do niniejszego dokumentu zwane dalej odpowiednio wnioskiem.

. Kazdy wniosek jest rejestrowany w EZD, jako kopia elektroniczna wptywajgcego wniosku z nadanym

numerem Rejestru Pism Wptywajgcych (RPW) zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng obowigzujgcg w GUGIK.
Nastepnie zatgczana jest w tej samej koszulce do systemu EZD dodatkowa kopia wyzej wymienionego
wniosku w formacie PDF (bez nadania numeru Rejestru Pism Wptywajgcych - RPW), ktéra moze byé
(zgodnie z funkcjonalnoscig EZD) akceptowana, zatwierdzana i podpisywana lub odrzucana przez osoby,
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o ktérych mowa w ust 8 i 9. Czynnosci rejestracji oraz wykonania kopii wniosku wykonywane sg w Punkcie
Kancelaryjnym GUGIK.

. Whniosek w formie papierowej, po zarejestrowaniu w EZD przechowywany jest w sktadzie chronologicznym,
zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujagcg w GUGIK.

. Dalszemu przekazywaniu podlegajg jedynie kopie elektroniczne wniosku w EZD.

. Koszulka z kopiami wnioskdow w formie elektronicznej przekazywana jest do wilasciwej komorki
organizacyjnej DZ GUGIK celem nadania numeru sprawie oraz dalszego procedowania.

. Wymogiem uzyskania zdalnego dostepu do zasobow teleinformatycznych GUGIK jest akceptacja
Dyrektora komorki organizacyjnej GUGIK bedgcego DZ wyrazona na dodatkowej kopii wniosku w formacie
PDF, o ktérej mowa w ust. 4.

. Po spetnieniu wymagan ust. 8, formalne i ostateczne zatwierdzenie udzielenia dostepu, wykonywane jest
poprzez podpisanie dodatkowej kopii wniosku, o ktérej mowa w ust. 4. przez Gtéwnego Geodete Kraju lub
0osobe przez niego upowazniona.

10. Koszulka z zatwierdzong i podpisang przez GGK lub osobe przez niego upowazniong kopig wniosku,
o ktérej mowa w ust. 4, zwracana jest do wtasciwego DZ celem jej udostepnienia wiasciwemu ASI, ktéry
na jej podstawie nadaje uzytkownikowi (osobie, ktorej wniosek dotyczy) odpowiednie uprawnienia dostepu
do zasobdéw teleinformatycznych GUGIK.

11. Zatwierdzona i podpisana przez GGK lub osobe przez niego upowazniong w EZD kopia wniosku, o ktorej
mowa w ust. 4 jest jednoczes$nie upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, do ktérych
uzytkownik (osoba, ktérej wniosek dotyczy) otrzyma dostep zgodnie z przepisem art. 29 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L 119
z dnia 4 maja 2016 r.) zwanego dalej RODO.

12. Przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 11, do ktérych uzytkownik (osoba, ktorej
wniosek dotyczy) otrzymat dostep, moze odbywac sie wytgcznie w zakresie nadanych uprawnien, o ktérych
mowa w ust. 10 w okresie waznosci odpowiedniego wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, w celu realizacji
zadan wynikajgcych z obowigzujgcych przepisbw prawa oraz stosowania przepiséw RODO.
W szczegolnosci w odniesieniu do dostepu do danych zawartych w Zintegrowanym Systemie Informac;ji
o Nieruchomosciach (ZSIN) w celach wskazanych w art. 24b ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo
geodezyjne i kartograficzne.

13. Sekretariat komérki organizacyjnej DZ GUGIK, do ktdrej zostat przekazany w EZD wniosek, prowadzi
rejestr os6b upowaznionych i wnioskéw, po nazwg ,Rejestr wnioskéw”.

14. W przypadku pilnej potrzeby zdalnego dostepu, dopuszczalne jest przestanie cyfrowego obrazu
podpisanego wniosku w sposob bezpieczny np. przez jego szyfrowanie, oraz przesylanie hasta
do szyfrowanego pliku inng droga. Wowczas wniosek moze by¢ akceptowany warunkowo i uprawnienia do
zdalnego dostepu, nadawane sg tymczasowo, na okres umozliwiajgcy dostanie oryginatu dokumentéw, nie
dtuzej jednak niz 2 tygodnie.

15. Uprawnienia do zdalnego dostepu odbierane sg poprzez zablokowanie konta VPN lub uniewaznienie
certyfikatu w nastepujgcych przypadkach:
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1) automatycznie, gdy zakonczy sie okres wskazany we wniosku, o ile okres koniecznosci zdalnego
korzystania z zasobow GUGIK byt na wniosku okreslony (jest on wymagany w przypadku pracownikow
podmiotow zewnetrznych);

2) po uptywie 2 tygodni od warunkowego zatozenia konta VPN, w przypadku nie dostarczenia oryginatu
dokumentow;

3) na polecenie DZ lub GGK;

4) przez kompromitacje certyfikatu (upublicznienie klucza prywatnego);

5) na wniosek wnioskodawcy ztozony zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 3.
16. ASI sg odpowiedzialni za konfiguracje ustugi jak i wydawanie certyfikatow.

17. Wszystkie dziatania ASI przebiegajg na podstawie zatwierdzonych wnioskow z wytgczeniem procedury
okres$lonej w ust. 15.

18. W przypadku korzystania z HPSM nalezy do systemu wprowadzi¢ zatwierdzony i podpisany wniosek, na
ktérego podstawie ASI lub Utrzymanie, wykonuje procedury techniczne.

19.Wtasciwy ASI przekazuje uzytkownikowi (osobie , ktorej wniosek dotyczy) informacje pozwalajgce na
zdalny dostep do zasobow teleinformatycznych GUGIK w sposéb zapewniajgcy bezpieczehstwo tych
informacji.

20. Wiasciwy DZ jest odpowiedzialny za poinformowanie uzytkownika (osobe, ktérej wniosek dotyczy)
o nadaniu uprawnien zdalnego dostepu do zasobdw teleinformatycznych GUGIK, a w przypadku dostepu
do ww. zasobow teleinformatycznych zawierajgcych dane osobowe, rowniez o uzyskanym upowaznieniu
do przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 11.

§ 5 Dostep podmiotow zewnetrznych w celach przeprowadzenia doraznych prac
serwisowych

Jezeli uprawniania przyznane pracownikom podmiotu zewnetrznego w celach przeprowadzenia doraznych
prac serwisowych, umozliwiajg uruchomienie zdalnej sesji terminalowej lub innego oprogramowania
penetracyjnego z serwisowanego serwera, prace serwisowe powinny byc¢ realizowane pod nadzorem ASI.
Jezeli nadzér taki jest niemozliwy, nalezy ten serwer odseparowac od sieci wewnetrznej urzadzeniem typu
firewall. Konfiguracja tego urzgdzenia powinna umozliwia¢ zatrzymanie i rejestracje niepozgdanego ruchu
sieciowego z danego serwera.

§ 6 Awaryjny zdalny dostep

1. Jako awaryjny zdalny dostep rozumie sie nadanie dostepu do zasobow teleinformatycznych GUGIK
w sytuacjach wyjatkowych, w celu realizacji nieplanowanego zadania.

2. Awaryjny zdalny dostep do zasobdw teleinformatycznych GUGIK bedzie umozliwiony wytgcznie
na polecenie GGK lub osoby przez niego upowaznionej. Dostep ten bedzie ograniczony, co do zasobéw
i czasu dostepu.

3. Awaryjny zdalny dostep jest rejestrowany przez ASI, ktéry niezwiocznie informuje DZ o poleceniu
otrzymanym od GGK lub osoby przez niego upowaznione;j.
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§ 7 Sposoéb uwierzytelnienia sie uzytkownikow

1.

Uwierzytelnianie uzytkownikow do zasobdw teleinformatycznych GUGIK realizowane jest za pomocg
przypisanego unikalnego identyfikatora oraz hasta znanego jedynie uzytkownikowi.

Hasto dostepowe do uwierzytelnienia sie w VPN jak i hasto certyfikatu, nie moze by¢ takie samo, jak inne
hasta wykorzystywane przez uzytkownika.

§ 8 Podstawowe zasady bezpieczenstwa

Zgtaszanie zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem zasoboéw teleinformatycznych

GUGIK oraz podstawowe zasady bezpieczenstwa

1.

Kazda osoba posiadajgca zdalny dostep do zasobdw teleinformatycznych GUGIK oraz kazda osoba
zatrudniona lub wykonujgca prace na rzecz GUGIK zobowigzana jest przestrzegaé ponizszych zasad
bezpieczenstwa oraz zgtaszaé¢ wszelkie stwierdzone fakty lub podejrzenia naruszenia atrybutow
bezpieczenstwa (poufnosci, integralnosci, dostepnosci).

W  przypadku, gdy wystgpito chocby podejrzenie naruszenia zasad bezpieczenstwa zasobow
teleinformatycznych nalezy zgtosi¢ wystapienie incydentu bezpieczenstwa bezposrednio do Service Desk
(wysylajac zgtoszenie na adres service.desk@gugik.gov.pl lub rejestrujgc bezposrednio w systemie
http://192.168.40.229:8080/sm/ ) a w przypadku kiedy podejrzenie naruszenia zasad bezpieczenstwa
dotyczy ochrony danych osobowych zgtoszenie prosze dodatkowo kierowaé na adres iod@gugik.gov.pl.

. Zdalny dostep do zasobow teleinformatycznych GUGIK realizowany jest, tam gdzie to mozliwe, przy

wykorzystaniu szyfrowanego mechanizmu VPN lub cyfrowych certyfikatow wydawanych przez Centrum
Certyfikacji GUGIK.

Praca zdalna powinna by¢ realizowana w bezpiecznym otoczeniu, minimalizujgcym zagrozenia
m. in. napadu, kradziezy, nieuprawnionego dostepu oraz mozliwosci podejrzenia przetwarzanych danych i
informacji przez osoby nieuprawnione lub ich nieuprawnionego zniszczenia.

Stacje robocze uzywane do zdalnego tgczenia sie zasobami teleinformatycznymi GUGIK powinny byc¢
objete w szczegolnosci ochrong antywirusowa i zabezpieczeniem dostepu sieciowego.

. Zakazuje sie realizowania pracy zdalnej w miejscach publicznych rozumianych, jako miejsca

niepozwalajgce na dostateczne zabezpieczenie przetwarzanych informacji przed ich podejrzeniem przez
osoby nieuprawnione lub kradzieza.

Zakazuje sie tgczenia z Internetem poprzez wykorzystanie nieznanych internetowych punktéw
dostepowych.

Po zakonczeniu korzystania z potaczenia VPN nalezy zamkng¢ potgczenie.

W przypadku kiedy uzytkownik (osoba, ktérej wniosek dotyczy) uzyska dostep do przetwarzania danych
osobowych (na podstawie nadanych przez administratora uprawnien) zobowigzany jest do zachowania
w tajemnicy tych danych osobowych oraz informacji o sposobach ich zabezpieczenia, réwniez po uptywie
okresu waznosci wniosku.
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Il. Zasady bezpieczenstwa stuzbowego sprzetu mobilnego uzytkowanego przez
pracownikow GUGIK

1.

Pracownik moze wykorzystywac stuzbowy sprzety mobilny wytgcznie zgodnie z zasadami okreslonymi
w nizej okreslonej procedurze. W szczegdlnosci zakazuje sie udostepniania stuzbowej stacji roboczej
osobom trzecim, w tym takze cztonkom rodziny.

Sprzet mobilny przekazywany w ramach obowigzkéw stuzbowych moze by¢ wykorzystywany wytgcznie
w ramach realizacji powierzonych zadan zwigzanych z wykonywang praca.

Sprzet mobilny bez wzgledu na miejsce uzytkowania powinien by¢ nalezycie zabezpieczony przed
nieuprawnionym dostepem, kradziezg, zniszczeniem oraz innym dziataniami, ktére mogg wptyng¢ na jego
bezpieczenstwo.

Za nalezyte zabezpieczenie wynoszonego z siedziby urzgdzenia mobilnego oraz wszelkich informaciji
zapisanych w jego pamieci, (bedacymi aktywami GUGIK) w szczegdlnosci przed dostepem o0sob
nieuprawnionych oraz przed zniszczeniem i kradziezg odpowiedzialny jest uprawniony uzytkownik tych
aktywow.

Komputery oraz inne urzgdzenia mobilne powinny by¢ zabezpieczone hastem oraz posiada¢ szyfrowang
partycije stuzgcg do przechowywania danych. Dane te powinny byé zaszyfrowane w sposéb
uniemozliwiajgcy ich bezposrednie odczytanie przez osoby trzecie w przypadku utraty urzgdzenia.

W przypadku koniecznosci uzycia komputera przenoSnego w miejscu publicznym, nalezy zachowaé
szczegoblna ostroznos¢ w celu zapobiezenia wyciekom informaciji. Zdalne pofgczenie urzgdzenia
mobilnego z siecig komputerowg GUGIK realizowane jest zgodnie ww. zasadami zdalnego dostepu do
zasobow GUGIK.

W razie zgubienia Ilub kradziezy sprzetu komputerowego, uzytkownik zobowigzany jest do
natychmiastowego zgtoszenia incydentu bezpieczehstwa.

Naruszenie regulacji w zakresie bezpieczehstwa sprzetu mobilnego jest traktowane, jako naruszenie
obowigzkéw stuzbowych i moze skutkowaé odpowiedzialnoscig dyscyplinarna.

Dopuszcza sie zdalny dostep do zasobow GUGIK przy uzyciu prywatnego urzgdzenia komputerowego
pracownika w przypadku uzyskania pisemnej zgody Dyrektora Generalnego Urzedu (DG).




Zatqcznik Nr 1

WNIOSEK O PRZYZNANIE / ZMIANE / COFNIECIE UPRAWNIEN ZDALNEGO DOSTEPU
DO SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH GLOWNEGO URZEDU GEODEZJI | KARTOGRAFII

ADRES EMAIL
INSTYTUCJI
UPOWAZNIONEJ

NAzwISKO

IMIE UZYTKOWNIKA UZYTKOWNIKA

NAZWA | ADRES
INSTYTUCJI / FIRMY

IDENTYFIKATOR UZYTKOWNIKA
(W PRZYPADKU ZMIANY UPRAWNIEN)

SLUZBOWY ADRES EMAIL
* - -
NR TEL. KOM. - - UZYTKOWNIKA

PRZYZNANIE / ZMIANA / COFNIECIE UPRAWNIEN (WYBRANE POLA ZAZNACZYC ,X)

CERTYFIKAT CYFROWY GUGIK

PRZYZNANIE NOWYCH UPRAWNIEN DO POSZCZEGOLNYCH SYSTEMOW:

NAZWA PODSYSTEM / OBszaR (TERYT, ZAKRES UPRAWNIEN PODSTAWA
OBREB, JEDNOSTKA PRAWNA / | POSTULOWANY
SYSTEMU/CENTRUM Mobut / (ODCZYT/PELEN DOSTEP) / / L
ILOKALIZAGJA KATALOG EWIDENCYJNA, ROLA POROZUMIENIE TERMIN WAZNOSCI
POWIAT) UMOWA

COFNIECIE UPRAWNIEN DO SYSTEMU/CENTRUM/LOKALIZACJI:

KLAUZULA INFORMACYJNA
Na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gtéwny Geodeta Kraju z siedzibg w Warszawie, ul. Wspélna 2, 00-926 Warszawa.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: tel. 22 56 31 438; e-mail: iod@gugik.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu nadania uprawnien zdalnego dostgpu do zasobéw GUGIK. Podstawe prawng przetwarzania

Pani/Pana danych stanowig przepisy ustawy z dnia 7 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2020 r.. poz. 276 z p6zn. zm.),
w szczegdlnosci art. 7a ust. 1 pkt 13 na mocy, ktérego zawarte zostato porozumienie niezbgdne do realizacji zadan w interesie publicznym
przewidzianych w ustawie.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych moga byé podmioty lub organy, ktérym Administrator jest zobowigzany udostepnia¢ dane na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséow prawa lub przetwarzajgce dane na podstawie umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych
z Administratorem.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w okresie obowigzywania ww. przepiséw lub do momentu cofnigcia uprawnien zdalnego dostgpu lub ustania
obowigzywania ww. porozumienia lub umowy. Po tym okresie dane beda przechowywane w celu zapewnienia rozliczalnosci.

7. Przystugujg Pani/Panu: Zzadanie dostgpu do danych osobowych, ktére Pani/Pana dotycza oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienie skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem wynikajgcym z ww. porozumienia lub umowy. Konsekwencjg niepodania przez Pania/ Pana swoich danych

osobowych jest brak mozliwosci nadania uprawnien zdalnego dostepu.

10. Pani/Pana dane nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze zachowam w tajemnicy dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia a takze zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji
dotyczacych stosowanych: sposobéw zabezpieczenia informaciji, Srodkéw teletransmisji danych, sprzetu teleinformatycznego a w szczegélnosci haset,

z ktérymi zapoznam sie w zwigzku z otrzymanymi uprawnieniami.

Zapoznatem sie i zobowigzuje sie do stosowania zasad bezpieczenstwa informacji wdrozonych w GUGIK, w zakresie zdalnego dostgpu do zasobow

GUGIK.

oo

8.
9.

Data, Podpis Uzytkownika Data, Podpis i piecze¢ Wnioskodawcy **
sktadajacego o$wiadczenie (Potwierdzenie tozsamosci Uzytkownika)

* Nie dotyczy osob ubiegajacych sie o dostep do systemu EMUIA. Podanie nr tel. komérkowego jest konieczne w przypadku ubiegania sig o zdalny dostep
do Systemoéw informatycznych GUGIK i niezbedne do zapewnienia poufnosci przekazywanych parametréw logowania do uwierzytelnionego konta (SMS z
hastem).

** W imieniu Wnioskodawcy podpisaé dokument powinna osoba reprezentujgca Organ Whnioskujacy, ktéry zawart porozumienie (umowe) z GGK lub zostat
wskazany w przepisie prawa (Wojewoda / WINGIK, Marszatek Wojewddztwa, Starosta, Prezydent / Burmistrz Miasta, Wéjt), badz osoba upowazniona do
wystepowania w jego imieniu. W przypadku Wnioskowania o uzyskanie zdalnego dostepu dla pracownika GUGIK lub jednoosobowych podmiotéw prawnych,
wniosek podpisuje kierownik komérki organizacyjne;j.




Zalqcznik Nr 2

Whiosek

0 przyznanie/odebranie* uprawnien dostepu do portalu ZSIN

Imie uzytkownika: Nazwisko uzytkownika:

Stuzbowy e-mail
uzytkownika

Nazwa instytucji
whnioskujacej

Adres korespondencyjny
instytucji wnioskujacej

Adres email instytuciji

whnioskujacej
Nr tel. kom.! - -
Whnioskowany Postulowan
zakres obszarowy Zakres uprawnien Podstawa prawna y termin
(TERYT) waznosci

KLAUZULA INFORMACYJNA
Na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gtéwny Geodeta Kraju z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2, 00-926 Warszawa.
2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: tel. 22 56 31 438; e-mail: iod@gugik.gov.pl
3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu nadania uprawnien zdalnego dostgpu do zasobéw GUGIK. Podstawe prawng przetwarzania
Pani/Pana danych stanowig przepisy ustawy z dnia 7 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j.Dz. U. z 2020 r. poz. 276, z p6zn. zm.),
w szczegolnosci art. 7a ust. 1 pkt 13 na mocy, ktérego zawarte zostato porozumienie niezbedne do realizacji zadan w interesie publicznym
przewidzianych w ustawie.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych moga byé podmioty lub organy, ktérym Administrator jest zobowigzany udostepnia¢ dane na podstawie powszechnie
obowiazujgcych przepisébw prawa lub przetwarzajgce dane na podstawie umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych
z Administratorem.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w okresie obowigzywania ww. przepiséw lub do momentu cofniecia uprawnien zdalnego dostepu lub
ustania obowigzywania ww. porozumienia lub umowy. Po tym okresie dane bedg przechowywane w celu zapewnienia rozliczalnosci.
7. Przystugujg Pani/Panu: Zzadanie dostgpu do danych osobowych, ktére Pani/Pana dotycza oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienie skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9. Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem wynikajagcym z ww. porozumienia lub umowy. Konsekwencja niepodania przez Pania/ Pana swoich danych
osobowych jest brak mozliwosci nadania uprawnien zdalnego dostepu.
10. Pani/Pana dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze zachowam w tajemnicy dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia a takze zobowigzuje sig¢ do zachowania w tajemnicy informacji
dotyczgcych stosowanych: sposobdw zabezpieczenia informacji, $rodkéw teletransmisji danych, sprzetu teleinformatycznego a w szczegoélnosci haset,
z ktérymi zapoznam sie w zwigzku z otrzymanymi uprawnieniami.
Zapoznatem sig i zobowigzuje sie do stosowania zasad bezpieczenstwa informacji wdrozonych w GUGIK, w zakresie zdalnego dostgpu do zasobéw
GUGIK.

o0

Data, Podpis osoby sktadajgcej wniosek Data, Podpis i piecze¢ Wnioskodawcy
(Uzytkownika) (Potwierdzenie tozsamosci Uzytkownika)

1 Podanie numeru telefonu komoérkowego jest wymagane, poniewaz na podany we wniosku numer telefonu jest wysytany SMS z hastem
dostepu odpowiadajgcym identyfikatorowi uzytkownika (loginowi) utworzonego dla wnioskujgcej jednostki wystanego e-mailem (pkt 1).

* - niepotrzebne skre$li¢




WNIOSEK O PRZYZNANIE / ZMIANE / DOSTEPU DO NARZEDZI CENTRUM ANALIZ PRZESTRZENNYCH ADMINISTRACJI

PuBLICZNEJ (CAPAP) GLOWNEGO URZEDU GEODEZJI | KARTOGRAFII

Zalqcznik Nr 3

DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY

IMIE UZYTKOWNIKA

NAzWISKO
UZYTKOWNIKA

ADRES EMAIL
INsTYTUCJI / FIRMY

NAzZwWA | ADRES
INsTYTUCJI / FIRMY

IDENTYFIKATOR UZYTKOWNIKA

(W PRZYPADKU ZMIANY

UPRAWNIEN)

NR TEL. KOM.2

SLUZBOWY ADRES EMAIL
UZYTKOWNIKA

PoDSTAWA PRAWNA/
POROZUMIENIE/
UmowA

WNIOSEK O (WYBRANE POLE ZAZNACZYC ,X"):

O PRzYZNANIE
RoODZAJ UPRAWNIEN:
(NALEZY WYBRAC JEDEN RODZAJ UPRAWNIEN ZAZNACZAJAC POLE ZNAKIEM ,X”)

O MENADZER ORGANIZACJI — OSOBA Z UPRAWNIENIAMI MENADZERA ORGANIZACJI MOZE:

O  MODYFIKOWAC USTAWIENIA KONTA ORGANIZACJI,
ZARZADZAC UPRAWNIENIAMI UZYTKOWNIKOW WEWNATRZ ORGANIZACJI,
TWORZYC WSZYSTKIE TYPY ZASOBOW ORGANIZACJI,
ZARZADZA MOZLIWOSCIA UDOSTEPNIENIA PUBLICZNEGO ZASOBOW ORGANIZACJI,
PRZEKAZYWAC ZASOBY DO INNYCH ORGANIZACJI
POSIADA DOSTEP DO POWIADOMIEN

O O O O O

O EbDYTOR ORGANIZACJI— OSOBA Z UPRAWNIENIAMI EDYTORA MOZE:
o  TWORZYC WSZYSTKIE TYPY ZASOBOW ORAZ NIMI ZARZADZAC Z MOZLIWOSCIA UDOSTEPNIENIA
PUBLICZNEGO,
O PRZEKAZYWAC ZASOBY INNYM ORGANIZACJOM
o  POSIADA DOSTEP DO POWIADOMIEN

[0 OBSERWATOR ORGANIZACJI — OSOBA Z UPRAWNIENIAMI OBSERWATORA MOZE PRZEGLADAC WSZYSTKIE ZASOBY
ORGANIZACJI.

O COFNIECIE UPRAWNIEN

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze zachowam w tajemnicy dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia a takze zobowigzuje sie do
zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych stosowanych: sposobdw zabezpieczenia informacji, $rodkow
teletransmisji danych, sprzetu teleinformatycznego a w szczegolnosci haset, z ktérymi zapoznam sie w zwigzku
z otrzymanymi uprawnieniami.

Zapoznatem sie i zobowigzuje sie do stosowania zasad bezpieczenstwa informacji wdrozonych w Gtéwnym Urzedzie
Geodezji i Kartografii (GUGIK), w zakresie zdalnego dostepu do zasobéw GUGIK.

DATA | PODPIS UZYTKOWNIKA SKLADAJACEGO
OSWIADCZENIE

DATA 1 PODPIS | PIECZEC WNIOSKODAWCY
(POTWIERDZENIE TOZSAMOSCI UZYTKOWNIKA)3

2 Podanie numeru telefonu komérkowego (stuzbowego) jest dobrowolne ale jednocze$nie konieczne w przypadku ubiegania sie o zdalny dostep do systemoéw
informatycznych Gtéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii (GUGIK) i niezbedne do zapewnienia poufnosci przekazywanych parametréw logowania

do uwierzytelnionego konta (za pomocg SMS z podanym hastem).

3 W imieniu Wnioskodawcy podpisa¢ dokument powinna osoba reprezentujaca Organ Whnioskujacy, ktéry zawart porozumienie (umowe) z Gtéwnym Geodetg
Kraju (GGK) lub zostat wskazany w przepisie prawa (Wojewoda, Marszatek Wojewddztwa, Starosta, Prezydent/ Burmistrz Miasta, Wéjt), badZ osoba
upowazniona do wystepowania w jego imieniu. W przypadku Wnioskowania o uzyskanie zdalnego dostepu dla pracownikéw GUGIK lub jednoosobowych
podmiotéw prawnych, wniosek podpisuje wiasciwy kierownik komérki organizacyjnej GUGIK.




Zatgcznik Nr 3

RODO- WYPELNIENIE OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

Na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE* informujemy, ze:

6.

10.

1.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gtéwny Geodeta Kraju z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2,
00-926 Warszawa.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: iod@gugik.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu nadania uprawnien zdalnego dostepu do zasobdéw Gtéwnego
Urzedu Geodezji i Kartografii (GUGIK) w zwigzku z realizacjg dziatan w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Administratorowi (podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty lub organy, ktérym Administrator jest zobowigzany
udostepniac te dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa. Odrebng kategorie odbiorcow,
ktorym moga by¢ udostepnione Pani/Pana dane osobowe sg podmioty uprawnione do obstugi doreczen’ . Kolejng
kategorig odbiorcéw Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty przetwarzajgce na podstawie uméw
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych z Administratorem, w tym podmioty Swiadczace ustugi
zwigzane z utrzymaniem uzytkowanych w Gtéwnym Urzedzie Geodezji i Kartografii systemoéw informatycznych.

Planowany okres, przez ktéry dane osobowe bedg przetwarzane, to okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania lub do momentu cofniecia uprawnien zdalnego dostepu lub ustania obowigzywania ww. porozumienia
lub umowy a nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagajg tego przepisy ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach® — przez czas okreslony w tych przepisach.

Zgodnie z RODO przystugujg Pani/Panu:

1) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (w tym prawo, o ktérym mowa w art.

15 ust. 1 lit. g RODO ograniczone na podstawie art. 5a ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne’
(Pgik)),

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych, jesli sg btedne lub nieaktualne,

3) prawo do usuniecia swoich danych osobowych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, lub w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen,

4) prawo do ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (z uwzglednieniem przepiséw zawartych w
art. 5b ustawy Pgik),

5) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych, w sytuacjach wskazanych w
art. 21 RODO,

6) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie Pani/Pana danych jest wymogiem wynikajgcym z ww. porozumienia lub umowy. Konsekwencjg niepodania
przez Panig/ Pana swoich danych osobowych jest brak mozliwos$ci nadania uprawnien zdalnego dostepu.

Pani/Pana dane nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 .,

str.

1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2).

5> Sytuacja dotyczy gtéwnie podmiotéw swiadczacych ustugi doreczania przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej
w tym m.in. ePUAP w zwigzku z § 8 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r.

w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii
dokumentoéw elektronicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 180).

6 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.)

7 Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. -Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 276 z pdzn.zm.).
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