Wzór formularza opisowego, o którym mowa w § 15 ust. 1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 stycznia 2019 r. w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu ustawy budżetowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 183 i 911 oraz z 2020 r. poz. 259 i 1276).

Wytyczne wypełniania formularza opisowego projektu części budżetowej w układzie zadaniowym na 2021 r. dla dysponentów definiujących mierniki zadań budżetowych
1. Informacje zamieszczone na formularzu opisowym posłużą do opracowania Uzasadnienia do projektu ustawy budżetowej na rok 2021 w części poświęconej Omówieniu skonsolidowanego planu wydatków w układzie zadaniowym, o którym mowa w art. 142 pkt 11 ustawy o finansach publicznych oraz w części Programy wieloletnie w układzie zadaniowym.
2. Formularz opisowy do planowania w układzie zadaniowym na rok 2021 (dalej Formularz) sporządza – odrębnie dla projektu każdej części budżetowej w układzie zadaniowym        –  dysponent części budżetowej (dalej dysponent) właściwy do definiowania celów
i mierników na poziomie zadania budżetowego, wskazany w katalogu, o którym mowa
w § 7  Rozporządzenia. 
3. Formularz sporządza się w sposób zgodny z danymi zamieszczonymi w formularzach tabelarycznych, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Finansów w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu
ustawy budżetowej (dalej Rozporządzenie) i w uzupełnieniu do danych zamieszczonych
w formularzach tabelarycznych.
4. Na wstępie formularza, w tytule „Zadanie priorytetowe” zamieszczane są informacje o zadaniach priorytetowych, które wypełniają jedynie ministrowie kierujący działem/ami administracji rządowej, zgodnie z zasadami określonymi w ust. 58 załącznika nr 41 do Rozporządzenia.
5. W punkcie 1 Formularza zamieszcza się informację o miernikach (i ich planowanej wartości na 2021 r.) dla zadania budżetowego w układzie skonsolidowanym. Informacje w tej części powinny być opracowane w sposób zgodny z treścią wykazywaną w formularzu BZK, a także z miernikami, o których mowa w § 15 ust. 5 i 6 Rozporządzenia. Ta część Formularza obejmuje  prezentację wartości docelowych na rok 2021 i dwa kolejne lata, a także propozycję syntetycznego, ogólnego komentarza dysponenta do planowanych (docelowych) wartości miernika zadania  budżetowego. Komentarz ten będzie stanowił materiał pomocniczy do sporządzenia komentarza do planowanej wartości danego miernika w dokumencie „Planowanie w układzie zadaniowym na 2021 rok. Skonsolidowany plan wydatków w układzie zadaniowym na 2021 rok i dwa kolejne lata”. Komentarz powinien w sposób syntetyczny (ok. 5-20 zdań) przedstawiać m.in. wyszczególnienie najważniejszych uwarunkowań realizacji, a także ryzyk niewykonania pełnej wartości miernika zadania budżetowego w 2021 r., jak też wyszczególnienie rodzaju planowanych działań zapobiegawczych ograniczających te ryzyka, jak też naprawczych – w przypadku materializacji ryzyka. Ponadto, należy zamieścić najważniejsze informacje metodologiczne dotyczące sposobu monitorowania/sprawozdawczości miernika, jak też sposobu jego wyliczania (w szczególności w przypadku zmian, które wystąpią w zakresie planowania na 2021 r. w odniesieniu do roku poprzedniego).

6. W punkcie 2 Formularza zamieszcza się informacje dotyczące przewidywanego sposobu przypisania środków z rezerw celowych do zadań budżetowych oraz informacje o przewidywanym wpływie rezerw celowych na wartości mierników zadań budżetowych. Część ta jest obowiązkowa dla organów i dysponentów, w porozumieniu z którymi Minister Finansów dokonuje podziału rezerw celowych (lub którzy występują/wnioskują do Ministra Finansów o podział rezerw celowych) – zgodnie z art. 154 ustawy o finansach publicznych, a którzy jednocześnie definiują mierniki na poziomie zadań budżetowych – zgodnie z ust. 61 pkt 7 załącznika nr 41 do Rozporządzenia).
7. W punkcie 3 Formularza przedstawia się informację o programach wieloletnich w układzie zadaniowym (część tę wypełniają oddzielnie dla każdego programu wieloletniego wyłącznie dysponenci koordynujący/nadzorujący dany program wieloletni). Informacje te powinny stanowić uzupełnienie danych zawartych w formularzu PR-Z.
8. W punkcie 4 Formularza zamieszcza się ewentualne dodatkowe uwagi i informacje dysponenta, w szczególności dotyczące uzupełnień komentarzy do planowanych  mierników zadań budżetowych oraz do programów wieloletnich. 
9. Wypełniając formularz należy usunąć wskazówki i objaśnienia (zapisane w nawiasach kursywą).
10. Formularza nie wypełnia się w zakresie informacji stanowiących informacje niejawne. 
11. Wypełniony formularz opatruje datą i podpisuje osoba sporządzająca, podając imię i nazwisko, stanowisko służbowe, a także dane kontaktowe (numer telefonu i adres poczty elektronicznej). Formularz podpisuje także osoba upoważniona do reprezentowania jednostki organizacyjnej.
12. Wersję elektroniczną pliku opatruje się nazwą wg następującego wzoru: NRCZĘŚCIBUDŻETOWEJ_SKRÓTLITEROWYDYSPONENTA_BZ_OPIS_2021
Nazwa dysponenta

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
(wypełnia się dla każdej części budżetowej i dla każdego zadania oddzielnie)
Część ………… (numer i nazwa części budżetowej)
Zadanie ………… (numer i nazwa zadania)

Zadanie priorytetowe:  
(  TAK 
(  NIE 

(właściwą odpowiedź dla opisywanego w tej części formularza zadania należy zaznaczyć znakiem „X”, wypełnia jedynie minister kierujący działem/ami administracji rządowej)

1. Komentarz do docelowych wartości miernika/ów zadania budżetowego 

Do pomiaru stopnia realizacji celu/ów zadania wykorzystywany/e będzie/ą ………… (liczba mierników od 1-3) następujący/e miernik/i:

1.1. ………… (nazwa miernika nr 1, zgodna z nazwami mierników zadań budżetowych, o których mowa w § 15 ust. 5 i 6 Rozporządzenie,

Wartość docelowa miernika na 2021 r. i dwa kolejne lata wynosi odpowiednio: 

2021 r. : …………,

2022 r. : …………, 

2023 r. : ………… (wartość i jednostka miary)

Proponowany komentarz do planowanych (docelowych) wartości miernika zadania  budżetowego:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………........
1.2. (kolejny miernik zadania budżetowego)…………………………………………………………………..
1.3. (kolejny miernik zadania budżetowego) ……………………………………………………………………..

2. Informacja o przewidywanym sposobie przypisania do zadań środków zaplanowanych do wydatkowania w ramach rezerw celowych do zadań budżetowych, a także o przewidywanym wpływie rezerw celowych na planowane wartości mierników zadań budżetowych. 

(wypełniają tylko organy i dysponenci, w porozumieniu z którymi Minister Finansów dokonuje podziału rezerw celowych (lub którzy występują/wnioskują do Ministra Finansów o podział rezerw celowych) – zgodnie z art. 154 ustawy o finansach publicznych, których jednocześnie dotyczy definiowanie mierników na poziomie zadań budżetowych – zgodnie z ust. 61 pkt 7 załącznika
nr 41 do Rozporządzenia).
2.1. ………… (przewidywana nazwa rezerwy celowej) w wyniku podziału może w 2021 r. zostać rozdysponowana na realizację zadania budżetowego ……………………………..……… (kod klasyfikacji zadaniowej i nazwa zadania) w wysokości ………… tys. zł (przewidywana kwota rezerwy celowej) przez następującego/ych dysponenta/ów części budżetowej/ych: ………………………………………………………………………………………………………………………………… . 
Podział środków z rezerwy może mieć następujący wpływ na wartość miernika/-ów dysponenta/-ów części budżetowej/-ych, których wydatki zostaną zwiększone:
2.1.1. (nazwa miernika nr 1, zgodna z nazwami mierników zadań budżetowych, o których mowa w § 15 ust. 5 i 6 Rozporządzenia) ………………………………………………………………….

Wartość docelowa miernika nr 1 zadania budżetowego na 2021 r. wynosi: .............................................................................................. (wartość i jednostka miary).
Wpływ na wartość docelową miernika nr 1 dla zadania budżetowego

………………….............................................................................................(opis)
2.1.2. (następny miernik dla zadania budżetowego)

2.1.3. (następny miernik dla zadania budżetowego)

2.2. ………… (następna rezerwa)

3. Informacja o koordynacji i nadzorze programów wieloletnich w układzie zadaniowym 
3.1. Nazwa programu wieloletniego …………………………………………………………………………………………..……………………………………. .

3.1.1. Szczegółowy opis podstaw prawnych Programu i ich zmian (należy podać brzmienie i pełne metryki/publikatory aktu/ów prawnych powołujących program, a także aktów prawnych zmieniających – kolejno w odrębnych podpunktach).

3.1.1.1. …………

3.1.1.2. …………

3.1.2. Czy obecnie przygotowywana jest zmiana programu przez dysponenta? ( TAK  ( NIE 


Jeżeli tak, to na jakim etapie prac legislacyjnych jest obecnie projekt zmiany programu?


      .……………………………………………………………..…………………………….……… (2-3 zdania)
3.1.3. Koordynator programu/nadzorujący program: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

3.1.4. Realizator/rzy programu (w pkt.) :
2.1.3.1 …………………………………………………………………………………………………………………………

2.1.3.2 …………………………………………………………………………………………………………………………

3.1.5. Ogólny opis przedsięwzięć/działań przewidzianych do realizacji w ramach całego programu wraz z opisem ich przeznaczenia/efektów/rezultatów 
(od 4-6 zdań): 

…………………………………………………………………………………………….………………………..

3.1.6. Jakie najważniejsze działania/prace/rezultaty/efekty rzeczowe przewiduje się wykonać/osiągnąć w 2021 r. w ramach realizacji programu ? (w punktach):

     …..………………………………………………………………………………………………………………….

        3.2. (kolejny program wieloletni) …………………………………….…………………………………………….

4. Dodatkowe uwagi/informacje dysponenta (odnoszące się m.in. do ewentualnych - niezbędnych proponowanych treści komentarzy do celów oraz wartości mierników planowanych na 2021, lub komentarzy do programów wieloletnich na 2021 r., itp.)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Sporządził/-a: ……………………………………………………………
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)

nr tel.: ..............................................

e-mail: ...............................................................
data: ..…………………………………………..

podpis: …………………………………………………………..
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