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INFORMACIJE OGOLNE:

Instrukcja wypetniania Whniosku o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa
z przeznaczeniem na realizacje zadan z zakresu spraw obronnych zwana dalej ,Instrukcjg"
adresowana jest do jednostek samorzadu terytorialnego oraz Marszatka Wojewddztwa
Mazowieckiego - Whnioskodawcow ww. dotacji celowych. Instrukcja stuzy Wnioskodawcom do
poprawnego wypetnienia formularza Whniosku o udzielenie dotacji celowej z budzetu parnstwa
z przeznaczeniem na realizacje zadan z zakresu spraw obronnych, zwany dalej ,Wnioskiem", ktérego
wzor w wersji edytowalnej dostepny jest na stronie internetowej: www.gov.pl/web/uw-mazowiecki,
w zaktadce Co robimy/Bezpieczenstwo i Zarzadzanie Kryzysowe /Sprawy obronne/Dotacje celowe
(Sciezka: https://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki/dotacje-celowe).

Sposob wypetnienia Wniosku:

Whnioskodawca zobowigzany jest wypetni¢ Wniosek rzetelnie i z nalezytg starannoscia,
szczegblnie w zakresie spdjnosci wykazywanych danych i informacji w poszczegdlnych punktach
whiosku (w zakresie nazwy zadania, jego szczegétowego opisu oraz kosztow).

W celu aplikowania o uzyskanie ww. dotacji Wnioskodawca zobowigzany jest przedtozyc
prawidtowo wypetniony, za pomocg narzedzia Microsoft Excel 2007 lub nowszej wersji, Wniosek,
z zastosowaniem dostepnych we wzorze funkcji. Dla Wnioskodawcy nieposiadajgcego ww. narzedzia
dostepny jest Whniosek zapisany w wersji Microsoft Excel 2003, bez odpowiednich funkcji
utatwiajgcych jego prawidtowe wypetnienie. Zaleca sie jednak, w miare dostepnych mozliwosci, do
korzystania z nowszej wersji formularza, co znacznie ograniczy ryzyko btednego wypetnienia Wniosku.

Whiosek nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami
umieszczonymi ponize;j.

Zalecang metodg sktadania wnioskdw jest wysytanie ich za posrednictwem platformy e-PUAP
z podpisami elektronicznymi na skrytke MUW.

Nieprzekraczalny termin skfadania Wniosku: 28 lutego 2023 r.

Adresat Wniosku: Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w  Warszawie, pl. Bankowy  3/5, 00-950  Warszawa.



INFORMACIJE SZCZEGOLOWE:
Formularz Wniosku sktada sie z nastepujacych rubryk:

Punkt 1. Piecze¢ Wnioskodawcy.

Wymagana jedynie w przypadku ztozenia Wniosku w wersji papierowej, po jego uprzednim
wypetnieniu przy pomocy narzedzia Excel.

Punkt 2. Nazwa jednostki samorzadu terytorialnego - Wnioskodawca.

Nalezy poda¢ petng nazwe jednostki samorzadu terytorialnego, ktéra wnioskuje o udzielenie dotacji.
Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego, w tym punkcie podaje petng nazwe urzedu.

Punkt 3. Liczba zadan.

Whnioskodawca podaje liczbe zadan, na ktére sktada Wniosek. Po kliknieciu na komarke koloru biatego
z liczba zadan pojawi sie dostepna lista, nalezy wéwczas wybrac liczbe zadan jako jedno lub dwa.
Woybierajac liczbe zadan 1 w punktach 11 - 16 automatycznie pojawia sie komentarz ,nie dotyczy",
ktérego nie nalezy modyfikowac.

Punkt 4. Obszar zadan.

Whnioskodawca podaje obszar zadan, na ktére sktada Wniosek. Po kliknieciu na komdrke koloru
biatego z obszarem zadan pojawi sie dostepna lista, nalezy wéwczas wybraé ,sprawy obronne".
Wybierajgc obszar zadan automatycznie ponizej pojawia sie klasyfikacja budzetowa odpowiadajgca
danemu zagadnieniu, ktérej nie nalezy modyfikowaé. W przypadku wystepowania o dotacje celowe
z zakresu spraw obronnych, jak réwniez obrony cywilnej, nalezy wystgpi¢ z dwoma oddzielnymi
Whioskami, rozdzielajgc tym samym obszar planowanych zadan.

Punkt 5. Nazwa zadania nr 1.

Nazwa zadania powinna w jednoznaczny sposdb okresla¢ planowane cele, ktére w sposdb
szczegotowy bedg opisane w punkcie 8.

Punkt 6. Termin rozpoczecia i zakonczenia zadania nr 1.

Nalezy podac przyblizony termin rozpoczecia i zakorficzenia zadania. W przypadku trudnosci lub braku
mozliwosci szczegétowego okreslenia dat, dopuszcza sie mozliwos¢ wskazania miesigca rozpoczecia
i zakonczenia zadania. Okreslenie terminu rozpoczecia zadania pozwoli na odpowiednio wczesniejsza
wypftate srodkéw finansowych w ramach przydzielonej dotacji.



Punkt 7. Koszty realizacji zadania nr 1 brutto (z VAT w zt).

Whnioskodawca deklaruje wysokos¢ dotacji, o ktérg wnioskuje (uzasadniong odpowiednimi
kalkulacjami i prognozami np.: rozeznanie rynku). Kwote nalezy wpisaé liczbowo oraz stownie.

Punkt 8. Szczegétowy opis zadania nr 1.

Opis zadania powinien by¢ spéjny i stanowi¢ rozwiniecie nazwy zadania wpisanego w punkcie 5.

Punkt 9. Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji zadania nr 1.

W tabeli nalezy przedstawi¢ w uproszczeniu gtéwne etapy czynnosci wchodzacych w sktad danego
zadania wraz z podaniem, tam, gdzie jest to mozliwe, odrebnych dat realizacji etapu. W przypadku
trudnosci lub braku mozliwosci szczegdétowego okreslenia dat, dopuszcza sie mozliwosé wskazania
miesigca realizacji zadania. Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego
zadania, z podziatem na kolejne etapy zadania.

Punkt 10. Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania nr 1.

Nalezy wskaza¢, w jaki sposéb planowane zadanie/zadania wptyng na efektywnos¢ i skutecznos¢
realizacji dziatan z zakresu spraw obronnych przez Wnioskodawce.

Punkty 11 - 16.
Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy w punkcie 3. wybrane zostaty 2 zadania.

Punkt 17. Koszty realizacji wszystkich zadan brutto (z VAT w zi).

Koszty sumujg sie automatycznie po uzupetnieniu przez Wnioskodawce punktéw 7. i ewentualnie
punktu 13. Wniosku.

Punkt 18. Wnioskodawca.

Nalezy wpisaé petng nazwe, adres, dane identyfikacyjne Wnioskodawcy wraz z nazwg banku,
w ktdrym posiada rachunek bankowy oraz jego numer. Po pozytywnym rozpatrzeniu Wniosku
i przyznaniu dotacji celowej, na wskazany numer rachunku zostang przekazane odpowiednie $rodki
finansowe. Do Whniosku nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajacy fakt posiadania wskazanego
rachunku oraz w punkcie 21. wpisa¢ nazwe tego dokumentu.



Punkt 19. Dane personalne oso6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan finansowych.

Dane oséb, ktére sg prawnie upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy lub zostaty zgodnie
z obowigzujgcym prawem upowaznione do podpisania wniosku o udzielenie dotacji celowe;j.

Punkt 20. Dane personalne osoby lub oséb upowaznionych do kontaktu.

Dane osoby lub 0séb wyznaczonych do kontaktéw w sprawach wnioskowanego zadania, ktére moga
udzieli¢ doktadnych informacji na temat planowanego przedsiewziec.

Punkt 21. Oswiadczenie Wnioskodawcy.

W przypadku dotgczonych zatgcznikéw np. rozeznanie rynku, kalkulacja kosztéw zadania, punkt
podlega wypetnieniu w punkcie 5.

Punkt 22. Podpisy i pieczatki oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan finansowych (wraz
z podpisem Skarbnika/Sekretarza/Gt. Ksiegowego lub osoby przez niego upowaznionej).

Pieczatki wymagane jedynie w przypadku ztozenia Wniosku w wersji papierowej, po jego uprzednim
wypetnieniu przy pomocy narzedzia Excel. Wniosek ztozony w wersji elektronicznej wymaga podpisu
kwalifikowanego Starosty/Wicestarosty/Prezydenta/Burmistrza/Wéjta oraz Skarbnika czy tez osoby
upowaznionej do podpisania wniosku- osoby wymienione w pkt. 19



INFORMACIJE O DOTACJACH CELOWYCH NA REALIZACIE
SPRAW OBRONNYCH

Dziat 752 - Obrona Narodowa, rozdziat 75212 - Pozostate wydatki obronne

Dotacje mogg by¢ przyznawane Samorzadowi Wojewddztwa Mazowieckiego oraz jednostkom
samorzadu terytorialnego, ktére w 2023 roku organizujg lub wspdtuczestnicza w ¢wiczeniach
obronnych ujetych w Harmonogramie doskonalgcych ¢wiczen obronnych w Wojewddztwie
Mazowieckim na lata 2021-2026 lub realizujg trening badz gre decyzyjng. Warunkiem otrzymania
Srodkow finansowych jest ztozenie Wniosku.

Przeznaczenie dotacji celowe;j:

Organizacja, przygotowanie oraz zabezpieczenie éwiczen obronnych, zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz.U. z 2022 r. poz.
2348) oraz Zaleceniami Wojewody Mazowieckiego w sprawie zasad przygotowania i prowadzenia
¢wiczen obronnych przez Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego, starostow, woéjtéw,
burmistrzéw (prezydentow miast).

w tym:

- zlecenie ustugi drukarsko-introligatorskiej materiatéw szkoleniowych i pomocniczych
(zlecenie wydruku);

- optaty za wynajem sali do celéw zabezpieczenia ¢wiczenia;

- zlecenie ustugi transportowej polegajacej na przewozie uczestnikdw w czasie trwania
éwiczenia;

- zabezpieczenie logistyczne ¢wiczenia (ustuga gastronomiczna/ cateringowa w ilosci zgodnej
z liczbg uczestnikow oraz adekwatnej do liczby godzin przeprowadzonego szkolenia,
potwierdzona kserokopig listy obecnosci);

- zakup literatury fachowej, poradnikdw, prasy specjalistycznej z zakresu spraw obronnych
na potrzeby organizowanych ¢éwiczen;

- zakup map topograficznych bedacych elementem planu przeprowadzenia éwiczenia lub
innych plandw i instrukcji (akcji kurierskiej, stanowiska kierowania, statego dyzuru);

- zakup wyposazenia teczek kurieréw akcji kurierskiej (latarek, notatnikéw, dtugopiséw).



DOTACJA NIE MOZE ZOSTAC WYKORZYSTANA NA WYDATKI ZWIAZANE W SZCZEGOLNOSCI Z*:

- zakupem sprzetu biurowego, elektrycznego oraz informatycznego: tonery, ekrany
projekcyjne, telefony, faksy, drukarki. Itp.;

- zakupem oleju napedowego, etyliny (paliw);

- optatami za uczestnictwo pracownikdw urzedu w szkoleniach, kursach konferencjach,
naradach organizowanych przez inne organy;

- optatami za wyktadowcdéw, organizacje i zabezpieczenie szkolen teoretycznych;

- zakupem ustug konserwacyjnych i modernizacyjnych pomieszczen stanowisk kierowania
statego dyzuru;

- organizacja, ¢wiczen, konferencji, narad nie zwigzanych ze sprawami obronnymi;
- pokryciem kosztow delegacji pracownika (noclegi, wyzywienie, koszty podrdzy).

* Spis stanowi katalog otwarty, zawierajgcy przyktady wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem w latach

ubiegtych.

Przepisy prawa:

Wydatkowanie przyznanej dotacji celowej niezgodnie z powyzszym przeznaczeniem, po analizie
sprawozdania z wykorzystania sSrodkéw finansowych na realizacje zadan obronnych, bedzie
skutkowato koniecznoscig zwrotu catosci lub czesci kwoty wykorzystanej dotacji. Zgodnie z art. 169,
ust. 1. pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305,
ze zm.), dotacje udzielone z budzetu panstwa wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, podlegajg
zwrotowi do budzetu panstwa wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci wykorzystania dotacji niezgodnie
z przeznaczeniem.
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