Skarb Panstwa — Glowny Inspektorat Transportu Drogowego zaprasza do skladania ofert
na wykonywanie ustug w zakresie ttumaczen pisemnych i ustnych,
wynajem niezbednego osprzetu wraz z obsluga techniczng na potrzeby
Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Gléwny Inspektorat Transportu Drogowego
Al. Jerozolimskie 94

00-807 Warszawa

tel. 22 220 40 00, fax 22 220 48 99

www.gitd.gov.pl

rodzaj Zamawiajacego: administracja rzagdowa centralna

tryb udzielenia zamowienia: post¢powanie o udzielenie zamdéwienia publicznego bez stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1605, z p6zn. zm.) prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, z uwagi na szacowang wartos¢
zamoOwienia nizszg niz kwota 130 000 PLN netto. Postepowanie prowadzone jest na zasadach okre-
Slonych przez Zamawiajacego.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustug w zakresie thumaczen pisemnych i ustnych, wy-
najem niezbgdnego osprzegtu wraz z obstuga techniczng na potrzeby Glownego Inspektoratu
Transportu Drogowego.

2) Tlumaczenia pisemne oraz ustne dotyczy¢ beda przede wszystkim przedmiotu dziatalnosci Za-
mawiajacego, w szczegdlnosci kwestii zwigzanych z transportem drogowym oraz zagadnien
ogolnych, gospodarczych, migdzynarodowych, unijnych i prawnych.

3) Zapotrzebowanie na ustugi thumaczen pisemnych obejmuje m.in. ttumaczenie pisemne doku-
mentow, aktow prawnych, materialdbw promocyjnych, informacyjnych.

4) Zapotrzebowanie na ustugi ttumaczenia ustnego obejmuje ttumaczenia ustne symultaniczne
I konsekutywne w formie stacjonarnej i online, zapewnienie kabin do ttumaczen, zestawow
stuchawek oraz innego sprzetu niezbednego do realizacji zamdwienia, zapewnienie mozliwo-
$ci nagrywania przebiegu spotkan.

I1. SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA
OGOLNE WARUNKI

1) Tlumaczenia pisemne beda wykonywane w grupie jezykowej A, B i C. Przez tlumaczenia
w grupie jezykowej A rozumie si¢ thumaczenia w jezykach: angielskim, francuskim, niemiec-
kim, rosyjskim i ukrainskim, przez ttumaczenia w grupie jezykowej B rozumie si¢ thumaczenia
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w pozostatych jezykach europejskich, natomiast przez thumaczenia w grupie jezykowej C ro-
zumie si¢ thumaczenia w pozostalych jezykach.

W przypadku ttumaczen pisemnych:

a) za tryb zwykly rozumie si¢ wykonanie do 5 stron rozliczeniowych tlumaczenia
w ciagu doby, ktorej bieg rozpoczyna si¢ po uptywie 3 godzin od momentu dorgczenia
tekstu Wykonawcy,

b) zatryb ekspresowy rozumie si¢ wykonanie od 6 do 15 stron rozliczeniowych ttumaczenia
w ciggu doby, ktorej bieg rozpoczyna si¢ po uptywie 3 godzin od momentu dorgczenia
tekstu Wykonawcy.

Za jedng strong rozliczeniowa przyjmuje si¢ stron¢ zawierajacg 1800 znakow (tacznie ze spa-
cjami).

Thumaczenia ustne bedg wykonywane w nastgpujacych trybach:
a) konsekutywnym,
b) symultanicznym.

Thumaczenia ustne konsekutywne i symultaniczne beda wykonywane w nastgpujacych jezy-
kach: angielskim, francuskim, niemieckim, rosyjskim i hiszpanskim.

Podstawowa jednostka obliczeniowg dla ttumaczen ustnych konsekutywnych i symultanicz-
nych jest petna godzina zegarowa (60 minut) pracy jednego ttumacza.

Na potrzeby tlumaczen symultanicznych umowa przewiduje wynajem kabin z dwoma pulpi-
tami z osprze¢tem i bezprzewodowych zestawow stuchawkowych do thumaczenia symultanicz-
nego, multifonéw, mikrofonéw bezprzewodowych wraz z nadzorem technicznym w trakcie
spotkan.

Dokumenty przekazane do ttumaczenia w formie prezentacji Power Point rozliczane bgda we-
dtug jednostki rozliczeniowe;j: 3 slajdy, przy zachowaniu trybow ttumaczeniowych analogicz-
nych jak w przypadku rozliczenia za strong ttumaczenia pisemnego.

Ttumaczenia beda wykonywane przez 7 dni w tygodniu (réwniez w soboty, niedziele i §wigta)
w godz. 7:00 — 24:00.

Zlecenia thumaczen ustnych i pisemnych beda przekazywane Wykonawcy droga elektroniczng
na adres wskazany przez Wykonawce na Formularzu zlecenia stanowiacym zalacznik do
umowy. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego potwierdzenia przyjecia zamowie-
nia, nie pozniej jednak niz w ciagu 4 godzin od momentu otrzymania zaméwienia. Brak po-
twierdzenia ze strony Wykonawcy przyjecia zgloszonego zamowienia w okre§lonym terminie
bedzie poczytywane jako przyjecie zgloszonego zamodwienia z uptywem wyznaczonego ter-
minu, liczonym od momentu przestania zamdwienia.

W przypadku thumaczen pisemnych Wykonawca zobowigzuje si¢ przekazac zrealizowane za-
moéwienie na adres mailowy wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku thumaczen ustnych miejscem wykonania ustugi ttumaczenia ustnego bedzie mia-
sto Warszawa lub, w wyjatkowych przypadkach konieczno$ci zorganizowania spotkan poza
siedzibg organu, inne miejsce na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Koszty zwigzane z do-
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tarciem tlumacza na miejsce realizacji ustugi oraz koszty zwigzane z dostarczeniem niezbed-
nego sprz¢tu pokrywa Wykonawca.

Do zlecania ustug thumaczen oraz okres§lania miejsca, czasu i sposobu ich wykonania jest upo-
wazniony pracownik Gtéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego wyznaczony do kontak-
tow z Wykonawca.

Wykonawca bedzie rzetelnie wykonywal powierzone i przyjete przez niego zamodwienia
W wyznaczonym terminie i z uwzglednieniem wymogow Zamawiajacego wzgledem Wyko-
nawcy dotyczacych jako$ci oraz zobowiazuje si¢ do statej dbatosci o podnoszenie kompetencji
0s6b oddelegowanych do wykonania thumaczenia.

Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajacym watpliwosci dotyczace na-
zewnictwa. Thumacze oddelegowani przez Wykonawce mogg si¢ kontaktowa¢ z Zamawiajg-
cym bezposrednio z osobg wskazang do kontaktu w umowie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania uktadu graficznego oryginatu, odtwarzania tabel
1 wykonywania innych prac edytorskich zwigzanych z zachowaniem szaty graficznej orygi-
natu. Przy formatowaniu, Wykonawca obowigzany jest wzorowac si¢ na tekscie oryginalnym
(kursywa, czcionka pogrubiona, marginesy itp.).

Wykonawca dokona kazdorazowo na wilasny koszt weryfikacji kompletnosci oraz poprawno-
$ci thumaczen.

Majac na uwadze zapewnienie odpowiedniego poziomu thumaczen, Wykonawca oswiadcza,
ze przekazane przez Zamawiajacego teksty kazdorazowo ttumaczone beda przez jednego thu-
macza, a w sytuacji gdyby tlhumaczenie wymagalo wspotpracy kilku tlhumaczy zapewnia,
1z przettumaczony tekst zostanie z nalezytg starannoscig ujednolicony przez osobe odpowie-
dzialng za catosc¢ prac.

Pod kazdym ttumaczeniem znajdzie si¢ podpis (imi¢ i nazwisko) thumacza. W sytuacji opisanej
w punkcie powyzej pod ttumaczeniem podpisze si¢ osoba odpowiedzialna za ujednolicenie
catego tekstu.

W przypadku niesatysfakcjonujacego poziomu ustug, np. w przypadku stwierdzenia uchybien
w ttumaczeniu (np. bledoéw terminologicznych, razacych btedow stylistycznych) skutkujacych
btedami merytorycznymi, znacznym zakloceniem odbioru komunikatu, logiki i ogélnego sensu
thumaczonych tresci, Zamawiajacy ma prawo zadaé poprawy zrealizowanej ustugi na podsta-
wie protokolu reklamacyjnego, stanowigcego zatagcznik do umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywac¢ ttumaczenie w terminach kazdorazowo uzgodnio-
nych przez Zamawiajacego z Wykonawca w dniu przekazania tekstu do thumaczenia.

W przypadku thumaczen ustnych Wykonawca zapewnia stawienie si¢ ttumaczy z odpowiednim
wyprzedzeniem pozwalajagcym na przygotowanie/stworzenie odpowiednich warunkow
(w szczegodlnosci sprzetowych) w celu $wiadczenia ushugi.

Wykonawca zapewnia, ze ttumacze bgdg schludnie ubrani 1 ich zachowanie nie bedzie odbie-
galo od powszechnie przyjetych norm kultury osobiste;j.

Wykonawca zapewnia punktualno$¢ thumaczy oraz ich obecno$¢ we wskazanym miejscu.

Zamawiajacy moze odwota¢ thumaczenie ustne na co najmniej 2 dni robocze przed planowa-
nym wydarzeniem bez ponoszenia zadnych kosztow.
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ODBIOR TLUMACZENIA PISEMNEGO

27) Po wykonaniu pracy, Wykonawca przedktada Zamawiajacemu tlumaczenie pisemne do akcep-
tacji. Przettumaczone teksty beda przekazywane Zamawiajgcemu najpozniej do konca dnia
ustalonego przez strony jako ostateczny termin zakonczenia thumaczen. Zamawiajacy dokona
kontroli wydanych tlumaczen tekstow, w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia nast¢pnego
po dniu wydania danego ttumaczenia.

28) Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych zglosi uwagi i wniesie o dokonanie poprawek lub
w przypadku braku uwag zaakceptuje wykonane ttumaczenie.

29) Wykonawca, bez osobnego wynagrodzenia, wprowadzi do danego tltumaczenia poprawki oraz
uwzgledni uwagi zgloszone do ttumaczenia przez Zamawiajacego w uzgodnionym terminie —
do 2 dni roboczych liczac od daty ich zgloszenia.

30) Zamawiajacy zobowigzany jest do ostatecznego stwierdzenia poprawnos$ci ttumaczenia w ter-
minie do 3 dni roboczych od dnia nastepnego po przekazaniu poprawionego ttumaczenia.

31) Po stwierdzeniu poprawno$ci przyjecie thumaczenia pisemnego nastapi poprzez podpisanie
protokotu odbioru.

32) W przypadku, gdy tlumaczenie po wykonaniu czynno$ci, o ktorych mowa powyzej nie
uwzglednia przekazanych uwag, Zamawiajacy wymaga, aby tlumaczenie zostato przekazane
innemu thumaczowi.

ODBIOR TLUMACZENIA USTNEGO

33) Czas pracy ttumacza liczy si¢ od chwili rozpoczgcia spotkania do momentu, w ktorym zostat
on zwolniony przez Zamawiajacego z wykonywania thumaczenia.

34) Na protokole odbioru ttumaczenia ustnego zaznaczona bedzie liczba godzin i minut ttumacze-
nia ustnego. Nalezne wynagrodzenie z tytulu wykonania ttumaczenia ustnego bedzie rozli-
czane z zaokragleniem do 1 godziny w gore, gdy bedzie wynosi¢ co najmniej 31 minut.

POZOSTALE

35) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania do realizacji kolejnego zlecenia przed
uplywem terminu zakonczenia realizacji wczesniejszego zlecenia, w wyniku czego dwa zlece-
nia mogg by¢ realizowane rownolegle.

36) Wykonawca nie moze dokonywac tlumaczenia z uzyciem translatorow jezykowych.
37) Wykonawca wyznaczy osobe¢ do kontaktu z Zamawiajgcym.

I11. OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WG WSPOLNEGO SLOWNIKA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (CPV)

79540000-1 Ustugi w zakresie thumaczen ustnych
79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji ustlug bedacych przedmiotem zamowienia, w za-
leznosci od potrzeb Zamawiajacego, przez okres 24 miesigcy od daty zawarcia umowy albo do
wyczerpania $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ umowy, w zaleznosci od



tego, ktore zdarzenie wystapi pierwsze.

V. WYMAGANIA DLA WYKONAWCY

Zamawiajacy ustala nastepujace warunki udzialu w postepowaniu, odpowiednio w zakresie:

1) zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan.

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatal-
nosci jest krotszy - w tym okresie:

a)

b)

co najmniej trzy zamowienia polegajace na wykonaniu ustug tlumaczen pisemnych

w zakresie grupy jezykowej A, o wartosci co najmniej 5 000,00 zt brutto kazda, oraz

kresie grupy jezykowej A, o wartosci co najmniej 3 000,00 zt brutto kazda.

CO najmniej trzy zamoéwienia polegajace na wykonaniu ustug thumaczen ustnych w za-

W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu nalezy wypehic¢ zatacznik nr 3 ,,Wykaz ustug”,
stanowigcy zatacznik do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowacé bedzie nastepujace
Kryteria:
. . v Waga skladnika
L.p. Skladnik kryterium ,,Cena W % (Y)
Thaumaczenia pisemne
1 Grupa A: Cena tlumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka polskiego na angielski, 10%
' francuski, niemiecki, rosyjski i ukrainski i odwrotnie w trybie zwyklym 0
Grupa A: Cena tlumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka polskiego na angielski,
2. S - e : . 15%
francuski, niemiecki, rosyjski i ukrainski i odwrotnie w trybie ekspresowym
3 Grupa B: Cena tlumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka polskiego na pozostale jezyki 504
' europejskie i odwrotnie w trybie zwyklym 0
4 Grupa B: Cena tlumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka polskiego na pozostale jezyki 1204
' europejskie i odwrotnie w trybie ekspresowym 0
5 Grupa C: Cena tlumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka polskiego na jezyki 704
. (0]

pozaeuropejskie i odwrotnie w trybie zwyklym

Thumaczenia ustne




6 Cena tlumaczenia konsekutywnego z lub na jezyk angielski, francuski, niemiecki, 10%
' rosyjski i ukrainski ?
7 Cena tlumaczenia symultanicznego z lub na jezyk angielski, francuski, niemiecki, 0%
' rosyjski i ukrainski °
8 Cena wynajmu kabiny do ttumaczenia symultanicznego z dwoma pulpitami oraz osprzgtem/ 10%
' dzien o

9. Cena wynajmu bezprzewodowego zestawu stuchawkowego / dzien 1%
10. | Cena obstugi technicznej thumaczenia / dzien 10%
SUMA: 100%

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przez Wykonawce wynosi 100 punktéw. Wagi
kryteriow okreslone w procentach (%) bgda w ramach poszczeg6élnych kryteriow oceny odzwier-
ciedlone w punktacji za dane kryterium wedtug zasady 1% = 1 punkt. Za najkorzystniejszg zostanie
uznana oferta, ktora bedzie przedstawiata najkorzystniejszy bilans (najwyzsza liczba punktow przy-
znanych w oparciu o ustalone kryteria), za$§ pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie
z liczba uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego
oferta bedzie odpowiada¢ wszystkim wymaganiom postawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert
i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. Punktacja przyzna-
wana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch (2) miejsc po
przecinku.

Przyznawanie liczby punktow poszczegdlnym ofertom odbywac si¢ bedzie wedtug nastepujacych
zasad:

kryterium ,,Cena” — waga 100%

W ramach kryterium ,,Cena” kazda oferta uzyska¢ moze maksymalnie 100 punktow. Ocena w za-
kresie kryterium zostanie przyznana na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w formularzu
ofertowym (ceny jednostkowe brutto) stanowigcym zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania
ofert, zgodnie z nast¢pujacym wzorem:

Cl, 2,...,10= (Cmin/Cof) *Y
gdzie:
C: liczba punktow, jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,Cena”

Cmin: najnizsza cena wykonania przedmiotu zamowienia wérod waznych i nieodrzu-
conych ofert ztozonych przez Wykonawcow

Cor:  cena badanej oferty

Y oznacza wage sktadnika w %

Laczna liczba punktow, ktore zostang przyznane ofercie w kryterium ,,Cena” zostanie obliczona
wedtug wzoru:

C=C1+C+C3+Cy4+Cs+Cs+C7+Cg+Cy+Cyo

gdzie:
C: oznacza liczbg punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ,,Cena”
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oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za odpowiedni sktad-

Cl 2 . .
nik kryterium ,,Cena”

32, .00 100

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERTY

Oferte stanowi wypelniony formularz ,,Formularz ofertowy”, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Za-
proszenia do sktadania ofert.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajace z zakresu i spo-
sobu realizacji przedmiotu zamowienia. Zaoferowane ceny winny by¢ cenami catkowitymi
1 ostatecznymi, uwzgledniajagcymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamdowienia.

Wszystkie wartosci okreslone w Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Za-
proszenia do sktadania ofert, musza by¢ liczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z trescig art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (Dz. U. 2022 poz. 931, z pdzn. zm.), nie uznaje si¢ za podatnika
organow witadzy publicznej oraz urzgdow obstugujacych te organy w zakresie realizowanych
zadan nalozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaty one powotane,
z wylaczeniem czynno$ci wykonywanych na podstawie zawartych uméw. W zwigzku z po-
wyzszym Zamawiajacy nie posiada statusu podatnika podatku VAT, ani innego podmiotu,
o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 lit. b ustawy o podatku od towaréw i ustug. Po stronie
Zamawiajacego nie powstanie zatem obowigzek podatkowy. Wykonawca w ztozonej ofercie
doliczy do ceny netto podatek VAT wedlug obowigzujacej stawki i bedzie zobowigzany do
jego rozliczenia.

Cena powinna zawiera¢ podatek VAT w wysokosci obowiazujacej na dzief, w ktorym uplywa
termin sktadania ofert.

Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia i okreslenia warto$ci we wszystkich pozycjach
wystepujacych w Formularzu ofertowym.

Brak wypelnienia i okreslenia jakiejkolwiek wartosci w pozycji w Formularzu ofertowym spo-
woduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferty sporzadzone niezgodnie z niniejszym Zaproszeniem do sktadania
ofert.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy ktory jest podmiotem podlegajacym wykluczeniu,
o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 w zwiazku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.

Podane w Formularzu ofertowym ceny jednostkowe nie ulegna podwyzszeniu w czasie reali-
zacji calego przedmiotu zamoéwienia.

Oferte moze zlozy¢ osoba uprawniona do sktadania wigzacych oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Kazdy z Wykonawcoé6w moze zaproponowac tylko jedng cene oferty.



VIII. PLATNOSC:

1) Zamawiajacy przewiduje ptatnos¢ przelewem w terminie 30 dni od dnia otrzymania od Wyko-
nawcy prawidtowo wystawionej faktury na zasadach okreslonych w umowie.

2) Zamawiajacy nie przewiduje, ze w przedmiotowym postgpowaniu udzieli zaliczek.
3) Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym i Wykonawca bedg prowadzone w polskich ztotych.
IX. MIEJSCE, FORMA ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT:

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
sylwia.siwek@gitd.gov.pl do dnia 29.08.2024 r. do godziny 12:00.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do porozumiewania si¢ z WWykonawcami:
— Panig Sylwie Siwek, e-mail: sylwia.siwek@aqitd.gov.pl, tel. 22 220 49 35
XI. DODATKOWE INFORMACJE:

1) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni — bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu ztozenia ofert.

2) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewytonienia Wykonawcy w przypadku przekrocze-
nia kwoty przeznaczonej na realizacj¢ zamdowienia.

4) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow
w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja si¢ nie podnosi¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotycza-
cych tresci ztozonych ofert.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez po-

dania przyczyny.

XIl. ZALACZNIKI:

1) Formularz ofertowy
2) Formularz cenowy
3) Wykaz ustug

4) Projekt umowy

5) Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych


mailto:sylwia.siwek@gitd.gov.pl
mailto:sylwia.siwek@gitd.gov.pl

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
FORMULARZ OFERTOWY
dotyczy post¢gpowania na: ,,WWykonywanie ustug w zakresie ttumaczen pisemnych i ustnych,

wynajem niezbednego osprzetu wraz z obsluga techniczng na potrzeby
Gléwnego Inspektoratu Transportu Drogowego”

Ja/my nizej podpisany/i:

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow. W przypadku sktadania oferty przez
podmioty wystepujace wspoélnie nalezy poda¢ nazwy (firmy i adresy wszystkich wspolnikoéw spotki
cywilnej lub cztonkow konsorcjum)

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z Zaproszeniem do sktadania ofert oraz
zgodnie z Formularzem cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania
ofert.

2. Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w Czesci V pkt 4 Zaproszenia do sktadania ofert w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodo-
wej, na dowdd czego do Formularza ofertowego zataczam wypehiony ,,Wykaz ustug”, stano-
wigcy zalgcznik nr 4 do Zaproszenia do sktadania ofert.

3. Przedmiot zaméwienia wykonamy po podpisaniu umowy, w terminie okreslonym
W Zaproszeniu do sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze nie jesteSmy podmiotem podlegajacym wykluczeniu, o ktorym mowa
w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine¢ oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

5. Os$wiadczamy, Ze nie jesteSmy wpisani (w tym nasz beneficjent rzeczywisty, jednostka
dominujaca) i nie dopuscimy do dokonania wpisu w okresie obowigzywania Umowy na
odpowiednig list¢ lub do wykazu — podstawa prawna: art. 7 ust. 1 w zwiazku z ust. 9
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507). Zobowigzujemy si¢ do niezwlocznego
poinformowania Zamawiajacego o wpisaniu nas na liste lub do wykazu, o ktéorych mowa
w zdaniu pierwszym.

6. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w Zaproszeniu do ztozenia ofert.



7. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta w okresie 30 dni od dnia
w ktorym uplywa termin sktadania ofert.

8. Os$wiadczamy, Zze zapoznaliSmy si¢ z istotnymi postanowieniami umowy i zobowiazujemy si¢,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

9. Zamowienie wykonamy sami/wykonamy przy pomocy podwykonawcow™*

(nalezy okresli¢ zakres czesci zamowienia planowanej do powierzenia podwykonawcy)

10. wszelkie informacje i korespondencj¢ w sprawie niniejszego postgpowania prosimy kierowaé
na adres: .........ccooeviiiiininnns ,e-mail .o , a w przypadku koniecznos$ci
kontaktu telefonicznego pod nrtel. .......................... .

Zatacznikami do niniejszej Oferty, stanowigcymi integralng cze$¢ Oferty sa:

(miejscowosé i data) (podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
FORMULARZ CENOWY
dotyczy postgpowania na: ,,Wykonywanie ustug w zakresie ttumaczen pisemnych i ustnych,

wynajem niezbednego osprzetu wraz z obsluga techniczng na potrzeby
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego”

Cena jednostkowa netto [PLN] Stawka po- Cena jednostkowa brutto
Lp. Przedmiot zamowienia (za strong rozliczeniowa/ blok/ datku VAT [PLN] Waga
dzien) [96] (kol. 2 x kol.3)
1 2 3 4 5

Thimaczenia pisemne:

strona rozliczeniowa 1800 znak6éw ze spacjami

Grupa A (jezyk angielski, francuski, niemiecki, rosyjski i ukrainski)

Termin zwykty (do 5 stron z dnia na

L dzien) 10 pkt
5 Termln ek§presowy (od 6 do 15 stron z 15 pkt
dnia na dzien)
Grupa B (pozostale jezyki europejskie, w tym — jezyk hiszpanski)
3 Te.rrr'un zwykly (do 5 stron z dnia na 5 pkt
dzien)
4 Termin ekspresowy (od 6 do 15 stron z 12 pkt

dnia na dzien)

Grupa C (pozostale jezyki)
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Termin zwykty (do 5 stron z dnia na 7 pkt

5 dzien)
Thumaczenia ustne konsekutywne:
Ttumaczenia konsekutywne (jezyk an-
6. gielski, francuski, niemiecki, rosyjski i 10 pkt
ukrainski)
Tlumaczenia ustne symultaniczne:
Thumaczenia symultaniczne (jezyk an-
7. gielski, francuski, niemiecki, rosyjski i 20 pkt
ukrainski)
Wynajem sprzetu do thumaczenia symultanicznego
Kabina do thumaczenia symultanicznego
8. z dwoma pulpitami wraz z niezb¢dnym 10 pkt
osprzetem / dzien
9 Bgzprzewodowy zestaw stuchawkowy / 1 pkt
dzien
10. | Obstuga techniczna ttumaczenia / dzien 10 pkt

Razem punktow: 100 pkt

(Uwaga: stanowi kryterium oceny ofert)

(miejscowosc¢ i data) (podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)
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Ja/my nizej podpisany/i::

Zalacznik nr 3 - Wykaz ustug

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
sktadajac ofert¢ w postepowaniu na ,,Wykonywanie ustug w zakresie thumaczen pisemnych i ustnych, wynajem niezbg¢dnego osprzg¢tu wraz z obstugg techniczng na
potrzeby Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego”, oswiadczam, ze W okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonalismy

nastgpujace ushugi:
Wykonawca ustu Liczba Czas realizacji
L (f]azwa i adres) g godzin/okres/ Podmiot na rzecz Przedmiot zaméwienia pozwalajacy jednoznacznie (od dzien-miesiac -rok
B w tym dot. po dmioltéw wartos¢ ktorego ustugi byly stwierdzi¢ spelnianie przez Wykonawce warunkow do dzien-miesiac- rok)
y trzégich przedmiotu Swiadczone okreslonych w zapytaniu ofertowym .
ktérego dot. ustuga Poczatek Koniec
1.
2.
3.
4.
5.

13—



Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oSwiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowos¢ i data) (podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 — Projekt umowy

UMOWANR ... /2024

Niniejsza umowa (,,Umowa”) zawarta zostala w Warszawie w dniu [ ®] | Niniejsza umowa
(,Umowa ") zawarta zostata w Warszawie W dniu okreslonym w § 11 ust. 9 Umowy™:

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Glownym Inspektoratem Transportu Drogowego z siedziba
w Warszawie, Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa, NIP: 5262596640, reprezentowanym przez
[m], zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

a

* gdy Wykonawcg jest spotka prawa handlowego:

[m], z siedzibg w [m] przy ulicy [m], (kod pocztowy i nazwa miejscowosci), wpisang do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy [m], [m]
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem [m], NIP: [m], REGON: [m],
wysokos$¢ kapitatu zaktadowego [m], zwang dalej ,,Wykonawca”, reprezentowang przez [m],

* gdy Wykonawcg jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczy:

Panem/Panig [m], zamieszkalym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], prowadzacym/a
dziatalno$¢ gospodarczg pod firma [m], adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej: [m], na
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, PESEL:
[m], NIP: [m], REGON: [m], zwanym/g dalej ,,Wykonawca”,

* gdy Wykonawca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej:

Panem/Paniag [m], zamieszkalym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], legitymujacym/a si¢
dowodem osobistym numer: [m] seria [m], wydanym przez [m], dnia [m], PESEL: [m], zwanym/g
dalej ,,Wykonawca”,

* gdy Wykonawcg jest spotka cywilna:

Panem/Paniag [m], zamieszkalym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], prowadzacym/a
dziatalnos¢ gospodarcza pod firmag [m], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, PESEL: [m], NIP: [m], REGON: [m],

Panem/Panig [m], zamieszkatym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], prowadzacym/a
dziatalno$¢ gospodarcza pod firma [m], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, PESEL: [m], NIP: [m], REGON: [m],

(-.)

prowadzacymi wspolnie dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej pod nazwa [m],
na podstawie umowy z dnia [m], NIP: [m], REGON: [m], reprezentowanymi przez [m], zwanymi
dalej ,,Wykonawcg”,*

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami” lub kazdy z nich odpowiednio ,,Strona”.

! Postanowienie zostaje dostosowane w zalezno$ci od przyjetej przez Strony formy podpisania dokumentu.
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§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest wykonywanie uslug w zakresie tlumaczen pisemnych
i ustnych, wynajem niezbgdnego osprzgtu wraz z obstugg techniczng na potrzeby Glownego
Inspektoratu Transportu Drogowego.

§2
Termin wykonania

Umowa obowiazuje przez okres 24 miesi¢cy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania
wartosci przedmiotu Umowy, okreslonej w § 3 ust.1.

W przypadku, kiedy wynagrodzenie maksymalne okreslone w § 3 ust. 1 nie zostanie
w pelni wykorzystane w terminie obowigzywania Umowy, Strony zastrzegaja mozliwos¢
przedtuzenia okresu obowigzywania Umowy o kolejne okresy, nie diuzej jednak niz
0 24 miesiace (na tych samych warunkach ofertowych), jednakze tylko do wysokosci kwoty
maksymalnego wynagrodzenia. Przedtuzenie terminu obowigzywania Umowy mozliwe jest za
wspolng zgoda Zamawiajacego i Wykonawcy. Zmiana ta wymaga sporzadzenia aneksu do
Umowy.

§3

Warto$¢é umowy i wynagrodzenie
Z tytutu nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wyna-
grodzenie w maksymalnej kwocie [m] zt (stownie: [m] ztotych [m]/100) netto, powigkszone
o kwote podatku od towardéw i ustug wynikajaca ze stawki tego podatku obowigzujacej na
dzien zawarcia Umowy, tj. [m] zt (stownie: [m] ztotych [m]/100) brutto.
Wynagrodzenie okre§lone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja Przedmiotu
Umowy, w tym koszty dostawy, koszty uprzatnigcia miejsca montazu i koszty dojazdu Wyko-
nawcy, koszty licencji oraz wszelkie nalezne cta i podatki, w tym podatek od towardw i ustug.
Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury VAT z tytulu realizacji Umowy bedzie pod-
pisany bez zastrzezen protokot odbioru, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. Do faktury VAT
kazdorazowo nalezy dotaczy¢ kopie protokotu odbioru. Niezalaczenie kopii protokotu odbioru
stanowi podstawe do zwrotu przez Zamawiajacego otrzymanej od Wykonawcy faktury VAT.
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za przedmiot Umowy faktycznie zrealizowany i ode-
brany przez Zamawiajacego bez zastrzezen.
Catkowita warto$¢ wynagrodzenia brutto za faktycznie wykonane ustugi ttumaczen, bedacych
przedmiotem Umowy, nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w ust. 1.
Rozliczanie ustug objetych przedmiotem Umowy bedzie dokonywane pomigdzy Stronami
w oparciu o ceny wskazane w zatgczniku nr 3 i 4 do Umowy - Formularzu ofertowym i for-
mularzu cenowym. Ceny jednostkowe nie podlegaja zmianie przez caly okres obowigzywania
Umowy.
Ustugi i dostawy konieczne do wykonania przedmiotu Umowy, a nieujete w zataczniku nr 3
i 4 do Umowy - Formularzu ofertowym i formularzu cenowym, kazdorazowo beda podlegaty
wycenie Wykonawcy na wniosek Zamawiajgcego.
Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje rowniez wszelkie koszty
zwiazane z odbiorem, przewozem oraz dostarczeniem materiatow do Zamawiajgcego, jak row-
niez koszty dojazdéw w przypadku zlecenia ttumaczenia ustnego.
Wynagrodzenie obejmuje przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa
w § 8 Umowy, na polach eksploatacji okreslonych w Umowie oraz przeniesienie wytacznego
prawa do zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich.
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10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Ptatno§¢ wynagrodzenia bgdzie realizowana sukcesywnie, za kazde nalezycie zrealizowane
thumaczenie, potwierdzone za posrednictwem poczty elektronicznej przez Zamawiajacego.
Ptatno$¢ wynagrodzenia nastapi po dostarczeniu Zamawiajagcemu przez Wykonawce prawi-
dlowo wystawionej faktury wraz z pisemnym lub elektronicznym potwierdzeniem przez Za-
mawiajacego poprawnosci thumaczenia, w terminie 30 dni od daty dostarczenia faktury do Za-
mawiajgcego, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawceg. Na fakturze musi zosta¢
umieszczony symbol i numer Umowy.
Brak pisemnego lub elektronicznego potwierdzenia przez Zamawiajgcego poprawnosci ttuma-
czenia stanowi podstawe do zwrotu otrzymanej od Wykonawcy faktury.
Za date zaptaty przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu niewykorzystania przez Zamawiaja-
cego w calosci kwoty, o ktorej mowa w ust. 1.
Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére
moga wplywa¢ na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla celow
podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.
W przypadku rezygnacji przez Zamawiajacego z thumaczenia pisemnego w trakcie jego reali-
zacji, Zamawiajacy ponosi koszty wykonanego ttumaczenia wedtug stanu na dzien pisemnego
zlozenia (zgloszenia) rezygnacji, po uprzednim przedtozeniu przez Wykonawce przettumaczo-
nego (fragmentu) tekstu (materiatu).
Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ ujawniony w wykazie prowadzonym na pod-
stawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tzw. ,,biata
lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku, gdy wska-
zany przez Wykonawce rachunek bankowy nie bedzie znajdowat si¢ w ww. wykazie, Zama-
wiajacy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty naleznos$ci na inny rachunek bankowy Wy-
konawcy wskazany w ww. wykazie.
Faktury mozna przesyta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej — w tym przypadku Strony
ustalajg, ze:
a) adresem poczty elektronicznej z ktorego Wykonawca bedzie wysylaé e-faktury bedzie:
[m],
b) adresem poczty elektronicznej Zamawiajgcego, na ktory bedg trafia¢ e-faktury bedzie:
[m].
Przyjmuje sig, ze e-faktura zostata dorgczona w momencie otrzymania przez Zamawiajacego
wiadomosci e-mail z zataczong e-fakturg (wraz z zalacznikiem gdy to wymagane). Za dzien
ztozenia faktury Zamawiajacemu przyjmuje si¢ dzien wptywu faktury wraz z wymaganymi
zatgcznikami, jezeli wiadomo$¢ e-mail z zatgczong fakturg zostata doreczona Zamawiajagcemu
do godz. 15.00 danego dnia. Jezeli wiadomos$¢ z fakturg zostata dor¢czona do Zamawiajgcego
po g. 15.00, w sobote albo w dzien ustawowo wolny od pracy lub §wieto, przyjmuje sie, ze
faktura wptyneta do Zamawiajgcego nastepnego dnia roboczego. Wykonawca wystawia i prze-
syla e-faktur¢ w formacie plikow PDF, w uktadzie: 1 mail = 1 faktura. Jesli do faktury zalg-
czone s3 zalaczniki, powinny one stanowic jej kolejne strony tak, by tworzy¢ jeden dokument
df.
gNqucza si¢ stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych na podstawie art. 4 ust. 3
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicz-
nych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 1666, z pdzn. zm.).
Koszty obstugi bankowej poza bankiem Zamawiajacego pokrywa Wykonawca.
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22.

23.

24.

25.

26.

217.

W przypadku, gdy Umowa byta wykonywana z udziatem podwykonawcow, wowczas Wyko-
nawca do wystawionej przez siebie faktury VAT obowiazany jest dotaczy¢ pisemne oswiad-
czenie podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy, ze otrzymat on nalezne wynagrodzenie
za wykonanie prac objgtych zaakceptowang przez Zamawiajacego umowg wraz z dokumen-
tami, z ktorych wynika uprawnienie do reprezentowania odpowiednio podwykonawcy lub dal-
szego wykonawcy, lub inne dowody, ze otrzymali oni nalezne mu z tego tytutu wynagrodzenie,
oraz ze wszelkie ich roszczenia wobec Wykonawcy z tytutu wykonanych cze$ci zamowienia
zostaly zaspokojone. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wstrzymania ptatnosci Wyko-
nawcy do momentu przedstawienia dowodu wplaty, potwierdzajacego uregulowanie wszyst-
kich biezacych naleznosci przystugujacych podwykonawcy zamowienia. Za okres wstrzyma-
nia ptatnosci Wykonawcy nie przystuguja odsetki.
W przypadku, gdy zostala zawarta umowa o podwykonawstwo, Wykonawca zobowigzany jest
do dokonania we wlasnym zakresie wyptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcy z za-
chowaniem termindéw platnosci okreslonych w umowie o podwykonawstwo.
W przypadku gdy Wykonawca uchyla si¢ od obowigzku zaptaty wynagrodzenia podwyko-
nawcy za wykonane ustugi, Zamawiajacy dokona bezposredniej zaptaty wymagalnego wyna-
grodzenia przystugujacego podwykonawcy lub dalszemu wykonawcy, ktory zawart zaakcep-
towang przez Zamawiajacego umoweg o podwykonawstwo.
W przypadku zgloszenia uwag przez Wykonawce w terminie wskazanym przez Zamawiaja-
cego, Zamawiajacy moze:
1) nie dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwy-
konawcy, jezeli Wykonawca wykaze niezasadno$¢ takiej zaptaty albo
2) ztozy¢ do depozytu sadowego kwotg potrzebng na pokrycie wynagrodzenia podwyko-
nawcy lub dalszego podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej watpliwosci Za-
mawiajgcego co do wysokosci naleznej zaptaty lub podmiotu, ktoremu ptatno$¢ si¢ nalezy,
albo
3) dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwyko-
nawcy, jezeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaze zasadno$¢ takiej zaptaty.
W przypadku dokonania bezposredniej zaptaty podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,
ztozenia kwoty, o ktorej mowa w ust. 25 pkt 2, do depozytu sagdowego, Zamawiajacy potraca
kwote wyptaconego wynagrodzenia badz kwote zlozong do depozytu sadowego z wynagro-
dzenia naleznego Wykonawcy.
Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z tre$cig art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z p6zn. zm.), nie uznaje si¢ za podat-
nika organow wtadzy publicznej oraz urzgdow obstugujacych te organy w zakresie realizowa-
nych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaty one powo-
fane, z wylgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych uméw cywilnopraw-
nych. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy nie posiada statusu podatnika podatku VAT ani
innego podmiotu, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 lit. b ustawy o podatku od towaréw
i ustug. Wykonawca w zlozonej ofercie dolicza do ceny netto podatek VAT wg obowiazujace;j
stawki 1 bedzie zobowigzany do jego rozliczenia.

§4
Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowa¢ przedmiot Umowy, o ktérym mowa w § 1,

z nalezytg staranno$cia, profesjonalnie, wedle najlepszej wiedzy 1 umiejetnosci.
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Wykonawca o$wiadcza, ze obowigzki, ktorych wykonania na podstawie Umowy podjat si¢ sg
mu znane, ze nie zglasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza swojg zdolnosc¢
1 gotowos¢ do ich wykonywania zgodnie z postanowieniami Umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowa realizacje Umowy w sposob okreslony
w Umowie.

Teksty do ttumaczenia o okre§lonej tematyce bedg thumaczone przez thumaczy specjalizuja-
cych si¢ w danej dziedzinie i bedg zawieraly odpowiednig terminologi¢. Ttumacze bgda zobli-
gowani do stosowania terminologii funkcjonujacej w prawie krajowym, wspdlnotowym i mig-
dzynarodowym lub w dziedzinie, ktorej dotyczy tekst thumaczenia. Thumacze zobowigzani sa
do zachowania spojnosci terminologicznej z tekstami ttumaczonymi wczesniej 1 zatwierdzo-
nymi przez Zamawiajacego, a takze do uwzglednienia wszelkich zmian w terminologii, zgod-
nie z wytycznymi Zamawiajacego.

W przypadku watpliwosci terminologicznych Wykonawca konsultuje si¢ z ekspertem specja-
listycznej terminologii z zakresu edukacji wskazanym przez Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie realizowatl przedmiot Umowy na podstawie zlecen wystawionych przez
Zamawiajacego 1 przestanych Wykonawcy droga elektroniczng na adres Wykonawcy, w kto-
rych okreslony bedzie termin realizacji i tryb thumaczenia lub termin weryfikacji (w przypadku
thumaczen pisemnych). W przypadku tlumaczen ustnych okreslony bedzie termin realizacji
1 tryb tlumaczenia oraz miejsce ttumaczenia.

Za datg wystawienia zlecenia ttumaczenia (pisemnego lub ustnego) przyjmuje si¢ datg dorg-
czenia zlecenia Wykonawcy przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia tekstu zrealizowanego thumaczenia Zamawia-
jacemu w formacie edytowalnym: pocztg elektroniczng lub na no$niku elektronicznym,
w przypadku zaktocen w funkcjonowaniu poczty elektronicznej - bezposrednio do wyznaczo-
nej komorki organizacyjnej GITD, w formie wskazanej przez Zamawiajacego.

W przypadku ttumaczen ustnych, czas pracy thumacza liczy si¢ od chwili rozpoczecia spotka-
nia do momentu, w ktorym ttumacz zostat zwolniony przez przedstawiciela Zamawiajacego z
wykonywania thumaczenia. Thumacz ma obowigzek stawi¢ si¢ we wskazanym przez Zamawia-
jacego, w zleceniu, czasie i miejscu na z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
rozpoczeciem spotkania, w celu uzgodnienia szczegdlow zwigzanych z realizacjg zlecenia.
Zamawiajacy ma prawo zrezygnowac ze zlecenia thumaczenia ustnego na 1 dzien kalenda-
rzowy przed terminem wyznaczonym na jego wykonanie bez ponoszenia kosztow z tego ty-
tutu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ nie powierza¢ wykonywania nast¢pnych ttumaczen osobie, ktora
wykonala nienalezycie poprzednie ttumaczenie.

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przekazac praw i obowigzkow wy-
nikajagcych z Umowy na rzecz osob trzecich.

W przypadku ttumaczen ustnych symultanicznych Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnie-
nia obstugi thumaczeniowej oraz do wynajmu i instalacji sprzgtu do thumaczenia symultanicz-
nego w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego na terenie Polski, na podstawie zlecenia,
w ktorym okre§lone beda: termin, miejsce 1 czas trwania tlumaczenia, liczba zamawianych
kabin, bezprzewodowych zestawow stuchawkowych, multifonéw i mikrofon6w bezprzewodo-
wych. Wykonawca zobowigzuje si¢ rowniez do dostarczenia sprz¢tu naglo$nieniowego kom-
patybilnego ze sprzetem do thumaczenia symultanicznego oraz zapewni¢ obstuge techniczng
odpowiedzialng za instalacj¢, konfiguracj¢ i demontaz sprzgtu, obecng przy thumaczeniu przez
caly czas jego trwania w celu zagwarantowania nadzoru technicznego. Organizacja i koszty
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14.

dojazdéw na terenie kraju oraz zakwaterowania i wyzywienia tlumaczy, a takze koszt trans-
portu catosci sprzgtu do thumaczenia do i z miejsca, w ktorym odbywa si¢ thumaczenie, lezg po
stronie Wykonawcy.

W przypadku tlumaczen ustnych konsekutywnych, ktorych zapewnienie wigze si¢
z odbyciem niezbednej odlegtej podrozy do danego miejsca, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zapewnienia obshugi thumaczeniowej w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego na terenie
kraju, na podstawie zlecenia, w ktérym okreslone beda w szczegolnosci: termin, miejsce i czas
trwania thumaczenia. Organizacja oraz koszty dojazdow, zakwaterowania i wyzywienia na te-
renie kraju lezg po stronie Wykonawcy.

§5

Odbiory
Odbior przedmiotu Umowy podlega na weryfikacji pod wzgledem jakosci thumaczenia oraz
spelnienia wymagan okreslonych w Umowie, ztozonej ofercie oraz formularzu cenowym.
Po dokonaniu weryfikacji, o ktoérej mowa w ust. 1, Zamawiajacy potwierdza poprawnos¢ thu-
maczenia za posrednictwem poczty elektroniczne;.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego ztej jakosci wykonywanych ttumaczen pi-
semnych, w szczeg6lnosci w przypadku braku spdjnosci terminologicznej tekstu, bledow gra-
matycznych 1 jezykowych, niewykonania tlumaczenia fragmentu tekstu, Zamawiajacy nie-
zwlocznie zawiadomi o powyzszym Wykonawce w formie reklamacji, przekazanej za posred-
nictwem poczty elektronicznej na adres wskazany przez Wykonawcg.
W przypadku zlozenia reklamacji thumaczenia pisemnego, Wykonawca bedzie zobowigzany
do wykonania nieodptatnego, ponownego ttumaczenia reklamowanego tekstu w tempie 20
stron w ciggu 24 godzin liczagc czas od chwili ztozenia reklamacji.
Niedostarczenie poprawnie przettumaczonego tekstu w okreslonym wyzej terminie uznaje si¢
za odstgpienie od realizacji danego zlecenia i nienalezyte wykonanie Umowy oraz skutkuje
obowigzkiem zaptaty przez Wykonawce¢ kar umownych, o ktérych mowa w § 6 Umowy.

§6
Kary umowne
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy.
Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca zaplaci Zamawia-
jacemu kar¢ umowna:
1) za uchybienie terminowi wykonania pisemnych ttumaczen tekstow, wynoszaca:
a) 0,1 % kwoty brutto, o ktoérej mowa w § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku zwloki nie-
przekraczajacej 1 godziny,
b) 0,2 % kwoty brutto, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku zwloki prze-
kraczajacej 1 godzing, za kazdg godzine zwtoki;
2) zauchybienie terminowi rozpoczgcia wykonywania thumaczenia ustnego, wynoszaca:
a) 0,1% kwoty brutto, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku opdznienia
nieprzekraczajgcego 30 minut,
b) 0,2 % kwoty brutto, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku opdznienia
przekraczajacego 30 minut;
3) w przypadku odstapienia przez Wykonawce od wykonania pisemnego tlumaczenia
z przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajacego, badz za nieprzystgpienie do thumacze-
nia ustnego, w wysokosci 0,4 % kwoty brutto, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 Umowy;
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4) zakazdy dzien roboczy w uchybieniu terminowi wprowadzenia poprawek do ttumaczenia,
zgloszonych przez Zamawiajacego, w wysokosci 0,1 % kwoty brutto, o ktorej mowa w §
3ust. 1;

5) za kazdy przypadek naruszenia obowigzku zachowania poufnosci, w wysokosci 30 %
kwoty brutto, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, o ktérym mowa w § 9 Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach

przewidzianych w Kodeksie cywilnym, jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysokos¢ kar

umownych.

W przypadku rozwigzania przez Zamawiajacego umowy z przyczyn lezacych po stronie Wy-

konawcy, Zamawiajagcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 10 % kwoty brutto, o ktorej

mowa § 3 ust. I Umowy.

Wszystkie przewidziane Umowa kary umowne ptatne sg na rachunek bankowy Zamawiaja-

cego w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania do ich zaptaty.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potracanie naleznych Zamawiajagcemu kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy po uptywie 5 dni od dnia dorgczenia Wykonawcy pisemnego

zawiadomienia wystanego droga pocztowa lub elektroniczng o zamiarze dokonania potracenia,

o ile nie sprzeciwiajg si¢ temu przepisy obowigzujacego prawa.

W przypadku odstapienia przez Wykonawce od wykonania zleconego tlumaczenia badz

wykonania go w sposob nienalezyty, Zamawiajacemu przysluguje prawo zlecenia tego

thumaczenia innemu wykonawcy oraz pokrycia kosztu tlumaczenia z wynagrodzenia

Wykonawcy, o ktorym mowa w § 3 Umowy.

§7
Rozwigzanie umowy

Zamawiajagcemu przystuguje prawo do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym,

jezeli:

1) Wykonawca dwukrotnie wykona thumaczenie w sposob nienalezyty;

2) Wykonawca dwukrotnie odmowi wykonania ttumaczenia lub nie wykona go w wyzna-
czonym terminie;

3) Wykonawca nie dopelni ktoregokolwiek z warunkow Umowy;

4) pomimo dwukrotnego zgtoszenia na pismie lub elektronicznie przez Zamawiajacego za-
strzezen, Wykonawca uporczywie nie wykonuje ustug zgodnie z warunkami Umowy lub
w razacy sposob zaniedbuje zobowigzania umowne;

5) w trakcie jej obowigzywania zajdzie co najmniej jedna z okoliczno$ci wskazanych
w art. 7 ust. 1 w zwiazku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych roz-
wigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. );

6)

Zamawiajacy moze zleci¢ wykonanie tlumaczenia innemu podmiotowi, przy czym

w nastepujacych przypadkach koszty realizacji takiego zlecenia poniesie Wykonawca, to jest

gdy:

1) opdznienie Wykonawcy w wykonaniu ttumaczenia tekstu w trybie zwyktym przekracza
48 godzin;

2) opdznienie Wykonawcy w wykonaniu thumaczenia tekstu w trybie ekspresowym przekra-
cza 24 godziny;

3) Wykonawca odstapi od wykonania tlumaczenia tekstu z przyczyn nielezacych
po stronie Zamawiajacego;

4) Wykonaweca nie przystapi w wyznaczonym terminie do zleconego ttumaczenia ustnego;
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5) Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o nieprzyjeciu zlecenia do realizacji.

Rozwigzanie Umowy winno nastgpi¢ w formie pisemne;j i zawiera¢ uzasadnienie.

W przypadku rozwigzania Umowy, Wykonawce oraz Zamawiajacego obcigzaja nastepujace

obowigzki:

1) w terminie 3 dni od daty wypowiedzenia Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiaja-
cego sporzadzi szczegotowy protokot ze zrealizowanych tlumaczen oraz zlecen
w toku, wedtug stanu na dzien wypowiedzenia;

2) Wykonawca zrealizuje thumaczenia w toku w zakresie i terminie obustronnie uzgodnio-
nym na koszt tej Strony, z ktorej winy nastgpito wypowiedzenie Umowy.

Jesli Wykonawca nie dostosuje si¢ do wymagan okreslonych w ust. 4, Zamawiajacy

ma prawo dokona¢ tych czynnosci samodzielnie na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Zamawiajacy rozwigzujac Umowe z przyczyn okreslonych w ust. 1, ma prawo powierzy¢ wy-

konanie pozostalej czesci Umowy innemu podmiotowi. W takim przypadku koszty dodatkowe

wynikajgce ze zmiany wykonawcy obcigzaja dotychczasowego Wykonawce.

§8
Autorskie prawa majatkowe

Z dniem przekazania Zamawiajgcemu thumaczen, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego au-

torskie prawa majatkowe do zweryfikowanych tlhumaczen w sposdb nieograniczony w czasie

1 przestrzeni na ponizszych polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg eg-
zemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;

2) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okre$lony w pkt 1 — publiczne
wyswietlenie, powielenie utworu, modyfikowanie, utrwalenie oraz jego obrotu, rozpo-
wszechniania i upubliczniania, do dokonywania thumaczenia na inne jezyki, wykorzysta-
nia ttumaczen w innych opracowaniach w cze¢sci lub calosci.

Wraz z prawami, o ktérych mowa w ust. 1, na Zamawiajacego przechodzi prawo udzielania

zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego.

Dla uniknigcia watpliwosci Wykonawca potwierdza, ze wynagrodzenie nalezne na podstawie

Umowy pokrywa takze wszelkie obecne lub przyszte roszczenia Wykonawcy dotyczace wy-

nagrodzenia z tytulu przeniesienia na Zamawiajacego praw, o ktorych mowa w niniejszym pa-

ragrafie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewnic, ze osoby uprawnione z tytutu osobistych lub majatko-

wych praw autorskich do utworéw uzyskanych w wykonaniu Umowy nie beda wykonywac

takich praw w stosunku do Zamawiajgcego lub jego nastepcow prawnych.

W przypadku zgloszenia przez osoby trzecie roszczen opartych na zarzucie, ze korzystanie

z utworow, uzyskanych na podstawie Umowy przez Zamawiajacego, jego nastepcOw praw-

nych, narusza prawa wilasnosci intelektualnej przystugujace tym osobom, Zamawiajacy poin-

formuje Wykonawce o takich roszczeniach, a Wykonawca podejmie niezbgdne dziatania ma-
jace na celu zazegnanie sporu 1 poniesie w zwigzku z tym wszelkie koszty. W szczeg6lnosci,

w przypadku wytoczenia w zwigzku z tym przeciwko Zamawiajagcemu lub nastepcy Zamawia-

jacego powddztwa z tytulu naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, Wykonawca wstgpi do

postepowania w charakterze interwenienta ubocznego oraz pokryje wszelkie koszty i odszko-
dowania,

w tym koszty obstugi prawnej zasadzone od Zamawiajacego lub jego nastepcoéw prawnych.
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§9

Poufnos¢
Wszelkie dane (w tym dane osobowe) i informacje przekazane Wykonawcy w zwigzku z wy-
konaniem Umowy, zar6wno w czasie jej obowigzywania jak i po jej rozwigzaniu, bedg trakto-
wane jako poufne i moga by¢ wykorzystane przez Wykonawce wylacznie do wykonania zo-
bowigzan wynikajacych z Umowy.
Obowigzek zachowania tajemnicy nie dotyczy sytuacji, w ktorej obowigzek ujawnienia infor-
macji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa.

§10
Dane osobowe

W celu sprawnej realizacji Umowy Strony udost¢pniajg sobie wzajemnie dane osobowe na
podstawie art. 6 ust. 1 litb i f RODO.
Udostepnione dane osobowe obejmuja:
1) dane kontaktowe pracownikow Zamawiajacego w zakresie: imi¢, nazwisko, stanowisko,

jednostka organizacyjna, e-mail, telefon;
2) dane kontaktowe pracownikow Wykonawcy i Podwykonawcow, jezeli dotyczy, w zakre-

sie: imi¢, nazwisko, nazwe Wykonawcy / Podwykonawcow, stanowisko, e-mail, telefon.
Strony zapewniaja wypelnienie obowigzkow informacyjnych okreslonych w art. 13 — 14
RODO poprzez udokumentowane zastosowanie klauzul informacyjnych stanowiacych Zatacz-
niki nr 8 i 9 do Umowy.

§11

Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany postanowien Umowy wymagajg zgody obu Stron i zachowania formy pisem-
nej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych Umowa bgda miaty zastosowanie przepisy Kodeksu Cywil-
nego oraz ustawy z dnia 4 lutego 2004 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
72021 r., poz. 1062, z p6zZn.zm.).
Wszelkie spory mogace wyniknaé pomiedzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu Umowy
lub z nig zwigzane, w przypadku braku mozliwosci ich polubownego zatatwienia, beda rozpa-
trywane przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktoéw w sprawach zwigzanych z realizacja Umowy
oraz odbierania przedmiotu Umowy s3:
1) Koordynator Zamawiajacego: [m] - tel. [m]; e-mail: [m]@gitd.gov.pl;
2) Koordynator Wykonawcy: [m] - tel. [m]; e-mail: [m].
Zmiana 0sob uprawnionych do roboczych kontaktow w sprawach zwigzanych z realizacja
Umowy, numerow telefonow czy adresow e-mail, nie stanowi zmiany Umowy.
Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego potraci¢ ani przenie$¢
na osobeg trzecig zadnych praw, obowigzkow ani wierzytelnosci wynikajacych z Umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ Umowy a w szczegolnosci dane go
identyfikujace, Przedmiot Umowy 1 wysokos¢ wynagrodzenia podlegaja udostgpnieniu w try-
bie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz.
2176, z p6zn. zm.).
Wykonawca o$wiadcza, ze nie jest wpisany (w tym jego beneficjent rzeczywisty, jednostka
dominujaca) i nie dopusci do dokonania wpisu w okresie obowigzywania Umowy na odpo-
wiednig liste lub do wykazu - podstawa prawna: art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia

_23_



13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz.
507). Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania Zamawiajacego o wpi-
saniu go na liste lub do wykazu, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

Umowa zostata sporzqdzona jezyku polskim w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwoch
egzemplarzach dla Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy. Umowa zostata sporzqdzona
w jezyku polskim w postaci elektronicznej i podpisana przy uzyciu kwalifikowanych podpisow
elektronicznych oraz przekazano jej identyczny egzemplarz zaréowno Wykonawcy jak | Zama-
wiajqcemu.2

Umowa zostala zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie ztozenia podpisu przez ostat-
niq z nich.®

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — dokumenty rejestrowe Wykonawcy;
Zalacznik nr 2 — zaproszenie;
Zatacznik nr 3 — formularz ofertowy;
Zatacznik nr 4 — formularz cenowy;

Zatacznik nr 5 — formularz zlecenia

Zatacznik nr 6 — wzor protokotu odbioru;

Zatacznik nr 7 — wzor protokotu reklamacyjnego;
Zatacznik nr 8 — Klauzula informacyjna Zamawiajacego;
Zatacznik nr 9 — Klauzula informacyjna Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

2 Do dostosowania w zalezno$ci od formy podpisania Umowy.
3 W przypadku zawarcia Umowy w formie elektronicznej.
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Zatacznik nr 5 do Umowy

ZLECENIE NR .............
doumowy /2024 zdnia ..................oeeiiinnl.

Tytut thumaczenia/czego dotyczy:

Zlecam wykonanie ustugi thumaczenia:

w trybie : zwyktym / ekspresowym*
Liczba stron faktycznych przekazanego do thumaczenia materiatu: ... stron/-y

Tytul pracy: ...

z jezyka: ... na jezyk: ...

zjezyka: ... najezyk: ...

Rodzaj ttumaczenia ustnego: ...

Sposob utrwalenia thumaczenia: ... w jezyku: ...

Termin przekazania nosnika (o ile dotyczy): ...

Uwagi dodatkowe np.: miejsce, data, godzina rozpoczecia i zakonczenia thumaczenia, rodzaj
nos$nika, szczegdty dotyczace przekazywania materialow.

3. Pozostale informacje:

Osoba/pracownik merytoryczny do kontaktow ze strony Zamawiajacego
(imi¢ i nazwisko, nr tel.: adres e-mail): ...

Osoba/pracownik  merytoryczny do kontaktow ze strony Wykonawcy
(imie¢ i nazwisko, nr tel., adres e-mail): ...

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 6 do Umowy
PROTOKOL ODBIORU ZLECENIA NR ...........

Miejsce dokonania odbioru: [m]
Data dokonania odbioru: [m]
Ze strony Wykonawcy: [m]

Ze strony Zamawiajacego: [m]

Przedmiotem ustugi i odbioru w ramach Umowy nr [m] na ,,Wykonywanie ustlug w zakresie thu-
maczen pisemnych i ustnych, wynajem niezbednego osprzetu wraz z obstugg techniczng na

potrzeby Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego z dnia ................ jest:
= Q
£ | = 3 5 s 2 2
N et & N A 1Y)
< = < b = = =~ 9
Z | £8 g g Sae] S8 | ¢
Nazwa przedmiotu odbioru 3 g e 5 5 33 = & g g
g € 2 g g S>> = g N =
=) = (lﬂb g 5 o S D
2 ® 5 S 5 & E,
) ) > 9

Potwierdzenie kompletnosci ustugi:
e Tak*
o Nie* — ZaStrzeZenia ..........oeveiiniiiiiiee e

Potwierdzenie zgodnosci jako$ci przyjmowanej ushugi z trescig zlecenia:
e Zgodne*
o Niezgodne* — zastrzeZenia ..........c.oeveeriirenieriiinineaeanann
[ ]

Koncowy wynik odbioru:
e Pozytywny*
o Negatywny™ — zastrzeZenia .........cceveeeeeeeenrieireieeeaneeanennn

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 7 do Umowy

(miejscowosc 1 data)

PROTOKOL REKLAMACYJNY

dotyczy umowy nr ...... fevees
do ZamOwienia Nr ......ccoeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaieen
Lp. Opis ushugi Liczba Powod reklamacji **

UWAGI:

** Wpisz powdd reklamacji np. brak spdjnosci terminologicznej tekstu, btedy gramatyczne
1 jezykowych, niewykonanie ttumaczenia fragmentu tekstu lub inne.

ZAMAWIAJACY
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Zalacznik nr 8 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJINA W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH

OSOBOWYCH

informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb fizycznych, ktérych dane sa
udostepniane Zamawiajacemu przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego oraz w toku realizacji Umowy

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO,

informuje, Ze:

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych
w zwiazku z realizacja niniejszej Umowy (dalej: Umowa) jest Gtowny
Inspektor Transportu Drogowego.

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Moga si¢ Panstwo kontaktowa¢ z Administratorem w nastepujacy

Sposob:

e listownie na adres: Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego,
00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94;

e poprzez elektroniczng skrzynke podawcza: /canard gitd/skrytka;

e poprzez adres e-mail: info@gitd.gov.pl;

e telefonicznie: 22 220 04 00;

o faksem: 22 220 48 99.

INSPEKTOR
OCHRONY DANYCH

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢

Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych

z przetwarzaniem danych.

Z Inspektorem Ochrony Danych moga si¢ Panstwo skontaktowaé

W nastgpujacy sposob:

e listownie na adres: Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego,
00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94;

e poprzez elektroniczng skrzynke podawcza: /canard_gitd/skrytka;

e poprzez adres e-mail: iod@gitd.gov.pl.

CEL
PRZETWARZANIA
PANSTWA DANYCH
ORAZ  PODSTAWA
PRAWNA

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym
z prowadzonym post¢gpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
oraz w przypadku reprezentantow Stron Umowy i 0s6b wyznaczonych
do kontaktéow roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynacje
i realizacje Umowy, w celu zwigzanym z zawarciem i realizacja
Umowy, w tym prowadzenia biezacej komunikacji w tym zakresie.
Podstawg prawng ich przetwarzania sg nastepujace przepisy prawa:
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art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO.

Otrzymalismy Panstwa dane osobowe od Wykonawcy realizujacego
Umowe — Panstwa pracodawcy, lub podmiotu, z ktérym Panstwo
wspoOltpracujecie przy jej realizacji.

Zakres przetwarzanych Panstwa danych osobowych obejmuje
stuzbowe dane kontaktowe takie jak: imi¢, nazwisko, nazwe
Wykonawcy / Podwykonawcow, e-mail, telefon,

ODBIORCY DANYCH
OSOBOWYCH

Odbiorcami Panstwa danych mogg by¢:

e podmioty, z ktérymi Zamawiajacy zawarl lub zawrze, w okresie
trwania Umowy, umowy na korzystanie z eksploatowanych przez
niego systemow informatycznych, w szczegolnosci systemu poczty
elektronicznej. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest lub bedzie jednak wylacznie do mozliwosci
zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze §wiadczeniem ustug
okreslonych w tych umowach. Odbiorcy Ci maja obowigzek
zachowania poufnos$ci pozyskanych w takich okoliczno$ciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe przez okres realizacji
Umowy lub do czasu pozyskania informacji, ze nie §wiadcza juz
Panstwo ustug w niej okreslonych. Jezeli Panstwa dane zostaty
zamieszczone w tresci umowy, beda one przetwarzane przez okres
wynikajacy z przepisOw prawa o zamowieniach publicznych oraz
przepisoOw prawa o archiwizacji.

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu lub
automatycznemu przetwarzaniu / podejmowaniu decyzji.

PRZYSLUGUJACE
PANSTWU
UPRAWNIENIA

Przystuguja Panstwu nastgpujace uprawnienia:

e prawo dostgpu do danych osobowych Panstwa dotyczacych,
zgodnie z art. 15 RODO; informujemy, ze jezeli odnalezienie
Panstwa informacji wymagatoby od nas niewspdtmiernie duzego
wysitku, mozemy od Panstwa zada¢ wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie Panstwa zadania;

e prawo do zadania sprostowania Panstwa danych osobowych
zgodnie z art. 16 RODO;

e prawo zadania ograniczenia przetwarzania Panstwa danych
osobowych, z zastrzezeniem ograniczen okreslonych w przepisach
prawa, m.in. art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa
danych osobowych, z zastrzezeniem ograniczen okreslonych
w przepisach prawa, m.in. art. 21 RODO;

e prawo do usuni¢cia Panstwa danych osobowych, z wytaczeniem
sytuacji okreslonych w art. 17 ust. 3 RODO;
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e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 531-
03-00.

OBOWIAZEK
PODANIA DANYCH

Udostepnienie Panstwa danych kontaktowych jako pracownikow
Wykonawcy $wiadczacych ustugi okreslone w Umowie jest
uprawnieniem przystugujacym Wykonawcy jako pracodawcy.
Udostepnienie danych osobowych innych osob (np. pracownikow
podwykonawcoé6w) wymaga ich uprzedniej zgody.

DODATKOWE
INFORMACJE

W przypadku osobistego stawiennictwa w siedzibie Gtownego Inspek-

toratu Transportu Drogowego informujemy, zZe:

e Obiekt, w ktorym zlokalizowana jest siedziba GITD, jest objety
systemem monitoringu wizyjnego zarzadcy budynku (jest on
w tym przypadku odrebnym administratorem). Klauzula informa-
cyjna informujaca o monitoringu wizyjnym prowadzonym przez
zarzadcg budynku jest umieszczona w miejscu instalacji kamer
oraz na recepcji.

e Monitoring wizyjny jest rowniez prowadzony przez Administra-
tora, na obszarze uzytkowanym przez GITD. Monitoring wizyjny
w GITD jest prowadzony na podstawie przepisOw prawa po-
wszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci Kodeksu Pracy,
w celu ochrony mienia, zapewnienia bezpieczenstwa oraz zacho-
wania w tajemnicy informacji prawnie chronionych. Zrédtem da-
nych systemu monitoringu wizyjnego GITD sa zapisy z kamer. Od-
biorcami zarejestrowanych danych osobowych beda wylacznie
podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepisow
prawa. Dane z monitoringu bedg przetwarzane przez okres oraz
W zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazuja-
cego prawa.

Szczegdlowe informacje o prowadzonym przez Administratora

monitoringu wizyjnym obszarow uzytkowanych przez GITD sa

umieszczone przed wejsciem do stref nim objetych.
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Zalgcznik nr 9 do Umowy

Klauzula informacyjna Wykonawcy /do uzupetnienia po wyborze Wykonawcy/
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Zalacznik nr 5 — Projekt umowy powierzenia danych osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia W pomigdzy:
Glownym Inspektorem Transportu Drogowego, zwanym dalej ,,Administratorem danych”, repre-
/S LAY '£20 013700 1 0) 727/ ;

................................................................ , zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzaja-
cym” reprezentOWanym PIrZeZ .........eeeueenneennnenn.. ;
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami” lub odpowiednio ,,Strong”.

§ 1 Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator danych i Podmiot przetwarzajacy ustalajg nastgpu-
jace znaczenie nizej wymienionych pojec:

1. Umowa Powierzenia — niniejsza umowa,

2. Umowa Gtéwna — umowa, w zwigzku z ktérg zawierana jest umowa powierzenia,
tj. .

3. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem da-
nych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrek-
tywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.).

§ 2 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu w trybie art. 28 RODO
dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie Powierzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgod-
nie z Umowa Powierzenia, RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzu-
jacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi
powszechnie obowiazujacych przepisow prawa.

4. Podmiot przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe wylacznie na podstawie udoku-
mentowanych polecen Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia
uwaza si¢ postanowienia Umowy Powierzenia oraz ewentualne inne polecenia przekazy-
wane przez Administratora droga elektroniczng na adres lub na pismie.

§ 3 Zakres, charakter i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych w celu
1 zakresie niezb¢dnym do realizacji postanowien Umowy Gloéwne;.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych nastepuja-
cych kategorii:
1) pracownikow Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego,
2) pracownikow Wojewodzkich Inspektoratow Transportu Drogowego,
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3) cztonkéw delegacji zagranicznych wspotpracujacych z Gléwnym Inspektoratem
Transportu Drogowego,

4) przedsiebiorcow wobec ktorych prowadzone sg postgpowania administracyjne.
Zakres powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania danych osobowych
wskazanych w ust. 2 pkt 1 — 3 obejmuje:

1) imiona,

2) nazwisko,

3) stanowisko stuzbowe,

4) identyfikator stuzbowy pracownika,

5) adres e-mail,

6) numer telefonu.

Zakres powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania danych osobowych
wskazanych w ust. 2 pkt 4 obejmuije:

1) imiona,

2) nazwisko,

3) NIP/REGON,

4) adres e-mail,

5) numer telefonu.

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji Umowy Gloéwnej w zakresie okreslonym
w Umowie Powierzenia.

§ 4 Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przy przetwarzaniu powierzonych danych osobo-
wych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ry-
zykom zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 RODO.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnos$ci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora danych, o ktérym mowa w art. 30
ust. 2 RODO i udostepnia¢ go Administratorowi danych na jego zadanie, chyba ze Podmiot
przetwarzajacy jest zwolniony z tego obowiazku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznief do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore bedg przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
Umowy Glowne;.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktorej mowa
w art. 28 ust. 3 pkt b RODO, przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy Gtownej, zarowno w trakcie
wspoOlpracy / zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po ustaniu wspolpracy /
zatrudnienia.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem,
zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe, a nastepnie usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie chyba, ze prawo unii Europejskiej lub prawo krajowe nakazuja przechowy-
wanie danych osobowych.
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7.

8.

10.

11.

12.

W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych w niezbed-
nym zakresie wywigzywac si¢ z obowigzkoéw okreslonych w art. 32 — 36 RODO.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pomaga¢ Administratorowi poprzez odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu si¢ z obowigzku odpowiadania na zg-
dania 0sob, ktérych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15
- 22 RODO. W szczegolnosci Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ — na zgdanie Admi-
nistratora — do przygotowania i przekazania Administratorowi informacji potrzebnych do
spetienia zadania osoby, ktorej dane dotycza, w ciggu 3 dni od dnia otrzymania zadania
Administratora danych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ stosowac si¢ do ewentualnych wskazoéwek
lub zalecen wydanych przez Administratora danych, organ nadzoru lub unijny organ dorad-
czy zajmujacy si¢ ochrong danych osobowych, dotyczacych przetwarzania danych osobo-
wych, w szczegblnosci w zakresie stosowania RODO.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administra-
tora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczego6lnosci administracyjnym lub sado-
wym, dotyczacym przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Podmiot prze-
twarzajacy, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwa-
rzania powierzonych danych osobowych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego,
a takze o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania powierzonych da-
nych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, w szczegdlnosci prowadzonych przez or-
gan nadzorczy.
W sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzajacy
zobowigzuje si¢ do:

1) przekazania Administratorowi danych, droga elektroniczng na adres

iod@aqitd.gov.pl, informacji dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych

w ciggu 24 godzin od jego wykrycia, w tym informacji, o ktérych mowa w art. 33
ust. 3 RODO;

2) przeprowadzenia wstepnej oceny skutkow naruszenia praw i wolnosci 0sob, kto-
rych dane dotycza, i przekazania wynikow tej oceny do Administratora danych w
ciggu 36 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych
osobowych;

3) przekazania Administratorowi danych — na jego zadanie — wszystkich informacji
niezbednych do zawiadomienia osoby, ktérej dane dotycza, zgodnie z art. 34 ust. 3
RODO, w ciaggu 48 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy, jak i podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w oparciu o § 6
Umowy Powierzenia, jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych oso-
bowych niezgodnie z trescig Umowy Powierzenia, a w szczego6lnosci za udostepnienie po-
wierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§ 5 Prawo kontroli

Administrator danych jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania
danych osobowych wynikajacych RODO oraz Umowy Powierzenia przez Podmiot prze-
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twarzajacy, poprzez prawo zadania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzo-
nych danych osobowych, a w szczegdlnosci do wykazania spelienia obowigzkow okreslo-
nych w art. 28 RODO.

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy $rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzo-
nych danych osobowych spetiajg postanowienia Umowy Powierzenia oraz sa zgodne
Z przepisami prawa.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu prze-
twarzajacego i z minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym, niz 7 dni.

§ 6 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa Powierzenia
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Glowne;,
po uzyskaniu uprzedniej, pisemnej, pod rygorem niewaznos$ci, zgody Administratora da-
nych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne,
pod rygorem niewaznosci, polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki na-
ktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu
podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym,
o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podmiot przetwarzajacy dane osobowe w oparciu o niniejszy paragraf winien spetniac te
same gwarancje i obowiazki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajagcy w Umowie
Powierzenia.

Administratorowi danych beda przystugiwaty uprawnienia wynikajace z umowy podpowie-
rzenia bezposrednio wobec podwykonawcy (subprocesora). W przypadku wypowiedzenia
lub rozwigzania umowy podpowierzenia, Podmiot przetwarzajacy poinformuje o tym fak-
cie Administratora danych w terminie 3 dni od wypowiedzenia lub rozwigzania umowy.
Jezeli Podprzetwarzajacy nie wywiaze si¢ ze spoczywajacych na nim obowiazkow ochrony
danych osobowych, petna odpowiedzialno$§¢ wobec Administratora danych za wypethienie
obowiagzkow przez Podprzetwarzajacego spoczywa na Podmiocie przetwarzajacym.

§ 7 Czas obowiazywania umowy
Umowa Powierzenia obowigzuje przez okres obowigzywania Umowy Glowne;.
§ 8 Rozwiazanie umowy

Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg Umowe Powierzenia ze skutkiem natych-
miastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:
1) pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli,
nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe Ww sposob niezgodny z Umowa Powierzenia
oraz obowigzujacymi przepisami prawa;
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3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez uprzedniej pi-
semnej zgody Administratora danych;

§ 9 Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy powszechnie obowigzu-
jace, w tym Kodeks cywilny oraz RODO.

Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z Umowy Powierzenia bedzie
sad wlasciwy dla Administratora danych.

Wszelkie zmiany Umowy Powierzenia wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Strony zgodnie potwierdzaja, ze Umowa Powierzenia wigze od dnia ................ r.
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa
dla Administratora danych oraz jeden dla Podmiotu przetwarzajacego.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy
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