DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Infrastruktury 1 Budownictwa

Warszawa, dnia 10 czerwca 2016 r.

Poz. 44

ZARZADZENIE NR 24
MINISTRA INFRASTRUKTURY | BUDOWNICTWA?®Y
z dnia 10 czerwca 2016 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu w Ministerstwie Infrastruktury i

Budownictwa

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.

U. z2013r. poz. 885, z pbézn. zm.z)) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Komitetowi Audytu powotanemu dla dziatéw administracji rzagdowe;j:
1) budownictwo, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo,
2) tacznose,
3) transport
— nadaje sie Regulamin stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Budownictwa: A. Adamczyk

Minister Infrastruktury i Budownictwa kieruje dziatami administracji rzadowej — budownictwo, planowanie i
zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, taczno$¢, transport, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra
Infrastruktury i Budownictwa (Dz. Urz. poz. 1907 i 2094).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz.
379, 911, 1146, 1626 i 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830,
1854, 1890 i 2150 oraz z 2016 r. poz. 195.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 24
Ministra Infrastruktury i Budownictwa
z dnia 10 czerwca 2016 r. (poz. 44)

Regulamin Komitetu Audytu w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa

§ 1. Zakres zadan Komitetu Audytu
1. Komitet Audytu swiadczy doradztwo na rzecz Ministra Infrastruktury i Budownictwa,
zwanego dalej ,Ministrem” w zakresie zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego audytu wewnetrznego w Ministerstwie
Infrastruktury i Budownictwa, zwanym dalej ,Ministerstwem” oraz w jednostkach w dziatach
administracji rzadowej budownictwo, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz
mieszkalnictwo, tacznos¢, transport, zwanych dalej ,jednostkami w dziatach”.
2. Do zadah Komitetu Audytu, zwanego dalej ,Komitetem” nalezy w szczegdlnosci:
1) sygnalizowanie Ministrowi istotnych ryzyk;
2) sygnalizowanie Ministrowi istotnych stabosci kontroli zarzgdczej oraz proponowanie jej
usprawnien;
3) wyznaczanie priorytetéw do rocznych i strategicznych planéw audytu wewnetrznego;
4) przeglad istotnych wynikéw audytu wewnetrznego oraz monitorowanie stanu ich wdrozenia;
5) przeglad sprawozdah z wykonania planu audytu wewnetrznego oraz z oceny kontroli
zarzadczej;
6) monitorowanie efektywnosci pracy audytu wewnetrznego, w tym przegladanie wynikéw
wewnetrznych i zewnetrznych ocen pracy audytu wewnetrznego;
7) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmiane warunkéw pracy i ptacy

kierownika komorki audytu wewnetrznego.

8 2. Tryb pracy Komitetu

1. Komitet obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenia sg zwotywane z inicjatywy Przewodniczacego Komitetu lub na wniosek
cztonka Komitetu.

3. Posiedzenia prowadzi Przewodniczacy Komitetu.

4. Przewodniczgcego Komitetu, w razie jego nieobecnosci na posiedzeniu, zastepuje osoba
wyznaczona przez Przewodniczgcego Komitetu do kierowania pracami Komitetu.

5. Posiedzenia odbywajg sie stosownie do potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

6. W przypadku braku mozliwosci udziatu w posiedzeniu, cztonek Komitetu zawiadamia o tym
Przewodniczacego Komitetu, podajac przyczyny swojej nieobecnosci.

7. Cztonek Komitetu, ktéry nie moze uczestniczy¢ w posiedzeniu, moze nadesta¢ pisemne

oceny lub opinie w zakresie objetym porzadkiem obrad.
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8. W posiedzeniu mogq bra¢ udziat pracownicy komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa
oraz osoby spoza sktadu Komitetu zaproszone z inicjatywy Przewodniczacego Komitetu lub na
wniosek cztonka Komitetu.

9. Uczestnicy posiedzenia potwierdzajg swojg obecnosé podpisem na liscie obecnosci.

§ 3. Sposob podejmowania uchwat i innych rozstrzygnieé

1. Komitet w uzasadnionych przypadkach moze podejmowaé uchwaty.

2. Uchwaly sg podejmowane zwykig wiekszoscig gtoséw, w gtosowaniu jawnym, przy
obecnosci co najmniej 3 czionkéw Komitetu, w tym Przewodniczagcego Komitetu lub osoby
wyznaczonej przez Przewodniczgcego Komitetu do kierowania pracami Komitetu.

3. W przypadku réwnej liczby gtosdw podczas gtosowania, decyduje gtos Przewodniczacego
Komitetu, a w razie jego nieobecnos$ci na posiedzeniu, gtos osoby wyznaczonej przez
Przewodniczgcego Komitetu do kierowania pracami Komitetu.

4. Czlonek Komitetu wstrzymuje sie od gtosu, w przypadku wystgpienia okolicznosci
mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronno$ci.

5. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Komitetu lub w przypadku jego nieobecnosci osoba
wyznaczona przez Przewodniczgcego Komitetu do kierowania pracami Komitetu.

6. W sprawach niewymagajacych podijecia uchwaty, w przypadku réznicy stanowisk czionkéw
Komitetu dotyczacych zgtoszonego wniosku Iub opinii, decyzje podejmuje Przewodniczacy
Komitetu, a w razie jego nieobecnosci na posiedzeniu, osoba wyznaczona przez
Przewodniczacego Komitetu do kierowania pracami Komitetu.

7. Przewodniczacy Komitetu moze podjg¢ decyzje o wyrazeniu stanowiska przez Komitet
poprzez podjecie uchwaty w trybie obiegowym.

8. Uchwata podjeta w trybie obiegowym jest wazna, gdy wszyscy cztonkowie Komitetu
otrzymali jej projekt i zostat on uzgodniony.

9. W razie zgtoszenia uwag, ktére nie zostang uwzglednione lub wyjasnione, projekt uchwaty,
o ktorej mowa w ust. 8, wymaga rozpatrzenia przez Komitet Audytu na posiedzeniu.

10. Tres¢ uchwaty, o ktorej mowa w ust. 8, jest wtgczana do protokotu ustalen
z najblizszego posiedzenia.

11. Kopia uchwaty, o ktérej mowa w ust. 1, jest doreczana czionkom Komitetu

za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

8§ 4. Sposob dokumentowania posiedzen i sprawozdawczosé Komitetu
1. Z posiedzenia Komitetu sporzadza sie protokot, ktéry zawiera:

1) kolejny numer posiedzenia;

2) date posiedzenia;

3) porzadek obrad;

4) imiona i nazwiska os6b uczestniczacych w posiedzeniu;
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5) ustalenia Komitetu;
6) tres¢ uchwat w przypadku ich podjecia.

2. Projekt protokotu z posiedzenia sporzadza komoérka audytu wewnetrznego
w Ministerstwie.

3. Projekt protokotu z posiedzenia jest przesytany za posrednictwem poczty elektronicznej
cztonkom Komitetu w celu zapoznania sie z jego trescig oraz zgtoszenia ewentualnych uwag i
uzupetnien.

4. Uzgodniony protokét z posiedzenia podpisuje Przewodniczacy Komitetu,

a w przypadku jego nieobecnosci osoba wyznaczona przez Przewodniczacego Komitetu do
kierowania pracami Komitetu.

5. Kopia protokotu z posiedzenia, o ktérym mowa w ust. 1, jest przesylana cztonkom
Komitetu za posrednictwem poczty elektronicznej.

6. Protokoly z posiedzen Komitetu oraz dokumenty zwigzane z funkcjonowaniem Komitetu
przechowuje komérka audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

7. Do konca lutego kazdego roku Komitet sktada Ministrowi oraz Ministrowi Finanséw
sprawozdanie z realizacji zadah Komitetu w roku poprzednim.

8. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 7, podlega publikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej Ministerstwa.

8§ 5. Zadania i obowigzki Przewodniczacego i cztonkéw Komitetu
1. Przewodniczacy Komitetu kieruje pracami Komitetu.
2. Do zadanh Przewodniczgcego Komitetu nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalanie planu pracy Komitetu;
2) zwotywanie posiedzen i przewodniczenie posiedzeniom;
3) wyznaczanie terminéw i miejsca oraz okreslanie porzadku posiedzen;
4) przekazywanie Ministrowi informacji o ustaleniach Komitetu;
5) podpisywanie uchwat, protokotéw z posiedzeh oraz sprawozdan z realizacji zadan Komitetu.
3. Do obowigzkow czionkow Komitetu nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach Komitetu;
2) wspotpraca z komérkg audytu wewnetrznego Ministerstwa oraz komoérkami audytu

wewnetrznego w jednostkach w dziatach.

8 6. Wynagrodzenie cztonkéw Komitetu
1. Przewodniczacy Komitetu i cztonkowie Komitetu, bedacy pracownikami Ministerstwa, nie
otrzymujg dodatkowego wynagrodzenia z tytutu zadan realizowanych

w zwigzku z powotaniem w sktad Komitetu.
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2. Czlonkowie niezalezni Komitetu, w rozumieniu § 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie powotania komitetu audytu (Dz. U. poz. 1826), wykonujg swoje
obowiagzki za wynagrodzeniem.

3. Wynagrodzenie czionka niezaleznego Komitetu jest ustalane po kazdym posiedzeniu
Komitetu w wysokosci okreslonej zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia, o ktérym mowa

W ust. 2.

§ 7. Sposob wspoétpracy Komitetu z jednostkami w dziatach

1. Czlonkowie Komitetu majg prawo dostepu do dokumentéw, informaciji i innych materiatow
zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego
w Ministerstwie i jednostkach w dziatach, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo
chronionej.

2. Cztonkowie Komitetu otrzymujg dokumenty, informacje i inne materiaty, o ktérych mowa w
ust. 1, za posrednictwem kierownika komérki audytu wewnetrznego
w Ministerstwie.

3. Wspolprace czionkéw Komitetu, w celu wykonania zadan Komitetu, z kierownikami i
pracownikami jednostek w dziatach organizuje i koordynuje komérka audytu wewnetrznego w
Ministerstwie.

4. Kierownik komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie ma prawo zwrdcic sie do
kierownikow komorek audytu wewnetrznego w dziatach o przekazanie dokumentéw

i informacji niezbednych do realizacji zadan Komitetu.

§ 8. Obstuga organizacyjna Komitetu i zwigzane z nig zadania komorki audytu
wewnetrznego w Ministerstwie
1. Komodrka audytu wewnetrznego w Ministerstwie zapewnia obstuge organizacyjng
Komitetu, a takze:
1) gromadzi plany, sprawozdania z wykonania planéw oraz inne, niezbedne dla Komitetu
informacje z jednostek w dziatach;
2) przygotowuje na potrzeby Komitetu zbiorcze informacje o istotnych ryzykach
i stabosciach kontroli zarzadczej oraz proponowanych usprawnieniach kontroli zarzadczej;
3) zawiadamia cztonkow Komitetu oraz zaproszonych gosci o terminie i miejscu oraz planowanym
porzadku posiedzenia Komitetu;
4) sporzgdza protokoty z posiedzen Komitetu;
5) prowadzi listy obecnosci;
6) gromadzii przechowuje dokumentacje z prac Komitetu;
7) przygotowuje projekt sprawozdania z realizacji zadan Komitetu;
8) przekazuje do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa sprawozdanie

z realizacji zadan Komitetu;
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9) prowadzi inne dziatania majace na celu wsparcie prac Komitetu.

8 9. Tryb postepowania w sprawach o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy
albo zmiane warunkéw pracy i ptacy kierownika komérki audytu wewnetrznego

1. Rozwigzanie stosunku pracy albo zmiana warunkéw pracy i ptacy kierownika komorki
audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach nie moze nastgpi¢ bez zgody
Komitetu.

2. Decyzje o wyrazeniu zgodny lub niewyrazeniu zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo
zmiane warunkéw pracy i ptacy kierownika komérki audytu wewnetrznego
w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach, Komitet podejmuje w drodze uchwaty.

3. Pisemny wniosek o0 wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmiane
warunkéw pracy i ptacy kierownika komoérki audytu wewnetrznego wraz z uzasadnieniem, skfada
kierownik jednostki, w ktorej jest zatrudniona osoba, ktorej dotyczy wniosek,

a w przypadku urzedow, w ktorych utworzono stanowisko Dyrektora Generalnego, Dyrektor
Generalny.
4. Komitet umozliwia kierownikowi komérki audytu wewnetrznego, ktérego dotyczy wniosek,

oraz wnioskodawcy przekazanie dodatkowych wyjasnieh dotyczgcych wniosku.
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