ZARZADZENIE NR 3/2024
PANSTWOWEGO GRANICZNEGO INSPEKTORA SANITARNEGO
W SUWALKACH
z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie zgloszen zewnetrznych

Na podstawie art. 7 ust.2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416), art. 33 oraz art. 34 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach wprowadza si¢
zewnetrzng procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa i1 podejmowania dziatan
nastepczych, zwang dalej ,,procedurg zgloszen zewnetrznych”, stanowigca zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 2.1. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
»zgloszeniami”, ich weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych, kontaktu z sygnalista
oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby ktorej dotyczy zgloszenie, oraz
osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, przekazywania zainteresowanym informacji na temat
procedury zgloszen zewnetrznych, a takze prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych, o
ktorym mowa w §4 ust. 1, sa uprawnieni pracownicy Oddziatu Ekonomicznego i
Administracyjnego Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach dzialajacy
na podstawie upowaznienia ( stanowigcego zalacznik nr 2 do zarzadzenia ) udzielonego im
przez Panstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwalkach, zwani dalej
,»osobami upowaznionymi”, przy czym upowaznienia te moga dodatkowo podlegac¢
akceptacji Inspektora Ochrony Danych w zakresie ochrony danych osobowych.

2. Osoby upowaznione s3 obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji 1
danych osobowych, ktore uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen, oraz
podejmowania dzialan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace.

§ 3. Pracownicy Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwaltkach sa
obowigzani do udzielania osobom upowaznionym pomocy w przeprowadzaniu czynnosci
przewidzianych procedurg zgloszen zewnetrznych.

§ 4. 1. Zgloszenia podlegaja rejestracji w rejestrze zgloszen zewnetrznych, zwanym
dalej ,,rejestrem”.

2. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposob zapewniajacy integralnos¢ i ochrone
danych, w tym poufnos$¢ danych sygnalisty i osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

4. Dostep do rejestru posiadaja:

1) osobaupowazniona,

2) Panstwowy Graniczny Inspektor Sanitarny w Suwatkach, z wylaczeniem danych

osobowych sygnalisty.

5.Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.

6. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze sg przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze, albo po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.



§ 5. Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwigzan technicznych, umozliwiajacych
dokonywanie zgloszen w postaci elektronicznej, w sposob uniemozliwiajacy uzyskanie
dostgpu do informacji o naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniajacych
ochrone danych osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgloszeniu odpowiada specjalista informatyk.

§ 6. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci przez zamieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach oraz na stronie
internetowej Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach .

§ 7.Procedure zgtoszen wewnetrznych stosuje si¢ od dnia 25 grudnia 2024 r.

§ 8.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



