N.0210.1.2.2021 Lezajsk, dnia 03.02.2021 r.

Zarzadzenie nr 2/2021

Nadlesniczego Nadlesnictwa Lezajsk z dnia 03.02.2021 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia przetargow

Dziatajgc na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o
lasach, § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe oraz w
zwigzku z art. 53 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z

2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) zarzgdzam co nastepuije:

§ 1

1. Powotuje stalg komisje w sktadzie:
Pan Tomasz Steliga — przewodniczacy,
Pan Grzegorz Wojcik — zastepca przewodniczgcego,
Pan Mariusz Rydzik — zastepca przewodniczgcego,
Pan Marcin Pawtowski — sekretarz,
Pani Ewa Bosak — zastepca sekretarza,
Pan Tomasz Belz — cztonek,
Pan Tomasz Cebula — cztonek,
Pani Paulina Sowa — cztonek,
Pani Dominika Gaik — cztonek,
Pan Wojciech Sikora — cztonek,
Pan Waldemar Betz — cztonek,
Pani Natalia Szeliga — cztonek,
Pani Dorota Warzybok — cztonek,
Pani Katarzyna Niemiec — cztonek,

Pan Maksymilian Kabaj — cztonek.

do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych wartosé jest

réwna lub przekracza kwote 130 000 ztotych.

2. Kazdorazowo przewodniczacy komisji moze ograniczy¢é sktad komisji w zaleznosci od
potrzeb, z tym ze sktad komisji nie moze liczy¢ mniej niz trzy osoby w tym przewodniczacy

lub z-ca przewodniczgcego i sekretarz lub zastgpca sekretarza. W skiad komisji




wyznaczonej do przeprowadzenia postepowania na poszczegodlne zadania, kazdorazowo
uczestniczy osoba z wtadciwe] rzeczowo komorki organizacyjnej przygotowujgca SWZ.
W przypadku gdy przewodniczgcy nie bedzie mogt przewodniczy¢ komisji z uwagi na
nieobecnos¢ w pracy lub nie obecnos¢ Nadlesniczego, funkcje przewodniczgcego
przejmuje jeden z zastepcow. Natomiast sekretarza podczas jego nieobecnosci zastepuje
zastepca sekretarza.

Prawa i obowiagzki czionkow komisji, tryb pracy, okresla regulamin udzielania zamowien
publicznych w Nadleénictwie Lezajsk stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia.

Przewodniczacy komisji okresla tryb pracy, zakres obowigzkow komisji (jezeli nie wynikajg
z regulaminu zamaéwien publicznych w Nadlesnictwie Lezajsk), majgc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw oraz
przejrzystosci prac.

Przewodniczacy zapewnia przestrzeganie przepisow zawartych w ustawie z dnia
11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6ézn. zm.),

zwanej dalej Ustawg odnoszgcych sie do poszczegolnych trybow udzielenia zamowien.

§2

Podstawowym trybem udzielenia zaméwien publicznych w Nadle$nictwie Lezajsk jest "w
procedurze krajowej” tryb podstawowy wariant I, 1l lub lll, ,za$ "w procedurze unijnej”
przetarg nieograniczony.

. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w innym trybie w przypadkach okreslonych w
ustawie.

Zasady planowania zamowien publicznych, przygotowania i udzielenia, okresla regulamin
udzielenia zaméwien publicznych w Nadlesnictwie Lezajsk, stanowigcy zatgcznik nr 2 do

niniejszego zarzgdzenia.

§3

Powotana w § 1 komisja przeprowadza réwniez przetargi na:

a) sprzedaz lasoéw, gruntéw i innych nieruchomosci znajdujgcych sie w zarzadzie
Nadlesnictwa Lezajsk zgodnie z unormowaniami wynikajgcymi z Rozporzgdzenia
Ministra Srodowiska z dnia 20.04.2007 r. dz. U. nr 78 poz. 532, wydanego na podstawie
art. 38 ust. 6 ustawy z 28.09.1991 r. o lasach.

b) sprzedaz $rodkow trwatych, stosujac art. 70" Ke - 70° Kc.

Komisja wymieniana w § 1 dokonuje réwniez oceny i wyboru ofert oraz przeprowadza
negocjacje poprzedzajgce udzielenie zamdwien na roboty budowlane, ustugi i dostawy o

wartosci ponizej kwoty 130 000 zt zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy wg Zarzadzenia nr




1/2021 z dnia 03.02.2021 r. w sprawie zasad wprowadzenia do stosowania regulaminu
wyboru Wykonawcéw na roboty budowlane, ustugi i dostawy, ktorych warto$c¢ jest mniejsza
od kwoty 130 000 ztotych oraz prowadzenia ewidencji planowanych postepowan do kwoty

ponizej 130 000 ztotych.
§4
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem: 03.02.2021 r.

2. Z dniem wejscia w zycie traci moc Zarzadzenie nr 5/2019 Nadlesniczego Nadlesnictwa

Lezajsk z dnia 28.02.2019 r. w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia przetargow.

3. Sprawy o udzielenie zamdwienia wszczete przed dniem 03.02.2021 r. prowadzi sie w

oparciu o Zarzgdzenie wymienione w ust. 2.

Podpisat:
HADLEGRNCZY
Wadlesnighiyg Lezajsk
i Ing. ) Szkamruk o
mﬁe{ﬁfeszn ‘I\rag{esmctwa Lezajsk

mgr inz. Zenon Szkamruk

Zalgczniki:

1. Regulamin planowania i udzielania zaméwien publicznych w Nadleénictwie Lezajsk - zal. nr 1,







Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr2/2021 z dnia 03.02.2021 r.

REGULAMIN

planowania i udzielania zamoéwien publicznych w Nadle$nictwie Lezajsk

§ 1

Niniejszy regulamin okresla

Zasady planowania zamowien publicznych, przygotowania | przeprowadzenia
postepowan, ewidencji zamoéwien publicznych, przechowywania dokumentaciji.

Obowiazki poszczegdlnych komorek organizacyjnych Nadlesnictwa Lezajsk w procesie
zaméwien publicznych.

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji przetargowej powotane;
zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdézn. zm) zwanej dalej Ustawa.

§2

Planowanie zaméwien publicznych

W terminie 14 dni od zatwierdzenia prowizorium planu finansowo - gospodarczego komorki

organizacyjne Nadlesnictwa w zakresie swojej dziatalnosci:

a) opisujg przedmiot zamowien przewidzianych do udzielenia w nastepnym roku
gospodarczym,

b) ustalajg z nalezytg staranno$cig orientacyjng warto$¢ kazdego zamowienia z
uwzglednieniem postanowien art. 28-36 Ustawy,

c) wskazujg pozadany lub wymagany termin realizacji zamowienia,

d) przekazuja powyzszg informacje przewodniczgcemu komisji przetargowe;.

Na podstawie informacji sporzadzonych przez poszczegdlne komoérki organizacyjne,

komisja przetargowa sporzadza plan postepowan o udzielenie zamowienia zgodnie z art.

23 ustawy.

Po analizie i weryfikacji prac Gtéwny Ksiegowy, komisja przetargowa przektada plan

postepowan do zatwierdzenia Nadlesniczemu. Plan postepowan jest opracowany zgodnie

Z rozporzadzeniem w sprawie wzoru planu postepowan o udzielenie zamoéwien (Dz. U. z

2020 r. poz. 2362).




an

Zatwierdzony plan postepowan stanowi podstawe wszczynania postepowan o udzielenie
zamowienia, za wyjgtkiem przypadkow, ktérych z przyczyn obiektywnych nie mozna
przewidziec¢ i zaplanowac.

Zatwierdzony plan postepowan sekretarz komisji lub zastepca sekretarza zamieszcza w
Biuletynie Zamowien Publicznych na zasadach okreslonych w dziale Il w rozdziale 2
Ustawy Pzp oraz na stronie internetowe] Zamawiajgcego.

Plan postepowan podlega ewentualnej aktualizacji po zatwierdzeniu zasadniczego planu

finansowo-gospodarczego na dany rok.

§3

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

Kazda witasciwa rzeczowo komoérka organizacyjna przygotowuje specyfikacje warunkow

zamowienia w tym:

a) dostarcza danych i informacji fachowych pozwalajgcych opisaé przedmiot zamowienia
na zasadach okreslonych w dziale Il oraz w dziale lll Ustawy Pzp,

b) skiada propozycje odnoénie dopuszczenia ofert cze$ciowych i ich opisu,

c) przektada propozycie w sprawie ewentualnych zamodwien uzupetniajgcych,
dodatkowych czy prawa opciji, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia,

d) przygotowuje informacje wynikajace ze specyfikacji warunkéw zamowienia w sposéb
optymalny dla Zamawiajacego.

Przewodniczacy komisji przekazuje po zakonczeniu postepowanie, kierownikowi danej

komorki celem zakonczenia postepowania i archiwizacje w systemie EZD.

Postepowanie z dokumentacjg przetargowg okresla instrukcja archiwizowania

(Zarzadzenie nr 66 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada 2014,

Zarzgdzenie 74 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 18 grudnia 2014)

oraz instrukcja obstugi systemu EZD w jednostce.

Kazde zamowienie w systemie EZD stanowi odrebng sprawe zawierajgcg: dokumenty

opracowane przez Zamawiajacego, ogtoszenie, dokumentacje ztozong przez oferentéw,

protokoty, druki ZP, zawiadomienia o wyborze, protesty, odwotania, umowy.

Dokumenty przechowywane w tzw. teczce postepowania przetargowego powinny by¢

oryginatami.

Protokdt postepowania przetargowego wraz z zatgcznikami ZP powinien mie¢ jednolitg

numeracje stron. Pozostate dokumenty powinny by¢é uporzadkowane zgodnie z

chronologig prowadzonego postepowania.

Umowy przetargowe jak rowniez zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane

podlegaja monitorowaniu w zakresie rzeczowym i finansowym w celu unikniecia sytuacji




przekroczenia zakresu umowy | pojawienia sie zarzutu udzielenia zamadwienia bez

procedury przetargowej.

a) za monitorowanie zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane odpowiedzialny
jest wiasciwy dziat merytoryczny Nadlesnictwa,

b) za monitorowanie umow ujetych w rejestrach odpowiedzialny jest przewodniczgcy
komisji i dany pracownik dziatu merytorycznego,

c) monitoring nalezy prowadzi¢ w oparciu o raporty dostepne w SlipWeb.

§4

Podstawowe obowigzki cztonkéw komisji

Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie

wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

Do obowigzkdéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) czynny udziat w pracach komisji,

b) wykonywanie powierzonych polecen przewodniczacego komisji dotyczacych prac
komisji w zakresie posiadanej wiedzy i doswiadczenia,

c) niezwioczne informowanie  przewodniczgcego komisji o0  okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

Cztonkowie komisji nie mogg bez zgody przewodniczgcego komisji, ujawnia¢ zadnych

informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym szczegdlnie informacji zwigzanych z

przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

§5

Prawa czionkow komisii

Cztonkowie komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.
Cztonkowie komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z praca
komisji, w tym do ofert, zatgcznikdéw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii
biegtych.

Czlonkowie komisji majg prawo do zgtaszania przewodniczgcemu komisji pisemnych uwag
i zastrzezen do pracy komisji.

Cztonkowie komisji majg prawo bezposrednio po glosowaniu do wyrazenia na pismie
zdania odrebnego dotyczgcego decyzji podejmowanej przez komisje i do dotgczenia go do

protokotu.




§6

Oswiadczenia o bezstronnosci

Kierownik Zamawiajgcego, czionkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po
stronie Zamawiajgcego lub moggce wplyng¢ na wynik tego postepowania lub udzielajace
zamowienia sktadaja oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu lub braku istnienia
okolicznoéci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy Pzp.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérym mowa w art. 56 ust 2 Ustawy Pzp (konflikt
intereséw), sktada sie niezwiocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a
oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci sktada sie nie poézniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamodwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy
Pzp (skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia), sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z

przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia.

§7

Wykluczenia cztonka komisii

Wykluczenie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu.

W przypadkach ztozenia przez cztonka komisji oéwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o

ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy Pzp, nie ztozenia takiego o$wiadczenia w terminie

lub oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytgcza

cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Przewodniczgcy komisji moze wnioskowac¢ do Nadlesniczego o odwotanie cztonka komis;ji

w przypadku:

a) wytgczenia cztonka komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji,

c) naruszenie przez cztonka komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 4 niniejszego
regulaminu,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji,

e) w przypadku gdy cztonek komisji przestaje by¢ pracownikiem Nadlesnictwa.




§8

Obowiazki przewodniczacego komisii

1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:

a

o

)
)

o O

)
)

a)

h)

j)

ustalenie sktadu komisji,

wyznaczenie migjsc i terminéw posiedzen komisiji,

prowadzenie posiedzen komisji,

informowanie cztonkow komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy lub niniejszego regulaminie,

odebranie od cztonkéw komisji i 0s6b przygotowujgcych postepowanie oéwiadczen, o
ktorych mowa § 6,

podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
przekfadanie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentéw
przygotowanych przez komisje,

nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego pod wzgledem merytorycznym, formalnym i kompletnosci
dokumentdw,

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w trakcie jego
trwania,

zapewnienia uzyskania opinii radcy prawnego w pracach komisji, o ile okaze sie
konieczna,

nadzér nad prawidlowym dokumentowaniem ogtoszen o zamoéwieniach, a w
szczegoblnosci:

- przechowywanie dowodu nadania oraz publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych i Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j,

- przechowywanie ogtoszenia wygenerowanego z portalu BZP i DZUUE,

- sprawdzenie prawidiowosci danych opublikowanych w Dzienniku Urzedowym UE,
BZP i niezwtoczne sprostowanie btedu,

W systemie EZD prowadzi rejestr zawartych umdw dla zamowien objetych ustawg pzp,
Po otrzymaniu dokumentacji niezwtocznie wprowadza umowe do rejestru umow w
bazie SILP.

U4




§9

Obowiazki sekretarza komisiji

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:

a) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji,

b) opracowanie projektow dokumentdéw przygotowywanych przez komisje w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego,

c) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego,

d) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Nadleéniczego wnioskéw, ogtoszen i innych
dokumentéw przygotowanych przez komisje,

e) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

f) przechowywanie hasta dostepu do internetowego Biuletynu Zamoéwien Publicznych i
Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej,

g) przygotowanie ogtoszenia o zamowieniu na stronie BZP, DZUUE,

h) zamieszczanie w Biuletynie Zamoéwiern Publicznych, na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania dokumentéw wymaganych przez ustawe a w
szczegolnosci: ogtoszenie o zamowieniu, specyfikacje warunkdéw zamoéwienia (SWZ),
wyjasnien do SWZ, modyfikacji SWZ, zawiadomienia o przedtozeniu terminu sktadania
ofert, informacji o przestanych ofertach, informacji o wyborze oferty, kopii protestu,
ogtoszenia o udzieleniu zamowienia,

i) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczgcych SWZ,

J) w razie zwotania zebrania Wykonawcow - prowadzenie protokotu zebrania,

k) przechowywanie dokumentéw wytworzonych przez Zamawiajacego w trakcie trwania

postepowania.

§ 10

Obowiazki kierownika dziatu

1. Kierownik dziatu moze zleci¢, przekaza¢ swoje obowiazki pracownikowi swojego
dziatu.

2. Do obowigzkow kierownika dziatu nalezy:

a) opracowanie analizy potrzeb i wymagan dla zadania w przypadkach okreslonych w
Ustawie Pzp,

b) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia wraz z zatgcznikami,

c) oszacowanie wartosci zamodwienia zgodnie z art. 28 - 36 Ustawy Pzp,

d) przygotowanie i publikacja ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia na stronie BZP/
DZUUE oraz na stronie prowadzonego postepowania w porozumieniu z sekretarzem

komisji,




e) korespondencja z oferentami wysyfanie pism, zawiadomien,

f) udzielanie odpowiedzi do tresci SWZ, OPZ oraz wzoru umowy w przypadku pytan od
Wykonawcow,

g) wnioskowanie o zwrot / zatrzymania wadium na warunkach okreslonych w ustawie pzp
jezeli wadium byto wymagane w postepowaniu,

h) weryfikacja poprawnosci tresci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie
z zapisami SWZ i ustawy wniesionego w inngj formie niz pienigdz, jezeli byto
wymagane w postepowaniu,

i) wnioskowanie o zwrot zabezpieczenia wykonania umowy po zakonczeniu realizacji
przedmiotu umowy na warunkach okreslonych w umowie,

i) przygotowanie i monitorowanie terminowego podpisania umowy Zamawiajgcym z
Wykonawcg na zasadach okreslonych w Ustawie Pzp,

k) monitorowanie realizacji przedmiotu umowy, wspétpraca z Wykonawca,

I) sporzadzenie raportu z realizacji przedmiotu zaméwienia w przypadkach okreslonych
w art. 446 Ustawy Pzp,

m) sporzgdzenie ogtoszenia o wykonaniu umowy zgodnie z art. 448 Ustawy Pzp oraz

zamieszczenie ogtoszenia w BZP.

§ 11
Tryb pracy komisji

Komisja zaczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktére byto przedmiotem postepowania lub w wyniku uniewaznienia postepowania oraz z
chwilg jej odwotania.

Miejsce i terminy posiedzenia komisji wyznacza przewodniczgcy.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow komisji.

Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gtoséw, rozstrzyga gtos przewodniczacego.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczgcy komisji zwraca sie do Nadle$niczego z pisemnym wnioskiem
o0 zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

Przepisy dotyczgace praw i obowigzkow czionkdw komisji stosuje sie odpowiednio do

biegtych (rzeczoznawcdw).




§12

Protokot postepowania o udzielenie zamowienia

1. Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w ustawie sporzadza na
biezgco sekretarz komisji, a po jego zakonczeniu podpisujg wszyscy cztonkowie komisji.
2. Przewodniczgcy przedstawia protokoét postepowania Kierownikowi Zamawiajacego do

zatwierdzenia.

§13

Informowanie o pracach komisji, ztozonych ofertach

Dokumentacje dotyczgcyg ztozonych ofert w toku postepowania udostepnia sie na pisemny
wniosek zainteresowanego. Osobami uprawnionymi do udostepnienia informacji sg

przewodniczgcy komisji i sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 14

Czynnosci wstepne

1. Pierwsze posiedzenie komisji przetargowej przewodniczgcy wyznacza przed wszczeciem
postgpowania przetargowego (tj. przed zamieszczeniem ogtoszenia o zamowieniu lub
wystaniem zaproszenia do ztozenia oferty).

2. Komisja dokonuje sprawdzenia:

a) prawidtowosci wyboru trybu postepowania,
b) dokumentéw przygotowanych przez komorke organizacyjng szczegélnie pod katem
formalno-prawnym,

3. Komisja potwierdza sprawdzenie dokumentdw przez ich parafowanie.

§15

Przyjmowanie, otwarcie ofert

1. Oferty przyjmowane i rejestrowane sg =za posrednictwem platformy zakupowej

Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/lasy lezajsk

2. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest:
a) zapewni¢, aby otwarcie nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
Wykonawcow,
b) bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia za posrednictwem platformy zakupowej

Zamawiajgcego,




c) przed otwarciem odszyfrowac oferty oraz pozyskac oferty bez naruszenia wlasciwosci
pliku,

d) oferty, kiére zostaty ziozone po wyznaczonym terminie, nie biorg udziatu w badaniu
ofert. Przewodniczgcy pisemnie informuje Wykonawce o braku skutecznego zlozenia
oferty,

e) sekretarz komisji - niezwtocznie po otwarciu ofert zamieszcza na stronie internetowej
prowadzonego postepowanie zestawienie ofert z podaniem informacji na temat:

1) firm oraz adresow Wykonawecow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
2) zaoferowanych kwot z ofert.

f) sekretarz komisji przesyta informacje z otwarcia ofert do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych za poérednictwem platformy BZP w terminie 7 dni od daty otwarcia
zgodnie ze wzorem protokotu wg rozporzgdzenia w sprawie informacji o ztozonych
whioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach przekazywane;j

Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych (Dz. U z 2020 r. poz. 2406).

§16

Badania i ocena ofert

Po otwarciu ofert komisja:

a) ustala czy Wykonawca przestat oferte w wymaganym formacie pliku,

b) ustala czy Wykonawca przestat podpisang oferte zgodnie z zapisami art. 63 Ustawy
Pzp,

c) ustala czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia publicznego na podstawie art. 108, 109 Ustawy Pzp zgodnie z zapisami
SWZ, ogtoszenia o zamadwieniu,

d) zgodnie z art. 128 Ustawy Pzp okresla czy konieczne jest wezwanie Wykonawcow do
ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen, o ktorych mowa
w art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp,

e) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczeniu Wykonawcow, kidrzy nie
spetniajg wymagan okreslonych w art. 108 lub 109 Ustawy Pzp (zgodnie z zapisami
SWZ, ogtoszeniem o zamowieniu),

f) bada oferty ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych z postepowania oraz
stwierdza czy nie podlegaja odrzuceniu na podstawie art. 226 Ustawy Pzp,

g) zada jezeli jest to niezbedne o udzielenie przez Wykonawcow wyjasnien tresci
ztozonych ofert na zasadach okreslonych w art. 223 Ustawy Pzp,

h) dokonuje poprawek w ofercie zgodnie z art. 223 Ustawy Pzp,

i) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach

okreslonych w pkt. f),




dokonuje oceny oferty pod katem ,razaco niskiej ceny” zgodnie z art. 224 Ustawy Pzp,
ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
przygotowuje propozycje oferty najkorzystnigjsze] badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania - przygotowujac odpowiedni projekt pism.

§17

Wybar oferty najkorzystniejszej

Komisja proponuje wybor najkorzystnigjszej oferty na podstawie oceny ofert dokonang]
przez cztonkéw komisji, po szczegolnym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli byli poWo}ani).

Ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteribw oceny ofert, okreslonych w
specyfikacji warunkdéw zamaowienia.

W przypadku zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 255 Ustawy Pzp, komisja
wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
faktycznych  okolicznosci, ktoére spowodowaly koniecznos¢  uniewaznienia

postepowania.

§ 18
Zawiadomienie o wyniku postepowania

Jezeli Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzi  propozycje  wyboru  oferty
najkorzystniejszej, osoba merytorycznie odpowiedzialna niezwlocznie wysyta
zawiadomienie do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze zamieszcza informacje
na stronie prowadzonego postepowania.

Jezeli Kierownik Zamawiajgcego podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania
osoba merytorycznie odpowiedzialna przesyta zawiadomienie zawierajgce

uzasadnienie prawne i faktyczne réwnoczesnie do wszystkich Wykonawcow.

8§19
Postepowanie w przypadku wniesienia odwotania

W przypadku wniesienia odwotania przewodniczacy komisji niezwtocznie o tym
informuje Kierownika Zamawiajgcego.

W terminie 2 dni od otrzymania kopii odwotania, osoba merytorycznie odpowiedzialna
przekazuje jg jednoczesnie wszystkim VWykonawcom uczestniczacym w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien

specyfikacji warunkow zamowienia, zamieszcza jg na stronie prowadzonego




postepowania wzywajac Wykonawcoéw do przystapienia do postepowania
odwotawczego.

W przypadku wyznaczenia terminu posiedzenia Krajowej Komisji Odwotawczej w
sprawie wniesionego odwotania, przewodniczgcy komisji wskazuje Kierownikowi
Zamawiajgcego nazwiska proponowanych petnomocnikow do wystgpienia przed

Krajowg [zbg Odwotawczg.

§ 20

Przechowywanie dokumentagii

Po zakonczeniu postepowania w terminie do 30 dni kierownik dziatu przekazuje
przewodniczgcemu komisji cato§¢ dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o
zamowienie publiczne celem sprawdzenia.

Sprawdzona i kompletna dokumentacja przetargowa przechowywana jest zgodnie z §
3ust. 3i4.







