
 
 

 
DFG.26.12.2024.DD 

Zielona Góra, 24.05.2024 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 2/2024 
 

1. Zamawiający: Państwowa Szkoła Muzyczna I i II stopnia im. Mieczysława Karłowicza w 
Zielonej Górze zaprasza do udziału w postępowaniu na: "Usługę ochrony osób i mienia oraz 
świadczenie usług obsługi dyżurki ochrony/ recepcji i wydawania kluczy w zespole szkół 
muzycznych przy ul. Dzikiej 6 w Zielonej Górze". 

2. Przedmiot zamówienia : świadczenie usług ochrony fizycznej budynków i przyległego terenu 
wraz z obsługą monitoringu kamer zewnętrznych, obsługą centrali systemu 
przeciwpożarowego a także świadczenie usług obsługi dyżurki ochrony/recepcji i wydawania 
kluczy w  zespole szkół muzycznych  przy ul. Dzikiej 6 w Zielonej Górze. 

Wykaz usług wchodzących w skład zamówienia: 
a) połączenie dwóch systemów monitoringu w jeden ( obecnie istnieją dwa niezależne ) 
b) całodobowa bezpośrednia ochrona fizyczna osób i mienia w budynkach zespołu szkół 

muzycznych w Zielonej Górze przy ul. Dzikiej 6 – obsada - jeden pracownik całodobowa 
we wszystkie dni w roku ( zgodnie z art. 3 pkt 1 a) i b) oraz art. 3 pkt 2a) Ustawy o ochronie 
osób i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. ( tj. Dz. U . z 2021 poz. 1995 ), 

c) obsługę systemu monitoringu kamer zewnętrznych oraz wjazdu na parking przy budynkach 
szkoły, 

d) świadczenie usług recepcyjnych ( wydawanie kluczy ) w segmencie edukacyjnym wchodzącym 
w skład zespołu szkół muzycznych, ( obsada jeden pracownik recepcji od poniedziałku do 
piątku w godzinach od 6.00 do 20.15 i w soboty w godzinach od 8.00 do 14.00 ) , w okresie 
ferii zimowych oraz wakacji szkolnych świadczenie usług recepcyjnych w godzinach 6.00 – 
15.30 od poniedziałku do piątku. 

e) obsługę centrali przeciwpożarowego systemu alarmowego zainstalowanego w budynkach, 
f) wsparcie ochrony przez Grupę Interwencyjną, 
g) montaż oraz monitorowanie elektronicznego Systemu Sygnalizacji Włamania i Napadu, 
h) przeprowadzenie raz na kwartał przeglądu i konserwacji urządzeń instalacji elektronicznego 

systemu alarmowego, 
i) opracowanie i wdrożenie Planu Ochrony zespołu szkół muzycznych w terminie 60 dni od 

rozpoczęcia ochrony, 
j) przeprowadzenie w terminie 60 dni od rozpoczęcia świadczenia usługi ochrony cyklu szkoleń 

dla wszystkich pracowników zespołu szkół muzycznych  z zakresu ochrony osób i mienia, 
bezpieczeństwa i zasad współpracy z ochroną oraz sposobu zachowania się w przypadku 
wystąpienia zagrożenia przestępczego w obiektach zespołu szkół muzycznych ( np. napad 
rabunkowy, zagrożenie terrorystyczne ) lub zdarzenia wymagającego ewakuacji ludzi i sprzętu 
( np. pożar ). 



Wymagania od składającego ofertę: 
a) posiadanie aktualnej koncesji MSWiA na prowadzenie działalności gospodarczej w 

zakresie ochrony osób i mienia, 
b) posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia, ze względu na skalę ryzyk, co 
najmniej na sumę 4 000 000,00 zł, 

c) posiadanie doświadczenia w zakresie pełnienia ochrony osób i mienia w ciągu ostatnich 3 lat 
lub pełnienie takiej usługi obecnie ( ciągłość przez 12 m-cy), 

d) zatrudnianie pracowników ochrony oraz recepcji ( dyżurki ochrony ) na umowę o pracę. 
e) ofertę należy przygotować w formie ryczałtowej. 

3. Termin realizacji zamówienia 8 lipiec 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. 
4. Okres gwarancji: nie dotyczy 
5. Miejsce i termin złożenia oferty – oferty należy składać do dnia 07 czerwca 2024 r. do godziny 16 

w budynku szkoły przy ul. Chrobrego 26, na adres email: 0604ksiegowosc@psm.zgora.pl lub za 
pośrednictwem poczty. 

6. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert: 
1) Cena - waga 100 %, 
2) Doświadczenie - waga 20%, 

7. Termin otwarcia ofert : 10.06.2024 r. 
8. Warunki płatności : na podstawie wystawionego dokumentu płatności ( faktura VAT, rachunek ) 

w terminie 14 dni od otrzymania dokumentu płatności. 
9. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami : Dorota Dubniewska tel. 696 190161 
10. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w formie pisemnej/elektronicznej - w 

języku polskim/ ofertę można złożyć w formie pisemnej na adres 65-052 Zielona Góra, ul. 
Bolesława Chrobrego 26, ofertę można złożyć jako skan podpisanych dokumentów na adres 
poczty elektronicznej: 0604ksiegowosc@psm.zgora.pl 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, którzy 
złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów ofert. 

12. Załączniki do zapytania ofertowego: 
Wzór oferty. 
Wzór umowy. 
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