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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,Zamawiajgcym”, z siedzibg w Warszawie
(00-801) przy ul. Chmielnej 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych. Niniejsze
postepowanie prowadzone jest w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Tytul zamoéwienia

Zakup powierzchni i publikacja ogtoszen zwigzanych z dziatalnoscig Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju (NCBR) w ogdlnopolskim wydaniu dziennika o zasiegu krajowym.

2. Termin, miejsce oraz sposo6b skitadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.07.2023 r. do godz. 23:59 poprzez
jej przestanie drogg elektroniczng na adres monika.markiewicz@ncbr.gov.pl

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania

Monika Markiewicz, Dziat Komunikacji i Marketingu, e-mail: monika.markiewicz@ncbr.gov.pl

4. Skrocony opis przedmiotu zamoéwienia oraz termin realizacji umowy

Przedmiotem zaméwienia jest zakup powierzchni w drukowanym, ogélnopolskim wydaniu
dziennika o zasiegu krajowym, opracowanie edytorskie i publikacja na ogdélnoinformacyjnych
stronach redakcyjnych dziennika, kolorowych ogtoszen zwigzanych z dziatalno$cig Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju.

Zamobwienie bedzie realizowane przez okres 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy. Po uptywie
36 miesiecy lub po wyczerpaniu kwoty zamdwienia podstawowego lub powierzchni 7 000 cm?,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opciji i przedtuzenia terminu
realizacji zamdéwienia maksymalnie o kolejne 12 miesiecy lub zwiekszenia powierzchni do 8 000
cm2.

Laczna, maksymalna powierzchnia szacowana do zakupienia w celu publikacji ogtoszen przez caty
okres obowigzywania Umowy nie bedzie wieksza niz 15 000 cm?2.

5. Miejsce realizacji zamowienia
Polska
6. Cel zamoéwienia

Podanie do publicznej wiadomosci, w tym do wiadomosci grupy odbiorcéw dziatan realizowanych
przez Zamawiajgcego, informaciji o konkursach, przedsiewzieciach i programach realizowanych
przez NCBR, m.in. w ramach programéw krajowych, miedzynarodowych oraz programow
operacyjnych wdrazanych przez Zamawiajgcego. Celem zamdwienia jest zwiekszenie dotarcia do
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grupy odbiorcéw, zachecenie potencjalnych beneficjentow do aplikowania w konkursach
i zwiekszenie liczby wnioskéw sktadanych aplikacyjnych.

7. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest zakup powierzchni w drukowanym, ogdlnopolskim wydaniu
dziennika o zasiegu krajowym, opracowanie edytorskie (sklad i famanie tekstu) na podstawie tresci
i logotypow przekazanych przez Zamawiajgcego oraz publikacja na ogdélnoinformacyjnych
stronach redakcyjnych (nie dalej niz na 13 stronie redakcyjnej) ogdélnopolskiego wydania dziennika
o zasiegu krajowym, kolorowych ogtoszen zwigzanych z dziatalno$cig Zamawiajgcego. Ogtoszenia
dotyczy¢ bedg konkurséw, programoéw i inicjatyw realizowanych przez NCBR, np. w ramach
programow operacyjnych, krajowych oraz miedzynarodowych. Zamawiajgcy dopuszcza publikacje
czesci ogtoszen na podstawie gotowych plikéw graficznych, udostepnionych przez
Zamawiajgcego, przygotowanych zgodnie ze specyfikacjg techniczng gazety.

Zamawiajgcy przewiduje, ze tgczna, maksymalna powierzchnia zakupiona w trakcie 48 miesiecy,
nie bedzie wieksza niz 15 000 cm?, w tym w ramach zamdéwienia podstawowego przewidywana
powierzchnia wyniesie do 7 000 cm? (minimalna zakupiona powierzchnia wyniesie 5 000 cm?) oraz
w ramach zaméwienia objetego prawem opciji przewidywana powierzchnia wyniesie do 8 000 cm?.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zakupienia czesci powierzchni okredlonej w ramach
zamowienia podstawowego w okresie kolejnych maksymalnie 12 miesiecy trwania Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wskazane wyzej przewidywane do zakupu liczby cm?, majg jedynie
charakter szacunkowy. Faktycznie zakupiona liczba cm? zalezna bedzie od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy wyptacone bedzie tylko za faktycznie
opublikowane ogtoszenia, obliczone na podstawie wielkosci ogtoszenia i ceny jednostkowej za
1 cm? powierzchni.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ sukcesywnego zakupu powierzchni i publikacji ogtoszen,
zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem. Oznacza to mozliwos¢ wielokrotnego zamawiania
pojedynczych publikacji np. kilka razy w tygodniu lub miesigcu, albo nie zlecanie zadnej publikacji
w tygodniu lub miesigcu.

Zamawiajgcemu w ramach realizacji Zamowienia przystuguje prawo do skorzystania z opcji
w zakresie:

1) wydtuzenia terminu realizacji o maksymalnie 12 miesiecy,

2) zakupienia powierzchni reklamowej do maksymalnie 8 000 cm?.

Uruchomienie jednego z ww. zakresdw prawa opcji nie wigze sie z uruchomieniem drugiego, oba

wskazane zakresy sg od siebie niezalezne.

7.1 Wymagane przez Zamawiajgcego kryteria i wskazniki, ktére tgcznie musi spetniaé
dziennik, w ktérym publikowane bedg ogtoszenia:

1) gazeta opiniotworcza (nie tabloid), codzienna, ptatna, ukazujgca sie w postaci drukowanej,
Co najmniej pie¢ razy w tygodniu, ktérej gtdbwne wydanie ukazuje sie w zasiegu
ogélnopolskim,

2) gazeta o profilu biznes, finanse, prawo, co zapewni dotarcie do grupy odbiorcéw, w tym do
potencjalnych beneficjentéw programéw wdrazanych przez NCBR w catym kraju; pod

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCERn»

HWarogowa Cenirum Badan | Rozwoj

3)
4)

5)

pojeciem grupy odbiorcéw rozumieé nalezy grono przedsiebiorcow (mikro, mate i srednie,
duze przedsiebiorstwa, konsorcja przedsiebiorstw, start-upy, spoftki spinn-off),
przedstawicieli szkét wyzszych publicznych i niepublicznych oraz podmiotdw i instytucii
Z nimi wspotpracujgcych,

wydzielenie stron redakcyjnych w ogdlnopolskim wydaniu gazety,

czytelnictwo przecietnego wydania wsréd wszystkich (CPW) — dane za okres maj 2022 -
kwiecien 2023 — powyzej 130 000,

sprzedaz wydania (Srednia miesieczna) — dane za | kwartat 2023 — powyzej 25 000,
opiniotwdrczos¢ gazety potwierdzona przez liczbe cytowanych przekazéw prasowych

w miesigcach: luty, marzec, kwiecieh 2023 r. - wysoko$¢ wskaznika w kazdym miesigcu
co najmniej 650.

Uwaga: spetnienie przez gazete kryteriéw okreslonych w pkt. 4-6 musi by¢ mozliwe do
potwierdzenia w ogélnodostepnych rankingach dot. wskaznikéw dla prasy (Polskie Badania
Czytelnictwa, Instytut Monitorowania Mediéw).

W przypadku, jesli wskazany w formularzu ofertowym dziennik, nie bedzie zgodny z opisem

przedmiotu zamoéwienia przedstawionym w pkt 7.1 (nie bedzie spetniat kryteriow), oferta

Wykonawcy zostanie odrzucona, jako nieodpowiadajgca tresci zapytania.

Wybrany wykonawca kazdorazowo bedzie zobowigzany m.in. do:

rezerwacji powierzchni reklamowej na konkretny dzieh publikacji ogtoszenia wskazany przez
NCBR, zgodnie ze zleceniem NCBR oraz na podstawie objetosci tresci i ew. wymaganych
grafik/logotypéw lub rozmiaru gotowego pliku graficznego. W wyjatkowych sytuacjach,

w przypadku braku mozliwoéci publikacji w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ustalenia w drodze roboczych konsultacji z Wykonawcg
innego alternatywnego terminu;

rezerwacji powierzchni nie dalej niz na stronie redakcyjnej, ogélnoinformacyjnej
ogolnopolskiego wydania Dziennika — wskazanej w formularzu ofertowym;

przygotowania layoutdéw ogtoszen, tj. opracowania sktadu edytorskiego i tamania

z uwzglednieniem wskazan NCBR dotyczacych uktadu elementow sktadowych ogtoszenia
(tj. np. tekstu, logotypu/-6w);

przekazania NCBR projektu ogtoszenia do akceptacji, uwzglednienia ewentualnych uwag
NCBR i przekazania ostatecznego projektu ogtoszenia do akceptacji NCBR;

publikacji ogtoszenia w dzienniku zgodnie ze zleceniem, po uprzednim uzyskaniu
ostatecznej akceptacji projektu ogtoszenia przez NCBR.

NCBR zastrzega sobie mozliwo$¢ anulowania zlecenia dot. publikacji ogtoszenia.

8. Kod CPV

79970000-4 Ustugi publikacii

9. Dodatkowe przedmioty zaméwienia

Nie dotyczy
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10. Termin wykonania zamoéwienia

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy albo do
wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia brutto za zamdwienie podstawowe albo do czasu
wykorzystania powierzchni 7 000 cm?.

W przypadku skorzystania z prawa opciji, okres realizacji Przedmiotu Umowy zostanie przediuzony
o kolejne 12 miesiecy albo do wyczerpania pozostatej kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto,
albo do czasu wykorzystania przez Zamawiajgcego maksymailnej powierzchni reklamowej,

w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesnie;j.

Poszczegdlne zamowienia w ramach przedmiotu umowy, realizowane bedg sukcesywnie, w miare
biezgcych potrzeb Zamawiajgcego i rozliczane bedg kazdorazowo po opublikowaniu danego
ogtoszenia, po otrzymaniu faktury oraz egzemplarza dziennika z opublikowanym ogtoszeniem

w wersji papierowej lub elektronicznej wersji dziennika (pdf), potwierdzajgcego prawidtowg
realizacje danego zamdéwienia.

11. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania

Nie dotyczy

12. Dodatkowe warunki

Nie dotyczy

13. Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktéore Wykonawca ztozy wraz z ofertg

1)  Formularz ofertowy — podpisany przez osobe upowazniong; do wykorzystania wzér,
stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego (zgodnie z opisem z pkt 22 ppkt 1)
niniejszego zapytania ofertowego);

2)  Ewentualne Petnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty (o ile oferte sktada
petnomocnik) uprawniajgce do podpisania oferty i pozostatych dokumentéw.

14. Kryteria oraz spos6b dokonania oceny ofert

Lp. Kryterium Waga Punkty
1. cena 90% 90 pkt
2. strony publikacji 10% 10 pkt
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Zamawiajgcy oceni oferty, przyznajgc punkty w ramach poszczegoéinych kryteriéw oceny ofert,
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla kazdej oferty,
za kazde kryterium, z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg
liczbg punktéw ogodtem, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzér:

LP=C+S
gdzie:
LP — suma punktow uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach

C — punkty w kryterium: cena
S — punkty w kryterium: strony publikacji

14.1. Punkty za kryterium ,,cena”

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (90 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia podang przez
Wykonawce w Formularzu Oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio
mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

(C n:C o) XW ax = liczba punktow

gdzie:

C » — najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert

C ,— cena brutto oferty oceniane;j

W max — waga kryterium lub maksymalna liczba punktow tu 90

Wykonawca w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 90 punktow.

14.2 Punkty za kryterium ,,strony publikacji”

Najwyzszg liczbe punktow w tym kryterium otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje
najkorzystniejszg (najwczesniejszg) strone publikacji, jako maksymalng strone w grzbiecie
gazety, na ktérej publikowane bedg ogtoszenia Zamawiajgcego, podang przez Wykonawce
w Formularzu Oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe
punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

(Sn:S,)x10 =liczba punktéw

gdzie:

S ,— maksymalna strona redakcyjna w grzbiecie, na ktorej publikowane beda ogtoszenia,
z oferty zawierajgcej najkorzystniejszg (najwczesniejszg) maksymalng strone publikaciji

S ,— maksymalna strona redakcyjna w grzbiecie, na ktérej publikowane bedg ogtoszenia,
z oferty ocenianej

Wykonawca w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 10 punktow.
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15. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu

16.

17.

1) Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). Do
postepowania zmierzajgcego do udzielenia zamowienia publicznego oraz konkurséw o
wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych lub z wytgczeniem stosowania tej ustawy: wykonawce oraz
uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j

o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyz;ji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3.

Odrzucenie oferty
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) tresc oferty jest niezgodna z Zapytaniem, w szczegolnosci ze szczegotowym opisem

przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem dotyczgcym poprawiania omytek,

2) ztozona oferta stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
4) Oferta wptyneta po terminie sktadania ofert.

Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostang przewidziane w umowie

W przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje danego Zamowienia, objetego Umowg, NCBR
moze zada¢ od Wykonawcy zapfaty kary umownej w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego za publikacje danego ogtoszenia, na podstawie ceny jednostkowej oraz
powierzchni ogtoszenia.

W przypadku nienalezytego wykonania danego Zaméwienia objetego Umowa, NCBR moze
zgdac¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokos$ci 20% wynagrodzenia brutto za
publikacje danego ogtoszenia, na podstawie ceny jednostkowej oraz powierzchni ogtoszenia,
za kazde naruszenie, z zastrzezeniem pkt. 3.

Za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w stosunku do terminéw wynikajgcych z Umowy lub
Zamowienia, Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowng — w wysokosci 5%
wynagrodzenia brutto za publikacje danego ogtoszenia, na podstawie ceny jednostkowej
oraz powierzchni ogtoszenia.

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCERn»

HWarogowa Cenirum Badan | Rozwoj

4. W razie odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci
30% maksymalnego wynagrodzenia brutto.

5.  kaczna wysokos¢ kar umownych naliczonych na podstawie Umowy nie moze przekroczyé
50% maksymalnego wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy.

18. Przewidywane mozliwe zmiany projektowanych postanowien umowy oraz warunki ich
dokonania

1. Zmiana tre$ci Umowy wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem
niewaznosci.

2. Zmiana postanowien Umowy w stosunku do tresci Oferty Wykonawcy, dopuszczalna jest
w sytuaciji, gdy nie byta mozliwa do przewidzenia na etapie zawarcia Umowy, a ponadto jej
dokonanie podyktowane jest w szczegdélnosci:

1)  zmniejszeniem wysokosci cen za poszczegolne elementy Przedmiotu Umowy;

2)  zmiang stanu prawnego regulujgcego Przedmiot Umowy;

3) zmiang stanu faktycznego powodujgcego nieracjonalnos¢ lub niecelowosc¢ dalszej realizaciji
Umowy;

4) dziataniem sity wyzszej uniemozliwiajgcej realizacje w czesci lub w catosci Przedmiotu
Umowy;

5) dziataniem osob trzecich, za ktdre zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci;

6) rozbieznosciami lub niejasnosciami w tresci Umowy, ktérych nie mozna usung¢ w inny
sposoéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie brzmienia
Umowy, w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez Strony.

3.  Jezeli zmiana przepisow prawa w okresie obowigzywania Umowy powodowac bedzie
koniecznos¢ zmiany Umowy, Strony dokonajg niezwiocznie takiej zmiany.

4. W przypadku wystgpienia w okresie obowigzywania Umowy zmian, ktére bedg miaty wptyw
na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawce w postaci zmiany:

1)  stawki podatku od towardw i ustug;

2)  wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. poz.
2207);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

5. Kazda ze Stron Umowy w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia wejscia
w zycie przepisow dokonujgcych tych zmian, moze zwrdécic sie do drugiej Strony
0 przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany kwot, o ktérych mowa
w Ofercie Wykonawcy. Strona zwracajgca sie do drugiej Strony o przeprowadzenie
negocjacji, winna wykazac, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonania
Przedmiotu Umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania przedstawienia przez
Wykonawce dokumentoéw potwierdzajgcych zasadnosé zwrdcenia sie Wykonawcy
0 przeprowadzenie negocjacji w sprawie zmiany wynagrodzenia.

6. Zadna z wymienionych powyzej zmian Umowy, nie moze doprowadzi¢ do zwiekszenia kwoty
maksymalnego wynagrodzenia.

19. Dodatkowe informacje

1)  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
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b) Negocjacji warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji w formie mailowej z wybranymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.
W przypadku przeprowadzenia negocjacji, zostang one dotgczone do dokumentaciji.

c) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjaciji.

d) Rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty
podajgc uzasadnienie.

2) Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene
oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwodch miejsc po przecinku (zt/gr). Cena oferty powinna
obejmowac petny zakres prac okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

3) Wykonawca nie bedzie mogt zgdac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie
zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen.

4) Za ustalenie Swiadczen obejmujgcych przedmiot zamdwienia oraz sposob przeprowadzenia
na tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytacznie Wykonawca.

5) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptyng¢ na cene zaméwienia
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest
szczegbtowe zapoznanie sie z warunkami zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie
warunkéw wykonania zamoéwienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo akceptacji lub modyfikacji/zgtaszania uwag do
przygotowywanych w ramach wspotpracy materiatow.

7) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych
wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych dokumentow, materiatéw lub tresci ztozonych ofert.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupetnienia
dokumentéw oraz ztozenia wyjasnien, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego
w kryteriach oceny ofert.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji przedstawionych warunkéw wspétpracy ze
wszystkimi Wykonawcami.

10) Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie zapytania,
jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamowienia
przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

11) Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego. Projektowane Postanowienia Umowy
mogg zostac¢ wystane wykonawcy na jego wniosek.

19. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

W niniejszym postepowaniu wszelkie pytania, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie za pomocg poczty elektroniczne;j:
monika.markiewicz@ncbr.gov.pl. W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien i informacji za pomocg poczty elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na
zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdzic fakt jej otrzymania.

20. Termin zwigzania oferta

1)  Okres zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2)  Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

21. Opis sposobu przygotowania ofert
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SRRSO

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednym

z formatéw danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajgcy
dopuszcza réwniez skan oferty sporzgdzonej uprzednio w formie pisemnej, z zastrzezeniem,
ze na dokumencie znajduje sie imienna pieczatka wraz z podpisem osoby sporzgadzajgcej
oferte (upowaznianej do reprezentaciji Wykonawcy).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie skladania ofert.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ij.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1013),
ktére Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone

w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
informaciji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informaciji, jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposob
umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego, jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan
w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informaciji zgodnie z postanowieniami art. 18
ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz

w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie,
o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie
innym uczestnikom postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona
informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki,
okreSlone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji tj.: ma charakter
techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada warto$c¢
gospodarczg, oraz jako cato$c lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze elementéw nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg
tatwo dostepne dla takich 0séb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzgdzenia nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnoSci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjac, iz sferg tajemnicy
mozna objgc tylko takie informacje, ktore sg znane jedynie poszczegolnym osobom lub
okre$lonej grupie osob. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie
znane lub te, o ktérych tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.
Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane

w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie

w celu wyjasnienia razgco niskiej ceny, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody
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stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie
w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.
Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec w ofercie informaciji:

8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;

8.2 ktére sg jawne na mocy odrebnych przepiséw;

8.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.
Wszelkie negatywne konsekwencje moggce wynikng¢ z niezachowania powyzszych
wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.
Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 1 do zapylania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta
Z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie
informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

22. Poprawienie omytek w ofercie

1.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegolnosci:
1.1. oczywiste omytki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczgce

wyrazow, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy
np.: 31 kwietnia 2020 r., rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek — omytki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik
dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omyiki - polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy

odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie

jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody

na poprawienie omytki.

23. Wykaz zalgcznikéw do Zapytania

1) Formularz oferty — Zatgcznik nr 1

ZATWIERDZAM

Ewelina Dadasiewicz
Dyrektor Dziatu Komunikacji
i Marketingu

/podpisano elektronicznie/
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