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Warszawa, dnia 07 lutego 2022 r.            

Departament Innowacji i Rozwoju 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Ministerstwo  Edukacji  i  Nauki,  ul.  Wspólna  1/3,  00-529  Warszawa  

(NIP: 7011010460, REGON: 387796051) informuje, że prowadzi postępowanie o udzielenie 

zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych. Zamówienie dot. Obsługi programu „Doktorat Wdrożeniowy” w zakresie 

administracyjno-finansowym.  

Opis przedmiotu zamówienia: 

Zamówienie dot. obsługi programu „Doktorat Wdrożeniowy” w zakresie administracyjno-

finansowym w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 maja 2022 r. (zgodnie z przebiegiem 

harmonogramu realizacji projektu w ramach umów cywilno-prawnych).  

Przewidywana czasochłonność zlecanych usług we wskazanym okresie wynosi:  270 h. 

Kod CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 

75112100-5     Usługi administracyjne w zakresie rozwoju projektu 

 

Warunki udziału w postępowaniu  

Wymagania dotyczące wykonującego usługę: 

1. wykształcenie: wyższe 

2. znajomość ustawy o finansach publicznych 

3. doświadczenie w rozliczaniu wniosków lub projektów     

4. umiejętność posługiwania się programami pakietu Microsoft Office (poziom przynajmniej 

średnio zaawansowany) Word i Excel.  

Niespełnienie któregokolwiek z powyższych warunków udziału w postępowaniu skutkować 

będzie odrzuceniem oferty. 

Weryfikacja spełnienia powyższych warunków nastąpi na podstawie oświadczenia dotyczącego 

spełniania warunków udziału w postępowaniu (Część II Formularza ofertowego).  

Inne wymagania: 

Wykonawca zobowiązany będzie do osobistego wykonywania zadań lub w przypadku oferty 

wykonawcy niebędącego osobą fizyczną, musi zapewnić realizację całego przedmiotu zamówienia 

przez osobę wskazaną do realizacji zamówienia. 
 

W związku z powyższym, w przypadku zainteresowania wykonaniem usługi, prosimy o złożenie 

oferty poprzez przesłanie skanu wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego stanowiącego 

Załącznik nr 1 do zapytania lub w formie dokumentu elektronicznego podpisanego 

kwalifikowalnym podpisem elektronicznym. 
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Oferty należy przesyłać na adres izabela.witkowska@mein.gov.pl w nieprzekraczalnym 

terminie do dnia 10.02.2022 r. 

Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 

Pytania do przedmiotowego zamówienia należy składać do dnia 9.02.2022 na ww. adres mailowy 

lub telefonicznie po numerem +48 512 161 093. 

 

Kryteria oceny ofert 

Kryterium wyboru oferty stanowić będzie: cena 100 % 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od realizacji zamówienia bez konieczności 

podania przyczyny. 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie informacji zawartych w 

przesłanym formularzu ofertowym. W przypadku ofert przedstawiających taką cenę, Wykonawcy 

zostaną poproszeni o złożenie ofert dodatkowych. Składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 

z 23.05.2018, str. 2), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Edukacji i Nauki; 

 dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji  i Nauki: Ministerstwo 

Edukacji i Nauki, ul. Wspólna 1/3, 00-529 Warszawa, adres e-mail: inspektor@mein.gov.pl; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu 

związanym z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jak 

również zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także 

udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i jego archiwizacji;  

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, podmioty zapewniające 

obsługę informatyczną Ministerstwa  

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu ustania celu jakim jest wykonanie 

umowy, a następnie, jeśli chodzi o materiały archiwalne, zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną 

Ministerstwa Edukacji i Nauki oraz przepisami o archiwizacji dokumentów – przez okres co 

najmniej 5 lat od dnia przekazania ich do archiwum Ministerstwa Edukacji i Nauki.; 

 Podanie przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

niezbędne do zawarcia umowy;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

o na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych; 

o na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych; 
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o prawo  wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
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