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Załącznik nr 2 do WWZ 
 

Umowa nr ……….. 
o świadczenie obsługi prawnej 

 
zawarta za pomocą środków komunikacji elektronicznej, pomiędzy: 
 
Skarbem Państwa – Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Regionalną Dyrekcją 
Lasów Państwowych (RDLP) we Wrocławiu („Zamawiający”) z siedzibą przy 
ul. Grunwaldzkiej 90, 50-357 Wrocław, 
NIP: 8960006247, 
Regon: 931023865, 
reprezentowaną przez Jana Dzięcielskiego – Dyrektora, a 
 
………………………………………………… 
 
 
W wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej („Oferta”), złożonej  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego („Postępowanie”) na obsługę prawną RDLP we 
Wrocławiu w okresie VI – XII 2024 r. (postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych), została zawarta umowa („Umowa”) następującej treści: 

 
§ 1 

 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi polegającej na obsłudze 

prawnej RDLP we Wrocławiu w okresie VI – XII 2024 r. („Przedmiot Umowy”). 
2. Szczegółowy zakres rzeczowy czynności składających się na Przedmiot Umowy określony został 

w Załączniku nr 1 do Umowy. 
3. Wykonawca zobowiązany jest wykonać Przedmiot Umowy zgodnie z Ofertą złożoną  

w Postępowaniu stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy, obowiązującymi przepisami i 
uregulowaniami prawnymi, z uwzględnieniem wewnętrznych regulacji prawnych obowiązujących 
w Państwowym Gospodarstwie Leśnym Lasy Państwowe a także na warunkach ustalonych w WWZ 
(Wykaz warunków zamówienia) i Umowie. W ramach swojego zobowiązania Wykonawca w 
szczególności zapewni wykonanie Przedmiotu Umowy przy pomocy wykwalifikowanej kadry 
posiadającej niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonywania usług wchodzących w skład 
Przedmiotu Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy ze szczególną (tj. najwyższą) 
starannością. 

5. Czynności określone w § 1 ust. 1 wykonywane będą w zależności od potrzeby i uzgodnień Stron, w 
siedzibie Zamawiającego, względnie w innym miejscu, w którym Zamawiający załatwia sprawy lub 
prowadzi negocjacje wymagające pomocy prawnej, przy czym dyżur w siedzibie Zamawiającego 
będzie odbywał dwa razy w tygodniu po minimum 6 godzin w godzinach pracy biura 
Zamawiającego tj. 7.00 – 15.00. 

6. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić bieżącą łączność telefoniczną oraz mailową z 
Zamawiającym od poniedziałku do piątku za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz. 
od 8:00 do 15:00. 

7. Wykonawca jest uprawniony do uzyskiwania od Zamawiającego dokumentów związanych z 
poszczególnymi sprawami. 

8. Wykonawca zapewnia, że obsługa prawna, w tym dyżury w siedzibie Zamawiającego, będą 
wykonywane przez osoby posiadające uprawnienia zawodowe radcy prawnego lub adwokata. 
Zamawiający nie dopuszcza wykonywania przedmiotu Umowy przez aplikantów. 
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9. Wykonawca jest zobowiązany utrzymywać stały kontakt z Zamawiającym. Wykonawca 
zobowiązany jest do niezwłocznego udzielania odpowiedzi Zamawiającemu maksymalnie w ciągu 
trzech  dni roboczych, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do 7 dni roboczych, dzień 
przekazania problemu do rozstrzygnięcia wraz z kompletem niezbędnych dokumentów nie jest 
wliczany do ww. terminów, 

10. Wszelkie opłaty sądowe, skarbowe, w tym związane z udzieleniem Wykonawcy pełnomocnictwa i 
występowania przez Wykonawcę na podstawie udzielonego pełnomocnictwa przed sądami, 
urzędami i innymi instytucjami, opłaty za wydanie stosownych zaświadczeń, odpisów dokumentów 
oraz tym podobne inne opłaty będzie pokrywał Zamawiający po uprzednim zawiadomieniu go 
przez Wykonawcę o konieczności uiszczenia tych opłat. Wykonawca jest zwolniony z 
odpowiedzialności za ewentualne negatywne konsekwencje braku uiszczenia opłat przez 
Zamawiającego. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy informacji dotyczących Zamawiającego. 
 

§ 2 
 
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich za szkody 

powstałe na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania powierzonych usług wynikających 
z realizacji Przedmiotu Umowy. 

2. Wykonawca przed zawarciem Umowy zawarł umowę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej 
dotyczącej działalności objętej Przedmiotem Umowy („Ubezpieczenie OC”) na sumę ubezpieczenia 
nie mniejszą niż 1 000 000 zł. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymywania przez okres wykonywania Przedmiotu Umowy 
Ubezpieczenia OC w wysokości 1 000 000 zł. Polisę lub inny dokument potwierdzający kontynuację 
ubezpieczenia od dnia następnego po dniu ustania poprzedniej ochrony ubezpieczeniowej wraz 
z dowodem opłacenia składek na to ubezpieczenie Wykonawca będzie przedkładał 
Zamawiającemu nie później niż na 14 dni przed dniem wygaśnięcia poprzedniej umowy 
ubezpieczenia. 

4. Jeżeli Wykonawca nie wykona obowiązku, o którym, mowa w ust. 3, Zamawiający wedle swojego 
wyboru może: 
1) odstąpić od Umowy albo 
2) ubezpieczyć Wykonawcę na jego koszt, przy czym koszty poniesione na ubezpieczenie 

Wykonawcy Zamawiający potrąci z wynagrodzenia. 
5. Wykonawca nie może, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem 

nieważności, przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z Umowy. 
 

§ 3 
 

1. Wykonawca obowiązany jest zapewnić udział w wykonywaniu Przedmiotu Umowy osób 
posiadających odpowiednie kwalifikacje oraz wiedzę i doświadczenie do wykonywania usług 
wchodzących w skład Przedmiotu Umowy („Personel Wykonawcy”). 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania Przedmiotu Umowy przez osoby wskazane 
w Ofercie, na podstawie których Zamawiający uznał spełnianie warunku udziału w postępowaniu 
dotyczącego zdolności zawodowej w zakresie osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 
zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób, o których mowa w zdaniu 
poprzednim, na inne posiadające co najmniej takie same uprawnienia, jak wymagane w WWZ. Poza 
tym Zamawiający dopuszcza możliwość skierowania przez Wykonawcę do wykonywania 
Przedmiotu Umowy dodatkowe osoby, pod warunkiem, że te dodatkowe osoby będą posiadały co 
najmniej takie uprawnienia, jak wymagane w opisie warunku, o którym mowa w pkt XIII WWZ. 
O planowanej zmianie osób lub dodatkowych osobach, przy pomocy których Wykonawca 
wykonuje Przedmiot Umowy, Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego pisemnie 
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przed dopuszczeniem tych osób do wykonywania usług. Warunkiem dopuszczenia tych osób do 
wykonywania usług jest pisemna akceptacja Zamawiającego. 

3. Nie jest dopuszczalna jakakolwiek zmiana osób, przy pomocy których Wykonawca będzie 
realizował Przedmiot Umowy, prowadząca do pogorszenia zasobów Wykonawcy w zakresie 
w jakim Zamawiający w toku postępowania o udzielenie zamówienia określił warunki udziału 
w postępowaniu. 

 
§ 4 

 
1. Przedmiot Umowy będzie realizowany od 1 czerwca 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. 
2. Jeżeli do zawarcia umowy dojdzie po 1 czerwca 2024 r. Przedmiot Umowy będzie realizowany od 

dnia podpisania umowy, do 31 grudnia 2024 r. 

§ 5 
 
1. Z zastrzeżeniem ust. 2 i ust. 3, Strony ustalają, że z tytułu wykonywania Przedmiotu Umowy 

Wykonawca otrzyma zryczałtowane wynagrodzenie miesięczne w wysokości ………….. zł netto, 
podatek o podatku 23%, ……….. zł, …………… zł brutto. 

2. W przypadku zawarcia umowy w terminie do 3 czerwca 2024 r. Wykonawca za pierwszy miesiąc 
wykonywania umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokości, o której mowa w § 5 ust. 1. 

3. W przypadku zawarcia umowy po 3 czerwca 2024 r. Wykonawca za pierwszy miesiąc wykonywania 

umowy otrzyma wynagrodzenie proporcjonalne do ilości dni od dnia podpisania umowy do końca 

miesiąca. 

4. W kwocie wymienionej w ust. 1 zawarte są wszelkie koszty związane z realizacją Przedmiotu 
Umowy ponoszone przez Wykonawcę. 

5. Strony ustalają, iż Zamawiający może potrącić z wynagrodzenia wszelkie należności pieniężne 
należne od Wykonawcy na podstawie Umowy, w tym w szczególności kary umowne, 
odszkodowania z tytułu nienależytego wykonania Przedmiotu Umowy, w tym odszkodowania za 
szkody przewyższające wysokość zastrzeżonych kar umownych, koszty poniesione przez 
Zamawiającego w związku z Wykonaniem Zastępczym. 

6. Należność za wykonany Przedmiot Umowy (jego część) płatna będzie na rachunek bankowy 
Wykonawcy nr ……………… w terminie do 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej faktury. Wykonawca oświadcza, że podany powyżej numer jego rachunku bankowego 
ujawniony został w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów 
i usług (Dz.U.2024.361 t.j. z dnia 2024.03.13), 

7. Wynagrodzenie, o którym mowa powyżej będzie płatne miesięcznie z dołu, na podstawie faktur 

VAT wystawianych przez Wykonawcę do 10-go dnia każdego miesiąca następującego po miesiącu 

wykonywania usługi na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w fakturze VAT. Za dzień 

dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług, uprawnionym 
do wystawiania faktur VAT. Zamawiający oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od 
towarów i usług oraz upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktur VAT bez jego podpisu. 

9. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej z 
niniejszej umowy. 

10. Faktury będą wystawiane przez Wykonawcę drogą elektroniczną na wskazany adres e-mail: 
faktury@wroclaw.lasy.gov.pl . 

11. Wykonawca obowiązany jest wystawić fakturę z obowiązującą stawką podatku VAT w dniu jej 
wystawienia. 

12. Zamawiający na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 
fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

mailto:faktury@wroclaw.lasy.gov.pl
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partnerstwie publiczno- prywatnym (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z późn. zm.) wyłącza 
stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych. 

13. Wykonawca przy realizacji Umowy zobowiązuje posługiwać się rachunkiem rozliczeniowym 
o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe tj.  z dnia 
21 grudnia 2021 r. (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 2488), zawartym w wykazie podmiotów, 
o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(Dz.U.2024.361 t.j. z dnia 2024.03.13). 

14. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający przy zapłacie wynagrodzenia będzie 
stosował mechanizm podzielnej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 
marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U.2024.361 t.j. z dnia 2024.03.13). Zapłatę w tym 
systemie uznaje się za dokonanie płatności w terminie ustalonym w ust. 11 powyżej. Mechanizm 
podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za czynności lub zdarzenia pozostające 
poza zakresem VAT (np. zapłata kar umownych), a także za świadczenia zwolnione z VAT, 
opodatkowane stawką 0% lub objęte odwrotnym obciążeniem. 

15. Wykonawcy przysługują również zasądzone i wyegzekwowane koszty zastępstwa procesowego w 
postępowaniu sądowym lub egzekucyjnym lub innym, płatne w terminie 7 dni od ich 
wyegzekwowania na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę. Do kosztów tych dolicza 
się podatek VAT w obowiązującej wysokości. 

16. Wykonawcy przysługuje również zwrot kosztów podróży na zasadach i w wysokości określonej 
przepisami rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków 
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania dla celów służbowych 
samochodów osobowych, motocykli i rowerów nie będących własnością usługodawcy (Dz. U. z 
2002 r., nr 27, poz. 271 ze zm.), jeżeli podróż wykonywana jest poza m. Wrocław bądź na podstawie 
przedstawionych biletów za przejazd. W przypadku konieczności odbycia wyjazdu służbowego 
Wykonawcy przysługuje zwrot poniesionych kosztów noclegu. Strony zgodnie oświadczają, że koszt 
dojazdu pomiędzy siedzibą Wykonawcy a siedzibą Zamawiającego w zakresie związanym z 
odbywanymi dyżurami ponosi w całości Wykonawca. 

 
§ 6 

 
1. Zamawiający ma prawo odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 

przypadku wystąpienia którejkolwiek z poniższych okoliczności: 
1) dwukrotnego niewykonania lub nieprawidłowego wykonania przez Wykonawcę usług o 

których mowa w § 1 ust. 5. 
2) trzykrotnego niewykonania przez Wykonawcę usług w terminach określonych w § 1 ust. 9 i w 

zakresie wskazanym w Przedmiocie Umowy. 

2. Odstąpienie od Umowy może nastąpić do końca terminu wskazanego w § 4 ust. 1. Oświadczenie 
o odstąpieniu od Umowy powinno zostać złożone na piśmie oraz winno wskazywać czy 
Zamawiający odstępuje od Umowy w całości czy w części (a jeżeli tak to w jakiej), jak również 
powinno wskazywać podstawę odstąpienia i zawierać uzasadnienie. 

3. Wykonawca ma prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający zalega z należnym Wykonawcy 
wynagrodzeniem powyżej 30 dni od terminu płatności faktury. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy, Wykonawca ma prawo żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonania części umowy. 

5. Umowa może zostać rozwiązana z miesięcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec 
miesiąca kalendarzowego przez każdą ze Stron. 
 

§ 7 
 
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań 

umownych w formie kar umownych w następujących przypadkach i wysokościach: 
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1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
a) w wysokości 1% wartości brutto wynagrodzenia miesięcznego, o którym mowa w § 5 ust. 

1, w przypadku zwłoki w terminowym wykonaniu przedmiotu umowy. Powyższe następuje 
z uwzględnieniem postanowień § 1 ust. 9 niniejszej Umowy. 

b) w wysokości 5% wartości wynagrodzenia miesięcznego, o którym mowa w § 5 ust. 1, w 
przypadku naruszenia postanowienia z § 1 ust. 5; § 1 ust. 6 lub § 2 ust. 2 i 3 niniejszej 
Umowy, za każdy przypadek naruszenia. 

c) w wysokości miesięcznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1, w przypadku 
odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Oświadczenie o 
odstąpieniu od umowy może być złożone do końca terminu określonego w § 4 ust. 1 
umowy. 

2) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących wyłącznie po stronie 

Zamawiającego, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości miesięcznego 

wynagrodzenia brutto,  o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy. 

2. Roszczenie o zapłatę kary umownej staje się wymagalne z początkiem dnia następującego po dniu 
zdarzenia stanowiącego podstawę do naliczenia kary umownej. 

3. Strony zastrzegają możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w przypadku, gdy 
poniesiona szkoda przekracza wartość kar zastrzeżonych w ust. 1. 

4. Strony oświadczają, że w przypadku wystąpienia jednocześnie kilku podstaw przewidzianych 
w Umowie, które uprawniają Zamawiającego do naliczenia kary umownej, Zamawiającemu 
przysługuje prawo do łącznego naliczania kar umownych. 

5. Odstąpienie od Umowy nie wyłącza uprawnienia Zamawiającego do dochodzenia kar umownych 
należnych z tytułu wystąpienia okoliczności mających miejsce przed złożeniem oświadczenia 
o odstąpieniu od Umowy. 

6. Łączna suma kar umownych przewidzianych w ust. 1 nie może przekroczyć w danym miesiącu 
kalendarzowym wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy.  

7. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić na rzecz Wykonawcy ustawowe odsetki za opóźnienie w 
transakcjach handlowych w przypadku każdorazowego opóźnienia w terminie płatności każdej z 
wystawionych zgodnie z niniejszą umową faktur VAT.  

8. Zamawiający może potrącić kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy. 
9. Maksymalna odpowiedzialność kontraktowa Wykonawcy i odpowiedzialność za zapłatę kar 

umownych nie będzie przewyższać wartości wynagrodzenia za wykonanie umowy w całym okresie 
jej obowiązywania. 

10. Odpowiedzialność Wykonawcy jest ograniczona do ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej do 
sumy ubezpieczenia określonej w § 2 ust. 2 powyżej. 

 
§ 8 

 
1. Strony są zobowiązane do zachowania pełnej poufności w stosunku do wszelkich informacji 

przekazywanych sobie wzajemnie w związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy w czasie jej 
trwania oraz po jej zakończeniu. 

2. Za naruszenie obowiązku zachowania poufności będzie uznawane w szczególności: 
a) ujawnienie osobie trzeciej treści umów, w tym ujawnianie wysokości otrzymanych 

wynagrodzeń, a także szczegółów związanych z ich zawarciem, 
b) ujawnianie osobie trzeciej treści dokumentów księgowych, np. rachunków oraz raportów z 

wykonania umowy, dotyczących realizacji umowy. 
3. Strony są zobowiązane zabezpieczyć przed dostępem osób trzecich oraz nie ujawniać bez 

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego jakichkolwiek informacji dotyczących realizacji 
niniejszej umowy. Zastrzeżenie, o którym mowa zdaniu poprzedzającym nie dotyczy obowiązku 
udzielenia informacji jednostkom nadrzędnym w stosunku do Zamawiającego. 
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4. Strony ponoszą odpowiedzialność za zachowanie poufności informacji przez swoich pracowników, 
współpracowników oraz osoby trzecie, które mają dostęp do informacji, o których mowa w ust. 1 
powyżej. 

5. W przypadku naruszenia obowiązku zachowania poufności informacji, o którym mowa w ustępach 
poprzedzających każda ze stron ma prawo żądać od strony naruszającej obowiązek poufności kary 
umownej w wysokości 10 000,00 zł brutto za każde stwierdzone naruszenie. Jeżeli szkoda 
poniesiona w efekcie naruszenia obowiązku zachowania poufności przewyższa zastrzeżoną karę 
umowną, Strony mogą domagać się od siebie naprawienia szkody w zakresie ponad zastrzeżoną 
karę, na zasadach ogólnych. 

6. Zastrzeżenie poufności nie dotyczy informacji, których ujawnienie jest wymagane przepisami 
obowiązującego prawa, po uprzednim wyczerpaniu prawnie dopuszczalnych możliwości ochrony 
informacji poufnych. 

§ 9 
 
1. Strony w sprawach dotyczących realizacji Przedmiotu Umowy porozumiewać się będą pisemnie, 

telefonicznie lub pocztą elektroniczną, chyba, że Umowa stanowi inaczej. W przypadku 
przekazywania dokumentów pocztą elektroniczną, za datę ich otrzymania Strony uznają dzień ich 
wysłania pocztą elektroniczną. 
 

2. Dane kontaktowe Stron: 
 
Zamawiający: 
Adres: ul. Grunwaldzka 90, 50-357 Wrocław 
Telefon: 71 377 17 00 
e-mail: rdlp@wroclaw.lasy.gov.pl  

 
Wykonawca: 
Adres: …………. 
Telefon: ……………. 
e-mail: ………………… 
 

3. Zmiana danych wskazanych powyżej w ust. 2 nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie 
pisemnego powiadomienia drugiej Strony. 

 
§ 10 

 
1. Zamawiający i Wykonawca podejmą starania, aby rozstrzygnąć ewentualne spory wynikające 

z Umowy ugodowo poprzez bezpośrednie negocjacje. 
2. Jeżeli po upływie 15 dni od daty powstania sporu Zamawiający i Wykonawca nie będą w stanie 

rozstrzygnąć sporu ugodowo, spór zostanie rozstrzygnięty przez sąd właściwy miejscowo dla 
siedziby Zamawiającego. 

 
§ 11 

 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mieć będą odpowiednie przepisy 
Kodeksu Cywilnego i PZP. 
 

§ 12 
 
1. Umowę sporządzono i zawarto w formie elektronicznej pod rygorem nieważności. 
2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej Umowy, dla swej ważności wymagają dochowania 

formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności. 

mailto:rdlp@wroclaw.lasy.gov.pl
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§ 13 
 
Integralną częścią niniejszej Umowy stanowią następujące załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – Przedmiot Umowy 
2) Załącznik nr 2 – Oferta 

 
 
Zamawiający                                                                                          Wykonawca 
 
 
 
 
……..………………………..                                                                            ………………………………….  


