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Szczegoélowy opis, zakres i warunki realizacji przedmiotu umowy (SOPU)

1. Na potrzeby SOPU oraz umowy przyjmuje si¢, ze:

a)

b)

9)
h)

)

K)

Kontrola w siedzibie Beneficjenta - oznacza kontrolg¢ przeprowadzang w siedzibie Beneficjenta
realizujagcego projekt/ w miejscu realizacji projektu, zgodnie z wymaganiami i terminami
okreslonymi przez Zamawiajacego w niniejszym SOPU;

Kontrola dorazna — kontrola w siedzibie Beneficjenta realizujacego projekt/ w miejscu realizacji
projektu przeprowadzona bez zapowiedzi w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego;

Wykonanie jednej kontroli - oznacza przeprowadzenie pojedynczej kontroli na miegjscu,
wymienionej w punkcie 3 ppkt 3) lit. a), b) i c), zgodnie z harmonogramem kontroli oraz
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w niniejszym SOPU oraz sporzadzenie ostatecznej
wersji Informacji pokontrolnej zgodnie z zapisami SOPU;

Zespot kontrolujacy - osoby uczestniczace w wykonywaniu przedmiotu umowy ze strony
Wykonawcy, wyszczegdlnione w wykazie stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy.

Podzespot Kontrolujacy - Zespot liczacy co najmniej 2 osoby (z czego jedna osoba petni funkcje
Kierownika podzespotu), przeprowadzajace czynnosci kontrolne 1 odpowiedzialne za
przeprowadzenie kontroli oraz sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zgodnie z niniejszym SOPU.

Dokumenty programowe/ Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej - zbiér dokumentow dotyczacych
realizacji PO WER, m.in.: Ustawa wdrozeniowa z 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020, Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, dostepne
na stronie www.power.qov.pl.

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny.

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j (PO WER) — program zatwierdzony decyzja Komisji
Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.

Beneficjent — zgodnie z Ustawa wdrozeniowa z 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020.

Projekt — projekt konkursowy, na podstawie ktorego zrealizowano lub realizuje si¢ przedsigwziecie
w ramach programu operacyjnego na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej miedzy
Beneficjentem a instytucja posredniczaca.

Dokumentacja pokontrolna — zbior dokumentow dotyczacych przeprowadzonej kontroli.

Wizyta monitoringowa — kontrola w miejscu realizacji projektu ujeta w Rocznym Planie Kontroli,
ktorej celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu i faktycznego postepu rzeczowego
projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji).

m) Wizyta monitoringowa dorazna — kontrola w miejscu realizacji projektu nieujeta w Rocznym Planie

Kontroli, ktorej celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu i faktycznego postepu
rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji).


http://www.power.gov.pl/

n) Informacja pokontrolna — dokument sporzadzony w formie sprawozdania.

2. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego w Ministerstwie Rodziny Pracy
i Polityki Spotecznej pelni w PO WER role Instytucji Posredniczacej w Priorytetach I Osoby mtode
na rynku pracy i Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji.
Wypehniajac swoja rolg, przeprowadza si¢ kontrole w ramach:

Os Priorytetowa I w ramach Dzialania 1.3 PO WER ,,Wsparcie 0sob mlodych znajdujgcych sie
w szczegolnie trudnej sytuacji’, w ramach ktérego realizowane sa projekty, ktérych celem
szczegotowym jest:

—  zwigkszenie mozliwosci zatrudnienia osob mtodych do 29 roku zycia bez pracy, w tym
w szczegdlnosci osob, ktore nie uczestnicza w ksztalceniu i szkoleniu (tzw. mlodziez
NEET),

Os Priorytetowa I w ramach Dziatania 1.4 PO WER ,Mlodzie; solidarna w dzialaniu”,
w ramach ktorego realizowane sa projekty, ktorych celem szczegbétowym jest:

— dobywanie i doskonalenie przez osoby mtode do 29 r. z. umiejetnosci spotecznych waznych
na rynku pracy.

Os Priorytetowa II w ramach Dzialania 2.1 PO WER ,,R0wno$¢ szans mezczyzn i kobiet we
wszystkich dziedzinach, w tym w dostepie do zatrudnienia, rozwoju kariery, godzenia zycia
zawodowego i prywatnego”, w ramach ktorego realizowane sa projekty, ktorych celem
szczegotowym jest:

opracowanie i wdrozenie spojnego systemu monitorowania rownosci szans plci,

— opracowanie i wdrozenie modelu wspotpracy migdzysektorowej (pomiedzy administracja
centralng, regionalng, lokalng oraz organizacjami pozarzagdowymi i partnerami spotecznymi)

na rzecz rOwnosci szans plci,

— wzmocnienie stosowania zasady réwnosci szans pici w dostgpie do rozwoju kariery
zawodowej i zatrudnienia,

—  podniesienie kompetencji przedstawicieli podmiotéw tworzacych i prowadzacych instytucje
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Os Priorytetowa II w ramach Dzialania 2.4 PO WER , Modernizacja publicznych
i niepublicznych stuzb zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie ich do potrzeb rynku pracy”,
w ramach ktérego realizowane sa projekty, ktorych celem szczegdélowym jest:

— standaryzacja dzialan podejmowanych przez instytucje rynku pracy,

— profesjonalizacja kadr instytucji rynku pracy, poprzez podniesienie kwalifikacji
i kompetencji ich kluczowych pracownikow,

— wyposazenie instytucji rynku pracy w zasoby informacyjne pozwalajace zwigkszy¢
efektywnos¢ ich funkcjonowania,

— zwickszenie zakresu i trafnosci oferty aktywizacyjnej wobec osoéb mtodych znajdujacych sie
w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy,

— utworzenie systemu monitorowania efektywnosci instytucji rynku pracy.

Os Priorytetowa Il w ramach Dzialania 2.5 PO WER Skuteczna pomoc spoleczna’,
w ramach ktorego realizowane sg projekty, ktorych celem szczegotowym jest:

—  wzmocnienie procesow monitorowania i ewaluacji polityki na rzecz witaczenia spotecznego
1 zwalczania ubdstwa,

— wzmocnienie potencjatu instytucji dziatajacych na rzecz wiaczenia spotecznego.



e Os Priorytetowa Il w ramach Dzialania 2.6 PO WER ,Wysoka jako$¢ polityki na rzecz
wlaczenia spolecznego i zawodowego osob niepelnosprawnych”, w ramach ktorego
realizowane sg projekty, ktérych celem szczegdélowym jest:

— zwigkszenie zdolnosci podmiotéw polityk publicznych do wdrazania postanowien
Konwencji ONZ o prawach o0s6b niepelnosprawnych,

— podniesienie jakosci dziatan realizowanych przez publiczne i niepubliczne podmioty na
rzecz aktywizacji spoteczno-zawodowej 0sob niepelnosprawnych.

o Os Priorytetowa II w ramach Dzialania 2.7 PO WER ,,Zwi¢kszenie szans na zatrudnienie
0s6b szczegdlnie zagrozonych wykluczeniem spolecznym”, w ramach ktorego realizowane sa
projekty, ktorych celem szczegotowym jest:

— zwigkszenie mozliwosci zatrudnienia o0s6b W szczegdlnym stopniu zagrozonych
wykluczeniem spolecznym.
o Os Priorytetowa Il w ramach Dzialania 2.8 PO WER ,Rozwdj uslug spolecznych

$wiadczonych w $rodowisku lokalnym”, w ramach ktorego realizowane sg projekty, ktorych
celem szczegotowym jest:

— podniesienie kompetencji przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego i kadr systemu
wsparcia rodziny i pieczy zastgpcze;j,

— standaryzacja jako$ci ustug asystenckich i opiekunczych dla oséb o roéznym stopniu
niesamodzielnosci,

— rozwdj form mieszkalnictwa wspomaganego na rzecz osdb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym jako form zdeinstytucjonalizowanych.

e OS$ Priorytetowa II w ramach Dzialanie 2.9 PO WER ,,Rozwéj ekonomii spolecznej”,
w ramach ktdrego realizowane sg projekty, ktorych celem szczegdélowym jest:

—  wzrost liczby podmiotéw ekonomii spotecznej korzystajacych ze zwrotnych instrumentow
finansowych,

—  wzmocnienie systemu wsparcia dla podmiotow ekonomii spoteczne;j.

e Of Priorytetowa II w ramach Dzialanie 2.20 PO WER ,,Wysokiej jakoS$ci dialog spoleczny
w zakresie dostosowania systemow edukacji i szkolenia do potrzeb rynku prac”, w ramach
ktorego realizowane sg projekty, ktorych celem szczegdétowym jest:

—  Zwigkszenie udzialu partneréw spolecznych w ksztaltowaniu strategii umiejgtnosci
i rozwoju kapitatu ludzkiego, w celu lepszego ich dostosowania do potrzeb rynku pracy
i gospodarki, w szczegdélnosci w zakresie poprawy funkcjonowania szkolnictwa
zawodowego (VET) i systemu ksztatcenia przez cate zycie.

3. ZAKRES REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY:

1) Nomenklatura wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): 79210000-9 — ustugi ksiggowe
i audytorskie; 79313000-1 — realizacja ustug kontrolnych.

2) Przedmiotem zamowienia jest wykonanie maksymalnie 110 kontroli w siedzibie Beneficjenta i 110
wizyt monitoringowych®.

Ustugi objete przedmiotem umowy polegaja na wykonaniu kontroli projektow w siedzibie
Beneficjenta oraz wizyt monitoringowych, realizowanych na terenie catego kraju oraz sporzadzeniu
w ich wyniku informacji pokontrolnych, list sprawdzajacych, ostatecznych Informacji
pokontrolnych, a takze w przypadku stwierdzenia uchybien/ nieprawidtowosci wraz z Zaleceniami
pokontrolnymi. Konieczno$¢ sporzadzenia ostatecznej Informacji pokontrolnej bedzie weryfikowana

! Przedstawione w SOPU liczby kontroli do wykonania sg warto$ciami maksymalnymi. Zamawiajacy zleci Wykonawcy maksymalnie wskazang
liczbg jednostkowych kontroli. Zamawiajacy nie gwarantuje, iz docelowo zleci wskazana w SOPU liczbg kontroli.



przez Zamawiajacego w oparciu o zapisy ustawy wdrozeniowej oraz zalgcznika pn. Zatozenia do
kontroli na miejscu do Porozumienia w sprawie realizacji PO WER 2014 — 2020 (aktualna wersja
dokumentu stanowi zalgcznik nr 1 do SOPU, zmiana Zafozen do kontroli na miejscu nie powoduje
koniecznosci zmiany umowy) i nie moze wynika¢ wylgcznie z nieprawidtowego przeprowadzenia
kontroli przez Wykonawce na wczesniejszych etapach kontroli. Wykonawca przeprowadzi kontrole
projektow w siedzibie Beneficjenta oraz wizyty monitoringowe w miejscu realizacji ustugi.

3) Wykonawca przeprowadzi:
a) kontrole projektow w siedzibie Beneficjenta:

Celem kontroli projektu w siedzibie Beneficjenta jest kompleksowe sprawdzenie zgodno$ci
realizowanego projektu z umowa o dofinansowanie oraz informacjami przedstawianymi we
wnioskach o ptatnos¢ na podstawie dokumentacji merytorycznej i finansowej, dostepnej w siedzibie
Beneficjenta®. Kontrola projektu ma na celu sprawdzenie dostarczenia towaréw i ustug
wspotfinansowanych w ramach projektow, faktycznego poniesienia wydatkow, a takze zgodnosci
projektu z celami szczegotowymi PO WER oraz z obowigzujacymi przepisami prawa i wytycznymi.

b) wizyty monitoringowe:

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu prowadzenia
dziatan merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji, spotkania eksperckiego).
Zgodnie z treScig zatgcznika nr 4 do aneksu nr 3 do Porozumienia w sprawie realizacji PO WER
2014 — 2020 pn. Zalozenia do kontroli na miejscu (dokument stanowi zatacznik nr 1 do SOPU)
wizyta monitoringowa powinna odby¢ si¢ ramach kazdego projektu, ktory zostal wybrany do
kontroli w danym roku obrachunkowym. Wizyta monitoringowa powinna zosta¢ przeprowadzona
w miar¢ mozliwosci, przed kontrolg w siedzibie Beneficjenta na podstawie udostepnionych przez
Beneficjenta harmonogramow udzielania wsparcia. Wyniki wizyty monitoringowej powinny by¢
brane pod uwage przez kontrolujgcych w trakcie kontroli w siedzibie Beneficjenta.

c) Kontrole/wizyty monitoringowe dorazne na miejscu:

W ramach zamowienia Wykonawca moze zostaé zobowigzany do przeprowadzenia kontroli
w siedzibie i wizyt monitoringowych doraznych zgodnie z ZatozZeniami do kontroli na miejscu
Zatgceznik do Porozumienia w spawie realizacji PO WER 2014 — 2020 (wersja dot. Aneksu nr 3
z dnia 20.06.2018 r.), na prosb¢ Zamawiajacego. Kontrole i wizyty monitoringowe dorazne bg¢da
wykonywane w ramach limitu kontroli i wizyt monitoringowych okreslonych w pkt 3 ppkt 2) SOPU.
Zlecenie kontroli doraznej lub wizyty monitoringowej doraznej powoduje zmniejszenie
maksymalnej liczby kontroli na miejscu lub maksymalnej liczby wizyt monitoringowych
okreslonych w pkt 3 ppkt 2) SOPU.

Zakres kontroli/wizyty monitoringowej doraznej kazdorazowo bedzie indywidualnie okreslany przez
Zamawiajgcego, niemniej jednak bedzie on stanowit fragment obszaru i zakresu kontroli projektu lub
wizyty monitoringowej, ktory zostat opisany w pkt 5 i 6 niniejszego SOPU. O koniecznosci
przeprowadzenia kontroli doraznej Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajacego
z wyprzedzeniem minimum 7 dni kalendarzowych. Szacuje sie, iz w catlym okresie realizacji
zamoOwienia zlecone kontrole dorazne i wizyty monitoringowe tacznie nie przekrocza liczby 4
kontroli/wizyt, w tym 2 kontroli doraznych w siedzibie Beneficjenta i 2 wizyt monitoringowych
doraznych. Pozostate zasady prowadzenia kontroli/wizyty doraznej sa analogiczne do zapisow
dotyczacych kontroli projektu w siedzibie Beneficjenta oraz wizyt monitoringowych, ktore zostaty
ujete w przedmiotowym SOPZ.

4) Kontrola jednego projektu powinna obejmowac przeprowadzenie:
— jednej kontroli w siedzibie Beneficjenta,
— Jjednej wizyty monitoringowej, z zastrzezeniem ppkt 5,

oraz sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej. Powyzsze nie dotyczy ppkt 3 ¢).

2 Za siedzibe Beneficjenta rozumiane sa takze: oddziat, filia lub biuro projektu, zlokalizowane gdzie indziej niz gtéwne miejsce wykonywania
dzialalnosci. Miejsce prowadzenia kontroli uzaleznione jest od zapisow umowy i wniosku o dofinansowanie.



5) W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia wizyty monitoringowej, z przyczyn innych niz
zakonczenie realizacji projektu, Wykonawca musi kazdorazowo przedstawié¢ pisemne uzasadnienie
nieprzeprowadzenia wizyty monitoringowej i uzyska¢ zgode Zamawiajacego — przed rozpoczeciem
kontroli.

6) Zamowienie musi by¢ zrealizowane od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2020 r., przy
czym powyzszy termin odnosi si¢ do czynno$ci kontrolnych w siedzibie Beneficjenta lub miejscu
realizacji danego wsparcia. Zakonczenie realizacji zamédwienia planowane jest na 31 grudnia 2020 r.
(w tym odbidr przedmiotu zamoéwienia oraz rozliczenie finansowe).

7) Czas przeprowadzenia kazdej kontroli wynosi co najmniej 3 dni robocze — w przypadku kontroli
w siedzibie Beneficjenta lub 4 dni robocze — w przypadku przeprowadzenia zaréwno kontroli
w siedzibie Beneficjenta jak i wizyty monitoringowej. Kontrola powinna zosta¢ przeprowadzona,
co do zasady, w dni robocze (od poniedziatku do piatku). W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, np. gdy dziatanie bedace przedmiotem wizyty monitoringowej jest realizowane
w sobot¢ lub niedzielg, Wykonawca, po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego, moze
przeprowadzi¢ wizyt¢ monitoringowa w sobot¢ lub niedziele. Czas przeprowadzenia wizyty
monitoringowej powinien by¢ zgodny ze wskazéwkami zawartymi w Poradniku dobrych praktyk
wizyt monitoringowych w ramach PO WER (dokument stanowi zatacznik nr 4 do SOPU).

8) Wszystkie kontrole, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 3) lit. ), b) i ¢) powinny zosta¢ przeprowadzone
zgodnie z co najmniej jednym z wymienionych ponizej standardow:

— Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i normami wykonywania zawodu bieglego
rewidenta;

— Kodeksem Etyki Zawodowej Bieglych Rewidentow, ogloszonym przez Krajowa Izbe Bieglych
Rewidentow;

— Miedzynarodowymi Standardami Audytu Wewnetrznego oraz Kodeksem FEtyki, ogloszonymi
przez Institute of Internal Auditors (11A);

— Standardami kontroli wydanymi przez Komisje Standardow Kontroli Miedzynarodowe;j
Organizacji Najwyzszych Organoéw Kontroli (INTOSAI) lub Europejskimi Wytycznymi
Stosowania Standardow Kontroli INTOSAL

9) Realizacja kontroli projektu powinna sktada¢ sie z nastgpujacych etapow:

1) etap | — zaplanowanie czynnos$ci kontrolnych, w tym analiza danych nt. projektu w SL2014,
zebranie dokumentéw i informacji o kontrolowanym projekcie i Beneficjencie, niezbgdnych do
prawidtowego przeprowadzenia kontroli i powotanie podzespotu kontrolujacego.

2) podpisanie deklaracji bezstronno$ci wszystkich cztonkéw podzespotu kontrolujacego (wg wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 5 do umowy);

3) etap Il — przekazanie Beneficjentowi zawiadomienia o kontroli w przypadku kontroli w siedzibie
Beneficjenta (wg wzoru okreslonego w zalaczniku 6 do umowy) wraz z zestawieniami do
wypelnienia przez Beneficjenta (wzor stanowi zalacznik nr 5 do SOPU).

4) etap Il — przeprowadzenie kontroli w siedzibie Beneficjenta oraz wizyty monitoringowej na
podstawie upowaznien sporzadzonych przez Zamawiajacego;

5) etap IV — sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej, w tym list sprawdzajacych, ktorych wzory
stanowig zalgczniki nr 7 i nr 8 do umowy, Informacji pokontrolnej z kontroli w siedzibie
Beneficjenta, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 9 do umowy, Informacji pokontrolnej
z wizyty monitoringowej, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 10 do umowy oraz, jezeli
dotyczy, ostatecznej Informacji pokontrolnej z kontroli w siedzibie Beneficjenta i z wizyty
monitoringowej, wedtug wzoréw stanowigcych odpowiednio zalgczniki nr 11 i 12 do umowy.
W uzasadnionych przypadkach - zgodnie z trescia zalacznika nr 1 do SOPU pn. Zatozenia do
kontroli na miejscu (zatacznik do Porozumienia w sprawie realizacji PO WER 2014 — 2020) -
Informacje pokontrolne zawierajg zalecenia pokontrolne.

Aktualizacja ww. Zatozen do kontroli na miejscu nie wymaga zmiany umowy. Niezwlocznie po
dokonaniu przez 1IZ PO WER zmiany ww. dokumentu bedzie on przekazany do Wykonawcy



w celu stosowania. W zwiazku z powyzszym zmiana wzoru ww. zalacznikow nie wymaga
zmiany umowy.

4, DOKUMENTACJA PROJEKTOW

1) Kontrolowani Beneficjenci udostgpnia Wykonawcy w swoich siedzibach materiaty zrodtowe
dotyczace badanego obszaru, o ktorym mowa w pkt 3 ppkt 3) lit. a) i c) Podzespotowi
kontrolujgcemu, w tym:

a)
b)

c)

d)

wniosek o dofinansowanie projektu (jesli dotyczy kazda z wersji),

umowe o dofinansowanie projektu wraz z aneksami, a w przypadku projektow partnerskich —
takze umowe partnerska wraz z aneksami,

dokumentacje dotyczacg rozliczen finansowych, m. in.:

whnioski o ptatnosc,

oryginaty dokumentéw ksiggowych poswiadczajacych poniesienie w ramach projektu
wydatkoéw ujetych/ rozliczonych w ztozonych lub zatwierdzonych wnioskach o platnosc,
w tym opisy dokumentéw ksiggowych, na podstawie reprezentatywnej proby,

dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu zaméwionych towardw
i ustug,

dokumentacje potwierdzajaca, ze wspotfinansowane towary i ustugi sfinansowane
ze $srodkow projektu sg nalezytej jakosci oraz zgodne z warunkami okres§lonymi w umowach
z wykonawcami i zostaty dostarczone,

potwierdzenie wyodr¢bnienia ewidencji wydatkow dla projektu wraz z wydrukami z
ewidencji ksiegowej projektu,

czy wkiad wlasny jest wniesiony zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu i jezeli
jest to mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkoéw projektu,

dokumentacje¢ potwierdzajacg status podatkowy Beneficjenta i Partnera/ 6w, np.
potwierdzenie zarejestrowania podmiotu, jako podatnika VAT, o$wiadczenie, rejestr VAT,
w tym Wykonawca zobowigzany jest do weryfikacji jednostki kontrolowanej i partnerow
projektu jako podatnika podatku od towarow i ustug poprzez stron¢ Ministerstwa Finanséw
— Portal Podatkowy: https://www.podatki.gov.pl,

prawidlowos¢ i kompletnos¢ dokumentacji potwierdzajacej czy w przypadku zaméwien
o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto (bez podatku VAT), dokonano
rozeznania rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Beneficjent powinien wykaza¢, ze cena towaru lub
ustugi to cena rynkowa. Przy czym nie dotyczy to zakupu towaru lub ustugi, ktéry powinien
by¢ dokonany zgodnie z ustawg Pzp lub zasada konkurencyjnosci opisang w punkcie 4 ppkt

1), lit. g) i h),
czy koszty po$rednie i bezposrednie sg prawidtowo kwalifikowalne,

czy wydatki objete cross-financingiem i wydatki przeznaczone na zakup srodkow trwatych
sg rozliczane zgodnie z obowigzujacymi limitami,

czy zlecenie ustugi nastgpitlo zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i czy realizacja
zleconej ustugi merytorycznej zostata udokumentowana zgodnie z umowg zawartg
z wykonawcg, np. poprzez pisemny protokot odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac.

dokumentacje¢ dotyczaca personelu projektu, m. in.:

akta personalne 0sob zatrudnionych na potrzeby projektu,



uzasadnienie wyboru 0s6b wchodzacych w sktad personelu projektu,

czy wysoko$¢ wynagrodzen personelu odpowiada stawkom stosowanym u Beneficjenta poza
projektami wspoifinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych
kwalifikacji® lub stawkom rynkowym,

kwalifikowalno§¢ wydatkéw zwiazanych z zatrudnieniem personelu projektu na umowe
0 pracg, w tym opis stanowiska pracy, zakres obowigzkow stuzbowych pracownika oraz
sposob ustalenia proporcji zaangazowania personelu projektu w przypadku zaangazowania
W niepelnym wymiarze czasu pracy,

weryfikacja o$wiadczen* informujgcych, czy osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania
sg prawomocnie skazane za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa skarbowe,

czy laczne zaangazowanie zawodowe osOb stanowigcych personel w realizacje wszystkich
projektow unijnych oraz dziatan finansowanych ze srodkéw Beneficjenta i innych zrodet
przekracza dopuszczalny miesigczny limit godzin na osobg, ktory okreslono w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 (nie dotyczy umow cywilno-prawnych zawieranych po 23.08.2017 r.),

potwierdzenie czy Beneficjent rejestruje dane dotyczace formy zaangazowania oraz godzin
pracy personelu w SL 2014 i czy sg one zgodne z dokumentacjg papierowa,

czy Beneficjent angazuje 0soby na podstawie uméw cywilnoprawnych, zgodnie
Z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020,

czy wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostalo w takiej wysokosci
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie oraz czy wydatki w powyzszym zakresie sg
zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020,

czy w ramach projektu sg kwalifikowane dodatki do wynagrodzen.

e) dokumentacje dotyczaca kwalifikowalno$ci uczestnikow projektu oraz danych osobowych i ich
przetwarzania, m. in.:

dokumenty poswiadczajace kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu oraz czy spelniaja
kryteria kwalifikowalnosci do projektu,

oswiadczenia uczestnikdw projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

czy liczba uczestnikéw projektu dotyczaca poszczegdlnych rodzajow wsparcia jest zgodna
z zalozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie,

dokumentacja potwierdzajaca prowadzenie procedury rekrutacji i przyznawania wsparcia
uczestnikom projektu w sposdb przejrzysty i zapewniajacy rowny dostep do otrzymania
wsparcia,

potwierdzenie czy dane uczestnikow zbierane w formie papierowej sa zgodne z danymi
zawartymi w SL 2014,

8 Jezeli Beneficjent zatrudnia osoby poza projektami wspotinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnoéci na zblizonych stano-

wiskach pracy.

4 Dotyczy rowniez osob, ktorych wynagrodzenie rozliczane jest w ramach kosztéw posrednich (w tym personelu zarzadzajacego).



—  sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz czy
Beneficjent posiada Polityke Bezpieczenistwa 1 Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym oraz czy przestrzega ich zapisow.

f) dokumentacj¢ dotyczaca zgodnosci danych przekazywanych we wnioskach o platnos¢ w czgsci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji
projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta, w tym czy zapewniono réwny dostep do projektu
kobiet, mg¢zczyzn oraz 0sob niepetnosprawnych.

g) dokumentacje dotyczacg stosowania ustawy Prawo Zaméowien Publicznych, m. in.:

— czy Beneficjent prawidlowo oszacowal warto$¢ zamoéwienia, w tym czy nie dokonano
zanizenia/ podziatu warto$ci zamowienia w celu niestosowania przepisow ustawy Pzp,

— czy ogloszenia o zamowieniu i o udzieleniu zamoéwienia przekazywane sa do publikacji
zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

— czy Beneficjent posiada kompletny protokot postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

— czy specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ) jest kompletna, tj. zawiera
wszystkie niezbedne elementy okre§lone w art. 36 ustawy Pzp,

—  Czy umowa zawarta z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami okre$lonymi
w SIWZ,

— czy Beneficjent prawidlowo stosuje aspekty spoteczne.

W sytuacji gdy Podzespot kontrolujacy stwierdzi, iz Beneficjent naruszyt zapisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, powinien sprawdzi¢, czy stwierdzone naruszenia zostaly okre$lone w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych
oraz wydatkow poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwien; Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 22 lutego 2017 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie warunkow obnizania
warto$ci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtlowo zwigzanych z udzielaniem
zaméOwieh oraz Obwieszczeniu Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 20 kwietnia 2018 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie warunkdéw obnizania warto$ci
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwiazanych z udzielaniem zamowien,
w tym nalezy wskaza¢ naruszenie okreSlone w dokumencie pn. Stawki procentowe stosowane przy
obnizaniu wartosci korekt finansowych i pomniejszen dla poszczegolnych kategorii nieprawidtowosci
indywidualnych®. W przypadku stwierdzenia naruszen, Wykonawca okresli wysoko$¢ wydatkow
niekwalifikowalnych w zwigzku z przedmiotowym naruszeniem zgodnie z wartosciami Korekt
finansowych wskazanych w ww. dokumencie i przedstawi propozycj¢ wysokosci korekty finansowej do
akceptacji Zamawiajacego.

h) dokumentacje¢ dotyczaca stosowania zasady konkurencyjnosci, m. in.:

—  poprawno$ci Stosowania przez Beneficjenta zasady konkurencyjnosci w odniesieniu do
zamoOwien o wartosci wyzszej niz 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug
(VAT) (nie dotyczy zamédwien przekraczajacych warto$¢ okre§long w art. 4 pkt 8 ustawy
PZP w przypadku Beneficjentow zobowigzanych do stosowania przepiséw ustawy PZP oraz
zamoOwien wylaczonych ze stosowania ustawy PZP).

— weryfikacji podlega¢ bedzie réwniez, czy Beneficjent udzielit zamowienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Kwotg wymieniong powyzej nalezy odnies¢ do ustug i towaréw sumowanych w ramach danego projektu
realizowanego przez Beneficjenta. Przy ustalaniu warto$ci zamowien nalezy kierowac si¢ kryteriami

5 Nalezy stosowaé aktualng wersj¢ dokumentow dla weryfikowanego w ramach projektu okresu oraz w zakresie stwierdzonych uchybien/
nieprawidlowosci.



tozsamos$ci: przedmiotowej i czasowej zamoOwienia oraz mozliwosci jego wykonania przez jednego
wykonawce. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta zasady konkurencyjnosci, Wykonawca okresli
wysoko§¢ wydatkow niekwalifikowalnych w zwiazku z przedmiotowym naruszeniem zgodnie
z wartosciami wskazanymi w ww. dokumencie i przedstawi propozycje wysokosci korekty do akceptacji
Zamawiajacego.

i)

dokumentacj¢ dotyczaca pomocy publicznej, m. in.:

—  weryfikacji zaswiadczenia/ o§wiadczenia o kwocie udzielonej pomocy de minimis w ciagu
ostatnich trzech lat podatkowych albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy,
ztozonego przed dniem udzielenia pomocy w danym projekcie oraz o$wiadczenia
o wysokosci uzyskanej pomocy de minimis,

—  formularze informacyjne dla podmiotéw ubiegajacych si¢ o pomoc, dotyczace, m.in.
wielko$ci przedsigbiorstwa (mate, Srednie, duze), formy prowadzonej dziatalnosci, itp.,

— weryfikacji czy informacja nt. udzielonej pomocy publicznej/ de minimis zostata
zamieszczona w bazie SUDOP oraz czy dane zawarte w SUDOP s3 zgodne
z o§wiadczeniami uczestnikow.

2) Kontrolowani Beneficjenci udostepnia Wykonawcy w swoich siedzibach lub miejscach realizacji
ustugi materiaty zrodtowe dotyczace badanego obszaru, o ktorym mowa w pkt 3 ppkt 3) lit. b)
Podzespotowi kontrolujacemu, w tym: listy obecno$ci uczestnikow danej formy wsparcia, dzienniki
zaje¢, materialy szkoleniowe, umoweg/ y na realizacj¢ ustugi, zyciorysy trener6w/ 0sob
prowadzacych wsparcie, itp.

3) Przed rozpoczgciem kontroli Zamawiajacy udostepni Wykonawcy w  wersji elektronicznej
nastepujace dokumenty:

umowge o dofinansowanie projektu wraz z aneksami,

wniosek/ wnioski o dofinansowanie projektu w wersji/ ach obowigzujacej/ ych w okresie
objetym kontrola,

wyniki poprzednich kontroli i audytow,

dokumentacje dot. wybranej proby dokumentéw do kontroli w ramach poglebionej weryfikacji
wnioskOw o ptatnosé, przy czym w zakresie wnioskow o platno§¢ Wykonawca ma obowigzek
zapoznania si¢ ze ztozonymi/ zaakceptowanymi wnioskami o ptatno$¢ dostgpnymi w systemie SL
2014 wraz z korespondencja ich dotyczaca.

5. OBSZARY KONTROLI:

1

a)

b)

c)

W ramach kontroli w siedzibie Beneficjenta, o ktorej mowa w pkt 3 ppkt 3) lit. a), Wykonawca
bedzie zobowiazany do kontroli nast¢pujacych obszarow:

rozliczen finansowych - weryfikacja kwalifikowalno$ci i prawidtowosci ponoszenia wydatkow
w ramach projektu pod katem ich zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spoltecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

kwalifikowalnos$ci uczestnikow projektu i dane osobowe (sprawdzenie co najmniej 10%
uczestnikoOw projektu w ramach danego projektu poprzez odniesienie zapisow Szczegofowego
Opisu Osi Priorytetowych PO WER, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, regulaminu konkursu oraz zatozen
projektu odno$nie dokumentacji przedtozonej Beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikow
projektu na etapie ich rekrutacji, np. o$wiadczen i innych dokumentow potwierdzajacych
kwalifikowalno$¢ danej osoby w ramach projektu),

zgodnosci rzeczowej realizacji projektu, w tym:



— zgodnosci podejmowanych dziatan merytorycznych z celami projektu i prawidtowosci
realizacji zadan zwigzanych z monitorowaniem projektu, w tym realizacja projektu zgodnie
z harmonogramem i stopien osiggniecia wskaznikow,

— prawidtowosci realizacji polityk horyzontalnych w tym réwnos$ci szans i niedyskryminacji
1 rownosci szans pici,
d) kwalifikowalnosci personelu projektu,

e) stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych i przepisow unijnych,

f) stosowania zasady konkurencyjnosci (w ramach obszaru pn. Stosowanie zasady
konkurencyjnosci weryfikacji bedzie podlegata rowniez procedura rozeznania rynku),

g) pomocy publicznej/ pomocy de minimis,

W przypadku projektow, w ktorych wystepuje pomoc publiczna — na probie (np. zgodnej
z wybranymi do weryfikacji uczestnikami projektu) zapewniona zostanie weryfikacja krzyzowa
o$wiadczen uczestnikow dotyczacych otrzymanej pomocy publicznej/ de minimis z danymi
w systemie SUDOP. Weryfikacja bedzie réwniez obejmowac sformalizowana kontrole
przekazywania przez dawcg pomocy (Beneficjenta) danych o udzielonej pomocy do SUDOP.

h) kwot ryczaltowych (jesli dotyczy),
i) stawek jednostkowych (jesli dotyczy),
J) $ciezki audytu i archiwizacji dokumentacji,

k) dziatan promocyjno-informacyjnych (weryfikacja oznakowania miejsca realizacji projektu oraz
prawidlowosci stosowania oznaczen znakiem Funduszy Europejskich z nazwg Programu Wiedza
Edukacja Rozwdj i znakiem Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny),

I) projektow partnerskich (jesli dotyczy),
m) projektow grantowych (jesli dotyczy),

przy czym w przypadku projektow rozliczanych metoda uproszczong (kontrole projektow
rozliczanych kwotami ryczattowymi) Wykonawca bedzie zobowiazany do kontroli nastgpujacych
obszarow:

n) Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu i dane osobowe,

Sprawdzenie co najmniej 10% uczestnikow projektu w ramach danego projektu poprzez odnie-
sienie zapisow Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych PO WER, Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Euro-
pejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, regulaminu kon-
kursu oraz zatozen projektu odno$nie dokumentacji przedtozonej Beneficjentowi przez potencjal-
nych uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacji, np. o§wiadczen i innych dokumentéw po-
twierdzajacych kwalifikowalno$¢ danej osoby w ramach projektu.

0) Zgodnosc¢ rzeczowej realizacji projektu,

Weryfikacja stopnia wykonania dziatan oraz osiggniecia wskaznikow realizacji celow
szczegbtowych PO WER, zgodnie z warunkami i na podstawie dokumentéw okreslonych
w umowie oraz we wniosku o dofinansowanie projektu.

p) Kwalifikowalno$¢ personelu projektu,

Weryfikacja, czy osoby dysponujace srodkami dofinansowania byly prawomocnie skazane
za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwa skarbowe (zgodnie z o$wiadczeniem lub innym dokumentem).

q) Sciezka audytu i archiwizacja dokumentacji,
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r) Dziatania promocyjno-informacyjne.

Weryfikacja oznakowania miejsca realizacji projektu oraz prawidtowos$ci stosowania oznaczen
znakiem Funduszy Europejskich z nazwa Programu Wiedza Edukacja Rozwdj i znakiem Unii
Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoleczny.

2) W ramach wizyty monitoringowej, o ktorej mowa w pkt 3 ppkt 3) lit. b), Wykonawca bedzie

3)

zobowiagzany do kontroli, czy:

a) forma wsparcia jest zgodna z Wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w zakresie: tematyki,
terminOw oraz sposobu realizacji wsparcia,

b) liczba uczestnikoéw odpowiada zatozeniom opisanym we wniosku,

c) forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostgpnianym przez
Beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie,

d) forma wsparcia jest zgodna z umowg na realizacj¢ ustugi® (jesli zostata zlecona),

e) pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne oraz materialy udost¢pniane
uczestnikom sg dostosowane pod katem potrzeb osoéb z niepelnosprawnos$ciami zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0sob z niepetnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020,

f) pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne, sa oznakowane plakatami i/lub
tablicami zawierajacymi logotypy Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich oraz nazwe
Programu Wiedza Edukacja Rozwoj, informujacymi o wspotfinansowaniu projektu z EFS
zgodnie z wymogami okre$lonymi w umowie o dofinansowanie’,

0) uczestnicy otrzymujg materiaty, ktore sg oznakowane zgodnie z zasadami informowania
i promowania projektéw w ramach PO WER,

h) sprzgt, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia sg
dostgpne w migjscu realizacji ustugi i s3 wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem i wlasciwie
oznakowane.

Podczas wizyty monitoringowej Wykonawca musi przeprowadzi¢ wywiad/ ankiete z uczestnikiem/
uczestnikami projektu w celu poznania ich opinii na temat realizowanego wsparcia, w tym jakosci
prowadzonych dzialan oraz zweryfikowania, czy maja $wiadomo$¢ jego wspotfinansowania
z Funduszy Europejskich. Wywiad indywidualny oraz ankiety musza zosta¢ przeprowadzone
zgodnie z Poradnikiem dobrych praktyk wizyt monitoringowych w ramach PO WER oraz zosta¢
udokumentowane w postaci zalacznika do Listy sprawdzajacej do wizyty monitoringowej i stanowig
dokumentacje¢ pokontrolng. Wzory ankiet/ wywiadéw nalezy opracowa¢ na podstawie ww.
Poradnika.

W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia ankiety/ wywiadu — w sytuacjach uzasadnionych -
do akt wizyty monitoringowej, przekazywanej Zamawiajagcemu, Wykonawca dolgcza notatke,
podpisang co najmniej przez cztlonkoéw zespotu kontrolujacego.

Wizyty monitoringowe powinny by¢ prowadzone zgodnie z metodologia przedstawiong w Poradni-
ku dobrych praktyk wizyt monitoringowych w ramach PO WER. Zmiana ww. poradnika nie
wymaga dokonania zmiany umowy.

Weryfikacja przez Wykonawce zakresu kontroli w siedzibie Beneficjenta/ wizyty monitoringowej,
o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 3) lit. a), b) i ¢), odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie obowigzujgcej na
dzien przeprowadzenia kontroli Listy sprawdzajgcej do kontroli projektu na miejscu i Listy
sprawdzajqcej do wizyty monitoringowej stanowiacych zataczniki do Zatozen do kontroli na miejscu

® Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi.
7 Szczegbtowe wytyczne w zakresie realizacji obowiazkéw informacyjno-promocyjnych zostaty okreslone w Poradniku Beneficjentéw progra-
mow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.
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do Porozumienia w sprawie realizacji PO WER 2014 — 2020. Zmiana wzoru list sprawdzajacych nie
wymaga dokonania zmiany umowy.

4) Wykonawca dokona weryfikacji rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu
rzeczowego projektu, a takze sprawdzi, czy Beneficjent osiagnat zakladane rezultaty projektu.
Wykonawca w wyniku kontroli na miejscu bedzie dokonywal catosciowej oceny kontrolowanych
projektow, w tym kladac nacisk na jako$¢ realizowanych dziatan.

5) Dla celow realizacji weryfikacji wprowadzania danych do bazy SL.2014, ktore stanowig zakres
kontroli/ wizyty monitoringowej, o ktorych mowa w pkt 5 ppkt 1 i 2 oraz ktorych czescia jest baza
danych uczestnikow projektow PO WER, Instytucja Posredniczaca powierzy Wykonawcy w drodze
umowy, przed rozpoczeciem realizacji przedmiotowych kontroli, przetwarzanie danych osobowych
uczestnikow projektow realizowanych w ramach PO WER, zgromadzonych w SL2014, na
warunkach okreslonych w przedmiotowej umowie. Powyzsze bazy danych begda stuzyty Wykonawcy
rowniez do przygotowania si¢ do czynnosci kontrolnych oraz do wyboru proby dokumentow do
kontroli.

6. DOBOR DOKUMENTACJI DO KONTROLI
WAZNE:

W przypadku projektéw realizowanych w Partnerstwie préba dokumentacji do kontroli musi
obejmowaé zaréwno dokumenty dotyczace Lidera jak i Partnera/ ow projektu.
Analogicznie ustalenia wskazane w treSci Informacji pokontrolnej musza dotyczy¢ Lidera
i Partnera/ 6w projektu, np. w sytuacji gdy Lider i Partner odpowiedzialni sa wspdélnie za
rekrutacje uczestnikow, to ustalenia w Informacji pokontrolnej w obszarze pn. Kwalifikowalnosé¢
uczestnikow projektu i dane osobowe musza odnosi¢ si¢ do Lidera i Partnera®.

1) Co do zasady, w pierwszej kolejnosci, kontroli na miejscu powinny podlega¢ te dokumenty, ktore
nie byly sprawdzane w trakcie weryfikacji wnioskow o platno$¢ przez Opiekuna merytorycznego
projektu (nie wybrane przez niego do proby). Do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezato
sprawdzenie w systemie SL2014, ktore dokumenty podlegaly poglebionej weryfikacji
w trakcie sprawdzania wnioskow o platnos¢. Rekomenduje si¢ weryfikowanie w pierwszej
kolejnosci tych wydatkow, ktore nie byly sprawdzane w ramach weryfikacji wnioskow o ptatnosc.
W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryto nieuzasadnione wydatki, ktore moga mie¢ istotny wptyw
na prawidlowo$¢ realizacji projektu, Wykonawca powinien odpowiednio zwigkszy¢ probe
kontrolowanych dokumentéw w danym obszarze. Proba dokumentéw podlegajacych kontroli bedzie
wybierana przez Wykonawce przed rozpoczeciem czynno$ci kontrolnych.

2) Co do zasady dobor dokumentow bedzie skupial si¢ na dokumentach dotyczacych wydatkow
certyfikowanych do KE w danym roku obrachunkowym.

4) Wykonawca jest zobowigzany do opisania w informacji pokontrolnej metodologii doboru do kontroli
proby dokumentacji w poszczeg6élnych zakresach tematycznych oraz do podania wielkosci proby
skontrolowanych dokumentow w przypadku kazdego kontrolowanego obszaru (okreslonych w ppkt
5.1 SOPU). Przy doborze proby dokumentdéw nalezy stosowaé statystyczne metody doboru proby.
Mozliwy jest rowniez dobor dokumentéw do kontroli na podstawie osadu eksperckiego,
z precyzyjnym okre$leniem podstaw i zalozen tegoz osadu. Opis doboru proby dokumentacji do
kontroli musi by¢ dokonany z nalezytym stopniem szczegdtowosci, ze wskazaniem m.in.:

a) Numerdw i nazw zadan we wniosku o dofinansowanie, w ramach ktorych weryfikowano
dokumentacje¢ dotyczaca postepu rzeczowego oraz nazw i termindw weryfikowanych
dziatan z informacja nt. sposobu doboru préby.

b) Procentowej i kwotowej wielkosci proby zweryfikowanej dokumentacji finansowej,
numerow weryfikowanych wnioskow o platno$¢, numeréw pozycji finansowych

8w sytuacji, gdy w ramach projektu jest kilku Partneroéw wystarczajacy jest dobor proby dokumentacji w zakresie Lidera i jednego z Partnerow
projektu.
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5)

6)

7)

weryfikowanych w ramach WOP, numeréow i kwot kwalifikowalnych weryfikowanych
dokumentow zrodtowych z informacjg nt. sposobu doboru proby.

c) Procentowej i liczbowej wielkosci proby zweryfikowanej dokumentacji uczestnikow
projektu w odniesieniu do planowanej w projekcie ogolnej liczby uczestnikéw z informacja
nt. sposobu doboru proby.

d) Procentowej i liczbowej wielkosci proby zweryfikowanych zapytan/ postepowan w ramach
rozeznania rynku/ zasady konkurencyjnos$ci/ pzp z informacja nt. sposobu doboru proby.

W przypadku projektow rozliczanych metoda uproszczong (kontrole projektow rozliczanych
kwotami ryczattowymi) proba dokumentacji do kontroli dotyczy tylko obszaro6w wskazanych w pkt
5 ppkt 1) lit. od n) do r), przy czym w przypadku obszaru pn.:

e Zgodno$¢ rzeczowej realizacji projektu — weryfikacji podlega 100% dokumentacji
potwierdzajacej stopien wykonania dziatlanh oraz osiggniecia wskaznikéw realizacji celéw
szczegdtlowych PO WER, zgodnie z warunkami i na podstawie dokumentow okreslonych
w umowie oraz we wniosku o dofinansowanie projektu;

e Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu i dane osobowe — proba dokumentacji jak w pkt 5 ppkt
1) lit. n).

o Kwalifikowalno$¢ personelu projektu — weryfikacji podlega 100% dokumentacji w zakresie
sprawdzenia, czy osoby dysponujace srodkami dofinansowania byly prawomocnie skazane
za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw
lub za przestepstwa skarbowe (zgodnie z o§wiadczeniem lub innym dokumentem).

Wykonawca zobowigzany jest do skontrolowania, w celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,
reprezentatywnej proby dokumentacji finansowej (dokumentéw zrodtowych i dowodow zaptaty)
i merytorycznej projektu (kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu, zamowienia publiczne, etc.)
uwzgledniajacej, np. warto$¢ projektu, liczbe uczestnikow objetych projektem, realizowane formy
wsparcia. W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryto powazne nieprawidlowosci (np. wydatki
nickwalifikowalne, blednie opisane dokumenty zrodlowe) Wykonawca powinien skontrolowac
odpowiednio wigksza probe dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu. Jednoczes$nie
Wykonawca zobowiagzany bedzie do wiaczenia do akt kontroli kopii (pos§wiadczonych za zgodnosé
z oryginatem przez Beneficjenta) dokumentow potwierdzajacych wykryte nieprawidtowosci/
uchybienia.

Losowania/ doboru proby wydatkow w zakresie Prawidiowos¢ rozliczen finansowych dokonuje
Wykonawca. Zestawienie dokumentow finansowych poddanych kontroli stanowi zatgcznik do listy
sprawdzajacej (wzor zestawienia stanowi zalacznik nr 3 do SOPU).

Dokumentacja finansowa weryfikowana jest na reprezentatywnej probie minimum 10%:
— warto$ci wnioskow o ptatnos¢ zatwierdzonych do dnia kontroli lub
— warto$ci wnioskow o ptatnos¢ ztozonych i dotychczas niezatwierdzonych przez IP lub

— warto$ci wnioskow o platnos¢ zatwierdzonych do dnia kontroli i wartoSci wnioskow
o platno$¢ ztozonych i dotychczas niezatwierdzonych przez IP lub

— wydatkobw poniesionych i planowanych do rozliczenia we wnioskach o platnos¢ -
w przypadku kontroli projektu, przed ztozeniem do IP wniosku o ptatnosc.

Wykonawca zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci wydatkow dotyczacych zakupu
ustug lub dostaw z:

a) ustawg Prawo zamoéwien publicznych,
b) zasada konkurencyjnosci,
C) rozeznaniem rynku,

d) procedurami wewnetrznymi Beneficjenta.
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Losowania/ doboru proby postgpowan w zakresie ustawy Pzp, zasady konkurencyjnosci oraz
rozeznania rynku dokonuje Wykonawca, przy czym wielko$¢ proby przedstawia si¢ nastepujaco®:

e) co najmniej 1 postgpowanie/ rozeznanie rynku przy acznej liczbie postepowan/ rozeznan rynku
wynoszacej nie mniej niz 5,

f) co najmniej 25% postepowan/ rozeznan rynku, jezeli taczna liczba postgpowan/ rozeznan rynku
jest wieksza niz 5.

W  przypadku stwierdzenia wydatkow niekwalifikowalnych/ nieprawidtowosci skutkujgcych
natozeniem korekty finansowej, Wykonawca zobowigzany jest do zwigkszenia proby
kontrolowanych postepowan/ rozeznan rynku, przy czym:

- jezeli taczna liczba postgpowan/ rozeznan rynku wynosi 5 lub mniej, to nalezy zweryfikowaé
co najmniej 2 postgpowania/ rozeznania rynku.

- jezeli taczna liczba postgpowan/ rozeznan rynku jest wicksza niz 5, to nalezy zweryfikowaé co
najmniej 40% postgpowan/ rozeznan rynku.

Dobor proby postepowan/ rozeznan rynku nast¢puje na podstawie Zestawien wypehlnianych przez
Beneficjenta przed kontrola projektu zgodnie z Zalacznikiem nr 5 do SOPU (Wzoér: Komplet
zestawien do wypelnienia przez Beneficjenta).

8) Nalezy w zalaczniku do listy sprawdzajacej wskaza¢ dane uczestnikoéw, ktorych dokumentacja
zostata poddana weryfikacji (wzér zestawienia stanowi zalacznik nr 2 do SOPU). Jesli na etapie
kontroli liczba o0sob, ktore rozpoczgty udziat w projekcie jest mniejsza niz 10% wszystkich
planowanych  uczestnikow  projektu, nalezy sprawdzi¢ kwalifikowalnos¢  wszystkich
dotychczasowych uczestnikow — poza dokumentacja uczestnikow, ktora podlegata weryfikacji
Instytucji Posredniczacej na etapie poglebionej weryfikacji wnioskéw o ptatnosé. W uzasadnionych
przypadkach — gdy liczba uczestnikow projektu wynosi wigcej niz 300, proba dla weryfikacji
kwalifikowalno$ci uczestnikéw projektu moze zosta¢ zmniejszona do 30.

7. TERMINY SPORZADZENIA DOKUMENTACJI POKONTROLNEJ:
1) Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, Wykonawca:

a) w terminie 10 dni, liczac od dnia zakonczenia kontroli w siedzibie Beneficjenta lub od dnia
przeprowadzenia wizyty monitoringowej, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 3) lit. a), b) i ), przekaze
Zamawiajagcemu informacj¢ pokontrolng wraz z lista sprawdzajaca wraz z zalgcznikami
(zatacznik nr 2, 31 5 do SOPU) w wersji elektronicznej, przy czym zatacznik nr 2, 315 do SOPU
Wykonawca przekazuje w ww. terminie w formie skanu oryginatu dokumentu podpisanego przez
jednostke kontrolowang/ Partnera/ 6w projektu.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgloszenia w trybie roboczym Wykonawcy uwag
i zastrzezen do treSci informacji pokontrolnych i list sprawdzajacych wraz z zalacznikami
(zatacznik nr 2, 3 i 5 do SOPU) w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania, a Wykonawca
zobowiazany jest do ich uwzglednienia.

c) Wykonawca przekaze Zamawiajacemu 2 egzemplarze poprawionych i zaakceptowanych wersji
informacji pokontrolnych i list sprawdzajacych wraz z zalacznikami (zatacznik nr 2, 3 1 5
do SOPU) wraz z podpisami cztonkéw podzespotu kontrolujacego w terminie 3 dni od
otrzymania zastrzezen i uwag, o ktérych mowa w pkt 7, ppkt 1b) niniejszego SOPU.

Ponadto, w ww. terminie Wykonawca przekaze Zamawiajacemu pozostatg czgs¢ dokumentacii
zebranej w trakcie kontroli, w tym oryginaty nastgpujacych dokumentoéw: o$wiadczenia,
protokoty z ogledzin, dokumentacja fotograficzna (jesli dotyczy), ankiety/ wywiady z wizyt
monitoringowych (z zastrzezeniem pkt 3, ppkt 5), protokoty z ogledzin, a takze poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta dokumenty potwierdzajace sposob realizacji projektu

° W probie dokumentacji wybranej do weryfikacji nie nalezy uwzgledniaé postgpowafi/ rozeznah dotychczas zweryfikowanych
przez IP.
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przez Beneficjenta (kopia przyktadowej deklaracji uczestnictwa, umowy o prace etc.), w tym
koniecznie dokumenty potwierdzajace stwierdzone uchybienia/ nieprawidtowosci.

d) Zamawiajacy przekaze na swoj koszt jeden egzemplarz informacji pokontrolnej do kazdej
kontrolowanej jednostki w terminie wskazanym w Porozumieniu w sprawie realizacji PO WER
2014 — 2020, i w zmianach wydanych aneksami.

e) Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na wyjasnienia/ uwagi/ zastrzezenia
kontrolowanego (procedura kontradyktoryjna). Zamawiajacy przekaze tres¢ ww. wyjasnien/
uwag/ zastrzezen kontrolowanego do Wykonawcy drogg elektroniczng niezwlocznie po ich
wplywie do Zamawiajacego (wersja papierowa dokumentu). Wykonawca ma 5 dni na
sporzadzenie i przestanie do Zamawiajacego Ostatecznej Informacji pokontrolnej zawierajacej
skorygowane ustalenia kontroli lub pisemnego stanowiska wobec zgloszonych zastrzezen wraz z
uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgloszenia w
trybie roboczym Wykonawcy uwag 1 zastrzezen do treSci ww. dokumentéw. Wykonawca
poprawi ww. dokumenty i przekaze je do Zamawiajacego Wraz z podpisami kontrolujacych
w terminie 2 dni.

f) Niezgloszenie uwag i zastrzezen, o ktorych mowa w pkt 7, ppkt le), badz przekazanie
poprawionej i uwzgledniajacej wszystkie uwagi i pytania Zamawiajacego w sposob okreslony
przez Zamawiajgcego wersji informacji pokontrolnej i listy sprawdzajacej wraz z zatacznikami
(zatacznik nr 2, 31 5 do SOPU), oznacza wykonanie przedmiotu poszczegdlnej kontroli.

g) W celu usprawnienia wspOlpracy Zamawiajacy dopuszcza robocza komunikacje pomigdzy
Wykonawca a Zamawiajacym za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

2) Za datg przekazania kazdej z wersji dokumentacji pokontrolnej uznawany jest dzien jej otrzymania
przez Zamawiajacego.

8. ZASADY DOTYCZACE DOKUMENTACJI BEDACEJ REZULTATEM WYKONYWANIA
PRZEDMIOTU UMOWY:

1) Kazda kontrola powinna by¢ nalezycie udokumentowana. Podzespot kontrolujacy przeprowadzajacy
kontrole projektu sporzadza, a nastepnie przekazuje Zamawiajgcemu nastepujacg dokumentacje:

a) podpisane deklaracje bezstronnosci wszystkich cztonkéw Podzespotu kontrolujacego
(wzor stanowi zalgcznik nr 5 do umowy),

b) zawiadomienia o przeprowadzeniu kontroli przekazane Beneficjentowi (wzér stanowi
zalacznik nr 6 do umowy), wraz z potwierdzeniem przestania pisma pocztg i mailem oraz
odebrania pisma przez Beneficjenta,

€) upowaznienie do kontroli zawierajace potwierdzenie odbioru przez jednostke kontrolowana,

d) informacje pokontrolne wraz z listg sprawdzajaca, w tym:

—  pelng korespondencja z Beneficjentem w przypadku koniecznosci wezwania Beneficjenta
do dostarczenia wyjasnien/ uzupelien do zgloszonych w informacji pokontrolnej
zastrzezen;

— listy sprawdzajace (wzory stanowia zalaczniki nr 7 i 8 do umowy), zgodne
z aktualnym wzorem Zamawiajacego, wynikajace z obowigzujacej na dzien rozpoczgcia
kontroli projektu wtasciwej procedury kontroli projektu w miejscu realizacji, zawierajace
szczegotowe informacje zapewniajace wilasciwg Sciezke audytu dla kazdej odpowiedzi
w liscie (,,tak”/ ,nie”/ ,nie dotyczy”), nie tylko za§ w odniesieniu do odpowiedzi
przeczacych (,,nie”). Wykonawca wykaze w liscie sprawdzajacej dokumenty i inne
dowody, na podstawie ktorych sformutowal ustalenia zawarte w informacji pokontrolne;.
Lista sprawdzajaca powinna zawiera¢ rzetelny opis stanu faktycznego oraz wszelkie
informacje dotyczace weryfikowanych dokumentow.
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f)
9)

h)
i)
)

informacje pokontrolne wraz z zaleceniami pokontrolnymi (o ile stwierdzono uchybienia
i/lub nieprawidlowosci) z kontroli w siedzibie Beneficjenta (wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 9 do umowy),

informacje pokontrolne wraz z zaleceniami pokontrolnymi (o ile stwierdzono uchybienia
i/lub nieprawidtowos$ci) z wizyty monitoringowej (wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 10 do umowy),

jezeli dotyczy, ostateczne informacje pokontrolne wraz z zaleceniami pokontrolnymi
(o ile stwierdzono uchybienia i/lub nieprawidtowosci), z kontroli w siedzibie Beneficjenta
i z wizyty monitoringowej (wedlug wzoréw stanowiacych odpowiednio zalgczniki
nr 11i 12 do umowy).

Zmiana wzoru informacji pokontrolnych oraz listy sprawdzajacej nie wymaga dokonania
Zmiany umowy.

kopie pozyskanych w toku kontroli dokumentow zweryfikowanych przez Podzespot
kontrolujgcy (proba), wtym obowigzkowo petlna dokumentacja dot. stwierdzonych
uchybien/nieprawidtowosci,

oswiadczenia i wyjas$niania sktadane w toku kontroli,

zestawienie dokumentéw finansowych weryfikowanych w trakcie kontroli, zestawienie
zweryfikowanych w trakcie kontroli uczestnikow projektu,

dokumentacja fotograficzna z wizyty monitoringowej,
ankiety/ wywiady przeprowadzone w ramach wizyt monitoringowych,

inne dokumenty i pisma dotyczace danej kontroli, w tym wydruki ze stron internetowych,
ewidencji ksiegowej projektu, wydruki z bazy SUDOP, protokoty z ogledzin.

2) Informacja pokontrolna oraz lista sprawdzajaca musi by¢:

a)

b)

d)

Doktadna i rzetelna — sporzadzona z nalezyta staranno$cig, sumiennie, dokumentujgca
okreslone dziatania lub stan faktyczny zgodnie z rzeczywistoscig bez pomijania okreslonych
faktow 1 okolicznosci;

wolna od bledoéw i znieksztalcen, wiernie odpowiadajaca faktom; informacje i dowody
badania powinny by¢ oceniane i prezentowane z nalezyta staranno$cia i precyz;ja;

obiektywna, rzeczowa i bezstronna; powinna by¢ wynikiem rzetelnej i zrownowazonej oceny
wszystkich istotnych faktéw i okolicznosci; ustalenia i wnioski nie powinny by¢ tendencyjne
ani stronnicze, ani nie powinny uwzglednia¢ interesow osobistych 1 naciskow
zainteresowanych stron;

przejrzysta (nie budzaca watpliwosci co do ustalen stanu faktycznego, stwierdzonych
nieprawidlowosci lub naduzy¢ finansowych 1 rekomendacji) — tatwa do zrozumienia
i logiczna; przejrzysto$¢ mozna osiggngé unikajac ,technicznego” stownictwa 1 prezentujac
wszystkie wazne i potrzebne informacje; informacja pokontrolna nie powinna wymagaé
koniecznos$ci interpretowania ani ustnych wyjasnien;

kompletna — powinna zawiera¢ kluczowe i jednoznaczne informacje oraz ustalenia stanowigce
podstawe dla wnioskéw pokontrolnych jak rowniez szczegdtowa argumentacje wspierajaca
opis uchybienia lub nieprawidtowosci, zawierajacag co najmniej wskazanie naruszonej
podstawy prawnej oraz uzasadnienie faktyczne lub prawne stwierdzonego naruszenia.

3) Zamawiajacy ma prawo uznaé¢ Informacje pokontrolng i list¢ sprawdzajaca za sporzadzone w sposob
nierzetelny w przypadku wystapienia co najmniej 2 nw. przestanek tgcznie:

a)

Ustalenia wskazane w Informacji pokontrolnej i LiScie sprawdzajacej sg niezgodne ze stanem
faktycznym, co zostanie potwierdzone na etapie weryfikacji dokumentacji przekazywanej
przez Wykonawce lub wynikami innych kontroli, w tym kontrolg Zamawiajacego.
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4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

b) Wielkos¢ proby dokumentacji do kontroli nie spetnia wymogdéw okreslonych w pkt 6 SOPU.

c) Brak weryfikacji ktoregokolwiek z obligatoryjnych obszarow kontrolnych wskazanych w pkt
5 SOPU.

d) Brak dokumentacji potwierdzajacej stwierdzone w wyniku kontroli uchybienia/
nieprawidlowosci.

e) Uporczywe uchylanie si¢ przez Wykonawce od skorygowania tresci Informacji pokontrolnej i
Listy sprawdzajacej zgodnie z uwagami zglaszanymi przez Zamawiajacego na etapie
weryfikacji przekazywanej do Zamawiajacego dokumentacji.

f) Brak skontrolowania przez Wykonawce odpowiednio wigkszej proby dokumentacji
finansowej i merytorycznej projektu w przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli
nieprawidtowosci.

Po zakonczeniu kontroli Wykonawca sporzadzi, osobno dla kontroli w siedzibie Beneficjenta
i wizyty monitoringowej, listy sprawdzajgce oraz informacje pokontrolne podpisane przez cztonkow
podzespotu kontrolujgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do wykazania w liscie Sprawdzajacej dokumentdéw i innych
dowodow, na podstawie ktorych sformutowal ustalenia zawarte w informacji pokontrolnej. Lista
sprawdzajaca powinna zawiera¢ rzetelny opis stanu faktycznego oraz wszelkie informacje dotyczace
weryfikowanych dokumentow. Dokument ten powinien réwniez umozliwia¢ odtworzenie $ciezki
audytu w ramach weryfikowanych procesow.

W przypadku stwierdzenia wydatkow niekwalifikowanych Wykonawca zobowigzany jest wskazaé
ich wysoko$¢, sposob wyliczenia oraz umiesci¢ informacjg, czy stwierdzone wydatki
niekwalifikowane stanowig nieprawidtowosci, w rozumieniu Wytycznych w zakresie sposobu
korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci
w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020. Ponadto Wykonawca jest
zobowigzany do wskazania podstawy prawnej stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowanych
i nieprawidlowos$ci oraz do przekazania Zamawiajacemu potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem
kopii dokumentéw zrodtowych stanowigcych podstawe stwierdzenia nieprawidtowosci. Podstawa
prawna musi zawiera¢ szczegétowe odniesienie do umowy o dofinansowanie, Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, Wytycznych
w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania
nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020,
Rozporzgdzenia w sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z udzielaniem zamowien (jesli dotyczy) oraz pozostalych
Wytycznych programowych i aktdéw prawnych, ktoére naruszono, np. Ustawa z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy, Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Wykonawca bedzie przechowywal dowody dostarczenia do jednostki kontrolowanej (pisemne
potwierdzenia odbioru): zawiadomienia o kontroli lub inne pisma wystosowane przez Wykonawce
do Beneficjenta, i przekaze je Zamawiajacemu wraz z ostateczng wersja dokumentacji pokontrolne;.

Wszystkie dokumenty bedace rezultatem wykonania przedmiotu umowy powinny zosta¢ oznaczone
obowigzujacymi logotypami PO WER i Unii Europejskiej wraz z towarzyszaca im informacja
o wspotfinansowaniu, zgodnie ze wzorem zamieszonym w ,,Podreczniku wnioskodawcy
I Beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”
znajdujacych si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://www.power.gov.pl/.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i1 danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan wynikajacych
z niniejszego SOPU.

Przekazanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez Wykonawce
od Zamawiajgcego, a w szczegolnosci informacji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwows,
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tajemnice stuzbowa, a takze inng bedaca przedmiotem niniejszego SOPU, moze nastapi¢ wytacznie
wobec podmiotéw uprawnionych na podstawie przepisdw obowigzujagcego prawa i w zakresie
okreslonym przez Zamawiajacego.

11) Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego wbrew
postanowieniom umowy. Zobowiazanie to wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu przedmiotu
umowy lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyng i podlega wygasnigciu wedlug zasad
okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

ZAY ACZNIKI:

Zatacznik 1 Zalozenia do kontroli na miejscu Zatacznik do Porozumienia w spawie realizacji
PO WER 2014 — 2020 (wersja dot. Aneksu nr 3 z dnia 20.06.2018 r.),

Zatacznik 2 Wzér: Zestawienie zweryfikowanych w trakcie kontroli uczestnikéw projektu do listy
sprawdzajacej,

Zatacznik 3 Wzor: Zestawienie zweryfikowanych w trakcie kontroli pozycji finansowych do Listy
sprawdzajacej

Zatacznik 4 Poradnik dobrych praktyk wizyt monitoringowych w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwo6j — wrzesien 2016

Zatacznik 5 Wzér: Komplet zestawien do wypetnienia przez Beneficjenta
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