Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi
91-446 todz ul.Zgierska 47

Ogtoszenie nr 103112 / 01.08.2022

Specjalista

Do spraw: ds.ksiegowosci materiatowej Wydziat Kwatermistrzowski

Pierwszenstwo dla 0séb z
niepetnosprawnosciami

v

Wynagrodzenie
zasadniczne

nabér w toku todz 12 sierpnia
ul.Zgierska 47 2022r. 3010,00 zt brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Osoba na tym stanowisku:
e prowadzi ewidencje materiatowa Komendy Miejskiej PSP w todzi,

¢ uzgadnia stany ewidencji iloSciowo-wartosciowej majatku komendy zgodnie z instrukcjg obiegu dokumentéw,
e rozlicza inwentaryzacje,

klasyfikuje srodki trwate,

bierze udziat w pracach komisji przetargowych

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: Srednie ekonomiczne

¢ Doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata praca w administracji-na etacie, w obszarze ksiegowosci materiatowej i/lub
obszarze zamdwien publicznych

e Znajomos¢ przepisow z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci jednostek budzetowych,ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych

e Znajomos¢ zasad ksiegowosci, a w szczegdlnosci ksiegowosci materiatowe;j
e Biegta obstuga komputera MS Office: Word oraz Excel

e Dyspozycyjnosé, samodzielnosé,doktadnosé, komunikatywnosé, kreatywnosé
e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych



Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

Obstuga programu firmy FORTECH

Obstuga programéw komputerowych w zakresie ksiegowosci materiatowe;j
Umiejetnos¢ pracy w zespole

Umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia

Co oferujemy

Mozliwos$¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy
Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu
Miejsce parkingowe na terenie urzedu
Dofinansowanie do wypoczynku pracownikédw
Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw

Dostepnosc¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pted, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnoscig mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - 216z wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Budynek stanowiacy siedzibe Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi zlokalizowany przy ulicy Zgierskiej
47 w todzi. Gtéwne wejscie do budynku znajduje sie od strony ul. Flisackiej. W zwigzku z tym, ze budynek znajduje sie na
terenie z ograniczonym dostepem dla oséb postronnych, kazdg wizyte nalezy uméwic telefonicznie lub mailowo. Kazda
wizyta odbywa sie w asys$cie pracownika lub pracownikéw. Do budynku mozna wejs¢ z psem asystujacym i psem
przewodnikiem.

Przy budynku znajduje sie parking, na ktérym mozna zaparkowa¢ samochdéd na czas wizyty w Komendzie Miejskiej PSP w
todzi. Na parkingu nie wyznaczono stanowiska postojowego dla samochoddéw uzytkowanych przez osoby
niepetnosprawne.

Do wejscia gtéwnego do budynku prowadza schody jednobiegowe. Schody nie posiadaja poreczy ani platformy dla oséb
niepetnosprawnych.

Za przedsionkiem po prawej stronie, na parterze budynku znajduje sie kancelaria.
Brak toalet dostepnych dla 0s6b z niepetnosprawnoscia.

Warunki pracy

praca administracyjno-biurowa, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie

stanowisko pracy zlokalizowane jest na | pietrze budynku - na chwile obecng brak wind, podjazddw i innych utatwien dla
0séb niepetnosprawnych ruchowo

Dodatkowe informacje



e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.
e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

o Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

e dotgcz zgode na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z rekrutacjg do pracy w Komendzie Miejskiej PSP w
todzi

¢ Informacje o przebiegu rekrutacji beda publikowane w siedzibie oraz na stronie internetowej Komendy Miejskiej
PSP w todzi( https://www.gov.pl/web/kmpsp-lodz/oferty-pracy) w ponizszych terminach:
- Lista 0séb spetniajacych wymagania formalne w dniu 18 sierpnia 2022 roku
- Lista 0séb zakwalifikowanych na rozmowe kwalifikacyjng w dniu 18 sierpnia 2022 r.
Termin rozmowy kwalifikacyjnej - 25 sierpnia 2022 roku
Miejsce rekrutacji: Komenda Miejska PSP w todzi ul. Zgierska 47
Koncowy wynik rekrutacji zostanie opublikowany w dniu 26 sierpnia 2022 roku w Biuletynie Informacji Publiczne;
KPRM, w siedzibie i na stronie internetowej Komendy.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

Selekcja kandydatéw odbedzie sie w 3 etapach:
- etap I: sprawdzenie wymagan formalnych,

- etap Il: analiza danych biograficznych,

- etap lll: rozmowa kwalifikacyjna

Prace mozesz rozpoczaé od: 2022-09-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajgcych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z rekrutacjg do pracy w Komendzie
Miejskiej PSP w todzi

Aplikuj do: 12 sierpnia 2022

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 103112" na adres: Komenda Miejska
Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi

ul. Zgierska 47

91-446 todz

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 42 61 63 020



42 61 63 034

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12.08.2022
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z ant. 13 ust. 1 i 2, ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje, ze:

Administratorem przetwarzajgcym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej 91-446
£6dz, ul. Zgierska 47, ,tel. 426163000, fax. 426163063, e-mail: kmpsp07@straz.lodz.pl.

W Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych,
tel.426163056, e-mail: iod07@straz.lodz.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z nawigzaniem i przebiegiem procesu zatrudnienia, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ai c oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO. Natomiast w przypadku stosowania monitoringu wizyjnego i
rozméw - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, w celu zapewnienia bezpieczenstwa, porzadku publicznego oraz ochrony
0s6b i mienia.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie okreslonym w art. 22 (1) par. 1,2 4
kodeksu pracy oraz ustawy z dnia 21.11.2008 r. o stuzbie cywilnej, w pozostatym zakresie jest za$ dobrowolne, ale
konieczne dla celéw zwigzanych z nawigzaniem i przebiegiem Pani/Pana zatrudnienia.

W przypadku niepodania danych okreslonych w pkt 4, zawarcie umowy bedzie niemozliwe.

Administrator zapewnia, ze Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane osobom nieuprawnionym, do innych
organizacji miedzynarodowych i panstw trzecich, nie bedg uzyte do profilowania.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda do czasu zakohczenia obecnej rekrutacji. Dokumenty beda do odbioru w
ciagu 3 miesiecy po zakonczonej rekrutacji w Komendzie Miejskiej PSP w todzi przy ul Zgierskiej 47, pok. 101, po tym
czasie zostang zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
uzupetnienia, aktualizacji, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani / Panu prawo do cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie; powyzsze nie wptywa na zgodnos¢
Z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody przed jej cofnieciem.

Jezeli Pani/Pan uwaza, ze przetwarzanie jej/jego danych osobowych przez Administratora jest niezgodne z prawem, to
moze wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wzory oswiadczen

Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-399KB

zgoda na przetwarzanie danych



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-399kb.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/zgoda-na-przetwarzanie-danych(194).pdf

