
 
        Załącznik nr 1 

      do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 

       działania archiwum zakładowego/składnicy akt 

      Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe 

 

Nadleśnictwo Lębork 

...................................................................................            ........................
  (nazwa jednostki PGL LP)               (data) 

 

 

 

Spis zdawczo-odbiorczy akt nr: 69 

 

 
Dział Gospodarki Leśnej 

________________________ 
 (komórka organizacyjna) 

 

 

Lp. 
Znak 

teczki 
Tytuł teczki lub tomu 

Daty 

skrajne  

od - do 

Kat. 

akt 

Liczba 

teczek 

Miejsce 

przechowywania 

akt  

w archiwum/ 

składnicy 

Data 

zniszczenia lub 

przekazania do 

archiwum 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 0052 Udział w obcych spotkaniach, 

konferencjach i zjazdach 

2019 B 5 1 VI / 1  

2 0152 Certyfikacja działalności (FSC-

PEFC) 

2017-2019 B 25 1 VI / 1  

3 0172 Udostępnianie informacji 

(Udostępnianie danych o 

środowisku) 

2019 B 10 1 VI / 1  

4 214 Odnawialne źródła energii (Gaz 

system) 

2009-2014 B 25 1 VI / 1  

5 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Odpisy z ksiąg 

wieczystych) 

2017 B 25 1 VI / 1  

6 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Kępy- 

dokumenty źródłowe) 

2018 B 25 1 VI / 1  

7 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Rejestr gruntów- 

Lębork, Łeba, Cewice, Wicko) 

2018 B 25 1 VI / 1  

8 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Rejestr gruntów- 

Główczyce, Potęgowo, Choczewo, 

Łęczyce) 

 

 

 

2018 B 25 1 VI / 1  



9 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Zmiany opisu 

taksacyjnego i ewidencji gruntów, 

tom 1) 

2018 B 25 1 VI / 1  

10 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Zmiany opisu 

taksacyjnego i ewidencji gruntów, 

tom 2) 

2018 B 25 1 VI / 1  

11 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Odpisy z ksiąg 

wieczystych) 

2018-2019 B 25 1 VI / 1  

12 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Kępy- 

dokumenty źródłowe) 

2019 B 25 1 VI / 1  

13 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Rejestr gruntów- 

Lębork, Łeba, Cewice, Nowa Wieś 

Lęborska) 

2019 B 25 1 VI / 1  

14 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Rejestr gruntów- 

Wicko, Główczyce, Potęgowo, 

Choczewo, Łęczyce) 

2019 B 25 1 VI / 1  

15 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Zmiany opisu 

taksacyjnego i ewidencji gruntów) 

2019 B 25 1 VI / 1  

16 2200 Ewidencja gruntów (porządkowanie 

stanu posiadania) (Wykazy zmian, 

wznowienie znaków granicznych, 

podziały geodezyjne) 

2018-2020 B 25 1 VI / 2  

17 2201 Ewidencja innych składników 

majątku (Cmentarz w Lubowidzu) 

2006-2014 B 25 1 VI / 2  

18 2210 Zmiana przeznaczenia lasów w 

planach zagospodarowania 

przestrzennego (Uzgodnienia do 

studium) 

2018-2019 B 25 1 VI / 2  

19 2212 Przekazywanie lasów, gruntów i 

innych nieruchomości w zarząd 

innym jednostkom organizacyjnym 

(Gaz system- wygaszanie zarządu na 

działkach: 375/2-L, 376/2-L, 377/2-

L, obręb ewidencyjny Niebędzino) 

 

 

 

 

2016-2017 B 25 1 VI / 2  



20 2212 Przekazywanie lasów, gruntów i 

innych nieruchomości w zarząd 

innym jednostkom organizacyjnym 

(Przebudowa ul. Kaszubskiej) 

2017-2018 B 25 1 VI / 2  

21 2213 Przyjmowanie lasów (Zmiany w 

stanie posiadania) 

2018 B 25 1 VI / 2  

22 2215 Zmiana rodzaju użytkowania 

gruntów, eksploatacja złóż kopalin 

2018-2019 B 25 1 VI / 2  

23 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości (dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność) (Gaz 

system, protokoły przekazania 

gruntu po wykonanych pracach) 

2015 B 25 1 VI / 2  

24 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości (dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność) 

2018 B 10 1 VI / 2  

25 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości (dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność) 

(Służebność tylko ENERGA 

OPERATOR SA) 

2018 B 10 1 VI / 2  

26 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości (dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność) 

2018-2019 B 25 1 VI / 2  

27 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości (dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność) 

2019 B 25 1 VI / 2  

28 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości (dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność) 

(Służebność tylko ENERGA 

OPERATOR SA, tom 1) 

2019 B 10 1 VI / 2  

29 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości (dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność) 

(Służebność tylko ENERGA 

OPERATOR SA, tom 2) 

2019 B 10 1 VI / 2  

30 222 Naruszanie stanu posiadania 2018-2019 B 25 1 VI / 2  

31 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy 

 

 

 

 

2018 B 25 1 VI / 2  



32 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Decyzje o 

środowiskowych uwarunkowaniach, 

pozwolenia wodno-prawne, 

pozostałe) 

2018 B 25 1 VI / 2  

33 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Tom 1) 

2014-2018 B 25 1 VI / 2  

34 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Tom 2) 

2014-2018 B 25 1 VI / 2  

35 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Tom 3) 

2014-2018 B 25 1 VI / 2  

36 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy 

2019 B 25 1 VI / 2  

37 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Decyzje o 

środowiskowych uwarunkowaniach, 

pozwolenia wodno-prawne, 

pozostałe) 

2019 B 25 1 VI / 2  

38 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Tom 1) 

2019 B 25 1 VI / 2  

39 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Tom 2) 

2019 B 25 1 VI / 2  

40 2260 Zwroty nieruchomości 2018 B 25 1 VI / 2  

41 2260 Zwroty nieruchomości 2019 B 25 1 VI / 2  

42 2261 Zamiana gruntów, wymiana i 

scalanie (Cmentarz w Lubowidzu) 

2015-2016 B 25 1 VI / 2  

43 2261 Zamiana gruntów, wymiana i 

scalanie 

2018 B 25 1 VI / 2  

44 2261 Zamiana gruntów, wymiana i 

scalanie (Cmentarz w Lubowidzu) 

2017-2019 B 25 1 VI / 2  

45 2280 Nabywanie lasów, gruntów i innych 

nieruchomości 

2018 B 25 1 VI / 2  

46 2280 Nabywanie lasów, gruntów i innych 

nieruchomości 

2019 B 25 1 VI / 2  

47 2281 Zbywanie lasów, gruntów i innych 

nieruchomości 

 

2018 B 25 1 VI / 2  



48 2281 Zbywanie lasów, gruntów i innych 

nieruchomości 

2019 B 25 1 VI / 2  

49 2620 Sprawy organizacyjno-operatywne 2019 B 25 1 VI / 2  

50 2621 Przeciwpożarowa akcja 

zapobiegawcza 

2019 B 25 1 VI / 2  

51 2623 Meldunki z pożarów 2019 B 25 1 VI / 2  

52 270 Dokumentacja zamówień 

publicznych (Zamówienia 

podprogowe) 

2017-2018 B 5 1 VI / 2  

53 270 Dokumentacja zamówień 

publicznych (Zamówienia 

podprogowe) 

2019 B 5 1 VI / 2  

54 3120 Podatek leśny 2015-2016 B 10 1 VI / 2  

55 3120 Podatek leśny 2017 B 10 1 VI / 2  

56 3121 Podatek rolny 2019-2020 B 10 1 VI / 2  

57 5003 Udostępnianie wyników badań 2019 B 5 1 VI / 2  

58 6006 Prognozy, stan lasów i zasobów 

drzewnych (Urządzanie lasów i 

geomatyka leśna) 

2015 B 25 1 VI / 2  

59 6031 Leśne Mapy Numeryczne (LMN) 

(Urządzanie lasów i geomatyka 

leśna) 

2015 B 25 1 VI / 2  

60 6032 Teledetekcja i fotogrametria 

(Urządzanie lasów i geomatyka 

leśna) 

2015 B 25 1 VI / 2  

61 7001 Programy zachowania zasobów 

genowych 

2019 B 25 1 VI / 2  

62 7010 Odnowienia, zalesienia, poprawki i 

uzupełnienia 

2013-2016 B 10 1 VI / 2  

63 7010 Odnowienia, zalesienia, poprawki i 

uzupełnienia 

2018 B 10 1 VI / 2  

64 7010 Odnowienia, zalesienia, poprawki i 

uzupełnienia 

2017-2019 B 10 1 VI / 2  

65 7010 Odnowienia, zalesienia, poprawki i 

uzupełnienia 

2019 B 10 1 VI / 2  

66 7010 Odnowienia, zalesienia, poprawki i 

uzupełnienia (Rozdzielnik na 

sadzonki) 

2019 B 10 1 VI / 2  

67 7010 Odnowienia, zalesienia, poprawki i 

uzupełnienia 

2016-2020 B 10 1 VI / 2  

68 7012 Pielęgnowanie upraw i młodników 2019 B 10 1 VI / 2  

69 7020 Regionalizacja nasienna - baza 

nasienna 

 

 

2018 B 25 1 VI / 2  



70 7020 Regionalizacja nasienna - baza 

nasienna (Obrót LMR- nabycie 

LMR) 

2018 B 25 1 VI / 2  

71 7020 Regionalizacja nasienna - baza 

nasienna 

2019 B 25 1 VI / 2  

72 7020 Regionalizacja nasienna - baza 

nasienna (Obrót LMR) 

2019 B 25 1 VI / 2  

73 7021 Prognozowanie, zbiór, 

przechowywanie, ocena 

2018 B 25 1 VI / 2  

74 7021 Prognozowanie, zbiór, 

przechowywanie, ocena 

2019 B 25 1 VI / 2  

75 7023 Selekcja populacyjna 2018 B 25 1 VI / 2  

76 7023 Selekcja populacyjna 2019 B 25 1 VI / 2  

77 7030 Produkcja szkółkarska 2018 B 10 1 VI / 2  

78 7030 Produkcja szkółkarska 2019 B 10 1 VI / 2  

79 7100 Szkodniki pierwotne 2018-2019 B 10 1 VI / 2  

80 7101 Szkodniki upraw i młodników 2018-2019 B 10 1 VI / 2  

81 7102 Szkodniki wtórne 2018-2019 B 10 1 VI / 2  

82 712 Ochrona przed pozostałymi 

czynnikami (Szkody abiotyczne) 

2019 B 10 1 VI / 2  

83 7141 Chemiczne i biologiczne środki 

ochrony roślin 

2019 B 5 1 VI / 2  

84 715 Udostępnianie lasu dla turystyki i 

rekreacji (Tom 1) 

2019 B 10 1 VI / 2  

85 715 Udostępnianie lasu dla turystyki i 

rekreacji (Tom 2) 

2019 B 10 1 VI / 2  

86 720 Różnorodność biologiczna 2019 B 25 1 VI / 2  

87 7210 Natura 2000 2019 B 25 1 VI / 2  

88 7211 Ochrona gatunkowa 2019 B 25 1 VI / 2  

89 7212 Pozostałe formy ochrony przyrody 2019 B 25 1 VI / 2  

90 722 Obszary funkcjonalne 2019 B 25 1 VI / 2  

91 7300 Plany łowieckie (roczne) 2019 B 25 1 VI / 2  

92 7302 Obwody łowieckie 2019 B 25 1 VI / 2  

93 7310 Inwentaryzacja zwierzyny 2019 B 10 1 VI / 2  

94 7311 Odłowy i wsiedlenia 2019 B 10 1 VI / 2  

95 7312 Pozyskanie zwierzyny 2019 B 10 1 VI / 2  

96 7321 Hodowla zwierząt łownych 2019 B 10 1 VI / 2  

97 7323 Ubytki zwierzyny 2019 B 10 1 VI / 2  

98 7330 Ochrona przed zwierzyną i szkody 

poza lasami 

2019 B 10 1 VI / 2  

99 7331 Ochrona przed zwierzyną i szkody 

w lasach 

2019 B 10 1 VI / 2  

100 7400 Administrowanie obszarami 

łąkowo-rolnymi 

 

2019-2020 B 10 1 VI / 2  



101 7401 Dopłaty do gospodarki łąkowo-

rolnej 

2018-2019 B 10 1 VI / 2  

102 750 Prowadzenie powierzonych spraw 

nadzoru w lasach niepaństwowych 

2018 B 10 1 VI / 2  

103 750 Prowadzenie powierzonych spraw 

nadzoru w lasach niepaństwowych 

(Ln-01 wykonanie zadań w lasach 

niestanowiących własności Skarbu 

Państwa, rozliczenie czasu pracy i 

ilości przejechanych kilometrów) 

2018 B 10 1 VI / 2  

104 750 Prowadzenie powierzonych spraw 

nadzoru w lasach niepaństwowych 

2019 B 10 1 VI / 2  

105 753 Pozyskanie drewna 2018 B 10 1 VI / 2  

106 753 Pozyskanie drewna 2019 B 10 1 VI / 2  

107 801 Sprzedaż detaliczna (Asygnaty) 2016 B 5 1 VI / 2  

108 913 Opieka nad pomnikami i miejscami 

pamięci 

2015-2019 B 25 1 VI / 2  

 

Spis zawiera ............. poz., ............. j. a., tj. ............. mb. 

Rubryki 7 i 8 wypełnia archiwum zakładowe/składnica akt  

 

 

 

.............................................................................      ........................................................................  

           Kierownik komórki organizacyjnej    Pracownik przejmujący akta. 

                       przekazującej akta. 

 

 

............................................................................. 

           Pracownik przekazujący akta. 

 


