
 
        Załącznik nr 1 

      do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
       działania archiwum zakładowego/składnicy akt 
      Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe 

 
Nadleśnictwo Lębork 
...................................................................................            ........................
  (nazwa jednostki PGL LP)               (data) 
 
 
 

Spis zdawczo-odbiorczy akt nr: 60 
 
 

Dział Gospodarki Leśnej 
________________________ 
 (komórka organizacyjna) 
 
 

Lp. 
Znak 
teczki Tytuł teczki lub tomu 

Daty 
skrajne  
od - do 

Kat. 
akt 

Liczba 
teczek 

Miejsce 
przechowywania 

akt  
w archiwum/ 

składnicy 

Data 
zniszczenia lub 
przekazania do 

archiwum 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1 0172 Udostępnianie informacji 2017 B 10 1 V / 2  

2 0172 Udostępnianie informacji 2018 B 10 1 V / 2  

3 0302 Planowanie na poziomie komórek 

organizacyjnych 

2015 B 5 1 V / 2  

4 0302 Planowanie na poziomie komórek 

organizacyjnych 

2016 B 5 1 V / 2  

5 0302 Planowanie na poziomie komórek 

organizacyjnych 

2017 B 5 1 V / 2  

6 0302 Planowanie na poziomie komórek 

organizacyjnych 

2018 B 5 1 V / 2  

7 073 Nawiązywanie kontaktów i 

określanie zakresu współdziałania z 

krajowymi podmiotami 

2016 B 25 1 V / 2  

8 081 Wnioskowanie o udział w 

programach i projektach 

finansowanych ze środków 

zewnętrznych 

2017 B 25 1 V / 2  

9 081 Wnioskowanie o udział w 

programach i projektach 

finansowanych ze środków 

zewnętrznych 

2018 B 25 1 V / 2  

10 082 Realizacja programów i projektów 

finansowanych ze środków 

zewnętrznych 

 

2017 B 25 1 V / 2  



11 082 Realizacja programów i projektów 

finansowanych ze środków 

zewnętrznych 

2018 B 25 1 V / 2  

12 2200 Ewidencja gruntów - porządkowanie 

stanu posiadania (Dokumenty 

źródłowe, tom 1) 

2015 B 25 1 V / 2  

13 2200 Ewidencja gruntów - porządkowanie 

stanu posiadania (Dokumenty 

źródłowe, tom 2) 

2015 B 25 1 V / 2  

14 2200 Ewidencja gruntów - porządkowanie 

stanu posiadania (Dokumenty 

źródłowe - zmiany opisu 

taksacyjnego i ewidencji gruntów, 

tom 1) 

2017 B 25 1 V / 2  

15 2200 Ewidencja gruntów - porządkowanie 

stanu posiadania (Dokumenty 

źródłowe - zmiany opisu 

taksacyjnego i ewidencji gruntów, 

tom 2) 

2017 B 25 1 V / 2  

16 2210 Zmiana przeznaczenia lasów w 

planach zagospodarowania 

przestrzennego 

2017 B 25 1 V / 2  

17 2212 Przekazywanie lasów, gruntów i 

innych nieruchomości w zarząd 

innym jednostkom organizacyjnym 

2015 B 25 1 V / 2  

18 2215 Zmiana rodzaju użytkowania 

gruntów, eksploatacja złóż kopalin 

2017 B 25 1 V / 2  

19 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości - dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność 

(Grunty leśne) 

2017 B 25 1 V / 2  

20 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości - dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność 

(Grunty pozostałe - bez leśnych) 

2017 B 25 1 V / 2  

21 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości - dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność 

(Służebność) 

2017 B 25 1 V / 2  

22 222 Naruszanie stanu posiadania 2015-2017 B 25 1 V / 2  

23 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Tom 1) 

 

 

2017 B 25 1 V / 2  



24 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Tom 2) 

2017 B 25 1 V / 2  

25 224 Wyłączanie gruntów leśnych z 

produkcji, uzgadnianie warunków 

zabudowy (Uzgodnienie lokalizacji 

inwestycji celu publicznego. 

Decyzje o środowiskowych 

uwarunkowaniach. Pozwolenia 

wodnoprawne. Pozostałe) 

2017 B 25 1 V / 2  

26 2260 Zwroty nieruchomości 2017 B 25 1 V / 2  

27 2261 Zamiana gruntów, wymiana i 

scalenie 

2017 B 25 1 V / 2  

28 2280 Nabywanie lasów, gruntów i innych 

nieruchomości 

2015 B 25 1 V / 2  

29 2280 Nabywanie lasów, gruntów i innych 

nieruchomości 

2017 B 25 1 V / 2  

30 2281 Zbywanie lasów, gruntów i innych 

nieruchomości 

2015 B 25 1 V / 2  

31 2281 Zbywanie lasów, gruntów i innych 

nieruchomości (Akty notarialne) 

2015-2016 B 25 1 V / 2  

32 3121 Podatek rolny 2015 B 10 1 V / 2  

33 3121 Podatek rolny 2016 B 10 1 V / 2  

34 3121 Podatek rolny 2017-2018 B 10 1 V / 2  

35 5000 Uzgodnienia dotyczące prac 

naukowo-badawczych 

2019 B 25 1 V / 2  

36 5003 Udostępnianie wyników badań 2015-2016 B 5 1 V / 2  

37 5111 Mechanizacja prac szkółkarskich 2015 B 5 1 V / 2  

38 601 Ograniczenia w planowaniu 

gospodarki leśnej 

2015 B 25 1 V / 2  

39 2217 Korzystanie z lasów, gruntów i 

innych nieruchomości - dzierżawa, 

najem, użyczenie, służebność 

2017 B 10 1 V / 2  

40 601 Ograniczenia w planowaniu 

gospodarki leśnej 

2016 B 25 1 V / 2  

41 7001 Programy zachowania zasobów 

genowych 

2016 B 25 1 V / 2  

42 7001 Programy zachowania zasobów 

genowych 

2017 B 25 1 V / 2  

43 7003 Badania molekularne 2015 B 25 1 V / 2  

44 7010 Odnowienia, zalesienia, poprawki i 

uzupełnienia 

2015-2016 B 10 1 V / 2  

45 7010 Odnowienia, zalesienia, poprawki i 

uzupełnienia 

2017 B 10 1 V / 2  

46 7012 Pielęgnowanie upraw i młodników 2015-2016 B 10 1 V / 2  



47 7020 Regionalizacja nasienna - baza 

nasienna 

2015-2016 B 25 1 V / 2  

48 7020 Regionalizacja nasienna - baza 

nasienna 

2017 B 25 1 V / 2  

49 7020 Regionalizacja nasienna - baza 

nasienna (Nabycie leśnego materiału 

- obrót LMR) 

2015-2016 B 25 1 V / 2  

50 7020 Regionalizacja nasienna - baza 

nasienna (Obrót LMR) 

2017 B 25 1 V / 2  

51 7021 Prognozowanie, zbiór, 

przechowywanie, ocena 

2015-2016 B 25 1 V / 2  

52 7021 Prognozowanie, zbiór, 

przechowywanie, ocena 

2017 B 25 1 V / 2  

53 7022 Selekcja indywidualna 2015 B 25 1 V / 2  

54 7023 Selekcja populacyjna 2015-2016 B 25 1 V / 2  

55 7023 Selekcja populacyjna 2017 B 25 1 V / 2  

56 7030 Produkcja szkółkarska 2015-2016 B 10 1 V / 2  

57 7030 Produkcja szkółkarska 2015-2017 B 10 1 V / 2  

58 7030 Produkcja szkółkarska 2017 B 10 1 V / 2  

59 7050 Plantacyjne uprawy drzew na 

gruntach leśnych 

2015-2016 B 10 1 V / 2  

60 7400 Administrowanie obszarami 

łąkowo-rolnymi (Korespondencja) 

2015-2016 B 10 1 V / 2  

61 7400 Administrowanie obszarami 

łąkowo-rolnymi (Zestawienia) 

2015-2016 B 10 1 V / 2  

62 7401 Dopłaty do gospodarki łąkowo-

rolnej 

2015-2016 B 10 1 V / 2  

63 7401 Dopłaty do gospodarki łąkowo-

rolnej 

2017 B 10 1 V / 2  

64 912 Współdziałanie z organami ochrony 

zabytków 

2018 B 10 1 V / 2  

 
Spis zawiera ............. poz., ............. j. a., tj. ............. mb. 

Rubryki 7 i 8 wypełnia archiwum zakładowe/składnica akt  

 

 

 

.............................................................................      ........................................................................  

           Kierownik komórki organizacyjnej    Pracownik przejmujący akta. 

                       przekazującej akta. 

 

 

............................................................................. 

           Pracownik przekazujący akta. 

 

 


