
 
        Załącznik nr 1 

      do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
       działania archiwum zakładowego/składnicy akt 
      Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe 

 
Nadleśnictwo Lębork 
...................................................................................            ........................
  (nazwa jednostki PGL LP)               (data) 
 
 
 

Spis zdawczo-odbiorczy akt nr: 44 
 
 

Dział Gospodarki Leśnej 
________________________ 
 (komórka organizacyjna) 
 
 

Lp. 
Znak 
teczki Tytuł teczki lub tomu 

Daty 
skrajne  
od - do 

Kat. 
akt 

Liczba 
teczek 

Miejsce 
przechowywania 

akt  
w archiwum/ 

składnicy 

Data 
zniszczenia lub 
przekazania do 

archiwum 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1 340 Dowody księgowe (Asygnaty - 

Ulinia, Strzeszewo, Szczenurze) 

2013 B 5 1  05.06.2020 

2 340 Dowody księgowe (Asygnaty - 

Stęknica, Łebień, Wrzeście, Nowa 

Wieś) 

2013 B 5 1  05.06.2020 

3 340 Dowody księgowe (Asygnaty - 

Janowice, Lębork, Małoszyce) 

2013 B 5 1  05.06.2020 

4 340 Dowody księgowe (Asygnaty - 

Leśnice, Darżewo, Czech) 

2013 B 5 1  05.06.2020 

5 340 Dowody księgowe (Asygnaty - 

Ulinia, Strzeszewo, Szczenurze) 

2014 B 5 1  05.06.2020 

6 340 Dowody księgowe (Asygnaty - 

Stęknica, Łebień, Wrzeście, Nowa 

Wieś, Janowice) 

2014 B 5 1  05.06.2020 

7 340 Dowody księgowe (Asygnaty - 

Lębork, Małoszyce) 

2014 B 5 1  05.06.2020 

8 340 Dowody księgowe (Asygnaty - 

Leśnice, Darżewo, Czech) 

2014 B 5 1  05.06.2020 

9 81 Obsługa odbiorców (ROD - Ulinia, 

Strzeszewo, Szczenurze) 

2013 B 5 1  05.06.2020 

10 81 Obsługa odbiorców (ROD - 

Stęknica, Łebień, Wrzeście) 

2013 B 5 1  05.06.2020 

11 81 Obsługa odbiorców (ROD - Nowa 

Wieś, Janowice, Lębork, 

Małoszyce) 

2013 B 5 1  05.06.2020 



12 81 Obsługa odbiorców (ROD - Leśnice, 

Darżewo, Czech) 

2013 B 5 1  05.06.2020 

13 81 Obsługa odbiorców (ROD - Ulinia, 

Strzeszewo, Szczenurze) 

2014 B 5 1  05.06.2020 

14 81 Obsługa odbiorców (ROD - 

Stęknica, Łebień, Wrzeście) 

2014 B 5 1  05.06.2020 

15 81 Obsługa odbiorców (ROD - Nowa 

Wieś, Janowice, Lębork) 

2014 B 5 1  05.06.2020 

16 81 Obsługa odbiorców (ROD - 

Małoszyce, Leśnice) 

2014 B 5 1  05.06.2020 

17 81 Obsługa odbiorców (ROD - 

Darżewo, Czech) 

2014 B 5 1  05.06.2020 

18 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwa - 

historia pracy) 

2015 B 5 1 III  / 4  

19 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwa - 

historia pracy) 

2015 B 5 1 III  / 4  

20 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwa - 

historia pracy) 

2015 B 5 1 III  / 4  

21 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwa - 

historia pracy) 

2015 B 5 1 III  / 4  

22 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwa - 

historia pracy) 

2015 B 5 1 III  / 4  

23 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwa - 

historia pracy) 

2015 B 5 1 III  / 4  

24 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwo 

Ulinia - historia pracy) 

2016 B 5 1 III  / 4  

25 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwo 

Strzeszewo - historia pracy) 

2016 B 5 1 III  / 4  

26 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwo 

Szczenurze - historia pracy) 

2016 B 5 1 III  / 4  

27 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwo 

Stęknica - historia pracy) 

2016 B 5 1 III  / 4  

28 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwo 

Łebień - historia pracy) 

2016 B 5 1 III  / 4  

29 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwo 

Wrzeście i Nowa Wieś - historia 

pracy) 

2016 B 5 1 III  / 4  

30 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwo 

Janowice i Lębork - historia pracy) 

2016 B 5 1 III  / 4  

31 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwo 

Leśnice i Małoszyce - historia 

pracy) 

2016 B 5 1 III  / 4  

32 321 Urządzenia księgowe (Leśnictwo 

Czech i Darżewo - historia pracy) 

 

2016 B 5 1 III  / 4  



33 245 Ewidencja materiałów 

(Sprawozdania "Market") 

2013 B 20 1 III  / 5  

34 245 Ewidencja materiałów 

(Sprawozdania "Market") 

2012 B 20 1 III  / 5  

35 245 Ewidencja materiałów 

(Sprawozdania "Market") 

2010-2011 B 20 1 III  / 5  

36 321 Urządzenia księgowe (SMP 

Leśnictwa) 

2013 B 10 1 III  / 5  

37 321 Urządzenia księgowe (SMP 

Leśnictwa inne) 

2013 B 10 1 III  / 5  

38 321 Urządzenia księgowe (SMP 

Leśnictwa inne) 

2014 B 10 1 III  / 5  

39 321 Urządzenia księgowe (SMP 

Leśnictwa) 

2014 B 10 1 III  / 5  

40 340 Dowody księgowe (Sadzonki ZS) 2012 B 10 1 III  / 5  

41 340 Dowody księgowe (Sadzonki PZ-

WON sprzedaż) 

2013 B 10 1 III  / 5  

 
Spis zawiera ............. poz., ............. j. a., tj. ............. mb. 

Rubryki 7 i 8 wypełnia archiwum zakładowe/składnica akt  

 

 

 

.............................................................................      ........................................................................  

           Kierownik komórki organizacyjnej    Pracownik przejmujący akta. 

                       przekazującej akta. 

 

 

............................................................................. 

           Pracownik przekazujący akta. 

 

 


