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WESE] Opis
Funkcjonalnosci dotyczace systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
laptopa:

10 e Dodawanie, edycja oraz usuniecie punktéw sprzedazy,

e Edycja danych firmy,
e Rezygnacja z udziatu w programie.
e Zarzadzanie uzytkownikami
2.0 Funkcjonalnosci dotyczace systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
laptopa:
e Integracja z API
e Dodawanie systemu,
e Edytowanie systemu,
e Generowanie nowego kodu ,,Client Secret”

3.0 Funkcjonalnosci dotyczace systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
laptopa:

e Przyjmowanie i anulowanie ptatnosci

4.0 Funkcjonalnosci dotyczgce systemu obstugujacego swiadczenia na zakup
laptopa:

e Wprowadzenie danych sprzedazy,
e \Whnioskowanie o rozliczenie,
e Woystanie rozliczenia do Operatora

4.1 Aktualizacja dokumentu
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.
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1. Cel i zakres dokumentu

Celem dokumentu jest przedstawienie instrukcji uzytkowania systemu obstugujgcego
Swiadczenia na zakup laptopa. System jest udostepniony w domenie gov.pl.

2. Logowanie

2.1 Pierwsze logowanie

Po zarejestrowaniu firmy z wykorzystaniem eUstugi Wniosek o rejestracje firmy w
programie dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela na adres e-mail podany we
whniosku wystano link do utworzenia hasta oraz link do standardowego logowania do
systemu po utworzeniu hasta.

Odebrane wiadomosci - X

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — ustal hasto

Potwierdzamy rejestracje firmy w programie
dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela

Nazwa zarejestrowane] firmy: Nazwa firmy

Adres e-mail podany przy rejestracji: adres@mejlowy
Juz teraz mozesz zalogowac sie do Systemu obstugujacego Swiadczenia na zakup laptopa dla nauczyciela.
Twoj login ta NIP firmy: 7997754784
Jak zalogowac sie do systemu?
« Zacznij od ustalenia hasta. Kliknij link, aby ustali¢ swoje hasto.
« Kiedy juz ustalisz hasto, loguj sie do systemu przez strone Systemu obstugujacego swiadczenia na

zakup laptopa dla nauczyciela.

Na ustalenie hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie.
Prosimy na nig nie odpowiadac.

Po kliknieciu na link ustaw swoje hasto, ktére musi zawiera¢ minimum 8 znakéw, w tym:

e 1 duzg litere,
e 1 mafa litere,

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
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Unie Europejska

PLAN
=_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




| Ministerstwo I - laptop dla ool 10101001 H oo
© Cyfryzacji ——J Nauczyciela

centralny osrodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN

o 1 cyfre,

¢ 1 znak specjalny

Nastepnie powtdrz swoje nowe hasto i nacisnij przycisk Utwérz nowe hasto.

=) laptop dla
Nauczyciela

Utworz nowe hasto

Hasto musi mieé minimum 8 znakéw, w tym
o 1 duza litere,

o 1 mata litere,

o 1cyfre,

« 1 znak specjalny.

W kolejnym kroku system wyswietli ekran logowania do systemu obstugujgcego swiadczenia
na zakup laptopa. Wpisz Login oraz hasto, a nastepnie nacisnij przycisk Zaloguj sie.

— ) laptop dla
Nauczyciela

Zaloguj sie

Login
1060000062

Hasto
- .

Zaloguj sig

Nie masz konta? Zarejestruj sie

Uruchomienie systemu odbywa sie poprzez link, ktéry zostat wystany na adres e-mail podany
we whniosku lub poprzez wpisanie w przeglgdarke adresu
http://LaptopDIlaNauczyciela.gov.pl/przedsiebiorca
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2.2 Woygasniecie linku aktywacyjnego (tworzenie nowego

hasta)

W przypadku wygasniecia linku aktywacyjnego (link aktywny 7 dni) przy prébie logowania
pojawi sie stosowny komunikat. Aby kontynuowac kliknij w oknie komunikatu odnosnik
Przejdz do logowania.

= )laptop dla
Nauczyciela

Link wygast

Jesli chcesz dostaé nowy link, przejdz do logowania
i uzyj opcji przypominania hasta.

Przejdz do logowania

Wyswietli sie ekran Utworz nowe hasto. Uzupetnij pole NIP zgodnie z tym co podates we
whniosku rejestracyjnym, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij link do utworzenia hasta.

[TI laptop dla

~——J Nauczyciela

Utworz nowe hasto

Whpisz NIP podany przy rejestracji.

Wyslemy Ci wiadomos¢ e-mail z linkiem do utworzenia hasta.

NIP
{1060000062 ]

Wyslij link do utworzenia hasta

PrzejdZ do logowania

Po wykonaniu tej operacji otrzymasz wiadomos¢ z informacijg o zgtoszeniu checi zmiany
hasta. W wiadomosci wejdz w link Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij link, a nastepnie utwérz
nowe hasto zgodnie z krokami opisanymi w podrozdziale 2.1.
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Ddebrane wiadomosci

Do  adres@mejlowy.pl

Temat  Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — zmiana hasta

|\aptop dla

J Nauczyciela

Zmiana hasta do konta w programie dofinansowania zakupu
laptopa dla nauczyciela

Dostaliémy powiadomienie, ze chcesz utworzy¢ nowe hasto do konta w systemie
obstugujacym $wiadczenia na zakup laptopa dla nauczyciela.

Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij ten link.

Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.
Jesli nie cheesz utworzy¢ nowego hasta, zignoruj te wiadomose.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie
Prasimy na nig nie odpowiadat

3. Funkcje sytemu

3.1 Opis ekranu gtéwnego

Po zalogowaniu do systemu obstugi operacje mozesz wykonywac z wykorzystaniem opcji
dostepnych w Menu gérnym oraz Menu bocznym.

D Panel sprzedawcy

Dodaj punkt sprzedazy N Nazwa sklepy 4 Adres sklepu lub strony internetowe] Rodza) sklepu Akeje

Lista punktow sprzedazy 1 Przykladowa firma Sp. 2 0.0. Warszawa 00-000, ul. Lomniczowska 1 stacjonarny

& Prayimowanie

platnosci a2y 2 Przykladowa firma 1l Sp. 0.0 Warszawa 00-000, ul. Lomniczowska 2 stacjonarny

® Anulowanie R
platnosci X 3

® Raporty v 4 Paykadowa fimaVSp. 200 Warsz

00-000, ul. tomniczowska 4 stacjonarny
Rozliczenia S Paykdadows frmaVSp.zoo Warszawea 00:000,ul. Lomniczonska § stacionarny
® Danefiemy 6 Pykiadowa fmaVisp 20 Warszawa 00.000,ul. Lomniczonska stacjonarny
’9‘9\ Uyilowmicy Przykiadowa firma Vil Sp. z 0.0 https://www.nazwasklepu.pl internetowy

& Integracia API

[ Przykiadow:

Przykiadowa firma X Sp. 2 0.0 hitps://www nazwasklepu.pl internetowy
() Reavanaciaz udzialu

W programie

preg 10 Przykladowa firma X Sp. 2 0.0, https://www nazwasklepu.pl Internetowy

Deklaracja
1
& gostepnosci

Wiersze nastronie: | 10 v | 1-1
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Menu goérne dostepne jest w prawym gérnym rogu ekranu po nacisnieciu nazwy

uzytkownika i obejmuje opcje:

e Ustawienia
e Wyloguj sie

Jan Kowalski A
Administrator

@ Ustawienia

(- wyloguj sie

Menu boczne dostepne jest na granatowym panelu po lewej stronie okna i obejmuje opcje:

e Panel sprzedawcy

e Punkty sprzedazy

e Przyjmowanie ptatnosci
e Anulowanie ptatnosci

e Raporty

¢ Rozliczenia

e Dane firmy

e Uzytkownicy

e Integracja z API

e Rezygnacja z udziatu w programie
o Deklaracja dostepnosci

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
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- ) laptop dla
Nauczyciela

f) Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
o= ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty
Rozliczenia
@ Dane firmy
00

~> Uzytkownicy

{ Integracja API

-@- Rezygnacja z udziatu
W programie

Deklaracja
v
& dostepnosci
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3.2 Panel sprzedawcy

Jesli masz role Administratora po wybraniu w menu bocznym Panel sprzedawcy zobaczysz
ponizszy widok. Umozliwi Ci to szybkie skorzystanie z funkcji:

e Przyjmij ptatnosc (zostata omoéwione w pkt 4 instrukcji)
e Anuluj ptatnosc¢ (zostata omoéwiona w pkt 5 instrukcji)
e Zi6z wniosek rozliczeniowy (zostata omdéwiona w pkt 7 instrukcji).

- |laptop dla
Nauczyciela

O Panel sprzedawcey

Panel sprzedawcy

Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien.

@ Punkty sprzedazy Y%

Prayi : &3 Przyjmij ptatnosé
6 ;’Zgljmp\{vanle
ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

@ Anuluj ptatnosc¢
Raporty

Rozliczenia ZI6z wniosek rozliczeniowy

@ Dane firmy
o)

r\'?‘ Uzytkownicy

& Integracja API

-@ Rezygnacja z udziatu
W programie

Deklaracja
A
& dostepnosci

Jesli masz role Sprzedawcy po wybraniu w menu bocznym Panel sprzedawcy zobaczysz
ponizszy widok. Umozliwi Ci to szybkie skorzystanie z funkcji:

e Przyjmij ptatnosc (zostata omoéwione w pkt 4 instrukcji)
e Anuluj pfatnosc¢ (zostata omowiona w pkt 5 instrukcji)
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Panel sprzedawcy

{0 Panel sprzedawcy Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien.

. . 1
Przyjmowanie

B ptatnosci

, 3 Przyjmij ptatnosé

Anulowanie

ptatnosci

Raporty N
@ Anuluj ptatnosé

Deklaracja
v
& dostepnosci

3.3 Punkty sprzedazy (dodawanie, edycja, usuwanie)

3.3.1 Dodaj punkt sprzedazy

W menu bocznym wybierz przycisk Punkty sprzedazy, a z menu rozwijanego wybierz opcje
Dodaj punkt sprzedazy

=) laptop dla
Nauczyciela

) Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy N\

Dodaj punkt sprzedazy

Lista punktow sprzedazy

o KRAJOWY : Sfinansowane przez o 12
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Na ekranie Dodaj punkt sprzedazy wybierz rodzaj sklepu jaki chcesz doda¢ Sklep stacjonarny

czy Sklep internetowy.

= ) laptop dla
Nauczyciela
Dodaj punkt sprzedazy
O Panel sprzedawcy Wybierz rodzaj sklepu

Punkt daz ™ / \
(© Punkty sprzedazy ‘ @® Sklep stacjonarny (O sklep internetowy

Dodaj punkt sprzedazy

Nazwa sklepu
‘> Przyktadowa firma Sp. z 0.0.
Lista punktow sprzedazy

3.3.1.1 Sklep stacjonarny

Aby dodac sklep stacjonarny wprowadz Nazwe sklepu.

Uwaga! Wprowadzona wartos¢ nie musi by¢ unikalna. Mozesz stosowac takie same nazwy dla
wielu punktéw sprzedazy. Podczas przyjmowania, anulowania pfatnosci, a takze w raportach
w celu rozrdznienia obok nazwy sklepu stacjonarnego pojawi sie miasto, ulica, numer budynku
oraz numer lokalu danego punktu.

Kiedy zaczniesz wpisywac nazwe miejscowosci pojawig sie podpowiedzi. Wybierz wiasciwg
nazwe, a system uzupetni takie dane jak:

e Wojewodztwo
e Powiat
e Gmina

Manualnie uzupetnij pozostate pola:

e Kod pocztowy

e Ulica (Kiedy zaczniesz wpisywac¢ nazwe ulicy pojawig sie podpowiedzi. Wybierz wtasciwg
ulice. Jesli nie znajdziesz na liscie wtasciwej ulicy — wpisz jej nazwe).

e Numer domu

e Numer lokalu

Jezeli miejscowos¢ nie posiada nazwy ulicy lub numeru lokalu, zaznacz odpowiednie pola
wyboru Miejscowos¢ nie ma ulicy, Brak numeru lokalu pod polami Ulica i Numer lokalu.
Nastepnie kliknij przycisk Dodaj lub Anuluj, aby przerwaé operacje.

o KRAJOWY : Sfinansowane przez o 13
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= | laptop dla
2 zyciela

@ Panel sprzedawcy

Dodaj punkt sprzedazy

Wybierz rodzaj sklepu

@ Punkty sprzedazy ~

(® Sklep stacjonarny (O sklep internetowy

Dodaj punkt sprzedazy

Nazwa sklepu
[_ Przyktadowa firma Sp. z 0.0. J
Lista punktow sprzedazy

(=] Przyjmowanie

Miejscowosé
{Warszawa \

ptatnosci
Anulowanie Wojewddztwo Powiat
platnogci mazowieckie warszawski
Rapony Gmina Kod pocztowy
Warszawa (00—000
Rozliczenia
Ulica
tomniczariska
@ Dane firmy
() Brak nazwy ulicy
02 s .
~ UZy‘lkOWI'IIC)‘ Numer budynku
(35 ’ ‘ Wpisz numer lokalu y

(& Integracja API
D Brak numeru lokalu

@ Rezygnacja z udziatu
w programie

Deklaracja
7
& dostepnosci
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Po potwierdzeniu operacji w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu i

wyswietlony zostanie ekran Lista punktow sprzedazy, gdzie mozesz réwniez dodac kolejny
punkt, edytowad, usuwac i przeszukiwac dodane juz punkty. Opis dostepnych opcji z
poziomu tego ekranu patrz podrozdziat 3.3.2.

Jan Kowalski

@ Sukces

Zmiany zostaty zapisane.

3.3.1.2 Sklep internetowy

Aby dodac sklep internetowy wprowadz Nazwe sklepu i Adres internetowy sklepu.

Uwaga! Wprowadzona wartos$¢ nie musi byé unikalna. Mozesz stosowac takie same nazwy
dla wielu punktéw sprzedazy. Podczas przyjmowania, anulowania ptatnosci, a takze w

raportach w celu rozréznienia punktdw sprzedazy obok nazwy sklepu internetowego pojawi

sie adres internetowy sklepu, ktéry nalezy wprowadzi¢ w kolejnym polu.

Nastepnie kliknij przycisk Dodaj, aby przejs¢ dalej lub Anuluj, aby przerwac operacje.

= ) laptop dla
Nauczyciela

) Panel sprzedawcy

Dodaj punkt sprzedazy

Wybierz rodzaj sklepu

Punkt daz N I
© Punkty sprzedazy (O Sklep stacjonarny (® skiep internetowy

Dodaj punkt sprzedazy

Nazwa sklepu

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

Lista punktow sprzedazy

() Przyjmowanie

www.nazwadomeny.pl

‘» Adres internetowy sklepu

ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Po potwierdzeniu operacji w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu

i wyswietlony zostanie ekran Lista punktow sprzedazy, gdzie mozesz rowniez dodac kolejny

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez T
Rzeczpospolita . . KT
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punkt, edytowad, usuwac i przeszukiwac dodane juz punkty. Opis dostepnych opcji z

poziomu tego ekranu patrz podrozdziat 3.3.2.

@ Sukces

Punkt sprzedazy zostat dodany.
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3.3.2 Lista punktow sprzedazy (dodaj, edytuj, usun)

Aby wyswietli¢ zarejestrowane punkty sprzedazy w menu bocznym wybierz Punkty

sprzedazy i dalej Lista punktow sprzedazy

@ Punkty sprzedazy as

Dodaj punkt sprzedazy

Lista punktow sprzedazy

Na ekranie widoczne sg informacje o zarejestrowanych sklepach zebrane w kolumnach:
Nr, Nazwa sklepu, Adres sklepu lub strony internetowej, Rodzaj sklepu, Akcje.

Nad listg sklepdw dostepne sg przyciski Pokaz filtry oraz Dodaj punkt sprzedazy.

Jan Kowalski ~
Administrator

Dodaj punkt sprzedazy Nr MNazwasklepy Adres sklepu lub strony internetowsj Rodzaj sklepu Akcije

O Panel sprzedawcy

Lista punktéw sprzedaiy 1 Przykiodowa firma Sp. z 0.0 Warszawa 00-000, ul. teniczariska 1 stacjonarny

Przykladowa firma Il Sp. 2 0.0, Warszawa 00-000, ul, Lomniczowska 2 stacjonamy

Przykladowe firma Il Sp. z 0.0, Warszawa 00-000, ul. Lomniczowska 3 stacjonamy

Warszawa 00-000, ul. Lomni

stacjenamy

] e 5 Przyklad

00-000, ul.

@ (LR 3 Przykladowa firma VI Sp. z 0.0 ‘Warszawa 00-000, ul. Lormni wska tacjor ¥
02 1z -
2 Uszytkownicy

~ o ¥ Przykladowa firma Vil $p.2 0.0, hitps:/www.nazwasklepu.pl intemetowy

& Integracja API N o

8 Przykladowa firma Vill Sp.z 0.0 hitps:{www.nazwasklepu.pl intemetowy

Praykfadows firma IX Sp. 2 0.0 hitps:{www nazwasklepu pl intemetawy

10 Przykladowa firma X Sp. zo.0. hitps{fwvw nazwasklepu pl internetowy

" 10 1-1010

Po nacisnieciu przycisku Dodaj punkt sprzedazy przejdziesz do ekranu rejestrowania punktu
przedstawionego w podrozdziale 3.2.1.

Mozesz sortowac alfabetycznie liste klikajgc strzatke w nagtéwku kolumny przy Nazwa
sklepu, Adres sklepu lub strony internetowej, Rodzaj sklepu.

W przypadku koniecznosci przeszukania duzej liczby punktdw skorzystaj z przycisku Pokaz
filtry. Ponizej pojawig sie pola filtrowania:

e Nazwa sklepu

s, Sanow cocspmpotts S v
==— oosupowy [ Pos+ NextGenerationEU
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e Adres sklepu lub strony internetowe;j

e Rodzaj sklepu (Wszystkie, Stacjonarne, Internetowe)

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
przycisk Wyczysc filtry.

= Ukryj filtry

Wyczyse
filtry

Rodzaj sklepu
Adres sklepu lub strony internetowe] ] (Wszystkie

Nazwa sklepu ]

Z poziomu listy sklepéw przy kazdej pozycji w kolumnie Akcje mozliwe jest rozwiniecie mini
menu z dodatkowymi operacjami. Aby to zrobic kliknij ikone trzech pionowych kropek,
pojawig sie opcje Edytuj i Usun. W przypadku edycji punktu przejdz do podrozdziatu 3.3.2.1,
a w przypadku usuwania do podrozdziatu 3.3.2.2.

Nr Nazwa sklepu Adres sklepu lub strony internetowej Rodzaj sklepu Akcje
1 Przyktadowa firma Sp. z o.0. Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 1 stacjonamy
2 Przyktadowa firma Il Sp. z 0.0 Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 2 stacjonamy
3 Przyktadowa firma 1l Sp. z 0.0. Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 3 stacjonamy
4 Przyktadowa firma IV Sp. z 0.0 Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 4 stacjonamy

3.3.2.1 Edycja punktu sprzedazy

Po wybraniu przycisku Edytuj mozesz edytowac wybrany punkt sprzedazy.

Akcje

(5 Edytuj

W Usur

Po przejsciu na ekran Edytuj punkt sprzedazy mozesz poprawic¢ wartosci w polach
oznaczonych ciemng ramkg, pozostate pola sg nieaktywne. Po zakoriczeniu wprowadzenia
zmian naci$nij Zapisz lub Anuluj, aby przerwaé operacje.

/\‘ ngWY Rzeczpospolita Sﬁnf::?:ﬁ?fpiﬁz P 18
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Edytuj punkt sprzedazy

— Rodzaj sklepu
internetowy

— Nazwa sklepu

ala

Adres sklepu internetowego™*
( ala.vom ‘

Po wybraniu opcji Anuluj mozesz zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ anulowanie.

Czy na pewno chcesz opuscié strone?

Zmiany nie zostang zapisane.

e
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Po zapisaniu zmian wyswietli sie komunikat sukcesu w prawym gérnym rogu ekranu Lista
punktow sprzedaiy.

@ Sukces

Zmiany zostaly zapisane.

3.3.2.2 Usuniecie punktu sprzedazy

Nie mozna usungc¢ punktu sprzedazy, jesli byta przyjeta lub anulowana ptatnos¢ na tym
punkcie.

Aby usungé wybrany punkt sprzedazy po rozwinieciu mini menu wybierz opcje Usun.

Akcje

(& Edytuj

0 Usun

Wyswietli sie ekran z pytaniem Czy na pewno chcesz usungé punkt sprzedazy? Jezeli chcesz
usung¢ punkt nacisnij przycisk Usun punkt lub Anuluj, aby przerwa¢ operacje.

Sfinansowane przez 20
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Czy na pewno chcesz usunaé punkt sprzedazy? X

Usuwasz Nazwa. Tej operacji nie bedzie mozna cofngc.

Po potwierdzeniu usuniecia punktu w prawym gérnym rogu ekranu Lista punktow sprzedazy

pojawi sie komunikat sukcesu.

@ Sukces X

Punkt sprzedazy zostat usuniety.
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4. Przyjmowanie ptatnosci

Istniejg trzy sciezki, aby przyjaé ptatnosc:

e klikajgc w Panelu Sprzedawcy w Przyjmij ptatnosc,

e klikajac bezposrednio w zaktadce Przyjmowanie ptatnosci w rozwinietym lewym menu
przycisk Przyjmij ptatnosc,

e zpoziomu lista przyjetych ptatnosci poprzez klikniecie przycisku Przyjmij ptatnosc.

Niezaleznie od wybranej sciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji Przyjmij ptatnosc.

O Panel sprzedawcy

Lista przyjetych ptatnosci
@ Punk dazy
© fpimorme

Prayimil platnosc MO omiecs T Gdsdaeia e poddkuVAT b cofmamiawania LN laplops topa | Modwlspiops | Korskapletmadel A
1 03052022 12345678910 378000 86940 4649.40 2500,00 Laptop Laptop SA o 5420 ® Odrzueons
2 03-05-2022 12345678910 3780,00 86940 464940 250000 Laptop Laptop S.A @ Odrzucona
B Raporty ; 3 03052022 12345676910 3780,00 86940 464940 250000 Laptep Laptop S.A i - Czeka na akoeptacie
B Rozliczenia 4 03052022 12345678910 378000 86940 164940 250000 ':::\‘;Eju_kw, Laptop SA aper 32 Gzeka na akeeptacie
[® pane firmy 5 03052022 12345678910 3780,00 869.40 464940 250000 :}uz:;j|:;<\< kowy LEPtORSA e 420 ® Brak karekly

o

4.1.1 Krok 1 - Kod swiadczenia

W pierwszym kroku nalezy poda¢ kod $wiadczenia, a nastepnie wybra¢ przycisk Dalej.

Przyjmij ptatnosc¢

Kod Dane Potwierdzenie .
swiadczenia sprzedazy kodem SMS @ Podsumowanie
KOD SWIADCZENIA

Popros klienta o podanie kodu Swiadczenia.
Whpisz ten kod ponizej i kliknij przycisk Dalej.

Whpisz kod swiadczenia ’

/\ KRAJOWY : Sfinansowane przez 22
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4.1.2 Krok 2 - Dane sprzedazy

W sekcji Dane sprzedazy podaj dane:

e Rodzaj laptopa (wybierz z listy: Laptop/Laptop przegladarkowy)
e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Producent laptopa

e Model laptopa

e Numer seryjny laptopa

e Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosc (wybierz z listy)

Po wpisaniu danych nacisnij przycisk Przyjmij ptatnosc.
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Przyjmij ptatnosé

Kod Dane Potwierdzenie .
swiadczenia @ sprzedazy @ kodemsSms @ Podsumowanie
DANE SPRZEDAZY
Kod swiadczenia
12345678910 @
Rodzaj laptopa
{ Wybierz rodzaj N

— Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

— Kwota podatku VAT (PLN)
869,40

— Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Wpisz producenta laptopa

— Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

— Numer seryjny laptopa

ABCD12345

— Punkt sprzedazy przyjmujgcy platnosé¢

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. v

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
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4.1.3 Krok 3 - Potwierdzenie kodem SMS

Ministerstwo I - |apt0p dla ooiflioioioo! H o
Cyfryzacji ~—— Nauczyciela

10

W trzecim kroku na numer telefonu Klienta przyjdzie kod SMS. Wprowadz kod do systemu

i zatwierdz go przyciskiem Potwierdz.

Przyjmij ptatnosé

Kod Dane Potwierdzenie .
o T L — - Pod
Swiadczenia sprzedazy kodem SMS @ odsumowanie

POTWIERDZENIE KODEM SMS
Wystalismy osobie kupujgcej laptopa SMS z kodem, ktdrym potwierdzisz ptatnosc.

Popros o ten kod — wpisz go ponizej i uzyj przycisku Potwierdz.

Kod SMSnr 1
‘k 95402323000 ’

Kod SMS nie dotart? Wyslij ponownie.

An Iuj

Jezeli SMS nie dotart nalezy ponowic¢ operacje klikajagc Kod SMS nie dotart? Wyslij
ponownie. Nowy kod mozna wygenerowac raz w ciggu 20 sekund.

4.1.4 Krok 4 - Podsumowanie

W ostatnim kroku wyswietli sie podsumowanie ptatnosci, gdzie zaprezentowane sg
wczesniej wpisane dane oraz informacja o doptacie Klienta.

/\ KRAJOWY R : Sfinansowane przez e
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Przyjmij ptatnos¢

Kod - Dane - Potwierdzenie =~ .
swiadczenia sprzedazy kodem SMS @ Podsumowanie

Ptatnosc¢ zostata przyjeta
Doptata klienta (PLN): 2149,40

& Uzupetnij dodatkowe dane dla tej ptatnosci. Aby to zrobi¢, uzyj przycisku Uzupetnij dane
sprzedazy. Ptatnosci hez wszystkich danych nie bedg uwzglednione we wniosku
rozliczeniowym.

PODSUMOWANIE PRZYJECIA PLATNOSCI

Kod swiadczenia

12345678910

Rodzaj laptopa
Laptop

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Wartos¢ dofinansowania (PLN)

2500,00

Doptata klienta (PLN)
2149,40

Producent laptopa

Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa

ABCD12345

Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosé
Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. Loniczarska 1)

Sprawdz liste przyjetych ptatnosci Uzupetnij dane sprzedazy

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
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Z tego panelu sprawdzisz liste przyjetych ptatnosci naciskajgc Sprawdz liste przyjetych
ptatnosci oraz przejdziesz do uzupetnienia danych sprzedazy klikajagc Uzupetnij dane
sprzedazy.

Uzupehnij dane sprzedazy

Dane mozesz uzupetnié tylko raz.

~— Kod swiadczenia

12345234523

— Data przyjecia platnosci

12.10.2023

~— Rodzaj laptopa

Laptop

~— Producent laptopa

Laptop SA

~— Model laptopa
Inspiration 3245-1234 14"

~— Numer seryjny laptopa

ABCD12345

— Data sprzedazy

Wybierz date sprzedazy @

Wpisz numer dokumentu sprzedazy

Anulyj Aktualizuj dane

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
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Uzupetnij dodatkowe, wymagane pola:

o date sprzedazy - wybierz date od dnia 29 wrzesnia 2023. Nie mozesz wybraé daty
pozniejszej niz data wypetnienia formularza.

e numer dokumentu sprzedazy - wpisz min. 1 znak max. 200 znakéw, wykluczone sg znaki
specjalne: <>; %.

Nastepnie kliknij Aktualizuj dane. W prawym gérnym rogu pokaze sie komunikat sukcesu.

Sukces
®

Zmiany zostaty zapisane.

Uwaga!

Ptatnosci bez wszystkich danych nie bedg uwzgledniane we wniosku rozliczeniowym.

Transakcje zawarte przed wprowadzeniem zmiany bedzie trzeba uzupetni¢ o dane
sprzedazy, by mdc je rozliczy¢.

4.2 Lista przyjetych ptatnosci
Jesli chcesz przejrzec przyjete ptatnosci lub ztozy¢ korekte wybierz z lewego menu Lista
przyjetych ptatnosci.

Jesli dane sprzedazy sg niepetne, uzupetnij je przed koficem okresu rozliczeniowego.

A\ Liczba odrzuconych korekt: 2 Aby dowiedzied sie wigcej, wybierz opcje Zobaez szezegély przy odrzucone] korekoie.

Jan Kowalski ~
Administrator

Lista przyjetych platnosci (©) Prayimij ptatnogé

A Jesli dane sprzedazy sq niepelne, uzupehnij je przed koricem okresu rozliczeniowego

5 Pokat filtry

Przyjmij platnosé

Cena laptepa

Data Kwota Cena laptopa Wartosé Rodzaj Producent
N 1 Status korekty Akeje
prayigeia netio (PLN) podatiu VAT brutto (PLN) dofinansowania (PLN)  laptopa laptopa Model laptopa
Lista przyjetych platnogci
1 03052022 12345678910 3780,00 863,40 454940 2500,00 Laptop Laptop S.4 ',J"f;;'?; 420 @ Odrzucona
2 03052022 12345678910 378000 869,40 464940 250000 Laptop Laptop 5.4 apen e ® Odoucons
I 03052022 12345678910 378000 869,40 464940 250000 Laptop Laptop S.A Lepen s Caeka na akceptacjs
4 paosonn S 60 . . Laptop e Inspiron 5420 Caekana akceptaci
03052002 12345676910 376000 869,40 4649 40 250000 o darkowy | LaPIORSA i
. P . . - Laptop n Inspiron 5420 ® Brak
1052022 12345678910 378001 69, 6 500, sptepSA
03-05-202: 1234567891 3 0 869,40 4564940 2 00 przegladarkowy Laptoy 549114
. S . . - Lapiop . Inspiron 5420 ® Zoskceptowans
305202 34567 3780, 869.4 649,40 ptop S.A Zaakceptowa
03052022 12345678910 o0 ) 46494 250000 breeondarkowy  LIPIODS e
Wiersze na stronie: | 10w | 1-10/10
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Liste przyjetych ptatnosci mozesz sortowac rosngco/malejgco klikajac strzatke

w nagtéwku przy Data przyjecia, Kod swiadczenia, Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT,
Cena laptopa brutto, Wartos¢ dofinasowania, Rodzaj laptopa, Producent laptopa, Model
laptopa, Numer seryjny laptopa, Data sprzedazy, Numer dokumentu sprzedazy, Punkt
sprzedazy, Dane sprzedawcy, ID transakgcji, Status korekty. W celu przeszukania duzej liczby
listy przyjetych ptatnosci skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej pojawia sie pola
filtrowania:

e Data przyjecia (wybor z kalendarza)

e Kod swiadczenia

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Wartos¢ dofinasowania

e Rodzaj laptopa (Laptop/Laptop przegladarkowy)
e Producent laptopa

e Model laptopa

e Numer seryjny laptopa

e Data sprzedazy (wybor z kalendarza)

e Numer dokumentu sprzedazy

e Punkt sprzedazy

e Dane sprzedawcy

e |ID transakgcji

e Status korekty (Zaakceptowana/Czeka na akceptacje/Odrzucona/Brak)

Mozesz réwniez zaznaczy¢ pole wyboru przy:

e Brak numerdw seryjnych
e Brak daty sprzedazy
e Brak numeréw dokumentu sprzedazy

== Ukryj filtry
Wyczysé

I Wyszukaj cene netto ] | Wyszukaj kwote VAT ] ‘ Wyszukaj cene brutto ‘ I Wyszukaj wartosc ]‘,

I Wybierz date @] [ Wyszukaj kod swiadczenia iftry

[ Wybierz rodzaj \/] [ Wyszukaj producenta l [ Wyszukaj model ] [ Wyszukaj numer seryjny ] [ Wybierz date a] [ Wyszukaj numer dokumentu

(0] Brak numercw seryjnych () Brak daty sprzedazy () Brak numeréw dokumentu
sprzedazy

[ Wyszukaj punkt I [ Wyszukaj sprzedawce ] [ Wyszukaj ID J [ Wybierz status korekty VJ

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usung¢ kryteria filtrowania kliknij

Wyczysé filtry.
/\ KRAJOWY .- Sfinansowane przez 29
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INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN
W kolumnie Status korekty zapoznasz sie ze stanem korekty (Odrzucona, Czeka na

akceptacje, Zaakceptowana). Jesli chcesz dowiedziec sie wiecej przy kazdym statusie korekty
jest dostepna opcja Zobacz szczegoty w kolumnie Akcje.

Lista przyjetych platnosci
A\ Jesli dane sprzedazy sg niepeine, uzupeinij je przed koficem okresu rozliczeniowego.

Ne  Data 4 Ked Cena laptopa wata Cena laptopa Wartosé Rodzaj Producent Status korekty Akcje

przyjecia swiadczenia netto (PLN) podatku VAT brutto (PLN) dofinansowania (PLN) laptopa laptopa

1 03-05-2022 12345678910 3780,00 869,40 464940 2500,00 Laptep Laptop A ® od a

2 03052022 12345678910 3780,00 869.40 4649.40 2500,00 Laptop Laptop S.A pion 3420 ® Odrzucona

3 03052022 12345678910 3780,00 869,40 464940 2500,00 Laptop Loptop S.A Inspiran 5420- o«

549114 @ Zobacz szczegoly

4 ososanza  12sase7esio a7moon 869,40 649,40 280000 Lopton erkowy  LoPIORSA Inapiron 5420 % © zoboce szczegsy

s 03-05-2022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 t??::jlidmknwy Laptap S.A Lepn e ® Brak

6 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649.40 2500,00 o darkowy  LAPTORSA e a0 D Zobacs azezagsiy

Wiersze na stronie: | 10 = | 1-10/10

Po zapoznaniu sie kliknij Wré¢€ do listy przyjetych ptatnosci.
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Zobacz szczegoty korekty

PODSUMOWANIE ZLOZONEJ KOREKTY

Status korekty
@ OQdrzucony

Kod swiadczenia

12345678910

Rodzaj laptopa
Laptop

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

Kwota podatku VAT
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Producent laptopa
Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa
ABCD12345

Data sprzedazy
12.10.2023

Numer dokumentu sprzedazy
CB35074494

Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosc
Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. Loniczanska 1)

Punkt sprzedazy realizujacy korekte ptatnosci
Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

Uwagi do korekty

Tutaj znajdziesz wszystkie potrzebne informacje zwiazane ze zlozong korektg oraz jej statusem.

At vero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui blanditiis praesentium
voluptatum deleniti atque corrupti quos dolores et quas molestias excepturi sint occaecati
cupiditate non provident, similique sunt in culpa qui officia deserunt mollitia animi, id est
laborum et dolorum fuga. Et harum quidem rerum facilis est et expedita distinctio. Nam libero
tempore, cum soluta nobis est eligendi optic cumgque nihil impedit quo minus id quod maxime
placeat facere possimus..

Wré¢ do Listy przyjetych ptatnos

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU
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Zobacz szczegoty korekty

PODSUMOWANIE ZLOZONEJ KOREKTY

Status korekty
@ Czeka na akceptacje

Kod $wiadczenia

12345678910

Rodzaj laptopa
Laptop

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

Kwota podatku VAT
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Producent laptopa

Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa

ABCD12345

Data sprzedazy

12.10.2023

Numer dokumentu sprzedazy

CB35074494

Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosé

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1)

Punki sprzedazy realizujacy korekig ptatnosci

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

Wréé do Listy przyjetych platnosci

Tutaj znajdziesz wszystkie potrzebne informacje zwigzane ze ztozong korektg oraz jej statusem.

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita
—% oosupowy | Pos+
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INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN
Zobacz szczegoty korekty

Tutaj znajdziesz wszystkie potrzebne informacje zwigzane ze ztozong korektg oraz jej statusem.

PODSUMOWANIE ZLOZONEJ KOREKTY

Status korekty
@ Zaakceptowany

Kod s$wiadczenia

12345678910

Rodzaj laptopa
Laptop

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

Kwota podatku VAT
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Producent laptopa

Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa

ABCD12345

Data sprzedazy

12.10.2023

Numer dokumentu sprzedazy

CB35074494

Punkt sprzedazy przyjmujgcy ptatno$c
Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1)

Punkt sprzedazy realizujacy korekte ptatnosci

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

Wré¢ do Listy przyjetych platnosci

Na liscie ptatnosci znajdziesz rekordy z ptatnoscig, dla ktérych przypisana jest wartos¢ Brak w

kolumnie Status korekty oraz korekty ze statusem: Zaakceptowana, Czeka na akceptacje,
Odrzucona. Korekte sktadasz, aby skorygowac¢ dane dotyczace laptopa lub w sytuacji, gdy
kwoty za laptopa sg btedne. Prosze nie sktadaé korekt kwotowych dotyczacych innego
okresu rozliczeniowego niz obecny (korekty do transakcji grudniowych nalezy sktada¢ w
grudniu). Wszystkie korekty, gdy kwoty za laptopa sg btedne, ktére zostang ztozone w

KRAJOWY

i Sfinansowane przez
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systemie po wygenerowaniu miesiecznego Wniosku rozliczeniowego, zostang odrzucone w

systemie (prosimy o nie generowanie jej powtdrnie). Dokonanie takiej korekty bedzie

mozliwe wytgcznie na Wniosku rozliczeniowym dla danego okresu rozliczeniowego wraz ze

wskazanymi btedami (albo na wniosek Firmy) przekazanym przez Pracownika Ministerstwa

Cyfryzacji poprzez poczte elektroniczng na adres osoby reprezentujgcej firme.

(Przyktadowo: jezeli Firma ztozyta wniosek rozliczeniowy 1 grudnia 2023 roku za transakcje

realizowane w listopadzie 2023 roku, to wszystkie korekty ztozone w Systemie od 1 grudnia

2023 roku do tego wniosku rozliczeniowego, nie zostang w tym wniosku uwzglednione).

Aby ztozy¢ korekte znajdz ptatnos$é w rekordzie Brak . Nastepnie w kolumnie Akcje wybierz

Zt6z korekte.

Lista przyjetych ptatnosci

& Jesli dane sprzedazy sa niepeine, uzupelinij je przed koricem okresu rozliczeniowego.

(© Przyjmij platnosé

§ Pokaz filtry

przegladarkowy

5491 14"

»

Wiersze na stronie:

N Data . Ked _ Cena laptopa Kwota Cena laptopa Wartosé Rodzaj Producent Model laptopa Status korekty Akgje
przyjecia $wiadczenia netto (PLN) podatku VAT brutto (PLN) dofinansowania (PLN) laptopa laptopa

1 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop Laplop S.A Inspiron 5420- ° )

548114 (@ Zobacz szczegoly

2 03052022 12345678910 3780,00 869,40 464940 2500,00 Laptop Laptop S.A ‘Sr:f;‘fl’: 420 @ Odrzucona

3 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4643,40 2500,00 Laptop Laptop SA g‘:g‘"?gf‘uo' ® Creka na skeeptacie

4 5. a9 Laptop Inspiron 5420- @ Czeka na akceptacje
03-05-2022 12345678910 3780,00 869,40 464940 2500,00 przegladarkowy Laptop S.A 5401 14"

5 03052022 12345678910 3780,00 869,40 464940 2500,00 Laptop Laptop S.A Inspiron 5420- [ ]

przegladarkowy 5401 14 @ 2162 korekte
€ 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop Laptop SA Inspiron 5420 @ Zaskceplowana

10 <« 1-1010

Ztozona korekta zostanie rozpatrzona przez administratora programu. Status korekty

sprawdzisz w zaktadce Lista przyjetych ptatnosci.

Masz mozliwos¢ korekty wczesniejszych danych pfatnosci:

e Rodzaj laptopa (nieedytowalny)
e Cena laptopa netto

e Warto$¢ podatku VAT

e Cena laptopa brutto,

e Producent laptopa

e Model laptopa

¢ Numer seryjny laptopa

e Data sprzedazy

e Numer dokumentu sprzedazy

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita
PLAN HOSR

é oosupowy | Pos+
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e Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosc (nieedytowalny),

e Punkt sprzedazy obstugujacy korekte ptatnosci (wybor z listy).

Przy sktadaniu pierwszej korekty dla ptatnosci formularz zostanie zainicjonowany danymi

z ptatnosci. Przy sktadaniu drugiej korekty, formularz bedzie inicjowany danymi z pierwszej
korekty. Przy sktadaniu trzeciej korekty, formularz inicjowany bedzie danymi z drugiej
korekty (z wyjatkiem pola Punkt sprzedazy obstugujacy korekte, ktdry nie bedzie inicjowany
przy kazdej korekcie).

Wprowadz zmiany w formularzu i kliknij Zt6z korekte. Po ztozeniu korekty nie mozesz jej
edytowad.

Sfinansowane przez 35
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Ztoz korekte

Wprowadz zmiany w formularzu i uzyj przycisku Zi6z korekte.

Po ztozeniu korekta zostanie rozpatrzona przez administratora programu.
Status korekty sprawdzisz w zakladce Lista przyjetych platnosci.

/N Po zlozeniu korekty nie mozesz jej edytowaé. Jesli korekta zostanie
zaakceptowana, nie zlozysz juz kolejnej dla tej ptatnosci.

Kod dwiadczenia

12345678910

— Rodzaj laptopa
Laptop v

— Cena laptopa netto (PLN)

3780,00

— Kwota podatku VAT
869,40

— Cena laptopa brutto (PLN)
464940

— Producent laptopa

Laptop S.A

~— Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

— Numer seryjny laptopa

ABCD12345

~— Data sprzedazy

12.10.2023 =)

— Mumer dokumentu sprzedazy

CB35074494

Punkt sprzedady przyjmujacy platnosé

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. Loniczarska 1)

Punkt sprzedazy obslugujacy korekte
(Przykiadowa firma Sp. z o.0. N ‘

Anuluj I Zi6z korekte

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Rzeczpospolita
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Zmiany zatwierdzisz w wyskakujgcym oknie pop-up klikajac Zatwierdz zmiany.

Czy na pewno chcesz ztozy¢ korekte?

Tej zmiany nie bedzie mozna cofnac.

Anulyj ZatwierdZ zmiany

W prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu.

Sukces
©

Zmiany zostatly zapisane.

Korekte ptatnosci mozesz ztozy¢ maksymalnie 3 razy, jesli kazda ztozona poprzednio zostata
odrzucona.

Jezeli ztozytes$ korekte przed uzupetnieniem danych sprzedazy to zostanie ona automatycznie
uzupetniona o dane sprzedazy. Jesli zostata ona zaakceptowana to zmieni sie automatycznie
jej status na Czeka na akceptacje i bedzie wymagata ponownego rozpatrzenia przez
operatora.

Jesli korekta dla ptatnosci jest w statusie Czeka na akceptacje i Zaakceptowana nie ma
mozliwosci zrobienia jej ponownie.

Uwaga!

Transakcje bez numeru seryjnego laptopa oraz petnych danych dotyczacych sprzedazy nie
zostang uwzglednione we wniosku rozliczeniowym.

Wszystkie korekty, gdy kwoty za laptopa sg btedne, ktére zostang ztozone w systemie po
wygenerowaniu miesiecznego Wniosku rozliczeniowego, zostang odrzucone w systemie
(prosimy o nie generowanie jej powtdrnie).

Informacja wyswietli sie w zaktadce Panel sprzedawcy.

/\ KRAJOWY — Sfinansowane przez
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A Py it Peaejo8 oy prnodal i g ientvaca. Traniakege ba2 Pk rotary

Jan Kowalski ~
Administrator

Panel sprzedawcy

Korzystaj 2 szybkiego dostepu do funkeji przydatnyeh na co dzien.

5 Przyjmij platnosé

(¥)  Anulyj platnosé

Zi6z wniosek rozliczeniowy

Przejdz do zaktadki Lista przyjetych ptatnosci i uzupetnij brakujgce informacje. Przy
ptatnosciach, gdzie brakuje informacji (o numerze seryjnym, danych sprzedazy lub obu tych
wartosciach) przed numerem wiersza pojawig sie czerwone wykrzykniki. Po wskazaniu
myszka na wykrzyknik pojawi sie informacja jakich danych brakuje. Dodatkowo,

w odpowiednich kolumnach tabeli wyswietlg sie informacje w kolorze czerwonym

o brakujacych danych.

t Numer seryjny  Data Numer dokumentu

Ne Model laptopa i oeday ey Punkt sprzedazy Dane sprzedawey 1D transakeji Status korekty Akeje
Or 4 mpms e in  cwes  IOSEBI es S o g
R L
O3 n  mEMSE s Sy e mmieimbie es SIS e
4 a Inepion 5420- ABCD12345 12.10.2023 €B35074494 :’[;;’;‘:ff:j”;:fggaﬁ:‘:” Jan Kowalski e e Czeka na akceptacis
Sa DS wme  womn  cosowss  CRUREMSION e ST o
G I ss  wems oo GUSSUTNRIE, s T @ e
o GEm o sway o et e GOHESS | e
Wiersze nastronie: | 10w 1-10/10

W przypadku, kiedy brakuje informacji o numerze seryjnym to w kolumnie Akcje wybierz
Dodaj numer seryjny.

Sfinansowane przez
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N Data Kod Cena laptopa Kwota Cena laptopa Wartogé Rodzaj Producent Model [antana
d przyjecia swiadczenia netto (PLN) podatku VAT brutta (PLN) dofinansowania (PLN) laptopa laptopa Plop: Status korekty Akcje
® Inspiron 5420-
1 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop Laptop S.A S .
® Dodaj numer seryjny
2 03052022 12345678910 3780,00 860,40 464940 2500,00 Laptop Laptop S.A ‘5':‘59"1"?:_542“' @ Odrzucona
@3 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop Laptop S.A ‘5';5;"‘1’:”5420' ® Brak
4 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop Laptop S.A Inspiron 5420-
przegladarkowy 549114 ® Dodaj numer seryjny
5 03052022 12345678910 3780,00 869,40 464940 2500,00 Laptop Laptop S.A Inspiron 5420- ® Brak
przegladarkowy 549114
6 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop Laptop S.A Inspiron 5420- @ Zaakceptowana
przegladarkowy 549114
— Laptop Inspiron 5420-
®7 03052022 78907896677 3780,00 869,40 464940 2500,00 ortegiadarkowy ¢! B ® Brak
,
Wiersze nastronie: | 10w | 1-10/10

Wpisz Numer seryjny laptopa i kliknij Dodaj numer seryjny. Ten numer mozesz uzupetni¢

tylko raz.

Dodaj numer seryjny

Kod $wiadczenia

12345234523

Rodzaj laptopa
Laptop

Producent laptopa

Dell

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny danego laptopa mozesz uzupetni¢ tylko raz.

X

Wpisz numer seryjny laptopa

Anuluj

Dodaj numer seryjny

W prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu.

Sukces
Zmiany zostaly zapisane.

©

2 KRAJOWY

PLAN
=—_- ODBUDOWY

Rzeczpospolita

- Polska

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

39




I - |apt0pd|a ool 10101001 H ULl Dl
~—— Nauczyciela

centralny osrodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN
W przypadku, kiedy brakuje informacji o danych sprzedazy to w kolumnie Akcje wybierz

Dodaj dane sprzedazy.

N Data Kod Cena laptopa Kwota Cena laptopa Wartosé Rodzaj Producent Model last
" przyjecia swiadczenia netto (PLN) podatku VAT brutto (PLN) dofinansowania (PLN) laptopa laptopa odel laptopa Status korekty Akcje
O 1 03052022 12345678910 3780,00 86940 4649,40 2500,00 Laptop Laptop S.A Inspiron 5420- ® Brak
549114
2 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop Laptop S.A ‘;:f;’?:.wr" ® Odrzucona
Inspir >
O3 03052022 12345678910 378000 869,40 464940 250000 Laptop Laptop S.A ;_15;1"1”: 5420
(® Dodaj dane sprzedazy
4 03052022 12345678910 378000 860,40 4649,40 2500,00 Laptop Laptop S.A Inspiron 5420- Czeka na akceptacie
przeglgdarkowy 549114
. Laptop Inspiron 5420-
5 05 7 ! : Brak
03052022 12345678910 378000 869,40 464940 2500,00 e darkowy  LEP1ODSA e ® B
. e . Laptop Inspiron 5420- ® Zaakceptow
6 03052022 12345678910 378000 869,40 464940 2500,00 oregladarkony | LoPIOPSA o aakoeptowana
050097 78907 . N Laptop Inspiron 5420
©7 03052022 78907896677 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 oraeaiadarkony D! e, ® Brek
Wiersze nastronie: 10w 1-10/10

Wybierz z kalendarza Date sprzedazy laptopa oraz wpisz Numer dokumentu sprzedazy i
kliknij Aktualizuj dane. Te dane mozesz uzupetnic tylko raz.

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
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Uzupetnij dane sprzedazy x

Dane mozesz uzupetnic tylko raz.

~— Kod $wiadczenia

12345234523

— Data przyjecia ptatnosci

12.10.2023

~— Rodzaj laptopa

Laptop

— Producent laptopa

Laptop SA

— Model laptopa
Inspiration 3245-1234 14"

~— Numer seryjny laptopa

ABCD12345

— Data sprzedazy laptopa

05.10.2023 &

— Numer dokumentu sprzedazy

CB35074494
Anuluj Aktualizuj dane

W prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu.

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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L} L 4 X

Sukces
®

Zmiany zostaty zapisane.

Mozliwo$¢ dodania/uzupetnienia brakujgcego numeru seryjnego oraz danych sprzedazy jest
mozliwa tylko dla ptatnosci nie bedgcych anulowanymi. Ptatnosci anulowane nie beda
wyroznione wykrzyknikiem ani nie beda miaty dostepnej opcji Dodaj numer seryjny lub
Dodaj dane sprzedazy. Informacja Ptatnos¢ anulowana pojawi sie po wybraniu trzech
kropek w kolumnie Akcje.

Przyjmij platnogé
Data Cena laptopa Kwota Cena laptopa Wartosé Rodzaj Producent Mode

prayjecia Kod Swindezenla netto (PLN) podatku VAT brutto (PLN) dofinansowania (PLN) laptopa laptopa laptog  S12Ms korekty ke
Lista przyjetych
platnosci
1 21092023 6F8994968C654101  3000,00 500,00 3500,00 2500,00 Laptoy ASUS 4jbo3 @ Brak :
@ Aniowene
platnosci Platnos¢ anulowana
2 06102023 GFB99496BCESATDI 109901 50001 1599,02 1599,02 Laptop LOLOLO scd? @ Brak :
Raporty
21092023 6FB994968CE54101 000 000 LoLoLo dsc4: @ Odrzucona
[® Rozliczenia
4 22002023 6FBI94968CE54101 000 000 0,00 0,00 LOLOLO ® 0d
D panefirmy
09102023 6FB994968C654101 0,00 000 Lotol ® 00

28 Uzytkownicy

& Integracja z API

5. Anulowanie ptatnosci

Istniejg trzy $ciezki, aby anulowac ptatnosc:

. Klikajac w Panelu sprzedawcy w Anuluj ptatnos¢

° klikajgc bezposrednio w zaktadce Anulowanie ptatnosci w rozwinietym lewym menu

Anuluj ptatnosé,
° z poziomu Lista anulowanych ptatnosci poprzez klikniecie Anuluj ptatnosc.

Niezaleznie od wybranej $ciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji Anulowanie ptatnosci.

Lista anulowanych ptatnosci (®) Anulu] platnoéé
25 Pokat filtry
" Cena laptopa Kwota Cena laptopa Wortosé Rodzai Producent Wumerserviny  Data
netto (PLN] podatiu VAT brutta (PLN) dofinansomania (PLN)  lsplepa I2ptopa Model laptopa Iaptopa sprzedaty
() Anulawanie ; -
] 6789 780,00 B6Y,4 0 25 aptoy aptop SA ¥ St ABCD12345
platnodci 1 678910 378000 869,40 649,40 00,00 Laptop Laptop s Bephon BCD12345 -
03052022 12345678910 378000 869.40 464940 250000 Laptop Laptop 5.4 L ABCD12345 .
123456789 78000 p s e stop A Inspiron 5420 ABCD12345
2345678910 3780,00 869,40 464940 2500,00 Laptop Laptop 8.4 S 14 BCD12345 —
4 03052022 12345678910 3780.00 669,40 464940 2500,00 Lapton Laptop 5.4 ABCD12345
o 2345 78 0, o z przesladarkowy 8 ! 1210,
ssosa0zr 123456780 . . 25 Laptop [T
3052022 123456789 80,00 9.4 1649, 25 ABCD12345
03.05.2 315676910 3 869,40 1649,40 00,00 e ke LoP10P 801234 .
B pane firmy Laptop
03052022 12345676910 378000 869,40 1649.40 250000 e oty LaFIORSA ABCDN2345 P
28 usytkownicy
& Integracja API Wiersze nastronie: | 10w | 1-10/10

Liste anulowanych ptatnosci mozesz sortowac rosngco/malejaco klikajac strzatke
w nagtéwku przy Data anulowania, Kod swiadczenia, Cena laptopa netto, Wartos¢
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INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN
dofinasowania, Rodzaj laptopa, Producent laptopa, Model laptopa, Numer seryjny

laptopa, Data sprzedazy, Numer dokumentu sprzedazy, Punkt sprzedazy, Dane
sprzedawcy, ID transakgji.

W celu przeszukania duzej liczby listy anulowanych ptatnosci skorzystaj z przycisku Pokaz
filtry. Ponizej pojawig sie pola filtrowania:

e Data anulowania

e Kod swiadczenia

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Wartos¢ dofinasowania

e Rodzaj laptopa (Laptop/Laptop przegladarkowy)
e Producent laptopa

e Model laptopa

e Wyszukaj numer seryjny

o Data sprzedazy

e Numer dokumentu sprzedazy
e Punkt sprzedazy

e Dane sprzedawcy

e |ID transakgcji

Mozesz réwniez zaznaczy¢ pole wyboru przy:

e Brak numerdw seryjnych
e Brak daty sprzedazy
e Brak numeréw dokumentu sprzedazy

Lista anulowanych ptatnosci

‘ Wyszukaj ceng netto ‘ ‘ Wyszukaj kwote VAT ‘ l Wyszukaj ceng brutto l ‘ Wyszukaj wartosc

Wyczysé
filtry

l Wybierz datg @| I Wyszukaj kod $wiadczenia

[ Wybierz rodzaj \/] [ Wyszukaj producenta ] I Wyszukaj model l { Wyszukaj numer seryjny ] l Wybierz date @] I Wyazukamumerdokumemu}

() Brak numeréw seryjnych () Brak daty sprzedazy () Brak numerdw dokumentu
sprzedazy

I Wyszukaj punkt ‘ I Wyszukaj sprzedawce ] ‘ Wyszukaj ID ‘

Pola filtrowania ukryjesz klikajac Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczys¢ filtry.
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5.1 Krok 1 - Anulowanie ptatnosci

I - |apt0pd|a ool 10101001 H ULl Dl
~—— Nauczyciela

centralny osrodek informatyki

W pierwszym kroku podaj kod $wiadczenia, ktéry zostat wykorzystany przy zakupie laptopa,

a nastepnie wybierz Dale;.

Anuluj ptatnosé

Kod Dane
swiadczenia sprzedazy
KOD SWIADCZENIA

Popros klienta o podanie kodu swiadczenia.
Wpisz ten kod ponizej i kliknij przycisk Dalej.

Mozesz anulowac ptatnosc — na przyktad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

_ _ @ Podsumowanie

Kod $wiadczenia

(2334547352

5.2 Krok 2 — Dane sprzedazy

Wyswietli sie sekcja Dane sprzedazy, gdzie wyswietlg sie dane laptopa. Po sprawdzeniu
danych wybierz z listy Punkt sprzedazy anulujgcy ptatnos¢, a nastepnie Anuluj ptatnosc.

Pola Numer seryjny laptopa, Data sprzedazy, Numer dokumentu sprzedazy sg polami

opcjonalnymi — nie pojawig sie, jesli nie zostaty wczesniej uzupetnione.

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Anuluj ptatnos¢

Mozesz anulowac ptatnos¢ — na przyktad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

Kod o Dane )
$wiadczenia sprzedazy @ Podsumowanie
DANE SPRZEDAZY

Kod $wiadczenia
12345678910 (L)
Rodzaj laptopa

Laptop przegladarkowy

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Producent laptopa

Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa

ABCD12345

Data sprzedazy

12.10.2023

Numer dokumentu sprzedazy

CB35074494

Punkt sprzedazy
Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1)

Data przyjecia ptatnosci

23-05-2023

Punkt sprzedazy anulujacy ptatnoscé
( Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. Ltoniczanska 1) A ’

Anuluj Anuluj ptatnoséé
/\ KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
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INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN
5.3 Krok 3 — Podsumowanie

W ostatnim kroku wyswietli sie podsumowanie anulowania ptatnosci, gdzie zaprezentowane

sg dane laptopa oraz informacja o kwocie zwrotu dla Klienta. Z tego panelu mozesz przejs¢

do panelu sprzedawcy naciskajgc Przejdz do Panelu sprzedawcy lub do listy transakgji

anulowanych naciskajgc Sprawdz liste anulowanych ptatnosci.

Anuluj ptatnosé

Kod
swiadczenia

©

— 0

Kod $wiadczenia

12345678910

Rodzaj laptopa
Laptop przegladarkowy

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Warto$¢ dofinansowania (PLN)

2500,00

Zwrot dla klienta (PLN)
2030,60

Producent laptopa

Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa

ABCD12345

Data sprzedazy

12.10.2023

Numer dokumentu sprzedazy

CB35074494

Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosé

Punkt sprzedazy anulujacy ptatno$é

Mozesz anulowac ptatnosc - na przyktad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

Ptatnos¢ zostata anulowana
Zwrot dla klienta (PLN): 2030,60

PODSUMOWANIE ANULOWANIA PLATNOSCI

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1)

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Wroctaw, ul. toniczanska 1)

Dane

L @ Podsumowanie
sprzedazy

Sprawdz liste anulowanych ptatnosci

Przejdz do Panelu sprzedawcy
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6. Raporty

Raporty dostepne s3 w menu bocznym w zaktadce Raporty. Po wybraniu tej opcji w menu
rozwijanym nalezy wybraé Raporty dobowe lub Raporty okresowe.

6.1 Raporty dobowe

Wybierz Raporty dobowe. Nastepnie w prawym gérnym rogu kliknij Generuj raport
dobowy.

Jan Kowalski

Administrator

Raporty dobowe platnosci Generu] raport dobowy
Aby utworzyé nowy raport, kliknij przycisk Generuj raport dobowy.

aptop dla
~—— Nauczyciela

Wszystkie twoje raporty dobowe wyswietlq sig ponize].

Cenalaptops  Kwol Cena laptopa ~ Wartos¢ Rodzaj

TR S - - WL~ - NN - R S———,

Raporty 1 03052023 03052023 3780,00 86940 4649.40 250000 Prayigta Jan Kowalski “;f‘;fmw::j"f;: Sp e ® 0]
Raporty dobows 03-052023 03-05-2023 3760,00 869,40 a549,40 Prayigta Jan Kowalski o

3 03052023 378000 86940 464940 Przyicta Jan Kowalski o

03052023 03-05-2023 3780,00 86940 464940 250000 Przyiela Jan Kowalski @

g Dane firmy

o
22 Uzytkownicy

Nastepnie wyswietli sie okno, w ktédrym wybierzesz:

e Date ptatnosci,

e Punkt sprzedazy,

e Dane sprzedawcy (opcjonalnie),
e Rodzaju ptatnosci.

Aby potwierdzi¢ wygenerowanie raportu kliknij Generuj raport.

i Sfinansowane przez
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Raport dobowy platnosci X
— Wybierz date ptatnosci
24-06-2023 &

— Punkt sprzedazy

Firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1) A

— Dane sprzedawcy (opcjonalnie)

Jan Kowalski A%
— Rodzaj ptatnosci
Przyjete v

Anuluj Generuj raport

Dane dotyczace raportu wyswietlg sie w wierszu tabeli. Po kliknieciu ikony w kolumnie
Podglad pojawi sie raport w formacie XLS. Czerwony wykrzyknik w kolumnie Podglad
oznacza btad generowania. Raport mozna usungc klikajgc ikone w kolumnie Usun.

T L I
1 03-05-2023 03-05-2023 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Przyjeta Jan Kowalski :frf:vks‘f:;j:au:’”giiga:‘:k: ) @ @
© W GwwEs  GEW W GAR o Poe o CoMenfmesiee, @ g
: esosazs  oosmm M WG4 488 s Pojes mkoway  TaMdeeimesree,  ®
4 03052023 03-05-2023 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Prayieta Jan Kowalski Zf!ﬁ'ﬁ:ﬁ:if“ﬂii‘z’aﬁ’ki . ® ®
Wiersze na stronie: 10 <« 1-10/10

Liste raportdw mozesz sortowac rosngco/malejgco klikajgc strzatke w nagtéwku przy Data
wygenerowania, Raport za dzieni, Cena netto laptopa, Kwota podatku VAT, Cena laptopa

brutto, Wartos¢ dofinasowania, Rodzaj ptatnosci, Dane sprzedawcy, Punkt sprzedazy.

W celu przeszukania duzej liczby raportéw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej

pojawig sie pola filtrowania:

e Data wygenerowania
e Raport za dzien
e Cena laptopa netto

KRAJOWY
=

PLAN
=—_- ODBUDOWY

Rzeczpospolita

- Polska

Sfinansowane przez
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Kwota podatku VAT

Cena laptopa brutto

Wartos¢ dofinasowania

Rodzaj ptatnosci (przyjeta/odrzucona)
Dane sprzedawcy

Punkt sprzedazy

Ministerstwo I - laptop dla ool 10101001 H IIIIDID

=& Ukryj filtry e
Raport za dzier

Wybierz date @ ] {04-06-2023 @ ‘ I Wyszukaj cene netto ] \ Wyszukaj kwote VAT ] [ Wyszukaj ceng brutto I

Wartos¢ dofinansowania (PLN) Rodzaj platnosc:
2500,00 (Przy@la A ]

Wyszukaj sprzedawce } Wyszukaj punkt sprzedazy l

Wyczysc
filtry

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczysé filtry

6.2 Raporty okresowe

Wybierz Raporty okresowe nastepnie kliknij Generuj raport okresowy.

Jan Kowalski
Administrator

[~ opdia
,_‘Nauczymela

Raporty okresowe platnosci

@D Panel wey Aby utworzyé nowy raport, kiiknij przycisk Generuj raport okresowy. s
Wszystkle twoje raporty okresowe wyswietly sie ponize|
© Punktysprzedazy
%= Pokaz filtry )

Data 4 Datawdanym Cenalaptopa  Kwota Cenalaptopa  Wartosé Rodzaj
M wygenerowania T okresie raportu netto (PLN) podatku VAT brutto (PLN)  dofinansowania (PLN)  platnosci Dane sprzedawcy  Punkt sprzedazy Podglad  Usu
1 03052023 04-06-2023 do 04-08-2023 378000 869,40 4649,40 250000 przyjeta dan Kowalski
03.05.2023 04052023 do 04.08-2023 376000 869,40 4649,40 250000 Prayicla Jan Kowalski
Raporty ckresowe Wiersz 0 110010

Wyswietli sie okno, w ktérym wybierzesz:

Zakres dat ptatnosci

Punkt sprzedazy

Dane sprzedawcy (opcjonalnie)
Rodzaj ptatnosci

Aby potwierdzié¢ che¢ wygenerowania raportu nalezy wybrac przycisk Generuj raport.

i Sfinansowane przez
ﬁ_ PLAN g‘z)lesckzapospollta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY NextGenerationEU
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Raport okresowy ptatnosci X
— Wybierz zakres dat platnosci

24-06-2023 do 03-07-2023 )
— Punkt sprzedazy

Firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1) A
— Dane sprzedawcy (opcjonalnie)

Anna Dreszkowska v
— Rodzaj ptatnosci

Przyjete v

Anuluj Generuj raport

Dane dotyczgce raportu wyswietlg sie w wierszu tabeli. Klikajgc ikone w kolumnie Podglad
pojawi sie raport w formacie XLS. Czerwony wykrzyknik w kolumnie Podglad oznacza bfad
generowania. Mozesz usung¢ raport klikajgc ikone w kolumnie Usun.

N Data Data w danym Cenalaptopa  Kwota Cenalaptopa  Wartosé Rodzaj

%5 Pokaz filtry @)

wygenerowania T ckresie raportu netto (PLN) podatku VAT  brutto (PLN)  dofinansowania (PLN)  platnosci Dane sprzedawcy  Punkt sprzedaty Podglad  Usui
; 33 s 4 ; Przykladowa firma Sp. z 0.0
1 03-05-2023 04-06-2023 do 04-08-2023 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Przyjeta Jan Kowalski (Werazawa,ul. Loniezataka i 0) @
2 03-05-2023 04-06-2023 do 04-08-2023 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Przyjeta Jan Kowalski Przykiadow firma Sp. 20.0 @ @
(Warszawa, ul. toniczarska 1)

Wiersze na stronie: 10 «  1-10/10

Liste raportéw mozesz sortowac rosngco/malejaco klikajac strzatke w nagtéwku przy Data
wygenerowania, Raport za okres, Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT, Cena laptopa
brutto, Warto$¢ dofinasowania, Rodzaj ptatnosci, Dane sprzedawcy, Punkt sprzedazy.

W celu przeszukania duzej liczby raportéw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej
pojawig sie pola filtrowania:

e Data wygenerowania
e Raport za okres

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT
e Cena laptopa brutto

/\ KRAJOWY — Sfinansowane przez
PLAN HOSR Unie Europejska
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e Wartos¢ dofinasowania

e Rodzaj ptatnosci (przyjeta/odrzucona)
e Dane sprzedawcy
e Punkt sprzedazy

25 Uknyj filtry €)

. Wyczyse
[ Wybierz datg @ [ Wybierz date @ ‘ I Wyszukaj ceng netto | [ Wyszukaj kwote VAT I [ Wyszukaj cene brutto ‘ filtry
Warloé¢ dofinansowania (PLN) | Rodzaj platnosc
{ 2500,00 [ Przyjeta v ] [ Wyszukaj sprzedawce I Wyszukaj punkt sprzedazy l

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczysc filtry

7. Rozliczenia

Aby przejs¢ do rozliczen, wybierz z lewego menu Rozliczenia. W pierwszym dniu miesigca
automatycznie generuje sie nowy wniosek rozliczeniowy za poprzedni miesigc.

Jan Kowalski v
Administrate
Rozliczenia
Tu znajdziesz wszystkie swoje wnioski rozliczeniowe.
W 1. dniu miesigca automatycznie generuje si¢ nawy wniasek rozliczeniowy za poprzedni miesiae
Aby go rozliczyé - iknij przycisk Zié2 wniosek
£\ Jesli transakcja nie ma informacji o numerze seryjnym laptopa lub petnych danych sprzedaty, nie zostanie uwzglgdniona we wniasku
Nr Numer ID wniasku T Data wygenerowania Miesigc rozliczeniowy ‘Wartosc rozliczenia (PLN) Status wniosku rozliczeniowego Data zmiany statusu Podglad whiosku
1 23052023 052023 125040 ZLGZ WNIOSEK - 28052023 B
2 305202 052023 1250.40 28052023 B
Rozliczenia
3 3 125040 28052023 B
B oane firmy
o 52023 125040 28052023 B
28 Uzytkownicy
. 3052023 52023 125040 28052023 B
& Integracja API
1234567890-0000 23052023 05-2023 125040 28-05-2023 @

Whiosek rozliczeniowy, ktory zostat automatycznie wygenerowany przez system 1 dnia
miesigca za okres miesigca poprzedniego i ma warto$é dodatnig, ale jeszcze nie zostat
ztozony do Ministerstwa Cyfryzacji (MC), ma status oznaczony jako Zt6z wniosek.

Whiosek rozliczeniowy, ktdry zostat automatycznie wygenerowany, ale jego wartos¢ jest

ujemna albo réwna 0 zostanie ztozony automatycznie i ma status oznaczony jako Ztozony.

Whiosek rozliczeniowy z wartoscig rozliczenia dodatnia musi by¢ recznie ztozony przez
Przedsiebiorce, po ztozeniu otrzyma status oznaczony jako Ztozony.

/\ KRAJOWY 2 Sfinansowane przez 51
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Whiosek rozliczeniowy, ktory zostat uznany za poprawny przez MC (Ministerstwo Cyfryzacji)
ma status Zaakceptowany.

Whiosek rozliczeniowy zweryfikowany przez Operatora Programu (MC -Ministerstwo
Cyfryzacji) pozytywnie i przekazany do realizacji przelewu ma status oznaczony jako
W realizacji.

Whiosek rozliczeniowy, ktéry zostat zweryfikowany przez MC negatywnie, wystgpity
problemy w dokonaniu przelewu lub wymaga wyjasnierh ma status Nierozliczony.

Whiosek rozliczeniowy, ktéry zostat zweryfikowany przez MC pozytywnie i wykonany zostat
juz przelew na konto firmy ma status Rozliczony.

Aby rozliczy¢ wniosek, w kolumnie Status wniosku rozliczeniowego — kliknij Zt6z wniosek.
Nastepnie pojawi sie okno, na ktérym musisz zaakceptowac oswiadczenie oraz potwierdzic
poprawnos$é i aktualnos¢ danych we wniosku. Kliknij Zt6z wniosek rozliczeniowy.

X
Whiosek rozliczeniowy

Oswiadczam, ze sprzedane laptopy spetniajg wymagania opisane
w art. 23.4 Ustawy o wsparciu rozwoju kompetencji cyfrowych
uczniow i nauczycieli.

Potwierdzam poprawnos¢ i aktualnosé danych zawartych we
whniosku rozliczeniowym.

Anuluj Z16z wniosek rozliczeniowy

Wyswietli sie komunikat o ztozeniu wniosku rozliczeniowego.
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Whiosek rozliczeniowy

WNIOSEK ROZLICZENIOWY ZOSTAL ZLOZONY

X

Jesli przy wniosku pojawi sie status Rozliczony - bedzie
to oznaczac, ze pienigdze zostaty przekazane na konto twojej firmy.

Zamknij okno

Jezeli wartosé rozliczenia wniosku jest ujemna, dodatkowo wyswietli sie powiadomienie,

ktdre znajduje sie w prawym gdérnym rogu informujgce o bilansie ujemnym.

Nr

Rozliczenia

Numer ID wniosku T

Tu znajdziesz wszystkie swoje wnioski rozliczeniowe.
W 1. dniu miesigca automatycznie generuje sie nowy wniosek rozliczeniowy za poprzedni miesigc.
Aby go rozliczyc - kliknij przycisk Zt6z wniosek. Jesli zrobisz to do 15. dnia miesigca, Operator programu zatwierdzi go do wyptaty w tym samym miesigcu

Data wygenerowania

Miesiac rozliczeniowy

Wartogé rozliczenia (PLN)

& Jesli transakcja nie ma informacii o numerze seryjnym laptopa lub pelnych danych sprzedazy, nie zostanie uwzgledniona we wniosku.

Status wniosku rozliczeniowego

Zr6b przelew

G) Whniosek ID 7012915845-0522 ma bilans
ujemny. Do zaptaty masz: 120 zt.
Na twoj adres e-mail wystalismy instrukcje.

<122

Data zmiany statusu

Podglad wniosku

1

1234567890-0000

1234567890-0000

1234567890-0000

1234567890-0000

1234567890-0000

23-05-2023

23-05-2023

23-05-2023

23-05-2023

23-05-2023

05-2023

052023

05-2023

052023

05-2023

1250,40

125040

1250,40

1250,40

1250,40

ZLOZ WNIOSEK =

® Roziiczony

® Nierozliczony

® Ziotony

W realizacii

28-05-2023

28-05-2023

28-05-2023

28-05-2023

28-05-2023

®

0| W o @

Dodatkowo, po wygenerowaniu wniosku na skrzynke pocztowgq przedsiebiorcy przyjdzie

powiadomienie e-mail informujgce o ujemnym bilansie wraz z numerem konta, na ktére

nalezy wptaci¢ srodki w ciggu 7 dni.
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Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — rozliczenie miesiaca

] laptop dla

J Nauczyciela

Twoj wniosek rozliczeniowy za dany miesigc ma ujemny bilans ptatnosci.

Dane do przelewu:

Kwota do zwrotu: [kwota w PLN]

Numer konta: 70 1010 1010 0034 9213 9142 0000
Tytul przelewu: [ID wniosku]

Operator programu zarejestruje Twoja wptate.

Wiadomos¢ zostata wygenerowa
Prosimy na nig nie odp

1 automatycznie.
wiadac.

Twéj wniosek rozliczeniowy za [nazwa miesigca] zostat ztozony

Zwroc odpowiednig kwote na konto Ministerstwa Cyfryzacji niezwtocznie w ciggu 7 dni.

Sled? status swojego wniosku rozliczeniowego w zakiadce Rozliczenia. Status zmieni sie na Rozliczony, gdy

Lub o informacji, ze wniosek zostat ztozony automatycznie w przypadku wartosci rozliczenia

rownej 0.

Odebrane wiadomosci

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — rozliczenie miesigca

laptop dla

Nauczyciela

Twoéj wniosek rozliczeniowy za [nazwa miesigca] zostat
automatycznie ztozony

Jego aktualny status sprawdzisz w zaktadce Rozliczenia.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie.
Prosimy na nig nie odpowiadac.

Twoj wniosek rozliczeniowy za dany miesigc ma zerowy bilans ptatnosci, wiec zostat ztozony automatycznie.
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Przedsiebiorca po automatycznym wygenerowaniu wniosku na skrzynke pocztowg otrzyma

powiadomienie e-mail informujace o mozliwosci ztozenia wniosku.

Odebrane wiadomosci

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — rozliczenie miesigca

laptop dla

Nauczyciela

Twéj wniosek rozliczeniowy za [nazwa miesigca] jest gotowy
do ztozenia

Twoj wniosek rozliczeniowy zostal wygenerowany.
Aby rozliczy¢ sie z Operatorem programu za dany miesige, wejdz do zakladki Rozliczenia i uzyj przycisku
Zt6z wniosek.
Numer 1D wniosku: [numer ID wniosku]
Sledz? status swojego wniosku rozliczeniowego w zaktadce Rozliczenia. Status zmieni sie na:
« Zaakceptowany - gdy Twoj wniosek zostanie uznany za poprawny.
« W realizacji - gdy zostanie zlecone polecenie wyplaty.

= Rozliczony - gdy organizator zrobi przelew na Twoje konto.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie.
Prosimy na nig nie odpowiadac.

8. Edycja danych firmy

Aby edytowac dane firmy przejdz do zaktadki Dane firmy, a nastepnie kliknij Edytuj.
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Dane firmy (%) Edyj

DANE PODSTAWOWE
Nazwa firmy

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

NIP
1234567890

Numer konta

00 0000 0000 0000 0000 0000 0000

ADRES SIEDZIBY
Miejscowosé
Warszawa
Wojewaodziwo Powiat
mazowieckie warszawski

System w trybie edycji umozliwia zmiane podstawowych danych firmy z wyjgtkiem wczesniej
wprowadzonego NIP i numeru konta. Z kolei w sekcji Dane kontaktowe, system umozliwia
zmiane danych z wyjatkiem adresu e-mail. Dane osoby reprezentujgcej firme nie podlegaja
edycji. Przed zatwierdzeniem zmian zaakceptuj wymagane oswiadczenie. Nastepnie nacisnij
przycisk Zapisz lub Anuluj, aby przerwac operacje.
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Edytuj dane firmy

DANE PODSTAWOWE

Kerwe frrmy
Przykladowa firma Sp.z 0.0,

s

1224567890
Kurmar korin
00 0000 GO0 000 0000 0O0d 0oDd

ADRES SIEDZIEY
Wil
Warszawa
Wejswiciziwn Fowict
mazawieckie warszawski
Grite rzd paeztzny
Warszawa Q0000
ulize
bomniczafiska

(] Brak nazwy ulicy
Hurrar budyrks P kel
35 a

|_| Brak rumeru lokaiu

DANE KONTAKTOWE
Adena wmal

nazwafdomena.com

Mot kemdrkowe s
+48 7123 321 456

i strony rieerwecw Aoy opcjonclni)

wwwenazwatirmy.pl

DAHE OSOBY REPREZENTUJACE)
L sezwals
Jan Koywalski
Hurar FEEEL
CAETES4AH

a Mam Swiadomos odpowledziainocicl karma) za shodenks faksrywago
agwladezania.

9. Rezygnacja z programu

Pamietaj!

Jezeli zrezygnujesz z programu nie bedzie mozliwos$ci ponownego przystgpienia przez okres
3 lat od daty rezygnacji. Po rezygnacji z programu nie bedziesz miat juz dostepu do obstugi
ptatnosci oraz edycji danych punktu sprzedazy.

Aby zrezygnowac z programu przejdz do zaktadki Rezygnacja z udziatu w programie
dostepnej po lewej stronie w menu bocznym.
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- ) laptop dla
Nauczyciela

ff) Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
e ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty
Rozliczenia

@ Dane firmy

29\ Uzytkownicy

{& Integracja API

-@- Rezygnacja z udziatu
W programie

Deklaracja
)
&5 dostepnosci
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Zaakceptuj oswiadczenie oraz wybierz przycisk Zrezygnuj z programu.

Rezygnacja z udziatu w programie

Oswiadczam, ze rezygnuje z prawa do przyjmowania ptatnosci w ramach programu
dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela.

Wiem, ze po ztozeniu o$wiadczenia firma, ktdra reprezentuje:
+ straci mozliwos¢ przyjmowania pfatnosci w ramach programu,
+ zostanie usunieta z wyszukiwarki i listy przedsigbiorcéw prowadzacych sprzedaz laptopéw dla nauczycieli,

+ nie bedzie mogta zostac zarejestrowana w programie przez najblizsze 3 lata od momentu rezygnacji.

Po rezygnacji wytaczymy na Twoim koncie mozliwo$¢ przyjmowania ptatnosci i edycje danych punktéw sprzedazy.

@ Zrezygnuj z programu

Nastepnie wyswietli sie ekran potwierdzajacy rezygnacje z programu. Jezeli chcesz
zrezygnowad nacisnij przycisk Zrezygnuj z programu lub Anuluj, aby przerwad operacje.

Czy na pewno chcesz zrezygnowac
z udziatu w programie?

Jesli tak, ponowne przystgpienie do programu bedzie
mozliwe po utywie 3 lat, a funkcje Twojego konta zostana

ograniczone.
Zrezygnuj z programu

Po zaakceptowaniu rezygnacji z udziatu w programie pojawi sie komunikat informujacy

0 przyjeciu rezygnacji.

& DD.MM.RRRR r. przyjelismy Twojq rezygnacje z udzialu w programie. Nie masz juz dostepu do obstugi platnosei i edycji danych punkiow sprzedazy. Powrdt do programu mozliwy po 3 letach.
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10. Powrét do programu

Pamietaj!

Do programu mozesz powrdcié po 3 latach od daty rezygnacji. Po powrocie do programu
bedziesz miat dostepu do obstugi ptatnosci oraz edycji danych punktu sprzedazy. Po 3
latach od daty rezygnacji przycisk Powrét do programu bedzie aktywny.

Aby powrécié do programu przejdz do zaktadki Powrdét do programu dostepnej po lewej
stronie w menu bocznym.

- | laptop dla
Nauczyciela

Panel sprzedawcy

Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Rozliczenia

Dane firmy

@ Powrét do programu

Deklaracja
¥
& dostepnosci
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Zaakceptuj oswiadczenie oraz wybierz przycisk Powrét do programu.

Powrdét do udziatu w programie

0swiadczam, ze ponownie chece korzystaé z prawa do przyjmowania ptatnosci
w ramach programu dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela.

Wiem, ze po zlozeniu oswiadczenia firma, ktéra reprezentuje ponownie:
« nabedzie prawo do przyjmowania ptatnosci w ramach programu,

= zostanie dodana do wyszukiwarki i listy przedsiebiorcéw prowadzgcych sprzedaz laptopéw dla nauczycieli.

Po zatwierdzeniu powrotu do programu, wigczymy na Twoim koncie mozliwosé przyjmowania ptatnosci i edycje danych punktow

sprzedazy.
@ Powrét do programu

Nastepnie wyswietli sie ekran potwierdzajgcy powrdt do programu. Jezeli chcesz powrdcié

do programu nacisnij Powrot do programu lub Anuluj, aby przerwad operacje.

Czy na pewno chcesz powrocic X
do programu?

Po zatwierdzeniu powrotu do programu, jestes
zobowigzany do aktualizacji danych firmy

Anuluj Powrét do programu

Po wybraniu Powroét do programu zostaniesz przeniesiony do zaktadki Dane firmy, zeby

zweryfikowac dane i je zmieni¢, jesli sg juz niekatualne. Zaznacz pole wyboru przy
oswiadczeniu : Mam swiadomos$¢ odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia. Nastepnie, aby zapisac¢ zmiany kliknij Zapisz.
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- | laptop dla
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0 Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
ptatnosci

2

Anulowanie
ptatnosci

©)
Raporty

Rozliczenia

,9\2 Uzytkownicy

{&) Integracja API

Rezygnacja z udziatu
W programie

0}

Deklaracja
dostepnosci
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N
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Edytuj dane firmy

DANE PODSTAWOWE

Nazwa firmy
( Przykltadowa firma Sp. z 0.0.

NIP
1234567890

Numer konta

ADRES SIEDZIBY

00 0000 0000 0000 0000 0000 0000

Migjscowost
( Warszawa

Wojewodztwo

mazowieckie

Gmina

Warszawa

Powiat

warszawski

Kod pocztowy
( 00-000

Ulica
( Lomniczanska

() Brak nazwy ulicy

Numer budynku
( 35

Numer lokaly ———
E

DANE KONTAKTOWE
Adres e-mail

nazwa@domena.com

(O) Brak numeru lokalu

Numer telefonu komérkowego
‘>+48 123 321 456

Adres strony internetowej firmy (opcjonalnie)
( www.nazwafirmy.pl

DANE OSOBY REPREZENTUJACEJ
Imie

Jan

Numer PESEL
0987654321

Mam swiadomos¢ odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego

— o$wiadczenia.

Nazwisko

Kowalski
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11. Zarzadzanie uzytkownikami

Modut uprawnien umozliwia dodanie, edycje oraz usuniecie uzytkownika przez
Administratora konta. Aby przejs¢ do zarzadzania uzytkownikami, wybierz z menu bocznego
zaktadke Uzytkownicy, a nastepnie wybierz jedng z dostepnych opcji Dodaj uzytkownika lub
Lista uzytkownikow.

- | laptop dla
Nauczyciela

) Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
o= ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Rozliczenia

@ Dane firmy

g‘?\ Uzytkownicy ~

Dodaj uzytkownika

Lista uzytkownikéw

11.1 Dodaj uzytkownika

Istniejg dwie Sciezki, aby doda¢ uzytkownika:

e naciskajac przycisk w menu rozwijanym Dodaj uzytkownika,

o KRAJOWY : Sfinansowane przez o 63
—) Rzeczpospolita . . KT

— PLAN Poleks Unig Europejska g

=-=_- ODBUDOWY NextGenerationEU *



laptop dla
Nauczyciela

IJDI'IDIDIIJOIIIII[IID

centralny osrodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN
e z poziomu listy uzytkownikéw klikajac przycisk Dodaj uzytkownika.

= |laptop dla
Nauczyciela

3 Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
=] platnosci

Lista uzytkownikow

Mozesz dodawac nowych uzytkownikow, a takze edytowac lub usuwaé ich dane.

(® Dodaj uzytkownika

Nr  Imiginazwisko 7 Login Adres e-mail Rola Akcje

Anulowanie

platnosci 1 Jan Kowalski 1234567890-03 jan kowalski@domena pi Administrator
Raporty Grazyna Kowalska 123456789002 gkowalska@domena.p Sprzedawca
Rozliczenia - < ”

3 Marcin Kowalski 1234567890-01 marcin k@domena.pl Sprzedawca
@ Dane firmy
Wiersze nastronie: | 10 v | 1-10/10

28 uzytkownicy A

Dodaj uzytkownika

Lista uzytkownikéw

Niezaleznie od wybranej sciezki zostaniesz przeniesiony do formularza Dodaj nowego
uzytkownika, gdzie uzupetnisz nastepujace pola:

e Imie i nazwisko,

e Adres e-mail,

e Login (poczatek loginu uzytkownika to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng
koncowke. Mozesz jg zmienié.),

e Rola uzytkownika (wybor z listy: Administrator / Sprzedawca).

Sprzedawca bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,

e generowania raportow.

= |laptop dla
Nauczyciela

O Panel sprzedawcy

Panel sprzedawcy

Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien.

Przyjmowanie
o ptatnosci
i 3 Przyjmij ptatnosé
Anulowanie
ptatnosci

Raporty

@ Anuluj ptatnosé

DEEIETE]
dostepnosci

=
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Administrator bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,

e podgladu i generowania raportéw okresowych i dobowych,
e dodawania / edycji / usuniecia punktéw sprzedazy,

e podgladu i edycji danych firmy,

e dodawania / edycji / usuniecia uzytkownikéw,

e dodawania / edycji / usuniecia systemoéw,

e rezygnacji z udziatu w programie.

- | laptop dla
Nauczyciela
Panel sprzedawcy

O Panel sprzedawcy Korzystaj z szybkiego dostepu do funkgcji przydatnych na co dzien.

@ Punkty sprzedazy A

- : & Przyjmij ptatnosé
6 {ztylm'owanle
ptatnosci

Anulowanie
platnosci () Anulyj platnosé

Raporty

Rozliczenia Z16z wniosek rozliczeniowy
Dane firmy

Uzytkownicy

Integracja API

Rezygnacja z udziatu
w programie

Deklaracja
dostepnosci

Po uzupetnieniu danych nacisnij przycisk Dodaj uzytkownika. Wéwczas zostanie wystany do
uzytkownika e-mail zawierajgcy login oraz link do utworzenia hasta.
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Dodaj nowego uzytkownika

DANE UZYTKOWNIKA

Imieg i nazwisko
(Jan Kowalski ‘

Adres e-mail

(ian,kowalski@domena.pl ‘

LOGIN | ROLA

(i) Poczatek loginu uzytkownika to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng
koncowke. Mozesz jg zmienic.

Laogin
( 1234567890-03 ‘

Rola
FAdministrator N ‘

)

Po zakoriczeniu operacji pojawi sie w prawym gérnym rogu ekran sukcesu.

Sukces

@ Uzytkownik zostat dodany. Na podany adres
e-mail uzytkownika zostata wystana
instrukcja.

Dodany uzytkownik otrzyma potwierdzenie na podany e-mail.
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‘Odebrane wiadomosci

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — nadanie dostepu

laptop dla
Nauczyciela

Dostep do konta firmy w programie dofinansowania
zakupu laptopa dla nauczyciela

Administrator konta firmy [[nazwa_firmy]] nadat Ci do niego dostep.

Twj login: 1060000062-03
Twoja rola: Administrator

Jak sie zalogowac?

Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie.
Prosimy na nig nie odpowiadac.

Liste uzytkownikdw mozesz sortowac rosngco/malejgco klikajgc strzatke w nagtéwku przy
Imie i nazwisko, Login, Adres e-mail, Rola.

W celu przeszukania duzej liczby uzytkownikdw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej
pojawig sie pola filtrowania:

e Imie i nazwisko

e Login

e Adres e-mail

e Rola (Administrator/Sprzedawca)

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczysc filtry

Lista uzytkownikéw (® Dodaj uzytkownika
Mozesz dodawac nowych uzytkownikéw, a takze edytowac lub usuwac ich dane.
. . : : . Wyczysé
Wyszukaj imie i nazwisko ] [ Wyszukaj login l [ Wyszukaj adres e-mail l [ Wybierz role | ity
Nr Imig i nazwisko Login Adres e-mail Rola Akcje
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11.2 Edycja uzytkownika

Dﬂl'll]ll]ll]l]llllll]lﬂ

centralny osrodek informatyki

Aby edytowac dane uzytkownika wybierz w zaktadce Lista uzytkownikow w kolumnie Akcje,

przycisk Edytuj lub Usun.

Akcje

(&5 Edyty
W Usun

Po nacisnieciu przycisku Edytuj system przekieruje do edycji danych uzytkownika, gdzie

zmienisz:

e Imie i nazwisko
e Adres e-mail

¢ Role uzytkownika (wybor z listy: Administrator / Sprzedawca)

Edycja danych uzytkownika

DANE UZYTKOWNIKA

Imig i nazwisko
(Jan Kowalski

Adres e-mail

(jan,kowalaki@domena.pl

HASLO DO LOGOWANIA

Zresetuj hasto

LOGIN | ROLA
Login
1234567890-03

Rola

(Admrnistrator A ‘

S
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W przypadku koniecznosci zresetowania hasta dla wybranego uzytkownika, nacisnij przycisk

Zresetuj hasto. Wéwczas zostanie wyswietlone pytanie Czy na pewno chcesz zresetowac
hasto? Jezeli tak, kliknij Zresetuj hasto.

Czy na pewno chcesz zresetowac hasto? X

Jesli tak, na adres e-mail uzytkownika wyslemy

link do zmiany hasta.
Zresetuj hasto

Uzytkownik otrzyma e-mail z linkiem do zmiany hasta lub po zalogowaniu sie uzytkownika do
systemu zostanie wymuszona zmiana hasta wyswietlajgc odpowiednie pole.

Odebrane wiadomosci

Do adres@mejlowy.pl

Temat  Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — zmiana hasta

7 laptop dla
J Nauczyciela

Zmiana hasta do konta w programie dofinansowania zakupu
laptopa dla nauczyciela

Dostali$my powiadomienie, ze chcesz utworzy¢ nowe hasto do konta w systemie
obstugujgcym $wiadczenia na zakup laptopa dla nauczyciela.

Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij ten link.

Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.
Jesli nie chcesz utworzy¢ nowego hasta, zignoruj te wiadomose.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie
Prasimy na rig nie odpowiadac
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11.3 Usuniecie uzytkownika

Aby usung¢ uzytkownika wybierz w zaktadce Lista Uzytkownikow w kolumnie Akcje, przycisk
Usun.

Akcje

(& Edytyj
W Usun

Wyswietli sie komunikat Czy na pewno chcesz usungc uzytkownika? Jezeli tak, nacisnij Usun
uzytkownika.

Czy na pewno chcesz usungé uzytkownika? X

Jesli tak, uzytkownik Imie i nazwisko straci dostep do systemu.

o

Pojawi sie w prawym gérnym rogu ekran sukcesu.

@ Sukces

Dane uzytkownika zostaty usuniete.

Jesli jestes zalogowany i probujesz usungc:

e swoje konto lub
e konto uzytkownika, ktdry rejestrowat przedsiebiorstwo w programie

system pokaze Ci taki komunikat:

® Btad

Nie mozna edytowac danych tego uzytkownika
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11.4 Zmiana loginu

Jesli chcesz zmienié login uzytkownikowi trzeba usuna¢ go z listy uzytkownikéw zgodnie
z opisem przedstawionym w podrozdziale 11.3, a nastepnie doda¢ go ponownie zgodnie
z opisem przedstawionym w podrozdziale 11.1.

11.5 Zmiana hasta

Jezeli chcesz zmienic¢ swoje hasto, w prawym gérnym rogu nacisnij na ikone uzytkownika,
a nastepnie przycisk Ustawienia.

Jan Kowalski A
Administrator

@ Ustawienia

[% Wyloguj sie

System wyswietli sekcje Ustawienia konta. W tej sekcji mozna zobaczy¢ przypisany do konta

login, role oraz adres e-mail. Jezeli chcesz zmieni¢ hasto wybierz przycisk Zmien hasto.

Ustawienia konta

PODSTAWOWE DANE
Login
1060000062

Rola

Administrator

Adres e-mail

nazwa@domena.com

HASLO DO LOGOWANIA

Po wybraniu opcji Zmien hasto wpisz aktualne oraz nowe hasto.
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HASLO DO LOGOWANIA

— Wpisz aktualne hasto

— Wpisz nowe hasto

— Powtorz nowe hasto

)

12. Integracja z API

System obstugi Swiadczen udostepnia mozliwos¢ integracji z API, ktoére stuzy do
zautomatyzowanej obstugi proceséw po stronie przedsiebiorcy. APl udostepnione jest
zgodnie z podejsciem REST, a jego specyfikacja OpenAPI 3.0.3 zostata przedstawiona w
oddzielnym dokumencie.

Interfejs pozwala na przeprowadzenie operacji uzycia kodu Swiadczenia oraz anulowania juz
sfinalizowanej transakcji. Wszystkie ustugi wymagajg autoryzacji z uzyciem tokena OAuth
2.0, ktéry mozna pozyskac stosujgc protokdt OpenID Connect (OIDC) wykorzystujgc przeptyw
client_credentials.

Aby zintegrowac sie z systemem zewnetrznym przedsiebiorcy (np. sklepem internetowym),
ktdry bedzie mdgt realizowac ptatnosci w sposéb automatyczny, konieczne jest dodanie tego
systemu do systemu obstugi Swiadczen.

W tym celu z menu bocznego wybierz zaktadke Integracja z API, a nastepnie Dodaj system
lub Lista systemoéw.

12.1 Dodaj system

Istniejg dwie Sciezki, aby dodac¢ system:

° z lewej strony kliknij bezposrednio w rozwinietym menu Dodaj system,

° z poziomu listy systeméw kliknij przycisk Dodaj system.
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= |laptop dla
Nauczyciela
Dodaj system

O Panel sprzedawcy Tu mozesz dodaé system zewnetrzny - na przyklad system sklepu internetowego.
Po dodaniu systemu wygenerujemy dane konieczne do integracji.

@ Punkty sprzedazy

(@@ Poczatek kodu to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng koricéwke.

. . Mozesz jg zmienic.

(o) Przyjmowanie
ptatnosci

Nazwa systemu
. Przyktadowa firma Sp. z 0.0.
Anulowanie

ptatnosci

Kod Client ID
Raporty ( 1234567890-firma’ ’

Rozliczenia )
Anuluj l Dodaj system

Dane firmy

,9‘9\ Uzytkownicy

D Integracja API

Dodaj system

Lista systemow

Niezaleznie od wybranej sciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji Dodaj system. Wypetnij
Nazwe sytemu i Kod Client ID (poczatek kodu Client ID to zawsze NIP firmy. Do NIP-u
dodajemy unikalng koncowke. Mozesz jg zmienié). Nastepnie nacisnij przycisk Dodaj system,
a system przekieruje do widoku listy systeméw, gdzie bedzie widoczny dodany system

i wygenerowany do niego Kod Client Secret. Pojawi sie ekran sukcesu.

Uwagal!

Pole Nazwa systemu nie moze zawiera¢ nastepujacych znakéw specjalnych: <> ; {}[1()
% #” ‘@ Uzycie ww. znakdw w Nazwie systemu moze powodowac btedy w procesie
rejestrowania transakgcji.
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1an Kowalski

. Sukces
) Nowy sytem zastal dadany.

Lista systemoéw

Tu 2najdziesz liste systeméw zewngtrznych, kidre 20staly zintegrowane z API Dofinansowania do laptopa dla nauczyciela

A, Dla danego systemu mozesz wygenerowaé nowy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
zmiana kenfiguracji systemu. Zalecamy regularme generowanie nowego kedu - najlepie] co trzy miesigce

3= Pokat filtry

Ne Nazwa systemu T Kod Client Secret Kod Client ID Akeje

. 36548 -~
1 Praykladowa fama Sp. 0.0 5365483 ) 123456789¢-firma

2 Praykladowa fitma Sp. z 0.0, -2

Mozesz sortowac rosngco/malejgco liste klikajagc strzatke w nagtdwku przy Nazwa systemu,
Kod Client Secret, Kod Client ID.

W celu przeszukania duzej liczby systemow skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej
pojawig sie pola filtrowania:

e Nazwa systemu
¢ Kod Client Secret
e Kod Client ID

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczys¢ filtry.

3= Ukryj filtry

Wyczysé
filtry

Nazwa systemu ] { Kod Client Secret ] { Kod Client ID

12.2 Edytuj system

Aby edytowac system z poziomu listy systemow wybierz kolumne Akcje, umozliwi to jego
edycje lub usuniecie. Mozesz usungc system jesli nie przyjates ptatnosci lub jej nie
anulowates.
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Lista systemow

Tu znajdziesz liste systeméw zewnetrznych, ktére zostaty zintegrowane z APl Dofinansowania do laptopa dla nauczyciela.

Dla danego systemu mozesz wygenerowaé nowy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
zmiana konfiguracji systemu. Zalecamy regularne generowanie nowego kodu — najlepiej co trzy miesigce.

=5 Ukryj filrtry

Wyszukaj nazwe systemu l I Wyszukaj kod Client Secret ] [ Wyszukaj kod Client ID l }"\l"lyr?zysc
Nr MNazwa systemu Kod Client Secret Kod Client ID Akcje
1 Przyktadowa firma Sp. z 0.0. 99d53d63-5385-483f-97e9-bfac3870aabe g 1234567890-firma1l @ cavtui
uj
P @ usun
2 Przyktadowa firma Sp.z 0.0.- 2 86d54d63-7544-483f-97e9-bfac3870bba3 ) 1234567890-firma2
Wiersze na stronie: 10 1-10/10 <)

Po nacisnieciu Edytuj zostaniesz przekierowany na sekcje Edytuj nazwe systemu. Zmien
nazwe systemu, a nastepnie nacisnij Zapisz.

Edytuj nazwe systemu

MNazwa systemu

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

Anuluj

12.3 Wygenerowanie nowego kodu ,,Client Secret”

Aby wygenerowac nowy Kod Client Secret w liscie systemoOw nacisnij przycisk odswiezenia.
Wdweczas zostanie wyswietlone pytanie Czy na pewno chcesz wygenerowac nowy kod
Client Secret? na ktérym nalezy potwierdzi¢ generacje nowego kodu Client Secret naciskajgc
Wygeneruj kod.

Uwaga!

Po wygenerowaniu nowego kodu systemu bedzie on wymagat zmiany konfiguracyjne;j.
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Tu znajdziesz liste systemow zewnetrznych, ktdre zostaty zintegrowane z APl Dofinansowania do laptopa dla nauczyciela.

A Dla danego systemu mozesz wygenerowac nowy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
zmiana konfiguracji systemu. Zalecamy regularne generowanie nowego kodu — najlepiej co trzy miesiace.

<o Pokat filtry

Nr Nazwa systemu & Kod Client Secret & Kod Client ID % Akcje
1 Przyktadowa firma Sp. z o.0. 99d53d63-5385-483f-97e9-bfac3870aabs g 1234567890-firmal
2 Przyktadowa firma Sp.z 0.0.-2 86d54d63-7544-483f-97e9-bfacas7obba3 g 1234567890-firma2

Wiersze na stronie: 10 = 1-10/10 < >

Czy na pewno chcesz wygenerowaé nowy kod Client Secret?

Jesli wygenerujesz nowy kod, system Hubis THE BEST bedzie wymagat zmiany konfiguracji.

Wyganeny kod

Aby usungé system z poziomu listy systemdw wybierz w kolumnie Akcje, przycisk Usun.

Akcje

(L]

(4 Edyty]

W Usun

System mozna usungc¢ na kazdym etapie podczas udziatu w projekcie, jesli nie przyjates
ptatnosci lub jej nie anulowates.
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Czy na pewno chcesz usungé system?

Usuwasz system Hubertus.Tej operacji nie bedzie mozna cofnaé.

Po udanym usunieciu systemu w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie ekran sukcesu.

@ Sukces X

System zostat usuniety

13. Deklaracja dostepnosci

Deklaracja dostepnosci jest dostepna pod przyciskiem o tozsamej nazwie w menu bocznym.

- Jan Kowalski
. Administrator
Nauczyciela

D) Panel s ) Deklaracja dostepnosci

o Cyfryzacji igzuje sie zapewnié d $¢ swojej strony internetowej zgodnie z ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 1. o di $ci cyfrowej stron il ychi
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych. Oswi: ie w sprawie Sci ma do strony internetowej laptopdlanauczyciela.gov.pl/operator. &

Data publikacji strony internetowej: 2023.09.29
Data ostatniej aktualizacji strony internetowej: 2023.11.10

DOSTEPNOSC CYFROWA

Strona internetowa jest czesciowo zgodna z ustawg o dostepnodcl cyfrowej stron interr i aplikacji p i z powodu ni lub wylgczen
wymienionych ponizej.

Niedostepne elementy i tresci
= Brak alternatywy tekstowej czgsci przyciskow w formie ikon, ktéra sluzg do wywotywania akji w tabelach z danymi (niespetnione kryterium 1.1.1 Tresé nietekstowa ).

» Pola checkbox, ktdre stuzq do wybierania danego wersu lub werséw w tabeli z danymi nie majg etykiet, ktére mogtoby by¢ zaprezentowane przez czytnik ekranu (niespefnione
kryterium 1.3.1 Informacje i relacje).

= Obsluga strony na smartfonie jest mocno utrudniona, a w ¥ )i i to ia ze strony na komputerze. Takie same problemu
pojawia sie przy obstudze strony na komputerze ale widoku mocno pewigkszonym — ponad 200%. Zachecamy do ke z narzedzi do powiel lia p (np.z
systemowej aplikacji Lupa) (ni ione kryterium 1.4.10 Dy e do ekranu).

= Na stronie nie ma linkéw umozliwiajacych szybkiej przejscie do tresci gtownej, a inne sposcby do szybkiego pomijania blokaw tresci sa tylka czesciowo wdrozone
(i kryterium 2.4.1 Mozliwos¢ pominigcia blokow).

= W czesci tabel znajdujg sie linki i przyciski, ktore wygladaja tak samo (i s tak samo zglaszane przez czytnik ekranu) choé odnoszg sie do roéznych akcji (niespetnione kryterium
2.4.6 Nagltowki i etykiety).
= W kodzie strony s drobne biedy, ktdre jednak nie powinny mie¢ wplywu na i jace (Nie tnione kryterium 4.1.1 P $¢ kodu).

PRZYGOTOWANIE DEKLARAC.JI DOSTEPNOSCI
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14. Koniec programu

Jesli program bedzie dobiegat korica przyjmowanie ptatnosci zostanie wkrétce wytgczone
W Panelu sprzedawcy zobaczysz komunikat: Program niedtugo sie zakonczy. Przyjmowanie
ptatnosci zostato wytaczone.

A\ Program niediugo si¢ zakericzy. Przyimowanie platnosel zostato wylgezone.

‘- laptop dla Jan Kowalski ~
—— Nauczyciela

Administrator

Panel sprzedawcy

Korzystaj z szybkiego dostepu do funkeji przydatnych na co dzier

@ Anuluj ptatnosé

Zi6z wniosek rozliczeniowy

A sig 28kedezy. Prayy 10stsko wylgczone.

R ) apton dia Jan Kowalski v
~—— Nauczyciela Adrinistratos

3 Panel sprzedawcy L . P
L E ! Lista przyjetych platnosci
9]

N Jesi dane sprzedazy sa niepelne, uzupeini je przed korices

5 Pl .

Model laptopa Korekta plstnodel =

resu rozliczenioweqo.

we Dats . Ked Cena laptaps Kwota Cena laptopa Wartosé Rodzaj Producent
prayigcia dwindczenia netto (PLN) podatku VAT brutto (PLN) dofinansowania (PLN) laptopa laptopa

Lista przyjgtych platnosci

03052022 12345678910 378000 88940 4649.40 250000

03052022 12345678910 378000 869,40 4649.40 250000

12345678910 378000 869,40 4849.40 250000
4 03052022 1234578910 378000 88940 4643.20 250000
03052022 12345678910 378,00 889,40 4649,40 250000
& 03052022 2345678910 378000 86040 464940 2500,00 Lapt ! a0 ® 8

Kiedy program sie zakonczy, zalogujesz sie do systemu i otrzymasz komunikat: Program
zostat zakoniczony. Nie masz juz dostepu do systemu. Jesli masz zapytania lub watpliwosci,
napisz do nas: LDNpomoc@coi.gov.pl
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V‘W laptop dla
) Nauczyciela

Program zostat zakoriczony

Nie masz juz dostepu do systemu. Jesli masz pytania lub watpliwosci, napisz do nas: LDNpomoc@coi.gov.pl

Wyloguj sie Sprawdz aktualnosci
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