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g\ Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju

Warszawa, dnia 5 stycznia 2015 .

Poz. 2

ZARZADZENIE Nr 62
MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU Y

Z dnia 29 grudnia 2014 r.

w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju

W zwigzku z art. 6 ust. 1i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 oraz Nr 171, poz. 1016) oraz na podstawie § 3 ust. 3
pkt 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania
z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifilkowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzgdza sie,

co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do uzytku w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju, zwanym dalej

"Ministerstwem", jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych Ministerstwa sg odpowiedzialni za prawidtowe

klasyfikowanie i kwalifikowanie powstajgcej dokumentaciji.

§ 3. 1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Ministerstwie przed dniem wejscia
w zycie zarzgdzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy
okreslaty nizszg wartosc¢ archiwalng tej dokumentaciji lub krotszy okres jej przechowywania.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna by¢ przeprowadzona w terminie

5 lat od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

Y Minister Infrastruktury i Rozwoju kieruje dziatami administracji rzadowej: budownictwo, lokalne planowanie
i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo; gospodarka morska; rozwoj regionalny oraz transport,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrzesnia 2014 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury i Rozwoju (Dz. U. poz. 1257).
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§ 4. Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta w Ministerstwie
kwalifikowana na podstawie obowigzujgcych wéwczas jednolitych rzeczowych wykazéw akt, jest
kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzanego niniejszym

zarzadzeniem.

§ 5. Tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 33 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 19 grudnia 2006 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji
0 organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego, z wyjgtkiem § 1 pkt 1 i 3
zarzadzenia;

2) Zarzadzenie nr 36 Ministra Infrastruktury z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia
w Ministerstwie Infrastruktury jednolitego rzeczowego wykazu akt (Dz. Urz. Min. Inf. Nr 8,
poz. 45).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 .

Minister Infrastruktury i Rozwoju: M. Wasiak
W porozumieniu:

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych: W. Stepniak
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Zatacznik do

zarzadzenia nr 62

Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 29 grudnia 2014 r. (poz. 2)

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT
MINISTERSTWA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU
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OBJASNIENIA

1.

Jednolity rzeczowy wykaz akt, zwany dalej ,,wykazem akt”, jest wewngtrznym normatywem,
na podstawie ktérego dokonuje si¢ podzialu calej dokumentacji Ministerstwa, wynikajacej
Z regulaminu organizacyjnego oraz uwzgledniajacy odrebno$¢ dokumentacji w dzialach
administracji rzadowej. Stanowi on podstawowg klasyfikacje zagadnien i spraw wystepujacych
W Ministerstwie, ktorych dotycza akta zaréwno juz istniejgce, jak 1 te, ktore powstang
W przysztosci. Zagadnienia wyszczegdlnione w wykazie akt sa oznaczone w poszczegodlnych
pozycjach symbolami, hastami i kategoriag archiwalng. Wykaz ten stuzy do oznaczania,
rejestracji, taczenia i przechowywania akt.

Konstrukcja wykazu akt opiera si¢ na:

1) jednolitosci klasyfikowania dokumentacji w oparciu o kryteria rzeczowe;
2) systemie klasyfikacji dziesigtnej;
3) ustaleniu kwalifikacji archiwalnej dla klas na koncowym etapie podziatlu w wykazie akt.

Jednolitos$¢ klasyfikacji dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 2.1, polega na jej niezalezno$ci
od struktury organizacyjnej Ministerstwa.

Ustalenie dla klas koncowych kwalifikacji archiwalnej polega na przyporzadkowaniu tym
klasom oznaczen kategorii archiwalnej, wynikajacych odpowiednio z przepisow wydanych na
podstawie art. 5 ust. 2 lub art. 5 ust. 2b ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Wykaz akt opiera si¢ na systemie klasyfikacji dziesi¢tnej, o ktorym mowa w pkt 2.2, i polega na
dokonaniu podziatu wszystkich zagadnien, ktorymi zajmuje si¢ Ministerstwo, a tym samym
I cato$ci wytwarzanej i gromadzonej dokumentacji, na maksymalnie dziesi¢¢ klas pierwszego
rzedu, zwanych dalej ,klasami gldéwnymi”. W ramach kazdej klasy gléwnej dokonuje si¢
podziatu na klasy drugiego rzedu (minimum — dwie, maksimum — dziesi¢¢). Dalszy podziat klas
na klasy kolejnych rzgdow dokonywany jest analogicznie, az do stworzenia klasy koncowe;.

Klasa koncowa jest klasg oznaczong kategorig archiwalng dla ktérej prowadzi si¢ spis spraw lub
w ramach ktorej grupuje si¢ dokumentacj¢ bez wymogu rejestracji w ramach spraw.

Ustalenie dla klas koncowych kwalifikacji archiwalnej polega na przyporzadkowaniu tym
klasom oznaczen kategorii archiwalne;j:

1) materialy archiwalne, posiadajgce warto$¢ historyczng oznacza si¢ kat. A;
2) dokumentacje niearchiwalna, posiadajaca czasowa wartos¢ uzytkows, oznacza si¢ kat. B.

Wykaz akt cechuje si¢ budowg logiczna, czyli kazda klasa jest rzeczowo powigzana z klasg
wyzszego 1 nizszego rzedu, przy czym klasa nizszego rzedu zawsze wywodzi si¢ z klasy
wyzszego rzedu. W ten sposob klasa wyzszego rzedu miesci w sobie wszystkie zagadnienia
przyporzadkowane do klas nizszego rzedu w ramach tej klasy.

Kazda klasa otrzymuje symbol klasyfikacyjny stanowigcy kombinacje¢ cyfr:
1) dla klas pierwszego rzgdu - symbole jednocyfrowe od ,,0” do ,,9”;

2) dla klas drugiego rzedu - symbole dwucyfrowe od ,,00” do ,,99”;

3) dla klas trzeciego rzedu - symbole trzycyfrowe od ,,000” do ,,999”;

4) dla klas czwartego rz¢du - symbole czterocyfrowe od ,,0000” do ,,9999”.
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Symbole Klasyfikacyjne
| 1 11 v
0
00
000
0000
0001
001
01
010
011
0110
0111
1
10
100
101
1010
1011
11
110
111

10. Na opis klasy w wykazie akt sktadajg sig:

1) symbol klasyfikacyjny, o ktorym mowa w pkt 9;

2) hasto klasyfikacyjne, czyli sformutowanie nazwy zagadnienia;

3) w przypadku klas koncowych — kategoria archiwalna, o ktorej mowa w pkt 7.

11.

W razie potrzeby na opis klasy moze sktada¢ si¢ uszczegdtowienie hasta klasyfikacyjnego przez
wyjasnienia i szczegdtowy komentarz na temat rodzaju dokumentacji, sposobu jej prowadzenia,
nietypowych metod liczenia okreséw przechowywania lub okreslenia kryteriow dla przyszlej

ekspertyzy archiwalne;j.
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SPIS
KLAS PIERWSZEGO I DRUGIEGO RZEDU

0 | ZARZADZANIE

00 | Kierownictwo Ministerstwa i organy kolegialne

01 | Organizacja

02 | Akty normatywne, pomoc prawna, zezwolenia na utworzenie przedstawicielstw
fundacji zagranicznych

03 | Planowanie, sprawozdawczos¢, analizy

04 | Informatyka

05 | Skargi i wnioski oraz inne wystapienia do Ministerstwa

06 | Prace naukowo-badawcze. Dziatalno$¢ wydawnicza, informacyjna i promocyjna

07 | Wspotdziatanie z innymi podmiotami w kraju i za granica

08 | Kontrola i audyt wewnetrzny

1 | KADRY

10 | Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace spraw
kadrowych

11 | Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy

12 | Ewidencja osobowa

13 | Bezpieczenstwo i higiena pracy

14 | Dyscyplina pracy

15 | Szkolenie i doskonalenie zawodowe pracownikow

16 | Sprawy socjalne

17 | Ubezpieczenia spoleczne 1 opieka zdrowotna

2 | GOSPODAROWANIE MIENIEM, BEZPIECZENSTWO NARODOWE

20 | Administrowanie i eksploatacja nieruchomosci

21 | Inwestycje i remonty nieruchomosci

22 | Gospodarowanie rzeczowymi sktadnikami mienia

23 | Srodki transportu i tacznosci

24 | Ochrona 0sob i mienia

25 | Zamowienia publiczne

26 | Sprawy obronne, zarzadzanie kryzysowe, obrona cywilna

3 | FINANSE ORAZ OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA

30 | Podstawowe zasady ekonomiczno-finansowe
31 | Planowanie, realizacja i sprawozdawczos$¢ w zakresie budzetu
32 | Ksiegowos¢ finansowa, obstuga kasowa
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33

Rozliczanie wynagrodzen

34

Ksiggowos$¢ materiatowo-towarowa

35

Fundusze specjalne. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

36

Inwentaryzacja

4 | TRANSPORT

40 Strategie, polityki i programy w dziale administracji rzagdowej Transport

41 Ochrona srodowiska w transporcie

42 Bezpieczenstwo w transporcie

43 Nowoczesne technologie, rozwigzania w transporcie, normalizacja i harmonizacja
techniczna w transporcie, transport intermodalny

44 | Transport drogowy

45 Infrastruktura drogowa

46 Transport kolejowy

47 Transport lotniczy

48 | Zegluga $rédladowa

5 | GOSPODARKA MORSKA

50 Strategie, polityki i programy w dziale administracji rzadowej Gospodarka
morska

51 Ochrona srodowiska morskiego

52 | Zegluga morska

53 Inwestycje morskie

o4 Ochrona brzegow morskich

55 Transport morski

56 Obszary morskie

o7 Gospodarka nieruchomos$ciami w portach morskich

58 Procesy ksztattujace polityke morska panstwa

6 | BUDOWNICTWO, LOKALNE PLANOWANIE | ZAGOSPODAROWANIE
PRZESTRZENNE ORAZ MIESZKALNICTWO

60 Strategie, polityki i programy w dziale administracji rzgdowej Budownictwo,
lokalne planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo

61 Budownictwo

62 Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne na poziomie lokalnym

63 Mieszkalnictwo i infrastruktura komunalna

64 Finansowanie mieszkalnictwa

65 Gospodarka nieruchomo$ciami

66 Orzecznictwo administracyjne
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7

PROGRAMOWANIE ROZWOJU KRAJU - STRATEGIE, POLITYKI
| PROGRAMY ROZWOJU, PROGNOZY, ANALIZY

70 Sredniookresowa Strategia Rozwoju Kraju

71 Strategie ponadregionalne

72 Polityka regionalna

73 Programowanie rozwoju regionalnego

74 Tworzenie baz danych i informacji statystycznych w zakresie rozwoju
regionalnego

75 Partnerstwo publiczno-prywatne (ppp)

76 Analiza sytuacji spoteczno-gospodarczej kraju

77 Koncepcja Przestrzennego Zagospodarowania Kraju

78 Rozwoj miast i rewitalizacja

8 | PROGRAMY POMOCOWE | PROGRAMY OPERACYJNE

80 Programy pomocowe

81 Zamykanie programow na okres 2004-2006 zwigzane z funduszami
strukturalnymi i Funduszem Spojnosci

82 Polityka Spdjnosci Unii Europejskiej w latach 2007-2013, Narodowa Strategii
Spojnosci/ Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (NSS/NSRO)

83 Programy operacyjne na lata 2007-2013: Rozwdj Polski Wschodniej (PO RPW),
Infrastruktura i Srodowisko (PO IiS), Kapitat Ludzki (PO KL), Innowacyjna
Gospodarka (PO 1G), Pomoc Techniczna (PO PT), Programy Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej (EWT), Programy Europejskiego Instrumentu
Sasiedztwa 1 Partnerstwa (EISP), 16 Regionalnych Programéw Operacyjnych
(RPO)

84 Polityka Spojnosci 1 Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne (EFSI)
2014-2020, w tym na forum Unii Europejskiej 1 powigzane zagadnienia z zakresu
rozwoju regionalnego w pracach instytucji migdzynarodowych

85 Umowa Partnerstwa (UP)

86 Programy operacyjne na lata 2014-2020: Infrastruktura i Srodowisko (PO IiS);
Inteligentny Rozwo6j (PO IR); Wiedza, Edukacja, Rozw¢; (PO WER); Polska
Cyfrowa (PO PC); Polska Wschodnia (PO PW); Pomoc Techniczna (PO PT);
Europejska Wspotpraca Terytorialna (EWT); Europejski Instrument Sgsiedztwa
(EIS), 16 Regionalnych Programow Operacyjnych (RPO)

87 Desygnacja instytucji systemu wdrazania w ramach perspektywy finansowe;j
2014-2020

88 Inicjatywy pomocowe wspierajace realizacje projektow finansowanych

z funduszy strukturalnych
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Kategoria
Symbole klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
akt
1 2 3 5 6 7
0 ZARZADZANIE
00 KIEROWNICTWO MINISTERSTWA | ORGANY KOLEGIALNE
000 Posiedzenia i narady kierownictwa Ministerstwa A
001 Komisje, rady, zespoty, grupy robocze wtasne A W tym korespondencja w sprawie powotania, skfad, protokoty
posiedzen, wystgpienia, opracowania, sprawozdania, wnioski, listy
obecnosci na posiedzeniach, uchwaty.
Dla kazdej komisji, rady, zespotu, grupy zaktada sie odrebng teczke
002 Komisje, rady, zespoty, grupy robocze resortowe A Jak przy klasie 001
i miedzyresortowe powotywane z wiasnej inicjatywy
003 Udziat w obcych komisjach, radach, zespotach i grupach A Jak przy klasie 001
roboczych
004 Zjazdy, konferencje naukowe, seminaria organizowane A W tym programy, referaty, wystgpienia, wnioski, listy uczestnikéw,
przez Ministerstwo protokoty
005 Udziat w zewnetrznych konferencjach naukowych A W tym wtasne referaty, wystgpienia, sprawozdania
i seminariach
006 Narady i zebrania pracownikow A W tym protokoty, sprawozdania, wnioski
01 ORGANIZACIA
010 Organizacja oraz prace projektowe w zakresie organizacji
i zarzgdzania Ministerstwem




Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury i Rozwoju

~10—

Poz. 2

0100 | Organizacja Ministerstwa A W tym akty zatozycielskie, statut, akty erekcyjne, podziat pracy
w kierownictwie, regulamin organizacyjny, wnioski i decyzje
dotyczace zmian organizacyjnych oraz sporéow kompetencyjnych,
ustalenia i wytyczne, schemat organizacyjny

0101 | Organizacja komérek organizacyjnych A W tym wewnetrzne regulaminy komdrek organizacyjnych,
dokumentacja dotyczaca sposobu zarzadzania, ustalenia i wytyczne

0102 |Organizacja organdw i jednostek organizacyjnych A W tym statuty, regulaminy organizacyjne, schematy organizacyjne

podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra

0103 | Organizacja innych podmiotow BES W tym informacje o zmianach zasad funkcjonowania, danych
teleadresowych

0104 |Prace projektowe w zakresie organizacji izarzadzania A Kat. A dotyczy koricowych wersji analiz i zatozen oraz dokumentacji

Ministerstwem projektéw wtasnych wdrazanych w Ministerstwie.
Projekty zewnetrzne — kat. B5.
Dla kazdego projektu zaktada sie odrebng teczke

011 Sprawy nadzoru Ministra Infrastruktury i Rozwoju Nie dotyczy spraw objetych klasami: 0102, 0312, 0322, 0812
0110 |Nadzér nad dziatalnoscia organéw i jednostek A W tym porozumienia, aneksy do porozumien.

organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Dla kazdego organu lub jednostki zaktada sie odrebng teczke.

Ministra
Legalizacja dokumentéw wydanych przez nadzorowane uczelnie —
kat. B50.
Potwierdzenie zerowej stawki podatku od towardw i ustug dla uczelni
morskich — kat. B5

0111 | Nadzér wtascicielski nad spotkami A W  tym  dokumentacja  dotyczaca realizacji ~ uprawnien
udziatowca/akcjonariusza, nadzoru nad rozporzadzaniem sktadnikami
mienia spoétek.

Dla kazdej spotki zaktada sie odrebng teczke
0112 |Nadzér nad izbami gospodarczymi A Dla kazdej izby gospodarczej zaktada sie odrebng teczke

10
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0113 | Nadzdér nad samorzagdami zawodowymi A Dla kazdego samorzgdu zawodowego zaktada sie odrebng teczke
0114 Sprawy fundacji, dla ktérych Minister Infrastruktury A Statuty, sprawozdania roczne z dziatalnosci fundacji, korespondencja
i Rozwoju jest ministrem wtasciwym z fundacjami
012 Upowaznienia i petnomocnictwa oraz ustanawianie
zastepstw
0120 | Upowaznienia i petnomocnictwa BE10 Ewidencja, egzemplarze aktowe, korespondencja.
Okres przechowywania liczy sie od dnia wygasniecia petnomocnictwa
lub upowaznienia.
Dla upowaznied i petnomocnictw wydawanych przez Ministra,
dyrektora generalnego i kierownikdw komdrek organizacyjnych,
zaktada sie odrebne teczki
0121 | Ustanawianie zastepstw BE10 Dokumentacja aktow ustanawiajgcych zastepstwa i korespondencja
w tych sprawach.
Okres przechowywania liczy sie od dnia ustania zastepstwa
013 Ochrona informacji niejawnych
0130 | Woyjasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 W tym plany, instrukcje, poziomy zagrozen, ewidencje z zakresu
ochrony informacji niejawnych ochrony informacji niejawnych, korespondencja z przedsiebiorcami
z ktérymi zawierana jest umowa z dostepem do informacji
niejawnych.
Regulacje wtasne w zakresie ochrony informacji niejawnych — kat. A
0131 |Akta zakonczonych postepowan sprawdzajgcych zwyktych BE20
i kontrolnych
0132 | Ochrona informacji niejawnych w systemach BE10 w tym dokumentacja bezpieczerstwa systemow
teleinformatycznych teleinformatycznych, zarzadzanie ryzykiem, plany i protokoty

audytéw i kontroli, incydenty bezpieczenstwa teleinformatycznego

11
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0133 | Srodki ewidencji dokumentacji kancelarii tajnej BE10 W tym rejestry teczek, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych.
Pomocnicze urzadzenia ewidencyjne np. ksigzki doreczen — kat. B5
0134 |Zmiana klauzuli tajnosci BE10 W tym protokoty i pisma dotyczace przeklasyfikowania dokumentéw
(zmiany klauzuli tajnosci)
014 Ochrona danych osobowych
0140 |Wyjasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne dotyczace ochrony danych osobowych — kat. A
ochrony danych osobowych
0141 |Zgtoszenia i wyrejestrowania zbiorow danych osobowych BE10
0142 | Udostepnianie danych osobowych BE10 Whioski i pisma o udostepnienie danych osobowych z instytucji
zewnetrznych i od 0séb fizycznych, ktérych dane dotycza
0143 | Sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych B5
Z przepisami ustawy
015 Udostepnianie informacji publicznej BE10 Udostepnianie na wniosek, udostepnianie informacji w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.
Decyzje o odmowie udzielenia informacji publicznej — kat. BE50
016 Obstuga kancelaryjna
0160 |Przepisy kancelaryjne i archiwalne oraz wyjasnienia A W tym Instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt,
i poradnictwo instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego, korespondencja w sprawie, wyjasnienia, interpretacje,
opinie
0161 |Srodki ewidencji i kontroli obiegu dokumentacji B5 W tym rejestry przesytek, korespondencja w tych sprawach
0162 | Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich wzory odciskowe A Przy czym zaméwienia i realizacja zamodwien przy klasie 222
0163 | Ewidencja drukéw Scistego zarachowania B10

12
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0165 |Przekazywanie dokumentacji miedzy urzedami lub A Protokoty zdawczo-odbiorcze
komérkami organizacyjnymi Ministerstwa w zwigzku ze
zmianami organizacyjnymi i kompetencyjnymi
017 Obstuga archiwum zaktadowego
0170 |Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum A Spisy zdawczo-odbiorcze i ich wykazy.
Sposdb ewidencji dokumentacji przechowywanej w archiwum jest
okreslony w Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego Ministerstwa
0171 |Przekazywanie materiatdw archiwalnych do zasobu A
archiwum panistwowego
0172 | Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej A W tym korespondencja, protokoty oceny dokumentacji
niearchiwalnej, spisy dokumentacji przekazywanej na makulature,
protokoty potwierdzajgce zniszczenie dokumentacji
0173 | Ewidencja udostepniania i wypozyczania dokumentacji B5
w archiwum
0174 |Kwerendy archiwalne dokumentacji w archiwum BES
0175 | Skontrum dokumentacji w archiwum A
0176 | Profilaktyka i konserwacja dokumentacji w archiwum BE10
018 Zbiory biblioteczne
0180 |Ewidencja zbioréw bibliotecznych A W tym ksiegi, kartoteki, bazy danych
0181 | Gromadzenie zbioréw bibliotecznych B5 Dokumentacja zwigzana z gromadzeniem i prenumeratg zbioréw
0182 | Udostepnianie zbiorow bibliotecznych B5

13




Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury i Rozwoju

—14—

Poz. 2

02

AKTY NORMATYWNE, POMOC PRAWNA, ZEZWOLENIA NA

UTWORZENIE PRZEDSTAWICIELSTW FUNDACII
ZAGRANICZNYCH
020 Wewnetrzne akty normatywne Zarzadzenia, decyzje itp. Ministra oraz dyrektora generalnego
0200 |Zbidr wewnetrznych aktéw normatywnych A Komplet podpisanych egzemplarzy aktowych zarzadzen, decyzji,
instrukcji, wytycznych, pism okdlnych, ich rejestry, itp.
Dla kazdego rodzaju aktéw normatywnych zaktada sie odrebne teczki.
W  przypadku aktédw podlegajacych ogtoszeniu w Dzienniku
Urzedowym Ministra takze akt wewnetrzny w formie dokumentu
elektronicznego, opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym
Ministra.
1 egz. wraz z materiatami Zrédtowymi rejestruje sie w odpowiednich
klasach i przechowuje w odpowiednich teczkach
0201 | Projekty wewnetrznych aktéw normatywnych A W tym korespondencja w toku procesu legislacyjnego, opinie
i stanowiska wobec projektowanych aktéw normatywnych, wnioski
w sprawie koniecznosci opracowania badz zmiany przepisdw oraz
podpisane oryginaty aktow normatywnych w wersji papierowej.
W klasie tej rejestruje sie wytgcznie projekt, ktdrego zarejestrowanie
nie zostato przewidziane we witasciwej tematycznie klasie rzeczowej
wykazu akt
0202 | Opiniowanie projektéow wewnetrznych aktéw BE10 Dokumentacja udzielania opinii do projektéow
normatywnych
021 Akty normatywne powszechnie obowigzujace
0210 |Wtasne projekty aktéw normatywnych powszechnie A W tym projekty aktéw prawnych, korespondencja w toku procesu

obowigzujgcych — ustaw, rozporzadzed Rady Ministréw
oraz wiasne projekty zatozen projektéw ustaw

legislacyjnego, opinie i stanowiska wobec projektowanych aktéw
prawnych, wnioski podmiotéw zewnetrznych w sprawie koniecznosci
opracowania badZ zmiany przepisOw oraz ostateczne wersje
projektéw, zaaprobowanych iprzekazanych przez  Ministra
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wtasciwym organom.

Dla kazdego aktu zaktada sie odrebng teczke

0211 |Akty normatywne powszechnie obowigzujgce wydane A W tym projekty aktdow prawnych, korespondencja w toku procesu
przez Ministra legislacyjnego, podpisane akty normatywne
0212 | Wyjasdnienia, interpretacje i opinie przepiséow, ktérych BE10
projekty zostaty przygotowane w Ministerstwie
0213 | Opiniowanie witasnych projektdw aktow normatywnych BE10
powszechnie obowigzujgcych oraz wtasnych projektéw
zatozen projektdéw ustaw
0214 |Dziatalnos¢ lobbingowa w procesie stanowienia prawa A
prowadzona w Ministerstwie
022 Opiniowanie zewnetrznych projektow aktow
normatywnych oraz projektow umow
miedzynarodowych
0220 | Opiniowanie zewnetrznych projektéw aktow BE10 Dokumentacja udzielania opinii do projektéw, w tym projekty
normatywnych stanowiska Rzagdu RP wobec pozarzadowych projektéw ustaw
0221 |Opiniowanie zewnetrznych projektow innych BE10
dokumentdéw rzagdowych
0222 | Opiniowanie projektéw umoéw miedzynarodowych BE10
023 Zbiér aktéw normatywnych niepublikowanych oraz B5 W tym kopie zarzadzen, uchwat, protokotdow z posiedzenn komitetow
innych dokumentéw i opracowan rzgdowych Rady Ministrow
024 Pomoc prawna B5 W tym opinie prawne do umow zawieranych przez Ministerstwo oraz

opinie prawne zwigzane z zapytaniami komodrek organizacyjnych
Ministerstwa, instytucji, organizacji, obywateli
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025 Sprawy sagdowe
0250 |Sprawy sadowe przed sgadami powszechnymi i Sgdem BE10 W tym cywilne, gospodarcze, karne, z zakresu prawa pracy.
Najwyzszym Okres przechowywania liczy sie od uprawomocnienia sie orzeczenia
konczacego postepowanie w sprawie
0251 |Sprawy sadowe przed sgdami administracyjnymi BE10 Okres przechowywania liczy sie od uprawomocnienia sie orzeczenia
konczacego postepowanie w sprawie
0252 | Rejestr spraw sgdowych BE10
026 Postepowania przed Trybunatami
0260 |Postepowania przed Trybunatem Konstytucyjnym A
0261 |Postepowania przed trybunatami europejskimi oraz inne A
sprawy zwigzane ze stosowaniem prawa Unii Europejskiej
027 Zezwolenia na utworzenie przedstawicielstw fundacji A W tym dokumenty potwierdzajace rejestracje fundacji zagranicznych
zagranicznych na terytorium RP oraz ich wnioski w sprawie utworzenia przedstawicielstwa
03 PLANOWANIE, SPRAWOZDAWCZOSC, ANALIZY
030 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne w zakresie planowania dziatalnosci
planowania dziatalnosci i sprawozdawczosci i sprawozdawczosci — kat. A
031 Planowanie
0310 |Planowanie na poziomie catego Ministerstwa A Jezeli dokumenty majg charakter czgstkowy i mieszczg sie co do
zakresu i rodzaju danych w danych zawartych w dokumentach
o wiekszym zakresie czasowym, to mozna akta spraw w zakresie
opracowania tych dokumentdw o charakterze czgstkowym
zakwalifikowaé do kategorii B5
0311 |Planowanie na poziomie komoérek organizacyjnych A
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Ministerstwa

i teleinformatycznych

0312 |Planowanie organdw i jednostek organizacyjnych A
podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra
032 Sprawozdawczos¢
0320 |Sprawozdania na poziomie catego Ministerstwa A Jak przy klasie 0310
0321 |Sprawozdania na poziomie komodrek organizacyjnych A
Ministerstwa
0322 |Sprawozdania organdéw i jednostek organizacyjnych A
podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra
033 Analizy tematyczne lub przekrojowe A
034 Informacje o charakterze analitycznym A
i sprawozdawczym dla innych jednostek organizacyjnych
04 INFORMATYKA
040 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne w zakresie informatyzacji Ministerstwa — kat. A
informatyzacji Ministerstwa
041 Projektowanie i koordynacja budowy systeméw
informatycznych i teleinformatycznych
0410 |Organizacja projektowania, zatozenia i wymagania BE10 W tym plany, harmonogramy, oferty, dokumentacja analityczna,
dotyczace budowy systemdw informatycznych projekty wymagan i zatozen dla budowy systeméw informatycznych
i teleinformatycznych i teleinformatycznych, korespondencja,
0411 |Projektowanie rozwigzan informatycznych BE10 W tym dokumentacja projektowa, plany
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0412 | Oceny i testy systemow informatycznych BE10 W tym dokumentacja w zakresie przeprowadzenia testéw oraz
i teleinformatycznych audytéw, dokumentacja odbioréw systemoéw informatycznych
i teleinformatycznych
042 Wdrazanie i rozpowszechnianie systemoéw BE10
informatycznych i teleinformatycznych oraz
oprogramowania
043 Eksploatacja infrastruktury i systeméw informatycznych
i teleinformatycznych
0430 |Instalacja, utrzymywanie i administrowanie BE10 W tym dokumentacja w zakresie utrzymania i administrowania
oprogramowaniem oprogramowaniem, wnioski o instalacje oprogramowania
0431 | Utrzymywanie infrastruktury informatycznej BE10 W tym utrzymanie sprzetu, sieci, faczy teletransmisyjnych, Internet
i teleinformatycznej
0432 | Dokumentacja eksploatacyjna systeméw informatycznych BE10
i teleinformatycznych
0433 | Modernizacja bazy sprzetowej BE10
0434 | Serwis techniczny, przeglady sprzetu B2 Korespondencja w  zakresie przeprowadzanych przegladow
technicznych sprzetu
044 Bezpieczenstwo informatyczne i teleinformatyczne W tym dokumentacja dotyczaca fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony systemoéw informatycznych i teleinformatycznych np.
wytyczne, zalecenia konfiguracyjne, rekomendacje, polityki,
regulaminy, procedury bezpieczenstwa, dokumentacja
bezpieczenstwa teleinformatycznego, audyt teleinformatyczny
0440 |Bezpieczenstwo systemow informatycznych BE10 W klasie tej rejestruje sie réwniez sprawy dotyczace
i teleinformatycznych bezpieczedstwa systemoéw informatycznych i teleinformatycznych
przetwarzajacych dane osobowe
0441 |Nadawanie prawa dostepu do danych i sprzetu B10
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informatycznego i teleinformatycznego oraz uprawnien do
systemow informatycznych i teleinformatycznych

0442

Zabezpieczenia kryptograficzne systemow
informatycznych i teleinformatycznych oraz
oprogramowania

045

System Informatyczny Monitoringu i Kontroli Finansowej
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (SIMIK)

W tym wnioski, projekty i ich dokumentacja, raporty biezace,
protokoty

046

Koordynacja systemu informatycznego monitoringu
programow operacyjnych stuzgcych realizacji
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia

Krajowy System Informatyczny SIMIK 07-13

0460

Zarzadzanie uprawnieniami do Krajowego Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13

Jak przy klasie 045

0461

Wyijasnienia, interpretacje, opinie w zakresie Krajowego
Systemu Informatycznego SIMIK 07-13

BE10

0462

Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007

0463

Generatory Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

W tym Generator Wnioskdw aplikacyjnych, Generator Wnioskow
Ptatniczych, System Kontroli Wnioskow

047

Koordynacja centralnego systemu teleinformatycznego
wspierajacego realizacje programéw operacyjnych
w ramach Umowy Partnerstwa

0470

Zarzadzanie uprawnieniami do centralnego systemu
teleinformatycznego

0471

Wyjasnienia, interpretacje, opinie w zakresie centralnego
systemu teleinformatycznego

BE10
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dziatalnosci wydawniczej, informacyjnej i promocyjnej

0472 |Wvytyczne  w  zakresie  warunkow  gromadzenia A W tym wytyczne i ich aktualizacje oraz korespondencja w tych
i przekazywania danych w postaci elektronicznej sprawach
05 SKARGI | WNIOSKI ORAZ INNE WYSTAPIENIA DO
MINISTERSTWA
050 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne w zakresie zatatwiania skarg, wnioskéw i innych
zatatwiania skarg, wnioskow i innych wystapien wystapien — kat. A
051 Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio A Klasa obejmuje takze rejestr
052 Skargi i wnioski przekazywane do zatatwienia wedtug BES Jak przy klasie 051
wiasciwosci
053 Petycje, postulaty, inicjatywy obywatelskie A
054 Interpelacje i zapytania A W tym np. postéw, senatoréw, radnych, rzecznikéw
055 Sprawy odestane do zatatwienia innym podmiotom B2 Dotyczy spraw, ktére nie mieszczg sie w zadaniach Ministerstwa,
a zostaty do niego skierowane przez pomytke lub ze wzgledu na brak
wiedzy wnioskodawcy.
Klasa obejmuje takze rejestr
06 PRACE NAUKOWO-BADAWCZE. DZIALALNOSC
WYDAWNICZA, INFORMACYJNA | PROMOCYJNA
060 Prace naukowo-badawcze i opracowania problemowe
0600 |Opracowania Ministerstwa lub wykonane na zlecenie A
Ministerstwa
0601 |Opracowania zewnetrzne dotyczace zakresu dziatania B5
Ministerstwa
061 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne w zakresie dziatalnosci wydawniczej, informacyjnej

i promocyjnej — kat. A
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062 Wiasne wydawnictwa
0620 | Teki wydawnicze Ministerstwa A Umowy, zatwierdzony projekt, rozstrzygniecie wyboru ofert, wybrany
do wydawnictwa materiat foto — B10.
Dla kazdego tytutu wydawanego przez Ministerstwo zaktada sie
odrebng teczke zawierajgcg egzemplarz okazowy oraz dokumentacje
kazdego tytutu
0621 |Techniczne  wykonanie  materiatdw  promocyjnych B5 W tym zlecenia, rozliczenia zlecen, zapotrzebowania na materiaty
i wydawnictw oraz ich rozpowszechnianie fotograficzne
063 Patronaty A
064 Kontakty ze srodkami publicznego przekazu
0640 | Udziat w polityce informacyjnej Rady Ministrow A W tym dokumentacja dotyczaca wspodtpracy z Centrum
Informacyjnym Rzadu w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
0641 |Informacje wtasne dla s$rodkéw publicznego przekazu, A W tym publikowane komunikaty resortu, sprostowania, odpowiedzi,
odpowiedzi na informacje medialne, konferencje prasowe polemiki prasowe
i wywiady
0642 | Monitoring srodkéw publicznego przekazu A
065 Promocja dziatalnosci Ministerstwa A W tym sprawy zwigzane z prowadzeniem akcji promujgcych
i popularyzujgcych dziatania podejmowane przez Ministerstwo, udziat
w akcjach promocyjnych prowadzonych przez inne podmioty,
opracowywanie materiatéw promocyjnych
066 Reprezentacja B5 W tym zaproszenia, zawiadomienia, zyczenia, podziekowania i inna

korespondencja cztonkdéw  kierownictwa  Ministerstwa oraz
kierownictwa komodrek organizacyjnych Ministerstwa o podobnym
charakterze — nie zwigzana z zatatwianiem okreslonej sprawy

07

WSPOLDZIALANIE Z INNYMI PODMIOTAMI W KRAJU

Przy czym udziat w posiedzeniach komisji, zespotéw i grup roboczych
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| ZA GRANICA klasyfikuje sie w klasach rzeczowych w ramach grupy rzeczowej 00
070 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne w zakresie wspotdziatania z innymi podmiotami
wspoétdziatania z innymi podmiotami w kraju i za granica w kraju i za granicg — kat. A
071 Kontakty z podmiotami krajowymi
0710 |Nawigzywanie  kontaktéw i  okreslanie  zakresu A
wspotdziatania z innymi podmiotami na gruncie krajowym
0711 |Umowy i porozumienia z podmiotami krajowymi A
dotyczace zakresu i sposobu wspdtdziatania
0712 | Przyjmowanie delegacji krajowych BE10 W tym korespondencja, harmonogramy wizyt, notatki informacyjne
i tezy do spotkan
072 Kontakty z podmiotami zagranicznymi
0720 |Nawigzywanie  kontaktow i  okreslanie  zakresu A
wspotdziatania Ministerstwa z podmiotami zagranicznymi
0721 |Umowy i porozumienia z podmiotami zagranicznymi A W tym ewidencja
dotyczace zakresu i sposobu wspoétdziatania
0722 |Spotkania oraz wymiana doswiadczen z podmiotami A
zagranicznymi
0723 | Wyjazdy delegacji Ministerstwa za granice BE10 Oryginaty zatwierdzonych wnioskéw wyjazdowych przechowuje sie
w komérce organizacyjnej Ministerstwa wtasciwej do spraw obstugi
finansowej.
Whioski i instrukcje wyjazdowe — kat. A
0724 | Przyjmowanie delegacji zagranicznych BE10 W tym korespondencja, harmonogramy wizyt, notatki informacyjne
i tezy do spotkan
073 Promowanie zobowigzan krajowych we wspétpracy A
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z podmiotami miedzynarodowymi

074 Promowanie miedzynarodowych zobowigzan w kraju A
08 KONTROLA | AUDYT WEWNETRZNY
080 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje witasne w zakresie zagadnied kontroli i audytu
zagadnien kontroli i audytu wewnetrznego wewnetrznego — kat. A
081 Kontrole
0810 |Kontrole zewnetrzne w Ministerstwie A Dla kazdej kontroli zaktada sie odrebng teczke
0811 |Kontrole wewnetrzne w Ministerstwie A Jak przy klasie 0810
0812 |Kontrole organdw i jednostek organizacyjnych podlegtych A Jak przy klasie 0810.
lub nadzorowanych przez Ministra Klasa ta obejmuje kontrole resortowe prowadzone na podstawie
przepisdw ustawy o kontroli w administracji rzgdowej
0813 | Wystgpienia organow kontroli do jednostek B5 Nie zwigzane z klasami 0810-0812
niekontrolowanych
0814 | Ksigzki kontroli B10
082 Audyt wewnetrzny
0820 | Akta biezgce audytu A Dokumentacja zadania audytowego i czynnosci doradczych.
Dla kazdego zadania audytowego zaktada sie odrebng teczke
0821 |Akta state audytu A Akty normatywne, inne akty prawne, opisy procedur kontroli, inne
informacje majgce wptyw na przeprowadzane audyty i analize ryzyka
0822 | Obstuga Komitetu Audytu A W tym zaproszenia i materiaty na posiedzenia Komitetu Audytu,

protokoty posiedzen, uchwaty Komitetu Audytu, dokumentacja
wspotpracy Komitetu Audytu z jednostkami w dziatach i z audytorami
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w jednostkach w dziatach

083 Kontrola zarzadcza A W tym oswiadczenie Ministra, komérek organizacyjnych Ministerstwa
oraz organdéw i jednostek organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra o stanie kontroli zarzadczej,
dokumentacja samooceny. Dokumentacja identyfikacji i oceny ryzyka
oraz koordynacji zarzadzania ryzykiem, informacje o ryzykach
kluczowych, zestawienia wnioskéw i zadan wynikajacych z oceny

1 KADRY
10 REGULACIJE ORAZ WYJASNIENIA, INTERPRETACIE, OPINIE,
AKTY PRAWNE DOTYCZACE SPRAW KADROWYCH
100 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, regulacje wifasne A Regulamin pracy, zasady wynagradzania, w tym regulaminy
w zakresie spraw kadrowych premiowania i nagradzania
101 Otrzymane od organéw i jednostek zewnetrznych BE10
regulacje, ich projekty oraz wyjasnienia, interpretacje,
opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu spraw
kadrowych
102 Kontakty i wymiana informacji ze zwigzkami A
zawodowymi w sprawach kadrowych
11 NAWIAZYWANIE, PRZEBIEG | ROZWIAZYWANIE STOSUNKU
PRACY
110 Nabdr pracownikow
1100 | Nabdr na stanowiska w korpusie stuzby cywilnej B5 Ogtoszenia o wolnych stanowiskach pracy w stuzbie cywilnej, w tym

na wyzsze stanowiska w stuzbie cywilnej.

Okres przechowywania ofert kandydatéw nieprzyjetych i tryb ich
niszczenia wynika z odrebnych przepisow.

Dokumenty osdb przyjetych odktada sie do akt osobowych
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1101 |[Nabdér na stanowiska niebedgce w korpusie stuzby B5 Jak przy klasie 1100
cywilnej: pomocnicze, robotnicze i obstugi
111 Przebieg zatrudnienia pracownikéw Ministerstwa
1110 |Ocenianie pracownikéw B5 Korespondencja dotyczgca ocen okresowych.
Oceny poszczegdlnych pracownikéw odktada sie do akt osobowych —
kat. BE50
1111 |Awansowanie i wynagradzanie pracownikéw B5 Dokumenty dotyczgce poszczegdlnych pracownikéw odktada sie do
akt osobowych— kat. BE50
1112 | Opisy stanowisk pracy B5 1 egz. oryginatu przechowuje sie w aktach osobowych pracownika —
kat. BE50
1113 | Wartosciowanie stanowisk pracy B10
1114 | Dodatkowe zatrudnienie i zajecia zarobkowe B5 Dokumenty dotyczgce poszczegdlnych pracownikédw mozna odtozyé
do akt osobowych — kat. BE50
112 Rozwigzanie stosunku pracy B5 Dokumenty dotyczace rozwigzania stosunku pracy odktada sie do akt
osobowych
113 Sprawy ze stosunku pracy kierownikdw jednostek
podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra
1130 | Powotania, jako nawigzanie stosunku pracy B10 Dokumenty odkfada sie do akt osobowych kierownika
1131 | Odwotania, jako rozwigzanie stosunku pracy B10 Jak przy klasie 1130
1132 | Ustalone wynagrodzenia B10 Jak przy klasie 1130
1133 | Nagrody i premie B10
1134 | Swiadczenia wynikajace z zawartego stosunku pracy B10
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114 Staze, wolontariat, praktyki
1140 |Staze B10
1141 | Wolontariat B10
1142 | Praktyki B10
115 Prace zlecone (umowy cywilnoprawne)
1150 |Prace zlecone ze sktadka na ZUS B50
1151 | Prace zlecone bez sktadki na ZUS B10 W tym rejestr umow zlecen i uméw o dzieto
116 Nagradzanie, odznaczanie i karanie
1160 | Nagrody i premie dla pracownikéw Ministerstwa BE10
1161 | Podziekowania, listy gratulacyjne, dyplomy B5 Przy czym niektdre dokumenty poszczegdlnych pracownikéw mozna
odtozy¢ do akt osobowych
1162 | Odznaczenia panstwowe BE10 Kopie pism dotyczacych konkretnych pracownikéw odktada sie do akt
osobowych
1163 | Odznaki resortowe BE10 Dokumenty dotyczgce nadania odznak resortowych
1164 |Karanie B*) *) okres przechowywania uzalezniony jest od obowigzujacych
przepisOw prawa
117 Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna
1170 |Postepowanie dyscyplinarne B*) *) okres przechowywania uzalezniony jest od obowigzujgcych
przepisdw prawa
1171 | Postepowanie wyjasniajace B*) Jak przy klasie 1170
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przeciwdziatania wypadkom i chorobom zawodowym

118 Oswiadczenia majatkowe Ilub inne os$wiadczenia
o osobach zatrudnionych i cztonkach ich rodzin
1180 | Oswiadczenia majatkowe B*) Okres przechowywania okreslajg odrebne przepisy prawa, w innym
przypadku wynosi 6 lat.
Dotyczy takze korespondencji w sprawie oSwiadczen
1181 |Oswiadczenia lustracyjne i inne oswiadczenia o osobach B*) Jak przy klasie 1180
zatrudnionych i cztonkach ich rodzin
119 Restrukturyzacja zatrudnienia BE10
12 EWIDENCJA OSOBOWA
120 Akta osobowe pracownikéw Ministerstwa BE50 Dla kazdego pracownika prowadzi sie oddzielng teczke zawierajaca:
w cz. A — dokumenty zwigzane z ubieganiem sie o zatrudnienie,
w cz. B — dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz
przebiegu zatrudnienia pracownika,
w cz. C— dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia
121 Pomoce ewidencyjne do akt osobowych BES0 W tym dane z systemdéw teleinformatycznych do obstugi spraw
kadrowych
122 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu B5 W tym rejestr wydanych zaswiadczen
13 BEZPIECZENSTWO | HIGIENA PRACY
130 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, regulacje dotyczace BE10 Regulacje wtasne w zakresie zagadnien bezpieczenstwa i higieny
zagadnien bezpieczenstwa i higieny pracy pracy —kat. A
131 Przeglady warunkow i bezpieczenstwa pracy A W tym protokoty z dokonanych przegladdéw
132 Ocena ryzyka zawodowego, dziatania w zakresie A W tym programy szkolen BHP, karty oceny ryzyka zawodowego
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133 Wypadki
1330 | Wypadki przy pracy BE10 Dokumentacja wypadkéw zbiorowych, smiertelnych, inwalidzkich —
kat. A
1331 | Wypadki w drodze do pracy i z pracy BE10 Jak przy klasie 1330
134 Warunki szkodliwe i choroby zawodowe BE10 W tym charakterystyki stanowisk pracy.
Rejestr choréb zawodowych — kat. B40
14 DYSCYPLINA PRACY
140 Ewidencja obecnosci B3 W tym kartoteka graficzna obecnosci pracownika, rejestr
nieobecnosci, listy obecnosci, ewidencje wyjs¢ stuzbowych
i prywatnych, tym kontrola obecnosci w pracy
141 Zwolnienia lekarskie B5 W tym kontrola zwolnien lekarskich.
Zwolnienia lekarskie przechowuje sie wraz z dokumentacjg ptacowg
pracownika
142 Urlopy pracownicze B5 Plany urlopdw oraz korespondencja w sprawach urlopéw
143 Postepowania w sprawach mobbingu BE10 Postepowania wewnetrzne
15 SZKOLENIE | DOSKONALENIE ZAWODOWE
PRACOWNIKOW
150 Stuzba przygotowawcza B10
151 Indywidualne programy rozwoju zawodowego B5 1 egz. przechowuje sie w aktach osobowych pracownika
152 Szkolenia W tym przy pomocy oséb i jednostek zewnetrznych
1520 |Szkolenia indywidulane krajowe B5
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1521 |Szkolenia jezykowe B5
1522 |Szkolenia grupowe B5
1523 |Szkolenia zagraniczne B5
153 Podnoszenie kwalifikacji zawodowych w formach innych B5 W tym studia wyzsze, studia podyplomowe, studia doktoranckie,
niz szkolenia specjalizacje, praktyki zawodowe, aplikacje organizowane przez inne
instytucje dla oséb zatrudnionych.
Kopie dokumentéw ukonczenia odktada sie do akt osobowych
poszczegdblnych pracownikow
16 SPRAWY SOCJALNE
160 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 W tym Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
zasad dziatalnosci socjalnej Regulacje wtasne w zakresie zasad dziatalnosci socjalnej — kat. A
161 Sprawy dziatalnosci socjalnej B5 W tym protokoty z dziatalnosci socjalnej, plany rzeczowo-finansowe
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, odpisy na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych
162 Formy dziatalno$ci socjalnej
1620 | Dofinansowanie wypoczynku, czesciowa refundacja zajec B3 W tym wykazy dopftat
sportowo-rekreacyjnych, wydarzen kulturalnych
1621 | Pozyczki na cele mieszkaniowe B3 W tym wykaz wyptat, rejestr umow dotyczacych pozyczek
1622 |[Pomoc finansowa i rzeczowa oraz organizacja B3 W tym wykazy wypfat
i finansowanie imprez okolicznosciowych
1623 | Organizacja i wyposazenie pomieszczen zwigzanych B5

z prowadzeniem dziatalnosci socjalnej oraz grupowych
form dziatalnosci sportowej i rekreacyjnej
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17 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | OPIEKA ZDROWOTNA
170 Ubezpieczenia spoteczne
1700 |Zgtoszenia i wyrejestrowania ubezpieczen spotecznych B10 W tym zgtoszenia cztonkdéw rodzin, zmiany adreséw itd.
Dokumenty poszczegdlnych pracownikéw odktada sie do akt
osobowych — kat. BE50
1701 | Dowody uprawnien do zasitkow B5 Dotyczy zasitkdw chorobowych, rodzinnych i pogrzebowych
1702 |Emeryturyirenty B10 W tym zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (Rp-7),
korespondencja w sprawie odpraw emerytalnych/rentowych itp.
171 Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze, itp. B10 Okres przechowywania liczy sie od daty wygasniecia umowy
172 Opieka zdrowotna
1720 |Organizowanie i obstuga opieki zdrowotnej B10
1721 |Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy B10 W tym badania wstepne, okresowe, kontrolne oraz kontrolne
badania okulistyczne pracownikéw, w tym takze refundacja wydatku
na zakup okularéow Ilub soczewek korygujacych wzrok dla
pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe
2 GOSPODAROWANIE MIENIEM, BEZPIECZENSTWO
NARODOWE
20 ADMINISTROWANIE | EKSPLOATACJA NIERUCHOMOSCI
200 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne w zakresie spraw gospodarowania mieniem — kat. A
spraw gospodarowania mieniem
201 Stan prawny nieruchomosci A W tym decyzje o ustanowieniu trwatego zarzadu i ich zmiany, wypisy
z ksigg wieczystych, wypisy i odpisy z ewidencji gruntéw i budynkow,
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protokoty  zdawczo-odbiorcze  nieruchomosci  z odpowiednich
rejestréw i inne dokumenty dotyczgce stanu prawnego
nieruchomosci
202 Podatki i optaty publiczno-prawne od nieruchomosci B10
203 Gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa BES W tym dokumentacja przekazania nieruchomosci do zasobu
przejetymi po likwidacji jednostek organizacyjnych nieruchomosci  Skarbu  Panistwa, protokét,  dokumentacja
podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra zagospodarowania lub sprzedazy
204 Wykorzystywanie nieruchomosci na potrzeby wtasne B10 Zagospodarowanie nieruchomosci pozostajgcych w  trwatym
zarzadzie Ministerstwa na potrzeby witasne
205 Udostepnianie i oddawanie w najem lub dzierzawe
wiasnych  nieruchomosci na  potrzeby innych
oséb/jednostek
2050 |Wynajem lokali mieszkalnych B10 W tym korespondencja, wystgpienia do Ministra Skarbu Panstwa
o udzielenie zgody na wynajem, umowy i aneksy do umdw.
Okres przechowywania liczy sie od zakonczenia obowigzywania
umowy najmu
2051 |Uzyczanie, wynajem, dzierzawa Ilub udostepnianie B10 Jak przy klasie 2050
nieruchomosci witasnych na podstawie innego tytutu
prawnego
206 Eksploatacja nieruchomosci
2060 | Eksploatacja nieruchomosci wtasnych B10 W tym korespondencja i umowy z dostawcami energii elektrycznej,
energii cieplnej, zimniej i cieptej wody, rozliczenia zuzycia, utrzymanie
stanu technicznego nieruchomosci
2061 | Eksploatacja innych nieruchomosci na potrzeby wtasne B10 W tym korespondencja, umowy i porozumienia, rozliczenia
z podmiotami uzyczajacymi powierzchnie na potrzeby Ministerstwa
lub udostepniajgcymi nieruchomosci na podstawie innego tytutu
prawnego
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21 INWESTYCJE | REMONTY NIERUCHOMOSCI BES W tym dokumentacja dotyczaca przygotowania, wykonawstwa
i odbioru, w tym uzgodnienia z konserwatorem zabytkéw, projekty
budowlane, kosztorysy, pozwolenia na budowe lub zgtoszenia robét
budowlanych, odbiory, rozliczenia, w tym finansowe, zgtoszenia do
uzytkowania, pozwolenia na uzytkowanie.

Okres przechowywania liczy sie od momentu rozliczenia inwestycji
przy czym dokumentacja techniczna obiektu przechowywana jest
u uzytkownika przez caty czas eksploatacji i jeszcze przez 5 lat od
momentu jej utraty.
Dokumentacja dotyczgca obiektéw zabytkowych i nietypowych —
kat. A.
Dla kazdego obiektu zaktada sie odrebng teczke
22 GOSPODAROWANIE RZECZOWYMI SKEADNIKAMI MIENIA
220 Ewidencja srodkow trwatych oraz wartosci B10 W tym ksiegi inwentarzowe
niematerialnych i prawnych
221 Gospodarowanie wtasnymi sktadnikami mienia
2210 |Dokumentowanie przyjecia, wydania mienia B5 W tym umowy uzyczenia, protokoty zdawczo-odbiorcze od
dostawcow
2211 | Dokumentacja techniczno-eksploatacyjna sprzetu, maszyn B5 W tym opisy techniczne, karty gwarancyjne, instrukcje obstugi
i urzadzen
2212 | Konserwacja i naprawy sktadnikow mienia ruchomego B5
222 Prowadzenie gospodarki magazynowej B5 W tym wnioski komdrek organizacyjnych Ministerstwa o wydanie
materiatéw z magazynu
223 Gospodarowanie mieniem ruchomym obcym B5 W tym dokumentowanie przyjecia, wydania mienia, umowy

uzyczenia.

Okres przechowywania liczy sie od momentu zwrotu mienia
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224 Ewidencja osobistego wyposazenia pracownikéw B10 W tym karty osobistego wyposazenia, protokoty wydania do
uzytkowania na stanowisku pracy
225 Wycofanie z uzytkowania sktadnikéw mienia ruchomego
2250 |Ocena przydatnosci sktadnikdéw rzeczowych majatku B10 W tym wnioski o ocene, protokoty Komisji do oceny przydatnosci
ruchomego do dalszego wykorzystania w Ministerstwie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
2251 |Sprzedaz sktadnikdw mienia B10 W tym dokumentacja przetargowa
2252 | Przekazanie sktadnikdw mienia innej jednostce, w tym B10 W tym protokoty zdawczo-odbiorcze i umowy darowizny
darowizna sktadnikéw mienia
2253 | Likwidacja sktadnikéw mienia B10 W tym protokoty Komisji likwidacyjnej
226 Gospodarowanie odpadami i surowcami wtérnymi
2260 | Gospodarowanie odpadami w jednostce B5 W tym informacje o wytwarzanych odpadach, wnioski i pozwolenia
na wytwarzanie odpaddw.
Sprawozdania roczne — kat. A
2261 | Unieszkodliwianie odpaddow B5 W tym dokumentacja unieszkodliwienia odpaddw, karty odpadéw
2262 | Gospodarowanie surowcami wtérnymi B5
23 SRODKI TRANSPORTU | tACZNOSCI
230 Eksploatacja srodkow transportowych
2300 |Eksploatacja wtasnych srodkdw transportowych B5 W tym karty drogowe samochoddéw, przeglady techniczne, naprawy,
umowy udostepniania samochoddw pracownikom
2301 | Uzytkowanie obcych srodkdw transportowych B5 W tym zlecenia, porozumienia, umowy o wykorzystaniu prywatnych

samochoddw do celéw stuzbowych, karty drogowe samochodéw
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231 Zapotrzebowanie na ustugi facznosci i  ustugi B5
telekomunikacyjne, ustugi pocztowe i kurierskie
24 OCHRONA 0SOB | MIENIA
240 Zabezpieczenie obiektow
2400 |Bezpieczenstwo obiektéw i mienia ruchomego BE10 W tym plany ochrony obiektdw, umowy z firmami ochroniarskimi.
Okres przechowywania liczy sie od momentu utraty mocy
obowigzujgcej instrukcji ochrony
2401 | Kontrola ruchu osobowego B10 W tym przepustki, karty magnetyczne, ewidencja wydanych
przepustek i kart magnetycznych, upowaznienia
2402 | Ochrona obiektéw B10
2403 | Ochrona obowigzkowa obiektéw A W tym decyzje, wyciggi, wnioski, wykazy w sprawie obszardw,
obiektéw i urzagdzen podlegajacych obowigzkowej ochronie
241 Ochrona przeciwpozarowa i bezpieczenstwo pozarowe BE10 W tym dokumentacja projektowa, protokoty z przegladéw
serwisowych i konserwacji, umowy
242 Ubezpieczenie mienia B10 W tym umowy ubezpieczenia mienia, w tym umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej OC i ubezpieczenia autocasco AC,
likwidacja szkdd.
Okres przechowywania liczy sie od daty wygasniecia umowy
25 ZAMOWIENIA PUBLICZNE
250 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne w zakresie zamodwien publicznych —kat. A
zamowien publicznych
251 Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych Okres przechowywania liczy sie od daty zakorczenia realizacji
zamowienia
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2510 | Postepowania o udzielenie zaméwien publicznych B5 Z wytaczeniem postepowan w klasie 2511
2511 |Postepowania o udzielenie zamowien publicznych B*) *) okres przechowywania uzalezniony jest od zawartych zobowigzan
wspotfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej
252 Rejestr zamoéwien publicznych B5
253 Nadzér nad realizacjg zaméwien publicznych BES W tym notatki, raporty, sprawozdania, korespondencja biezaca.
Roczne sprawozdania z wykonania zaméwien publicznych
przekazywane do Urzedu Zaméwien Publicznych — kat. A
26 SPRAWY OBRONNE, ZARZADZANIE KRYZYSOWE, OBRONA
CYWILNA
260 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne w zakresie spraw obronnych — kat. A
spraw obronnych
261 Przygotowania obronne Dotyczy réwniez organdw i jednostek organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra
2610 | Planowanie operacyjne A W tym dokumentacja planowania operacyjnego, przeglagdéw
obronnych oraz plany ostony techniczne;j
2611 | Programowanie obronne A W tym dokumentacja programowania obronnego (Program
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych), decyzje, umowy
2612 | Militaryzacja BE10 W tym koncepcje, harmonogramy, plany, regulaminy, zestawienia,
wykazy, reklamowanie od obowigzku petnienia czynnej stuzby
wojskowej (na wniosek i z urzedu)
2613 | Mobilizacja gospodarki BE10 W tym wykazy, programy
2614 | System Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym A W tym koncepcje, harmonogramy, plany, przygotowania elementéw
SKBN
2615 |Szczegdlna ochrona obiektow waznych dla BE10 W tym dokumentacja szczegélnej ochrony obiektéw, plany, wykazy
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bezpieczenstwa i obronnosci panstwa
262 Zarzadzanie kryzysowe
2620 | Struktury zarzadzania kryzysowego A W tym dokumenty dotyczagce zarzadzania  kryzysowego,
dokumentacja Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, ¢wiczenia
2621 | Organizacja monitorowania zagrozen BE10 W tym raporty dzienne, sprawozdania miesieczne ikwartalne,
informacje wytwarzane przez struktury monitorujgce zagrozenia
2622 | Infrastruktura krytyczna A W tym sprawozdania roczne, koncepcje, informacje i meldunki
w obszarze infrastruktury krytycznej
263 Obrona cywilna A W tym roczne plany i programy obrony cywilnej
3 FINANSE ORAZ OBStUGA FINANSOWO-KSIEGOWA
30 PODSTAWOWE ZASADY EKONOMICZNO-FINANSOWE A W tym witasne zasady ekonomiczno-finansowe
31 PLANOWANIE, REALIZACJA i SPRAWOZDAWCZOSC
W ZAKRESIE BUDZETU
310 Planowanie budzetu W tym wieloletni plan finansowy, zbiorczy projekt budzetu resortu
oraz dysponentéw realizujgcych programy, plany/projekty planéw
finansowych resortu
3100 |Planowanie budzetu dysponenta czesci A W tym materiaty do projektu ustawy budzetowej w zakresie czesci,
materiaty planistyczne jednostek i komdrek organizacyjnych
do projektu ustawy budzetowej, korespondencja z jednostkami
i komérkami organizacyjnymi oraz Ministrem Finanséw i innymi
resortami
3101 |Planowanie wydatkdéw na programy A W tym materiaty do projektu ustawy budzetowej przygotowywane

przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
wydatkéw na programy, materialy planistyczne dysponentow,
korespondencja z dysponentami i Ministrem Finanséw
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311 Realizacja budzetu
3110 | Decyzje w sprawie zmian w budzecie czesci A W tym wnioski o zmiany w budzecie czesci, korespondencja
z jednostkami resortu i komérkami organizacyjnymi, decyzje
w sprawie zmian w budzecie czesci
3111 |Zmiany w wydatkach na programy miedzy rozdziatami A W tym whnioski dysponentdw innych czesci budzetowych do ministra
i paragrafami wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego o dokonanie zmian w ich
budzecie miedzy rozdziatami i paragrafami, korespondencja
z dysponentami i komdrkami organizacyjnymi
3112 |Zmiany w wydatkach na programy miedzy cze$ciami A W tym whnioski dysponentéw innych czesci budzetowych do ministra
i dziatami wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego o dokonanie zmian w ich
budzecie  miedzy czesciami i dziatami, korespondencja
z dysponentami i komdrkami organizacyjnymi, decyzje Ministra
Finanséw
3113 | Wnioski dysponenta czesci do rezerwy celowej B10 W tym wnioski do rezerwy celowej dysponenta czesci i wnioski
o zapewnienie finansowania, korespondencja z komoérkami
organizacyjnymi i jednostkami resortu, Ministrem Finanséw, decyzje
Ministra Finanséw
3114 | Whnioski dysponentéw do rezerwy celowej B10 W tym wnioski do rezerwy celowej i wnioski o zapewnienie
finansowania dysponentéw  innych czesci budzetowych,
korespondencja z komérkami organizacyjnymi, Ministrem Finanséw,
decyzje Ministra Finansow
3115 |Realizacja projektow/ programoéw/ grantow BE10 W tym korespondencja z komérkami organizacyjnymi i dysponentami
dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, EFTA w sprawie akceptacji wnioskdw o dofinansowanie projektow/
programow/  grantéw, rocznych planéw  dziatan, zmian
harmonograméw wydatkéw, korespondencja w sprawie realizacji
projektow/programéw/grantow
3116 |Plany finansowe i projekty plandw finansowych A W tym plany i projekty planéw finansowych i rzeczowo-finansowych

oraz ich aktualizacje, korespondencja z komérkami organizacyjnymi
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i jednostkami resortu w sprawie projektéw/planow

3117 | Dotacja celowa i zwroty B10 W tym dokumenty zwigzane z przekazaniem i rozliczaniem dotacji
celowej, rozliczenia, umowy dotacji, aneksy, polecenia ptatnosci,
pisma w sprawie zwrotow

312 Sprawozdawczos¢ budzetowa W tym sprawozdania budzetowe i finansowe jednostek resortu

3120 |Sprawozdania jednostkowe A W tym roczne sprawozdania finansowe i analizy z wykonania
budzetu. Sprawozdania jednostkowe dysponenta czesci oraz
dysponenta lll stopnia zapewniajgcego obstuge Ministra.
Sprawozdania kwartalne, pétroczne — kat. B10

3121 |Sprawozdania faczne A taczne sprawozdania budzetowe i finansowe resortu

313 Finanse i ksiegowos¢
3130 | Obroét gotéwkowy B5 W tym plany, raporty kasowe (niestanowigce dowoddéw kasowych),

kopie asygnat i kwitariuszy, grzbiety ksigzeczek czekowych
i rozrachunkowych, depozyty kasowe.

*Qkres przechowywania dla wydatkdw w ramach perspektywy
2007-2013 liczy sie od daty wskazanej w art. 90 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci w odniesieniu do
niektérych projektéw generujacych dochody oraz art. 38
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 z 21 czerwca 1999r.
wprowadzajgcego ogdlne postanowienia odnosnie  Funduszy
Strukturalnych.

Okres przechowywania dla wydatkéw w ramach perspektywy

2014-2020 liczy sie od daty wskazanej w art. 140 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego
wspdlne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
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Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006

3131 | Wspotpraca z bankami B5 Okres przechowywania liczy sie jak przy klasie 3130.
Umowy 2z bankami na zatozenie rachunkéw bankowych dla
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju — kat. B10
3132 | Gospodarka pozabudzetowa B5
314 Egzekucja naleznosci pienieznych
3140 |Egzekucja sgdowa B5
3141 |Egzekucja administracyjna B5
32 KSIEGOWOSICI FINANSOWA, OBStUGA KASOWA
320 Dowody i dokumentacja ksiegowa B5 Dla poszczegdlnych projektéw/programéw/rejestréw zaktada sie
odrebne teczki.
Okres przechowywania liczy sie jak przy klasie 3130
321 Rozliczenia B5 W tym rozliczenia z pracownikami, instytucjami ubezpieczeniowymi,
podatkowymi itp., a takie rozliczenia delegacji stuzbowych
pracownikéw.
Oryginaty wnioskdéw wyjazdowych — kat. A.
Okres przechowywania liczy sie jak przy klasie 3130
322 Uzgadnianie sald Bc Korespondencja
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33 ROZLICZANIE WYNAGRODZEN
330 Dokumentacja wynagrodzen B5
331 Deklaracje podatkowe B5
332 Deklaracje rozliczeniowe ZUS B5
333 Listy zaliczek na wynagrodzenia B3
334 Listy wynagrodzeA z uméw o prace i umoéw B50
cywilnoprawnych
335 Kartoteka imienna wynagrodzen B50
336 Dowody i dokumentacja ksiegowa B5
337 Deklaracje PEFRON B5
338 Rozliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne B50
34 KSIEGOWOSC MATERIALOWO-TOWAROWA
340 Dowody ksiegowe B5 Faktury
341 Dokumentacja ksiegowa B5 W tym karty ilosciowo-wartosciowe, analityczne, ksiegi, rejestry i inne
35 FUNDUSZE SPECJALNE. B5 W tym sprawy finansowe i ksiegowe funduszu
ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
36 INWENTARYZACJA
360 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, regulacje w zakresie BE10 Regulacje wtasne w zakresie inwentaryzacji — kat. A
inwentaryzacji
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361 Spisy z natury i protokoty B5
362 Dokumentacja z przebiegu inwentaryzacji B5
363 Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych B5
364 Wycena i przecena B10
4 TRANSPORT
STRATEGIE, POLITYKI | PROGRAMY W DZIALE . .. oo .
40 ADMINISTRAC) RZADOWE TRANSPORT A Dla kazdej strategii, polityki i programu zaktada sie odrebng teczke
41 OCHRONA SRODOWISKA W TRANSPORCIE BE10
42 BEZPIECZENSTWO W TRANSPORCIE A
NOWOCZESNE TECHNOLOGIE, ROZWIAZANIA
43 W TRANSPORCIE, NORMALIZACJA | HARMONIZACIA
TECHNICZNA W TRANSPORCIE TRANSPORT
INTERMODALNY
430 Inteligentne systemy transportowe BE5 W tym stanowiska rzgdu, opracowania wtasne, notatki
431 Przewdz osdéb i towaréw srodkami transportu
W tym wyjasnienia, opinie, interpretacje, udostepnianie danych oraz
4310 |Przewozy oséb srodkami transportu BE10 dokumentacja dotyczaca przewozu oséb o ograniczonej mozliwosci
poruszania sie
W tym wyjasnienia, opinie, interpretacje, udostepnianie danych oraz
4311 |Przewozy towarowe srodkami transportu BE10 dokumentacja dotyczaca przewozéw towarédw niebezpiecznych
i szybko psujacych sie
432 Mobilnos¢ miejska BE10 W tym stanowiska rzagdu, opracowania wtasne, notatki
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w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej

433 Dziatalnos¢ normalizacyjna w transporcie BES W tym korespondencja, opinie do projektdw norm, zgtaszanie
reprezentantéw do Komitetéw Technicznych
434 Harmonizacja techniczna w transporcie BES W tym korespondencja, opinie, opracowania
435 Autoryzacja i notyfikacja jednostek BES0 W tym wnioski o autoryzacje, opinie oceny i decyzje dotyczace
autoryzacji i notyfikacji, korespondencja
436 Transport intermodalny BES W tym witasne opracowania, wydruki statystyczne
44 TRANSPORT DROGOWY
440 Ruch drogowy
W tym  korespondencja dotyczaca rejestracji  pojazdow
(potwierdzenia do wydawania karty pojazdéw), warunkéw
_ o technicznych  pojazddéw, stacji kontroli pojazdéw, badania
4400 | Dopuszczenie pojazdow do ruchu drogowego BE10 technicznego pojazdéw, homologacji i procedur alternatywnych,
dopuszczania pojazdéw do ruchu drogowego.
Postepowanie administracyjne — kat. BE50
4401 | Zarzadzanie ruchem drogowym BE10 w tym kore.spondenqa dotyczaca zarz:fldzanla ruchem na drogach
publicznych i wewnetrznych oraz kontroli ruchu drogowego
W tym wezwania do uzupetnienia dokumentdéw, pisma informujace
] o skresleniu z listy rzeczoznawcéw, korespondencja z jednostkami
4402 |Rzeczoznawcy samochodowi BE10 certyfikujacymi.
Postepowania administracyjne — kat. BE50
W tym zawiadomienia, wezwania do usuniecia brakdw,
4403 Uznawanie kwalifikacji zawodowych nabytych BESO postanowienia w sprawie okreslenia programu i okresu trwania stazu

adaptacyjnego oraz zakresu wiedzy objetego testem umiejetnosci;
decyzje w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych
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441

Kierowcy

4410

Czas pracy kierowcdw i tachografy

BE10

W tym wyjasnienia, opinie, interpretacje dotyczace czasu pracy
kierowcéw, czasu prowadzenia pojazdédw, obowigzkowych
odpoczynkdw i przerw w pracy, stosowania tachograféw w pojazdach

4411

Uprawnienia kierowcow

BE10

W tym wyjasnienia, opinie, interpretacje, korespondencja dotyczaca
kwalifikacji wstepnej, wstepnej przyspieszonej, szkolen, doskonalenia
techniki jazdy, egzaminowania i wydawania uprawnienia do
kierowania pojazdami, uprawnienia instruktora, wyktadowcy,
egzaminatora, kierowcy pojazdu uprzywilejowanego lub pojazdu
przewozgcego wartosci pieniezne, instruktora techniki jazdy oraz
kierowcy wykonujgcego przewdz drogowy, wymagan do prowadzenia
i nadzoru osrodka szkolenia kierowcow, osrodka szkolenia i osrodka
doskonalenia techniki jazdy, badan lekarskich i psychologicznych.

Postepowania administracyjne — kat. BE50

4412

Komisja egzaminacyjna i weryfikacyjna

Komisja egzaminacyjna do sprawdzania kwalifikacji kandydatéw na
instruktorow techniki jazdy i instruktoréw techniki jazdy, komisja
weryfikacyjna do sprawdzania kwalifikacji kandydatéw na
egzaminatoréw i  egzaminatorow o0séb  ubiegajacych  sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi oraz komisja do
spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych

45

INFRASTRUKTURA DROGOWA

450

Drogi publiczne

BE50

W tym decyzje i postanowienia w zakresie drég publicznych

451

Sie¢ drogowa

4510

Kategorie i przebiegi drég

W tym opracowania wifasne, wnioski, opinie, wyjasnienia,
korespondencja w sprawie kategorii drdg, przebiegu drédg,
dopuszczalnych naciskdw na osie
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W tym opracowania wifasne, wnioski, opinie, wyjasnienia,

4511 | Trwaty zarzad nieruchomosci drogowych BE10 . . .
korespondencja w sprawie wygaszenia trwatego zarzadu
4512 Numeracja i ewidencja drég oraz gromadzenie danych A W tym opracowania wtfasne, opinie, wyjasnienia, korespondencja w
o sieci drogowej sprawie numeracji i ewidencji drég oraz gromadzenia danych
. . , W tym korespondencja w sprawie Certyfikatow Audytora
Certyfik Audyt B Ruchu D . . . . .
4513 (Ce;ByR:D;\ty udytora Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego BES0 Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, wnioski o wydanie Certyfikatow
Audytora Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, certyfikaty
452 Finansowanie infrastruktury drogowej
W tym wnioski o rezerwe subwencji ogdlnej, korespondencja
4520 | Finansowanie drég samorzadowych BE10 z Ministerstwem Finansdw, jednostkami samorzadu terytorialnego,
Komisjg Wspdlng Rzagdu i Samorzadu Terytorialnego
W tym uzgadnianie Planu Finansowego Krajowego Funduszu
Drogowego (KFD), sprawozdania z wykonania KFD miesieczne,
kwartalne i roczne, przeptywy finansowe, korespondencja
Finansowanie drég krajowych z Krajowego Funduszu merytoryczna z Ministerstwem Finanséw, Bankiem Gospodarstwa
4521 Drogowego BE10 Krajowego i Generalng Dyrekcjg Drég Krajowych i Autostrad,
porozumienia i zmiany porozumien w sprawie obstugi Krajowego
Funduszu Drogowego.
Sprawozdania roczne — kat. A
W tym uzgadnianie programoéw inwestycji oraz anekséw do nich,
zadan finansowanych z budzetu panistwa, akceptacja wartosci
kosztorysowych dla tych zadan, rozliczanie zadan zakonczonych,
4522 | Finansowanie drég krajowych z budzetu panstwa BE10 opiniowanie wstrzymania badZ zaniechania zadan, sprawozdania

z wykonania budzetu miesieczne, kwartalne i roczne.
Dla kazdej inwestycji zaktada sie odrebng teczke.

Sprawozdania roczne — kat. A
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W tym elektroniczny system poboru opfat za przejazd drogami
krajowymi (ViaTOLL), optaty manualne, korespondencja

4523 | Opfaty d BE10 .
platy drogowe z operatorem systemu poboru optat, poborcami optaty oraz
podmiotami swiadczgcymi ustugi poboru optat
W tym umowy kredytowe, opiniowanie programéw, dokumentdow
4524 | Miedzynarodowe Instytucje Finansowe BE10 strategicznych oraz wnioskdbw o dofinansowanie i ptatnosci
z Ministerstwa Finansow i Srodkéw Unii Europejskiej
W tym korespondencja merytoryczna zwigzana z realizacjg inwestycji
453 Inwestycje drogowe BE10 ujetych w programie drogowym, sprawozdania miesieczne i roczne.
Sprawozdania roczne — kat. A
.. . . W tym korespondencja w sprawie udzielenia upowaznienia do
Upowaznienia w sprawie odstepstw od przepiséow L ., )
454 . BE10 wyrazenia zgody na odstepstwo przepiséw techniczno-budowlanych
techniczno-budowlanych . .
w zakresie infrastruktury drogowej
455 Autostrady ptatne
4550 |Realizacja umoéow o budowe i eksploatacje lub wytacznie BE20 W tym korespondencja merytoryczna z koncesjonariuszami,
eksploatacje autostrad ptatnych wyjasnienia
4551 |Przygotowanie i realizacja inwestycji Partnerstwa W tym raporty miesieczne, kwartalne, roczne, opinie, uzgodnienia
Publiczno-Prywatnego BE20 projektéw umdw z koncesjonariuszami.
Raporty roczne — kat. A.
456 Drogowe spotki specjalnego przeznaczenia A W tym proces rejestracji, przygotowania, uzgadniania umoéw
46 TRANSPORT KOLEJOWY
460 Funkcjonowanie kolei
4600 |Interoperacyjnos¢ systemu kolei A
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Uznawanie kwalifikacji zawodowych nabytych

W tym zawiadomienia, wezwania do usuniecia brakdw,
postanowienia w sprawie okreslenia programu i okresu trwania stazu

4601 . . .. o BES0 . . - - L
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej adaptacyjnego oraz zakresu wiedzy objetego testem umiejetnosci;
decyzje w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych
W tym ocena funkcjonowania rynku kolejowego, ekspertyzy i
4602 | Funkcjonowanie rynku kolejowego BE10 opracowania dotyczgce transportu kolejowego, rozktady jazdy
pociggdéw oraz regulaminy przydzielania tras pociggow
4603 Ustalenie terendw zamknietych, przez ktére przebiegajg BES0 Decyzje dotyczace ustalenia terenéw zamknietych, zgody Ministra na
linie kolejowe wykonywanie prac geodezyjnych w terenach zamknietych
. . . , . . , W tym korespondencja merytoryczna w sprawie finansowania
Finansowanie  dziatalnosci  operacyjnej  zarzadcow . , . . .. . S
4604 |. . . . , BE10 dziatalno$ci operacyjnej, umowy Ministra z zarzadcami, wnioski
infrastruktury kolejowej z budzetu panstwa , : . )
o $rodki z budzetu panstwa
461 Inwestycje kolejowe
W tym korespondencja merytoryczna w sprawie finansowania
4610 | Finansowanie inwestycji kolejowych z budzetu panstwa BE10 inwestycji, w tym umowy Ministra z beneficjentami, wnioski o srodki
z budzetu panstwa
W tym planowanie Funduszu Kolejowego (podziat srodkéw, prace
4611 | Fundusz Kolejowy BE10 n.ad przyjeciem przez Rade Ministlféw Programlu rzeczowo-
finansowego Funduszu), umowy zawierane zgodnie z ustawg
o Funduszu Kolejowym, wnioski
W tym korespondencja merytoryczna w sprawie finansowania
4612 |Finansowanie dziatalnosci inwestycyjnej BE10 inwestycji  z Ministerstwem  Finanséw, Europejskim Bankiem
Inwestycyjnym, Bankiem Swiatowym, umowy, wnioski
4613 !\Aonltorl.r?g | sprawozdawczosc w zakresie realizacj A Roczna sprawozdawczosé rzeczowa i finansowa
inwestycji
462 Technika transportu kolejowego
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Upowasnienia w  sorawie odstepstw  od  brzepisdw W tym korespondencja w sprawie udzielenia upowaznienia do

4620 P . P &P przep BE10 wyrazenia zgody na odstepstwo przepiséw techniczno-budowlanych
techniczno-budowlanych . _ .

w zakresie techniki transportu kolejowego

Odstepstwa od warunkédw technicznych eksploatacji

4621 | pojazddw kolejowych oraz prowadzenia ruchu kolejowego BES0 Postepowania administracyjne
i sygnalizacji

4622 Dopuszczanie do eksploatacji podsystemow B10
strukturalnych

4623 Systgmy elektronicznej wymiany informacji w transporcie BS
kolejowym

463 Badanie wypadkow kolejowych

4630 Posgdzema Panstwowej Komisji Badania Wypadkdow A Materiaty z posiedzeri
Kolejowych

4631 | Dokumentacja z badania zdarzen kolejowych A W tym t.:Iokumentaqa I . |nformaf:Je .zrod’rowe, raporty

i opracowania dotyczgce badania zdarzen kolejowych

4632 | Zalecenia z zakresu bezpieczenstwa kolejowego A

4633 Udostepnianie informacji zebranych przez Panstwowa A W tym korespondencja dotyczgca udostepniania danych, stanowiska,
Komisje Badania Wypadkéw Kolejowych opinie
Procedury dziatania Panstwowej Komisji Badania

4634 , . A
Wypadkdéw Kolejowych

47 TRANSPORT LOTNICZY
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W tym opinie, interpretacje, udostepnianie danych, decyzje
i postanowienia z zakresu wykonywania funkcji wynikajgcych ze

470 Funkcjonowanie transportu lotniczego BE10 zwierzchnictwa Rzeczypospolitej Polskiej w przestrzeni powietrznej,
w zakresie niezwigzanym z umacnianiem obronnosci panstwa.
Decyzje i postanowienia — kat. BE50
W tym opinie, interpretacje i udostepnianie danych, decyzje
i postanowienia z zakresu realizacji uprawnien, strategii i programéw
471 Zegluga powietrzna BE10 zwigzanych  zzeglugg powietrzng w  wymiarze krajowym
i miedzynarodowym.
Decyzje i postanowienia — kat. BE50
472 Badanie wypadkoéw lotniczych
4720 Posu?dzenla Panstwowej Komisji Badania Wypadkow A Materialy z posiedzeri
Lotniczych
4721 | Dokumentacja z badania zdarzen lotniczych A W tym (‘*Jokumentaqa I . mforma,qe .zrod’rowe, raporty
i opracowania dotyczgce badania zdarzen lotniczych
4722 |Zalecenia z zakresu bezpieczenstwa ruchu lotniczego A
Udostepnianie informacji zebranych przez Panstwowa W tym korespondencja dotyczgca udostepniania danych, stanowiska,
4723 .. . , . A L
Komisje Badania Wypadkdw Lotniczych opinie
Procedury dziatania Panstwowej Komisji Badania
4724 , . A
Wypadkdéw Lotniczych
48 ZEGLUGA SRODLADOWA
480 Funkcjonowanie zeglugi srédladowej
4800 | Woyszkolenie i kwalifikacje zawodowe zatog BES0 w . tym 'decyZJe, wnioski o uznanie kwalifikacji zawodowych,
wyjasnienia
4801 |Fundusz zeglugi sSrédlgdowej BE10 W tym opinie, wnioski, umowy
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4802 | Wymagania techniczne dla statkéw zeglugi srodlgdowej A
481 Inwestycje wodne $rodlgdowe A W tym opinie, wnioski, umowy
5 GOSPODARKA MORSKA
STRATEGIE, POLITYKI | PROGRAMY W DZIALE . .. o .
50 ADMINISTRAC)I RZADOWE] GOSPODAKA MORSKA A Dla kazdej strategii, polityki i programu zaktada sie odrebng teczke
51 OCHRONA SRODOWISKA MORSKIEGO
510 Ochrona srodowiska morskiego przed zanieczyszczeniami BE10 W tym wtasne ustalenia.
ze statkow i instalacji przybrzeznych Raporty roczne — kat. A
511 Zataplan.le . w morzu odpadéw, w tym urobku BE10 Jak przy klasie 510
z pogtebiania
Ograniczanie emisji zanieczyszczen powietrza BE10
512 ztransportu morskiego oraz spraw zwigzanych Jak przy klasie 510
z oddziatywaniem sektora zeglugi na zmiany klimatu
513 Zwalczanie zanieczyszczen srodowiska morskiego BE10 Jak przy klasie 510
514 Ztomowanie statkéw BE10 Jak przy klasie 510
515 Morskie obszary NATURA 2000 BE10 Jak przy klasie 510
52 ZEGLUGA MORSKA
520 Bezpieczenstwo zeglugi morskiej
5200 Furjkqonowame Inspekcji Panstwa Portu i Inspekgcji 810 W tym raporty i oceny okresowe
Panstwa Bandery
5201 |Morskie trasy zeglugowe B10 W tym dokumenty Miedzynarodowej Organizacji Morskiej
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5202 | Monitorowanie ruchu statkéw B10 w tyr.n rfa\porty, .d(?kumenty Unii Europejskiej i Miedzynarodowej
Organizacja Morskiej
5203 | Organizacja pilotazu morskiego B10 W tym korespondencja z organizacjami spoteczno-zawodowymi
5204 | Wyposazenie statkdw morskich B10 Jak przy klasie 5203
5205 | Bezpieczenistwo statkdw rybackich i jachtéw morskich B10 W tym dokumenty Miedzynarodowej Organizacji Morskiej
5206 |Zezwolenia na uprawianie zeglugi przez obce statki BE50
5207 |Zwolnienia z obowigzku zgtoszeniowego statku BE50 na podstawie art. 7 rozporzadzenia (WE) nr 725/2004
521 Badanie wypadkow i incydentéw morskich
5210 P05|ed‘zen|a Panstwowej Komisji Badania Wypadkéw A Materiaty z posiedzeri
Morskich
Dokumentacja z badania wypadkéw i incydentéw W tym t;lokumentaqa I mfgrmaqe zr?dfowg, raporlty
5211 . A i opracowania dotyczace badania wypadkéw iincydentow
morskich .
morskich
5212 |Zalecenia z zakresu bezpieczenstwa morskiego A
5913 Udostepnianie informacji zebranych przez Panstwowa A W tym korespondencja dotyczgca udostepniania danych, stanowiska,
Komisje Badania Wypadkéw Morskich opinie
5914 Procedury dziatania Panstwowej Komisji Badania A
Wypadkéw Morskich
W tym raporty, oceny, wnioski, treningi i ¢wiczenia, komitety i grupy
522 Ochrona portéw i zeglugi A robocze Komisji Europejskiej, dokumenty Unii Europejskiej
i Miedzynarodowej Organizacja Morskiej
523 Ratownictwo morskie B10
524 Systemy wsparcia zeglugi
5240 |Morska Asysta Telemedyczna BE10 W tym umowy z jednostkami Swiadczgcymi ustugi, korespondencja
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5241 |Ostona metereologiczna BE10 Jak przy klasie 5240
5242 | System tgcznosci zeglugi BE10 Jak przy klasie 5240
525 Kwalifikacje i wyszkolenie marynarzy oraz pracownikéw
gospodarki morskiej
5250 | Uznanie morskich jednostek edukacyjnych B50 w .tym potwierdzenia uznania, zmiany zakresu uznania wraz
z rejestrem
5251 | Morskie jednostki edukacyjne oraz inne uznane osrodki B5
526 Centralna Morska Komisja Egzaminacyjna
Organizacja i funkcjonowanie Centralnej Morskiej Komisji
5260 o A
Egzaminacyjnej
5261 | Whnioski i odwotania osdb przystepujgcych do egzaminéw B5
5262 | Wskazania zespotéw egzaminacyjnych B5 W tym whnioski i listy egzaminatoréw
5263 | Rozliczenia finansowe B5
5264 | Protokoty z egzamindw i rejestr wydanych zaswiadczen B10
53 INWESTYCJE MORSKIE BE50
W tym sprawozdania roczne, opinie, korespondencja z urzedami
54 OCHRONA BRZEGOW MORSKICH BE10 morskimi.
Sprawozdania roczne — kat. A
55 TRANSPORT MORSKI
550 Funkcjonowanie portéw i przystani morskich BE10 W tym notatki ze spotkan, opracowania wtasne, opinie zewnetrzne
551 Funkcjonowanie zeglugi morskiej BE10 Jak przy klasie 540
56 OBSZARY MORSKIE
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560

Zagospodarowanie przestrzenne obszaréw morskich

5600

Opracowanie planéw zagospodarowania przestrzennego
polskich obszaréow morskich i innych dokumentow
planistycznych

Inne plany — kat. B20

5601

Realizacja plandéw zagospodarowania przestrzennego
polskich obszaréw morskich

B20

561

Zintegrowane zarzadzanie obszarami przybrzeznymi

B20

562

Infrastruktura Informacji Przestrzennej we Wspdlnocie
Europejskiej (INSPIRE)

B20

57

GOSPODARKA  NIERUCHOMOSCIAMI W PORTACH
MORSKICH

BE50

W tym decyzje, postanowienia, wnioski, opinie

58

PROCESY KSZTAtTUJACE POLITYKE MORSKA PANSTWA

BE10

BUDOWNICTWO, LOKALNE PLANOWANIE
| ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE ORAZ
MIESZKALNICTWO

60

STRATEGIE, POLITYKI | PROGRAMY W  DZIALE
ADMINISTRACII RZADOWEJ BUDOWNICTWO, LOKALNE
PLANOWANIE | ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE
ORAZ MIESZKALNICTWO

Dla kazdej strategii, polityki i programu zaktada sie odrebng teczke

61

BUDOWNICTWO

610

Efektywno$¢ energetyczna budynkéw

6100

Poprawa efektywnosci energetycznej budynkow

B10

W tym przygotowanie materiatéw informacyjno-edukacyjnych

6101

Rejestry i wykazy zwigzane z charakterystyka
energetyczng budynkéw i racjonalizacjg uzytkowania
energii w budownictwie

B50
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611

Uprawnienia zawodowe

6110

Postepowanie egzaminacyjne dla oséb ubiegajgcych sie
0 uprawnienie do sporzgdzania Swiadectwa
charakterystyki energetycznej budynku, lokalu
mieszkalnego lub czesci budynku stanowigcej samodzielng
catosc¢ techniczno-uzytkowg

BES0

6111

Postepowanie w sprawie utraty uprawnienia do
sporzadzania Swiadectwa charakterystyki energetycznej
budynku, lokalu mieszkalnego Ilub czesci budynku
stanowigcej samodzielng cato$¢ techniczno-uzytkowa

BE50

612

Wprowadzenie do obrotu wyrobéw budowlanych

6120

Wprowadzenie do obrotu lub udostepnianie na rynku
wyrobow budowlanych

B5

6121

Wyznaczanie, monitorowanie i notyfikacja jednostek
oceny technicznej

BE50

6122

Autoryzacja i notyfikacja jednostek upowaznionych do
wykonywania zadan strony trzeciej w procesie oceny
i weryfikacji statosci wtasciwosci uzytkowych wyrobow
budowlanych

BE50

613

Upowaznienia w sprawie odstepstw od przepisow
techniczno-budowlanych

BE10

614

Wskazywanie  oséb  fizycznych  lub  jednostek
organizacyjnych  wifasciwych do wydania opinii
dofaczanych do pozwolenia na budowe obiektéow
budowlanych

BE10

62

PLANOWANIE | ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE NA
POZIOMIE LOKALNYM
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W tym uzgodnienie projektu studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy albo projektu miejscowego

620 Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne w gminie BE10 . - . .
planu zagospodarowania przestrzennego lub ich zmian w zakresie
zgodnosci z ustaleniami odpowiednich zadan rzgdowych

Wyijasnienia, opinie, interpretacje przepisow w zakresie
621 lokalnego planowania i zagospodarowania BE10
przestrzennego
Organizacja, koordynacja i monitoring dziatan
zwigzanych z tworzeniem, utrzymaniem i rozwijaniem
622 infrastruktury informacji przestrzennej we Wspdlnocie
Europejskiej (INSPIRE) w temacie danych przestrzennych
»,Zagospodarowanie przestrzenne”
Zasady ogélne dziatan w zakresie obowigzkéw organu
6220 |wiodacego w  temacie  danych  przestrzennych A W tym opracowania wtasne
,Zagospodarowanie przestrzenne”
T A . .. W tym sprawozdania roczne i trzyletnie kraju cztonkowskiego
Monitoring i sprawozdawczos¢ infrastruktury informagji .
6221 . , . . A ztematu danych przestrzennych ,Zagospodarowanie przestrzenne
przestrzennej we Wspdlnocie Europejskiej (INSPIRE) - L
dla Komisji Europejskiej
, . Wt t ia dot t kolen,
System szkolen w temacie danych przestrzennych ym’ wiasne oprac.owama otyezace systemu szkolen, programy
6222 |, . ” B10 szkolen w zakresie tematu danych przestrzennych
zagospodarowanie przestrzenne . ”
»Zagospodarowanie przestrzenne
6223 Zgody na wigczenie do infrastruktury zbioréw i ustug B20
danych przestrzennych nalezacych do oséb trzecich
6224 Odmowy wigczenia do infrastruktury zbioréw i ustug BES0

danych przestrzennych nalezgcych do oséb trzecich

63

MIESZKALNICTWO | INFRASTRUKTURA KOMUNALNA
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630 Koncepcje rozwigzan dotyczacych systemow zarzadzania
istniejacymi zasobami mieszkaniowymi i ich eksploatacji
oraz monitorowanie tych systeméw
6300 | Funkcjonowanie wspdlnot mieszkaniowych B5 W tym wyjasnienia, korespondencja biezaca
6301 |Ochrona praw lokatorow B5 Jak przy klasie 6300
6302 | Dodatki mieszkaniowe B5 Jak przy klasie 6300
6303 |Zasady przekazywania zaktadowych budynkow B5 Jak przy klasie 6300
mieszkalnych przez przedsiebiorstwa panstwowe
6304 | Funkcjonowanie spotdzielni mieszkaniowych B5 Jak przy klasie 6300
631 Towarzystwa budownictwa spotecznego A W tym umowy i statuty towarzystw budownictwa spotecznego,
materiaty dokumentujgce postepowanie w sprawie zatwierdzania
umow i statutéw towarzystw budownictwa spotecznego i ich zmian,
decyzje Ministra, skargi na te decyzje.
Wyjasnienia, korespondencja biezgca dotyczaca funkcjonowania
towarzystw budownictwa spotecznego — kat. B5
632 Postepowania wyjasniajgce  dotyczace spoétdzielni BE10 W tym dokumentacja prowadzonych postepowan dotyczacych oceny
mieszkaniowych zgodnosci z prawem i gospodarnosci dziatalnosci spétdzielni
mieszkaniowych
633 Gospodarka komunalna
6330 | Zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe B5 W tym wyjasnienia, korespondencja biezaca
odprowadzanie $ciekow
6331 | Utrzymanie czystosci i porzadku w gminach B5 Jak przy klasie 6330

64

FINANSOWANIE MIESZKALNICTWA
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640 Finansowanie spotecznego budownictwa czynszowego BE10 W tym materiaty dokumentujgce uzgadnianie planéw finansowych
zwigzanych z realizacja rzadowych programdéw popierania
budownictwa mieszkaniowego, opracowania

641 Finansowanie ze srodkéw Funduszu Termomodernizacji BE10 W tym materiaty dokumentujgce uzgadnianie planéw finansowych

i Remontéw (FTiR) FTiR, sprawozdania kwartalne z realizacji planéw finansowych,

opracowania

642 Finansowanie ze srodkéw Funduszu Doptat (FD)

6420 | Finansowanie budownictwa socjalnego BE10 W tym materiaty dokumentujgce uzgadnianie planéw finansowych
Funduszu Doptat, sprawozdania kwartalne z realizacji tych plandw,
opracowania, oceny

6421 |Doptaty do oprocentowania kredytow o statej stopie BE10 Jak przy klasie 6420

procentowe;j
6422 |Finansowe wsparcie rodzin i innych oséb w nabywaniu BE10 Jak przy klasie 6420
wtasnego mieszkania
6423 | Pomoc panstwa w nabyciu pierwszego mieszkania przez BE10 Jak przy klasie 6420
ludzi mtodych
643 Systemy oszczedzania na cele mieszkaniowe A Jak przy klasie 6420
644 Pomoc panstwa w splacie niektorych kredytow A W tym opinie, opracowania wtasne
mieszkaniowych
645 Obstuga rozliczen z zakresu finansowania mieszkalnictwa

6450 | Rozliczenia z bankami z tytutu pomocy panstwa w spfacie B10 Umowy z bankami (okres przechowywania liczy sie od daty

niektérych kredytow mieszkaniowych wygasniecia umowy)

6451 |Rozliczenia z bankami z tytutu refundacji premii B10 Jak przy klasie 6450

gwarancyjnych oraz premii za systematyczne oszczedzanie
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6452 | Rozliczenia z tytutu doptat ze srodkdw budzetu paristwa B10
do oprocentowania kredytéw udzielonych przez banki na
usuwanie skutkéw powodzi
6453 | Rozliczenia z tytutu dofinansowania z budzetu panstwa B10
funduszy mieszkaniowych
646 Podatkowe aspekty mieszkalnictwa A W tym oceny, opracowania wtasne
647 Rynkowe instrumenty finansowania mieszkalnictwa A Jak przy klasie 646
65 GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI
650 Wyjasnienia, opinie, interpretacje przepisow w zakresie BE10
gospodarki nieruchomos$ciami
651 Uprawnienia i licencje zawodowe
6510 |Postepowanie kwalifikacyjne dla osdb ubiegajacych sie BES0 W tym dokumentacja oséb ubiegajgcych sie o nadanie uprawnien
o nadanie uprawnien i licencji zawodowych i licencji zawodowych, korespondencja z kandydatami,
organizatorami studiow podyplomowych oraz praktyk zawodowych,
korespondencja w sprawach organizacji postepowan kwalifikacyjnych
— kategoria B5
6511 | Rejestr rzeczoznawcow majgtkowych BES0 W tym whnioski o aktualizacje danych osobowych
6512 |Zaswiadczenia i informacje o uprawnieniach i licencjach B5 W tym korespondencja dotyczagca wydawania zaswiadczen
zawodowych 0 umieszczeniu w centralnym rejestrze
6513 | Uznawanie kwalifikacji zawodowych nabytych BE50 W tym zawiadomienia, wezwania do usuniecia brakéw,
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej postanowienia w sprawie okreslenia programu i okresu trwania stazu
adaptacyjnego oraz zakresu wiedzy objetego testem umiejetnosci;
decyzje w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych
652 Odpowiedzialnos¢ zawodowa o0séb posiadajacych A

uprawnienia i licencje zawodowe

57




Dziennik Urzgdowy Ministra Infrastruktury i Rozwoju ~ — 58 —

Poz. 2

653 Standardy zawodowe rzeczoznawcéw majgtkowych BE10 W tym uzgadnianie standardéw zawodowych rzeczoznawcéw
majatkowych
654 Badanie rynku nieruchomosci BE10 Opracowania wiasne i zlecone
66 ORZECZNICTWO ADMINISTRACYJNE
660 Orzecznictwo administracyjne w zakresie gospodarki BES0
mieszkaniowej
661 Orzecznictwo administracyjne w zakresie gospodarki
nieruchomosciami
6610 |Sprawy uwiaszczenia panstwowych osdéb prawnych BES0
6611 |Sprawy gruntow warszawskich BE50
6612 |Sprawy regulacji stanéw prawnych nieruchomosci BES0
6613 | Sprawy rewindykacji mienia BE50
6614 | Sprawy regulacji stanéw prawnych drog BE50
6615 |Sprawy infrastruktury drogowe;j BES0
6616 |Sprawy infrastruktury kolejowej BE50
6617 |Sprawy infrastruktury przesytowej BE50
6618 |Sprawy zwigzane z realizacjg innych celéw publicznych BES0 Nie objete klasami 6610-6617
662 Orzecznictwo administracyjne w zakresie lokalizacji
i realizacji inwestycji
6620 |Sprawy lokalizacji inwestycji BES0
6621 |Sprawy zezwolen i pozwolen na realizacje inwestycji BES0
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6622 Sprawy ustalania warunkoéw zabudowy BES0
i zagospodarowania terenu na terenach zamknietych
663 Orzecznictwo administracyjne w zakresie zgody na
prowadzenie rob6t budowlanych
6630 |Sprawy wydawania zgdd na budowe gazociggdw o zasiegu BES0
krajowym lub jezeli budowa ta wynika z umoéw
miedzynarodowych
6631 |Sprawy pozwolen na budowe i zatwierdzenia projektow BE50
budowlanych gazociggow
664 Orzecznictwo administracyjne w zakresie planowania BE50
lokalnego
665 Orzecznictwo administracyjne w zakresie uprawnien
i licencji zawodowych
6650 |Sprawy odmowy nadania uprawnien i licencji zawodowych BES0
6651 |Sprawy odpowiedzialnosci zawodowej oséb posiadajgcych BE50
uprawnienia i licencje zawodowe
6652 | Pozbawienie uprawnien zawodowych BE50
666 Sprawy egzekucji administracyjne;j BES0
7 PROGRAMOWANIE ROZWOJU KRAJU — STRATEGIE,
POLITYKI | PROGRAMY ROZWOIJU, PROGNOZY, ANALIZY
70 SREDNIOOKRESOWA STRATEGIA ROZWOJU KRAJU
700 Opracowanie i aktualizacja Sredniookresowej Strategii A

Rozwoju Kraju
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z organami wtadzy publicznej i innymi podmiotami

701 Monitorowanie realizacji Sredniookresowej Strategii BE10 W tym wktady do sprawozdania.
Rozwoju Kraju Sprawozdania roczne — kat. A
702 Opiniowanie zgodnosci strategii, polityk i programow
rozwoju ze Sredniookresowgq Strategia Rozwoju Kraju
7020 |Strategie rozwoju przyjmowane przez Rade Ministrow BE10
7021 |Programy rozwoju (w tym programy wieloletnie) BE10
przyjmowane przez Rade Ministrow
7022 | Inne dokumenty strategiczne BE10 W tym plany, zatozenia, koncepcje itp.
Nie objete klasami 7020 do 7021
703 Pozostate dokumenty wplywajace na programowanie BE10 Inne niz objete klasami 700 do 702
strategiczne
71 STRATEGIE PONADREGIONALNE Dla kazdego rodzaju strategii zaktada sie odrebng teczke
710 Opracowanie i aktualizacja strategii ponadregionalnych A
711 Monitorowanie realizacji strategii ponadregionalnych BE10 W tym opracowania, zestawienia, raporty, oceny, opinie, zestawienia
712 Wdrazanie strategii ponadregionalnych BE10
72 POLITYKA REGIONALNA
720 Polityka rozwoju regionalnego A W uktadzie krajowym
721 Polityka rozwoju regionéw A W uktadzie regionalnym
722 Rozwigzania w zakresie rozwoju regionalnego A W tym dokumentacja dotyczaca oceny obowigzujgcych rozwigzan
w zakresie polityki regionalnej panstwa, opracowanie prognoz
723 Promowanie polskich regionobw we wspodtpracy A Umowy i raporty koricowe z realizacji umow
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724 Problematyka zrownowazonego rozwoju BE10 W tym opinie, analizy, notatki, uzgodnienia, ekspertyzy, stanowiska
725 Ewaluacja
7250 |Badania ewaluacyjne realizowane przez Krajowa B10 W tym dokumentacja ewaluacji, w tym zewnetrznej i wewnetrznej
Jednostke Ewaluacji realizowanej przez Krajowa Jednostke Ewaluacji (KJE), raporty,
umowy, protokoty, zestawienia, informacje.
Raporty koricowe z ewaluacji — kat. A
7251 | Koordynacja systemu ewaluacji w Polsce A W tym plany ewaluacji, monitorowanie rekomendacji, koordynacja
Grupy Sterujgcej Ewaluacjg, dokumenty systemowe i wytyczne,
dokumentacja dotyczaca wspotpracy merytorycznej z innymi
jednostkami
7252 | Budowa potencjatu ewaluacyjnego B5 W tym dokumentacja dotyczace organizacji samodzielnych
warsztatow, szkolen, konferencji, organizacji akademii ewaluacji,
a takze korespondencja z Gtdwnym Urzedem Statystycznym oraz
Komisjg Europejska
7253 | Badania ewaluacyjne innych jednostek B5 W tym dokumentacja wspdtpracy z Instytucjami Zarzadzajacymi
Programami  Operacyjnymi oraz  Regionalnymi  Programami
Operacyjnymi (zadania inicjowane przez inne podmioty)
726 Wspieranie rozwoju regionalnego ze srodkoéw budzetu B10 W tym wydawanie opinii
panstwa
73 PROGRAMOWANIE ROZWOJU REGIONALNEGO
730 Krajowa strategia rozwoju regionalnego (KSRR) A
731 Opracowania studialne i analizy zbiorcze dotyczace A
programowania rozwoju regionalnego
732 Regionalne i subregionalne programy interwencyjne BE20 W tym programy, zmiany do programow i opracowan dotyczgcych

efektywnosci
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733 Przeksztatcenia na obszarach problemowych BE10 W tym opracowania, opinie

734 Programowanie rozwoju regionalnego z udziatem A W tym umowy, porozumienia i raporty koficowe z realizacji umoéw

organow wtadzy publicznej i innych podmiotéw

735 Pozostate projekty z zakresu programowania rozwoju BE10

regionalnego
736 Kontrakty terytorialne A
74 TWORZENIE BAZ DANYCH | INFORMACIJI STATYSTYCZNYCH A W tym bazy danych, raporty.
W ZAKRESIE ROZWOJU REGIONALNEGO Dokumentacja dotyczaca wspdtpracy z Eurostatem w zakresie
gromadzenia danych i tworzenia baz danych — kat. B5
75 PARTNERSTWO PUBLICZNO-PRYWATNE (PPP)

750 Wsparcie projektow BE10 W tym korespondencja dotyczgca udziatu w pracach zespotow
projektowych, analizy i opracowania w zakresie zagadnien prawnych,
finansowych i technicznych wspieranych projektéw

751 Platforma Partnerstwa Publiczno-Prywatnego BE10 W tym dokumentacja spraw zwigzanych z obstugg i organizacja
Zespotu Sterujgcego Platformy Partnerstwa Publiczno-Prywatnego,
korespondencja z cztonkami Platformy Partnerstwa Publiczno-
Prywatnego

752 Informacja i promocja formuty Partnerstwa Publiczno- BE10 W tym publikacje wtasne oraz ttumaczenia publikacji zewnetrznych,

Prywatnego dokumentacja dotyczaca udziatu w konferencjach i szkoleniach,
w tym materiaty prasowe i informacyjne, korespondencja biezaca
zwigzana ze wspotpracg z mediami

753 Inne dziatania zwigzane z Partnerstwem BE10 W tym korespondencja dotyczgca wspodtpracy z jednostkami

Publiczno-Prywatnym samorzadu terytorialnego, krajowymi i zagranicznymi organizacjami
zwigzanymi z Partnerstwem Publiczno-Prywatnym
76 ANALIZA SYTUACJI SPOLECZNO-GOSPODARCZEJ KRAJU A
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77 KONCEPCJA PRZESTRZENNEGO ZAGOSPODAROWANIA
KRAJU
770 Opracowanie i aktualizacja Koncepcji A
771 Wdrazanie i monitorowanie Koncepcji
7710 |Koordynacja zgodnosci Plandw  Zagospodarowania A
Wojewddztw z Koncepcja Przestrzennego
Zagospodarowania Kraju
7711 |Zmiany w zagospodarowaniu przestrzennym wojewddztw B10
772 Obszary funkcjonalne B10 Dla kazdego obszaru funkcjonalnego zaktada sie odrebng teczke
773 Udziat Polski w komitetach programéw i organizacjach A Kat. A dotyczy powotan reprezentantéw strony polskiej do sktadu
wspotpracy o charakterze terytorialnym komitetu oraz dokumentéw wnoszonych przez strone polska,
a w okresach przewodniczenia Polski komitetowi takie protokotow
posiedzen, uchwat i decyzji i przyjetych dokumentow.
Dla kazdego komitetu zaktada sie odrebng teczke
774 Wspotpraca transgraniczna w dziedzinie planowania B20 Dla kazdego kraju zaktada sie odrebng teczke
i zagospodarowania przestrzennego 1z krajami Unii
Europejskiej
775 Wspétpraca transgraniczna w dziedzinie planowania B20 Dla kazdego kraju zakfada sie odrebng teczke
i zagospodarowania przestrzennego z krajami spoza Unii
Europejskiej
78 ROZWOJ MIAST i REWITALIZACIA
780 Rozwdj miast i miejskich obszaréw funkcjonalnych
7800 | Krajowa Polityka Miejska A
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7801 | Wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego BE10
i innymi podmiotami w sprawie rozwoju miast
7802 | Programy i projekty indywidualne adresowane do miast A
781 Rewitalizacja BE10
8 PROGRAMY POMOCOWE | PROGRAMY OPERACYJNE
80 PROGRAMY POMOCOWE
800 Programy przedakcesyjne i Transition Facility W catej klasie 800 okres przechowywania dokumentacji
niearchiwalnej (kat. B) liczy sie od dnia zakonczenia programu,
wliczajgc w to rozliczenie koricowe i ewaluacje ex post
8000 |Phare Spdjnosé Spoteczna i Gospodarcza (Phare SSG) BE10 W tym umowy, porozumienia, petnomocnictwa, dokumentacja oraz
raporty dotyczgce nieprawidtowosci
8001 |Projekty Phare Rozwdj Instytucjonalny (IB) oraz BE10 Dla kazdego projektu zaktada sie odrebng teczke.
instrument Transition Facility Kat. A dotyczy projektéw: Phare 2001 IB ,Rozwdj kompetencji
w zakresie programowania izarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym”, Phare 2002 IB ,Rozwdj umiejetnosci zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym” oraz Phare 2003 |IB
,Doskonalenie umiejetnosci zarzadzania i wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego”
801 Inne programy w ramach pomocy Unii Europejskiej oraz
programy wspétpracy z niektéorymi organizacjami
miedzynarodowymi
8010 |Programy wspotpracy dwustronnej w ramach pomocy Unii BE10 W tym dokumentacja programowa, finansowa, umowy, ustalenia,

Europejskiej

raporty, sprawozdania.
Okres przechowywania liczy sie od dnia zakoriczenia programu.

Dla kazdego programu zaktada sie odrebng teczke
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8011 |Programy Wspdlnotowe BE10 Jak przy klasie 8010
8012 |Fundusze ztotowe Unii Europejskiej (Srodki CPF) BE10 Jak przy klasie 8010
8013 | Pozostate programy pomocowe Unii Europejskiej BE10 Nie objete klasami 8010 do 8012.
Jak przy klasie 8010
8014 |Programy  wspdtpracy z niektorymi  organizacjami BE10 Jak przy klasie 8010
miedzynarodowymi
802 Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz Norweski Mechanizm Finansowy
8020 |Programowanie BE10 W tym memoranda, umowy, porozumienia, dokumentacja
programowa, ustalanie zasad i procedur wdrazania, przygotowywanie
dokumentéw wdrozeniowych i ich uzgadnianie.
Kwestie horyzontalne, wspdtpraca z Darczyficami i innymi
jednostkami oraz zainteresowanymi podmiotami, takze w zakresie
baz danych
8021 |Wybdér i  wdrazanie  obszarow  priorytetowych BE10 Dla kazdego projektu/programu zaktada sie odrebng teczke
i programoéw/projektéow z uwzglednieniem obszaru priorytetowego.

Numery projektow/programéw nadawane sg wg ustalonego wzoru,
wskazanego dla kolejnych perspektyw. Do kaidej teczki
projektu/programu systematycznie dodaje sie umowy, porozumienia,
opracowania, zalecenia, ustalenia, materialy pomocnicze, kopie
dokumentdw i korespondencije biezgca

65




Dziennik Urzgdowy Ministra Infrastruktury i Rozwoju ~ — 66 —

Poz. 2

8022

Monitorowanie, sprawozdawczos¢ i ewaluacja

BE10

W tym dokumentacja zwigzana z monitorowaniem: raporty
okresowe/wnioski o ptatnosé¢, raporty roczne i koncowe itp.
z realizacji programéw/projektéw oraz korespondencja zwigzana
z monitorowaniem poszczegdlnych programow/projektow, regulacje,
wyjasnienia, wyniki badan ewaluacyjnych, itp.

Dla kazdego programu/projektu zaktada sie odrebng teczke.

Oznaczenia teczek dla programéw zawierajg nr obszaru
priorytetowego oraz nr programu wg ustalonego wzoru

8023

Informacja i promocja

BE10

W tym wtasne plany promocji, analizy, opracowania, dokumentacja
dziatan informacyjnych i promocyjnych

8024

Finanse

BE10

W tym dokumentacja i korespondencja zwigzana z przeptywami
finansowymi: analizy, raporty i zestawienia

8025

Komitety Monitorujace

BE10

W tym dokumentacja zwigzana z organizacjg posiedzen Komitetéw
Monitorujgcych i Spotkan  Rocznych, uchwaty Komitetéw
Monitorujgcych

8026

Audyt, kontrola, nieprawidtowosci

BE10

W tym dokumentacja, korespondencja oraz raporty dotyczace
nieprawidtowosci, przeprowadzanych kontroli i audytéw, a takze
procedury w tym zakresie i plany kontroli oraz zadania dotyczace
dziafan Instytucji Posredniczgcej w Ministerstwie

8027

Pomoc techniczna

BE10

W tym dokumentacja dotyczaca wdrazania, monitorowania
i sprawozdawczosci pomocy technicznej, w tym korespondencja
z beneficjentami oraz dokumentacja zwigzana z instrumentami
finansowymi stanowigcymi inny rodzaj pomocy technicznej w ramach
Mechanizmoéw Finansowych

8028

Zamykanie Programu

BE10

Dokumentacja zwigzana z procesem zamykania Programu
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803 Szwajcarsko-Polski Program Wspoétpracy

8030 |Programowanie BE10 W tym memoranda, umowy, porozumienia, dokumentacja
programowa, ustalanie zasad i procedur wdrazania, przygotowywanie
dokumentéw wdrozeniowych i ich uzgadnianie.
Kwestie horyzontalne, wspétpraca z Darczyicami i innymi
jednostkami oraz zainteresowanymi podmiotami, takze w zakresie
baz danych

8031 |Wybdriwdrazanie programow/projektow BE10 Dla kazdego projektu/programu zaktada sie odrebng teczke
oznaczong numerem identyfikacyjnym dla danego
projektu/programu.
Numery projektéw/programéw nadawane sg wg ustalonego wzoru.
Do kazdej teczki projektu/programu systematycznie dodaje sie
umowy, porozumienia, opracowania, zalecenia, ustalenia, materiaty
pomocnicze

8032 | Monitorowanie, sprawozdawczosé i ewaluacja BE10 W tym dokumentacja zwigzana z monitorowaniem: raporty
okresowe/wnioski o ptatno$é, raporty/ sprawozdania roczne
i koncowe itp. z realizacji programéw/projektéw oraz korespondencja
zwigzana z monitorowaniem poszczegdlnych programéw/projektéw,
regulacje, wyjasnienia, wyniki badan ewaluacyjnych, itp.
Dla kazdego programu/projektu zaktada sie odrebnga teczke.
Oznaczenia teczek dla programdéw zawierajg nr obszaru
priorytetowego oraz nr programu wg ustalonego wzoru

8033 |Informacja i promocja BE10 W tym wtasne plany promocji, analizy, opracowania, dokumentacja
dziatan informacyjnych i promocyjnych

8034 | Finanse BE10 W tym dokumentacja i korespondencja zwigzana z przeptywami

finansowymi: analizy, raporty i zestawienia
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8035

Komitet Monitorujacy

BE10

W tym dokumentacja zwigzana z organizacjg posiedzen Komitetow
Monitorujgcych i Spotkan  Rocznych, uchwaty Komitetéw
Monitorujgcych

8036

Audyt, kontrola, nieprawidtowosci

BE10

W tym dokumentacja, korespondencja oraz raporty dotyczace
nieprawidtowosci, przeprowadzanych kontroli i audytéw, a takze
procedury w tym zakresie i plany kontroli

8037

Pomoc techniczna

BE10

W tym dokumentacja dotyczaca wdrazania, monitorowania
i sprawozdawczosci pomocy technicznej, w tym korespondencja
z beneficjentami oraz dokumentacja zwigzana z instrumentami
finansowymi stanowigcymi inny rodzaj pomocy technicznej w ramach
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy

8038

Zamykanie Programu

BE10

Dokumentacja zwigzana z procesem zamykania Programu

804

Fundusze poakcesyjne i inne instrumenty finansowe

Fundusz Transeuropejskiej Sieci Transportowej (TEN-T), Fundusz
Partnerstwa Wymiaru Pdétnocnego w zakresie Transportu i Logistyki
(NDPTL), Instrument ,taczac Europe” (Connecting Europe Facility -

- CEF)

8040

Programowanie

BE10

W tym dokumentacja programowa, wzory umdw, porozumien
wykonaweczych, analizy, uwagi, ekspertyzy, konsultacje

8041

Wdrazanie i zarzadzanie

BE10

Dokumentacja zwigzana zsystemem  wdrazania  funduszy/
instrumentu

8042

Obstuga projektow

BE10

W tym nioski o dofinansowanie, umowy i decyzje o dofinansowaniu,
whnioski o ptatno$é, korespondencja dotyczaca przebiegu realizacji
projektéw.

Dla kazdego projektu zaktada sie odrebng teczke
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8043

Finanse

BE10

W tym zatwierdzona dokumentacja zwigzana z finansowaniem:
raporty (kwartalne, roczne i koncowe), protokoty, zestawienia,
whnioski, decyzje finansowe, korespondencja merytoryczna w zakresie
informatycznego systemu danych.

Komitety finansowe funduszy/instrumentu

8044

Monitorowanie, sprawozdawczos¢ i ewaluacja

BE10

W tym raporty z realizacji projektéw i funduszy/instrumentéw
(kwartalne, roczne i koncowe), zestawienia, informacje, listy
sprawdzajgce, analizy, opracowania, plany, wyniki badan
ewaluacyjnych

8045

Audyt, kontrola, nieprawidtowosci

BE10

W tym dokumentacja audytu, kontroli, nieprawidtowosci, procedur,
plandow kontroli

8046

Informacja i promocja

BE10

W zakresie informacji: dokumentacja wydarzen, wiasne materiaty
informacyjne.

W zakresie promocji: dokumentacja przygotowania i realizacji planu
promocji, badan i analiz zwigzanych zrealizacja dziatan
promocyjnych, opracowan promocyjnych

8047

Pomoc techniczna

BE10

W tym dokumentacja zwigzana z uzyskiwaniem pomocy technicznej,
dokumentacja przygotowania irealizacji projektéw oraz umowy,
Raporty (kwartalne, roczne, koricowe)

8048

Zamykanie funduszy/instrumentu

BE10

W tym dokumentacja zwigzana z procesem zamykania
funduszy/instrumentéw
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81 ZAMYKANIE PROGRAMOW NA OKRES 2004-2006 BE10 W tym dokumentacja dotyczgca prowadzenia spraw zwigzanych
ZWIAZANE z FUNDUSZAMI STRUKTURALNYMI z zamknieciem: Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj
| FUNDUSZEM SPOJNOSCI Zasobow Ludzkich (SPO RZL), Programu Inicjatywy Wspdlnotowej
EQUAL (PIW EQUAL), Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost
Konkurencyjnosci  Przedsiebiorstw (SPO  WKP), Sektorowego
Programu Operacyjnego Transport (SPO Transport), Inicjatywy
Wspdlnotowej INTERREG, Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwdj Regionalny (ZPORR), Funduszu Spdjnosci, w tym m.in. raporty
o nieprawidtowosciach, decyzje o zwrocie srodkdéw.
Dla kazdego programu zaktada sie odrebng teczke
82 POLITYKA SPOJNOSCI UNII EUROPEJSKIEJ W LATACH 2007-

2013, NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI/ NARODOWE

STRATEGICZNE RAMY ODNIESIENIA (NSS/NSRO)

820 Polityka Spdjnosci Unii Europejskiej BE10 W tym raporty z postepdw w osigganiu spdéjnosci spotecznej
i gospodarczej oraz raporty kohezyjne, analizy, zestawienia dotyczace
monitorowania innych polityk Unii Europejskiej w kontekscie
powigzan z polityka spdjnosci, wnioski, postulaty, dokumenty
problemowe, ekspertyzy, analizy, wystgpienia,  materiaty
z konferencji, sprawozdania wtasne

821 Programowanie NSS/NSRO BE10 W tym opracowanie i aktualizacja Narodowej Strategii Spdjnosci
(NSS) oraz analizy, raporty, zestawienia

822 Wdrazanie i zarzagdzanie NSS/NSRO

8220 | Opis systemdw zarzadzania i kontroli NSS/NSRO BE10 W tym wtasne opracowania, zalecenia, ustalenia
8221 |Instrukcje wykonawcze NSS/NSRO BE10 Jak przy klasie 8210
8222 | Audyt i kontrola NSS/NSRO BE10 W tym raporty, wnioski, wyktadnie, wytyczne, ekspertyzy,

konsultacje, dokumentacja prac Komitetu do spraw Kontroli i Audytu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
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w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna

8223 | Monitorowanie realizacji NSS/NSRO BE10 W tym analizy, zestawienia, tabele dotyczace realizacji NSRO,
sprawozdania roczne i koricowe z realizacji NSRO

8224 | Kwalifikowalnos¢ wydatkéw NSS/NSRO BE10 W tym raporty, wnioski, wyktadnie, wytyczne, ekspertyzy, konsultacje

8225 | Nieprawidtowosci i korekty finansowe NSS/NSRO BE10 W tym statystyki, interpretacje, opinie

8226 |Pomoc publiczna NSS/NSRO BE10 W tym witasne analizy, opracowania, zalecenia, ustalenia

8227 | Eksperci uczestniczacy w procesie oceny wnioskéw BE10 W tym dokumentacja zwigzana z tworzeniem i prowadzeniem bazy
ekspertéw, gromadzeniem iprzetwarzaniem danych osobowych
ekspertow, dokumentacja wspodtpracy z wtasciwymi instytucjami

823 Zamykanie pomocy NSS/NSRO BE10
824 Koordynacja i realizacja dziatan informacyjnych
i promocyjnych

8240 | Koordynacja dziatar informacyjnych i promocyjnych BE10 W tym strategia komunikacji, wytyczne, Podrecznik dla
beneficjentéw, roczne plany dziatan oraz sprawozdania z ich
wykonania

8241 |Planowanie i realizacja dziatan  informacyjnych BE10 W tym umowy, protokoty odbioru, dokumentacja zwigzana

i promocyjnych z planowaniem i realizacjg dziatan informacyjnych, promocyjnych,

edukacyjnych i internetowych

8242 | Sie¢ Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich BE10 W tym porozumienia/umowy zawierane z samorzadami wojewddztw,
aneksy do porozumien, wnioski o dotacje i wnioski o rozliczenie
dotacji. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu obejmujgcego
system informacji o funduszach europejskich w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna (wniosek o dofinansowanie, wnioski
o ptatnosé, decyzje zmieniajgce)

8243 | Finansowanie projektdw Instytucji Koordynujgcej NSRO BE10 W tym wnioski o dofinansowanie, wnioski o ptatnos¢, dokumentacja

zwigzana z realizacjg projektdw w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna, dokumentacja dotyczgca planowania budzetu
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825 Projekty generujgce dochéd BE10 W tym wyktadnie, wytyczne, inne dokumenty
83 PROGRAMY OPERACYJNE NA LATA 2007-2013: ROZWO) Dla programow: Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej,
POLSKI WSCHODNIEJ (PO RPW); INFRASTRUKTURA Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa, regionalnych
| SRODOWISKO (PO 1iS); KAPITAt LUDZKI (PO KL); programow operacyjnych zakfada sie odrebne teczki
INNOWACYJNA  GOSPODARKA (PO 1G); POMOC
TECHNICZNA (PO PT); PROGRAMY EUROPEJSKIEJ
WSPOtPRACY  TERYTORIALNEJ  (EWT); PROGRAMY
EUROPEJSKIEGO INSTRUMENTU SASIEDZTWA
| PARTNERSTWA (EISP); 16 REGIONALNYCH PROGRAMOW
OPERACYINYCH (RPO)
830 Programowanie A W tym dokumentacja programowa, umowy, analizy, ekspertyzy,
konsultacje
831 Wdrazanie i zarzadzanie, obstuga projektéw
8310 |Wdrazanie i zarzadzanie BE10 W tym dokumentacja zwigzana z systemem wdrazania Programu,
koordynacjg prac Instytucji Posredniczacych | i Il stopnia, w tym m.in:
porozumienia, aneksy, odwofania, grupy robocze, procedury,
konsultacje, analizy, ekspertyzy, wytyczne, zasady, odwofania,
dokumentacja pomocy publicznej
8311 |Obstuga projektéw BE10 W tym wnioski o dofinansowanie, umowy i decyzje
o dofinansowaniu, wnioski o ptatnos¢, korespondencja dotyczaca
przebiegu realizacji projektéw, odwotania.
Dla kazdego projektu zaktada sie odrebng teczke
832 Finanse BE10 W tym dokumentacja zwigzana zfinansowaniem, protokoty,
zestawienia, wnioski, sprawozdania koncowe, korespondencja
merytoryczna w zakresie wydatkowania srodkow (kwalifikowalnosg),
zarzadzanie alokacjg i Srodkami budzetowymi, kontraktacja srodkow,
nadzor nad srodkami Funduszu Pracy
833 Monitorowanie, sprawozdawczos¢, ewaluacja
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8330 | Monitorowanie BE10 W tym uchwaty Komitetéw Monitorujgcych
8331 |Sprawozdawczosé BE10 W tym sprawozdania w tym koncowe, zestawienia, informacje, listy
sprawdzajgce, analizy, opracowania, plany
8332 | Ewaluacja BE10 W tym wyniki badan ewaluacyjnych
834 Audyt, kontrola, nieprawidtowosci
8340 |Audyt BE10
8341 |Kontrola BE10 W tym dokumentacja kontroli, procedury, planéw kontroli
8342 | Nieprawidtowosci BE10 W tym dokumentacja nieprawidtowosci, raporty nieprawidtowosci,
metodyki, strategie anty-fraud
835 Informacja i promocja BE10 W zakresie informacji: dokumentacja wydarzen, wtasne materiaty
informacyjne.
W zakresie promocji: dokumentacja przygotowania i realizacji planu
komunikacji, badaf i analiz zwigzanych z realizacjag dziatan
promocyjnych, opracowan promocyjnych
836 Pomoc techniczna Dla kazdego projektu zaktada sie odrebng teczke
8360 |Zarzadzanie pomocg techniczng BE10 W tym dokumenty zwigzane z uzyskiwaniem pomocy technicznej
8361 |Wdrazanie projektéw pomocy technicznej Instytucji BE10 W tym dokumentacja realizacji projektéw, w tym wnioski
Zarzadzajacej o dofinansowanie, umowy/dotacje, dokumentacja dotyczaca
ptatnosci, wnioski o ptatnosé. W klasie tej rejestruje sie réwniez
projekty dotyczace szkolen
8362 |Nadzér nad realizacjg projektéw pomocy technicznej BE10 W tym dokumentacja realizacji projektéw, w tym wnioski
Instytucji Posredniczgcej o dofinansowanie, umowy/dotacje, dokumentacja dotyczgca
ptatnosci, wnioski o ptatnos¢
837 Zamykanie Programu BE10 Dokumentacja zwigzana z procesem zamykania
Programu/priorytetéw
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838

Certyfikacja wydatkbw w ramach

operacyjnych na lata 2007-2013

programow

8380 | Instrukcja wykonawecza Instytucji Certyfikujacej (1C) BE10 W tym Instrukcja wykonawcza Instytucji Certyfikujacej, projekty oraz
erraty i dokumentacja dotyczaca instrukcji
8381 | Instrukcje wykonawcze Instytucji Zarzadzajacych, BE10
Instytucji PosSredniczacej w Certyfikacji, wfasciwych
Instytucji Posredniczacych
8382 |Porozumienia w sprawie powierzenia czesci zadan BE10 W tym porozumienia, projekty porozumien, zmiany, aneksy
z zakresu certyfikacji miedzy Instytucjg Certyfikujacg (IC)
a instytucjami posredniczgcymi w certyfikacji (IPOC)
8383 | Wytyczne Instytucji Certyfikujgcej BE10 W tym wytyczne Instytucji Certyfikujacej i projekty wytycznych,
a takze ich aktualizacje ikorespondencja dotyczagca wytycznych
i uwag do nich
8384 | Poswiadczenia, deklaracje wydatkéw oraz wnioski BE10 W tym wnioski, korekty wnioskdw wraz z petng dokumentacjg,
o ptatnos¢ whnioski otrzymywane od Instytucji Zarzadzajgcych (I1Z), wtasciwych
Instytucji Posredniczagcych (IP), wnioski przesytane do Komisji
Europejskiej
8385 | Monitoring finansowy BE10 W tym korespondencja dotyczaca przestrzegania zasady n+3/n+2
prognozy przekazywane przez IZ oraz korespondencja w tych
sprawach
8386 | Rejestr kwot odzyskanych i wycofanych BE10
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Research Consortium (EoRPA), Organizacji Wspétpracy
Gospodarczej i Rozwoju (OECD) i innych instytucji
miedzynarodowych

8387 | Kontrola i nadzdr systemu certyfikacji BE10 W tym korespondencja ogdlna zwigzana z nadzorem systemu
certyfikacji, plany i wyniki audytéw i kontroli, raporty biezgce, raporty
kwartalne i zestawienia kwartalne dotyczace informacji
o nieprawidtowosciach, sprawozdania koricowe. Plany i wyniki
kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Certyfikujgca/Instytucje
Posredniczagcg w Certyfikacji, sprawozdania przekazywane przez
poszczegblne Instytucje Zarzadzajace, protokoty idokumenty
z komitetéw monitorujgcych poszczegélne programy operacyjne oraz
korespondencja w tym zakresie prowadzona z wiasciwymi
instytucjami. Korespondencja zwigzana z monitorowaniem zasady
n+3/n+2, rejestr oraz korespondencja w zakresie odzyskiwania
srodkéw oraz kwot wycofanych

84 POLITYKA SPOINOSCI | EUROPEISKIE FUNDUSZE
STRUKTURALNE | INWESTYCYJNE (EFSI) 2014-2020, W TYM
NA FORUM UNII  EUROPEJSKIE)] | POWIAZANE
ZAGADNIENIA Z ZAKRESU ROZWOJU REGIONALNEGO
W PRACACH INSTYTUCI)I MIEDZYNARODOWYCH
840 Sprawozdania i inne dokumenty Komisji Europejskiej BE10 W tym projekty i wktady do stanowisk Rzgdu RP do sprawozdan
o charakterze horyzontalnym z postepdw w osigganiu spdjnosci spotecznej i gospodarczej,
raportéw kohezyjnych oraz inne, pozalegislacyjne dokumenty Komisji
Europejskiej, np. komunikaty
841 Powigzania Polityki Spojnosci z innymi politykami Unii BE10 W tym analizy, raporty, zestawienia, komunikaty Komisji Europejskiej
Europejskiej w kontekscie realizacji strategii Europa 2020 i propozycje zalecen dla panstw cztonkowskich
842 Debata na temat przysztosci polityki spdjnosci Unii BE10 W tym wnioski, postulaty, materiaty z konferencji, konsultacje
Europejskiej po 2020 r. i dokumenty problemowe, ekspertyzy, analizy, wystapienia
843 Rozwdj regionalny w pracach European Regional Policy BE10 W tym analizy, zestawienia, wnioski, postulaty, materiaty

z konferencji, wystgpien
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844 Terytorialny wymiar polityki spdjnosci. Instrumenty W tym wytyczne, zasady, interpretacje, wystgpienia, porozumienia
rozwoju terytorialnego oraz ich projekty, zmiany i aneksy
8440 |Zintegrowane Inwestycje Terytorialne BE10 Jak przy klasie 844
8441 |Rozwdj lokalny kierowany przez spotecznosc BE10 W tym wytyczne, zasady, interpretacje, wystgpienia
845 Koordynacja funduszy Polityki Spdjnosci, Wspdlnej BE10 W tym wtasne analizy, opracowania, zalecenia, ustalenia
Polityki Rolnej i Wspdlnej Polityki Rybotowstwa
846 Europejski Fundusz Spoteczny
8460 | Monitorowanie i sprawozdawczo$¢  Europejskiego BE10 W tym zasady, wytyczne, wspdlna lista wskaznikdw kluczowych,
Funduszu Spotecznego w Programach Operacyjnych wzory dokumentow, wspétpraca z innymi jednostkami
2014-2020
8461 | Polityki horyzontalne BE10 W tym wytyczne, dokumenty dotyczace polityki réwnego traktowania
847 Warunkowos¢ ex ante Polityki Spojnosci i Europejskie BE10 W tym ostateczne wersje wiasnych projektéow aktéw normatywnych
Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne (EFSI) zaaprobowanych i przekazanych przez Ministra wtasciwym organom
848 Ramy i rezerwa wykonania BE10 W tym ostateczne wersje wiasnych projektow aktéw normatywnych
unijnych oraz zaaprobowanych i przekazanych przez Ministra
wtasciwym organom
849 Koordynacja Polityki Spéjnosci z innymi instrumentami BE10
i politykami
85 UMOWA PARTNERSTWA (UP)
850 Programowanie BE10 W tym negocjacje Umowy Partnerstwa, wtasne analizy, opracowania,
zalecenia, ustalenia
851 Wdrazanie i zarzadzanie
8510 |Wytyczne horyzontalne i programowe BE10 W tym przygotowanie i aktualizacja wytycznych, interpretacje,

opiniowanie
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8511 |System instytucjonalny i procedury wdrazania BE10 W tym analizy, opracowania
8512 | Opisy systemoéw funkcji i procedur Instytucji Zarzadzajgcej BE10 W tym wtasne analizy, opracowania, zalecenia, ustalenia
i Instytucji Certyfikujacej
8513 | Instrukcje wykonawcze BE10 Jak przy klasie 8510
8514 | Wybdr, ocena i realizacja projektow BE10
8515 | Monitorowanie realizacji UP BE10 W tym analizy, zestawienia, tabele dotyczace realizacji UP,
sprawozdania roczne i koncowe z realizacji UP
8516 | Audyt i kontrola BE10 W tym raporty, wnioski, wyktadnie, wytyczne, ekspertyzy, konsultacje
8517 | Kwalifikowalnos¢ wydatkéw BE10 W tym raporty, wnioski, wyktadnie, wytyczne, ekspertyzy, konsultacje
8518 | Nieprawidtowosci i korekty finansowe BE10 W tym statystyki, interpretacje, opinie
852 Pomoc publiczna BE10 W tym wtasne analizy, opracowania, zalecenia, ustalenia
853 Projekty strategiczne BE10
854 Projekty generujgce dochéd BE10
855 Finanse i certyfikacja
8550 |Finanse BE10 W tym dane finansowe przekazywane do Komisji Europejskiej,
korespondencja dotyczaca przestrzegania zasady n+3, pozostate
dokumenty zwigzane z postepem finansowym realizacji programow
inne niz objete klasg 8551
8551 | Certyfikacja BE10 W tym deklaracje, wnioski o ptfatnos¢ i zestawienia wydatkow

przesytane do instytucji posredniczacych, zarzadzajacych i Komisji
Europejskiej oraz prognozy wydatkow przekazywane przez Instytucje
Zarzadzajagcg do Komisji Europejskiej, krajowe plany i prognozy
dotyczace wydatkowania i certyfikacji
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856 Koordynacja i realizacja dziatan informacyjnych
i promocyjnych
8560 | Koordynacja dziatan informacyjnych i promocyjnych BE10 W tym strategia komunikacji, Wytyczne, Podrecznik dla
beneficjentéw, roczne plany dziatan oraz sprawozdania z ich
wykonania
8561 |Planowanie i realizacja dziatan  informacyjnych BE10 W tym umowy, protokoty odbioru, dokumentacja zwigzana
i promocyjnych z planowaniem i realizacja dziatan informacyjnych, promocyjnych,
edukacyjnych i internetowych
8562 | Sie¢ Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich BE10 W tym porozumienia, umowy zawierane z samorzgdami
wojewddztw, partnerami, aneksy do porozumien/ umdw, wnioski
o dotacje iwnioski o rozliczenie dotacji. Dokumentacja zwigzana
z realizacjg projektu obejmujgcego system informacji o funduszach
europejskich w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
(wniosek o dofinansowanie, wnioski o ptatnos¢, decyzje zmieniajgce)
8563 |Finansowanie  projektdw  Instytucji  Koordynujacej BE10 W tym wnioski o dofinansowanie, wnioski o ptatnos¢, dokumentacja
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia w ramach zwigzana z realizacjg projektdw w ramach Programu Operacyjnego
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna Pomoc Techniczna, dokumentacja dotyczgca planowania budzetu
857 Zamykanie pomocy BE10
86 PROGRAMY  OPERACYJNE NA LATA 2014-2020: Dla programow: Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej,
INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO (PO 1iS); INTELIGENTNY Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa, regionalnych programoéw
ROZWOJ (PO IR); WIEDZA, EDUKACIA, ROZWOJ (PO WER); operacyjnych — zaktada sie odrebne teczki
POLSKA CYFROWA (PO PC); POLSKA WSCHODNIA
(PO PW); POMOC TECHNICZNA (PO PT); EUROPEJSKA
WSPOLPRACA  TERYTORIALNA (EWT); EUROPEJSKI
INSTRUMENT SASIEDZTWA (EIS), 16 REGIONALNYCH
PROGRAMOW OPERACYJINYCH (RPO)
860 Programowanie BE10 W tym dokumentacja programowa, umowy, analizy, ekspertyzy,

konsultacje
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861

Wdrazanie i zarzadzanie, obstuga projektow

8610

Wdrazanie i zarzadzanie

BE10

W tym dokumentacja zwigzana z systemem wdrazania Programu,
koordynacjg prac Instytucji Posredniczgcych i Instytucji Wdrazajacych,
w tym m.in: porozumienia, aneksy, grupy robocze, procedury,
konsultacje, analizy, ekspertyzy, wytyczne, zasady, odwofania,
dokumentacja pomocy publicznej

8611

Obstuga projektow

BE10

W tym wnioski o dofinansowanie, umowy i decyzje
o dofinansowaniu, wnioski o ptatnos¢, korespondencja dotyczaca
przebiegu realizacji projektow, odwotania.

Dla kazdego projektu zaktada sie odrebng teczke

862

Finanse i certyfikacja

8620

Finanse

BE10

W tym dokumentacja zwigzana z finansowaniem, protokoty, wnioski,
sprawozdania konicowe, korespondencja merytoryczna w zakresie
wydatkowania Srodkow (kwalifikowalnosc), zarzadzanie alokacja
i Srodkami budzetowymi, kontraktacja srodkéw, nadzér nad Srodkami
Funduszu Pracy.

Dokumentacja finansowa dotyczgca Instytucji Zarzadzajgcych
Regionalnymi Programami Operacyjnymi m.in. wnioski o udzielenie
/przekazanie, wnioski o rozliczenie, informacje finansowe dotyczace
ptatnosci, prognozy ptatnosci, harmonogramy

8621

Certyfikacja

BE10

W tym poswiadczenia i deklaracje wydatkdéw oraz wnioski o ptatnosé,
prognozowanie ptfatnosci. Korespondencja dotyczaca przestrzegania
zasady n+3/n+2, prognozy ptatnosci, rejestr oraz korespondencja
w zakresie odzyskiwania srodkéw oraz kwot wycofanych

863

Monitorowanie, sprawozdawczos¢ i ewaluacja

8630

Monitorowanie

BE10

W tym uchwaty Komitetéw Monitorujacych
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8631 |Sprawozdawczosé BE10 W tym sprawozdania w tym koncowe, zestawienia, informacje, listy
sprawdzajace, analizy, opracowania, plany
8632 |Ewaluacja BE10 W tym wyniki badan ewaluacyjnych
864 Audyt, kontrola, nieprawidtowosci
8640 |Audyt BE10
8641 |Kontrola BE10 W tym dokumentacja kontroli, procedury, plany kontroli
8642 | Nieprawidtowosci BE10 W tym dokumentacja nieprawidtowosci, raporty nieprawidtowosci,
metodyki, strategie anty-fraud
865 Informacja i promocja BE10 W zakresie informacji: dokumentacja wydarzen, wiasne materiaty
informacyjne.
W zakresie promocji: dokumentacja przygotowania i realizacji planu
komunikacji, badaf i analiz zwigzanych z realizacjag dziatan
promocyjnych, opracowan promocyjnych
866 Pomoc techniczna Dla kazdego projektu zaktada sie odrebng teczke
8660 |Zarzadzanie pomocg techniczng BE10 W tym dokumenty zwigzane z uzyskiwaniem pomocy technicznej
8661 |Wdrazanie projektéw pomocy technicznej Instytucji BE10 W tym dokumentacja realizacji projektéw, w tym projektéw
Zarzadzajacej szkoleniowych, wnioski o dofinansowanie, wnioski o ptatnosé,
umowy/dotacje, dokumentacja dotyczaca ptatnosci, odwotan
8662 |Nadzér nad realizacja projektow pomocy technicznej BE10 W tym dokumentacja realizacji projektdw, w tym wnioski o
Instytucji Posredniczacej/Wdrazajgcej dofinansowanie, wnioski o ptatno$¢ umowy/dotacje, dokumentacja
dotyczaca ptatnosci, odwotan
867 Zamykanie Programu BE10

87

DESYGNACJA  INSTYTUCJI  SYSTEMU  WDRAZANIA
W RAMACH PERSPEKTYWY FINANSOWEJ 2014-2020
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870 Udzielenie desygnacji BE10 W tym deklaracje gotowosci instytucji do poddania sie audytowi
desygnacyjnemu, dokumentacja audytu desygnacyjnego, uchwaty
Komitetu do spraw Desygnacji, korespondencja w sprawie udzielenia
desygnacji lub odmowy udzielenia desygnacji
871 Zawieszenie desygnacji BE10 W tym plany dziatan naprawczych, uchwaty Komitetu do spraw
Desygnacji, korespondencja w sprawie zawieszenia i odwieszenia
desygnacji
872 Wycofanie desygnacji BE10 W tym uchwaty Komitetu do spraw Desygnacji, korespondencja w
sprawie wycofania desygnacji
873 Monitorowanie spetniania kryteriéw desygnacji
8730 | Analiza wynikéw kontroli i audytow przeprowadzonych BE10 W tym analizy wynikéw kontroli i audytéw, w zwigzku z ktorymi
w ramach programu operacyjnego nastgpito zawieszenie lub wycofanie desygnacji
8731 |Kontrole planowe i dorazne stuzgce potwierdzeniu BE10 W tym roczne plany kontroli i dokumentacja przeprowadzonych
utrzymania kryteriéw desygnacji kontroli
88 INICJATYWY POMOCOWE WSPIERAJACE REALIZACIE
PROJEKTOW FINANSOWANYCH VA FUNDUSZY
STRUKTURALNYCH
880 Inicjatywa JASPERS BE10
881 Inicjatywa JESSICA BE10
882 Inicjatywa JEREMIE BE10
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