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UMOWA RU....../......
o Swiadczenie ustug sprzatania w Archiwum Centrum Edukacji Artystycznej

Umowa zawarta W ......ceeeceeveeneennene. r. pomiedzy :

Centrum Edukacji Artystycznej w Warszawie, z siedzibg w Warszawie (00-924) przy
ul. Kopernika 36/40, NIP 525-10-03-814, REGON 010600070,

reprezentowanym przez:

Pana Zdzistawa Bujanowskiego — Dyrektora,

zwang dalej Zleceniodawcag,

a
.................................................... Z siedzibg Przy Ul ey cveeveeeeeeseiieeseesneenees, NIP
....................... , REGON ...oovviiivciniiecenn,
reprezentowanym przez
zwanym dalej Wykonawca.
§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga polegajgca na sprzataniu pomieszczen
biurowych Zleceniodawcy zlokalizowanych w Warszawie przy ul. Podwale 13/15, w
okresie od 01 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

2. Szczegbétowy zakres i opis ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy ujeto
w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy (Opis Przedmiotu Zamowienia).
3. Prace nie objete niniejszg umowg wymagajg zawarcia pomiedzy Stronami dodatkowej

umowy w formie pisemnej.

§2

Czas trwania umowy

Umowa zawarta jest na czas okreslony od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 .

§3
Wartos¢ ustugi oraz ptatnosci Zleceniodawcy
1. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie za swiadczone ustugi objete niniejszg umowag bedzie
WYNOSIHO woeeeeecrececeeeeeeee, zt brutto miesiecznie (stownie ztotych: .......ccocevevreevecvvnnenns i
00/100).
2. Roczna warto$¢ umowy nie przekroCzy .......eeevenennne, zt brutto (stownie:

................................................. ztotych i 00/100).
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Wynagrodzenie, o ktorym mowa w paragrafie § 3 ust. 1 pfatne bedzie w cyklach

miesiecznych z dotu - w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury, na podstawie

prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury.

Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zleceniodawcy fakture VAT (oryginat) w jednej z

podanych nizej form:

a. w formie pisemnej, osobiscie do sekretariatu CEA (pietro IV, pokdj 439),

b. w formie pisemnej, drogg pocztowg /pocztg kurierskg pod adres: Centrum
Edukacji Artystycznej ul. Kopernika 36/40, 00-924 Warszawa — sekretariat,

c. drogg elektroniczng w formacie PDF pod adres: faktury@cea.art.pl.

Wykonawca zobowigzuje sie do doreczenia faktury Zleceniodawcy w terminie do 14 dnia

miesigca nastepujacego po miesigcu za ktory faktura zostata wystawiona.

Wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ Zleceniodawcy, wraz z fakturg, pisemng

informacje o liczbie godzin $wiadczenia ustug w danym miesigcu.

W przypadku ostatniego miesigca roku kalendarzowego, faktura bedzie dostarczona

Zleceniodawcy do dnia 20 miesigca, ktdrego ustuga dotyczy. W przypadku nie wykonania

ustugi w petni ZLECENIOBORCA zobowigzuje sie do =zaptaty kary umownej

w wysokosci 2% wynagrodzenia okreslonego w § 3 punkt 2.

Wynagrodzenie bedzie przekazywane na wskazany przez Wykonawce rachunek

bankowy:

Zmiana numeru rachunku bankowego, o ktorym mowa w pkt 8 wymaga formy pisemne;j
w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci. W przypadku nie podpisania aneksu,
Zleceniodawca nie ponosi konsekwencji finansowych za opdznienia w zaptacie.
Wykonawca ma prawo skorzystania z mozliwosci przekazania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej na zasadach okresSlonych w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2023 r. poz.
1598).

Ptatnos¢ zostanie uregulowana w formie przelewu na konto bankowe Wykonawcy
wskazane na fakturze, pozostajgce w wytgcznej dyspozycji Wykonawcy i ujete w rejestrze
rachunkéw (art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug). Za date zaptaty
przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. Termin uwaza sie za
zachowany jezeli obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajgcego nastgpi najpdiniej w
ostatni dzien terminu ptatnosci.

§4

Nadzér nad wykonaniem umowy

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do biezgcej kontroli sposobu wykonywania umowy
i przedstawiania swoich uwag Wykonawcy.
Zleceniodawca i Wykonawca zobowigzani sg do przedstawienia osoby koordynujgcej
prace porzagdkowe wraz z ich adresem e-mail oraz telefonem do kontaktu:

a. z ramienia Wykonawcy — ..ieiviiveieieennn, (tel. +48 ....cverererne , e-mail:
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b. z ramienia Zleceniodawcy — Dariusz Suchocki, Emilia Fabisiak tel. 22 42 10 636, e-
mail: suchocki@cea.art.pl, fabisiak@cea.art.pl.
3. O zmianach oséb oraz danych kontaktowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2, Strony beda
informowac sie za pomocg poczty elektronicznej.

§5
Prawa i obowigzki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykona wszystkie prace wyszczegdlnione
w zatgczniku, o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy we wtasnym zakresie i wtasnymi
srodkami.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do wyposazania sprzatanego obiektu w materiaty

jednorazowego uzytku (papier toaletowy, mydto, reczniki, ptyn do mycia naczyn,
odswiezacz powietrza).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania wszelkich poprawek na zadanie
Zleceniodawcy, o ile koniecznos¢ ich dokonania wyniknie z niewfasciwego wykonania
ustugi.

4, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za dziatanie oséb, ktérym powierzy wykonanie

przedmiotu umowy.

§6
Prawa i obowigzki Zleceniodawcy

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy dostepu do pomieszczen
okreslonych w § 1 pkt 1 niniejszej umowy w sposdb umozliwiajagcy prawidtowe
prowadzenie prac bedacych przedmiotem umowy oraz zapewnienia bezptatnego
dostepu do energii elektrycznej, wody i odptywu kanalizacyjnego.

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze w okresie obowigzywania Umowy oraz przez
dwadziescia cztery miesigce od daty jej rozwigzania, nie bedzie podejmowat wspotpracy
(w szczegdlnosci w oparciu o umowe o prace lub umowe cywilnoprawng) z
pracownikami ani wspétpracownikami Wykonawcy.

§7

Warunki rozwigzania umowy i rozwigzywania reklamacji

1. Stronom przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy z zachowaniem
1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, liczac od pierwszego dnia miesigca nastepnego
po miesigcu, w ktérym ztozono wypowiedzenie. Wypowiedzenie wymaga formy
pisemnej przedtozonej drugiej stronie.

2. Stronom przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okreslonego
w ust. 1 terminu wypowiedzenia w czasie pierwszego miesigca trwania umowy. Umowa
wowczas konczy sie w dniu rozwigzania umowy, a ptatnos¢, o ktérej mowa w § 3 ust. 2
bedzie naliczona tylko za dni, w ktérych ustuga byta wykonywana (proporcjonalnie do
wszystkich dni roboczych w danym miesigcu).
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W przypadku nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce, przez ktore
rozumie¢ nalezy w szczegdlnosci niestaranne lub niedoktfadne sprzatanie pomieszczen,
Zleceniodawca sktada Wykonawcy pisemng informacje (reklamacje) o dostrzezonych
zaniechaniach, o sposobie zatatwienia ktérej Wykonawca informuje Zleceniodawce
w terminie 3 dni od dnia, w ktérym reklamacje otrzymat. Reklamacje zgtaszane bedg
Wykonawcy e-mailem.

W przypadku opodznienia zaptaty faktury Wykonawca wysle pocztg elektroniczng
przypomnienie do osoby koordynujacej prace porzadkowe. Je$li w ciggu 7 dni
od wystania przypomnienia ptatnosci nie zostang uregulowane Wykonawca moze
przerwaé¢ prace do czasu uregulowania zapfaty lub odstgpi¢c od umowy w trybie
natychmiastowym, tj. bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Strony umowy majg prawo na zasadach ogdlnych dochodzi¢ odszkodowan na pokrycie
strat poniesionych z powodu nienalezytego wywigzywania sie drugiej strony z warunkéw
umowy.

§8

Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej Umowy wymagajg dla swej
waznosci formy pisemnej w postaci aneksu po dokonaniu uzgodnien miedzy stronami.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie spory z tytutu niniejszej umowy podlegajg wtasciwym Sagdom.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Zataczniki do umowy:

zat. nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia
zat. nr 2 — formularz ofertowy

zat. nr 3 — wypis z bazy CEIDG lub KRS
zat. nr 4 — oswiadczenie wykonawcy

Zleceniodawca Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy o Swiadczenie ustug sprzatania Archiwum Centrum Edukacji Artystyczne;j

Opis przedmiotu zamowienia
Plan utrzymania czystosci dla lokalu uzytkowanego przez CEA

Ustuga sprzatania lokalu biurowego usytuowanego przy ul. Podwale 13/15 (archiwum):

Powierzchnia do sprzatania wynosi 161,26 m?, sprzatanie 1x w tyg. godz. do ustalenia.

e Archiwum pofozone na parterze, tazienka oraz na poziomie -1.

e Podtogi: ptytki kamienne, terakota, wyktadzina PCV.

e W cenie ustugi Srodki czystosci, worki, ptyn do mycia rak, reczniki, papier toaletowy, ptyn do
zmywania naczyn, odswiezacz powietrza.

PLAN UTRZYMANIA CZYSTOSCI

Czestotliwos¢

Rodzaj czynnosci WH.

Tydzien | Miesigc | Rok | potrzeb

Pomieszczenie archiwum, antresola

mycie podtog, zamiatanie 1x
przecieranie na wilgotno biurek 1x
przecieranie na sucho monitoréw, sprzetu biurowego 1x
przecieranie na wilgotno potek mebli 1x

przecieranie na wilgotno klamek, opraw wtgcznikéw, drzwi w strefie

dotykowej 1x

mycie drzwi, futryn, listew przypodtogowych 1x

oprodznianie koszy na Smieci, wymiana workow 1x

mycie koszy na Smieci 1x

oprdznianie niszczarek 1x

przecieranie na wilgotno twardych czesci foteli i krzeset 1x

mycie zyrandoli/opraw oswietleniowych 1x

usuwanie pajeczyn °

zamiatanie pod regatami 1x

Mycie okien 2X
Sanitariaty

mycie muszli 1x
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mycie umywalek, armatury, dozownikéw 1x

mycie powierzchni podtogowych 1x

mycie ptytek ceramicznych wokoét urzadzen sanitarnych 1x

mycie $cian °
przecieranie na wilgotno klamek, opraw wtgcznikow 1x

mycie drzwi, futryn, kaloryferéw 2x

przecieranie luster 1x

oprodznianie koszy na Smieci, wymiana workow 1x

uzupetnianie srodkéw higienicznych (papier toaletowy, reczniki .
papierowe, mydto, ptyn do mycia naczyn, od$swiezacz powietrza)

Odkurzanie zbioréw archiwalnych bez wyjmowania teczek z pudet 1x

Inne ustugi:

Informowanie o zauwazonych usterkach i awariach: os$wietlenia, drzwi wejsciowych do
budynku, posadzek, scian, kratek wentylacyjnych, okien, zamkéw w drzwiach, okué¢ klamek,
stolarki i slusarki okienno-drzwiowej, instalacji i wyposazenia tazienek, samozamykaczy itp.

Informacje o warunkach swiadczenia ustug sprzatajaco-porzadkowych:

Poszczegblne segmenty wykonywanych ustug sprzatajgco-porzagdkowych mogg byé
przedmiotem osobnych, indywidualnych ustalen odpowiednio dostosowanych do wymagan
Klienta. Do w/w zadarn wykonywanych codziennie, jak i do zadan wykonywanych zgodnie z
harmonogramem i ustalonym terminarzem zostanie przydzielona odpowiednia ilos¢ personelu.
W razie koniecznosci do pomocy przydzielone zostang kolejne osoby. Wszelkie btedy i
niedociaggniecia, bedg na biezgco usuwane. Kontrolg jako$ci swiadczonych ustug przez firme
sprzatajgcg oraz do bezposrednich kontaktéw ze Zleconiodawcg zajmowac sie bedzie
koordynator zespotu pracowniczego, bedacy jednoczesnie pod statym dyzurem telefonicznym.

Pracownik firmy sprzatajacej bedzie zobowigzany do przestrzegania zaplanowanych do
wykonania prac oraz do potwierdzenia ich wykonania w grafiku zadan. Grafik taki bedzie
zatgczany do comiesiecznych faktur.

Pracownicy firmy sprzatajacej bedg w petni wyposazeni w odpowiedni sprzet i srodki
czystosci do wykonania zleconych prac. Firma sprzatajgca zadba o przeszkolenie pracownikéw w
zakresie odpowiednich kwalifikacji do wykonywania ustug sprzatajgco-porzadkowych, prac z
uzyciem S$rodkéw chemicznych, obstugg maszyn i urzadzen, zasad BHP. Pracownicy s3
ubezpieczeni, a firma sprzatajgca posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC)
z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
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W celu zapewnienia bezpieczenstwa i jakosci $wiadczonych ustug firma sprzatajaca
zwroci uwage swoim pracownikom, aby podczas wykonywania swoich obowigzkéw informowad
Zleceniodawce o awariach lub usterkach technicznych w obiekcie. Takie dziatania przyczyniaja
sie do poprawy stanu nieruchomosci. Wazne jest, aby pracownik czut sie wspdtgospodarzem
obiektu odpowiedzialnym nie tylko za porzadek, ale takze bezpieczeristwo Klienta.
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