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Warszawa, dnia 8 lipca 2024 r.

ZAPYTANIE O WYCENE SZACUNKOWA

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-801 Warszawa), adres:
ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest organizacja i realizacja jednodniowe;j
konferencji dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, z okazji zakoriczenia Programu ,Badania
stosowane”, realizowanego w ramach Funduszy Norweskich i Funduszy Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) 2014-2021.

I. Przedmiot zamoéwienia (opis):
Termin wydarzenia: wydarzenie odbedzie sie w potowie listopada, 1 dzien roboczy

Liczba uczestnikéw: minimalnie 75 a maksymalnie 150. Zamawiajacy zobowiazuje sie do przekazania
Wykonawcy liczby oséb uczestniczgcych stacjonarnie w Konferencji najpdzniej na 3 (trzy) dni robocze

przed Konferencja.
Ramowy program: Konferencja trwac bedzie ok. 8 godzin (9:00 — 17.00 z uwzglednieniem statej
przerwy kawowej i lunchu), bezposrednio po konferencji przewidziana jest kolacja (wstepnie
w godzinach 17:00 — 21:00). Ostateczne godziny zostang ustalone i przekazane Wykonawcy najpdzniej
na 3 dni robocze przed rozpoczeciem konferencji.
Catos¢ konferencji prowadzona bedzie w jezyku angielskim.
Wykonawca zaproponuje w ofercie przetargowej Key Visual konferencji, ktory dostosowany bedzie do
charakteru wydarzenia i bedzie uwzgledniat:

a) logotypy Fundusze Norweskie i EOG oraz NCBR

b) kolorystyke w tonacji bieli, zieleni i granatu.
Po podpisaniu umowy Wykonawca dopracuje zaproponowany w ofercie Key Visual wydarzenia
w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy i bedzie odpowiadat za spdjng catos¢ jego
zastosowania we wszystkich elementach graficznych wydarzenia, o ktérych mowa ponizej (m.in.
scenografia, identyfikatory, oznakowanie itp.).
Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie na stronie
internetowe;j:

https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy:
https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy2

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia rowniez innych logotypow.
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Do zadan Wykonawcy nalezy:

1. Zapewnienie przestrzeni na organizacje wydarzenia;
Aranzacja sali plenarnej;
Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia;
Zapewnienie pomieszczenia dla gosci VIP i prelegentéw;
Zapewnienie przejazdu wybranych prelegentdéw i gosci VIP;
Zapewnienie noclegdw dla prelegentéw i gosci VIP;
Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online;

Budowa strony www dedykowanej wydarzeniu;
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Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych;
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Przygotowanie zaproszen elektronicznych;
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Zapewnienie moderatora;
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Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréw;

=
w

Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych;

=
»

Zapewnienie wyzywienia;

[ER
v

Zapewnienie dekoracji kwiatowych;

=
o

Przygotowanie materiatéw video;

=
N

Zapewnienie obstugi fotograficznej;

[EEN
®

Zapewnienie relacji video;

[EEN
o

Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. napisy na zywo, petla
indukcyjna; SWIADCZENIE OPCJONALNE

20. Zapewnienie koordynatora-rezysera.
1. Zapewnienie przestrzeni na organizacje wydarzenia
Wykonawca zapewni obiekt o powierzchni adekwatnej do umieszczenia elementédw niezbednych do

organizacji Konferencji, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu uczestnikom oraz dostosowaniu do

aktualnie obowigzujacych wymogéw sanitarnych.

Konferencja musi by¢ zaaranzowane w nowoczesnym, reprezentacyjnym miejscu. Zamawiajgcy
wymaga organizacji konferencji w nowoczesnej przestrzeni konferencyjnej lub centrum
konferencyjno-biznesowym Iub hotelu o standardzie co najmniej 4-gwiazdkowym.! Obiekt musi
nawigzywac swym charakterem do wydarzenia. Zamawiajgcy nie dopuszcza organizacji Konferencji w
obiektach takich jak hale targowe, stadiony, patace, zamki, dworki itp. Zamawiajacy preferuje obiekty

wybudowane lub catkowicie zmodernizowane / generalnie wyremontowane po 2010 roku.

! Hotel, ktory posiada decyzj¢ whasciwego Marszatka Wojewoddztwa o zaszeregowaniu obiektu do kategorii oznaczonej czterema
gwiazdkami.
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Obiekt musi by¢ zlokalizowany w centrum Warszawy, w odlegtosci maks. 1,5 km od siedziby
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (Chmielna 69, 00-801 Warszawa) mierzone za pomocg Google
Maps po ustawieniu trybu pieszego.
Obiekt musi posiada¢ szatnie dla wszystkich uczestnikow. Wykonawca zapewni takze obstuge szatni w
liczbie adekwatnej do liczby uczestnikdéw Konferencji. Ubiér obstugi powinien by¢ jednolity i adekwatny
do charakteru wydarzenia.
Wykonawca zapewni takze w miejscu wydarzenia 5 miejsc parkingowych. W przypadku, gdy obiekt nie
posiada wtasnych miejsc parkingowych, Zamawiajacy dopuszcza ich zapewnienie w odlegtosci nie
wiekszej niz 500m od miejsca wydarzenia.

2. Aranzacja sali plenarnej
Centralnym miejscem konferencji musi by¢ scena wraz ze scenografig oraz ekranem diodowym (min.
P3 o szerokosci min. 4,5m), proporcjonalnym rozmiarami do sceny i scenografii, umiejscowiona w sali
plenarnej.
Scena musi mie¢ powierzchnie min. 24m2 oraz wysokos$¢ 20-40cm i by¢ pokryta wyktadzing lub hipsem.
Scenografia powinna by¢ nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposdéb estetyczny,
z wysokiej jakosci materiatéw. Musi uwzglednia¢ logo Funduszy Norweskich i EOG oraz NCBR a takze
nawigzywac do charakteru Konferencji. Moze zawieraé¢ elementy przestrzenne, jak np. logotypy.
Zamawiajgcy preferuje proste formy, jasne kolory. Aranzacje powinny charakteryzowaé sie
minimalizmem, naturalnoscia i prostotg. Mile widziane potgczenie naturalnych koloréw z wyrazistg

kolorystyka dodatkdw, akcenty naturalne takie jak rosliny czy drewno.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w scenografii zapewnienie mdéwnicy oraz max 6 foteli oraz max.
5 stolikéw kawowych uzywanych w trakcie debaty, a takze dekoracji kwiatowych umiejscowionych
wzdtuz sceny. Doktadne rozmieszczenie kompozycji kwiatowych zostanie ustalone z Zamawiajgcym
w drodze kontaktéw roboczych. Wykonawca zobowigzany bedzie przesta¢ zdjecia proponowanych
mebli i dekoracji kwiatowych do akceptacji Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy. Meble nie moga
nosi¢ widocznych $ladéw uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone. Muszg by¢ spdjne
z zaproponowang scenografig. Nie wszystkie fotele i stoliki kawowe zostang umieszczone na scenie
wtym samym czasie. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za umeblowanie sceny zgodnie ze
scenariuszem. Dekoracje kwiatowe wykonane bedg ze swiezych kwiatow w eleganckich, designerskich
wazonach/ donicach (co najmniej 4 sztuki) w kolorystyce uzgodnionej z pozostatymi elementami
scenografii.

Wykonawca zapewni réwniez pozostate elementy umozliwiajgce zorganizowanie Konferencji,
tj. oswietlenie sceniczne oraz dekoracyjne sali, odpowiednie nagto$nienie, kamery, sprzet do realizacji,
sprzet do streamingu, tgcze internetowe gwarantujgce ciggtos¢ i wysokg jakos¢ transmisji, a takze
potrzebne okablowanie, ktdére zostanie zamontowane w sposéb estetyczny i nieutrudniajacy realizacji

oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych.
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Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen oraz wymagan transmisji, celem
zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwieku. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej
styszalne bedga zaktécenia diwieku, szumy, przester. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig (nie
mniej niz 6 sztuk) liczbe mikrofonéw bezprzewodowych i/lub krawatowych oraz mikrofony nagtowne
plus tzw. uszy dla moderatora (1 sztuka), a takze zapewni¢ posiadanie statego kontaktu na linii
moderator-rezyserka podczas odbywania sie konferencji. Wszyscy uczestnicy Konferencji muszg by¢
rowniez odpowiednio doswietleni, przy jednoczesnym uniknieciu efektu razenia ich Swiattem.
Oswietlenie powinno obejmowac zaréwno osoby obecne na scenie, jak i scene oraz tzw. oswietlenie

klimatyczne. Wykonawca powinien réwniez zapewni¢ ekran podgladowy oraz timer dla prelegentow.

Wykonawca zapewni montaz i demontaz wszystkich elementéw scenograficznych, technicznych
i oSwietleniowych. Montaz musi by¢ zagwarantowany w taki sposdéb, aby mozliwe byto
przeprowadzenie proby w dniu poprzedzajgcym wydarzenie.

Wykonawca musi zapewnié obstuge techniczng, w tym m.in. montazystéw, technikéw, realizatora
wizji, realizatora dzwieku, operatoréw kamer i operatora streamingu, oraz sprawny przebieg
transmisji. Obstuga techniczna powinna sktadac sie z os6b majgcych doswiadczenie przy podobnych

realizacjach oraz w sposdb profesjonalny reagowaé na pojawiajace sie potrzeby.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

3. Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstuga podczas wydarzenia

Wykonawca przygotuje oraz zapewni 3 stanowiskowg strefe rejestracji: 2 stanowiska do obstugi
uczestnikdw oraz 1 stanowisko do obstugi prelegentéw i gosci VIP. W strefie tej znalezé muszg sie lady
wraz z zabudowa w postaci Scianki na tytach. Zabudowa strefy rejestracji powinna nawigzywac stylem
do zabudowy sceny gtéwne;.

Strefa recepcyjna bedzie oznakowana logotypami wskazanymi przez Zamawiajgcego. Lady powinny
by¢ dostosowane do potrzeb o0séb z niepetnosprawnoscia zgodnie z wytycznymi:

https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-

niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-obslugi-

klienta

Obstuga musi liczy¢ min. 3 osoby, ktdorych ubiér bedzie jednakowy i adekwatny do charakteru
wydarzenia i wczesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Z uwagi na obecnosc
gosci z zagranicy obstuga musi wykazaé sie znajomoscig jezyka angielskiego na poziomie min. B2.

Zamawiajgcy we wspotpracy z Wykonawcg ustali prace oséb na recepcji, m.in. w sytuacji, gdy zakoriczy
sie rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe oséb do innych zadan zwigzanych ze
sprawnym przeprowadzeniem Konferencji, np. zaprowadzenie panelistdw pod scene, sprawdzanie

zajetosci pomieszczenia dla gosci VIP.
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Wykonawca musi zapewni¢ sposob rejestracji uczestnikow poprzez przygotowanie odpowiednio
oznakowanych list obecnosci. Wzér listy obecnosci z odpowiednimi logotypami zostanie przestany do
akceptacji Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy.
W strefie tej Wykonawca musi zapewni¢ réwniez 3 ekrany na statywie (min. 50°), na ktérych
wyswietlane bedg materiaty filmowe oraz agenda.
Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez odpowiednie oznaczenie przestrzeni, np. poprzez
potykacze/kierunkowskazy, oznaczenia sal oraz pozostatych miejsc (rozmiar oznaczen co najmniej A3
z dedykowang grafikg zgodng z Key Visual).
Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

4. Zapewnienie pomieszczenia dla gosci VIP i prelegentow

Wykonawca zapewni dodatkowe pomieszczenie dla zaproszonych gosci VIP oraz prelegentéw,
zlokalizowane mozliwie blisko sali plenarnej. Pomieszczenie musi by¢ umeblowane, aby zapewnic
gosciom komfort przygotowania sie do wystgpienia oraz umozliwi¢ swobodng rozmowe.
W pomieszczeniu musi znalez¢ sie min. 1 kanapa, 2 fotele, stét dla 4 oséb, stolik kawowy, lustro,

wieszak.

Dodatkowo w pomieszczeniu musi znajdowac sie wyspa kawowa uwzgledniajgca: kawe z ekspresu,
wybdr herbat, wode w szklanych butelkach gazowang i niegazowang, soki owocowe (2 rdz.), ciasto
pieczone (3 rdz.), tartinki lub inne wytrawne przekaski (3 rdz.). Wyspa kawowa musi zostaé
przygotowana dla 10 oséb.

5. Zapewnienie przejazdu wybranych prelegentow i gosci VIP
Wykonawca pokryje koszty podrdzy wybranych prelegentéw i gosci VIP. Zamawiajgcy zaktada pokrycie
kosztow przejazdu maksymalnie 12 osdéb z Polski oraz 10 oséb z zagranicy. Szacowany koszt przejazdu
osoby z Polski (w obie strony) to 500,00 zt brutto, natomiast osoby z zagranicy (w obie strony) to
3.000,00 zt brutto. Wykonawca powinien zatem zatozy¢ w ofercie w tym zadaniu kwote 36.000,00 zt
brutto. Wynagrodzenie w tym zadaniu zostanie wyptacone zgodnie z rzeczywistym zapotrzebowaniem,
w zaleznosci od liczby prelegentow i ustalonego miedzy stronami rzeczywistego kosztu ich przejazdu.
Wykonawca zobowigzany bedzie optaci¢ zwrot kosztédw przejazdu prelegentéw i gosci VIP w terminie
max. 7 dni od zakonczenia konferencji. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ dowdd optaty
w ustalonej kwocie.

6. Zapewnienie noclegow dla prelegentéw i gosci VIP
Wykonawca zapewni dla wybranych prelegentéw i gosci VIP noclegi w nastepujacej konfiguracji:
8 pokoi jednoosobowych ze $niadaniem w terminie 13-16.11.2024 (3 noce)
22 pokoi jednoosobowych ze $niadaniem w terminie 13-15.11.2024 (2 moce)

Ostateczng liczbe wykorzystanych pokoi Zamawiajgcy zgtosi na 4 dni robocze przed rozpoczeciem

konferencji.
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Noclegi musza by¢ zapewnione w hotelu o standardzie co najmniej 4-gwiazdkowym?, oddalonym od
miejsca organizacji konferencji o maks. 500 m, mierzone za pomocg Google Maps po ustawieniu trybu
pieszego. W przypadku organizacji wydarzenia w hotelu Zamawiajagcy wymaga, aby noclegi byty

zapewnione w tym samym obiekcie, w ktorym odbywac sie bedzie konferencja.
7. Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce ptynna transmisje o wysokiej jakosci
na kanaty wskazane przez Zamawiajgcego, np. media spotecznosciowe, strona www dot. Konferencji,
strona Zamawiajgcego. Wydarzenie zostanie nagrane oraz udostepnione Zamawiajgcemu do
ewentualnego pdzniejszego wykorzystania, z przekazaniem petnych praw do nagrania.
Wykonawca zapewni:
e Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:
o co najmniej trzy kamery obstugiwane przez co najmniej dwdch operatoréw;
o odpowiednie oswietlenie oraz nagtos$nienie;
o zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dzwieku, system graficzny, nagranie
programu;
o komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatow
multimedialnych.

e Prawidtowg synchronizacje obrazu i dZzwieku;

e Bezpieczne tgcze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:

o Rozdzielczos¢ 1920x1080p;

o Format obrazu 16:9;

o Dziwiek stereo;

o Mozliwosé jednoczesnego, niezaktéconego ogladania transmisji przez maksymalnie 1000
0sdb.

e Przygotowanie belek z podpisami oséb wystepujgcych;

e Przygotowanie wizualizacji ekranu transmitowanego z uwzglednieniem kolorystyki tfa,
rozmieszczenia okien, wyglagdu belek. Wykonawca przesle wizualizacje do akceptacji
Zamawiajgcego;

e Przygotowanie wizualizacji plansz informacyjnych w tym m.in.: planszy powitalnej, przerwy
kawowej, przerwy lunchowej, zgodnie z Key Visual wydarzenia. Wykonawca przesle
wizualizacje do akceptacji Zamawiajgcego;

e Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe tgcze transmisji i dodatkowy sprzet

zapewniajgcy realizacje transmisji;

2 Hotel, ktory posiada decyzj¢ wlasciwego Marszatka Wojewoddztwa o zaszeregowaniu obiektu do kategorii oznaczonej czterema
gwiazdkami.
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e Zamawiajacy moze wymagac jednoczesnej transmisji w roznych kanatach, np. w social mediach
Zamawiajgcego, na stronie www wydarzenia, na stronie Zamawiajgcego. W takim przypadku
Wykonawca przygotuje i zrealizuje jednoczesny streaming we wskazanych przez
Zamawiajgcego miejscach;

e Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Konferencji, a nieuwzglednione
powyze;j.

Zamawiajgcy zastrzega, iz moze zaistnie¢ koniecznos¢ zdalnego potaczenia sie z niektorymi
panelistami. Wykonawca powinien by¢ przygotowany na takg ewentualnosé, wigcznie
z przeprowadzeniem faczenia prébnego co najmniej dzien wczesniej.

8. Budowa strony www dedykowanej wydarzeniu

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie strony www wydarzenia wraz z systemem
rejestracyjnym oraz obstuga systemu elektronicznej rejestracji uczestnikéw.
Wykonawca przygotuje strone www oraz zapewni domene pod ustalonym z Zamawiajgcym adresem.

Strona powinna uwzgledniac:

- ogdlne informacje o wydarzeniu

- formularz rejestracyjny

- informacje o prelegentach

- program konferencji

- umozliwienie streamingu wydarzenia

- informacje logistyczne — uwzgledniajgce mapy z lokalizacjg konferencji, szczegoéty dojazdu, adresy,
dane kontaktowe.

Wykonawca musi zapewnié prowadzenie strony w catosci w jezyku angielskim. Wykonawca odpowiada
za ttumaczenie wszelkich tresci publikowanych na stronie (réwniez tych otrzymanych od
Zamawiajgcego) z jezyka polskiego na jezyk angielski.

Na stronie musi znajdowac sie formularz umozliwiajacy rejestracje uczestnikéw Konferencji. Uczestnik
dokonujac rejestracji bedzie zobowigzany podaé min. imie, nazwisko, instytucje/firme, telefon oraz
adres mailowy. Regulamin oraz tresci oswiadczenn do umieszczenia w formularzu zostang ustalone
z Zamawiajgcym i przettumaczone przez Wykonawce w jezyku angielskim.

System do rejestracji musi posiada¢ mozliwos¢ wygenerowania zgtoszen w programie Excel lub
kompatybilnym. Po zakonczeniu rejestracji Wykonawca wysle do uczestnikdw potwierdzenie
uczestnictwa, a na kilka dni przed wydarzeniem Wykonawca wysle maila przypominajgcego
o Konferencji. Tres¢ i grafika potwierdzenia zostang uzgodnione z Zamawiajgcym. Wykonawca bedzie
takze w biezgcym kontakcie ze wszystkimi potencjalnymi uczestnikami odpowiadajgc na pytania

w kwestiach technicznych, logistycznych, potwierdzenia obecnosci lub przyjmowania rezygnaciji.

Po uruchomieniu rejestracji Wykonawca bedzie na biezgco informowat Zamawiajgcego o aktualnej

liczbie zgtoszen oraz przesytat wygenerowane aktualne listy zgtoszonych osdb.
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Pierwszg koncepcje strony Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 10 dni roboczych po
podpisaniu umowy. Ostateczny ksztatt i uruchomienie strony musi nastgpi¢ najpdzniej w terminie 20
dni roboczych od dnia podpisania umowy.
9. Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne. Zamawiajgcy
rozumie przez nie: jingiel bedacy intro Konferencji, animowang plansze ruchomg (bez dzwieku)
wyswietlang podczas rejestracji, a takze ok. 10 jingli rozpoczynajgcych dla kazdego z paneli/ kazdego
z prelegentéw. Intro Konferencji musi by¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz musi
by¢ spdjne z charakterem i tematem konferencji, a takie nawigzujgcego do KV konferencji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku zmian w projekcie,
ktére Wykonawca bedzie musiat uwzglednic.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu do akceptacji finalnej wersji

materiatéw audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 4 dni roboczych przed Konferencja.

Wykonawca przygotuje takze materiaty graficzne dedykowane wydarzeniu m.in. ok. trzech postow do
social medidw, szablon prezentacji, agende wydarzenia z KV konferencji (w wersji elektronicznej).

10. Przygotowanie zaproszen elektronicznych
Wykonawca przygotuje do wyboru Zamawiajgcego co najmniej trzy projekty graficzne zaproszenia do
wysytki mailowej, uwzgledniajgce w tresci zaszyty formularz rejestracyjny i odestanie do strony www
wydarzenia. Tres¢ zaproszenia w jezyku angielskim. Wykonawca zapewni niezbedne ttumaczenie tresci
na jezyk angielski. Zamawiajacy wybierze jedng propozycje, ktéra zostanie dopracowana przez
Wykonawce z uwzglednieniem ewentualnych uwag. Za wysytke zaproszen odpowiada Zamawiajacy.
Projekty graficzne zaproszern Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie 5 dni roboczych od
dnia podpisania umowy.

11. Zapewnienie moderatora

Wykonawca zapewni moderatora — osobe prowadzacg wydarzenie oraz moderujgcy panel dyskusyjny
podczas debaty.

Musi to byé osoba posiadajgca co najmniej piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen
o charakterze i randze zblizonymi do Konferencji (wydarzenia naukowe lub/i biznesowe lub/i start-
upowe). Prowadzacy moze by¢ osobg znang— dziennikarzem/dziennikarkg lub aktorem/aktorkg — oraz
muszg posiadaé duzg charyzme, nienaganng prezencje i dobry kontakt z go$émi, a takze w sposdb
biegty postugiwad sie jezykiem angielskim i posiada¢ do$wiadczenie w prowadzeniu wydarzen w jezyku
angielskim.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych
z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzacych oraz obowigzkiem

informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.
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Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego (na kilka dni przed

konferencjg), a takze préby przed Konferencjg z moderatorem. Podczas spotkania roboczego

przedstawiciele Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz prowadzgcy omowig scenariusz oraz inne szczegoty

organizacyjne.

Wykonawca na etapie realizacji umowy, w terminie do 5 dni roboczych od jej podpisania przedstawi

propozycje trzech moderatordw, z ktérych Zamawiajgcy dokona wyboru.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

12. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréw

Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy identyfikator ze smycza:

150 sztuk identyfikatoréw (dwustronnych; imiennych) oraz 20 sztuk jako pula , pustych” — do
recznego wpisania danych; identyfikatory z podziatem na trzy kolory, tj. uczestnik, organizator,
prelegent).

przygotowanie projektu graficznego identyfikatora dwustronnego (np. z programem lub
kodem QR do programu, danymi uczestnikow, logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi
logotypami). Wykonaweca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne

projektu identyfikatora.

wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na smyczy,
w petnym kolorze, na papierze kredowym min. 350g, pokrytym folig, w rozmiarze ok. 10x15
cm [+/- 3cm].

produkcja 170 szt. smyczy - smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym jednym
karabinczykiem. Szeroko$¢ smyczy w przedziale: 15-20 mm; dtugos¢ (przed ztozeniem na pét)
w przedziale 800 mm — 1000 mm) z nadrukiem petno kolorowym (dwustronnym) logotypem
Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami (na podstawie projektu wykonanego przez
Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego). Wykonawca przedstawi do wyboru

Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne projektu smyczy.

dystrybucja identyfikatoréw wsrdd uczestnikdw w punkcie rejestracji.

13. Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych

Wykonawca wykona i dostarczy na konferencje 150 szt. zestawdw z materiatami promocyjnymi.

Materiaty bedg wydawane na recepcji konferencji podczas rejestracji, za co odpowiadat bedzie

Wykonawca. W ramach ustugi Wykonawca zapewni:

Zimowa herbata 150 szt.

Wysokogatunkowa herbata lisciasta

aromatyzowana, w kraftowym pudetku lub
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torebce z eko papieru.
Waga: min. 50g herbaty

Znakowanie: na opakowaniu naklejka z

logotypami i KV konferencji.

Na etapie realizacji umowy Wykonawca

przedstawi co najmniej 5 réznych propozycji

smakowych do wyboru Zamawiajgcego.

Dtugopis metalowy typu slim 150 szt.

Materiat: aluminium e

Wymiary: dtugos¢ 138mm x szerokos¢ 80mm
[+/-5mm]

Cechy: odblokowanie wktadu — przez obroét
korpusu, z gumowag koncéwka do obstugi
ekranéw dotykowych w smartfonach i
tabletach

Kolor: granatowy

Znakowanie: grawer, maks. 3 logotypy

Notes zeszytowy A5 150 szt.
Notatnik A5 w twardej oprawie, z recyclingu z
kolorowga wstazka i elastyczng gumka, 80-100
kartek

Kolor notatnika: brgzowy, ekologiczny ’
Kolor dodatkow: (gumka i wstgzka):
granatowy

Wymiary: 210x140x11mm [+/- 10mm]
Znakowanie: Tampodruk lub ttoczenie, 1

kolor, maks. 3 logotypy
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4. Butelka termiczna na wode 150 szt.

Butleka termiczna na wode wykonana ze stali

nierdzewnej.
Pojemnos¢: 0,5-0,7 |
Materiat: stal nierdzewna

Kolor: Wykonawca zaproponuje co najmniej

trzy kolory z KV konferencji do wyboru
Zamawiajacego.

Funkcjonalno$¢: mozliwosé mycia w
zmywarce

Znakowanie: 1 kolor, maks. 3 logotypy

Na etapie realizacji umowy Wykonawca
przedstawi co najmniej 3 rézne modele do

wyboru Zamawiajgcego.

5. Torba ptécienna 150 szt.

Torba z ptétna z dtugim, regulowanym
paskiem na ramie i duzg przednig kieszenig z
zamknieciem na zatrzask. Zawiera

wewnetrzng kieszen.

Materiat: bawetna o gramaturze min 270g.
Wymiary: 380 x 240 x 420 mm [+/-20mm]
Kolor: granatowy

Nadruk: jednostronny

Grafika: Nadruk jednokolorowy, na podstawie
projektu wykonanego przez Wykonawce do
akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przedstawi min. 3 wizualizacje graficzne

projektu torby do wyboru Zamawiajgcego.

Wykonawca w terminie 5 dni roboczych po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcemu projekty graficzne z naniesionymi logotypami oraz dokona uzgodnien w zakresie

wszelkich zastosowan, o ktérych mowa w tabeli.
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Do zadan Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatdéw na miejsce konferencji oraz przygotowanie

zestawdw poprzez zapakowanie materiatdw w torby, a takze wydawanie materiatéw w punkcie

rejestracyjnym podczas wydarzenia.

14. Zapewnienie wyzywienia

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa dla uczestnikow Konferencji (dla maksymalnie 150 osdb

jednoczesnie). Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego trzy

propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze obiekt w ktérym realizowane bedzie

wydarzenie nie dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz odgérnie ustalona firma $wiadczaca

ustugi cateringowe.

Ustuga musi zostac zrealizowana zgodnie z ponizszym opisem.

e  Stata przerwa kawowa — sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco przekgsek, owocow,

deseréw oraz napojow, tj.

O

przekaski zimne typu finger food — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska
(nie mniej niz 150 g na osobe);

przekaski ciepte — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianiska (nie mniej niz 200
g na osobe);

desery — co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku, mus (nie
mniej niz 150 g na osobe);

owoce filetowane — co najmniej trzy rodzaje;

napoje — nielimitowane: swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego i herbata
(minimum cztery rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz z nielimitowanymi
dodatkami, tj. mleko, Smietanka do kawy, cukier, cytryna; napoje zimne, tj. woda
gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe 100% (co najmniej dwa rodzaje;

minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe).

e  Lunch w formie szwedzkiego stotu, tj.

O

zupa — dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe, w tym jedna

wegetarianska);

danie gtéwne na gorgco —trzy rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne, jedno rybne

i jedno danie wegetarianskie);

ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa gotowane

(nie mniej niz 600 g na zestaw skfadajacy sie z dania na gorgco oraz cieptych dodatkéw);

zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, satatki (nie mniej niz 150 g na

osobe).

Napoje jak przy przerwie kawowej.
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. Kolacje typu Finger food let-up & networking dla uczestnikéw konferencji. Kolacja bedzie
odbywata sie w miejscu organizacji konferencji, we foyer przed salg konferencyjnga, na stojgco,
przy stolikach koktajlowych. Przewidywany czas trwania kolacji: do 4h.

W ramach menu nalezy uwzglednic:
o przekaski na ciepto typu finger food, w liczbie min. 5 sztuk na osobe w co najmniej
5 rodzajach (w tym jedna wegetarianska)
o przystawki na zimno typu finger food, w liczbie min. 5 sztuk na osobe (do wyboru min.
5 rodzaje, w tym wegetarianska),
o zupy (do wyboru min. 2 rodzaje),
o desery: tj. ciasta krojone - co najmniej 2 rodzaje nie mniej niz 150 g na osobe oraz
deser podawany w pucharku — co najmniej 2 rodzaje, nie mniej niz 150 g na osobe
o OPEN BAR obejmujgcy napoje, tj.:
- soki (co najmniej 3 rodzaje)
- napoje gazowane w butelkach maks. 0,5| (co najmniej 3 rodzaje w tym jeden bez
cukru)
- woda gazowania oraz niegazowana
- $wiezo parzona kawy z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat
w torebkach) oraz mleko lub $Smietanke do kawy, cukier (biaty i brazowy), stodzik,
cytryna itp.
- Na zgdanie Zamawiajgcego wino biate / czerwone w ilosci 300ml/osobe co najmniej
Sredniej jakosci.
Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw w jezyku polskim oraz angielskim, tj. jej opis wraz z
informacjg o daniu wegetarianskim i bezglutenowym.
Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie dostosowanej do
uczestnikdw Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia muszg by¢ czyste,
wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite.
W przypadku zgtoszenia do udziatu osdb poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich, Wykonawca
powinien réwniez zapewnic¢ dla nich dostosowane miejsce umozliwiajgce spozywanie positku.
Uwaga!
Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
réwnowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalng zapewniajgcq im zwrot kosztdw produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im
roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosc¢
lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe
producenckq, zapewnione sq odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej

Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet iprzeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy
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przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczeristwo iochrona
zdrowia) oraz przestrzegane sq standardy srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na
srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkéw
chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrownowazonych systemow

zagospodarowania odpadow, zapobieganie pozarom lasow).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

. Wszystkie naczynia do positkdw powinny byé szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztuéce
metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn isztuécow
jednorazowych;
. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezacg wymiane naczyn, dbatosc
o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposéb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie
i utylizacje odpadkdw i Smieci w trakcie Wydarzenia;
. Wykonawca, najpdzniej do 10 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem, przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi
i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego;
. Wszystkie serwowane dania muszg spetniaé¢ najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wygladu,
w tym odpowiadac standardowi positkdw serwowanych na spotkaniach z udziatem delegacji na
szczeblu ministerialnym i dyrektorskim, muszg by¢ podane w sposdéb elegancki i wytworny.
. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg, w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw
Wydarzenia oraz formy serwowania cateringu, ktéra powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

v' doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,
dobry stan zdrowia,
wysoki poziom kultury osobistej, punktualnosé, dyscyplina i obowigzkowos¢,
niekaralnosc¢,

ukonczone 18 lat,

AR NEE NI NN

obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. strédj o charakterze
oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru Woydarzenia. Stréj dla

kelnerow/kelnerek zgodny ze standardami ustug cateringowych.

Dodatkowo Wykonawca zapewni podczas kolacji we foyer odpowiednie nagto$nienie oraz muzyke w

tle typu smooth jazz, cool jazz.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.
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15. Zapewnienie dekoracji kwiatowych

Wykonawca zapewni eleganckie bukiety kwiatowe z zywych kwiatdw na stotach bufetowych oraz

stolikach koktajlowych przez caty dzien trwania wydarzenia.

Kompozycja na stoty bufetowe ok. 10 sztuk - kazda powinna uwzglednia¢ zastosowanie co najmniej 15

réznych kwiatéw i innych roslin stanowigcych dekoracje.

Kompozycja na stoliki koktajlowe — na kazdym stoliku koktajlowym - powinna uwzgledniaé

zastosowanie co najmniej 7 réznych kwiatdw i innych roslin stanowigcych dekoracje.

16. Przygotowanie materiatéw video

Wykonawca przygotuje w ramach umowy nastepujgce materiaty video do wyswietlania podczas

wydarzenia:

a)

film 2-4 minutowy, ktéry zostanie wyemitowany podczas Konferencji. Bedzie to film
podsumowujacy dziatania objete programem. Film powinien tgczy¢ w sobie rdoine elementy:
materiat z terenu, elementy graficzne, dane o programie na animacjach/grafikach, krotkie
wypowiedzi wybranych przez NCBR kierownikdéw projektéw i przedstawicieli Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy dane zrédtowe do wykorzystania w animacjach / grafikach.
Film bedzie przeznaczony do emisji w internecie oraz na wydarzeniach organizowanych przez
Zamawiajgcego (na wielkoformatowych ekranach diodowych oraz na ekranach telewizyjnych).
Na potrzeby realizacji filmu Wykonawca odwiedzi wraz z ekipg filmowg 4-6 beneficjentéw
programu, majgcych siedzibe w Polsce (gtdwnie miasta wojewddzkie m.in: Warszawa, Gdansk,
Wroctaw, Katowice) oraz zapewni nagranie w siedzibie Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni na
miejscu w kazdym przypadku co najmniej: operatora z kamerg, drona, prompter. Poszczegdlne
terminy realizacji nagran we wskazanych miejscach beda uzgadniane w drodze kontaktéw
roboczych miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym.

W ramach realizacji filmu zostanie opracowany koncept kreatywny oraz scenariusz filmu, a takze
probki ilustracyjne (storyboard).

Montaz musi by¢ dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, musi by¢ spéjny z oprawg
Konferencji, zawiera¢ podktad muzyczny, intro i outro, belki z podpisami, uwzglednia¢ wymagane

logotypy. W materiale filmowym Wykonawca powinien uwzglednic:
e wypowiedzi wybranych oséb tzw. setki,

o tekst lektora — Zamawiajgcy ustali z Wykonawcg w drodze kontaktéw roboczych podczas
realizacji umowy jaki bedzie jezyk przewodni filmu. Wykonawca przesle do wyboru
Zamawiajgcego co najmniej po 3 propozycje lektora (3 propozycje dla lektora w jezyku polskim
i 3 propozycje dla lektora w jezyku angielskim). Zamawiajgcy moze nie skorzystaé z zamdwienia
ustugi dotyczacej podktadu lektorskiego.

Ostateczna zawartos¢ filmu zostanie ustalona pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy. Montaz

materiatow filmowych musi by¢ przeprowadzony w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, tj: w ramach
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przygotowania materiatéw filmowych Wykonawca zobowigzuje sie stosowa¢ do wszelkich
wskazéwek i wytycznych dotyczacych sposobu realizacji zadania przekazanych przez
Zamawiajgcego.
Na co najmniej 15 dni roboczych przed terminem Konferencji, materiat przekazany zostanie do
zatwierdzenia Zamawiajgcemu, w formie umozliwiajacej jego bezproblemowe odtworzenie. Wraz
z akceptacjg przez Zamawiajgcego materiatu filmowego, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego
autorskie prawa majatkowe do niego.
Po akceptacji materiatu filmowego Wykonawca dostosuje film do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami, w tym przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu:
e napisy do filmu w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim, ktore bedg zsynchronizowane
z nagraniem (napisy rozszerzone przygotowane w pliku srt.);
e transkrypcje, deskrypcje lub audiodeskrypcje do filmu w zaleznosci od jego formy
b) materiat filmowy oparty za zdjeciach i filmach udostepnionych przez Zamawiajgcego, bedacych
dokumentacjg z realizacji projektéw. Film bedzie puszczong w petli sekwencjg materiatow.
Wykonawca przygotuje w ramach montazu opisy do zdjec i filméw, belki z podpisami, dokona
odpowiednich ciec itp.
Koszty wynagrodzenia ww. osoby/oséb ponosi Wykonawca.
Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz nagraniach
lezy po stronie Zamawiajgcego.
17. Zapewnienie obstugi fotograficznej

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz dostarczenie
Zamawiajgcemu relacji fotograficznej dokumentujacej przebieg Konferencji (minimum 100 zdje¢ po
obrdbce; 3072 x 2304; 300 dpi), w tym zdjec przedstawiajgcych wszystkie osoby prezentujgce sie na
scenie. Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréw

i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).

Zdjecia zostang przekazane Zamawiajgcemu poprzez udostepniony link do chmury lub na pamieci USB,

w terminie:

- po 5-10 wybranych zdje¢ bezposrednio po kazdym panelu

- pozostate zdjecia w terminie do 3 dni roboczych od zakonczenia Konferenciji.
Wykonawca przekaze autorskie prawa majatkowe do utwordw w postaci zdjec.
Koszty wynagrodzenia ww. osoby/oséb ponosi Wykonawca.

Pozyskanie zgéd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz nagraniach

lezy po stronie Zamawiajgcego.

str. 16
lceland | F‘\ﬂ P
Liechtonstein Norway
Norway grants grants

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCBR®»

Narogowe Centrum Badad | Rorwou

18. Zapewnienie relacji video

Wykonawca przygotuje relacje video w postaci 2-3 minutowego filmu reportazowego z Konferencji.
Montaz musi by¢ dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, musi prezentowaé najwazniejsze
i najciekawsze momenty Konferencji, zawiera¢ podktad muzyczny, intro i outro, belki z podpisami,
uwzglednia¢ wymagane logotypy. W materiale filmowym Wykonawca powinien uwzglednié:

e wypowiedzi wybranych oséb tzw. setki,

o tekst lektora - Wykonawca przesle do wyboru Zamawiajgcego co najmniej 3 propozycje
lektora. Zamawiajgcy moze nie skorzysta¢ z zamodwienia ustugi dotyczacej podktadu
lektorskiego.

Ostateczna zawartosé filmu zostanie ustalona pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.
Wykonawca wykona ww. materiaty filmowe z materiatdw witasnych zrealizowanych podczas
Konferencji, montaz materiatéw filmowych musi by¢ przeprowadzony w uzgodnieniu z Zamawiajacym,
tj: w ramach przygotowania materiatow filmowych Wykonawca zobowigzuje sie stosowaé do wszelkich
wskazéwek i wytycznych dotyczgcych sposobu realizacji zadania przekazanych przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni réwniez ekipe rejestrujgcg catg Konferencje w jakosci FULL HD, realizacje uje¢ co
najmniej z 1 kamery, montaz i udzwiekowienie itp.
Wykonawca przedstawi zmontowany materiat filmowy do akceptacji Zamawiajgcego w ciggu
maksymalnie 4 dni roboczych od zakorczenia konferencji. Po akceptacji materiatu filmowego
Wykonawca dostosuje film do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, w tym przygotuje i przekaze
Zamawiajgcemu:

e napisy do filmu w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim, ktére bedg zsynchronizowane

z nagraniem (napisy rozszerzone przygotowane w pliku srt.);

e transkrypcje, deskrypcje lub audiodeskrypcje do filmu w zaleznosci od jego formy.

Koszty wynagrodzenia ww osoby/oséb ponosi Wykonawca.
Pozyskanie zgéd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz nagraniach
lezy po stronie Zamawiajgcego.

19. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. napisy na zywo, petla
indukcyjna SWIADCZENIE OPCJONALNE

a. Napisy na zywo w transmisji w jezyku angielskim?, jako ustuga dodatkowa (SWIADCZENIE
OPCJONALNE):

3 Wykonawca zapewni do stworzenia napisOw na zywo zespot ztozony z minimum 2 osob z do$wiadczeniem w thumaczeniach

symultanicznych i realizacji napiséw dla niestyszacych z do§wiadczeniem w realizacji napiséw na zywo z moderacja do transmisji on-line lub
telewizji. Wykonawca w ramach przygotowania napisoOw zastosuje system do tworzenia napisow na zywo z wykorzystaniem metody
respeakingu i wyswietlanie napisow na ekranach. Metoda wykorzystuje program przektadajacy mowe na tekst za posrednictwem lektora
(moderacja tekstu przed jego wyswietleniem).
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e zamkniete w jednym z formatéw, a w przypadku nie zastosowania napisdw zamknietych
oddzielny stream z napisami z mozliwoscig przetgczenia przez uzytkownika,

e umieszczone w dolnej czesci ekranu,

e muszg byé zsynchronizowane ze sciezkg audio,

e 40 znakdéw w jednej linii,

e maksymalnie 2 linie, a jezeli gtdwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze zawierac 3 linie,

e pojedynczy napis wyswietlany jest nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund,

e mozliwo$¢ dostosowania napisdow w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina) i koloru tta, lub
zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na kontrastowym tle,

® napisy rozszerzone na zywo.

b. Petlaindukcyjna jako ustuga dodatkowa (SWIADCZENIE OPCJONALNE):

Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Konferencji w celu skorzystania z niej przez
osoby gtuche i stabostyszgce. Po stronie Wykonawcy jest réwniez dbatos¢ o poprawne funkcjonowanie
ww. petli podczas trwania Konferencji. Petla powinna by¢ zlokalizowana w specjalnej strefie
dostepnosciowe;j.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

Ze skorzystania z prawa opcji w zakresie zapewnienia kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpdzniej do 5 dni roboczych przed wydarzeniem.

20. Zapewnienie koordynatora-rezysera
Wykonawca zapewni gtdwnego koordynatora-rezysera, ktéry bedzie odpowiedzialny za
koordynowanie catosci prac zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg Konferencji.
Koordynatorem-rezyserem musi by¢ osoba z doswiadczeniem w koordynowaniu-rezyserowaniu
duzych konferencji/wydarzen/forum/kongreséw w formule hybrydowej, z uwzglednieniem realizacji
materiatéw wideo.
Koordynator musi by¢ dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na miejscu podczas realizacji
konferencji a takze czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym. Koordynator nie
moze petni¢ zadnej innej funkcji na miejscu podczas realizacji, z wyjatkiem rezysera.
W przypadku, gdy koordynator bedzie petnit na miejscu funkcje rezysera Wykonawca musi zapewnic
obecnos¢ co najmniej jednej dodatkowej osoby petnigcej funkcje zastepcy koordynatora.
Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

Koordynator we wspodtpracy z Zamawiajgcym przygotuje szczegdtowy scenariusz Konferencji tzw.
szpigiel, uwzgledniajacy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystapienie otwierajace, prezentacje
itp. W scenariuszu przedstawione zostang réwniez pozycje zwigzane z udiwiekowieniem oraz
materiatami prezentowanymi na ekranie, rozmieszczeniem mebli na scenie itp. Scenariusz

przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu jego edycje.
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Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza

w terminie nie krétszym niz 2 dni robocze przed Konferencja.

Podstawowe zasady wspotpracy:

1.

Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w miejsce przez niego wskazane, w ciggu
5 dni roboczych od dnia zakonczenia Konferencji wszystkie niewykorzystane materiaty.
Wykonawca bedzie posiadat aktualng polise OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci.

W trakcie realizacji zamdwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspdtpracowat
z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedacymi
pracownikami Zamawiajgcego.

Przy realizacji zamodwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania sie

z Wykonawcy drogg mailowa, telefoniczng lub osobiscie.

Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie
realizacji zamdwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego
przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy bedzie zgtaszat
w formie elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych (przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni
nastepujace kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem swigt). Wykonawca
bedzie zobowigzany do wprowadzenia poprawek réwniez w ciggu 2 dni roboczych.

Materiaty przygotowane specjalnie na Konferencje (np. elementy aranzacji, z wytgczeniem
ekranu) przechodzg na wytaczng wiasnosé Zamawiajgcego i beda przez niego wykorzystywane
W nhieograniczonym miejscu iczasie. Zamawiajgcy moze nie skorzysta¢ z tej mozliwosci

informujgc o tym wybranego Wykonawce.

Il. Termin realizacji zamdwienia

Termin realizacji zamdwienia: listopad 2024

Il. Warunki realizacji przysztego zamdwienia:

Umowa z Wykonawcg zamdwienia zostanie zawarta z zastosowaniem wtasnego szablonu umowy

stosowanego w NCBR i bedzie w szczegdlnosci zawieraé zapisy o zastosowaniu kar umownych

w wypadkach nienalezytego wykonania umowy oraz mozliwosci jej aneksowania.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego catos$¢ autorskich praw majgtkowych a takze prawa zalezne

do utwordw i wszystkich jego czesci, do utwordw powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych

ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach

eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych), a w szczegdlnosci w zakresie:
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1. utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputerdw i serweréw komputerowych;

2. utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu,

w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowg;

3. wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminaridow i konferencji,

a takze publicznego udostepniania w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ dostep w miejscu

i w czasie przez siebie wybranym;

4. wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach

audiowizualnych i komputerowych;

5. prawa do korzystania z utwordw w catosci lub z czesci oraz ich tgczenia z innymi utworami,

opracowania poprzez dodanie rdznych elementdow, uaktualnienie, ttumaczenie na inne jezyki;

6. obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono — wprowadzanie

do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

7. rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie,

wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne

udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy moégt mie¢ do niego dostep w miejscu

i W czasie przez siebie wybranym;

8. tworzenia nowych wersji i adaptacji, w szczegdlnosci ttumaczenie, przystosowywanie, zmiana

uktadu lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian lub przerébek w utworach, w najszerszym

dopuszczalnym prawnie zakresie, a takze dokonywanie przedrukéw catosci albo czesci, oraz

rozporzadzanie i korzystanie z takich opracowan na wszystkich lub wybranych polach

eksploatacji, jak tez eksploatacje utwordw z innymi utworami, wybranymi

Zamawiajgcego (prawa zalezne);

przez

9. wykorzystywania utworéw do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy,

sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczenia lub identyfikacji produktéw i ustug

oraz innych przejawéw dziatalnosci, a takze dla celdw edukacyjnych lub szkoleniowych.

IV. Wymagany zesp6t w zakresie realizacji ustug/dostaw specjalistycznych.

Zapewnienie jednej osoby majgcej doswiadczenie w petnieniu roli koordynatora- rezysera,

ktora

w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert koordynowata/rezyserowata

minimum 3 (trzy) konferencje/wydarzenia w formule hybrydowej, z uwzglednieniem minimum 150

0s6b uczestniczacych stacjonarnie.

V. Istotne informacje dotyczace wyceny:
Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

Wycene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).
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Wycena powinna obejmowacd petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzgledniaé¢ wszystkie
koszty z nimi zwigzane. Wycena powinna obejmowac wycene kosztu cyklu zycia produktu.

Ztozenie zapytania o wyceng, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest réwnoznaczne
z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak réwniez to, ze w przysztym zamodwieniu
w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia lub jakiejkolwiek jego czesci,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wykonawcy zapfaty kary umownej, ktérej

wysokosc¢ zostanie okreslona w istotnych postanowieniach umowy.

VI. Informacje o mozliwosci zadawania pytan
Wykonawcy majg mozliwos¢ zdawania pytan do tresci zapytania o wycene. Odpowiedz na pytanie
wykonawcy przekazuje sie wszystkim wykonawcom analogicznie do wystania zapytania, bez

podawania informacji o wykonawcy zadajgcym pytanie.

VIl. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug/dostaw:
W celu oszacowania wartosci zamodwienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosba o udzielenie informacji na
temat ceny ztotych netto oraz brutto, do dnia 15 lipca 2024 r., poprzez przestanie jej na adres email:

malgorzata.wojcicka@ncbr.gov.pl.

VIII. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach zapytania o wycene

szacunkowg zamdwienia

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.), w skrocie RODO informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,NCBR").
2. Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowacd sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP
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3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani

skontaktowac w nastepujacy sposdb:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowaé sie we wszystkich sprawach

zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw

przystugujgcych Panu/Pani na mocy RODO.

4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z udzieleniem przez Pana/Panig
odpowiedzi na zapytanie o wycene szacunkowg przedmiotu zamodwienia, na podstawie art.
6 ust. 1 lit. c RODO, w zwigzku z

e ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

e ustawq z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,

e procedurg NCBR PW_3.7.2-1 Zamdwienia Publiczne ,

e wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach programoéw finansowanych
ze srodkéw europejskich.

5. Odbiorcami do ktérych moga by¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty
uprawnione do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej
z Administratorem, w szczegélnosci podmiotami, ktérym mogg by¢ ujawnione dane
Wykonawcy sg podmioty uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy),
podmioty Swiadczgce ustugi doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
(np. ePUAP) podmioty wspierajgce Administratora w wypetnianiu uprawnien i obowigzkdéw
oraz $wiadczeniu ustug, w tym zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych
w NCBR systeméw informatycznych, m.in. NCBR+ Sp. z 0.0.

6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu zakonczenia zapytania o wycene
szacunkowag. Dane beda nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat,
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

7. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zgdania od
Administratora:

a) dostepu do swoich danych;
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
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8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzielenia

odpowiedzi na zapytanie o wycene szacunkowa.

Ewelina Dadasiewicz
Dyrektor
Dziat Komunikacji i Marketingu

/podpisano elektronicznie/
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