	komórka organizacyjna, wydział, zespół, stanowisko 
	Biuro Dyrektora Generalnego, Wydział Zamówień Publicznych

	zakres obowiązków praktykanta
	· uczestnictwo w pracach komisji przetargowej podczas opracowania projektu Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  w prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamówienia publicznego
· pisanie projektów pism do Wykonawców w zakresie m.in.: odpowiedzi na zapytania wykonawców do treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wezwania do uzupełnienia dokumentów, zgodnie z dyspozycją art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.);

· pisanie pism do komórek organizacyjnych w Ministerstwie, w zakresie m.in.: zwrotu wadium wykonawcom, zaopiniowania umowy o świadczenie usług doradczych;

· zapoznanie się treścią dokumentacji dotyczącej prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego podczas archiwizacji dokumentów; 

· korzystanie z programu System Informacji Prawnej Legalis w zakresie wyszukiwania orzeczeń 
i komentarzy niezbędnych przy interpretacji przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  

	wymagania, które powinien spełnić kandydat na praktykanta: 
	· umiejętność wywiązywał się z powierzonych obowiązków w sposób odpowiedzialny i terminowy
· podstawowa wiedza z obszaru zamówień publicznych

	· wiedza i umiejętności

· znajomość języka obcego (jeśli jest wymagana)
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Zał. 1
Formularz dotyczący praktyk studenckich w 2019 r.
